GOBERNACION DEL PUTUMAYO cODIGO | FT-GCO-002

PROCESO Gestién de Contratacién VERSION 04
PUTUMAYO Solicitud Certificado Plan Anual de
ﬁgﬁ;gﬁggﬂ@g . | FORMATO Adquisicionss FECHA 26/04/2023
FECHA DE SOLICITUD: 16/01/2025

SECRETARIA Y/O AREA SOLICITANTE: SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

DIRIGIDO A: ALMACENISTA DEPARTAMENTAL

Marque con una (X) la solicitud correspondiente

SOLICITUD INCLUSION | MODIFICAGION

Cadigos UNSPSC

Descripcion y Especificaciones adicionales de desempefio.

Fecha estimada de inicio de proceso de seleccién

Duracion estimada del contrato 1 - ENE 9005
o -

Modalidad de seleccién P\\‘m

Fuente de los recursos

Valor total estimado

¢, Se requieren vigencias futuras?

Estado de solicitud de vigencias futuras

Datos de contacto del responsable

Para el caso de inclusion se debe anexar al presente, el Formato del Plan Anual de adquisiciones
(PAA), con todos los datos requeridos en el mismo.

Para las modificaciones igualmente se debe anexar el formato del PAA, indicando en la parte
superior del formato como se encuentra publicado actualmente y en la parte inferior el que se
publicara anexando una casilla al final de cada uno de ellos la palabra "ANTERIOR Y ACTUAL".

Para inclusion y modificacion se debe enviar el archivo en excel al coreo electronico
almacen@putumayo.gov.co

(Si solamente es para certificar se debe diligenciar este espacio) .

CERTIFICAR:

0BJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERYICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO,
IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO, PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES,
PANCARTAS, PENDONES, SELLOS Y DEMAS SERVICIOS RELACIO_NADOS
REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.

- QUIEN SOLICITA,

EDINA
ministrativos

CLARA
Secretario de Se

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Codigo Postal: 860001
Conmutador (60-8) 4201515- correo contactenos@putumayo.gov.co - Pagina web: www.putumayo.gov.co




San Miguel Agreda de Mocoa,

16 de enero de 2025

LA SUSCRITA ALMACENISTA DEPARTAMENTAL

CERTIFICA

Que se encuentra incluida dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia fiscal 2025 la siguiente descripcion.

Duracién
- Descripcion y Espedificadiones . Modalidad Valor total
Cédigos UNSPSC npciony =sp " estimada del 3¢ | Recurso ¢
adicionales de desempeiio. de seleccion estimado
contrato
CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
FOTOCOPIAS,  ANILLADC, IMPRESION  EN
PLOTTER, PLEGADD, PRODUCCION DE VOLANTES
82121503;82121506;82121 4 . y
701;82121702;82121904;2 PASACALLES, PANCARTAS, PENDONES, SELLOS ¥ 1 Meses Minima Cuantia Recursos propios 70,000,000 COP

7112306,;60121015

DEMAS SERVICIOS RELACIONADQS REQUERIDOS
POR LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE LA
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYC

Unidad de contratacidn (referencia}

CONTRATACION SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Nombre del Responsable

CLARA ROCIO SOTTC MEDINA

Correo electrdnico de! responsable

La presente se expide a solicitud de:

serviciosadministrativos@putumayo.gov.co

CLARA RCCIO SOTTO MEDINA

Secretaria de Servicios Administrativos

A

ALMACENISTA DEPARTAME

l\/ 0)1 fl
Elabord: Alix Enit Portifa Ibarra BSAD Profesional Unversitaria (e ) Almacén Departamercal | Firma m

Ty
Rewsd Yenny Alexandra Revelo Cuesvas 8SAD Almacenista Oepartamental Almacén Qepartamental Firma

e

Conmutadar («A08) 3215815 - Fau 4290004
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3y

ConACienos @ pUlLMaYo gov.ca
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT—SHD—001<l

— VERSION: 01
2 = SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
Lottt PRESUPUESTAL FECHA: 25/03/2015

NIT. 800.094.164-4

Area ylo secretaria solicitante: SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Fecha de solicitud: 16 DE ENERO DEL 20%s.

.M\“
OBJETO: ’

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO,
IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO, PRODUCCION DE VOLANTES,
PASACALLES, PANCARTAS, PENDONES, SELLOS Y DEMAS SERVICIOS
RELACIONADOS REQUERIDOS POR LAS DIEERENTES SECRETARIAS DE
LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYQ”

CODIGO APROPIACION
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL
Servicios prestados a
las empresas y | ICLD -

servicios de | FUNCIONAMIENTO
produccién

FUENTE VALOR

2.1.2.02.02.008 $64.200.000,00

L—

Se recomienda diligenciar fodas las casiltas y ademas si es para proyectos de inversion favor anexar copia
del correspondiente Registro del Banco de Proyectos o de lo contrario sera devuelta su solicitud.

Quien solicita o meeas el

;'—"- ) ’ - —:\.

- 16 ENE 2025

CLARA ROCIO SOTTO MEDINA o
Secretaria de Servicios Administrativos 47(9@

Gobernacién de! Departamento del Putumayo

CK\DQ g

Palacio Departame
Conmutador {57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web:www.putumayo.gov.co




GOBERNACION DEL PUTUMAYO
Nit. 800094164-4

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

L l'i?]il.\!h?"“--‘
y ;:t?' PRIV

Al Certificado No. 300
Fecha de Vencimiento 31-12-2025
Prorrogas 0
Vigencia Fiscal 2025 Fecha de Expedicion  16-01-2025

Objeto:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO, IMPRESION EN PLOTER, PLEGADO,
PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES, PANCARTAS, PENDONES, SELLOS Y DEMAS SERVICIOS RELACIONADOS
REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

Solicitante: SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Identificacién Presupuestal Concepto Valor

Servicios prestados a las empresas
y servicios de produccidn

Total Certificado 64.200.000.00

64.200.000.00

q 2.1.2.02.02.008 - 1000

2\

CLAUDIA CARMENZA GARCIA. LUCERO
Profesional Especializado de Presupuesto

Elabord: AORTEGA



GOBERNACION DEL P e S R A o N A A X S D

@ PUTUMAYO e

NIT. 800.084.164-4

San Miguel Agreda de Mocoa, 14 de enero de 2025

| S
Sefiores: \Q“O S
MULTISERVICIOS PUTUMAYO AYL (_Q\O AN '\g
Nit 41119419-4 X .\\O
Mocoa Putumayo 0\ @QQ-'

Ciudad (Q v\ \V

Referencia: SOLICITUD DE COTIZACION

Cordial Saludo

La Gobernacion del Departamento del PutUméyo de manera respetuosa le solicita presentar
cotizacion de los bienes que a continuacion se relacmnan las cuales seran utilizadas para
futura la celebracién del contrato cuyo objeto és: "CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO, IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO,
PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES ‘PANCARTAS, PENDONES SELLOSY
DEMAS SERVICIOS RELACIONADOS:-. REQUER!DOS POR LAS DIFERENTES
SECRETARIAS DE LA GOBERNAC!ON DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO”, asi:

ITEM CANT
1 oja de papel bond 1
5 Fotocopla blanco y'negro tam3ﬁ0 carta 21 59cmx 13, 97 cm, 1
3 mano carta 21 59 cm X 27 94 m 1

de75gr. a dobLe Gara.

4 Fotocopia blanéo_y neg 'tamano oficio 21,59 cm x 35 56 cm, hOJa'de papel bond
de75gr. auna cara“ L e

Fotocgpia blancoyne ro,tamanio oficio-21;59 ¢ x 78’C“rn hOJa de papel
S bondc?ie 75 ar. unaga’r)[n ITM ki 3 ,.) !

5 Fotocopia.blantdy negroRantafio oficio 2;]@%:3@3635‘56b hOja ée_'“apel bond ]
| de 75 gl artnble Cara. e TN

'7 Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 ¢cm, hoja de papelbond de 75 gr. 1
auna cara.

8 Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papelbond de 75 gr. 1
a doble cara.

9 Fotocopia color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 ¢cm, hoja de papel bond de 75 gr 1

_ . aunacara.

10 Fotocopia color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papetbond de 75 gr 1

) . adoble cara.

11 volantes Full color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 ¢m, hojas de papel fotografico 1
. auhacara.

ARG, S0 it 12 < PNRIPRRAINAIRIAA

Palaclo Departamental Mocoa, Calle 8§ N° 7-40, Cédlgo Postal: 860001 Conmutador (608) 4201515
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GOBERNACION DEL /iy v R IRR A b S A RGN IR A

PUTUMAYO

NiT. 800.094.164-4

12 volantes Full color tamafio carta 21,59 cm x 13,97 c¢cm, hojas de papel fotografico 1‘
. aunacara.

13 volantes Full color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 ¢m, hojas de papel fotografico ’
. aunacara.

14 volantes Full color tamafio oficio 21,59 cm x 7.78 cm, hojas de papel fotografico . 1'
aunacara. :

15 Plegables Full color tamaiio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papelbond. a ’
una cara.

18 Plegables Full coler tamafio carta 21,59 cm x 13,97 ¢m, hoja de papelbond. a ’
una cara.

17 Plegables Full color, tamario oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papelbond. a 1
una cara. v )

18 Plegables Full color tamarno aficio 21 59 cm x 17 78 ¢cm, hoja de papelbond. a 1
una cara. :

19 {Anillado tamario carta 21,59 cm x 27, 94 cm en plastico. 1

20 |Anillado tamafio oficio 21,59 cm X 35 56 cnﬁ : e’n,plastlco 1

21 : 1

22 1

23 1

24 1

25 1

26 1

27 v, 1

28 |Espiradoen plésttco tamano oﬁcuo 21, 59 cm x35 56 e J\.g / 1

09 Sello seco alto' r_el' ve redondo manual o de pinza y CerliBféFe;f]Qlé.-de 41 T
milimetros. FEIL

30 | Sello Automaticota mapg 50mm x30mm.{sello-3- 827 cop ti;ta lngorporada) 1

31 Pasacallg_ﬁflétrbs dei’gqy 1l nLetrardq, Ang% enﬁmagerira[ Lde loda a fullcolor. 1

32 |Pasacalle-3 Metro; de largoW 1.merq de Anchogn material de-lofla3 fltcglor. 1

33 |Pancagfa6™Mstros de largo 0y 3 MetroAnchosirmhatenial dé Lona a-fill color= 1

34 |Penddn 2 Metros de largoy 1 Metro de Ancho en material de lona a full color. 1

35 |Tuboycuerda para penddn 2 Metros de largoy 1 Metro Ancho 1

36 Porta penddén Araiia en aluminio para pandon de 2 Metros de largo y 1 Metro 1
Ancho

37 Porta penddn Roll up en Aluminio para pendoén de 2 Metros de largo y 1 Metro 1
Ancho

38 [vinilo plastificado 1 Metros de largo y 1 Metro de Ancho a full color. 1

LUGAR DE EJECUCION: Municipioc de Mocoa — Putumayo.

Palacio Departamenta] Mocea, Calle 8 N° 7 40, Codlgo Postal 860001, Conmutador ({608) 4201515
www.putumayo.gov.co, contactenos@putumayo.gov.co



GOBERNACION DEL AN T e T L e R R AT A BN T o e -

)} PUTUMAYO

NIT. 800.094.164-4

Favor enviar cotizacién a fa secretaria de Servicios Administrativos de la Gobernacién del
Putumayo.

l.as cotizaciones deberan contemplar los impuestos de ley y demas erogaciones que rigen
en Ia Gobernacién del Putumayo, asf:

Nota: la presente solicitud de cotizacidon no obliga a la entidad a celebrar contrato con el
cotizante.

Atentamente,

Elabord Carmen samboni

ﬁ

A’A’NA’A’/V/VAWA’NM MR L RPN
Palacio Departamental Mocoa, Calie 8 N° 7-40, Cdédlige Posta! 860001, Conmutador (608) 4201515
WWW. putumayo.gov.co, contactenos@putumayo.gov.co




MULTISERVICIOS PUTUMAYO AYL,

Mocoa Putumayo, 15 de Enero de 2025

Nit: ALTEH1Y-4

Senores

Gobernacién del Putumayo

Ciudad.

Asunto:

[ RSEITR

!

N 4 e

cotizacion.

Estimados sefiores:

e e .
-f.t_ ‘.i I

RN R P o 7] P2 7] -,—_a.éze.s‘

Cmar 9.

Tt . et et T -

Por medio del presente me permito ensefiar la cotizacién para de los siguientes

items

A continuacién, se describe la cotizacién, asi:

CANT

SERVICIOS

VALOR

TOTAL
VALOR

Fotocopia blanco y negro tamafio carta 21,59 cm x
27,94 cm, hoja de papel bond de 75 gr. auna
cara.

150

150

Fotocopia blanco y negro tamafio carta 21,59 cm x
13,97 cm, hoja de papel bond de 75 gr . a una
cara.

90

90

Fotocopia blanco y negro tamario carta 21,59 ¢m x
27,94 cm, hoja de papel bond de 75 gr. a doble
cara.

280

280

Fotocopia blanco y negro tamafo oficio 21,59 cm x
35,56 cm, hoja de papel bond de 75gr. a una
cara.

190

190

Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 cm x
17,78 cm, hoja de papel bond de 75 gr. a una
cara.

110

110

Fotocopia blanco y negro tamaro oficio 21,59 cm x
35,56 cm, hoja de papel bond de 75 gr. a doble
cara.

270

270

Fotocopia color tamaiio carta 21,59 cm x 27,94 cm,
hoja de papel bond de 75 gr. a una cara.

200

200

Fotocopia color tamario carta 21,59 cm x 27,94 cm,
hoja de papel bond de 75 gr . a doble cara.

1,700

1,700

Fotocopia color tamanio oficio 21,59 cm x 35,56
¢m, hoja de papel bond de 75 gr. a una cara.

1,200

1,200

Fotocopia color tamario oficio 21,59 cm x 35,56
cm, hoja de papel bond de 75 gr . a doble cara.

1,700

1,700




Nit: 11194194

volantes Full color tamafo carta 21,58 cm x 27,84

MULTISERVICIOS PUTUMAYO AYL

1 cm, hojas de papel fotografico . a una cara. 3,600 3,600
volantes Full color tamafio carta 21,59 cm x 13,87

1 cm, hojas de papel fotografico . a una cara. 1,700 1.700
volantes Full color tamanfio oficio 21,59 cm x 35,56

1 cm, hojas de papel fotografico . a una cara. 3,300 3,300
volantes Full color tamarno oficio 21,59 cm x 17.78

1 cm, hojas de papel fotografico . a una cara. 1,450 1,450
Plegables Full color tamario carta 21,58 cm x 27,94

1 cm, hoja de papel bond . a una cara. 1,400 1,400

1 Plegables Full color tamario carta 21,59 cm x 13,97 800 800
cm, hoja de papel bond . a una cara.
Plegables Full color, tamafio oficio 21,59 cm x

1 35,56 cm, hoja de papel bond . a una cara. 1,700 1,700

1 Piegables Fuil color tamafio oficio 21,59 em x 17,78 800 800
cm, hoja de papel bond . a una cara.

1 slglgt?gg tamarfio carta 21,569 cm x 27,94 cm, en 3.500 3,500

1 glr;liggg tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, en 3.700 3.700

1 El!ec;tzr 1 pliego 100 x 70 cm en original a blanco y 12.000 12.000

1 (I:iic;titr?;l‘! pliego 100 x 70 cm en original a color en 18,100 18,100

1 Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original a color. 11,200 11,200

1 Eéc;t:gr 1/2 pliego 70 x 50 cm en original blanco y 8500 8,500

1 Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a color en original. 6,600 6,600

1 (I;’iic;]titr?;‘lm pliego 50 x 35 ¢m a blanco y negro en 4.800 4.800

1 S:quado en plastico tamafio carta 21,59 cm x 27,94 3,600 3,600

1 gg%igagr?q en plastico tamafio oficio 21,58 cm x 3.800 3.800
Sello seco alto relieve redonde, manual o de pinza

1 y circunferencia de 41 milimetros. 201,000 201,000
Sello Automatico tamafio: 50mm x30mm (sello S-

1 827 con tinta incorporada). 83.500 83,500
Pasacalle 6 Metros de large y 1 metro de Ancho en

1 material de lona a full color. 318,000 318,000
Pasacalle 3 Metros de largo y 1 metro de Ancho en

1 material de lona a full color. 192,000 192,000
Pancarta 6 Metros de largo y 3 Metro Ancho en

1 material de lona a full color. 985,000 985,000

1 Pendén 2 Metros de largo y 1 Metro de Ancho en 125,000 125,000

material de lona a full color.

o




MULTISERVICIOS PUTUMAY0 AY],

Nit: 4194194

1 Tubo y cuerda para pendén 2 Metros de largo y 1 4,500 4500
Metro Ancho
Porta pendén Arafia en aluminio para pendén de 2
1 Metros de largo y 1 Metro Ancho 175,000 175,000
Porta pendén Roll up en Aluminio para pendén de 2
L Metros de largo y 1 Metro Ancho 285,000 285,000
1 vinilo plastificado 1 Metros de largo y 1 Metro de 92.000 92.000
Ancho a full color.
TOTAL 2,557,440

Nota: la prestacion de apoyo se realizara de acuerdo a las solicitudes
realizadas por el supervisor del contrato sin superar el presupuesto oficial
estimado.

Aonda 1Amo?
DEISER AMANDA JAMIOY GUENIS

41.119.419 del Valle del Guamuez, Putumayo



PUTU MAYO

NIT. 800.094.164-4

San Miguel Agreda de Mocoa, 14 de enero de 2025

Sefores:

DIGITEXTOS

Nit 69.006.328-9

Barrio José Maria Hernandez — Mocoa Putumayo
Ciudad

Referencia: SOLICITUD DE COTIZACION

Cordial Saludo

La Gobernacion del Departamento del Putumayo de manera respetuosa le solicita presentar
~ cotizacién de los bienes que a continuacion se relacmnan las cuales seran utilizadas para
futura la celebracién del contrato cuyo objeto es: “CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO 'IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO,
PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES PANCARTAS, PENDONES SELLOS Y
DEMAS SERVICIOS RELACIONADOS REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES
SECRETARIAS DE LA GOBERNACION D: ARTAMENTO DEL PUTUMAYO?”, asl:

ITEM CANT
A 1
2 Fotocopla blancoy egro\ amano barta 21,59cmx 13, 97 Cm; hoj a de papel bond 1
|de75gr. aunacdra, WY M"““"x !
3 Fotocopia blancb\y ﬂeg}otaméno carta 21 59 cm X 27 9@“ 1
de75 gr adop\e oara L ;
1

de75¢gr. aunacara"" kS

Fotocqpia blancoy ne —— 21,59C 73(03 holé de papel
‘5 bondg 5 r. aunaéﬁ%?ﬂ !'! l &Zg A% __.) 1

Fotocopia. blaw‘bdy negro??an‘iaqo 0[5:|0 2\]{59 GmX‘SS rSé“crn,.‘i'lojﬁl ﬁ"@pel bond

_6 de 75 %,aﬂoble&ara T , 7

7 Fotocopia color tamafio carta 21,59 ecm x 27,94 cm, hoja de papel bond de 75¢gr. ]
auna cara.

8 Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papelbondde 75 gr. ]
a dobie cara.

9 Fotocopia color tamafio oficio 21,59 ¢m x 35,56 cm, hoja de papel bond de 75 ar ]
. aunacara.

10 Fotocopia color tamano oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papel bond de 75 gr ,
. adoble cara.

11 - | volantes Full color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 ¢cm, hojas de papel fotografico 1
. aunacara.

AVZ\VAVAVAA N A R A A A A A A O N

Paldclo Departamental Mocaa, Calle 8 N°® 7-40, Codlgo Postal 860001 Conmutador (608) 4201515
WWW.putumayo.gov.co, contactenos@putumayo.gov.co
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GOBERNACION DEL .t it s S e R SR S0

PUTUMAYO | )

NIT. 800.084.184-4

12 volantes Fuil color tamafio carta 21,59 em x 13,97 cm, hojas de papel fotogréfico ]
. aunacara. .

13 volantes Full color tamafio oficio 21,59 em x 35,56 cm, hojas de papel fotografico 1
. aunacara.

14 volantes Full colortamano oficio 21,59 cm x 7.78 cm, hojas de papel fotogréfico., 1
aunacara.

15 Plegabies Full color tamaho carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papelbond .. a 1
una cara.

18 Plegables Fuil color tamafio carta 21,59 cm x 13,97 cm, hojade papelbond . a 1“
una cara.

17 Piegables Full color, tamafio oficio 21, 59 cmx 35,56 cm, hojade papetbond. a 1
una cara. i .

18 Piegables Full color tamario oficio 21 59 cm x 17 78 cm, hoja de papel bond. a 1
una cara. L

19 | Aniliado tamafo carta 21,59 cm x 27,94 cm en plastico 1

20 |Anillado tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 ¢, én piastico. 1

21 | Plotter 1 pliego 100 x 70 cm é‘h“d‘rfgiﬁa[ a'ti;anco.y negro. 1

22 | Plotter 1 phego 100 x 70 cm en ongtnal a cqlor‘_ f,) _-brlgmal 1

23 ' ’ 1

24 7 1

25 | Plotter 1/4 pliego 50x 35 cm a color en original. =y /{{ﬁgfg' 1

26 |Plotter 1/4 pliego 50x 35 cm a blanco y-negro en original. ‘/fv,f'/‘:r?; 1

27 |Espirado en'plastico tamafo carta 21,59 cm@? 94 omy Gy 7 1

28 |Espiradoen plast:coﬁ‘amano oficio 21,59cm x 35 56 cm\‘w’"‘J‘l ; -"/' 1

- | Setlo seco alto: (cg redcndo manual o de pinzay Clmlﬂfer,enciﬁ de 41 ]
milimetros.

30 | Selto Automatico tamap : 50mm x30mm (sello 5827 pte @in orporadal 1

31 |Pasacallg 6 Metrgs de]argg yjl mieirqrd’é' Xt \m3lerial.de loda a full cotor. 1

32 |Pasacallg. 3Metros de larg? ¥l gna’r;q qleﬂwctgc@ﬁ materlwoﬁa‘ﬂﬁll cplor. 1

33 |Pancarfa'6 Metros de la[go y 3 Mstro Ancho ermaterial delona.a-fl colory 1

34 |Penddn 2 Metros de largo y 1 Metro de Ancho en material de lona a fult cotor. 1

35 |Tuboy cuerda para pendon 2 Metros de targoy 1 Metro Ancho 1

36 Porta pendén Arafia en aluminio para pendon de 2 Metros de largoy 1 Metro 1
Ancho :

37 Porta pendén Roll up en Aluminic para pendon de 2 Metros de largoy 1 Metro 1
Ancho

38 |vinilo plastificado 1 Metros de largo y 1 Metro de Ancho a full color. 1

LUGAR DE EJECUCION: Municipio de Mocoa - Putumayo.
RN NN RN NN, o L N 0 i e L PMNIPRIR I IR

Palacio Departamental Mocoa, Calle 8 N° 7-40, Cadigo Postal: 860001, Conmutador (608) 4201515

WWW.putumayo.gov.co, contactencs@putumayo.gov.co
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"} PUTUMAYO

NIT. 800.094.164-4

Favor enviar cotizacion a la secretaria de Servicios Administratives de la Gobernacion del
Putumayo.

Las cotizaciones deberan contemplar los impuestos de ley y demas erogaciones que rigen
en la Gobernacion del Putumayo, asi:

Nota: la presente solicitud de cotizaciéon no obliga a la entidad a celebrar contrato con el

cotizante.
Atentamente,
Elahord Carmen samboni
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FPapeleria

. Anillados Scaner
Laminado Internet
Fotocopias Transcripcion de textos

Mocoa, 15 de Enero de 2025

Senor. , . i SN
GOBERNACION DE PUTUMAYO R
Mocoa .

..... 735 - chero-zoL5
REF.- COTIZACION e Crarr <

Cordial saludo,
De acuerdo a su solicitud, me permito enviar COTIZACION de los siguientes materiales

Se adjunta la siguiente cotizacion:

TOTAL
CANT SERVICIOS VALOR VALOR
Fotocopia blanco y negro tamario carta 21,59 cm x 27,94

1 . 160 160
cm, hoja de papel bond de 75 gr. a una cara.

1 Fotocopia blanco y negro tamaio carta 21,59 cm x 13,97 80 80
cm, hoja de papelbond de 75 gr. auna cara.

1 Fotocopia blanco y negro tamanio carta 21,59 cm x 27,94 260 260
cm, hoja de papel bond de 75 gr . a doble cara.

1 Fotocopia blanco y negro tamario oficio 21,59 cm x 35,56 500 200
cm, hoja de papel bond de 75 gr. a una cara.

1 Fotocopia blanco y negro tamano oficio 21,59 cm x 17,78 100 100
cm, hoja de papel bond de 75 gr. a una cara.

1 Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 290 290
cm, hoja de papel bond de 75 gr. a doble cara.

Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27.94 cm, hoja

1 190 290
de papel bond de 75 gr. a una cara.

1 Fotocopia color tamano carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja 1 800 1 800
de papelbond de 75 gr. a doble cara. ’ ’
Fotocopia color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja

1 1,300 1,300
de papel bond de 75 ar. auna cara.

1 Fotocopia color tamafo oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja 1 800 1 800
de papel bond de 75 gr. a doble cara. ' '

1 vo[onfes Full color Tomqno carta 21,59 Cmx 27,94 cm, 3,400 3,400

L hojas de papei fotografico . a una cara.

Calle 7 No. 5-05 — Diagonal a Movistar — B/ José¢ Marfa Hernandez — Mocoa Putumayo




~ Anillados Scaner

4 - Papeleria

Laminado Internet
Fotocopias Transcripcion de textos
volantes Full coler tamafio carta 21,52 cm x 13,97 €m,
1 . : 1,8C0 1,800
hojas de papel fetografico . a una cara.
1 vo[on’res Full color ’romopo oficio 21,59 cm x 35,56 cm, 3.400 3,400
hojas de papel fotografico . o una cara.
volantes Full color tamano oficio 21,59 cm x 17.78 cm,
1 . : 1,500 1,500
hojas de papel fotografico . a una cara.
Plegables Full color tamaio carta 21,52 cm x 27,94 cm,
1 . 1,450 1,450
hoja de papel bond . a una cara.
1 Plegables Full color tamarnio carta 21,52 cm x 13,97 cm, 850 850

hoja de papel bond . a una cara.

Plegables Full color, tamano oficio 21,52 cm x 35,56 cm,
i 1,600 1,600

hoja de papel bond . a una cara. .

Plegables Fuli color tamaio oficio 21,59 cmx 17,78 cm,

! hoja de papel bond . @ una cara, 850 850
1 Anillade tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, en plastico. 3,600 3,600
1 Anillado tamafio oficio 21,59 ¢m x 35,56 ¢cm, en plastico. 3,800 3,800
1 Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original a blanco y negro. 14,4C0 14,400
1 Plotter 1 pliego 100 x 70 ¢cm en original a color en original. 18,200 18,200
1 Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original a color. 11,300 11,3C0
1 Plotter 1/2 pliego 70 x 5C ¢cm en original blanco y negro. 8,300 8,300
1 Plotter 1/4 pliego 5C x 35 cm a color en criginal, 6,700 6,700
1 Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a blanco y negro en original. 4,900 4,900
1 Espirado en plastico tamafio carta 21,59 cmx 27,94 cm. 3,700 3,700 .

1 Espirado en plastico famanfio oficio 21,59 cm x 35,56 cm. 3,900 3,200

Sello seco dlfo relieve redondo, manual o de pinza y
circunferencia de 41 milimetros.

Sello Automatico tamano: 50mm x30mm {sello $-827 con
tinta incorporaaal.

Pasacalle 6 Metros de largo v 1 meiro de Ancho en
material de lona a full color. .

Pasacalle 3 Metros de largo v 1 metro de Ancho en
mdterial delona a full color.

202,000 202,000

84,000 84,000

317,000 317,000

193,000 193,000

Calle 7 No. 5-05 — Diagonal a Movistar — B/ José Maria Hernandez — Mocoa Putumayo



- Papeleria

Laminado Internet
Fotocopias Transcripcion de textos

Pancarta 6 Metros de largo y 3 Metro Ancho en material

283,000 983,000
de lona a full color.

Penddn 2 Metros de largo v 1 Metro de Ancho en material

1 126,000 126,000
de lona a full color.

1 Tubo y cuerda para penddon 2 Metros de largo y 1 Metro 43,000 43,000
Ancho

1 Porta pendon Araha en aluminio para penddn de 2 173,000 173,000

Metros de largo y 1 Metro Ancho

Porta penddn Roll up en Aluminio para penddn de 2

Metros de largo y 1 Metro Ancho 286,000 286,000

vinilo plastificado 1 Metros de largo v 1 Metro de Ancho a
full color.

93,000 93,000

TOTAL 2,599,930

Quedo atento a cualquier inquietud,

LUZ MARINA BAHOZ
Représentante Legal




- GOBERNACION DEL g 260 s R A R AR A SR S AL A A A AR R

.} PUTUMAYO

NIT, 800.084.164-4

~ San Miguei Agreda de Mocoa, 14 de enero de 2025 Na
Sefior: RS
WILLIAM MARIN PORTILLA CARVAJAL Q
Barrio el Diviso — Mocoa Putumayo <
Teléfono 3212039844 & A
Correo: wilyporty7@hotmail.com N
- Ciudad ;U
™
~

Referencia: SOLICITUD DE COTIZACION

Cordial Saludo

~ La Gobernacién del Departamento del Putumayo de manera respetuosa le solicita presentar
cotizacion de los bienes que a continuacién se relamonan las cuales seran utilizadas para
futura la celebracién del contrato cuyo objeto ‘es: “CONTRATO DE PRESTAGION DE
- SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADé"IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO,
PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES PANCARTAS PENDONES SELLOS Y
DEMAS SERVICIOS RELACIONqus _BEEUERIDOS POR LAS DIFERENTES
. - P

SECRETARIAS DE LA GOBERNACI ARTAMENTO DEL PUTUMAYOQ”, asi:
ITEM CANT
1 1
2 1
3 1
4 Fotocop1a blanco y n’egro\:cgq 1
de 75gr. aunacara s e
tocORIE blar j?t AT ﬁ %
5 |Fo oco%&y n mgn oﬂE&ﬁ%ﬁq&ﬁl{? > hci‘{% de papel ]
bond de 75 7Nallina CaraIA Ty 4 ye i s TADOR __§ £
5 Fotocoﬁa»blane@amawﬂcwﬁ&@@;&m%? 56 ¢f Qm hO]a -d& papelbond
; ' 1
de 75 gr. adoble cara.
2 Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel bond de 75 gr . 1
auna cara.
8 Fotocopia color tamario carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papelbondde 75gr. 1
adoble cara.
9 Fotocopia color tamafio oficio 21,59 ¢cm x 35,56 cm, hoja de papel bond de 75 gr 1
. aunacara.
10 Fotocopia color tamano oficic 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papel bond de 75 gr 1
, . adoble cara.
11 volantes Full color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hojas de papel fotografico 1
; . aunacara.

Palaclo Departamental Mocoa, Calle 8 N° 7-40, Cédigo Postal 860001 Conmutador (608) 4201515
WWw.putumayo.gov.co, contactenos@putumayo.gov.co
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NIT. 800.094.164-4

volantes Full color tamafio carta 21,59 cm x 13,97 cm, hojas de papel fotografico
. aunacara.

GOBERNACION DEL s fAdA JAS R SAA SR A AR AN AAINA AL

PUTUMAYO

13

volantes Full color tamafio oficio 21,59 ¢m x 35,56 cm, hojas de papel fotografico
. auna cara.

14

volantes Full color tamafio oficio 21,59 cm x 7.78 cm, hojas de papel fotografico .
g una cara.

15

Plegables Full color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel bond. a
una cara.

16

Plegables Full color tamafio carta 21,59 cmx 13,87 cm, hoja de papel bond . a
una cara.

17

Plegables Full color, tamafio oficio 21,569.cm x 35,56 cm, hoja de papel bond. a
unacara. b

18

Plegables Full color tamafio oficio 21 59 cm X 17 78 cm, hoja de papelbond . a
una cara. © ol ,r

, =k

19

Anillado tamano carta 21,59 cm x 27, 94 cm en plastico.

20

Anillado tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm; én plastico.

21

0y egro.

22

Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en ong‘nal a pgapcaf
ugmalT

23

Plotter 1 pliego 100 x 70 ¢m erfonglnanlg cplo’r 7 2n.0)
Plotter 1/2 pliego 70.x 59 Qm &n origifial a colors -\—\J} y

24

Plotter 1/2 pllego 70)( 50 &n original blanco y negro, 3 (ﬁ/

25

26

27

.r/‘

Espiradoen plastlc mafio carta 21 59 &m ’&?7 94 ¢y %‘E -

28

Espirado en plastico tamano oficio 21,59'cm x 35,56 cm\"i‘% {/

29

Sello seco altorelieve T "dondo manual o de pinzay cnrcﬂfergg%i:aj de 41
‘\-_{”I\
milimetros. s { 4

f\

l’ ,4»""

-

30

“(\ I L
Sello Autométicg tam afi: BOmm x30mm(selle€’827 c;o —thaRorporada)

31

Pasaca[ljj Metros del argayf trqd A L;l' aMmaieralde log 34 ajuchelor.

32

Pasacallg & M\trgs de larﬁd%f{l,met{q WGQG\@ i3 e@de-loﬁa‘é'fmbaglor.

33

Pancagfa*gﬁ’fres\ciil:yMtro-Anchm délona a4l color

34

Penddn 2 Metros de largo y 1 Metro de Ancho en material de lona a full color.

35

Tuboy cuerda para pendén 2 Metros de largoy 1 Metro Ancho

— — ] — — — -

36

Porta pendén Arafa en aluminio para pendén de 2 Metros de largoy 1 Metro
Ancho

37

Porta pendén Roll up en Aluminio para penddn de 2 Metros de largoy 1 Metro
Ancho

38

vinilo plastificado 1 Metros de largo y 1 Metro de Ancho a full color.

LUGAR DE EJECUCION: Municipio de Mocoa — Putumayo.
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¥ PUTUMAYO

NIT. 800.094.164-4

Favor enviar cotizacién a la secretaria de Servicios Administrativos de la Gobernacion del
Putumayo.

Las cotizaciones deberan contemplar los impuestos de ley y demas erogaciones que rigen
en la Gobernacion del Putumayo, asi:

Nota: la presente solicitud de cotizacion no obliga a la entidad a celebrar contrato con el

cotizante.
Atentamente,
Elabors Carmen samboni j
PARATSO \cm v \UOR
ARG - o = ARSI

Patacio Departamental Mocoa, Calle 8 N° 7-40, Cédigo Postal 860001 Conmutador (608) 4201515
WWW.putumayo.gov.co, contactenos@putumayo.gov.co
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Mocoa, Putumayo, 15 de Enero de 2025 e e e

Sefior: R
GOBERNACION DE PUTUMAYO
La Cuidad
D~ enero~2023
Asunto: Cotizacién froe demﬂ&’l.s

L SR fn e ——

Cordial saludo,

Conforme a lo solicitado por ustedes, envié respuesta de la cotizacién de los bienes necesario para
ejecucion el proyecto “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIAS, ANILLADOS,
PLOTTER, PENDONES, PANCARTAS, PASACALLES PLEGABLES Y VOLANTES PARA LAS DIFERENTES
SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO”.

Se adjunta la siguiente cotizacidn incluido las estampillas:

TOTAL
CANT SERVICIOS VALOR VALOR

Fotocopia blanco y negro tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm,

1 . 140 140
hoja de papel bond de 75 gr . a una cara.
Fotocopia blance y negro tamaiio carta 21,59 em x 13,97 cm,

1 . 70 70
hoja de papel bond de 75 gr . a una cara.

1 Fotocopia bianco y negro tamafio carta 21,59 cm x 27,94 ¢m, 240 240
hoja de papel bond de 75 gr. a doble cara.
Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm,

1 . 180 180
hoja de papel bond de 75 gr. aunacara.
Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 ¢m x 17,78 cm,

1 _ 90 90
hoja de papel bond de 75 gr. a una cara.

1 Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, 260 960
hoja de papel bond de 75 gr . a doble cara.
Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de

1 180 280
papel bond de 75 gr . a una cara.

. maF ;

1 Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de 1,600 1,600
papel bond de 75 gr . a doble cara.

1 Fotocopia color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de 1,100 1,100
papel bond de 75 gr . a una cara.

- tamafio oficio 2 .

1 Fotocopta color tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de 1,600 1,600

papelbond de 75 gr . a doble cara.
- 5 -

1 volantes Full color tamano carta 21,59 cm x 27,94 cm, hojas 3,200 3,200

de papel fotografico . a una cara.
I " ;

1 volantes Full co o_r tamano carta 21,59 cm x 13,97 cm, hojas 1,600 1,600
de papel fotografico . a una cara.

1 velantes Full color tamafio oficio 21,59 c¢m x 35,56 ¢m, hojas 3,200 3,200
de papel fotografico . a una cara.

1 volantes Full color tamafio oficio 21,59 cm x 17.78 cm, hojas 1,400 1,400
de papel fotografico . a una cara.

Mocoa Putumayo, Barrio el Diviso

Wilyporty7@hotmail.com
321 2039844
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1 Plegables Full color tamafio carta 21,59 ¢cm x 27,94 cm, hoja 1,300 1,300
de papel bond . a una cara.

1 Plegables Full color tamafio carta 21,59 cm x 13,57 cm, hoja 200 200
de papel bond . a una cara.

1 Plegables Full color, tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja 1,500 1,500 |
de papel bond . a una cara.

1 Plegables Full color tamafio oficio 21,59 cm x 17,78 cm, hoja 750 250
de papel bond . a una cara.

1 Anillado tamafio carta 21,59 cm x 27,94 ¢m, en plastico. 3,300 3,300

1 Anillado tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 ¢cm, en plastico. 3,500 3,500

1 Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original a blanco y negro. 10,100 10,100

1 Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original a color en original. 18,000 18,000

1 Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original a color. 11,000 11,000

1 Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original blanco y negro. 8,300 8,300

1 Plotter 1/4 pliego 50 x 35 ¢cm a color en original. 6,400 6,400

1 Plotter 1/4 pliego 50 x 35 ¢cm a blanco y negro en original. 4,600 4,600

1 Espirado en plastico tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm. 3,400 3,400 .

1 Espirado en plastico tamanio oficio 21,59 cm x 35,56 cm. 3,600 3,600

1 S.eIIo seco al.to relieve re‘zdondo, manual o de pinza y 200,000 200,000
circunferencia de 41 milimetros.

1 S.e!Io .Automattco tamafio: 50mm x30mm (sello 5-827 con 83,000 83,000
tinta incorporada).

1 Pasacalle 6 Metros de largo v 1 metro de Ancho en material 316,000 316,000
de lona a full cclor.

1 Pasacalle 3 Metros de largo y 1 metro de Ancho en material 191,000 191,000
de lona a full color.

1 Pancarta 6 Metros de largo vy 3 Metro Ancho en material de 981,000 981,000
lona a full color.

1 Penddn 2 Metros de largo y 1 Metro de Ancho en material de 121,000 121,000
lona a full color,

1 Tubo y cuerda para pendén 2 Metros de largo y 1 Metro 4,100 4,100
Ancho

1 Porta penddn Arafia en aluminic para penddn de 2 Metros de 171,000 171,000
largo v 1 Metro Ancho

z - p M

1 Porta penddn Roll up en Aluminio para pendén de 2 Metros 284,000 284,000
de largo y 1 Metro Ancho

1 vinilo plastificado 1 Metros de largo y 1 Metro de Ancho a full 91,000 91,000
color.

TOTAL 3,403,510

Cordialmente,

% Lo @Mﬂl«

WILLIEM MARIN PORTILLA CARVAJAL
Representante legal
Nit: 18130050-1

Mocoa Putumayo, Barrio el Diviso
Wilyporty7@hotmail.com
321 2039844
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CODIGO: FT-0OC-

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 136

ERSION: 01
S e ANALISIS DEL SECTOR VER

- dho et 8 MINIMA CUANTIA FECHA:
NIT. 800.094.164-4 20/11/2015

ANALISIS DEL SECTOR PARA CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE SELECCION DE
MIiNIMA CUANTIA

San Miguel Agreda de Mocoa - (P), Enero del 2025.

Doctora

~ Secretaria de Serviclos Administrativos Departamental
Con delegacién de Ordenador del Gasto

Decreto No. 004 del 03 de Enero del 2025

Mocoa

E. S. D.

Cordial saludo.

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para
realizar la contratacion del siguiente objeto. “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DE FOTOCOPIAS, ANILLADO, IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO, PRODUCCION DE
VOLANTES, PASACALLES, PANCARTAS, PENDONES, SELLOS Y DEMAS SERVICIOS
RELACIONADOS REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE LA
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO" esta dependencia presenta ei
analisis del sector de conformidad con lo establecido en el articuio 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto.
1082 de 2015.

1. INFORMACION GENERAL.:

OBJETO: “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO,
IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO, PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES,
- PANCARTAS, PENDONES, SELLOS Y DEMAS SERVICIOS RELACIONADOS
REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL
- DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO"

" 2. MODALIDAD DE SELECCION:

DE 2015.
3. ANALISIS DEL SECTOR:
En aplicacién del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de Servicios

. Administrativos de la Gobemacién del Departamento de Putumayo realiza el siguiente
analisis, necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacién.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION fg’aD'GOE FT-0C-
ANALISIS DEL SECTOR VERSION. 01
NI Emacon MINIMA CUANTIA FECHA
o 20/11/2015

4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS

El servicio objeto del contrato esta codificado en el clasificador de Bienes y Serviclo
UNSPSC hasta el cuarto nivel asi: '

_SEGMENTO ~ FAMILIA  CLASE _ PRODUCTO =~ DESCRIPCION
. 8 12 15 .. 03 . Impresion digital
82 12 15 08 - Impresion de publicaciones
82 12 . 17 ; 01 ¢ Servicios de copias en blanco y negro o de
) : . : .cotejo ' '
82 12 : 17 L 02 Servicios de copias a color o de cotejo
82 12 1 19 04 Encuadernacion por carda o grapa
27 . "1 .23 06 Selios de metal
80 12 : ¢ 15 Adhesivos decorativos en vinilo

5. ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO

La Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, efectud el correspondiente analisis
del sector, para establecer los requisitos habilitantes tales como los preceptda el art.
2.2.1.1.1.6.1y 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, tales como mercado, demanda y oferta,
por lo tanto, se verificaron los requisitos minimos requeridos para el futuro contrato.

Dentro del sector de la economia el sector secundario se define como el sector en el que se’
lleva la transformacién de materias primas en productos terminados o semielaborados, para el
caso que nos ocupa serfa en elementos de tecnologia.

ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR

SECTOR AL QUE PERTENECE EL OBJETO DEL PRESENTE PROCESO:

La actividad econémica esta dividida en sectores econdémicos, cada sector se refiere a
una parte de la actividad economica cuyos elementos tienen caracteristicas comunes,
guardan relacién, una unidad y se diferencian de otras agrupaciones. Su division se
realiza de acuerdo a los procesos que ocurren al interior de cada uno de ellos.

E! objeto contractual tiene su principal desenvolvimiento en el aporte al PIB a fraves de la
rama de “Actividades artfsticas, de entretenimiento y recreacién y otras actividades de
servicios” el cual se ubica en el sector terciario de la economia, y que se define de.la
slguiente manera: Es el sector Econdémico que engloba las actividades relacionadas.con
los servicios materiales no productores de bienes, es decir que compra bienes materiales
de forma directa, y se ofrecen para satisfacer las necesidades de la poblacion, y que son
necesarios para el funcionamiento de la economia ej. Ferreterias, restaurantes, hoteles,
transporte, servicios financieros, comunicaciones, servicios de educacion, servicios
profesionales, etc. Este sector no produce bienes tangibles, pero contribuye a la
formacion del PiB

Palzcio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Codige Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.qov.co
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ASPECTO MACROECONOMICO

PIB desde el enfoque de la produccién En el tercer trimestre de 2024, el Producto Interno
- Bruto en su serie original, crece 2,0% respecto al mismo periodo de 2023.

Las actividades econdmicas que més contribuyen a la dinamica del valor agregado son:

* Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 10,7% (contribuye 1,1 puntos
porcentuales a la variacién anual).

« Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras actividades de servicios;
. Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para
uso propio crece 14,1% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la variacién anual).

* Administracién pablica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece
2,1% {contribuye 0,3 puntos porcentuales a la variacién anual).

En lo corrido del afio 2024, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto
Interno Bruto presenta un crecimiento de 1,6%. Las actividades econémicas que mas
contribuyen a la dinamica del valor agregado son:

+ Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 8,9% (contribuye 0,9 puntos
porcentuales a la variacion anual).

-+ Administracién publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacién; Actividades de atencién de la salud humana y de servicios sociales crece
4,2% (contribuye 0,7 puntos porcentuales a ia variacién anual).

» Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios:
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para
~ uso propio crece 9,8% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a la variacién anual).

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie
ajustada por efecto estacional y calendario crece 0,2%. Cuando se observa el
comportamiento de las actividades econdmicas relacionadas:

-+ Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para
uso propic crece 3,6%.

» Agricultura, ganaderfa, caza, silvicultura y pesca crece 2,5%

» Actividades financieras y de seguros crece 1,5%.
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fabla 1. Valor agregado por actividad econémica i TR TR
Tasas de crecimlento en volumen’®

Tarcar trimestre 2024™
Tasas de crecimignto (%}
i 3 Serfe ajustada por
Serie original efecto estacional y
Actividad sconémica tendari
Anual Ao corrido Trimestral
2024851/ 2024> 2024P-11
202311 2023" 202411
Agricultura, ganaderla, caza, silvicuitura y pesca 07 89 25
Explotacién de minasy canteras =71 -4,1 -21
industrias manufagiureras -1,3 =28 0.2
Suministro de electricidad, gas, vapor y aire acondicionada” 1.0 27 0.2
Construsccion 41 24 -8.2
Comercio ai por mayar y al por menar’ 1.0 92 03
nformacion y comunicaciones a8 -09 12
Actividades financieras y de seguros 4.4 Qa9 15
Actividades inmabiiarias 2,0 18 2.5
Actividades profesionales, cientificas y técnicas® s 02 01
Administracién piblica, defensa, educacion y salud® 21 42 07
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otrac 11 ag
actividades de servicios® 4 * 36
Valor agregado bruto 21 1,7 8.2
Impuestos menas subvenciones sobre los productos 1.3 07 0,2
Prociucto internc Briute 2.0 1,6 02

Fuenter DANE, PIBT

VALOR AGREGADO POR ACTIVIDAD ECONOMICA

ACTIVIDADES ARTISTICAS, DE ENTRETENIMIENTO Y RECREACION Y OTRAS
ACTIVIDADES DE SERVICIOS

En.el tercer trimestre de 2024, el valor agregado de las actividades artisticas, de
entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios; actividades de los hogares
individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares
Individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 14,1% en su
serie original, respecto al mismo periodo de 2023pr. Esta dindmica se explica por los
siguientes comportamientos:

. Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios
crece 16,0%. .
. Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para
uso propio crece 4,5%.
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Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada por efecto estacional
y calendario, el valor agregadc de las actividades artisticas, de entretenimiento y
recreacién y otras actividades de servicios; actividades de los hogares individuales en
calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales como
productores de bienes y servicios para uso propio crece en 3.6%, cuando se observa el
comportamiento de las actividades econémicas relacichadas:

* Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios
- crece 4,6%

+ Actividades de los hogares individuales en calidad de empieadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para
uso propio decrece 0,2%.

Tabia 13, Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacidn y otras actlvidades de servicios'
Tasas de crecimiento en volumen?

Tercer trimestre 20247
Tasas de crecimiento (%)
Serie ajustada por efecto
Seri lnual
erie origina estacional y calendario
Actividad econdmica
Anual Afia corrido Trimestral
20247y 20247/ 20247-m
20237111 2023 202471t
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacidn y otras
actividades de servicios 160 106 46
Actividades de los hogares individuales en calidad de
E] 45 56 -0,2
empleadores
Actlvidades artisticas, de entretenimlento 6
5, ete ¥y recreacion y 141 a8 36

otras actividades'

Fuente: DANE, PIB_T
PRODUCTO INTERNO BRUTO (PIB) A PRECIOS CORRIENTES
PIB DESDE EL ENFOQUE DE LA PRODUCCION

En el tercer trimestre de 2024, el Producto Interno Bruto crece 8,5% a precios corrientes
respecto al mismo periodo de 2023 . Las actividades econémicas que méas contribuyen a la
dinédmica dei valor agregado son:

» Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 20,4% (contribuye 1,9 puntos
- porcentuales a la variacion anual).
+ Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas;
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 8,1% (contribuye 1,7
puntos porcentuales a la variacion anual).
- Administracién publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 10,4%
(contribuye 1,7 puntos porcentuales a la variacion anual).
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Durante el afio corrido de 2024, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto
Interno Bruto presenta un crecimiento de 6,7%. Las actividades econémicas que mas
contribuyen a fa dinamica del valor agregado son:

« Administracién pulblica y defensa; planes de seguridad social de afiliacidn obligatoria;
Educacion; Actividades de atencién de la salud humana y de servicios sociales crece 13,3%
(contribuye 2,1 puntos porcentuales a la variacion anual).

- Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas;
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 7,8% (contribuye 1,6
puntos porcentuales a la variacién anual).

« Actividades inmobiliarias crece 10,7% (contribuye 0,9 puntos porcentuales a la variacion
anual).

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie ajustada
por efecto estacional y calendarlo crece 1,5% a precios corrientes. Cuando se observa el
comportamiento de las actividades econémicas relacionadas:

« Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece 5,2%.

. Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacién y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores crece 5,0%.

. Actividades financieras y de seguros crece 3,1%

Tabla 19. Valor agregado por actividad econdmica
Tasas de crecimiento a precios corrientas

Tercer trimestra 2024
Tasss de crecimianto (%)
Saria Ork ! S::i: M-:: :.:: electo
Asthvidad econdmica Avual “Afio corrido T
2024"-ul / 2024/ 20241/
2023™-111 2023™ 202411
Agriculturs, ganaderia, caza, sivicultura y pesca 204 &7 52
Expiotacldn de munas y canteras -9,0 -17,5 -1
Industrias manufactureras 1] -1.5 o4
Suministro de slectricidad, gas, vapor y aire acondicionado’ 96 14,3 iAl
Constuccion 136 1.5 18
Comercio al por mayory &l por menor’ &1 78 1,4
tnformacion y comunicaciones 33 20 1.0
Actividades financieras y de sequros 16.6 139 an
Actividades Inmobiliarias 07 w7 24
Actividades profesianales, cientificas y técnicas’ 7.6 B8O 50
i6n piblica, def educacion y salud® 104 133 [13:]
Activi amsncnd’e A ¥ recreacion y otras 24 184 50
activigadges de servicios
Valor agregado bruto 3,0 7.3 12
impuesios mencs subvencionas sobre ios productos 5% .7 ES)
Producto Interns Bruto 85 6T 15

Foente: DANE, FB_T

PIB DESDE EL ENFOQUE DEL GASTO:
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En el tercer trimestre de 2024, el Producto Interno Bruto a precios corrientes en su serie
original crece 8,5% respecto al mismo periodo de 2023. Esta dinamica se explica por los

siguientes comportamientos del componente del gasto:

» Gasto en consumo final crece 6,3%.

* Formacioén bruta de capital crece 29,8%.
» Exportaciones crecen 4,1%.

» Importaciones crecen 9,8%.

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto a precios corrientes
crece en 1,5%, en su serie ajustada por efecto estacional y calendario. Cuando se observa el

" comportamiento de sus componentes:

» (Gasto en consumo final crece 0,3%.

« Formacién bruta de capital crece 5,3%.
 Exportaciones crecen 5,5%.

* importaciones crecen 2,7%.

Tabla 20. Componentes del gasto
Tasas de crecimiento a precios corrientes
Tercer trimestre 2024

Tasas de crecimiento (%)

Serie original Serie ajustada por efecto

Componentes del gasto estacional y calendario
Anual Ao corrido Trimestral
2024711 / 2024 7 2024711 /
20237 -11 2023 2024 -H

Gasto de consumo final’ 6.3 6,7 0,3
Farmacién bruta de capital® 29,8 2,0 5.3
Exportaciones 4,1 -5,1 5.5
-Importaciones 9.8 -5.5 2,7
- Producto Interno Bruto 8,5 6.7 1.5

Fuente: DANE, PIB_T

ANALISIS DE LA DEMANDA.,
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La demanda se define como la cantidad y calidad de bienes y servicios que puéden ser
adquiridos en los diferentes precios del mercado spo un consumidor (demanda individualy o por
el conjunto de consumidores. '

En concordancia con lo anterior la Secretaria de Servicios Administrativos Departamental,
efectud el correspondiente analisis del sector para establecer los requisitos habilitantes tal como
lo preceptia el art. 2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.2. Del decreto 1082 de 2015, tales como mercado,
demanda y oferta, por lo tanto, se verificaron los requisitos minimos que se requiere para el
futuro contrato. '

Teniendo en cuenta que, en la region, existen personas naturales y juridicas que pueden
suministrar bienes y servicios objeto del presente proceso, el valor de estos se determind de
acuerdo al estudio de mercado realizado a través de cotizaciones realizadas a tres (03)
proveedores del departamento de! Putumayo. Con el propésito de obtener bienes y servicios
favorables econémicamente a la entidad; se pretende que quienes ofrezcan sus servicios,
posean las condiciones que aseguren la prestacion de un servicio eficiente y oportuno en lo
posible sin cambios ¢ fluctuaciones econémicas y que la calidad de los bienes y servicios
corresponda a [os exigidos por la entidad; ademas de la oportunidad que debe evidenciarse en
los tiempos de entrega segun se requiera.

Por ello al adoptar el procedimiento contractual se tiene en cuenta que de una parte se asegura
la calidad de los bienes y servicios y por otra parte se logre obtener precios y condiciones
econémicas favorables que permitan un costo beneficioso adecuado teniendo en cuenta las
condiciones de la region. :

Para establecer el valor de los servicios en el mercado, la Secretaria de Servicios
Administrativos, invito a cotizar a unas empresas del sector para determinar los posibles
valores que se requieran para la ejecucién de las actividades requeridas.

2.4.1. ESTUDIO ECONOMICOC:

La Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, en cumplimiento a lo establecido en
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, elabord los estudios del sector
(documento ANEXO 1), donde se analizan los precios unitarios, las condiciones de mercado, y
los valores histéricos de la entidad, razén por la cual el contrato se ejecutara bajo la modalidad.
de monto agotable, lo que significa que la contratacién estard sujeta a la disponibilidad
presupuestal y se ajustard a los requerimientos especificos segun las necesidades de cada
secretaria. La entidad ha fijado el presupuesto total para la contratacion de los servicios en la
suma de SESENTA Y CUATRO MILLONES OOSCIENTOS MIL PESOS ($64.200.000,00)
MDA.CTE, Incluido IVA y demas costos y gastos directos e indirectos, monto que sera
distribuido conforme a los servicios solicitados y las demandas operativas que surjan durante el
periodo de ejecucion del contrato
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Los 'precios unitarios, se obtlenen del promedio de las cotizaciones presentadas por los
Siguientes proveedores; MULTISERVICIOS PUTUMAYO AYL, DIGITEXTOS PAPELERIA Y
WILLIAM MARIN PORTILLA CARVAJAL, que a continuacién se relacionan.

COTIZACION | COTIZACION | COTZACION
1 WILLIAM 2 SERVICIOS
PORTILLA | DIGITEXTOS AYL
VALOR VALOR VALOR
ITEM SERVICIOS CANT| UNITARIO | UNITARIO | UNiTARI0 | PROMEDIO
Fotocopia blanco y negre tamario carta
1 121,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel| 1 $ 140 § 160 $ 150| $ 150
bond de 75 gr. aunacara.
Fotocopia blance y negro tamario carta
2 121,59 cm x 13,97 cm, hoja de papel 1 ) 70 $ 80| % 90| $ 80
bond de 75 gr. a una cara.
Fotocopia blanco v negro tamario carta
3 121,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel 1 ) 240 3 260 % 2801 $ 260
bond de 75 gr. a doble cara.
Fotocopia blanco y negre tamanio oficic
4 121,58 cm x 3556 cm, hoja de papel 1 3 180 $ 2001 % 190 $ 180
: |bond de 75 gr. aunacara.
Fotocopia blanco y negre tamario oficio
5 121,59 ecm x 17,78 cm, hoja de papel 1 $ 90 3 100 $ 110 $ 100
bond de 75 gr. auna cara. :
Fotocepia blanco y negro tamafio oficio '
6§ (21,59 cm x 3555 cm, hoja de papel 1 $ 260 $ 290 § 270 § 273
+ |bond de 75 gr. a doble cara.
- | Fotocopia color tamafo carta 21,59 cm
7 |x 27,94 ¢m, hoja de papel bond de 75gr| 1 $ 180 $ 190 % 200 $ 190
. auna cara.
| Fotocopia color tamario carta 21,59 em
8 1x27,84 c¢m, hoja de papel bond de 75 gr 1 $ 1600 $ 1.800| & 1.700¢ $ 1.700
._a doble cara.
¢ .| Fotocopia color tamaric oficio 21,59 em
-9 .| x'35,56 ¢cm, hoja de papel bondde 75gr| 1 $ 1100 § 1.300| S 1.200( $ 1.200
._aunacasa.
- | Fotocopia color tamano oficio 21,59 cm
10 | x 35,56 cm, hoja de papel bond de 75 gr| 1 3 1600 3 1.800| $ 1700 $ 1.760
. adoble cara.
volantes Full color tamafic carta 21,59
11 |em x 2794 em, hojas de papel 1 3 3.200| % 3.400( % 3.800| $ 3.400
- fotografice . a una cara.
- | volantes Full color tamafic carta 21,59
12 jcm x 1397 cm, hojas de papel 1 3 1.600| $ 1.800| § 1.700] $ 1.700

fotografico . a una cara.
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volantes Full color famano oficio 21,59 :

13 |em x 3556 cm, hojas de papel 1 3 3.200 3.400 .3.300( $  3.300
fotografice . a una cara. '
volantes Full color tamano oficio 21,59 : '

14 |jem x 7.78 cm, hojas de papel 1 $ 1.400 1.500 1.450| $. 1.450
fotografico . a una cara.

Plegables Full coler tamanio carta 21,59 -

15 | cm x 27,94 cm, hoja de papel bond . a 1 $ 1.300 1.450 1.400( $ 1.383
una cara.

Plegables Full color tamano carta 21,59

16 |cm x 13,97 cm, hoja de papel bond . a 1 $ 700 850 800 $ ;783
una cara.

Plegables Full color, tamafio oficio

17 121,59 om x 35,56 cm, hoja de papel ] $ 1.500 1.600 1700 $ 1.600
bond . aunacara. ' :
Plegables Full color tamanio oficio 21,59

18 |em x 17,78 cm, hoja de papel bond . a 1 $ 750 850 800| % 800
una cara.

Anillado tamafio carta 21,59 cm x 27,94

19 cm, en plastico. 1 $ 3.300° 3.600 3500| $.  3.467
Anillado tamarno oficio 21,59 cm x 35,56 .

20 cm, en plastico. 1 $ 3.500 3.800 3700 $ 3.667
Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original

21 |, blanco y negro. 1 $ 10.100 14.400 12000 $  12.187
Plotter 1 pliege 100 x 70 cm en original

22 a eolor en orginal, 1 $ 18.000 18.200 18.100{ $ 18.100

23 |Plotteri/2 pliego 70x S0 om enonginal| 4 15 11,000 11.300 11200 $ 11,167

24 Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original | $ 8.100 8 300 8.500| § 8.300
blanco y negro. _

o5 Pl.ot.ter 1/4 pliego 50 x 35 cm a color en 1 % 6.400 6.700 6600| § 6.567
original. ] _
Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a blanco y

26 negro en original. 1 $ 4.600 4.900 4800 $ 4.767
Espirado en plastico tamano carta 21,59

27 om x 27.94 cm. 1 $ 3.400 3.700 3600% $ 3.567
Espirado en plastico tamafio oficio \

28 21.59 cm x 35,56 cm. 1 $ 3.600 3.900 3.800 $_ 3.767
Sello seco alto relieve redondo, manual

29 |o de pinza y circunferencia de 41 1 $ 200.000 202.000 201.000} $ 201.000
milimefros.

Sello  Automatico tamafio:  50mm )

30 | x30mm (sello S-827 con tinta 1 $ 83.000 84.000 83.500] $ 83.500
incorporada). .

Pasacalle 6 Metros de largo y 1 metro

31 |de Ancho en material de lona a full| 1 $ 316.000 317.000 318.000| $ 317.000
color. :

Pasacalle 3 Metros de largo y 1 metro ,

32 |de Ancho en material de lona a fult| 1 $ 191.000 193.000 192.000( $ 192.000
color. '
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. |Pancarta 6 Metros de largo y 3 Metro 83.000
33 Ancho en material de lona a full color. 1 § 961.000 § 0983000 § 985.000| $ 983.
Pendén 2 Metros de largo y 1 Metro de
34 Ancho en material de lona a full color. 1 $ 121000 $ 126000, $ 125000 $ 124.000
Tubo y cuerda para penddn 2 Metros de 1 0
35 largo y 1 Metro Ancho 1 $ 4100 $ 43.000( % 4500| $ 7.20
Porta penddn Arafia en aluminio para
36 |pendén de 2 Metros de largo y 1 Metro| 1 $ 171.000| $ 173000 $ 175.000| $ 173.000
Ancho
Porta pendon Roll up en Aluminio para
37 | penddn de 2 Metros de largoy 1 Metro| 1 $ 284000 $ 288000 $ 285.000| $ 285.000
Ancho
vinilo plastificado 1 Metros de largo y 1
38 Metro de Ancho a full cotor. 1 $ 91000 $ ©3000) $ 92000] $ 92.000
TOTAL $ 2.533.210 $2.599.830 | $ 2.557.440| $ 2.563.493

Es importante menclonar que en la respectiva etapa de revision de ofertas econdémicas del
proceso de seleccién que se proyecta adelantar, para determinar el menor preclo ofertado se
tendra en cuenta la sumatoria de los precios unitarios por cada item que se describiran en el
cuadro de |a propuesta econdmica.

. Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a |os costos
unitarios promedio establecidos por la entidad en la etapa de cotizaclén, conforme se plasma
en_este documento. En caso de ofertas valores unitarios superiores a los referentes en
mencién, la oferta serd rechazada. :

6. ANALISIS DE LA DEMANDA

6.1 Histdrico De La Entidad.
- Para efecto se realizé un estudio de la demanda del Departamento del Putumayo y de manera
especial a las empresas que han prestado sus servicios a la entidad y tienen sede en esta
ciudad, se tuvo en cuenta las condiciones en las cuales ha adquirido en el pasado, el servicio
gue se requiere en el Departamento del Putumayo y como lo han hecho otras entidades, .
informacion que fue consultada a través de la pagina del SECOP.

El Departamento del Putumayo, durante vigencias anteriores, si bien no se han realizado
procesos con el mismo objeto si se han adelantado procesos relacionados con apoyo logistico
asi:

REFERENCI

ENTIDAD : ,
£ oIDAL ODESCRIPCIN CUANTIA
CONTRATO DE _ PRESTACION  DE
SERVICIO DE FOTOCOPIAS,
EMPASTADO, ANILLADO, LAMINADOS,
coroomn | o DEPARTAMENT | b OTTER, PLANOS, HELIOGRAFIAS Y |  $74.200.000
Y OTROS PARA LAS  DIFERENTES
SECRETARIAS DE LA GOBERNACION
DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
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SSAD-MC-

025-2023 0

DEPARTAMENT
DEL PUTUMAYO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIO DE FOTOCOPIAS, ANILLADOS,
PLOTTER, PENDONES, PANCARTAS,
PASACALLES PLEGABLES Y VOLANTES
PARA LAS DIFERENTES SECRETARIAS
DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

$84.200.000

SSAD-MG-027-

2021 8]

DEPARTAMENT
DEL PUTUMAYOQO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIO DE FOTOCOPIAS,
EMPASTADO, ANILLADO, LAMINADOS,
PLOTTER, PLANOS HELIOGRAFIAS Y
OTROS PARA LAS DIFERENTES
SECRETARIAS DE LA GOBERNACION
DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

$55.191.000

Por el tramite de los procesos no haber presentado inconvenlentes en su ejecucion, permite
concluir que los oferentes que han participado han cumplido satisfactoriamente con sus
obligaciones, razén que obliga a que en el estudio de mercado tambien sean tenidos en

cuenta.

6.2 ANALISIS DE LA OFERTA

Con el objetivo de identificar y analizar cémo han sido otros procesos de contratacién
similares al objeto de contratacién, realizados por otras entidades estatales, se realizé una
consulta en el SECOP de entidades del orden nacional y departamental de procesos
similares, identificando los siguientes contratos

REFERENCIA

ENTIDAD ESTATAL

DESCRIPCION

CUANTIA

MC 086-2024

ALCALDIA
MUNICIPAL DE

MELGAR

PRESTACION DE SERVICIOS DE
FOTOCOPIAS, IMPRESIONES
LASER ULTRA  DEFINICION,
SERVICIO DE EMPASTADO Y
ARGOLLADO EN EL MARCO DEL
PROGRAMA DE
FORTALECIMIENTO A LA
GESTION Y DIRECCION DE LA
ADMINISTRACION P

36.000.000

CMC ALM 056 2024

MUNICIPIO SANTA
ROSA DE 0SOS

SUMINISTRQ DE FOTOCOPIAS
DE DOCUMENTOS, PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
SANTA ROSA DE OS0S

10.000.000

061 DE 2024 IDEP-
MMA,

IDEP

ARRENDAMIENTO DE MAQUINAS
MULTIFUNCIONALES DE
FOTOCOPIADO QUE PRESTEN
EL SERVICIO DE FOTOCOPIAS
Y/O IMPRESIONES MENSUALES,

15.360.000
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CON SISTEMA DE
ADMINISTRACION Y CONTROL
DE CONSUMO, INCLUYENDO EL
SUMINISTRO
SERVICIO DE FOTOCOPIAS Y
MC0062024SUC 'CBFSFfJEC%'SNAL ADQUISICION DE ELEMENTOS 41.428.606
DE PAPELERIA
DEPARTAMENTO DE
AD-MC-24-14 AN SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS 100.000.000
SUMINISTRO DE TONER Y
CARTUCHOS ORIGINALES CON
INSTITUCION CERXIFICACION DE GARANTIA
A PAR IMPRESORAS.
MC-14-2024 DISTRITAL PARAISG | DUPLICADORAS Y FOTOCOPIAS 32.660.000
: W fareiycd PARA EL COLEGIO PARAISO
MIRADOR IED Y  sUS
DEPENDENCIAS DEL GASTO,
COMO LA IMPRES!
SUMINISTRO DE PAPELERIA
CONCEJO ’
CMSR-MC-001- MUNICIPAL DE ELETMENTO/;? DE OFICINA Y
B SANTA ROSADe | FOTOCOPIAS PARA  EL 15.000.000
VY CONCEJO MUNICIPAL DE SANTA
ROSA DE CABAL, RISARALDA
| SERVICIO DE FOTOCOPIAS,
ANILLADOS, LAMINADOS,
CMC‘ZSO%T'OQO' Mﬂ%‘g}?gEE PLOTER DE DOCUMENTOS DE 110.500.000
LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS
DEL MUNICIPIO DE MONTERIA,
EXPEDICION DE
GOBERNACION DEL | CARNETIZACION EN MATERIAL
ACRILICO, FOTOCOPIAS EN
DEPARTAMENTO
IPMC-SGE-0011- | ARCHIPIELAGO DE | BLANCO Y NEGRO, A COLOR,
IMPRESION DIGITAL, EMPASTE Y 65.000.000
2024 SAN ANDRES [
ENCUADERNACION  ESPIRAL
PROVIDENGIA Y N 5
SANTA SATALINA | PARA LA GOBERNAGION DEL
DEPARTAMENTO
ARCHIPIELAGO.
MP-SG-MC-017- ALCALDIA DE SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS, 27 000,000
2024 POPAYAN IMPRESION. .000.
MC-003-2024-NAR 'CBFNEE%SNAL MINIMA CUANTIA FOTOCOPIAS 21.744.000

6.3 INFORMACION FINANCIERA DEL SECTOR:
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Para analizar la capacidad flnanciera del sector de servicios, se acude a la informacién del
SIREM, indicadores que orientan y determinan cual ha sido el comportamiento de este sector
en el departamento.

Sin embargo, la magnitud del sector no es comparable para la ejecucion del proceso que se
adelanta teniendo en cuenta el servicio que se pretende prestar y la cuantia de la
contratacion, razén por la cual no se determinara la exigencia de capacidad financiera y
organizacional a los oferentes.

Atentamente,
CLARA R O MEDINA
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DEPARTAMENTAL
o) 203 Cristina Benavides | PROFESIONAL ESPEGIALIZADA DE -
Elaboro Prieto APOYO JURIDICO SSAD

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 740, Codigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www putumayg.gov.co
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ESTUDIO PREVIO PARA ADELANTAR UN CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO, IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO,
PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES, PANCARTAS, PENDONES, SELLOS Y
DEMAS SERVICIOS RELACIONADOS REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES
SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO" EN
LA MODALIDAD DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA (ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1

: | DECRETO 1082 DE 2015).

San Miguel Agreda de Mocoa - (P), Enero del 2025.

Doctora

¢ Secretaria de Servicios Administrativos Departamental
Con delegacion de Ordenador del Gasto

Decreto No. 004 del 03 de Enero del 2025

- Mocoa

E.- & D..

' Cordial saludo.

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para -
- la_ejecucion del contrato cuyo objeto es CONTRATO DE PRES TACION DE
SERVICIOS DE FOTO(;OPIAS, ANILLADO, IMPRESION EN PLOTTER,
PLEGADO, PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES, PANCARTAS,
PENDONES, SELLOS Y DEMAS SERVICIOS RELACIONADOS REQUERIDOS
POR  LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL
- DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO” esta dependencia se permite presentar a usted
el estudio previo para ia contratacién y documentos necesarios, requerido conforme a lo
estipulado en el articulo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80/93 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1.
~ del Decrefo 1082 del 26 de mayo de 2015, para realizar {a contratacion requerida para
satisfacer la necesidad que se reporta.

. DESCRIPCION'DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La Gobernacién del Departamento del Putumayo tiene el deber legal de asumir las
- responsabilidades que le corresponden dentro de su jurisdiccion, conforme a lo
. establecido en la Constitucion, las leyes, las ordenanzas y demas normativas que la
regulan, a las cuales esta sujeta la actuacién del servidor publico. El objetivo de este
* accionar es que redunde en beneficio de los administradores y refleje la buena marcha de
la Administracién.

Para cumplir con sus funciones, la entidad territorial debe implementar Ia logistica
necesaria que garantice que su misién principal se ejecute de manera eficaz y oportuna.
Esto, a su vez, contribuye al cumplimiento de las disposiciones, funciones y obligaciones
- que favorecen tanto a los funcionarios como a los usuarios de la entidad.
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El articulo 2° de la Constitucién Politica establece como fines esenciales del Estado:
“Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar Ia participacion de
todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y
cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial
y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las auloridades de la
Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en
su vida, honra, bienes, creencias, y demds derechos y libertades, y para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.”

El numeral 2 de! articulo 305 de la Constitucion establece como atribucién de los
gobernadores: "

“Dirigir y coordinar la accién administrativa del departamento y actuar en su nombre como
gestor y promotor del desarrolio integral de su territorio, de conformidad con la
Constitucién y las leyes.”

De acuerdo con el articulo 209 de la Constitucion, la funcién administrativa debe estar al
servicio de los intereses generales y desarrollarse con base en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparciafidad y publicidad, promoviendo la
descentralizacién, delegacion y desconcentracion de funciones. Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los
fines del Estado. Ademas, !a administracion publica debe contar con un control interno, de
acuerdo con lo que la ley disponga. -

En este sentido, la Secretaria de Servicios Administrativos Departamental es la encargada

en el ejercicio de sus funciones de administrar y proporcionar durante cada vigencia fiscal

los bienes y servicios para el cumplimiento de la misién institucional de !a administracion

municipal, es por ello que con el objefo de satisfacer las necesidades se deben adelantar

los procedimientos necesarios para que cada secretaria pueda cumplir con normalidad ‘
sus funciones.

En cumplimiento de lo anterior la administracién departamental requiere contratar los
servicios de fotocopias, anillado, impresién en plotter, plegado, produccion de volantes,
pasacalles, pancartas, pendones, selles y demas servicios relacionados, con el fin de
satisfacer las necesidades operativas y comunicacionales de las diferentes secretarias
que conforman la entidad. Estas actividades son esenciales para el cumplimiento de los
programas y proyectos de las distintas dependencias, quienes requieren de materiales
impresos de manera periédica y en diferentes formatos para la difusién de informacion
publica, campafias de sensibilizacion, eventos institucionales y ofras tareas
administrativas.

La contratacion de estos servicios permitird garantizar la disponibilidad de materiales de
alta calidad, en el tiempo oportuno, asegurando el funcionamiento eficiente de las
secretarfas, promoviendo la visibilidad de las acciones del gobierno y mejorando la
comunicacién con la comunidad. Estos servicios son indispensables para el adecuado
desempefio de las funciones y objetivos institucionales en el marco de la gestién publica,
ya que no dispone de los equipos tecnologicos necesarios para cubrir dicha demanda.
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Ademas, fa Gobernacion del Departamento del Putumayo, como entidad territorial
encargada de diversas secretarias que ejecutan planes, proyectos, atienden solicitudes
de informacién y llevan a cabo procesos de seleccién para la contratacién de bienes y
servicios, necesita estos servicios de fotocopias, empastado, anillado, laminados, plotter,
" planos, heliografias.

Dado que la compra de equipos tecnoldgicos no es viable en este momento, debido a su
© corta vida atil, la falta de personal idéneo para su mantenimiento, y los altos costos de
reparacion, mantenimiento e insumos (como papel y téner), la entidad ha optado por
contratar estos servicios. Esto es especialmente necesario para las actividades diarias de
las distintas secretarfas, que implican la fotocopia de numerosos documentos
relacionados con procesos administrativos, la produccién de informacién digital para
sustentacion, distribucién y envio de documentos a las diversas solicitudes de orden
pUblico y privado.

Estas solicitudes incluyen la expedicién de certificaciones, informes, oficios, actas, entre
- otros documentos, que son esenciales como evidencia y soporte de las acciones
realizadas en los procesos misionales de la institucion, los cuales son necesarios para el
desarrollo eficaz de los procedimientos.

~ En virtud de lo anterior, la Gobernacién del Putumayo, a través de la Secretaria de
Servicios Administrativos, llevara a cabo los tramites necesarios para la contratacion del

. servicio bajo el siguiente objeto: “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
FOTOCOPIAS, ANILLADO, IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO,
PRODUCCION DE VOLANTES, PASACALLES, PANCARTAS, PENDONES,
- SELLOS Y DEMAS SERVICIOS RELACIONADOS REQUERIDOS POR LAS
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO

DEL PUTUMAYOQ" Este contrato sera gestionado mediante un proceso de seleccién de
- minima cuantia, conforme a las disposiciones legales vigentes.

Por lo tanto, es necesario iniciar el proceso de contratacion, siguiendo las etapas

- precontractuaies correspondientes, de acuerdo con las normativas gue rigen la entidad,

como la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y sus decretos
reglamentarios, con el objetivo de asegurar el cumplimiento y la satisfaccién de la
- necesidad planteada.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

~ “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO,
IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO, PRODUCCION DE VOLANTES,
- PASACALLES, PANCARTAS, PENDONES, SELLOS Y DEMAS SERVICIOS
RELACIONADOS REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE
LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO"

ESPECIFICACIONES TECNICAS
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ITEM SERVICIOS CANT

1 Fotocopia blance y negro tamano carta 21,59 ¢em x 27,94 cm, hoja de papel bond 1
de 75gr. aunacara.

5 Fotocopia blanco y negro tamafio carta 21,59 cm x 13,97 cm, hoja de papel bond 1
de 75¢gr. aunacara.

3 Fotocopia blanco y negro tamafio carta 21,59 ¢cm x 27,94 cm, hoja de papel bond 1
de 75gr. adoble cara.

4 Fotocopia blancoy negro tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papet bond 1
de 75 gr. aunacara.

5 Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 em x 17,78 cm, hoja de papel 1
bondde 75¢gr. aunacara,

5 Fotocopia blanco y negro tamano oficio 21,59 ¢m ¥ 35,56 ¢m, hoja de papel bond 1
de 75 gr. adobie cara.

5 Fotocopia cotor tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papelbond de 75 gr. 1
auna cara.

8 Fotocopia color tamafo carta 21,59 cm x 27,94 ¢m, hoja de papelbond de 75 gr. 1
a doble cara.

9 Fotocopia color tamano oficic 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papet bond de 75 gr 1 '
. aunacara.

10 Fotocopia color tamano oficio 21,59 em x 35,56 cm, hoja de papelbond de 75 gr ’
. adoble cara.

11 volantes Fult color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hojas de papel fotogréfico 1
. aunacara.

12 volantes Full color tamafio carta 21,59 cm x 13,97 ¢cm, hojas de papel fotogréfico y
. aunacara.

13 volantes Full color tamafio oficio 21,59 ¢m x 35,56 cm, hojas de papel fotografico 1
. @unacara.

14 "| volantes Full color tamario oficio 21,59 ¢m x 7.78 cm, hojas de papel fotografico . 1
aunacara.

15 Plegabtes Full color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papetbond . a 1
una cara.

16 Plegables Full color tamafio carta 21,59 cm x 13,97 cm, hoja de papel bond . a 1
una cara.

17 Ptegables Full color, tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papelbond . a 1 '
una cara.

18 Plegables Full color tamafio oficio 21,59 ¢cm x 17,78 cm, hoja de papel bond . a 1
una cara.

19 | Anillado tamafio carta 21,59 ¢m x 27,94 cm, en plastico. 1

20 {Anillado tamafio oficio 21,59 ¢m x 35,56 cm, en plastico. 1°

21 |Plotter 1 pliego 100 X 70 cm en original a blanco y negro. 1

22 | Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original a cotor en original. 1
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23 | Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original a color. 1
24 | Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original blanco y negro. 1
25 | Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a color en original. 1
26 | Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cma blanco y negro en original. 1
27 | Espirado en plastico tamafio carta 21,59 cmx 27,54 cm. 1
28 | Espirado en plastico tamario oficio 21,59 cm x 35,56 cm. 1
29 Sello seco alto relieve redonde, manual o de pinza y circunferencia de 41 1
milimetros.
30 | Sello Automético tamario: 50mm x30mm (sello S-827 con tinta incorporada). 1
31 | Pasacalle 6 Metros de largo y 1 metro de Ancho en material de lona a full color. 1
32 | Pasacalle 3 Metros de largo y 1 metro de Ancho en material de lona a full color. 1
33 |Pancarta 6 Metros de largo y 3 Metro Ancho en material de lona a full color. 1
34 | Pendon 2 Metros de largo y 1 Metro de Ancho en material de lona a full color. 1
35 |Tuboy cuerda para pendon 2 Metros de largoy 1 Metro Ancho 1
.3;6 Porta pendon Arafia en aluminio para pendén de 2 Metros de largo y 1 Metro 1
Ancho
37 Porta pendén Rollup en Aluminio para penddn de 2 Metros de largo y 1 Metro 1
Ancho
38 | vinilo plastificado 1 Metros de largo v 1 Metro de Ancho a full color. 1
Nota 1: En Ia gjecucion del contrato las cantidades de los elementos se realizaran de
acuerdo a la necesidad de la Entidad.
Nota 2: Las cantidades de los servicios se aprobaran de acuerdo a la solicitud de las
secretarios(as) y/o jefes de despacho y previa autorizacién del supervisor del contrato.
Nota 3: En ningtn momento habréa lugar a reconocimiento de los servicios entregados por
el /la contratista que no hayan sido autorizados por el supervisor.
2.1 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS

De Conformidad con el clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas, version 14
del UNSPSC, consultado en la pagina web. www.colombiacompra.gov.co/clasificacion, el
objeto a contratar se encuentra codificado as:

| SEGMENTO | FAMILIA CLASE | PRODUCTO B  DESCRIPCION T
82 12 1% . 03 Impresiondigitat |
8 i M2 15 " 08 Impresion de publicaciones . |
i 12 17 01 Servicios de copias en blance y negro o de
e e b .. Cot€O ]
82 [ 12 L% i _02 | Servicios de copias a color o decotejo |
82 . 12 19 04 encuadernaciénporcardaograpa
27 11 23 08 Sellos de meta)

I es 12 10 15 | Adnesivos decorativos en vinilo |
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2.2. CONVOCATORIA LIMITADA A MiPYME.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2, del decreto 1082 de 2015, modificado por
el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas
con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. E! valor de! Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su_régimen de confratacién, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

2.3.1 OBLIGACIONES GENERALES.
+ OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

El contratista debera desarroilar las siguientes obligaciones generales:

El Contratista debera cumplir con el contrato de conformidad con as especificaciones y
caracteristicas técnicas exigidas en los estudios previos, en la invitacion publica, la
1. |propuesta presentada y demas documentos que hacen parte integral del presente
proceso, ejecutando todas las obligaciones que se encaminen a dar cumplimiento al
contrato.

Obrar con leaitad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones o
2. |trabas tanto para ei cumplimiento de requisitos de ejecucion como en el desarrollo del

contrato.
3 Custodiar los bienes y documentos que con ocasién de la ejecucién de! contrato el
" |Departamento del Putumaye o terceros le entreguen.
4 Velar por la conservacion de la informacién y/o documentacion digital o fisica debiendo

ser entregada conforme a los requerimientos de la entidad. En caso de pérdida o




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-138
R ESTUDIO PREVIO VERSION: 01
PUTLUMAYO MINIMA CUANTIA
GOBERNACION .

NIT. o S FECHA: 20/11/2015
destruccion, se adelantaran las denuncias e investigaciones ante las autoridades
correspondientes.

5 Dar respuesta dentro de los términos legales a ios diferentes requerimientos que haga

" |taentidad sea por correo electrénico o de manera fisica.

6 Dar respuesta oportuna a ias observaciones o requerimientos que se realicen por

" | parte del supervisor del contrato o de quien haga sus veces.

7. |Coadyuvar de forma arménica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera

" loficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilacién alguna.

g. |Entregar de manera inmediata al supervisor, toda la informacion o documentos, que

" |en cualquier momento lo solicite.

Presentar informes de avance, requeridos por el supervisor del contrato, sobre la
9. |ejecucién del mismo, anexando registro fotografico y tfodos los soportes de
cumplimiento de las actividades que le sean requeridos.
Presentar al supervisor del contrato informe final de ejecucién de actividades, dando
10. | cumplimiento a la totalidad de actividades del cronograma en cumplimiento dei objeto
del presente contrato, anexando los respectivos soportes.
El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devoliver las
11. |herramientas que sean puestos a su disposicién para la prestacion de servicio objeto
de este contrato.
12, |Radicar las cuentas de cobro o factura en los términos y con los requisitos exigidos

" |por la Gobernacién del Putumayo.

13 No ingresar ni maniputar elementos que pongan en riesgos la integridad personal de los

"|asistentes durante el desarrollo de las actividades. )

14 Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause

“un perjuicio a la entidad o a terceros.

En caso que en la actividad contractual, se llegase a desarroliar con o en dispositivos de
propiedad del contratista, este entendera igualmente que la informacién relacionada con

15.1la ejecucién del contrato, pertenece a la entidad estatal y debera entregarla
mensuaimente o cada vez que la requiera la entidad, sin omitir yfo alterar, u ocultar total
o parcialmente la misma.

16 Coadyuvar de forma arménica, cordial y oportuna con la informacién gue se requiera
oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilacién alguna.

17 Dar a conocer a la entidad cualquier situacién que indirecta o directamente pueda {ener
algin efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

18 lLos materiaies e insumos deberan ser colocados y entregados en proporcion

" |especifica en el lugar de ejecucién de las actividades.
221 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
|__1 _[Garantizar la calidad de l0s bienes y servicios prestados, de acuerdo con ol estudio |
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previo, anexos de especificaciones técnicas, invitacion plblica y la oferta
presentada ala Gobernaciéon del Putumayo.

Cumplir con los requerimientos y cantidades efectuados por la Secretaria de
2 Servicios Administrativos, previa solicitud de la Entidad y en el lugar indicado por
ella.

Cumplir con las condiciones, calidades y especificaciones establecidas en el
3 contrato.

Los bienes entregados deben estar en oOptimas condiciones de calidad vy
4 funcionamiento.

El contratista debe garantizar al contratante gue los elementos e insumos estan de
5 acordes a las especificaciones técnicas contemplados en las especificaciones
Técnicas establecidas en ella y en los estudios previos.

Asumir el pago de gastos de envio al sitio de entrega y que demande la legalizacion
6 del contrato y el pago de gravAmenes o contribuciones que se generen por la
celebracion y/o ejecucion del contrato.

E! contratista respondera por cualquier situacién de pérdida o deterioro total o
parcial de los bienes que ocurra en el lapso de movilizacidn de los mismos al sitio
de entrega pactado.

Remplazar los bienes defectuosos o que no cumpla con las especificaciones
exigidas denfro del término prudencial que establezca el supervisor de! contrato,
8 contado a partir de la fecha de la reclamacién que al respecto le haga el supervisor
del contrato.

E! contratista debera aportar todas las herramientas, implementos mecanicos y de
9 transporte, necesarios para la correcta ejecucion del proyecto

Dar cumplimiento al objeto del contrato, teniendo en cuenta las directrices y
recomendaciones de la Secretaria de Servicios Administrativos Departamental y en

10 los tiempos establecidos por la misma.

Los materiales, suministros y demas elementos objeto de suministro, deberan ser
de primera calidad en su género y adecuado al objeto que se destinen. El
contratista se obliga a conseguir oportunamente todos los elementos o bienes y a
mantener permanentemente una cantidad suficiente para no retrasar el avance del
conftrato.

11

Mantener los precios ofrecidos de todos y cada uno de los elementos relacionados,

12 tanto para el contrato principal como para los adicionales.

13 Las demas inherentes a la naturaleza del contrato y que sean designadas por la
Entidad.

14 Cumplir con la entrega completa de los elementos que, durante la ejecucion del
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contrato, le solicite el supervisor del contrato Ya que no seran recibidas remislones
parclales por parte de la Entidad.

Presentar y entregar informe ai supervisor del contrato en medio fisico sobre |a

mismao.

15 ejecucion del contrato.

16 Mantener reserva sobre la Informacién que legaimente amerite ese trato que le
sea suministrada para el desarrollo o con objeto del contrato,

17 Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato, en los términos del

NOTA 1: El Incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones dara lugar a ia

imposicién de multas.

5.3.3 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO

El Departamento del Putumayo en desarrolio del contrato de prestacién de servicios
adjudicado, ademas de los derechos y deberes contenldos en el articulo 4 de la ley 80 de

1993 se obliga a:

1. |Realizar la supervision técnica y financiera a las actividades que se ejecuten en
"__|desarrolio, por medio de un funcionario designado para ta fin.

cargo

2 Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrolio dei proyectio a su

Organizar la informacién y documentos que se generen durante la ejecucion del
contrato, manteniendo |a disposicion de los interesados Yy enviar, una vez se
produzca copia de la misma dependencia correspondiente

Coordinar con las dependencias de la entidaq gue tengan relacion con la ejecucién
del contrato, para que estas cumplan con sus obligaciones. Dentro de esta funcién
se entiende incorporada la de efectuar seguimiento a las actuaciones contractuales.

Integrar los comités a que haya lugar y participar de manera activa y responsable
en su funcionamiento, dejando constancia de las diferentes reuniones que se
celebren y decisiones que se adopten.

Definir los cronogramas que se seguiran durante el tramite de las efapas
contractual y post- contractuai.

Atender, tramitar o resolver toda consuita que el CONTRATISTA, de forma tal que
se imprima agilidad al proceso de la solucién de los problemas que se deriven del
desarrolio de la actividad contractual.

Adelantar cualquier ofra actuacién administrativa Necesaria para la cormrecta
administracién del contrato. - ' : :

2.4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

El costo probable del servicio es la suma de hasta: SESENTA Y CUATRO MILLONES

DOSCIENTOS MIL PESOS ($64.200.00
gastos directos e indirectos

0,00) MDA.CTE, incluido IVA y demas costos y
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Nota: Por lo anterior, en la etapa de formulacién de oferta, el proponente debera costear
el valor unitario de todos y cada uno de los items solicitados, teniendo en cuenta las
condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin de determinar con
exactitud el valor de su oferta econdmica y por ende el menor precio ofertado, sobre el
cual se procedera conforme lo establece el decreto 1082 de 2015. No obstante, lo
anterior, el contrato podra celebrarse por el total del presupuesto oficial asignado.

2.4.1. ESTUDIO ECONOMICO:

La Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, en cumplimiento a lo
establecido en la Ley 80 de 1993, Ia Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, elabord
los estudios del sector (documento ANEXO 1), donde se analizan los precios unitarios,
las condiciones de mercado, y los valores histéricos de la entidad, razon por la cual el
contrato se ejecutara bajo la modalidad de monto agotable, lo que significa que la
contratacién estara sujeta a la disponibilidad presupuestal y se ajustara a los
requerimientos especificos segin las necesidades de cada secretaria. La entidad ha
fijado el presupuesto total para la contratacion de los servicios en ja suma de SESENTAY
CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($64.200.000,00) MDA.CTE, incluido
IVA y demas costos y gastos directos e indirectos, monto que sera distribuido conforme a
los servicios solicitados y las demandas operativas que surjan durante el periodo de
gjecucion del contrato

Los precios unitarios, se obtlenen del promedio de las cotizaciones presentadas por los
Siguientes  proveedores; MULTISERVICIOS PUTUMAYO AYL, DIGITEXTOS
PAPELERIA Y WILLIAM MARIN PORTILLA CARVAJAL, que a continuacion se
relacionan.

COTIZACION | coTizacioN | COTIZACION
3 MULTI
1 WILLIAM 2 SERVICIOS
PORTILLA | DIGITEXTOS
AYL
VALOR VALOR VALOR
ITEM } SERVICIOS CANT UNITARIO UNITARIO UNITARIO PROMEDIO
Fotocopia blanco y  negrc
tamaric carta 21,59 cm x 27,94
! cm, hoja de papel bond de 75 gr 1 $ 140 $ 60| % 150 150
. auna cara.
Fotocopia blango y negro
tamafio carta 21,58 cm x 13,97
2 em, hoja de papel bond de 75 gr 1 $ 70 $ 80| % 90| § 80
. aunacara.
Fotocopia blancc y negro
tamafo carta 21,59 cm x 27,94 o
3 |em, hoja de papel bond de 75 gr ! ¥ 240 8 260| % 280 % 260
. adoble cara.
Fotoconia blanco y  nedro
tamario oficic 21,59 cm x 35,56 190
4 cm, hoja de papel bond de 75 gr L $ 180 $ 200| § 190
. aunacara.

10
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Fotocopia blanco y negro
tamaiio oficio 21,59 ecm x 17,78
cm, hoja de papel bond de 75 gr
._aunacara.

90

100

1107 § 100

Fotocopia blanco y negro
tamano oficio 21,59 cm x 35,56
cm, hoja de papel bond de 75 gr
. adoble cara.

260

280

270 § 273

Fotocopia color tamafio carta
21,59 cm x 27,94 cm, hoja de
papel bond de 75 gr . a una
cara.

180

100

200 % 190

Fotocopia color tamafio carta
21,59 cm x 27,94 cm, hoja de
papel bond de 75 gr . a doble
cara.

1.600

1.800

1700 § 1.700

Fotocopia color tamafic oficio
21,58 cm x 3556 cm, hoja de
papel bond de 75 gr . a una
cara.

1.100

1.300

1200| $ 1.200

10

Fotocopia color  tamafio oficio
21,59 em x 35,56 cm, hoja de
papel bond de 75 gr . a doble
cara.

1.600

1.800

1700 $ 1.700

11

volantes Full color tamafo carta
21,69 cm x 27,94 cm, hojas de

- | papel fotegrafico . a una cara.

3.200

3.400

3.600| % 3.400

12

volantes Full color tamario carta
21,69 cm x 13,97 cm, hojas de
papel fotografico . a una cara.

1.600

1.800

1700 $ 1.700

13

volantes Full color tamario oficio
21,59 em x 35,56 cm, hojas de
papel fotografico . a una cara.

3.200

3.400

3.300! $ 3.300

14

volantes Full color tamarfio oficio
21,59 ecm x 7.78 cm, hojas de
papel fotografico . a una cara.

1.400

1.500

14501 § 1.450

15

Plegables Full color tamafio
carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja
de papel bond . a una cara.

1.300

1.450

1.400| $ 1.383

16

Plegables Full color tamario
carta 21,59 cm x 13,97 cm, hoja
de papel bond . a una cara.

700

850

800| § 783

17

Plegables Full color, tamafic
oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja
de papel bond . aunacara.

1.500

1.600

1.700) § 1.600

18

Plegables Full color tamafio
oficio 21,59 cm x 17,78 cm, hoja
de papel bond . a una cara.

750

850

800 $ 800

19

Anillado tamario carta 21,59 ¢m
X 27,94 cm, en pléstico.

3.300

3.600

35001 % 3.467

20

Anillado tamario oficio 21,59 cm
X 35,56 cm, en plastico.

3.500

3.800

3.700| $ 3.667

21

| Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en

original a blanco y negro.

$

10.100

14.400

12.000| $§ 12167

22

Plotter 1 pli'ego 100 x 70 cm en
original a color en original.

$

18.000

R=c)

18.200

18.100( $ 18.100

11
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Plotter 1/2 pliego 70 x 50 ¢cm en

23 .
original a color.

1 $ 11.000 $ 11300 $ 11200 $ 11167

24 Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en 1

original blanco y negro. $ 8.100( $ 8.300| $ 8.500| $ 8.300

Plotter 1/4 pliego 50 x 35 e¢m a

2 F
> color en original.

1 $ 6.400( $ 6.700| $ 6600| $ 6.567 |.

26 Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a

blanco y negro en originai. 1 $ 4600\ § 4900 $ 4.800| $ 4.767

27 Espiradc en plastico tamaro 1 $

carta 21,59 em x 27 94 cm. 3.400( § 3700 % 3600| $ 3.567

o8 Espirado en piastico tamafio 1

oficio 21,59 om x 35.56 cm. % 3600 % 3900 § 3800 $ 3.767

Sello seco alto relieve redondo, :
29 jmanual o0 de pinza vy 1 $ 200000 $ 202.000; $ 201.000( $ 201.000
circunferencia de 41 milimefros.

Sello Automatico tamafio: 50mm
30 | x30mm (sello S-827 con tinta 1 $ 83.000 $ 84.000 $ 83500 $ 83.500
incorporada).

Pasacalle 6 Metros de largo y 1
31 |metro de Ancho er material de 1 $ 3160000 % 317000 $ 318000| $ 317.000
lona a full color.

Pasacalle 3 Metros de largo y 1 .
32 | metro de Ancho en material de 1 $ 191000 $ 193.000( $ 192.000( $ 192.000
lona a full color.

Pancarta 6 Metros de largo y 3
33 | Metro Ancho en material de fona 1 $ 981.000| $ 983.000] $ ©O85000( $ 983.000
a full color.

Penddn 2 Metros de largo y 1
34 [Metro de Ancho en material de 1 $ 121.000| $ 126.000| $ 125000; $ 124.000
lona a full color. ‘

Tubo y cuerda para pendén 2| $ 4100| $ 43000| $§ 4500| § 17.200

35 Metros de largo y 1 Metro Ancho

Porta penddn Araria en aluminio )
36 |para penddn de 2 Metros de 1 $ 171.000| $ 173.000| $ 175.000( $ 173.000
largo y 1 Metro Ancho

Porta pendén Roll up en
37 |Aluminio para pendon de 2 1 $ 284.000 $ 286.000| $ 285.000| $§ 285.000
Metros de largo y 1 Metro Ancho

vinito plastificado 1 Metros de
38 |largo y 1 Metro de Ancho a full 1 5 91.000 $ 93000 $ 92000} $ 92000
color.

TOTAL $ 2.533.210 $2.599.830( $ 2.557.440| $ 2.563.493

12
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- 2.5. VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Teniendo en cuenta las cotizaclones obtenidas, de conformidad en los planes de inversion y la
asignacién del presupuesto para el afio 2025 la Gobernacién del Putumayo ha establecido el
valor del presupuesto oficial en la suma de SESENTA Y CUATRO MILLONES DOSCIENTOS -
MIL PESOS ($64.200.000,00) MDA.CTE, Incluido IVA y demé&s costos y gastos directos e
indirectos, con el fin de cubrir los costos del contrato de acuerdo a los servicios que requiera la
Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, hasta agotar los recursos asignados.

Es importante mencionar gue en la respectiva etapa de revision de ofertas
econdmicas del proceso de minima cuantia que se adelanta, para determinar el
menor precio ofertado se tendrd en cuenta la sumatoria de los precios por cada
_ item gue se describirdn en el cuadro de la propuesta econdémica.

Por ende, los oferentes no podrin ofertar valores de costos superiores a los
costos _de promedios establecidos por la entidad en la etapa de cotizacién,
conforme se plasma en este documento. En caso de ofertar valores superiores a
los referentes en mencién, la oferta sera rechazada.

- Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del
contratista, el Departamento del Putumayo hara las retenciones del caso y cumplira con las
obligaciones fiscales que ordene la ley.

(Gastos asumidos por el contratista:

» VA —19% del valor del contrato, si el contratista pertenece al régimen comun.

¢ Retencion de la fuente — Le sera aplicable en lo concerniente a la retencién en ia fuente
lo establecido por las leyes que reguian la materia.

» Seguridad Social: El contratista debe pagar seguridad social y parafiscal segun
corresponda.

» Pdlizas — conforme a lo establecido en los estudios previos.
Estampilias.

2.6. AMPARO PRESUPUESTAL

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta con el
respectivo  certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la profesional
especializada de presupuesto asi:

La Gobernacién del Putumayo ha designado para la ejecucién del futuro contrato, la suma
de SETENTA MILLONES DE PESOS ($ 70.000.000,00) MDA.CTE., de conformidad con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido por la profesional especializada de la
Oficina de Presupuesto Departamental se pagara con cargo a recursos de;

No.de CDP . | 300 F/Expedicion | 16/01/2025 Vigencia | 31/12/2025

¥ 5 IDENTIFICACION - ;
1 PRESUPUESTAL CONCEPTO | VALOR
2.1.2.020.2.008-1000 Servicios prestados a las $ 64.200.000,00

13
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empresas y servicios de.
produccién -

TOTAL

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el
Profesional especializado del Area de Presupuesto de la entidad. |

2.7. PLAZO DEL CONTRATO: ,
Se estima por parte de la Secretaria Ejecutora que la actividad objeto de la necesidad de
contratacién se desarrollara en un plazo de SEIS (6) MESES, para su ejecucion o hasta
agotar el presupuesto, lo que primero ocurra. Este plazo en caso de llegarse a celebrar el
contrato se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de legalizacién y ejecucién de
la misma y previa suscripcién del acta de inicio.

2.8. VIGENCIA DEL CONTRATO:
La vigencia del contrato sera igual ai plazo de ejecucién y SEIS (06) MESES mas.

£l plazo del contrato se contard a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo el
cumplimiento de los requisitos de legalizacion y ejecucion del contrato.

Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario indicados tenga vencimiento en
dia inhabil, se entendera que dicho plazo vence el dfa habil inmediatamente siguiente.

Para los efectos del contrato, cuando se indiquen plazos de dias habiles ho se computaran
como tales los dias sabados, domingos, dias festivos y puentes considerados de esta
forma por [a ley colombiana.

29. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y/O EJECUCION

El contratista se obliga a ejecutar el contrato en el Municipio de Mocoa, previo cumplimiento
de las condiciones contractuales y aceptacion por parte del supervisor del contrato. Los
productos en virtud de los servicios prestados, asi como los bienes que se adquieran
deberan entregarse en las instalaciones de la Secretaria de Servicios Administrativos
Departamental por intermedio del (la) jefe o quien haga sus veces, ubicada en la Calle-8 No
7.40 Barrio Centro de la ciudad de Mocoa. El Supervisor del contrato expedird un certificado
de cumplimiento de las caracteristicas técnicas, cantidad y calidad de los bienes.

Para todos los efectos se establece como domicilio contractual la ciudad de Mocoa,
Putumayo.

2.10 FORMA DE PAGO.
La Gobernacién de! Putumayo realizara el pago del contrato objeto del presente estudio de la

siguiente manera:

La Gobernacién de! putumayo realizara el pago del contrato objeto del presente estudio de [a
siguiente manera:

14
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PAGOS PARCIALES: El valor equivalente de hasta el noventa (80%) del valor del contrato,
se pagara en pagos parciales en mensualidades vencidas por los servicios efectivamente
prestados. Se debera allegar acta parcial, certificacion del cumplimiento a satisfaccion
expedida por el supervisor del contrato asi mismo se deberd anexar la factura o cuenta de
cobro e informe de supervision y cumplimiento expedido por el supervisor del contrato,
registro fotografico de cada entrega, los soportes de encontrarse ai dia en pagos de salarios y
prestaciones sociales del personal a cargo.

Cada solicitud de pago deberad estar acompafiada por el comprobante que acredite los
aportes al Sistema de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y a las Cajas de Compensacion
- Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando corresponda, junto con la certificacién expedida por el contador o por el revisor fiscal
cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de
2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los (15) dias habiles siguientes que el contratista haya
- presentado y radicado el informe avance de ejecucion, certificaciones de cumplimiento y
correspondientes soportes de pago de seguridad social y parafiscal.

PAGO FINAL: el ultimo pago de diez (10%) restante del valor del contrato, se realizara previa
suscripcion del acta de recibo final, certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por
el supervisor del contrato, informe final del contratista con los soportes de ejecucién
- correspondientes, informe de supervisién y cumplimiento, acta de liquidacion y soportes de
pago de seguridad social y parafiscales.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicién a fin
de no efectuar la retencién. El IVA y retencién en la fuente a los pagos o abonos en cuenta,
se haran de acuerdo con las disposiciones legales que regulan la materia.

Si el contratista no presenta la cuenta de los pagos parciales o pago final con sus soportes
respectivos, dentro de la vigencia fiscal correspondiente, no podra hacer ninguna reclamacion
judicial o extrajudicial de actuaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta.

Nota: La Gobernacion del Putumayo solo pagara al contratista los valores de los bienes y
servicios debida y efectivamente prestados a los beneficiarios del presente proceso, y sin
sobrepasar los servicios contratados.

2.10.1 DEL DERECHO DE TURNO.

Segln lo sefialado en el Art. 19 de la ley 1150 de 2007, la entidad respetara el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han
. sido correctamente elaboradas o no se acompafan los documentos requeridos para el pago,
el término para pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el
Utimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna por parte de la entidad, Los pagos que la entidad se compromete a
efectuar; quedan sujetos al P.A.C que se haga su presupuesto, de acuerdo con las normas
legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en este.
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Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicion a
fin de no efectuar la retencion. El IVA y retencion en la fuente a los pagos o abonos en
cuenta, se haran de acuerdo con las disposiciones legales que regula la materia. ‘

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la vigencia
fiscal correspondiente, no podra hacer ninguna reclamacién judicial o extrajudicial de
actuaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta.

2.11. SUPERVISION

La vigilancia y supervisién de! contrato que llegare a celebrarse estara a cargo de la
Secretaria de Servicios Administrativos, y/o del funcionario que se delegue para tal fin, ©
quien haga sus veces, quien llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientara al
contratista en aquellos aspectos que este requiera, en el marcoe de lo pactado, verificando
que durante la ejecucion de! contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el
manual de contratacion departamental, el Manual de Supervision e Interventoria
Departamental y demas normatividad vigente. Estos verificaran y presentaran un informe
donde se establezca la responsabilidad o negligencia por parte de la empresa contratante,
para el caso de reposicldn de bienes, cuando hubiera lugar y demas informes necesarios
para la vigilancia del presente contrato.

El supervisor designado lievara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientara al
contratista en aquellos aspectos que este requiera, en el marco de lo pactado, verificando que
durante la ejecucién del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Las principales atribuciones de la supervision son:

1. Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, de ejecucién y de

legalizacion dei contrato.

2. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.

3. Suscribir las actas, incluida la de inicio, durante la etapa contractua! y post
contractual, sometiendo a consideracion def representante legal de la entidad las que
impliquen adopcién de decisiones que comprometan a la entidad y remitir los
documentos originales a la Oficina de Contratacion para su archivo en el expediente
acompahadas de los soportes que las justifiquen.

. Velar por el cumplimiento de las garantias y solicitar a prérroga cuando se requiera.

. Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.

. Exigir la eptrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento de todas
las especificaciones del suministro exigidas por la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Medio Ambiente en la invitacién publica y en el contrato.

7. Las demas establecidas por la Ley y los Reglamentos de la entidad.

8. Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud

y pension, de acuerdo con la normatividad que rige la materia.
9. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la gobernacion.

204 2N
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10. Tramitar las prérrogas y adiciones que fueren necesarias.

3. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO.
E! anélisis del riesgo se realiza en el anexo del presente documento, el cual se considera

parte integrante del presente estudio,

4. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Dentro de un plazo de los dos (2) dias habiles siguiente a la fecha de la firma del contrato, el
contratista presentara a la Entidad una garantia tnica, la cual debe ser suficlente de acuerdo
con las distintas clases de obligaciones amparadas de conformidad con el decreto 1082 de

2015.

La garantia tnica que presentara EL CONTRATISTA, avalard el cumplimiento por parte suya
* de las obligaciones a su cargo surgidas del contrato, la cual se mantendré vigente durante Ia
vida del contrato y su liquidacion y se ajustara a los Iimites, existencia y extensidn del riesgo
amparado, Art. 7 de la Ley 1150 de 2007, SECCION 3 Art. 2.2.1.2.3.1.12, 2.2.1.2.3.1.13,
2.2.1.2.3.1.15y 2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015.

Se incluiran Gnicamente como riesgos amparados aquélios que correspondan a las
obligaciones y prestaciones del respectivo contrato, as:

Vigencia del amparo
Desde la suscripcion  de|
contrato, durante su ejecucién y
6 meses més. En todo caso
debera estar vigente hasta su
liquidacién, de conformidad con

Amparo Valor asegurado

10% del valor totai

Cumpiimiento del contrato

el articulo 2.2.1.2.31.12 del
Decreto 1082 del 2015.
Desde la  suscripcién  del

Calidad de bienes

10% del valor total
del contrato

contrato, durante su ejecucion y
6 meses mas.

Calidad del Servicio

10% del valor totai
de! contrato

Desde la  suscripcion  del
contrato, durante su ejecucién y
6 meses mas.

Pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones del
personal que emplee el
- contratista en la ejecucion del
contrato

5% del valor total
del contrato

Plazo de duracién del contrato y
tres (3) afios mas.

Los porcentajes y eventualidades amparadas estan encaminadas a garantizar los riesgos
determinados en la seccién 3 del Decreto 1082 de 2015, referente a las garantias:

Con el amparo del cumplimiento del contrato, la Entidad se precave contra los perjuicios

derivados del incumplimiento imputable al contratista, de las obligaciones emanadas del
contrato garantizado.
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El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea afectada por
razon de siniestros. De igual manera en cualquier evento en que se aumente el vailor del
contrato o se prorrogue su vigencia debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente
garantia.

El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea afectada por
razén de siniestros. De igual manera en cualquier evento en que se aumente el valor del
contrato o se prorrogue su vigencia deberd ampliarse o prorrogarse la correspondiente
garantia.

De acuerdo con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, para la liquidacién se exigira al
contratista la extensién o ampliacidn, si es del caso, de la garantia del contrato a la
estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provisién de repuestos
y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil y,
en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del
contrato.

5. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Para el proceso de seleccidn objetiva se tendra en cuenta la modalidad de minima cuantia de
conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011
reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta el presupuesto de la Entidad para el afio 2024 y el valor estimado del
proceso, dado que el mismo no supera el 10% de la menor cuantia ($92.527.500}, la
modalidad de contratacién es la establecida para invitaciones de “MINIMA CUANTIA", de
conformidad con el Art. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2
del decreto 1860 de 2021, articulo 94 ley 1474 de 2011.

Que la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, como lo establece numeral 5 Art. 2 ley
1150 de 2007 y el paragrafo 2° del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, se realizara
exclusivamente con las regias en ella contempladas y en su reglamentacién, no pud|endo
aplicarse reglas propias de las demas modalidades de seleccién.

6. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Por ser un contrato de cuya ejecucion se prolonga en el tiempo, esta sujeto a liquidacién, la
cual se realizard de acuerdo con lo previsto en los articulos 60 de la Ley 80 de 1983
modificado por el articulo 217 del decreto 018 de 2012 y en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2008, dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion.

7. INDEMNIDAD.

EL CONTRATISTA contar4 con plena autonomia para la ejecucion de las actividades
pactadas; por tal razén asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive
por la calidad e idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi como la
responsabilidad por los perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones.

El contratista mantendra indemne a la Gobernacién del Putumayo contra todo reclamo,

demanda, acclén legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o
propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus
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proveedores durante ia ejecucion de las actividades objeto del contrato hasta ia liquidacién
definitiva del mismo. El contratista sera responsable ante la entidad por todos los dafios
causados a las propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa, por el
personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocera y pagara

el valor de tales dafios 0 procederd a repararlos a satisfaccién del Departamento del
Putumayo.

8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con las Leyes 1450 y 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.1.5.2 numeral 4, se establece que el tnico criterio a evaluar es el precio. Esto quiere
decir que antes de verificar los requisitos habilitantes, se verificara el precio de las ofertas
presentadas, estableciendo un orden de menor a mayor valor. El oferente que presenta la
propuesta mas baja sera al primero que se le verifique los requisitos habilitantes, si cumple
con estos sera el adjudicatario del proceso, si no cumple, se verificara al segundo en el
orden y asl/ sucesivamente hasta obtener el proponente habilitado. Es de anotar, si al
verificar los requisitos habilitantes el proponente no pasa y el requisito es subsanado lo
podra hacer el en término perentorio otorgado por la entidad.

9. REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR Y VERIFICAR DOCUMENTOS PARA
ACREDITARLOS

Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad juridica, la capacidad
financiera, y la experiencia (del interesado y dei equipo de trabajo minimo), de acuerdo con el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. Estos requisitos no otorgan puntaje y la
Gobernacién del Putumayo los verificara como HABILITADA o NO HABILITADA.

Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad juridica, la capacidad
financiera, y la experiencia (dei interesado y del equipo de trabajo minimo), de acuerdo con el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. Estos requisitos no otorgan puntaje y la
Gobernacion del Putumayo los verificara como HABILITADA o NO HABILITADA.

10. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO
DOCUMENTOS QUE DEBEN CONTENER LA PROPUESTA (Requisitos habilitantes).

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico y técnico.

Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobemnaclén del Departamento del Putumayo los
verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

La propuesta debe contener ios documentos y la informacién que a continuacién se resefia:

1. OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA

Requisito que se cumpie con la firma de la carta de presentacion de la oferta por parte de la
persona legalmente facultada.

Debe ser firmada por el proponente; persona natural, representante legal para personas
Juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién femporal, o
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apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el ariginal del poder
autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o para presentar
ésta, participar en todo el proceso de seleccién de minima cuantia y suscribir el contrato en
caso de resultar seleccionado. En este evento el poder deberd ser anexado con esas
formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta so pena de rechazo.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la
oferta.

La carta de presentacion se debera diligenciar de conformidad con el Formato No. 1 adjunto a
la invitacion.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de
presentacién, la Gobernacién del Putumayo, las solicitara e indicara el término concedido
para ello.

Cualquier anotacion, aclaracién o condicionamiento se tendra por no escrita.

Junto con la carta de presentacién, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de
ciudadania de quien suscribe la oferta.

2. FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA ’CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA O DE LA PERSONA NATURAL OFERENTE:

Ser debera allegar fotocopia de la cédula de ciudadania (Persona natural) y del
representante legal (Persona jurldica), correspondiente a la persona que suscribe los
documentos requeridos como condiciones juridicas.

3. LIBRETA MILITAR

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 11 del decreto 2150 de 1995, y solo en caso de
aplicar el oferente debera aportar a su propuesta la copia de [a libreta militar, requisito que es
valido para los hombres colombianos hasta los cincuenta (50) afios de edad, quienes de
acuerdo con la Ley estan obligados a definir su situacion milltar.

4. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Union Temporal, se debe anexar con ia
propuesta el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto
cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

b, Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la union
temporal.

¢. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros de! consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabiiidades.

d. Sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la participacién en la
propuesta (actividades) y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada
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" uno en la ejecucion del contrato, ios cuales no podran ser modificados sin el consentimiento

previo de la entidad.

e. Sefialar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas.

f. En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del

Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién deben manifestar para efectos
del pago en relaclon con la facturacion:

Si-la va a efectuar en representacién del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

Si la facturacién fa van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o a union temporal, caso en el cual se debe informar el nlimero de NIT de cada uno
. de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

- Si la va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
informar el numero respectivo. Ademas, se debe sefialar e! porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de
ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unién
Temporal, debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su
participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser
declarado,

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales. :

En caso que el proponente no allegue con su propuesta el documento de conformacion
del consorcio o unién temporal o el mismo requiera aclaraciones, la Entidad solicitara
el documento o las aclaraciones, para lo cual el proponente cuenta con el plazo
establecido en el cronograma del proceso para proporcionaria.

5. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO:
a). PERSONAL JURIDICA: Si fa propuesta la presenta una persona juridica, debe allegar el
- certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio del
lugar de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
~ anteriores a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir
+ dicho certificado, que contenga en su objeto social actividades similares a las del objeto a
contratar.

Adicional a lo anterior, en el certificado de existencia y representacion legal debera constar lo
siguiente.

a) El objeto social de ia persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada
para cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los cerfificados
de existencia y representacién legal.

b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, io cual se verifica con Ia

' inscripcién del representante legal en el certificado de existencia y representacion
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legal.

c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y
obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con
la inscripcién del representante legal en el certificado de existencia y representacion
legal.

d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica
para contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la
presentacion de una declaracion de la persona juridica en la cuai esta certifique que ni
la persona juridica ni su representante legal estan incursos en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

e) Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de informacién de la
Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de la Republica.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al Iimite autorizado al representante legal, el
oferente debera anexar la correspondiente autorizacion impartida en forma previa a la
presentacién de la propuesta por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga
esa funcién donde lo faculte especificamente para presentar la propuesta en esta convocatoria
y celebrar el contrato respectivo en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la
remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante
Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de éstos
se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se debera
igualmente adjuntar la autorizacion especifica impartida en forma previa a la presentacién de la
oferta para participar en esta convocatoria y suscribir el contrato con la Gobernacion del
Putumayo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando la persona juridica no allegue ei certificado expedido por la Camara de Comercio; ia
facha de expedicion de este no se encuentre dentro de la requerida por ta entidad 0 no se
anexe la correspondiente autorizacién para presentar la oferta y en dado caso firmar el
contrato o la parte pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante
legal, la Gobernacion del Putumayo le solicitara al proponente el respectivo documento o ias
aclaraciones que se consideren pertinentes. El proponente contara con el término concedido
por fa entidad para allegar el documento o hacer las aclaraciones gque le sean solicitadas.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa
del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar 1a propuesta
y firmar el contrato que se derive del proceso de seleccién.

Si la propuesta se presenta a nhombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados
tanto de la Sucursal como de la Casa principal.

b). PERSONA NATURAL: Tratandose de persona natural, el oferente, acreditara su
capacidad juridica, con la inscripcion vigente en el Registro Mercantil, para lo cual, debera
allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad que corresponda, con una antelacién no mayor a 30 dias calendario, anteriores al
cierre de prestacién de ofertas y sus actividades deben tener relacién con el objeto a contratar,
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lo anterior a fin de garantizar la idoneidad en la ejecucion y cumplimiento de! contrato asi
mismo la duracién de la sociedad no es inferior a la vigencia de la misma y un (1) afio mas.

c). CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES: En el caso de uniones temporales o
consorcios, sus miembros personas juridicas deberan acreditar que dentro de su objeto social
se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de
conformacién correspondiente.

De conformidad con el articulo 6 de la Ley 80 de 1993 la sociedad debe tener una duracién no
inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas.

En ofertas conjuntas, cuando ios integrantes del consorcio o unién temporal, 0 uno de ellos,
sea persona juridica, cada uno de ellos 0 el integrante respectivo, debe aportar el cltado
certificado.

~ Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberan comprobar su existencia y representacién legal de conformidad con las
normas de su pais de origen y deberén acreditar un apoderado domiclliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar oferta en este proceso y celebrar el contrato, incluida la
facultad para representaria judicial y extrajudicialmente.

6. CERTIFICADO DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL y APORTES PARAFISCALES:
a). PERSONAS NATURALES: Si el oferente es persona natural debera allegar los soportes
de pago a los sistemas de salud, pensiones y parafiscales vigente y del mes en que se
adelante el cierre de presentacion de ofertas del presente proceso.

Asimismo, debera aportar con la propuesta una declaracién que se entendera hecha bajo la
gravedad del juramento, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados (si los
tuviere), a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, bien a la fecha de presentacion de su oferta o
al‘'momento de suscribir el contrato en caso que le sea adjudicado el mismo, que ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a los Gitimos seis (6) meses, contados a
partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos
pagos, ademés de la certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de
salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje y cualquier
otro aporte parafiscal necesario, debera allegar copia de planilta de pago al sistema de salud
del mes en el cual se cursa el presente proceso. '

De conformidad con el articulo 10 del decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de‘
la ley 962 de 2005 y el articulo 7 del decreto ley 019 de 2012), la informacion presentada se
entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de

alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.
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Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus mlembros
integrantes que sea persona natural, debera aportar la declaracién aqui exigida.

Conforme al articulo 50 de la ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas para apoyar el
empleo y ampliar la proteccién social y se modifican algunos articulos del Cédige Sustantivo
del Trabajo, para la prueba de cumplimientos de las Personas Naturales esta obligacién se
vetrificara con la constancia de afiliacién y para [a suscripcién del contrato, y para los pagos
derivados de la ejecucion del mismo, con la ultima constancia de pago.

En el evento en gue la Entidad lo estime pertinente, solicitara las respectivas constancias de
pago a los contratistas, las cuales deberan ser expedidas en original por las Entidades
certificadoras.

El supervisor de! contrato designado por la Entidad sera el encargado de realizar la
verificacion de la afiliaciéon, pago, monto y oportunidad de las obligaciones relativas a la
seguridad social integral del contrato.

b). PERSONAS JURIDICAS.

Si el oferente es una persona juridica, debera presentar una certificacién expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requetimientos de la Ley, o por el
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde certifique el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de
su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los dltimos
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de
la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto ley 019 de 2012), la informacion presentada se
entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. -

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra at dia en el cumplimiento del mismo.

NOTA: El Revisor Fiscal debera aportar copia de cédula de ciudadania y de la tarjeta
profesional con su respectivo certificado de vigencia de inscripcion y de antecedentes
disciplinarios.

c). OFERENTES: ASOCIADOS
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

NOTA 1: De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los

proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio
familiar, SENA e ICBF, deberan acreditar dicha situacion presentando el certificado de
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exclusién emitido por la Caja de Compensacion Familiar a la cual se encuentren afiliados o
por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo.

NOTA 2: El Departamento del Putumayo, se reserva el derecho de verificar con las
respectivas Entidades |a informacién que suministran los propenentes. Sj se advierten
discrepancias entre la informacién suministrada y lo estabiecido por el Departamento del

Putumayo, la propuesta sera rechazada.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este numeral o Ia
misma requiera aclaraciones, el Departamento dei Putumayo, las solicitara, quien contara
con el plazo establecido en el cronograma del proceso para allegaria.

NOTA 3: De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013 del
Ministerio de Salud y Proteccion Social, “Si quien va a suscribir un contrato con el Estado se

NOTA 4: De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013 del
Ministerio de Salud y Proteccién Social, “Si quien va a suscriblr un contrato con el Estado se
encuentra afiliado al régimen subsidiado o como beneficiario de otro cotizante en saiud, esta
afiliacion bastara para firmar su confrato y una vez suscrito, sus aportes deben ser
efectuados como cotizante, al igual que haria ios de pensiones y riesgos profesionales.”
“(...) la base debe corresponder al 40% del valor bruto del contrato facturado en forma
mensualizada.”

7. VERIFICACION BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS, JUDICIALES Y REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

CERTIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES,

- De conformidad con lo exigido por el artfculo 60 de Ia Ley 610 de 2000, el oferente debera
allegar el certificado que en tal sentido expida Ia Contraloria General de la Republica,
correspondiente (persona natural) o el representante legal y la persona juridica (cada uno de
los integrantes del Consorcio o0 Unién Temporal) y con antigliedad no mayor a tres meses,

Se obtiene esta informacién con el NIT, Para las personas juridicas.

CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

Se debers aliegar el certificado que expide la Procuraduria General de la nacién,
Correspondiente (persona natural) o el representante legal y ia persona (cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal) y con antigliedad no mayor a tres meses.
Se ob’tiene esta informacion con el NIT, para las personas juridicas.

NOTA: Estos certificados seran verificados por la Entidad y esta podra solicitar se aclare
cualquier duda. Boletin de Responsabilidad Fiscai (Contraloria)-SIRI (Fiscalia).

ANTECEDENTES JUDICIALES O PENALES
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Se debera allegar certificado que en tal sentido expida la Policia Nacional, correspondiente
(persona natural y/o representante legal).

Este certificado se obtiene en la pagina web.

ANTECEDENTES SOBRE MEDIDAS CORRECTIVAS- CODIGO NACIONAL DE POLICIA Y
CONVIVENCIA.

De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de Julio de 2016 “por la cual se
expide el Codigo Nacional de Policia y Convivencia® y demas normas que regulen la materia,
el proponente presentara junto con los documentos de la propuesta la constancia en la que sé
indique la ausencia o presencia de Medidas correctivas impuestas en su contra. Aplica tanto
para personas naturales como par representantes legales de persona juridicas y miembros de
Consorcios o Uniones Temporales.

Dicha constancia se debe descargar en la pagina web https://srpsi.polici.qov.co Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional. El Departamento del
Putumayo se reserva el derecho a verificar 1a informacion sobre las medidas correctivas en el
momento de la verificacion de los requisitos habilitantes. :

NOTA: La Gobernacién del Departamento del Putumayo podrd solicitar las aclaraciones que
considere pertinentes, y el oferente debera presentartas en el término establecido para el
efecto.

REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

De conformidad con la Ley 2097 del 02 de julio de 2021, el proponente presentara certificado
de Registro de Deudores Alimentarios Morosos, expedido por el Ministerio de las TICS.

CONSULTA DE INHABILIDADES, DELITOS SEXUALES.

Aportar copia de la consulta de Inhabilidades de delitos sexuales cometidos contra menores
de 18 afios, Ley 1918 de 2018, el cual es expedido por la Policia Nacional.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT -

Se debera presentar el Documento de inscripcion en el Registro Unico Tributario, expedido
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN - actualizado.

NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales, debera presentar el Registro Unico
Tributario de cada uno de los integrantes. :

Si el proceso €s adjudicado a un Consorcio o Union Temporal debera presentar €l Registro
Unico Tributario, €l cual debera ser entregado a la entidad contratante dentro del primer dia
habil siguiente a la adjudicacion del contrato objeto del proceso de seleccion. :

CERTIFICACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE INHABILIDAD E
INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON ENTIDADES ESTATALES
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. El proponente presentara declaracién expresa de NO estar incurso en causal aiguna que le

implda contratar con el Estado que se entendera hecha bajo la gravedad del juramento, de
conformidad con el articuic 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la
Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).

Las personas juridicas lo haran a través de su representante legal, en tanto que para las
formas asociativas como consorcios y uniones temporales dicha declaracion se exige de
cada uno de sus miembros.

Dicha declaracion se encontrara inmersa en el respectivo formato de Carta de Presentacion

' de la oferta y se entendera prestada con la firma de misma.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente debera diligenciar en su totalidad la plantilla suministrada y correspondiente a
este formulario y firmarla en sefial del compromiso adquirido.

8. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debe presentar de manera simultanea con la propuesta, la respectiva Garantia
de seriedad de la Oferta que cumpla con los parametros, condiciones y requisitos que se
indican en este numeral y en el Decreto 1082 de 2015 en el Articulo 2.2.1.2.3.1.9,

Cualquier error o imprecisién en el texto de la péliza, sera susceptible de aclaracion por el -

- proponente o de conformidad con lo solicitado por la Entidad.

La oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que debera amparar los
perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento y asegure la firma, legalizacién,

. perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el inicio de ejecucién del

contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en Decreto 1082 de
2015, o

" El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la pdliza de seriedad de Ia

propuesta acompafiada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma

. equivalente al diez por clento (10%) de la oferta. Las cifras del valor de Ia poliza deben

expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se aproximara al muaitiplo de mit
inmediato, teniendo en cuenta reducir al vaior inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al
siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor del Departamento del Putumayo, con una
vigencia minima de 3 meses contados a partir de Ia fecha de cierre de! proceso de seieccidn,

- estar referida al presente proceso de seleccién y de conformidad con lo previsto en el Decreto

1082 de 2015, esta es la vigencia que en todo caso no podréa ser inferior a tres meses.

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que el referido documento se
expresa que la sociedad podra denominarse de esa manera.
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Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio o
promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes (articulo
2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082 de 2015). o

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la
oferta, en los siguientes eventos.

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que fal
prorroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

La gobernacién del putumayo haré efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, como
indemnizacién por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes.

De presentarse incomreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto
asegurando, no estar referida al presente proceso o no allegarse las condiciones generales,
la Gobernacién del Putumayo solicitara al proponente los documentos e informacion de! caso,
para lo cual el oferente cuenta con un plazo establecido para anexario. La no presentacién de
la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta sera causal de rechazo de esta.

9. DOCUMENTOS DE_ CONTENIDO TECNICO:

9.1 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS: E!
oferente, debera diligenciar y suscribir debidamente el formato No. 8, donde consta que el
oferente se compromete a cumplir con las especificaciones técnicas exigidas, el cual pese a
ser similar, se considera independiente del contenido de su oferta econémica para efectos de
calidad. Se verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

9.2 PRESENTAR UN PLAN DE CONTIGENCIA

El oferente debera contar con un plan de contingencia para que en eventos como cierres
temporales, mantenimiento en las redes eléctricas etc., debera prestar el servicio sin ningun contra
tiempo, y acreditara mediante UNA CARTA DE COMPROMISO FIRMADO e! lugar donde se
prestara el servicio debe presentar la direccién de! establecimiento comercial o e! local donde se
prestara el servicio ubicado en el centro de la ciudad de Mocoa {P), el cual debe encontrarse en
funcionamiento real y debe existir fisica y materialmente. Teniendo en cuenta que algunos
documentos son privados y deben ser custodiado motivo por el cual no se puede tenerios fuera de
la Administracion por mucho tiempo, asi mismo generaria pérdida de tiempo, dafo en documentos
por causa de la lluvia 0 extravio dei mismo, raz6n por ia cual se solicita que garantice la prestacién
del servicio cerca a la Administracion Departamental.

28



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-0C-138

VERSION: 01

ESTUDIO PREVIO

ST, MINIMA CUANTIA

NIT. 800.094.164-4 FECHA: 20/11/2015

. 9.3 EXPERIENCIA Y CUMPLIMIENTO: La Entidad tendra en cuenta como factor habilitante
para la participacién en el proceso de seleccion las condiciones de experiencla y .
cumplimiento de los oferentes, las cuales no otorgan puntaje y solo se verifican como
CUMPLE o NO CUMPLE. ‘

EXPERIENCIA

. Los oferentes deberan contar con experiencia de la siguiente manera: contar con un (01)
contrato ejecutados y liquidados con entidades pUblicas o privadas con anterioridad a la fecha
de cierre del presente proceso y que su objetc contemple los servicios de fotocopias,
empastado, anillado, laminado, plotter, planos, heliografias, volantes, plegables, cuyo valor
debe ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial tasado en SMMLYV,

9.3 CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA: Para el proponente la experiencia
- se acreditara mediante la presentacién de una de las siguientes alternativas: ‘

9.3.1 ACREDITACION DE EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO
A- COPIA DEL CONTRATO Y ACTA DE LIQUIDACION

- Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar copia del contrato
0 aceptacion de oferta y copia del acta de entrega y recibo definitivo y/o liquidacién del
contrato. En caso de actas de liquidacién debe contener como minimo la siguiente
informacién.

a) Objeto del contrato.
b) Valor. .
.¢) Nombre o razén social del contratista
d) Nombre o razén social del contratante
.€) Fecha de iniciacion y terminacién del contrato.

B- CERTIFICACIONES AL 100% DE EJECUCION:

Las certificaciones para el proponente deberan ser expedidas por el jefe de la dependencia
responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente
informacién:

‘a). La relacién de cada uno de los contratos
b) Nombre del contratante y contratista
¢) Numero del contrato, si lo tienen.
d) Objeto
e) Plazo de ejecucion
f) Valor final ejecutado
- g) Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios {dia/mes/afio)
h) Persona de contacto para verificacion
i) Datos personales del contacto para verificacion (teléfono, celular, direccion y/o correo
"~ electrénico)
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9.3.2 ACREDITACION DE EXPERIENCIA EN EL SECTOR PRIVADO: Para el proponente la
experiencia se acreditara de la siguiente manera:

A. CONTRATOS CON ENTIDADES PRIVADAS

Para el caso de gjecucion de contratos con particulares, le correspondera al oferente aportar
la siguiente informacion:

Factura y Certificaciones expedidas por el representante legal de la empresa o entidad
contratante en el que se establezca nombre del contratista, nimero del contrato si lo tiene,
objeto del contrato, plazo de ejecucién, valor final del contrato ejecutado, persona de contacto
para verificacion, datos personales del contacto para su verificacién (Teléfono, direccion y/o
correo electrénico)

NOTA: No se aceptan auto certificaciones para acreditar esta experiencia. La experiencia
debe ser resuitado de un contrato principal, no se tendran en cuenta certificaciones de
subcontrataciones.

NOTA: EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada
por los oferentes, asf como e derecho de verificar su ejecucion o existencia. Si se advierten
discrepancias entre lo informado y lo establecido per EL DEPARTAMENTO, se rechazara la
propuesta.

Cuando un proponente, como persona natural o juridica, acredite experiencia obtenida en
consorcios o uniones temporales, se tendra en cuenta su experiencia en proporcion a la
participacién individual del proponente en dicho consorcio o union temporal. En este caso,
igualmente debera allegar et documento de constitucién del consorcio o la unién temporail o
aquellos documentos pertinentes para determinar su participacion en las actividades y
ejecucion de! contrato.

En caso de presentar certificaciones que incluyan adiciones al contrato principal se debera
determinar su valor y se tendra en cuenta para la sumatoria como un solo contrato.

9.4 EQUIPO MINIMO DE TRABAJO:

Perfil Auxiligr
Cantidad 1

Contar con al menos Tres (3) afios de experiencia laboral
Experiencia desempefiandose en actividades relacionadas con la operacion

de servicios de fotocopiade

Aportar fotocopias de:
e (Cédula de ciudadania y libreta militar (i aplica).
+ Certificaciones de experiencia.
Requisitos o Documentos que el e« Hoja de vida de la funcién puablica debidamente
Proponente debe presentar: diligenciada.
« Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales,
judiciales y RNMC, REDAM.
« Carta de compromiso
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9.4.1. CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA DEL EQUIPO MINIMO DE
TRABAJO ‘

- Para la acreditacion de experiencia del equipo de trabajo requerido, se deben presentar las
debidas certificaciones expedidas por el contratante que deberan contener como minimo la
siguiente informacién:

Fecha de inicio y terminacién (dd/mm/aa)

Valor del contrato

Objeto del contrato

Nombre del contratante e informacién de contacto.

Si el oferente se incluye en la oferta en algun cargo del equipo de trabajo; la experiencia
abonada para ese cargo debe ser diferente a la abonada como experiencia general y
especifica del proponente.

La Gobernacion del Putumayo se reserva el derecho de verificar y/o comprobar la informacion
que por este concepto presente el proponente. Podra solicitar aclaraciones de la informacion
registrada en el certificado, o la documentacién segin lo considere necesario el Comité
Evaluador.

Para efectos de la verificacion de la experiencia de los miembros del equipo y personal idéneo
~ de trabajo, la misma no se acumulara en el evento que el tiempo efectivo certificado se
encuentra traslapado con el tiempo de ofros contratos o relaciones laborales, por [o tanto solo
se tendra en cuenta el tiempo superpuesto una sola vez.

10. OFERTA ECONOMICA

El proponente debera diligenciar el Formato No. 4 correspondiente a la oferta econémica.
El proponente no podra modificar, suprimir o, en todo caso, alterar los items, unidades y
cantidades establecidas por la entidad, toda vez que dicha informacion se requiere para la
comparacion y revisién de las propuestas.

La Gobernacién de Putumayo verificara las operaciones aritméticas de los componentes de
los valores. En caso de presentarse error de esta indole y/o de la multiplicaciéon de los valores
unitarios que sefiale el proponente por las cantidades que estipule la Gobernacién del
Putumayo en ef cuadro del presupuesto y especificaciones, la Gobernacién de! Putumayo los
corregira y se tendrd en cuenta el valor corregido para todos los efectos a fin de determinar la
oferta con menor valor.

. Seran rechazadas las propuestas que no coticen todos ios items minimos requeridos en los
cuadros de cantidades y especificaciones técnicas relacionados dentro del Formato No. 4 de
la presente invitacién.

El valor de ja propuesta econémica, debe cubrir todos los costos directos e indirectos,
derivados de actividades a ejecutar. Deberd cubrir, entre otros, los sueldos, jornales y
prestaciones sociales del personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar vinculados a
la ejecucion del contrato, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas
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extras, transportes, Impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en
general todo costo en que incurra el contratista para la ejecucion de los trabajos.

Gastos asumidos por el contratista:

1. IVA - 18% del valor del contrato, si el contratista pertenece al régimen comun.

2. Retencién en ja fuente.

3. Parafiscales, pago de seguridad social, en los términos consagrados en el Artlcuio 23
de la Ley 1150 de 2007.

4. Pago correspondiente al sistema de riesgos laborales, en los términos del Articulo 2°
de la Ley 1562 de 2012.

5. Estampillas

6. Pdlizas conforme a lo establecido en los estudios previos.

Nota: por lo anterior, en |a etapa de formuiacién de oferta, el proponente debera costear el
valor unitario de todos y cada uno de [os items solicitados, teniendo en cuenta las
condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin de determinar con
exactitud el valor de su oferta econémica y por ende el menor precio ofertado, sobre el cual
se procedera conforme lo establece el Decreto 1082 de 2015 y la invitacion publica del
presente procesc. No obstante, lo anterior, contrato podrd celebrarse por ei total del
presupuesto oficial asignado.

El valor de la propuesta econdmica, debe cubrir todos los costos directos e indirectos,
derivados de actividades a ejecutar. Debera cubrir, entre otros, los sueldos, jornales y
prestaciones sociales de! personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar vinculados a
la ejecucion del contrato, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas
extras, transportes, impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en
general todo costo en gue incurra el contratista para la ejecucion de los trabajos.

Aspecto que se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la propuesta:

a) El proponente deberd cofizar los Items ofertados en la unidad de medida y cantidad
requerida, conforme al formato de la Invitacién Publica, en caso que no corresponda, la oferta
sera rechazada.

b) El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al
cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos que
se generan por la contratacion.

¢) Bajo este sistema de precios, el vendedor es el Unico responsable por la vinculacion de
personal y la celebraciéon de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre 'y
por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna por dlchos
actos.

d) Al formular la propuesta, el proponente dekera tener en cuenta que todos los 1mpuestos y
gastos que se causen por razén de legalizacién y ejecucién del contrato, incluidas la
constitucién de la garantia Gnica de cumplimiento y pago de estampillas son de cargo
exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

e) La Entidad solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna
por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
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~ como consecuencia de una modlficacién del contrato o a las regulaciones que para tal efecto
- expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

f) La entidad efectuard al vendedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga
~ establecida la Ley.
g) Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el vendedor debera ser
tramitadas por este ante la respectiva Administracién de impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte de la Entidad o costo para ella.
h) Con relacién al IVA, el proponente debera discriminar en la cotizacién este impuesto, en
los items en los que se causa. En caso de no indicarlo, este valor no podra ser reconocido
~ por la Entidad y el contratista debera asumir el costo del impuesto

Seran rechazadas las propuestas que no coticen todos los items minimos requeridos en los

cuadres de cantidades y especificaciones técnicas relacionados dentro del Formato No. 4 de
la presente invitacion.

11. CRITERIOS DE CALIFICACION PARA EVALUAR PROPUESTAS.

De conformidad con lo establecido en ei Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el
unico criterio de evaluacién sera precio mas bajo.

12. CRITERIOS DE DESEMPATE

Con el fin de dirimir un empate entre dos o mas proponentes, se dara tramite segtn las reglas

establecidas en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

13. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA
Seran rechazadas las propuestas cuando se presenten los siguientes eventos:
a) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucién o la Ley.
~ b) Cuando la propuesta sea presentada por persona juridicamente fncapaz para
obligarse o que no cumpla con todas las calidades y condicicnes de participacion.
¢) Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el proponente,
‘ por si o por interpuesta persona, en un consorcio, unién temporal o individualmente.
d) Cuando no se suscriba la carta de presentacién de ja propuesta por la persona natural
proponente o por el representante legal de la persona juridica proponente, o cuando
ésta no se encuentre debidamente autorizada para presentar Ia propuesta de acuerdo .
con los estatutos sociales o con el documento de integracion del consorcio o unién
temporal, y no se subsane dentro del término concedido para ello.
e) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.
~ f) Cuando los precios unitarics ofertados superen los precios unitarios promedio
establecidos en la entidad en el analisis de! sector del presente proceso.
+ @) Cuando la oferta no cumpla con los requisitos minimos de participacién, establecidos en
la presente invitacién y no se subsanen dentro de los términos concedidos para ello por
-la Entidad, cuando los mismos sean susceptibles de ser subsanados de conformidad
con lo establecido en el articulo 5 de 1a Ley 1150 de 2007.
h) Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la
invitacion, La Gobernacién del Putumayo podra solicitar aclaraciones y explicaciones a

que hubiera lugar, sin que por elio los proponentes pueden compietar, adicionar,
modificar © mejorar las propuestas.
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i} Cuando no se presente la informacién necesaria para llevar a cabo la verificacion y
evaluacion econdémica de las ofertas.

j) Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perju:cno de
las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

k) Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de
las ofertas.

1) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacién inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad.

m)Cuando no se demuestre el pago de los aportes parafiscales o el cumplimiento del
contrato de aprendizaje estando obligado a ello.

n) Cuando exista o se advierta enmendadura o correccién en los documentos presentados
y €l proponente no 10 haya advertido previamente.

o) Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de liquidacion.

p) Cuando el Valor de la oferta supere el valor del presupuesto oficial establecido por la
Entidad.

q) No allegar garantia de seriedad de la oferta Articulo 5. Paragrafo 3 Ley 1882 de 2018.

r) En los demés casos donde expresamente asi lo indique el presente documento y/o la
Ley o decretos reglamentarios,

14. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION.

Dentro de los 2 dias habiles siguientes a la fecha del comunicado de aceptacion de oferta, la
entidad y el contratista entregaran en la Oficina de Contratacién de la Gobernacion del Putumayo,
los siguientes documentos considerados indispensables para la ejecucion y legalizacion del mismo:

1. Registro Presupuestal

2. Garantia Unica que ampare los riesgos de! contrato.
3. Acta de Aprobacidn de la garantia

4. Acta de Inicio Firmada

15. ESTAMPILLAS E IMPUESTOS DEPARTAMENTALES: .
El oferente que resulte favorecido en el proceso de seleccién, debera asumir costos de impuestos
y/o estampillas previas a la ejecucion del contrato '

ADULTO MAYOR 5.00%
BOMBERIL 1%
ELECTRIFICACION 3
AL 0,50%
PRO CULTURA 0.50%
DESARROLLO
FRONTERIZO 0.50%
DESARROLLO 0 50%
DEPARTAMENTAL :
TASA PRO DEPORTES | 2.50%
TOTAL ESTAMPILLAS | 10,50%

Decreto 062 del 20 de febrero de 2018 “Por medio def cual se establece el mecanismo de recaudo
de las estampillas administradas por el departamento del Putumayo y se dictan otras disposiciones
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ARTICULO 1° RECAUDO Y PAGO DE ESTAMPILLAS: Para el caso de los contratos o negocios
juridicos incluidas sus adicionales o modificaciones, que estén gravados con las estampiffas que de
conformidad con las ordenanzas a que se refiere la parte motiva del presente decreto que adopto el
departamento de Putumayo en los que se genere un pago en dinero a cargo del departamento, el
recaudo de las estampillas se efectuara mediante retencion en fuente o descuento de la totalidad
del valor liquidado por ese concepto, en el primero o tinico pago o que se efectle, segun se trate de -
varios pagos o de un unico pago.

En el evento en que el primer o Unico pago se efectuard mediante consignacion bancaria en las
entidades financieras que sefiale la Gobemacion Departamental.

PARAGRAFO 1° En el evento en que el primero o Unico pago no alcance a cubrir la totalidad de
valor de las estampillas el contratista debera cubrir el déficit restante de la obligacién. :

PARAGRAFO 2° No ser objeto de retencion en la fuente o descuento los anticipos”

Ordenanza No. 788 del 18 de febrero de 2020 “Por medio del cual se expide el estatuto de rentas
- del departamento del Putumayo”

16. ~ RECOMENDACION:

Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a
- cumplir con los propdsitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los
cometidos a nombre de la SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DEPARTAMENTAL, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo.

Atentamente,

RESPONSABLE
CLARﬁW MEDINA
SECRETARIAD RVICIOS ADMINISTRATIVOS
DEPARTAMENTAL
Laura Cristina Benavides | PROFESIONAL ESPECIALIZADA i
Elaboro PJ Prieto DE APOYO JURIDICO SSAD Q:WEQ VD :
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
Secretaria de Servicios Administrativos Departamental
MATRIZ DE RIESGOS (*)

ANEXO No. 2.

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, ANILLADO,
IMPRESION EN PLOTTER, PLEGADO, PRODUCCION DE VOLANTES
PASACALLES, PANCARTAS PENDONES, SELLOS Y DEMAS SERVICIOS
RELACIONADOS REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE LA
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO”
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PROBABILIDAD DEL RIESGO

T - ~DESCRIPCION - ;.
1 Raro “Puede ocurrir excepcionalmente.
2 Improbable | Puede ocurrir ocasionalmente
3 Posible Puede ocurrir en cualguier momento futuro.
4 Probable Probablemente va a ocurrir.
5 Casi Cierto | Ocurre en la mayoria de las circunstancias.
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Nota: El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectacién del contrato
depende de la efectividad o no de las acciones realizadas por el contratista para eliminar o
mitigar, segun sea el caso, los riesgos que se presenten durante la gjecucién del contrato.

RESPONSABLE

CLAR O MEDINA
SECRETARIA DE SERVI S ADMINISTRATIVOS
DEPARTAMENTAL

Prieto DE APOYO JURIDICO SSAD

. Laura Cristina Benavides PROFESIONAL ESPECIALIZADA y
Elabord PJ .
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