Cartagena de Indias, Lunes, 27 de Enero de 2025

Doctor(a)

YIRA MORALES CASTRO

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

REF. Solicitud de Certificado de Personal de Planta.
Cordial Saludo.

Por medio de la presente me permito solicitar me certifique si existe o no en la planta global de personal de la Alcaldia Mayor de
Cartagena de Indias, un(a) ABOGADO, para el/la DIRECCION ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO y que realice las
siguientes actividades:

1. VERIFICAR LA IDENTIFICACION CATASTRAL - CONSISTENTE EN LA VALIDACION QUE DEBE HACER DE CADA UNO DE LOS
DOCUMENTOS O PRODUCTOS QUE SEAN SUMINISTRADOS POR EL OPREDAOR CATASTRAL , EN DESARROLLO DEL CONVENIO O
RELACION CONTRACTUAL SUSCRITA CON EL DISTRITO PARA LA CONSERVACION DINAMICA. 2. EMITIR UN DIAGNOSTICO DE LA
PROPIEDAD PREVIO ANALISIS DE LA DOCUMENTACION QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE LOS INMUEBLES ASIGNADOS,
DETERMINANDO QUE INMUEBLES AMERITAN CONTINUAR O NO CON LA FASE DE ESTUDIOS DE TiTULOS. 3. REALIZAR ESTUDIOS DE
TiITULOS CONFORME LA LEY 791 DE 2002 DE CADA UNO DE LOS PREDIOS QUE SERAN OBJETO DE ACCIONES DE SANEAMIENTO
JURIDICO Y SU POSTERIOR TITULACION, LOS CUALES DEBERAN CONTAR CON LOS SOPORTES DOCUMENTALES RESPECTIVOS. 4.
ELABORAR Y/O AJUSTAR LAS MINUTAS SOBRE LOS PREDIOS DE USO PUBLICO Y/O FISCAL O DE AQUELLOS ASIGNADOS EN
DESARROLLO DEL OBJETO DEL CONTRATO. 5. ESTABLECER CONFORME A LAS CERTIFICACIONES EMITIDAS POR EL O LOS
FUNCIONARIO COMPETENTE Y PREVIO ANALISIS DE TODOS LOS ELEMENTOS PROBARORIOS QUE SE REQUIERAN PARA LOS EFECTOS
LA SITUACION DE LOS INMUEBLES ASIGNADOS DE CONFORMIDAD CON LAS DETERMINACIONES DE CARACTER URBANISTICO,
ADOPTADAS CON BASE EN LOS PLANES DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL QUE SENALAN LOS USOS DEL SUELO, ESTADO DE RIESGO,
TIPOS DE CONSTRUCCION, AFECTACIONES URBANISTICAS, ENTRE OTROS. 6. ELABORAR, PROYECTAR Y REVISAR, DEJANDO
CONSTANCIA DE SU CRITERIO JURIDICO O CONCEPTO EN LOS EXPEDIENTES SOMETIDOS A SU REVISION, LOS INSTRUMENTOS
VALIDOS, QUE SE REQUIERAN PARA EL SANEAMIENTO DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO DE LA ENTIDAD, TALES COMO: ESCRITURA
PUBLICA, RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS, ACTAS DE CESION O ENTREGA DE BIENES INMUEBLES, PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS. 7. APOYAR EN EL TRAMITE QUE SE ADELANTA ANTE LAS ENTIDADES COMPETENTES LOS RESPECTIVOS ACTOS
REGISTRALES A LOS QUE SE DEBE SOMETER LA PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES. 8. PROYECTAR ANTE LA ENTIDAD COMPETENTE
LA SOLICITUD DE LA TRANSFERENCIA DE PREDIOS QUE LO REQUIERAN DE CONFORMIDAD Y EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO
POR EL ARTICULO 276 DE LA LEY 1955 DE 2019. 9. ASISTIR EN LAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS Y DEMAS PROCESOS
RELACIONADOS CON EL SANEAMIENTO JURIDICO Y TITULACION PARA LA POSTERIOR INCORPORACION DE LOS PREDIOS AL
INVENTARIO DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO DISTRITAL. 10. INICIAR Y GESTIONAR LAS ACCIONES NECESARIAS TENDIENTES A
LOGRAR EL SANEAMIENTO Y/O LA TITULACION DE LOS PREDIOS QUE CONFORMAN EL PATRIMONIO INMOBILIARIO DISTRITAL O DE
AQUELLOS QUE LLEGARAN A SER INCORPORADOS. 11. REALIZAR EL SEGUIMIENTO DE TODOS LOS TRAMITES QUE SE SURTAN ANTE
LAS DIFERENTES ENTIDADES Y ESPECIALMENTE LAS QUE SE ADELANTAN CON OCASION DE LOS PROCESOS DE TITULACION Y
SANEAMIENTO, ANTE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, HACER SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS SOMETIDOS A
REPARTO NOTARIAL, Y EN EL PROCESO DE CALIFICACION Y REGISTRO DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
HASTA LOGRAR LA INCORPORACION DE LOS INSUMOS RESULTADO DE TALES ACTUACIONES Y/O ACTUALIZACION EN EL MODULO DE
INVENTARIO. 12. PROYECTAR CONCEPTOS JURIDICOS Y HACER EL ACOMPANAMIENTO RESPECTIVO A LOS TEMAS SOLICITADOS
POR LAS OTRAS AREAS DE LA ENTIDAD, RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO INMOBILIARIO DISTRITAL, SU SANEAMIENTO Y DEMAS
ASUNTOS CONEXOS CON LA COMPETENCIA DEL DAAL, ASIGNADOS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 13. TRAMITAR LOS
DERECHOS DE PETICION Y/O SOLICITUDES REALIZADAS POR LOS ORGANISMOS DE CONTROL Y VIGILANCIA, ENTIDADES PUBLICAS O
PRIVADAS QUE SEAN ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 14. LAS DEMAS QUE SE DERIVEN Y SEAN INHERENTES A LA
NATURALEZA Y OBJETO DEL CONTRATO. 15. ASISTIR A LAS REUNIONES O ACTIVIDADES PROGRAMADAS POR EL DAAL QUE
INVOLUCREN LA DEFENSA DEL ESPACIO PUBLICO, DE MANERA PRESENCIAL O VIRTUAL, PARA LAS CUALES SEA DESIGNADO Y
AQUELLAS SOBRE TEMAS RELACIONADOS CON EL OBJETO DEL CONTRATO A PETICION DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA
SUPERVISION DEL CONTRATO.

entamente,

M CASTRO PEREIRA
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS





