—

] PROCESO: CODIGO
GESTION CONTRACTUAL Y PREVENCION DEL DANO
ANTIJURIDICO FRT-GJC-034
FORMATO PARA INVITACION A CONTRATISTA PARA FECHA DE EMISION
PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA — PRESTACIONDE| 12 | 02 | 2024
Ao cs SERVICIOS PROFESIONALES O APOYO A LA GESTION VERSION 2

Arauca, febrero de 2025

Sefior/a:

RAUL HERNAN GARCIA MEJIA
Calle 182 No. 30-21

Arauca, Arauca.

‘Referencia: Invitacién a presentar Propuesta para Contrato de Prestacion de Servicios

profesionales como contador publico especializado, para el fortalecimiento de la
gestion administrativa de la secretaria de hacienda del municipio de Arauca.

La Administracién municipal de Arauca, se permite invitarlo(a) a presentar propuesta para el siguiente
proceso de contratacion el cual se regula por las siguientes condiciones contractuales:

ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

OBJETO A CONTRATAR

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO ESPECIALIZADO,
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE ARAUCA.

PRESUPUESTO DE LA CONTRATACION Y FORMA DE PAGO

Presupuesto Oficial $14.920.000
Certificado de Disponibilidad presupuestal CDP0O107
No:

Fecha; 04/02/2025
Valor: $14.920.000

El municipio pagara al CONTRATISTA mediante Cuatro (4) MENSUALIDADES VENCIDAS, cada una
por la suma de TRES MILLONES SETECIENTOS TREINTA MIL PESOS MCTE ($3.730.000.00), de
acuerdo a los informes que presente el supervisor del contrato y una vez legalizada la obligacion
contraida, con el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos necesarios para el
diligenciamiento de la respectiva obligacion contraida, anexando el contratista el informe de
cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual dado por el supervisor designado por el municipio, al
igual que el pago del sistema de seguridad social integral y parafiscal, de conformidad con el Articulo
23 paragrafo 1 de la Ley 1150 de 2007.

El Gltimo pago sera a la terminacién del contrato con el recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato designado para tal efecto.

INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener indemne de cualquier reclamacion proveniente de
terceros, que tenga como causa las actuaciones del contratista.

El contratista debera comprometerse a pagar los impuestos y demas costos fiscales a que haya lugar.

En su defecto, autorizara a la entidad a hacer las deducciones de ley.
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NOTA: La propuesta que supere el presupuesto oficial ho sera aceptada.

PERFIL REQUERIDO

Ser persona natural o juridica con facultad para obligarse por si misma, y no hallarse incursa en causales
de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la constitucién y/o en la ley, para celebrar contratos.

CONCEPTO REQUISITO

Formacion Académica * Profesional Universitario en Economia, Administracién, Contaduria y
afines. Posgrado (Especialista 0 Maestria)

Experiencia General e Mas de un (05) afio de experiencia profesional.

LEGALIZACION DEL CONTRATO A CELEBRAR. ,

El Contratista debera entregar la documentacion requerida y a su vez dar cumplimiento a los requisitos
exigidos por el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, asi como, anexarlos en el contrato electrénico a través
de la plataforma transaccional SECOP |l, donde posteriormente debera aceptar y enviar a la entidad
para aprobar el vinculo contractual por parte del ordenador del gasto de la entidad y expedir el registro
presupuestal y poder completar los requisitos para iniciar la ejecucion.

ENTREGA DE LA PROPUESTA
La propuesta debera entregarse por parte del contratista con documentos exigidos para este tipo de
contratacién de conformidad con la norma existente.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista se halla obligado a: 1) actuar con plena eficiencia y responsabilidad desarrollando y/o
ejecutando aquellas actividades que sean compatibles con el objeto del contrato. 2) En general cumplir
con los objetivos, actos, obligaciones orientaciones y prioridades que vayan estableciéndose durante la
ejecucién del contrato. 3) El contratista asumira por cuenta propia los valores de los gastos por concepto
de estampillas, Impuestos Tributarios 4) El contratista estara obligado afiliarse al Sistema General de
Seguridad Social y presentar dichas certificaciones para su respectivo pago; y demas gastos que
conlleve el cumplimiento del presente contrato.

a) Apoyar los tramites requeridos en los procesos de contratacion que adelante la Secretaria de Hacienda
y Finanzas Publicas, cumpliendo con la normativa definida.

b) Realizar las evaluaciones Financieras de los procesos contractuales en los que se designe como
integrante del comité evaluador en los Aspectos Financieros.

c) Apoyar la proyeccién de respuestas a consultas de caracter financiero en lo concerniente a las etapas
pre contractual, contractual y pos contractual de los diversos procesos de contratacion que celebre la
administracién Municipal.

d) Apoyar la elaboracién y revisién de los proyectos de pliegos de condiciones y avisos de convocatoria
de los diversos procesos precontractuales que celebre la administracion Municipal.

e) Apoyar la elaboracién de la respectiva evaluacion financiera, de las propuestas presentadas en las
diferentes convocatorias publicas con apego a las exigencias establecidas en el documento regla.
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f) Apoyar la elaboracion y revision de las respuestas a las observaciones presentadas a la evaluacién
financiera de los proponentes en los diferentes procesos precontractuales que celebre la
administracién Municipal.

g) Apoyar el seguimiento de las actividades y acciones programadas en los planes de mejoramiento
suscritos con entidades de control y auditorias internas que se encuentren a cargo de las
dependencias adscritas a la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas del Municipio de Arauca.

h) Apoyar la elaboracion y seguimiento de planes para la mejora de los procesos misionales, estratégicos,
de apoyo y demas que desarrolle la entidad, con enfoque en innovacién organizacional.

iy Apoyar las respuestas de los requerimientos y comunicaciones realizadas por el area de control
interno, que sean aplicables para cada caso y en el tiempo oportuno.

j} poyar la actualizacion del Marco Fiscal de Mediano Plano del Municipio de Arauca.

k) Realizar el Analisis Financiero del Sector de los procesos de confratacion que celebre la administracion
municipal.

Iy Apoyar la elaboracion y consolidacion de informes requeridos en materia de presupuesto publico y
rendicién de cuentas para brindar respuesta a requerimientos por parte de entidades de vigilancia y
control. . R

m) Apoyar la realizacién de informes y actas de reuniones requeridas en el gjercicio de las actividades
de la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas del Municipio de Arauca.

n) Apoyar la formulacion y desarrollo de planes, programas y proyectos de competencia de la Secretaria
de Hacienda y Finanzas Publicas del Municipio de Arauca.

o) Apoyar al seguimiento y consolidacion de la Matriz de Riesgo, asociados a la secretaria de hacienda.

p) Apoyar la respuesta y elaboracién de conceptos en materias de competencia del area interna de
desempenfio, con el fin de absolver consultas de acuerdo con los lineamientos y procedimientos
establecidos por la entidad.

q) Apoyar en la actualizacién del inventario de activos fijos de la Secretaria de Hacienda y Finanzas
Publicas de conformidad con lo establecido en el Manual de Administracién de bienes y los
procedimientos del Aimacén.

) Revisar, conceptuar y proyectar respuestas, en los eventos que disponga la Secretaria de Hacienda y
Finanzas Publicas, sobre las consultas y peticiones que le soliciten.

s) Apoyar la revision previa de los informes entregados al area de contabilidad, presupuestos y tesoreria
con el fin de corroborar las cuentas y saldos.

t) Apoyar la actualizacion de los manuales, procesos y procedimientos en las areas de presupuestos,
contabilidad y tesoreria de la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas.

u) Mantener actualizado y organizado todo el acervo documental o archivos fisicos o electronicos o
digitales que se hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones, de conformidad con las normas
y politicas archivisticas de la entidad.

v) Elaborar y presentar informe mensual de las actividades realizadas.

w) Apoyar la Consolidacion trimestral del Informe Ejecutivo de Seguimiento de Gestion Riesgos a cargo
de la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas.

x) Dar cumplimiento a los lineamientos del modelo de seguridad y privacidad de la informacion, asociados
a la proteccién de la informacion, manteniendo la reserva profesional sobre la informacion que le sea
suministrada en desarrollo de la ejecucion del objeto contractual, siempre conforme al principio de la
buena fe.

y) Afiliarse al sistema de seguridad social (salud, pension, ARL).

z) Realizar las demas funciones que le sean asignadas por el Supervisor, de acuerdo con la naturaleza
del cargo, segun su perfil y experiencia profesional.

OTRAS OBLIGACIONES GENERALES
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Cumplir con los aportes obligatorios relacionados con el sistema integral de seguridad social, parafiscal
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF) de conformidad con lo establecido en el articulo 50
de la ley 789 de 2002, en concordancia con el articulo 1° de la ley 828 de 2003.

Cumplir con los aportes a riesgos profesionales conforme lo establecido en la ley 1562 de 2012
normatividad vigente.

EI CONTRATISTA ejercera las actividades inherentes al objeto del contrato por su cuenta y riesgo. ‘
Suscribir las actas que se generen el desarrollo de la actividad contractual.

PLAZO DE EJECUCION

Plazo de Ejecucién del Contrato | Cuatro (4)

REQUISITOS

El proponente debera acreditar:

No REQUISITOS

1 Carta de presentacién de la propuesta

2 Copia legible de la cédula de ciudadania

3 Fotocopia del RUT del proponente

4. Afiliacion al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscal eso certificacién emitida por

el revisor fiscal o representante legal, conforme a lo establecido en el articulo 50 de la ley
789 de 2002.

Certificado de antecedentes Fiscales si es persona natural

[22[¢)]

Certificado de antecedentes Disciplinarios si es persona natural

7 Certificado de antecedentes Judiciales, si es persona natural

Certificado del registro nacional de medidas correctivas, si es persona natural

Formato tnico de hoja de vida de la funcién publica con sus respectivos soportes.

9 Formato Unico de declaraciéon de bienes y rentas para la persona natural y para el
representante legal cuando se trate de personas juridicas.

10 Propuesta técnica y econdmica, cuando se requiera.

(o]

11 Certificado de existencia y representacién legal en caso de ser persona juridica.

12 Certificado de antecedentes del Consejo Superior de la Judicatura (Solo aplica para
abogados)

13 Certificado de antecedentes de inhabilidades por Delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018

14 Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM. Ley 2097 de 2021

15 Consuita en el Portal Anticorrupcién de Colombia (PACQ) (https://portal.paco.gov.co/)

16 Examen de aptitud laboral

(Decreto numero 723 de 2013, articulo 18 - Decreto 1072 de 2015 Art. Articulo
2.2.42.2.18)

GARANTIAS

Por tratarse de modalidad de contratacion directa no se considera necesario se otorguen garantias por
parte del contratista.
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Atentamente,
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