Cartagena de Indias, Jueves, 09 de Julio de 2020

Doctor(a) N
ADELFO MANUEL DORIA FRANCO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE TALENTO HUMANO

ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

REF. Solicitud de Certificado de PerSonal de Planta.
Cordial Saludo.

i .
Por medio de la presente me permito solicitar me certifique si existe o no en la planta glckal de personal de la Alcaldia’ Mayor de
Cartagena de Indias, un{a) ABOGADA, para el/la SECRETARIA DE HACIENDA PUBLICA y que realice las siguientes actividades:

1. REVISAR LAS CUENTAS DE COBROS PRESENTADAS POR LOS CONTRATISTAS DEL DISTRITO 2. CLASIFICAR LAS CUENTAS PARA
PLANILLAR Y LAS QUE SE DEBEN DEVOLVER POR INCONSISTENCIAS 3. ACTUALIZAR PERMANENTEMENTE EL PROGRAMA DE
SEGUIMIENTO'DE CUENTAS 4, PROYEGTAR LOS OFICIOS DE DEVOLUCION ESTABLECIENDO LAS INCONSISTENCIAS ENCONTRADAS BN
LA CUENTAS 5, PROYECTAR LOS OFICIOS DE CORRECCION DE CUENTAS, DIRIGIDOS A LAS FIDUCIARIAS 6. APOYAR EN EL
ESTABLECIMIENTO, IMPLEMENTACION Y MANTENIMIENTO DE LOS PROCESOS NECESARIOS PARA EL SISTEMA DE GESTION DE
CALIDAD. 7. LAS ACTIVIDADES SE REALIZARAN MEDIANTE LA MODALIDAD DE TRABAJO EN'CASA HACIENDO USO DE LAS DIFERENTES
HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS <Y DE COMUNICACION VIRTUAL, SIGOB, WHATSAPP, TELEFONO, CORREO ELECTRONICO, ENTRE
OTROS. UNA VEZ SUPERADA LA EMERGENCIA'SANITARIA, MEDIDAS DE RESTRICCION Y A|SLAMIENTO SOCIAL DECRETADAS POR EL
GOBIERNC NACIONAL Y DISTRITALSE PRESTARAN LOS SERVICIOS EN LAS 'INSTALACIONES DE LA DEPENDENCIA DE MANERA
PRESENCIAL, CUMPLIENDO CON LOS CRITERIOS DE RETORNO LABORAL ESTABLECIDOS EN LA RESOLUCION NQ. 0666 DE 2020
EXPEDIDA POR EL MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL,
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