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FORMATO INFORME DE SUPERVISION

Fecha: 04

de febrero de 2025

INFORME GENERAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Contrato Nro:

D1-2025-0018

Contratista:

LORENA ANDREA GARNICA PEREZ C.C. 1.075.8772.550

Clase de Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE PRODUCCION
DE TEXTO Y CONTENIDO AUDIOVISUAL, ASf COMO EDICION Y PUBLICACION DE CONTENIDOS
EN MICROSITIOS WEB A CARGO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SOPO

Valor del Contrato:

36.448.100,00

Plazo:

345 DIAS calendario

Fecha Iniciacién:

2025-01-10

Periodo de Cobro

ENERO, comprendido entre 2025-01-10 y 2025-01-31.

Informe Nro:

1

IMPUTACION PRESUPUESTAL

Denominacion

COP Nro Rubro 1
I?O:S*msz I2.1-1-7.3.1.02.02.000»2101-21-1,2.1.o.m | SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES < INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

—1
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OBJETIVO: Verificar y analizar la informacién suministrada por el contratista en informe nro 1 al supervisor de contrato, con el
fin de determinar el avance del cumplimiento del Objeto y las Obligaciones Especificas del mismo con el apoyo a las actividades
de auditoria realizadas por el supervisor del contrato en el periodo comprendido entre 2025-01-10 y 2025-01-31.

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION: Se realizd la verificacién del cumplimiento de las obligaciones generales, de igual forma
la revisién respectiva a la documentacién recibida, ademds de andlisis confrontado con las Obligaciones Especificas enmarcadas
en el contrato No. DI-2025-0018. -

De acuerdo con las obligaciones especificas, las actividades ejecutadas durante el periodo a evaluar fueron:

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTRATISTA

de Sopd.

medios externos sobre notas que estén
relacionadas con el municipio y/o alcaldia

Obligacién Descripcion Obligacion Cumplida Cumple? | Observaciones

Se realizo acompai y trar en vivo del evento "Reyes magos en Sopd” Se realizo

1. Brindar acompafi en el|acompaiamiento en la da a los docentes de las LED del municpio. (historias)Se realizd

cubrimiento de e y/o prog Ce | acompai en el h je péstumo del sargento Jhon E Diaz (historias)Se realizé acompafiamiento

1> Administracion  Municipal, para la|en el primer comité de gestion del riesgo (foto, historias)Se realizd acompafiamiento en la reunion de los -

produccién  audiovisual  de Oficina | sectores econdmicos.Se realizé acompafiamiento en la primera feria de empleo 2025 (historias)Se realizd

Ascsora de Comunicaciones y la emisora | cubrimiento del primer dia de kos colegios oficiales con rutas escolares. (apoyo videos)Se realizd

local Sopd F.M. acompafamiento en la creacién de contenido de la grabacién del dia de la mujerSe realizé acompafiamiento
en la creacion de contenido y entrevista quiada para la promocion de la factoria artesanal

Brindar acompafamients a la Cfidna

A":nmmmnm de los d,mm: Se realizd sequimiento y monitoreo al medio: - Extrategia medios en la nota “Bomberos rinden homenaje al
sargento Jhon E Diaz a un aio de su fallecimiento, - Extrategia medios u STC en la nota “Hallan cuerpo sin st

vida del sefor Javier Gdmez” - Periddico la tribuna sobre 1a nota "Sopd disfruta alineadidn planetaria”

de

edaccion de  disCUTSOS,  para
'mmw ion interna y externa

3. Brindar acompafiamiento 3 la Oficina
Asesora de Comunicaciones en la creacidn
y redaccion de contenidos, guiones para la

: E i
audiovisuales, . nformativos,
caprulas pa:'a redes, P3gina web y
5]

Sereal.zéelacornpuhmscnmenlaaeaoénvmdebs," cor y discursos:-
Acompafamiento en la redaccién del discurso de la alcaldesa para 1 Invitacion a los soposefios al desfile de
reyes magos (historia).Se realizd acompafamiento en la creacién de contenico y redaccion del discurso para
I3 alcaldesa en ef video de inscripcdiones para el FOES. Se realizé acompafiamiento en la creacion de
contenido y redaccién del discurso para la sec de dilo econdmico de tips para la primera feria de empleo.
Realicé cambio de cartelera externa e interna en el despacho de la alcaldesa. Se realizd acompafiamiento en
la creacion de contenido y redaccion del discurso para la sec de educacién del informe de primer dia de rutas
escolares y PAE, Se realizd acompaiamiento en 1a creacién de contenido y entrevista guiada para las
capsulas del dia mundial de 1o mujer. Se realizo acompaiamiento en la creacion de contenido y entrevista
guiada para la promocion de 1a factoria artesanal

y recordacion

4. EBnngar acompanemiento en la
realizacion de productos noticiosos e
investicativos que apunten 2 13 rendicién
de cventas y/o avances de gestion de la
Administrecion Muniopal de S0, 2 taves
de videos, notas informativas, SPots ¥
material de reporteria que genere impacto

- Se realizd acompafiamiento en la creacidn de contenido y redaccién del discurso para la akaldesa en el
video de inscripciones para el FOES. - Se realizd acompafiamiento en la creacion de contenido y redaccion
del discurso para la sec de educacion del informe de primer dia de rutas escolares y PAE.- Se realizé boletin
de prensa sobre ¢l primer encuentro del 2025 con empresarios del sector- Se realizé boletin de prensa sobre
1a primera feria de empleo del 2025 3

S. Bnndar

acompafiameento en e
sequimiento y reporte de pojiticas Publicas

Para el presente periodo no se requirid acompafiamiento en este lineamiento

eventos, proyectos Y
deberan ser difundidos por los

4

5

[
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6. Bnndar acompanamienty en el enlace
con las fuentes (seCretarias) asignadas,
con ¢ fin de capturer s informacion de

Programas  que
canales de

Ce la sec de transito con los transportadores para fijar tarifas del 2025

Se realizd acomparomiento €n 13 reunion donde los secretanos de las diferentes dependencias nombraron
sus actividades anuales. Se realizé acompafiamiento en la reunién de la sec de educacion para hablar sobre
la plataforma en la que se deben inscribir beneficiarios del FOES. Se realizd acompafiamiento en 1a reunidn
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Se reakizd acompafamiento en 3 reuniones del equipn de Iy OAC, donde sa hatld wobre 1as actividades de
Ias diferentes semanas y se plantearon nuevas estrategias de comunicackén

st

Para of presente periodo no se requird acompafiamiento en este ineamiento

St

9, Brndar

por Ia Administracién Municipal

acompaiamiento en o
eaguimiento semanal del contenido de la
pAgIna webd y MIcTo sitios, para reallzar los
cambios de las noticlas y agregar las
eventualidades mds recientes propuestas

Se realizd saguimiento en la pigina web y los micrositios en 105 sigulentes temas:Roletin de prensa sobee
encuentro con empresarios del sector. Boletin de prensa sobre entrega de tanques. Boletin de prensa sobre
primera feria de empresarial,

Cumphir

on fas  demas  actividades
relacionadas con o objeto contractual

Se cumplid con las diferentes actividades propuestas por b jefe de la OAC

st

Lasignadas por ef Supervisor del Contrato.

Los soportes y evidencias de los procesos de contratacién, reposan en cada uno de los expedientes contractuales, los cuales se

adjuntan a este informe.

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR PARTE DEL CONTRATISTA EN SEGURIDAD
SOCIAL COMO INDEPENDIENTE:

Nombre del cotizante: LORENA ANDREA GARNICA PEREZ

Planilla No: 83446425 Fecha Pago Entidad Valor Pago
EPS. 2025/01/28 SANITAS $ 178.000
FONDO DE PENSIONES 2025/01/28 COLPENSIONES $ 227.800
RIESGOS LABORALES - ARL 2025/01/28 COLMENA $7.500
FALENCIAS: No se detectd ninguna falencia durante la ejecucién del contrato.
EVALUACION DEL CONTRATISTA — PROCESO DE CALIDAD =
Prestacién de Servicios cumple| cympte |N-A-
Logistica: Contd con la logistica necesaria en cuanto a transporte, equipos y herramientas X
Calidad del Servich menores para cumplir con el objeto del contrato
El servicio se presté de acuerdo a lo pactado con el contratista. X
Cumplimiento en los tiem
i:”mi pos Cumplié con los tiempos de cumplimiento pactados para la prestacién del servicio X
Dio respuesta a los requerimientos o recla al X
el b 16n requi 4] mos realizados
La respuesta dada a los requerimientos realizados fue oportuna X
INTERPRETACION Altamente Confiable Confiable No Confiable
Calificacién X
OBSERVACIONES: .

CONCEPTO DE LA SUPERVISION: Con base a que no se encontraron falencias, se emite un concepto FAVORABLE para el
pago, por parte de la Alcaldia Municipal.

CONCLUSIONES: Se procederd a efectuar el pago No. 1 del contrato No. DI-2025-0018 correspondiente al periodo
comprendido entre 2025-01-10 y 2025-01-31, de acuerdo al referido contrato.

Alcaldia Munidipal, Cr 3 Nro 2-45 Parque Principal, Sopo Cundinamarca
Teléfono: 5876644 - Fax. Extensidn 624

WWW.SORO-CUNGINGMArta.Qov.Co
Coxiigo Postal 251001

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

FORMATO INFORME DE SUPERVISION
Fgcha: 04 de febrero de 2025

SZEN
ALCALDIA DF

SEPFO Andien Garna ez

LORENA ANDREA GARNICA PEREZ V°.B°.MARTHA CECILIA B N VARGAS

JEFE OFICINA DE COMUNICACIONES
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i:‘ )" CERTIFICACION DE RECIBO A SATISFACCION PARCIAL

OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
CERTIFICA

Que LORENA ANDREA GARNICA PEREZ con C.C. 1.075.877.550 expedida en Sop6 cumplié con lo establecido
en el contrato No. DI-2025-0018 del 10 de enero de 2025 con el Municipio de SOPO, cuyo objeto fye
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE PRODUCCION DE
TEXTO Y CONTENIDO AUDIOVISUAL, Asi COMO EDICION Y PUBLICACION DE CONTENIDOS EN
MICROSITIOS WEB A CARGO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SOPO.

RESUMEN FINANCIERO
FECHA DETALLE VALOR PENDIENTE
2025-01-10 Contrato 36.448.100,00 36.448.100,00

Que a la fecha el supervisor del contrato certifica el cumplimiento parcial nro 1 por valor de $2.218.580,00 por
concepto de ENERO, correspondiente al periodo entre 2025-01-10 y 2025-01-31,

RECIBO

Que se debe adelantar un pago parcial de $2.218.580,00

Registro Presupuestal Nro(s): 202500020, Rubro(s): 2.1-1-2.3.2.02.02.009-2301-21-1.2.1.0.00

Se expide para trdmite de pago PARCIAL nro 1 por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL

QUINIENTOS OCHENTA PESOS ($2.218.580,00) M/CTE, y ademds se encuentra al dia con los pagos de EPS,
ARP y pension, se expide a los,04 dias del mes de febrero de 2025.

MARTHA CECILIA BELTRAN VARGAS

JEFE OFICINA DE COMUNICACIONES
Digitd: Martha Cecilia Beltran Vargas
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