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CUENTA DE COBRO
No 01

ALCALDIA MUNICIPAL DE SOPO
NIT. 899999468-2

DEBE A:

LORENA ANDREA GARNICA PEREZ

La suma de: Dos millones doscientos dieciocho mil quinientos ochenta pesos
moneda corriente ($2.218.580)

POR CONCEPTO DE:
Prestacion de servicios profesionales para el acompafnamiento en el manejo de la
comunicacion interna y externa, cubrimiento y creacién de contenido periodistico
de todas las actividades de la Administracién Municipal de Sopé.

Contrato DI-2025-0018
PERIODO COMPRENDIDO DEL 10 DE ENERO AL 31 DE ENERO DE 2025

Cuenta de Ahorros
No. 893-470496-04 del banco Bancolombia.

Atentamente.

Ardsea Cjamm Vexez
LORENA ANDREA GARNICA PEREZ
CC. 1.075.877.550 de Sopo

https://docs.google.com/document/d/1S-f60OE7iKni-b1AX11C4_D3u1nUT8ov/edit
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OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

FECHA DEL CONTRATO

Fecha de Inicio: 10 - 01 -

OFICINA ASESORA DE CONTRATO No. 2025

COMUNICACIONES DI-2025-0018 —
Fecha de  Terminacion:
24-12-2025

ENTIDAD CONTRATANTE: ALCALDfA MUNICIPAL DE SOPO

PLAZO DE EJECUCION:
11 meses y medio

CONTRATISTA: Lorena Andrea Garnica Pérez

PERIODO DEL INFORME:
10 de enero al 30 de enero

ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SOPO.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR
ACTIVIDADES DE PRODUCCION DE TEXTO Y CONTENIDO AUDIOVISUAL, ASi COMO
EDICION Y PUBLICACION DE CONTENIDOS EN LOS MICROSITIOS WEB A CARGO DE LA

ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL CONTRATISTA
DESARROLLADAS DE ACUERDO CON EL OBJETO CONTRACTUAL

OBLIGACIONES ACTIVIDADES

SOPORTE

1. Brindar X
acompafiamiento en el
cubrimiento de eventos
y/o programas de la

Sopd”

de la Oficina Asesora
de Comunicaciones y la

emisora local Sopé F.M. Diaz (historias)

Se realiz6 acompariamiento y transmisién
en vivo del evento “Reyes magos en

Administracidn - Serealiz6 acompariamiento en la
Municipal, para la bienvenida a los docentes de las LE.D del
produccién audiovisual municipio. (historias)

- Serealizé acompariamiento en el
homenaje péstumo del sargento Jhon E

- Se realiz6 acompafiamiento en el primer

ANEXO 1

comité de gestion del riesgo (foto,
historias)

Se realizé acompafiamiento en la reunidn
de los sectores econémicos.

Se realizé acompariamiento en la primera
feria de empleo 2025 (historias)

Se realizé cubrimiento del primer dia de
los colegios oficiales con rutas escolares.
(apoyo videos)

Se realiz6 acompariamiento en la
creacién de contenido de la grabacion del
dia de la mujer

Se realiz6 acompaiiamiento en la

N*.SC-CER313325

Lmdabsmnﬁadmwduwow&nhbdmmabsd&awﬁduuddadyxﬂwmudusww&emb
que fueron solicitados. Ley 1581 da 2012 "Proteccidn de datos y Resolucion 2357 del 2019".

Parque Prindipal Carrera. 3 # 2-45 [ Teléfono: 5876644

www.sopo-cundinamarca.gov.co

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Republica de Colombia
Departamento de Cundinamarca
Alczldia Municipal de Sopd
Documento Contrelado

Version: 01
Vigencia: 11/03/2024

ALCALD{A MUNICIPAL DE sOPO

OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

creacion de contenido y entrevista guiada
para la promocidn de la factoria artesanal

2.Brindar acomparnamiento ANEXO 2

a la Oficina Asesora de Se realizo seguimiento y monitoreo al medio:

Comunicaciones con el

monitoreo constante de los | Extrategia medios en la nota “Bomberos rinden

diferentes medios externos | homenaje al sargento Jhon E Diaz a un afio de

sobre notas que estén su fallecimiento.

relacionadas con el

municipio y/o alcaldia. Extrategia medios u STC en la nota *Hallan
cuerpo sin vida del sefior Javier Gomez"
Periddico la tribuna sobre la nota “Sopd disfruta
alineacion planetaria”

3. Brindar Se realizé el acompaiiamiento en la creaciony

acompaiiamiento a la redaccion de los siguientes contenidos y

Oficina Asesora de discursos: ANEXO 3

Comunicaciones en la - Acompaiiamiento en la redaccion del

creacion y redaccién de discurso de la alcaldesa para la invitacién a

contenidos, guiones para la | los soposefios al desfile de reyes magos

realizacién de los (historia).

programas audiovisuales, - Serealizé acompaiiamiento en la

boletines informativos, creacion de contenido y redaccién del

capsulas para redes, discurso para la alcaldesa en el video de

pagina web y redaccion de inscripciones para el FOES.

discursos, para la - Serealizé acompaiiamiento en la

comunicacion interna y creacion de contenido y redaccion del

externa. discurso para la sec de dllo econémico

de tips para la primera feria de empleo.

- Realicé cambio de cartelera externa e
interna en el despacho de la alcaldesa.

- Se realizé acompafiamiento en la
creacion de contenido y redaccién del
discurso para la sec de educacion del
informe de primer dia de rutas escolares
y PAE.

- Serealizé acompariamiento en la
creaciéon de contenido y entrevista
guiada para las capsulas del dia mundial
de la mujer.

- Se realiz6 acompaiiamiento en la
creacion de contenido y entrevista
guiada para la promocion de la factoria
artesanal

4.Brindar acompafiamiento | - Se realizé acompaiiamiento en la creacion
en la realizacién de | de contenidoy redaccion del discurso para la ANEXO 4
productos  noticiosos e | alcaldesa en el video de inscripciones para el

investigativos que apunten
a la rendicion de cuentas
y/o avances de gestidn de

FOES.
- Se realiz6 acompariamiento en la creacion de
contenido y redaccion del discurso para la sec

N*.SC-CER313325
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la Administracién Municipal | de educacion del informe de primer dia de rutas
de Sopd, a través de | escolaresy PAE.

videos, notas informativas,
spots y material de |- Se realizé boletin de prensa sobre el primer
reporteria que  genere encuentro del 2025 con empresarios del sector.
impacto y recordacidn.

- Se realizo6 boletin de prensa sobre la primera
feria de empleo del 2025

5. Brindar
acompainiamiento en el Para el presente periodo no se requirié
seguimiento y reporte de acompafiamiento en este lineamiento

Politicas Publicas.

6.Brindar acompafiamiento ANEXO 5
en el enlace con las - Se realizé6 acompaiiamiento en la reunién
fuentes (secretarias) donde los secretarios de las diferentes
asignadas, con el fin de dependencias nombraron sus actividades
capturar la informacién de anuales. . 5
eventos, proyectos  y - Se realiz6 acompariamiento en la reunidn
5 de la sec de educacion para hablar sobre
programas que deberdn 5, St
ser difundidos por los la plataforma en la que se deben inscribir
canales de comunicacién beneficiarios del FOES.

< - Se realiz6 acompaiiamiento en la reunién
de la Oficina Asesora de de la sec de transito con los

Comunicaciones 'y la transportadores para fijar tarifas del 2025

emisora Sopo F.M.

7.Brindar acompafiamiento | Se realizé acompafiamiento en 3 reuniones del
en el desarrollo de | equipo de la OAC, donde se hablé sobre las
reuniones con el equipo de | actividades de las diferentes semanas y se
comunicaciones sobre | plantearon nuevas estrategias de comunicacion
técnicas v herramientas
efectivas de comunicacion
para transmitir mensajes
clave de manera efectiva
8.Brindar acompaiiamiento | Para el presente periodo no se requirié
en la presentacidn y | acompafiamiento en este lineamiento
protocolo de los eventos
de la  Administracion
Municipal.

9.Brindar acompafiamiento | Se realizd seguimiento en la pdgina web y los | ANEXO 6
en el seguimiento semanal | micrositios en los siguientes temas:

del contenido de la pagina - Boletin de prensa sobre encuentro con
web y micro sitios, para empresarios del sector.

realizar los cambios de las - Boletih de prensa sobre entrega de
noticias y agregar las tanques.

eventualidades mas - Boletin de prensa sobre primera feria de
recientes propuestas por la empresarial.

Administracién Municipal.

Los datos suministrados por el usuario serédn tratados con absoluta confidencialidad y s2 utilizaran exdusivamente para lo
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CONTRATISTA LORENA ANDREA GARNICA PEREZ

FIRMA:
Ardiea Conea e
No. CEDULA: 1075877550

SUPERVISORA DEL | Martha Cecilia Beltran Vargas
CONTRATO Jefe Oficina Asesora de comunicaciones

FIRMA: @@t@,
Con copia: N/A

Aprobd: Martha Cecilia Beltrdg Vargas— morcmmaemmk'(} b
Proyectd: Andrea Garnica

Digitd: Ancrea Garnica

Anexos: Registro kxoqrﬁfc@

Los datos suministrados por el_usuatio seran tratados con absoluta confidencialidad y se utilizaran exclusivamente para lo
que fueron solicitados. Ley 1581 de 2012 "Proteccién de datos y Resolucién 2357 del 2019".

Parque Principal Carrera. 3 # 2-45 / Teléfono: 5876644
www.sopo-cundinamarca.gov.co

N SCCIRI13S

: Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Republica de Colombia
Departamento de Cundinamarca
Alcaldia Municipal de Sopé
Documento Controlado

Versién: 01

Vigencia:11/03/2024

ALCALDiA MUNICIPAL DE SOPO
OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

Anexo

Oficina Asesora de comunicaciones

Registro fotografico ejecucion de actividades N° 05

ANEXO 1

ANEXO 2

] ala200 oel cuernc )
pida de Jovier Comes

1Y icaiess de sopé coninea’ i

ANEXO 3

LR

ANEXO 6
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o:.:compensar | miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
o NUWERO NOMBRE APORTANTE DIRECTION TELEFONO CORRED MANULA | FeCH PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCADA (A Wi ANy
cc toTsarTsso e Comdsur859 | 3115219429 | andreagamicased@omatoom | EXONERADO PAGO o | recuapaco | wowemo | WUIOOT | T
PARARSCALES ¥ PLANLLA | AvESANO) | PLANLLA 1 °
FORMA CLASE NOMBRE PEMOO0 SALUD | PEROOO PENMONE S
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL OGO DEPARTAMENTO CIUDAD | MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
acA = tadevandesss CUNDIAMARCA or0 r 202501 202501 [ 20012025 B3a0sa28 $413300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Coago EPS Nombre ~NT C Ot UPC A Ucencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afillados
Valor Mora uPc
No, Autorzacion Valor No. Autorizscidn Valor Coturacsdn
£PS00S Santas £PS RO 14406 178 000 0 0 0 [ ) 0 178 000 1
TOTALES PENSION — I
Nombre C Aport Aporte Voluntario Aporte FSP - Aports FSP - = Valor Mora Valor Mora Na.
Codgoarr o] Otirgatorta Aiiado Aportante Solidaridad Sutsistencia | DM | Corrcon Fsp TotdaPagar | assiados
2% [ — S0CIIG04-T 227800 ) ~0 ) ) 0 0 227 300 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NT < 1 Aportes Otron Valor Neto Dias Valor Mora Sudtotal No, Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afllados
Obligatoria | No. Autorizacién ‘ Valor c Mora | C C Saido a Favor Favor Soictarsdad
1425 Resgon prof Colmena M26175) rs00 | | 7.50 0 o 7 800 ) 750 )
TOTALES CAJAS P ¥
Cédogo CCF l Nombre l ~NT l Valor Aporte Ouas Mors 1 Valor Mors Aporte l?n-ah—l —.m1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUSSISTEMA
Admewstracorss | Vmor anees
Valor Apore l Duas Mora Valor Mora Aporte | Total aPagar | No. Afilados Tipo Administradors bseseroerns s e %]  TomtaPager
SENA Salurd 1 172 000 17% 000
o | ° [ 0 { o | 0 Perscn 1 227 300 227 500
L= Raesgos Lacor skes 1 7500 7.500
L i ° | L | ° [ ° ccF 0 [] )
€3AP ESAP ) 0 0
{ 1 | | - wcer 0 0 o
MEN MEN 0 0 0
| { | | SENA ) o )
TOTALES 3 413300 413300
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