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PÚBLICA RESERVADA 

BUCARAMANGA, SANTANDER, 5 DE FEBRERO DE 2025 
 

INVITACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA DEL PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. MC-
016-CENACBUC-2025, CUYO OBJETO ES CONTRATAR LA “SUMINISTRO DE PASAJES 
AEREOS PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC BUCARAMANGA 
PARA LA VIGENCIA 2025”.  
 
(VALOR QUE NO EXCEDE EL 10% DE LA MENOR CUANTÍA -Art 2.2.1.2.1.5.2 DEL 
DECRETO 1082 DE 2015) De conformidad con lo establecido en el artículo 2 numeral 5 de 
Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentado por 
el Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta que la CENAC BUCARAMANGA requiere 
celebrar un contrato para la SUMINISTRO DE PASAJES AÉREOS PARA LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS POR LA CENAC BUCARAMANGA PARA LA VIGENCIA 2025, se 
convoca a los interesados a presentar ofertas de acuerdo con las condiciones establecidas 
en la presente invitación pública. 
  

CAPÍTULO I 
 

LEGISLACIÓN APLICABLE: 
 

Serán aplicables al presente proceso de contratación la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 
Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015 modificado por la Ley 
2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, el Decreto 399 de 2021 y el 
Decreto 0142 de 2023, los cuales, para todos los efectos legales hacen parte de la presente 
Invitación Pública y de la comunicación de aceptación al Proponente a quien se adjudique 
la misma y demás normas concordantes. 
 

1. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA. 
 
 
1.1 OBJETO:  
 
SUMINISTRO DE PASAJES AÉREOS PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA 
CENAC BUCARAMANGA PARA LA VIGENCIA 2025. 
 
1.2. PRESUPUESTO 
 
El Gobierno Nacional mediante el Decreto 1523 del 18 de diciembre de 2024, “Por el cual 
se liquida el Presupuesto General de la Nación para la vigencia fiscal 2025, se detallan las 
apropiaciones y se clasifican y definen los gastos”. Así mismo se distribuyen los recursos 
asignados al MDN-Ejercito Nacional a través de la Dirección de Presupuesto mediante 
OAPF Y PAA para la vigencia 2025 en la cual se efectúa la distribución interna del 
presupuesto para el funcionamiento del año en curso y con fundamento en las necesidades 
previamente establecidas por cada unidad. 
 
La distribución de los recursos asignados por el Ejército Nacional para el SUMINISTRO DE 
PASAJES AEREOS PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA CENAC 
BUCARAMANGA PARA LA VIGENCIA 2025, fue realizada por la sección de Presupuesto 
de la CENAC Bucaramanga, de acuerdo con las necesidades previamente establecidas. 
 
Por tal razón es importante tener en cuenta que el presupuesto asignado para la ejecución 
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del presente proceso de selección, es la suma de ONCE MILLONES DE PESOS MONEDA 
CORRIENTE ($11.000.000,00), incluido impuestos y demás erogaciones de acuerdo al 
Certificado de disponibilidad presupuestal No 6325 expedido el 24 de enero de 2025, 
proveniente del recurso 10 CSF y 16 SSF.  
 

SERVICIOS DE TRANSPORTE A PASAJEROS  

POSICIÓN 
CATALOGO 
DE GASTO 

 
FUENTE RECURSO 

 
SITUACIÓN DESCRIPCIÓN DEL RUBRO VALOR 

A-02-02-02-
006-004 

 
NACIÓN 

 
10 

 
CSF 

SERVICIOS DE TRANSPORTE DE 
PASAJEROS 

$1.000.000,00 

A-02-02-02-
006-004 

 
NACIÓN 

 
16 

 
SSF 

SERVICIOS DE TRANSPORTE DE 
PASAJEROS 

$10.000.000,00 

Total Presupuesto Vigencia 2025 
 

$ 11.000.000,00 
 

  

CERTIFICADO PARA LA VIGENCIA FISCAL 2025, EXPEDIDO POR EL JEFE DE 

PRESUPUESTO DE LA CENAC DE BUCARAMANGA: 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 

1.2.1 DISTRIBUCIÓN DEL PRESUPUESTO PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS 
POR LA CENAC BUCARAMANGA VIGENCIA 2025 

 
Teniendo en cuenta que la CENAC BUCARAMANGA, administra los recursos destinados a 
cada una de las unidades adscritas a ella, a continuación, se detalla el presupuesto 
asignado para la ejecución de sus necesidades en la anualidad 2025: 

 
ARTICULO 

PRESUPUESTAL (SIIF 
NACIÓN) 

RECURSO 
DESCRIPCIÓN DEL 

RUBRO 
UNIDAD 

BENEFICIADA 
VALOR POR ARTÍCULO 

PRESUPUESTAL 

A-02-02-02-006-004 
16 SSF SERVICIOS DE 

TRANSPORTES A 
PASAJEROS  

DIV2  $ 10.000.000,00   

10 CSF CENACBUC $ 1.000.000,00  

TOTAL PARTIDA PASAJES AÉREOS   $ 11.000.000,00   

 
1.3 CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS. 
 
En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, se convoca a las Veedurías 
Ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley, a realizar el control social al presente 
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proceso de contratación para lo cual se les invita a consultar los documentos del proceso 
en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co, a realizar las recomendaciones que consideren convenientes 
y a intervenir en las audiencias que puedan realizarse dentro del mismo proceso, en 
concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurías Ciudadanas 
establecidas en el artículo 15 de la Ley 850 de 2003. 
 
1.4 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
En consideración a que el presupuesto oficial del presente proceso asciende a la suma de 
ONCE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($11.000.000,00) el cual es menor 
a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US $125.000) liquidados 
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo, esto es, de acuerdo con el umbral publicado en la página 
del Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP 
www.colombiacompra.gov.co, la suma de ($532.338.092); para este proceso de selección 
es preciso dar aplicación al artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por 
el artículo 5º del Decreto 1860 de 2021, en el sentido de convocar a las Mipyme para que 
presenten sus manifestaciones de interés con el fin de limitar la convocatoria. 
 
Por consiguiente, las Mipyme colombianas interesadas en participar en el proceso, pueden 
solicitar limitar la convocatoria a Mipyme colombianas a partir de la publicación del proceso 
de selección y hasta la fecha prevista en el cronograma del proceso para realizar la 
correspondiente manifestación de interés de limitar la convocatoria a Mipyme 
 
El documento de solicitud, junto con sus anexos, debe ser presentado a través de la 
plataforma del SECOP II, en la opción “Mensajes”.  
 
La solicitud debe indicar de manera expresa que el interesado se encuentra clasificado 
como una Mipyme colombiana y que tiene por lo menos un (1) año de existencia a la fecha 
de publicación de la presente Invitación, anexando la documentación que demuestre las 
anteriores condiciones, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del 
Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 20211.  
 
De igual manera es importante indicar que tal como lo establece el inciso 2º del numeral 2. 
del artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5º del Decreto 
1860 de 2021, tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar 
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual. 
 
1.5 DESCRIPCIÓN DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
1.5.1 NORMAS O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
El oferente acreditará que los bienes a suministrar cumplen con las Especificaciones 
Técnicas y variantes adicionales que son de obligatorio cumplimiento, para tal efecto 
diligenciará correctamente el Anexo 2 Especificaciones Técnicas y adicionales de 
Obligatorio Cumplimiento, el cual será verificado por el comité técnico evaluador. 
 
1.5.2   ANEXO DE NORMAS O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
 
Los siguientes parámetros y requisitos son de obligatorio cumplimiento y corresponde a las 
medidas que debe tener el oferente, lo cual refleja la necesidad expuesta por la unidad 
centralizadas. 

 
DESCRIPCION  ACEPTO NO 

ACEPTO 

El proponente deberá garantizar que cumplirá con cada una de las 
especificaciones descritas en el Anexo 2- Especificaciones Técnicas de 
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Obligatorio Cumplimiento 

El proponente deberá presentar una plataforma tecnológica que cumpla 
con los requisitos del anexo 2. 

  

El proponente deberá presentar certificación emitida por un GDS para 
acreditar la relación comercial y la vigencia del contrato entre las partes; 
ya que debe contar con un GDS para prestar el servicio  

  

El proponente deberá garantizar que cumplirá con entregar una guía y 
dar una capacitación sobre funcionamiento del usuario de consulta en el 
GDS, en un término no mayor a siete (7) días hábiles siguientes a la firma 
del contrato. 

  

El proponente deberá presentar una certificación suscrita por el 
representante legal, donde certifique que cuenta, para la prestación del 
servicio, con los equipos, mano de obra, servicios profesionales, técnicos 
o accesorios y en general cualquier otro elemento o servicio que se 
requiera para el cabal cumplimiento del objeto contractual.  

  

El proponente deberá garantizar que mantendrá un canal de contacto 
que garantice respuesta a solicitudes y requerimientos del supervisor del 
contrato durante las 24 horas del día, los 365 días del año. Los sistemas 
de comunicación deben incluir (i) una línea telefónica para el cambio y 
cancelación de Tiquetes Aéreos y (ii) una línea telefónica dedicada a 
atender requerimientos de pasajeros. 

  

El oferente deberá aportar en su oferta, su Registro Nacional de Turismo, 
así como estar inscrito como prestador de Agencia de Viajes y Turismo 
ante la autoridad competente durante la vigencia del futuro contrato.  
 
Nota: Este requisito debe ser cumplido por todos los integrantes del 
proponente plural, si se presenta como tal. 
 

  

El proponente deberá certificar que se compromete a suministrar los 
tiquetes en clase económica contemplando una maleta de 23 kilos y una 
maleta de mano, los cuales serán autorizados por el supervisor del 
contrato de manera previa a su expedición 

  

 
1.6 PLAZO DE EJECUCIÓN Y LUGAR DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del futuro contrato será desde la suscripción del contrato y previo 
cumplimiento de los requisitos de ejecución (aprobación de la garantía Única de 
Cumplimiento, expedición del CRP, suscripción del acta de inicio) hasta el 31 de Octubre 
de 2025 y/o hasta agotar el presupuesto, contados a partir de la fecha del acta de 
inicio del contrato. 
 
NOTA 1: La fecha de inicio se establecerá una vez se cumplan con los requisitos de 
perfeccionamiento, ejecución y legalización, motivo por el cual no se indica una fecha 
específica ya que la misma está sujeta al cumplimiento de los requisitos en mención. 
 
NOTA 2: Los tiempos de entrega empiezan a contar a partir del día en que es firmada el 
acta de inicio. 
 
LUGAR DE EJECUCIÓN 
 
El lugar de prestación de los servicios será donde lo requiera la unidad, teniendo en cuenta que se 
trata de pasajes aéreos y la entrega de la facturación será de acuerdo a la ejecución y los soportes 
serán entregados en las Instalaciones de la Unidad Centralizadora ubicado en la ciudad de 
Bucaramanga. 
 

1.7 FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 
 
El MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJÉRCITO NACIONAL-CENAC 
BUCARAMANGA cancelará al contratista mediante pagos parciales, durante la vigencia 
2025 dentro de los sesenta (60) días calendario siguientes a la recepción a la recepción a 
satisfacción de los servicios, por parte del supervisor del contrato, sujeto a cupo PAC, de 
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acuerdo a lo contenido en el Acta de recibo a satisfacción de los tiquetes efectivamente 
emitidos y las penalidades correspondientes por cambios y cancelaciones, de conformidad 
con la ley 2024 del 23 de julio de 2020 “por medio de la cual se adoptan normas de pago 
en plazos justos en el ámbito mercantil y se dictan otras disposiciones en materia de pago 
y facturación”. 
 
El contratista debe discriminar en la factura: (P) Es el precio neto del tiquete aéreo definido 
por la aerolínea antes de IVA (tarifa neta), (IP) IVA del tiquete aéreo según aplique, (T) Tarifa 
Administrativa OFERTADA por el proveedor seleccionado que aplique para el respectivo 
tiquete aéreo suministrado, (IT) IVA de la tarifa administrativa, según aplique, (I) Otros 
impuestos y gravámenes adicionales como estampillas, en caso de que apliquen, (A) Son 
las tasas aeroportuarias aplicables, cuando estás no estén incluidas dentro del precio del 
tiquete aéreo. (Si aplica). Las penalidades facturadas deben corresponder al monto que 
cobre la Aerolínea por la cancelación o cambio del Tiquete Aéreo; y deberá incluir la copia 
del Tiquete Aéreo en el que se evidencie el precio. En caso el caso que se solicite un cambio 
de Tiquete Aéreo y este sea más costoso, la Cenac Bucaramanga deberá asumir la 
diferencia de tarifaria y el Contratista deberá incluirlo en la factura, previa autorización del 
supervisor del contrato.  
 
El cobro de la Tarifa Administrativa para el suministro de Tiquetes Aéreos dependerá de si 
existe intervención humana en el proceso de expedición de los tiquetes. En el caso que no 
exista intervención humana en el proceso de expedición del Tiquete Aéreo, el Contratista 
debe facturar únicamente el precio del tiquete el IVA, impuestos, tasas aeroportuarias 
aplicables; cuando existe intervención humana en el proceso de expedición del Tiquete 
Aéreo, el Contratista debe facturar la Tarifa Administrativa ofertada y descrita en el contrato 
la cual incluye y remunera integralmente todas las condiciones solicitadas en desarrollo del 
contrato, incluyendo todos los requisitos para suministrar el Tiquete Aéreo. El Contratista 
no podrá cobrar por servicios adicionales a la Cenac Bucaramanga.   

 
Lo anterior previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
1. Recepción a satisfacción del mismo por el MDN- Ejército Nacional – CENAC 

BUCARAMANGA, este requisito debe ser plasmado en un acta debidamente 
suscrita por el supervisor del contrato y el contratista. 

2. Presentación de la factura en original debidamente firmada (discriminando los 
rubros presupuestales, unidad beneficiada por cada centro logístico). 

3. Copia de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y ARL. Presentación 
del RUT actualizado, y la certificación bancaria no mayor a tres (3) meses de 
expedición.  

4. Presentación del informe del supervisor del contrato.  
5. Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público - 

Dirección General de Crédito Público y Tesoro Nacional. (ASIGNACIÓN CUPO 
PAC).  

6. Verificación por parte del MDN-Ejército Nacional -CENAC BUCARAMANGA del 
cumplimiento de la acreditación del pago al Sistema Integral de Seguridad Social y 
ARL.  

7. Entrada al almacén de los bienes suministrados y/o servicios prestados. 
8. Certificado emitido por el Supervisor del contrato, en donde se acreditará el 

cumplimiento de la cláusula de la catalogación en físico y magnético de acuerdo a 
los lineamientos establecidos en el pliego de condiciones de los servicios 
suministrados. 

9. Todos los pagos se encuentran sujetos a la disponibilidad de PAC y las facturas 
deberán cumplir con el lleno de los requisitos legales establecidos para efectuarse 
el pago.  

10. Entrega de la catalogación de los elementos facturados. 
11. Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 
 
La facturación se deberá realizar individualmente por cada una de las unidades 
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beneficiadas presupuestalmente, lo anterior con la finalidad de no sobrepasar el 
presupuesto asignado a cada una de ellas y ejercer un mayor control para las partes, así 
mismo con ello se busca llevar una trazabilidad entre la facturación y los planes de 
inversión, adicionalmente se deberá llevar a cabo el proceso de manera organizada y 
entregar las facturas clasificadas por centros de costos a los que pertenecen cada una las 
unidades los deberán ser confirmados a través del supervisor del contrato.  
 
La presentación de la factura debe mensualmente en original, debidamente firmada (se 
deberá facturar individualmente por unidad beneficiada y por cada centro logístico). 
 
CONDICIONES DE FACTURACIÓN ELECTRÓNICA 
 
PROCESO DE RECEPCIÓN DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS FACTURA 
ELECTRÓNICA DE VENTA, NOTAS DEBITO Y NOTAS CRÉDITO 
 
A continuación, se relacionan las precondiciones que deben cumplir los documentos 
electrónicos-DE con el fin de evitar contratiempos y tener un proceso éxito en la recepción 
de los mismos, los proveedores y/o contratistas de bienes y/o servicios, la información a 
registrar al momento de emitirlos, según los lineamientos definidos por la Administración del 
SIIF Nación para realizar el procesamiento de los DE y la asignación a la entidad 
correspondiente. 
 

1. Que en el RUT del proveedor y/o contratista tenga relacionada la responsabilidad 
52 – Facturador electrónico.  

2. En los datos del emisor en el campo de correo electrónico debe registrar el correo 
en el que requiere que le llegue información sobre el proceso de recepción.  

3. Al igual, que debe recomendar registrar en tipo de contribuyente que se 
encuentra registrado en el RUT.  

4. En datos del Adquirente en el campo correo registre la cuenta de correo que la 
Administración del SIIF Nación ha dispuesto para la recepción de documentos 
electrónicos Factura Electrónica de Venta, Notas Debito y Notas Crédito 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.  

5. En el campo Notas u Observaciones, debe registrar la referencia de distribución 
a saber: carlos.palominolo@buzonejercito.mil.co 

 
6. El sistema notificara al emisor la confirmación de la recepción de los documentos 

enviados. 
 
TENGA EN CUENTA: En caso de que se le informe que no se ha recibido el documento 
electrónico a la plataforma usted puede enviar al correo centralizar el documento electrónico 
para ser procesado. 
 
Cabe resaltar que las facturas deben ser enviadas una por una y de la siguiente 
manera: 
 
CORREO DE DESTINO: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co EN EL 
ASUNTO DEBEN ESCRIBIR LO SIGUIENTE: 15-01-03-006; Contrato No.-XXXAAAA; con 
copia al correo del facturador david.ruiz@buzonejercito.mil.co y con copia al correo del 
supervisor carlos.palominolo@buzonejercito.mil.co 
 
ADJUNTO: Se debe adjuntar la carpeta ZIP (carpeta comprimida) que arroja el software de 
facturación. Dentro de esta carpeta debe estar únicamente el archivo XML y el PDF que 
contiene la factura. POR FAVOR NO ALTERAR NI MODIFICAR EL PDF. 
 
Anexo imagen en la que podemos identificar los dos archivos que deben aparecer en la 
CARPETA ZIP. 
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El correo se debe enviar tal cual como se indicó anteriormente, no se debe escribir notas 
como: “Cordial saludo, adjunto factura xxx”, “Atentamente EMPRESA XXX”;” Gracias por 
su atención”, no debemos escribir nada en absoluto porque el sistema no aceptará la 
factura. SOLAMENTE DEBE IR EL CORREO DE DESTINO, EL ASUNTO Y LA CARPETA 
COMPRIMIDA. 
 
NOTA 1: El procedimiento anterior para la recepción de los documentos electrónicos: 
factura electrónica de venta, notas débito y notas crédito, podrá ser modificado de acuerdo 
a los parámetros y políticas de regulación o de implementación del sistema y se comunicará 
previamente a través del supervisor, así mismo el supervisor deberá solicitar al proveedor 
una preforma o borrador de la factura, antes de generarla, para que este verifique e 
identifique errores frecuentes.  
 
1.8. ADMISIBILIDAD Y CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 
 
1.8.1 ADMISIBILIDAD 
 
Una propuesta será admisible cuando cumpla con los requisitos habilitantes exigidos para 
el presente proceso contractual. 
 
1.8.2 CAUSALES DE RECHAZO 
 
Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:  
 
1. La NO presentación de la Propuesta Económica y/o “Lista de precios unitarios que 

constituye la propuesta económica” Publicado en el SECOP II. 
2. Cuando el valor unitario de cada Ítem incluido IMPUESTOS (CUANDO APLIQUE), 

sobrepase o exceda el precio de referencia establecido en el anexo 1 de la presente 
invitación pública. 

3. Cuando no se ofrezca la totalidad de los ítems requeridos en el anexo 1 y el anexo 2, 
ficha técnica.   

4. La NO presentación de la LISTA VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO ASIGNADO, en 
la plataforma del SECOP II.  

Nota: (Esta lista podrá tener corrección toda vez que ratifica el valor total del 
presupuesto asignado y en caso de discrepancia el comité económico evaluador  
podrá realizar el ajuste toda vez que prevalecerá la información consagrada en la 
“Lista de precios unitarios que constituye la propuesta económica” publicada en el 
SECOP II siendo ésta la determinante para la ejecución del contrato siempre y 
cuando el proponente cumpla con todos los requisitos exigidos en la presente 
invitación publica y no incurra en causal de rechazo).  

5. Cuando en la Propuesta Económica y/o “Lista de precios unitarios que constituye la 
propuesta económica”, no se oferte uno de los ítems exigidos.   

6. Una vez detectados precios artificialmente bajos y solicitada su aclaración, ésta se 
presente extemporánea, incompleta o no sea suficiente, será causal de rechazo. 

7. Cuando en la propuesta y/o algún requerimiento o subsanación se encuentre 
información o documentos que no correspondan a la realidad que le permita cumplir 
con el requisito mínimo. 
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8. Cuando se compruebe que un oferente ha interferido, influenciado, u obtenido 
Correspondencia interna, proyectos de concepto de   evaluación o de respuesta a 
observaciones, no enviados oficialmente a los oferentes. 

9. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos 
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la Cenac Bucaramanga y que 
impidan la selección objetiva. 

10. Cuando se compruebe confabulación entre los oferentes que altere la aplicación del 
principio de selección objetiva. 

11. Cuando el oferente no cumpla con la VISITA TÉCNICA (si aplica), una vez sea 
verificado por el técnico evaluador, dentro del tiempo descrito en el cronograma como 
verificación de requisitos habilitantes. 

12. Cuando el oferente no cumpla con el requisito de la CERTIFICACIÓN 
CUMPLIMIENTO ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO (si aplica). 

13. Cuando el oferente, sea persona natural o jurídica o alguno de los miembros   del 
consorcio o unión temporal se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o 
incompatibilidad fijadas por la Constitución y la ley. 

14. Cuando la propuesta este incompleta en cuanto omitan la inclusión de información o 
de alguno de los documentos necesarios para la comparación objetiva de la misma y 
solicitada su aclaración, no se presente o se presente en forma incompleta, 
extemporánea o insuficiente las aclaraciones solicitadas dentro del  término 
establecido por el M.D.N-EJÉRCITO NACIONAL, salvo cuando el evaluador pueda 
inferir o deducir la información necesaria para la comparación de los demás 
documentos que conforman la propuesta. 

15. La presentación de oferta parcial por parte del oferente cuando el proceso es de 
adjudicación total. 

16. Cuando el representante legal de la persona jurídica, una vez requerido por el comité 
jurídico no acredite que tiene facultad para la firma del contrato, (cuando dentro de la 
Certificación de existencia y representación legal no sea expresa la autorización). 

17. Cuando el proponente aparezca reportado en el boletín de responsables fiscales de la 
Contraloría General de la Republica. 

18. Cuando no presente el Anexo 2- Especificaciones técnicas junto con la oferta.   
19. Cuando el oferente aparezca en el boletín de responsabilidades fiscales de la 

contraloría General por deudas en el PAGO DE MULTAS. 
20. No cumplir con los requerimientos de experiencia sobre el objeto contractual. 
21. Propuesta presentada por un proponente que se encuentre dentro de alguna de las 

inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 
y demás normas relacionadas con la materia. 

22. Cuando el objeto social del oferente, o la actividad mercantil del comerciante no tenga 
una relación directa o similar con el objeto del proceso de selección, según el tipo de 
sociedad comercial que se acredite. 

23. La no entrega de la garantía de la seriedad junto con la propuesta no será subsanable 
tal como lo establece la ley 1882 de 2018 artículo 5° del parágrafo 3°. 

24. El no cumplimiento del requisito técnico de la visita o la certificación de cumplimiento 
del establecimiento de comercio junto con la oferta. 

25. Cualquier otra causa contemplada en la ley. 
 

1.8.3 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 
 
El M.D.N- EJÉRCITO NACIONAL CENAC BUCARAMANGA declarará desierto el presente 
proceso dentro del plazo previsto para adjudicar, bajo los siguientes términos: 
 
1. Cuando entre las ofertas presentadas no se logre adjudicar a ningún oferente, ya sea 

porque las ofertas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no 
se presenten ofertas, o por cualquier otra causa que impida la selección objetiva. 

2. Cuando no se presenten oferentes al proceso de selección. 
 

NOTA: La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto administrativo 
motivado, el cual se notificará y comunicará a todos los oferentes.  
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1.9 CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
En caso de existir empate se aplicarán los siguientes criterios, teniendo en cuenta el artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado mediante el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 
2021, el cual adicionó el Artículo 2.2.1.2.4.2.17. al Decreto 1082 de 2015, quedando de la 
siguiente forma: 
 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de empate en el 
puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos 
públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de 
su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las 
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando 
en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en 
materia de trato nacional. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que 
trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 
2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje 
para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos 
efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en 
el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 
de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos 
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 
 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 
deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los 
documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este 
factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional 
establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse 
de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, 
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de 
familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se 
declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza 
de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos 
en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera 
una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 
1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde 
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 
indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, 
de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, 
de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del 
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) 
año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar 
como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona 
natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará 
un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su 
nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, 
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados 
en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
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aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución 
de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante 
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 
sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio 
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 
la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para 
lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado 
que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y 
la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de 
cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 
inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de 
la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en 
proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento 
de este criterio de desempate. 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de 
los siguientes numerales: 
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7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 
o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 
una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas 
en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de 
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 
de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo 
cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto 
con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales 
que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, 
que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015. 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes 
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sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, 
para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona 
jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona 
jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad 
de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite 
la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo 
cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o 
el representante legal de la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 
o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 
de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en 
los términos del numeral 8 del presente artículo. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido 
previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate 
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 
Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no 
vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un 
Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 
reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de 
desempate previstos en el presente numeral. 
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PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información 
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
 

Para verificar lo anterior, el oferente debe allegar junto con su oferta los documentos que 
acrediten alguna(s) de las circunstancias ya descritas. 
 
NOTA 1: Los anteriores factores de desempate de acuerdo con lo estipulado en el Artículo 
2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015, serán aplicados respetando las reglas contenidas 
en los acuerdos comerciales verificando que sean o no compatibles con los factores de 
desempate, en caso negativo prevalece el tratado. 
 
NOTA 2: Es de indicar que estos factores de desempate se desarrollarán en el caso que 
apliquen de acuerdo a la modalidad y el procedimiento del proceso contractual.  
 
NOTA 3: El oferente deberá tener presente que la documentación para acreditar algún 
factor de desempate deberá ser anexado JUNTO CON SU OFERTA; ya que, si se presenta 
la circunstancia de empate, se tomará en cuenta solo lo aportado en su momento y no habrá 
lugar a subsanación alguna.  
 
NOTA 4: Si el oferente presenta alguna documentación sensible, de carácter reservado, o 
confidencial para la acreditación de algún factor de desempate deberá enunciarlo en el 
cargue de su oferta a través de la plataforma SECOP II y diligenciará el formulario 9, 
AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES adjunto a este 
pliego. 
 
NOTA 5: Si el oferente pretende acreditar el origen nacional del bien a efectos aplicar, como 
complemento del numeral 1. del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015, 
diligenciará el formulario 8, de ORIGEN DE LOS BIENES, CUMPLIMIENTO LEY 816 DE 
2003 "PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL" adjunto a este pliego. 
 
NOTA 6: Si el oferente pretende acreditar el numeral 2. del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
Decreto 1082 de 2015, además de la documentación que describe el numeral, deberá 
diligenciar el formulario 10, de PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA 
DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA 
JURÍDICA). 
 
NOTA 7: Si el oferente pretende acreditar el numeral 3. del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
Decreto 1082 de 2015, además de la documentación que describe el numeral, deberá 
diligenciar el formulario 11, de VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE 
DISCAPACIDAD 
 
NOTA 8: Si el oferente pretende acreditar el numeral 4. del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
Decreto 1082 de 2015, además de la documentación que describe el numeral, deberá 
diligenciar el formulario 12, de VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO 
BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
NOTA 9: Si el oferente pretende acreditar el numeral 5. del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
Decreto 1082 de 2015, además de la documentación que describe el numeral, deberá 
diligenciar el formulario 13, de VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDIGENA, NEGRA, 
AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANAS. 
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NOTA 10: Si el oferente pretende acreditar el numeral 6. del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
Decreto 1082 de 2015, además de la documentación que describe el numeral, deberá 
diligenciar el formulario 14, de PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS). 
 
NOTA 11: Si el oferente pretende acreditar el numeral 7. del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
Decreto 1082 de 2015, además de la documentación que describe el numeral, deberá 
diligenciar el formulario 15, de PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA 
DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O 
REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 
 
NOTA 12: Si el oferente pretende acreditar el numeral 8. del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
Decreto 1082 de 2015, además de la documentación que describe el numeral, deberá 
diligenciar el formulario 16, de ACREDITACIÓN MIPYME. 
NOTA 13: Si el oferente pretende acreditar el numeral 9. del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
Decreto 1082 de 2015, además de la documentación que describe el numeral, deberá 
diligenciar el formulario 17, de PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O 
ASOCIACIONES MUTUALES. 
 
En caso de persistir el empate se aplicará el artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 
2015, en su numeral 12, señalando la Entidad el siguiente método aleatorio: 
 
Se realizará un sorteo que se efectuará con el sistema de balotas, de forma virtual o 
presencial, con el siguiente procedimiento: 
 

a) En una bolsa se depositarán un número de balotas igual al número de propuestas 
empatadas.  

b) A los oferentes empatados se les asignará un número de balota según la que 
manifiesten escoger en la audiencia, esto para identificar a cada oferente con un 
número de balota.  

c) Después nuevamente se introducen dichas balotas en la bolsa y se le pide a un 
funcionario de la CENAC que saque una de ellas.  

d) La balota que sale de la bolsa queda como la ganadora. 
e) Las balotas que quedan en la bolsa quedan eliminadas. 

 
Nota 1: Si alguno de los oferentes empatados no se presenta al sorteo, se le adjudicará el 
proceso al proponente que haya asistido al respectivo sorteo, en caso de que sean 2 los 
oferentes empatados. Si son más de 2 oferentes empatados, se realizará el sorteo con los 
que asistan al mismo. 
 
Nota 2: El sorteo se realizará de forma virtual vía Zoom, en el link que se les estará 
informando por mensaje enviado a través de la plataforma del Secop 2, en donde se 
establecerá el día y la hora exacta de su realización, o de manera presencial, para las 
personas que deseen asistir de esta forma, quienes deberán presentarse 10 minutos antes 
en la Oficina de Dirección de la Cenac de Bucaramanga, para iniciar a la hora exacta que 
se señale. 
 
1.10 CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
Se dará de acuerdo al cronograma establecido en la plataforma SECOP II. 
 
1.11 PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Las propuestas deben ser presentadas a través de la plataforma del SECOP II, para lo cual 
los interesados deben tener en cuenta lo indicado en la “GUÍA PARA PRESENTAR 
OFERTAS EN EL SECOP II” que se encuentra publicada en la página de Colombia Compra 
Eficiente.  
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Los documentos que conforman la oferta, se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido 
en el cuestionario por la Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.  
 
Sólo serán recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en 
línea a través de la plataforma del SECOP II, es decir, con anterioridad a la hora y fecha 
límite establecida para la presentación de ofertas en el cronograma del presente proceso 
de selección.  
 
Es responsabilidad del proponente realizar el cargue de todos los documentos con la debida 
antelación a la fecha y hora establecida para la presentación de la oferta. Lo anterior 
teniendo en cuenta que la Plataforma del SECOP II, puede presentar intermitencias y/o 
indisponibilidad.  
 
Estarán a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación, elaboración 
y presentación de la propuesta. Por lo tanto, la entidad no reconocerá ningún reembolso 
por este concepto. 
 
1.11.1 APERTURA DE LAS PROPUESTAS  
 
En la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso se procede a la apertura de las 
propuestas electrónicas. 
 
En la plataforma del SECOP II la publicación de la lista de oferentes hace las veces de acta 
de cierre, la cual es generada por la plataforma, por lo cual no se requiere de la presencia 
de los proponentes. 

 

1.11.2 INFORMACIÓN  
 
Toda información referente al presente trámite se debe dirigir al proceso en SECOP II.  
 
1.11.3 ADENDAS 
 
Cualquier modificación a la invitación Pública se efectuará mediante ADENDAS, las 
cuales se incorporará a la invitación que se encuentra para consulta en la entidad y en las 
páginas WEB del Portal Único de Contratación SECOP II. 
 
En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la 
adenda deberá incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique 
en el proceso. 
 
Según lo previsto en el inciso tercero del artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, 
la entidad publicará las adendas en días hábiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., a más 
tardar el día hábil anterior a vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada 
para tal presentación. 
 

CAPÍTULO II 
 

VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el 
proponente con el precio más bajo, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de 
subsanabilidad establecidas en el parágrafo 1º, artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. En caso de que este no cumpla con 
los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así 
sucesivamente. 
 
PARTICIPANTES 
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Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 
2011 y el Decreto 1082 de 2015, podrán participar en el presente proceso contractual, todas 
las personas naturales o jurídicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unión 
temporal) que dentro de su actividad comercial u objeto social se halle comprendido el 
objeto del presente proceso de Selección Mínima Cuantía y además cumpla con todos los 
requisitos exigidos en la Invitación Pública. 
 
2.1. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 
 
2.1.1. La propuesta deberá ser presentada en la plataforma SECOP II, para lo cual el 
oferente deberá describir claramente los bienes e indicar su valor ofertado en pesos 
colombianos, discriminando el IVA a que haya lugar. 
 
2.1.2. La carta de presentación debe venir suscrita por el oferente, representante legal del 
oferente, en caso de personas jurídicas; para el caso de los consorcios y uniones 
temporales, por el apoderado constituido para el efecto según el caso.  En caso contrario 
no será evaluada. 
 
2.1.3. De no incluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor, 
implicará que la oferta no se tendrá en cuenta. Por tal razón se recomienda diligenciar 
completamente la información anterior sin alteraciones. 
 
2.1.4. Si se presentan ofertas en consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes 
deberá presentar individualmente los documentos que acrediten su capacidad, existencia y 
representación legal.  
 
2.1.5. Las propuestas deben tener validez mínima de treinta (30) días calendario, contados 
partir de la fecha de entrega de la misma.  
 
2.1.6. No serán aceptadas propuestas complementarias o modificatorias, observaciones, 
solicitudes de aclaraciones presentadas con posterioridad a la entrega de la propuesta, 
salvo que los comités evaluadores soliciten dentro del término de evaluación aclaraciones 
o documentos objeto de subsanación. 
 
2.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN   
 
2.2.1 Carta de presentación de la oferta. La carta de presentación de la propuesta se 
diligenciará conforme al modelo contenido en el Formulario Nº. 1 “Carta de Presentación de 
la Propuesta” y será firmada por el proponente o apoderado. Si la propuesta es presentada 
por una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir suscrita por el 
representante legal debidamente facultado.  
 
2.2.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

 
2.2.2.1. Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales 
con establecimientos de comercio. 
 
Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales 
con establecimientos de comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio, 
constituidas con anterioridad a la fecha en la que venza el plazo para la presentación de 
propuestas dentro del presente proceso de selección conforme a la legislación colombiana 
y con domicilio en Colombia, con aportes de origen privado, las que deberán cumplir al 
momento de presentación de la propuesta con los siguientes requisitos: 

 
a. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del original del 

certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de 
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su domicilio social y/o matrícula mercantil, con fecha de expedición igual o inferior a 
quince (15) días hábiles anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. 

b. Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad y/o establecimiento 
de comercio, de dos (2) años, contado a partir del vencimiento del plazo máximo para 
la entrega de los bienes o de la vigencia del contrato. En el caso de las personas 
naturales con establecimientos de comercio, el término mínimo de duración deberán 
acreditarlo mediante certificación suscrita por el propietario del establecimiento de 
comercio, bajo la gravedad de juramento, la cual deberá allegarse junto con la 
propuesta. 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la 
presentación de la propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el 
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente 
copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que 
autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del 
contrato, y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso 
de resultar adjudicatario. 

d. Acreditar que el objeto social de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso de 
las personas naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del 
contrato, según el tipo de sociedad comercial que se acredite, de manera que le permita 
a la persona jurídica y/o natural la celebración y ejecución del contrato, teniendo en 
cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que 
adquiere. 

 
2.2.2.2. Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública 

 
Se considerarán personas jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública, aquellas entidades 
conformadas bajo las leyes de la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del 
acto que autorice su constitución y según la participación estatal que se registre en ellas, 
deban someterse al régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales o 
descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los 
siguientes requisitos: 
 
a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y 

representación se deriven de la Constitución o la ley. Para el efecto, deberán 
mencionarse los documentos y actos administrativos que, conforme a la Ley, sean 
expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos 
exigidos por la ley para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo caso, deberá 
mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorización para la suscripción 
del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será 
responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido 
con todos los requisitos presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y 
para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante 
la presentación de la propuesta. 

b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y 
ejecución del contrato. 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la 
presentación de la propuesta y para la suscripción del contrato, teniendo en cuenta 
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que 
adquiere. 
 

2.2.2.3. PROPUESTAS CONJUNTAS 
 
Proponentes Plurales 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión 
temporal. 
En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la 
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 
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Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberán cumplir los 
siguientes requisitos: 
 

• Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la 
circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en 
el acuerdo de asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las 
relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participación porcentual 
de los miembros del consorcio o de la unión temporal en la propuesta y en la ejecución 
de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. 

• Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos 
(2) años, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los 
bienes o de la vigencia del contrato.  

• Acreditar la existencia, representación legal y capacidad jurídica de las personas 
consorciadas o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus representantes para 
la constitución del consorcio o unión temporal, así como de la propuesta para la 
presentación, celebración y ejecución del contrato. Esto para significar que todos los 
miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal deben desarrollar una 
actividad industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso. 

• Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión 
temporal tienen un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de 
dos (2) años, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los 
bienes o de la vigencia del contrato.  

• La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre 
y representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un 
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 

• Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los 
consorcios o uniones temporales, deberán acreditarse mediante la presentación del 
documento consorcial o de constitución de la unión temporal en el que se consignen los 
acuerdos y la información requerida. 

• Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de 
cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, respecto de las personas 
jurídicas o naturales que se asocien en consorcio o en unión temporal para la 
presentación de la propuesta, deberán acreditarse conforme se indica en los numerales 
respectivos de la presente invitación pública. 

 
En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o 
jurídicas, en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que 
se constituye (consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso 
de selección en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación 
conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 
1993. En cualquier caso, se verificará que todos los miembros del Consorcio o la Unión 
Temporal desarrollen la actividad industrial o comercial directamente relacionada con el 
objeto del proceso. 
 
2.2.3 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del oferente o representante legal o 
apoderado, según corresponda. 
 
2.2.4 Constancia de cumplimiento de aportes parafiscales y sistema de seguridad 
social integral. 
 
a) Las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o 
representante legal, según corresponda, en el que se acredite el cumplimiento de las 
obligaciones en materia de seguridad social integral y aportes parafiscales, y 
adicionalmente presentarán copia del pago del mes inmediatamente anterior. 
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b) Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación expedida por el 
revisor fiscal o en su defecto por el oferente y adicionalmente presentarán copia del último 
pago de salud y pensión del mes inmediatamente anterior. 
 
c) Cuando se trate de persona jurídica no empleadora deberá acreditar el pago de salud 
y pensión por la empresa con la cual tiene convenio de trabajadores y adicionalmente 
presentarán copia del último pago de salud y pensión del mes inmediatamente anterior.  

 
d) Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de su 
aporte a salud y pensión, anexando copia del pago de planilla integral, correspondiente al 
mes inmediatamente anterior. Cuando se trate de persona natural pensionada, debe 
presentar constancia de pensión expedida por la entidad respectiva y copia del pago al 
FOSYGA. 
 
2.2.5 Garantía de seriedad de la propuesta.  
 
La cual deberá constituirse por el 10% del valor total de la propuesta, su vigencia se 
extenderá desde el momento de la presentación de la oferta hasta la aprobación de la 
garantía de cumplimiento del contrato de conformidad con lo establecido en el artículo  
2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015. 
  
La garantía de seriedad de la oferta cubrirá la sanción derivada del incumplimiento del 
ofrecimiento, en los siguientes eventos, así: 
 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo 

para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga 
sea inferior a tres (3) meses.  

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.  
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.  
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento del contrato. 
  
Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unión Temporal, la póliza deberá tomarse 
a nombre del consorcio o de la unión temporal, según el caso, con la indicación de cada 
uno de sus integrantes (no a nombre de sus representantes legales), y deberá expresar 
claramente que será exigible por su valor total ante el incumplimiento en que incurran 
cualquiera de los integrantes del grupo proponente, en todo o en parte. De igual manera 
deberá establecer el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes conforme 
al acta de constitución. 
 
2.2.6 Certificado de Responsabilidad Fiscal Contraloría, del establecimiento y 
representante legal expedido dentro de los 30 días calendario, anteriores a la fecha de 
presentación de la oferta. 
 
2.2.7 Certificado de Antecedentes Disciplinarios Procuraduría, expedido dentro de 

los 30 días calendario, anteriores a la fecha de presentación de la oferta. 
 

2.2.8 Diligenciamiento del formulario número cinco (5)” compromiso anticorrupción”. 
 
Deberá diligenciarse por el proponente dicho formulario, por medio del cual certifica los 
pagos en que incurrirá el proponente asociado con la oferta, así como los gastos en que 
incurrirá en el evento de ser adjudicatario. De igual forma certificará su compromiso de NO 
ofrecer dádivas ni sobornos a ningún funcionario público, en relación con su propuesta. 
 
2.2.9 Pacto de Integridad 
 
En cumplimiento de las disposiciones de la Directiva Permanente 009 de 2014, deberá 
presentarse el formulario que incorpora el pacto de integridad debidamente suscrito por el 
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oferente. 
 
2.2.10. Diligenciamiento del formulario no 18 compromiso antisoborno  
 
En cumplimiento de las disposiciones de la Resolución No 4130 del 16 de junio de 2022 y 
el Manual de contratación y de convenios del Ministerio de Defensa Nacional, deberá 
presentarse el formulario que incorpora el COMPROMISO ANTISOBORNO debidamente 
suscrito por el oferente. 
 
2.2.11 Certificado REDAM 
 
De conformidad con la Ley 2097 de 2021, el oferente deberá presentar el pertinente 
certificado REDAM con fecha no menor a 10 días antes del cierre del proceso, en las 
condiciones allí descritas, como condición habilitante jurídica dentro del presente proceso. 
 
2.2.12. Diligenciamiento del formulario no. 4 “compromiso de confidencialidad” 
 
Este formulario SERA FIRMADO por el oferente, una vez sea entregado durante el cierre, 
será firmado por cada uno de los funcionarios y asesores externos que prestan los servicios 
a la entidad, y hacen parte del presente proceso pre-contractual. 
 
2.2.13 Consulta pago de multas– código policía  
 
De conformidad con lo establecido en los Artículos 180, 182 y 183 de la Ley 1801 de 2016 
“…se reportará el Registro Nacional de Medidas Correctivas, el cual será consultado por 
las entidades públicas, de conformidad con las normas vigentes.” Y como consecuencias 
derivadas de este tipo de multas: “…Si transcurridos seis meses desde la fecha de 
imposición de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, hasta tanto no 
se ponga al día, la persona no podrá: … 4. Contratar o renovar contrato con cualquier 
entidad del Estado”. 
 
2.3 EVALUACIÓN ECONÓMICA - ASPECTOS FINANCIEROS OBJETO DE 

VERIFICACIÓN. 
 
La Central Administrativa y Contable de Bucaramanga conforme a la modalidad de 
selección de Mínima Cuantía para la escogencia del ofrecimiento más favorable tendrá 
como primer criterio de Evaluación el menor valor total ofertado en el anexo económico 
y/o lista de precios que constituye la propuesta económica publicada en el SECOP II 
siempre y cuando el contratista cumpla con las condiciones exigidas tal como lo establece 
el artículo 30 de la ley 2069 de 2020 en su literal c).  
 
NOTA 1: Por tarifa administrativa se entiende el valor regulado que pueden cobrar las 
Agencias de Viajes por la expedición de un tiquete Aéreo, la cual incluye la totalidad de los 
costos directos, indirectos, tarifas y comisiones que incurre la Agencia de viajes, de 
Conformidad con la Resolución 3596 de 2006 “Por la cual se dictan normas sobre tarifas y 
comisiones aplicables en las ventas de tiquetes para la prestación de servicios de transporte 
aéreo de pasajeros y se dictan otras disposiciones”,  a partir del 10 de enero del 2025 se 
emitieron los valores techo de las tarifas administrativas tal como se enuncia en numeral 
5.2.2 Precios de mercado y precios de referencia del presente estudio previo los cuales 
no podrán ser superados en la elaboración de la propuesta económica.  
 
Por lo anterior el oferente deberá diligenciar el cuestionario económico en la PLATAFORMA 
SECOP II y adicionalmente el oferente deberá allegar la siguiente documentación: 

 
2.3.1 Certificado de Identificación Tributaria RUT 
 
El oferente indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen    de 
impuestos al que pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único 
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Tributario RUT actualizado en su actividad mercantil; las personas jurídicas y/o naturales 
integrantes de un consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura temporal 
acreditarán individualmente éste requisito, cuando intervengan como responsables del 
impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados 
con dicho impuesto. Lo anterior conforme el Artículo 368 del Estatuto Tributario, en 
concordancia con el Artículo 66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó el Artículo 437 del 
mismo estatuto. 
 
2.3.2 Certificación Bancaria:  
 
Expedida por la entidad respectiva, dentro de los 30 días anteriores a la fecha de 
presentación de la oferta. (No aplica para consorcios ni uniones temporales). 
 

2.3.3 Formulario No. 2 Beneficiario Cuenta SIIF:  

 

Debidamente diligenciado, los datos deben ser coincidentes con la certificación bancaria. 
(No aplica para consorcios ni uniones temporales). 
 

En caso de ser el adjudicatario un Consorcio o Unión Temporal se deberá acreditar un único 
número de cuenta bancaria para el pago, avalada por los integrantes correspondientes.   
 

2.3.4 Resolución de Facturación Vigente: 
 
El oferente deberá allegar junto con su oferta, copia de la Autorización de Numeración de 
Facturación emitida por la DIAN que lo acredita como proveedor obligado a facturar 
electrónicamente, en cumplimiento de lo establecido por la Resolución 000042 del 5 de 
mayo de 2020, expedida por la DIAN “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturación, 
los proveedores tecnológicos, el registro de la factura electrónica de venta como título valor, 
se expide el anexo técnico de factura electrónica de venta y se dictan otras disposiciones 
en materia de sistemas de facturación”. Si en llegado caso el oferente por la naturaleza de 
su empresa, por su actividad comercial, por su personería o por cualquier otra excepción 
que aplique no está obligado a facturar electrónicamente deberá demostrarlo mediante 
certificado que acredite tal calidad. 
 
En caso de ser el adjudicatario un Consorcio o Unión Temporal se deberá acreditar este 
requisito para la realización del pago.  
 

• CUESTIONARIO ECONÓMICO: Por tratarse de un proceso de monto agotable, el 
oferente deberá dar respuesta a dos (2) preguntas del cuestionario económico en el 
Secop II de la siguiente manera:  

 

2.3.5 Lista de precios Valor total de la Propuesta Económica SECOP II:  
 

En esta pregunta el oferente deberá diligenciar la lista de Precios con el Valor total del 
presupuesto asignado siendo el mismo oficial. Esto en el entendido que, al ser un proceso 
a suministro se adjudicará por el valor total del presupuesto oficial el cual corresponde a la 
suma de ONCE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($11.000.000,00) 
INCLUIDO IMPUESTOS Y DEMAS EROGACIONES. (Esta lista podrá tener corrección por 
parte del Comité Económico Evaluador toda vez que prevalece la información descrita en 
la “Lista de precios unitarios que constituye la propuesta económica”- siendo esta la 
determinante para la ejecución del contrato). 
 

2.3.6 Lista de Precios Unitarios que constituye la propuesta económica: SECOP II:  

 
El oferente deberá diligenciar la lista de precios del SECOP II, en esta lista registrará los 
precios ofertados para cada ítem los cuales deberán incluir IVA y demás gravámenes 
cuando aplique. (Para lo cual será necesario remitirse al estatuto tributario vigente). La 
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adjudicación es total debiendo ofertar la totalidad de los ítems sin sobrepasar el precio de 
referencia so pena de incurrir en causal de rechazo. 
 
Adicionalmente el oferente deberá tener en cuenta las notas económicas que hacen parte 
del presente estudio previo e invitación publica:   
 
NOTA 1: EL PRECIO UNITARIO ESTIMADO PARA CADA ÍTEM ES INCLUIDO 
IMPUESTOS Y DEMÁS GRAVÁMENES (CUANDO APLIQUE), EL OFERENTE DEBERÁ 
OFERTAR CONFORME A SU CONDICIÓN TRIBUTARIA TENIENDO EN CUENTA LAS 
NORMAS TRIBUTARIAS VIGENTES (ESPECIALMENTE PARA EL CASO DE LA 
APLICACIÓN DE LOS IMPUESTOS EN LOS ÍTEMS OFERTADOS), ENTENDIÉNDOSE 
POR PARTE DE LA ADMINISTRACIÓN QUE EL PRECIO OFERTADO ES EL PRECIO 
FINAL EL CUAL INCLUYE TODOS LOS IMPUESTOS Y COSTOS ADICIONALES Y ASI 
MISMO ESTE ES EL QUE SERÁ EL EVALUADO EN SU OFERTA. POR LO ANTERIOR 
SE INDICA QUE LOS PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA ESTABLECIDOS EN EL 
PRESENTE ESTUDIO INCLUYEN IMPUESTOS Y DEMAS GRAVÁMENES CUANDO 
APLIQUE.    
 
NOTA 2: El valor de cada Tiquete Aéreo suministrado es el que resulte de aplicar la 
siguiente fórmula:   

V= P+IP+T+IT+I+A 
 
(P) Es el precio neto del tiquete aéreo definido por la aerolínea antes de IVA (tarifa neta), 
(IP) IVA del tiquete aéreo según aplique, (T) Tarifa Administrativa OFERTADA por el 
proveedor seleccionado que aplique para el respectivo tiquete aéreo suministrado, (IT) IVA 
de la tarifa administrativa, según aplique, (I) Otros impuestos y gravámenes adicionales 
como estampillas, en caso de que apliquen, (A) Son las tasas aeroportuarias aplicables, 
cuando estás no estén incluidas dentro del precio del tiquete aéreo. (Si aplica). 
 
NOTA 3: No será causal de rechazo cuando se oferte la tarifa administrativa hasta por la 
suma de $0,00, considerando que esta tarifa es un componente del elemento precio, pero 
no el único que será cobrado por el contratista, sin embargo, el oferente deberá justificar su 
ofrecimiento económico de manera integral conforme a lo descrito en la NOTA 5, 
justificación que será objeto de análisis por el Comité Económico Evaluador.  
 
NOTA 4: Las penalidades facturadas deben corresponder al monto que cobre la Aerolínea 
por la cancelación o cambio del Tiquete Aéreo; y deberá incluir la copia del Tiquete Aéreo 
en el que se evidencie el precio. En caso el caso que se solicite un cambio de Tiquete Aéreo 
y este sea más costoso, la Cenac Bucaramanga deberá asumir la diferencia de tarifaria y 
el Contratista deberá incluirlo en la factura, previa autorización del supervisor del contrato.  
 
NOTA 5: EL COMITÉ ECONÓMICO ESTRUCTURADOR NO EXIGIRÁ CAPACIDAD 
FINANCIERA MÍNIMA, CONSIDERANDO QUE CON ELLO NO PONDRÁ EN RIESGO EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL Y SIENDO ESTE REQUISITO OPTATIVO 
CONFORME A SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2, NUMERAL 2 DEL DECRETO 
1082 DE 2015 QUE FUE MODIFICADO POR EL ARTÍCULO 2 DEL DECRETO 1860 DE 
2021. 

 
NOTA 6: El comité Económico evaluador en el informe de evaluación solicitará aclaración 
a la oferta de menor valor que presente presuntos precios artificialmente bajos, acorde a lo 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015 y dando aplicabilidad a la 
guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratación expedida 
por Colombia Compra Eficiente. 
 
NOTA 7: Posterior a la etapa de evaluación y una vez identificado el proveedor seleccionado 
para la adjudicación, el comité económico evaluador, eliminará los decimales indicados en 
su oferta, lo anterior toda vez que esta tarea optimiza la proyección de la facturación, de los 
planes de inversión y registro en el sistema SAP, el cual se encuentra configurado 
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predeterminadamente por su fabricante con una limitación de decimales.   
 

NOTA 8: La adjudicación será total. 

 
2.3 ASPECTOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 
2.4.1. VERIFICACIÓN EXPERIENCIA HABILITANTE REQUERIDA 
 
Por lo expuesto y para este proceso de selección, el proponente persona natural o jurídica deberá 
diligenciar el formulario No 5 y anexar las certificaciones que pretende hacer valer, de acuerdo a los 
siguientes parámetros:  
 

• La información suministrada, se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa 
a la documentación aportada.  

• El formulario debe ir firmado por el representante legal del proponente y/o suplente.  

• Anexar como MÍNIMO un (01) contrato o certificación que demuestren la acreditación de la 
experiencia requerida, la cual deberá reunir las siguientes características:  

 
CERTIFICACIÓN O COPIA DE CONTRATO cuyo objeto tenga relación con el objeto contractual del 
presente proceso.  
 
La experiencia aportada por el oferente deberá sumar un valor igual o superior al 100% de la 
disponibilidad presupuestal del presente proceso. La Entidad se reserva el derecho de verificar la 
información suministrada por los oferentes a través del documento soporte. Si se advierten 
discrepancias entre dicha información y lo establecido por la CENAC - BUCARAMANGA, la 
propuesta será objeto de rechazo, sin perjuicio de las demás actuaciones que se promuevan.  
 
Los documentos soportes en su contenido deben ser totalmente legibles. 
 
En caso de requerir aclaraciones sobre los datos contenidos en los documentos soportes, la CENAC 
BUCARAMANGA las podrá solicitar al proponente, quien contará con el término establecido en el 
cronograma del proceso para suministrarlas.  
 
NOTA: NO se aceptan auto certificaciones. 
 
ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO Y/O UNIÓN 
TEMPORAL:  
 
Cuando se trate de consorcios o uniones temporales la sumatoria de los porcentajes de acreditación 
de la experiencia especifica de los integrantes, deberá ser igual o superior al cien por ciento (100%) 
del presupuesto oficial.  
 
En todo caso cualquiera de los integrantes puede cumplir con el 100% de la experiencia. Cuando las 
actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus miembros 
bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, pero en tal caso sólo se tendrá en cuenta como 
experiencia del proponente o de uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de participación 
que el proponente hubiera tenido en el grupo o asociación que ejecutó la actividad. Igualmente, el 
proponente deberá declarar bajo la gravedad de juramento que la experiencia que acredita 
corresponde exactamente a los servicios ejecutados por él de manera directa, o que se han 
desarrollado mediante sub contratos pero asumiendo directamente la responsabilidad por los 
mismos.  
 
El Ministerio de Defensa Nacional - Ejército Nacional se reserva el derecho de verificar la información 
aportada, y no será tenida en cuenta aquella que se pueda establecer que no es cierta. 
 
VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA PARA LOS OFERENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO 
EN COLOMBIA.  
 
El proponente extranjero acreditará la experiencia requerida mediante el diligenciamiento del 
Formulario 5. Para el caso de personas naturales y jurídicas extranjeras, la experiencia deberá 
acreditarse mediante certificaciones que den cuenta de esta por mínimo el 100% del valor del 
presupuesto asignado del proceso expresada en Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes 
(SMMLV) colombianos con certificación de cumplimiento. Para el efecto esta documentación deberá 
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cumplir con los protocolos y formalidades para los documentos expedidos en el exterior. 

 
10.1.3.2 CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE 
OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO Y ESPECIFICACIONES ADICIONALES 
 
El oferente acreditará que los servicios a suministrar cumplen con las Especificaciones Técnicas que 
son de obligatorio cumplimiento, para tal efecto diligenciará correctamente el Anexo 2 
Especificaciones Técnicas de Obligatorio Cumplimiento, el cual será verificado por el comité técnico 
evaluador. 

 
10.1.3.3 ANEXO DE NORMAS O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
 
Los siguientes parámetros y requisitos corresponden a las medidas que debe tener el oferente, lo 
cual refleja la necesidad expuesta por la unidad centralizadas. 

 
DESCRIPCION  ACEPTO NO 

ACEPTO 

El proponente deberá garantizar que cumplirá con cada una de las 
especificaciones descritas en el Anexo 2- Especificaciones Técnicas de 
Obligatorio Cumplimiento 

  

El proponente deberá presentar una plataforma tecnológica que cumpla 
con los requisitos del anexo 2. 

  

El proponente deberá presentar certificación emitida por un GDS para 

acreditar la relación comercial y la vigencia del contrato entre las partes; 

ya que debe contar con un GDS para prestar el servicio  

  

El proponente deberá garantizar que cumplirá con entregar una guía y 

dar una capacitación sobre funcionamiento del usuario de consulta en el 

GDS, en un término no mayor a siete (7) días hábiles siguientes a la firma 

del contrato. 

  

El proponente deberá presentar una certificación suscrita por el 

representante legal, donde certifique que cuenta, para la prestación del 

servicio, con los equipos, mano de obra, servicios profesionales, técnicos 

o accesorios y en general cualquier otro elemento o servicio que se 

requiera para el cabal cumplimiento del objeto contractual.  

  

El proponente deberá garantizar que mantendrá un canal de contacto 

que garantice respuesta a solicitudes y requerimientos del supervisor del 

contrato durante las 24 horas del día, los 365 días del año. Los sistemas 

de comunicación deben incluir (i) una línea telefónica para el cambio y 

cancelación de Tiquetes Aéreos y (ii) una línea telefónica dedicada a 

atender requerimientos de pasajeros. 

  

El proponente deberá certificar que se compromete a suministrar los 

tiquetes en clase económica contemplando una maleta de 23 kilos y una 

maleta de mano, los cuales serán autorizados por el supervisor del 

contrato de manera previa a su expedición 

  

 
10.1.3.4 GARANTÍA TÉCNICA 
 
El proponente para garantizar al MDN - EJÉRCITO NACIONAL- CENAC BUCARAMANGA los 
servicios objeto del contrato deberá aportar en documento independiente, la Garantía Técnica que 
cumpla con los siguientes requisitos: 

 
1. Que ampare la calidad del servicio por el término de ejecución del contrato y cuatro (04) 

meses más  
2. Que ampare el cumplimiento de cada uno de los requerimientos técnicos.  
3. Garantizar una solución oportuna de contingencias presentadas a los requerimientos.  
4. Que asegure la asignación de los cupos en los tiquetes aéreos. 

 
10.1.3.5 TERMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA 
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En caso de un requerimiento por parte de las unidades centralizadas, el contratista 
debe garantizar su entrega o respuesta a la solicitud en un término de tiempo no 
mayor de DOS (02) horas después de haber sido requerido.  
 
Estarán a cargo del contratista todos los costos en que deba incurrir en el 
cumplimiento de su deber de garantía.  
 
Así mismo debe ser aportada por el oferente en documento independiente 
debidamente suscrito por él mismo.   
 
10.1.3.6 REGISTRO NACIONAL DE TURISMO 
 
El oferente deberá aportar en su oferta, su Registro Nacional de Turismo, así como estar 
inscrito como prestador de Agencia de Viajes y Turismo ante la autoridad competente 
durante la vigencia del futuro contrato.  
 
Nota: Este requisito debe ser cumplido por todos los integrantes del proponente plural, si 

se presenta como tal. 
 
3. FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS 

FAVORABLE, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 
Y EL DECRETO 1082 de 2015.  

 
3.1 Parámetros generales para la verificación y calificación de los criterios de 
evaluación. 
 
El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada, está se analizará de 
conformidad con lo establecido en el numeral 5° del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015, modificado por el artículo 2º del Decreto 1860 de 2021 
 
En desarrollo de lo establecido en dicho artículo, la Entidad dentro del plazo de verificación 
y evaluación de las propuestas, verificará el cumplimiento de los requisitos al oferente con 
el precio más bajo, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad 
establecidas en el parágrafo 1º, artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 
5º de la Ley 1882 de 2018. 
 
En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del oferente 
ubicado en segundo lugar y así sucesivamente, se solicitarán aclaraciones dentro del 
término señalado en el proceso, para que se realice las aclaraciones, precisiones y/o 
allegue los documentos que se le requieran en relación con el oferente o la futura 
contratación, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar lo insubsanable. 
 
En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal que dentro de los 
términos de la asociación haya pactado la facturación a nombre del consorcio o unión 
temporal deberá allegar el RUT correspondiente. 
 
4. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
Los oferentes deben presentar su oferta total.  La entidad adjudicará el presente proceso 
de igual forma. 
 
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, y esta 
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los 
requerimientos contenidos en la invitación pública. 
 
La administración se reserva el derecho de adquirir más cantidades hasta agotar el 
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presupuesto asignado. 

 
5. GARANTÍA DE ÚNICA DE LAS OBLIGACIONES 
 
Estos mecanismos de cobertura son requeridos por el MDN – EJÉRCITO NACIONAL – 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE BUCARAMANGA teniendo en cuenta que el 
objeto de los mismos sirve para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las 
obligaciones que surjan del contrato frente a la administración y/o terceros por la razón de 
la celebración ejecución y liquidación del contrato, con base en las reglas estipuladas en el 
Decreto 1082 de 2015 Sección 3  
 
ETAPA CONTRACTUAL: 
 

TIPO RIESGO PÓLIZAS EXIGIBLES 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y cubrirá 
el plazo de ejecución del mismo y cuatro (04) meses más. 

CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

Su cuantía será equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato y 
cubrirá el plazo de ejecución del contrato y cuatro (04) meses más.  

RESPONSABILIDAD 
CIVIL 

EXTRACONTRACTUAL 

Equivalente a doscientos (200) SMLMV y permanecerá vigente por un tiempo 
igual al plazo de ejecución. Cuando el contrato sea modificado en tiempo y/o 
valor, esta garantía deberá modificarse extendiendo su vigencia y/o su valor 
según sea el caso. 

PAGO DE SALARIOS Y 
PRESTACIONES 

SOCIALES 

Equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, la cual permanecerá 
vigente por un tiempo igual al plazo de ejecución del contrato y tres (3) años 
más. 

EN LA GARANTÍA DEBE CONSTAR QUE SE RENUNCIA AL BENEFICIO DE EXCUSIÓN. Resolución 
4240/ 2000 art 496 Parágrafo. 

 En el texto de toda garantía constituida a favor de la Nación - deberá constar expresamente la 
mención de que la Compañía Bancaria o de Seguros renuncia al beneficio de excusión. 

 
El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y pólizas a que se 
refiere esta cláusula y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones 
de constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se 
disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan.  
 
Si el CONTRATISTA se demora en modificar las garantías, éstas podrán variarse por la 
aseguradora o banco a petición del MDN- EJERCITO NACIONAL- CENAC 
BUCARAMANGA y a cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le 
adjudique autoriza expresamente AL MDN-EJERCITO NACIONAL- CENAC 
BUCARAMANGA para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que 
hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que EL MDN- EJERCITO NACIONAL 
CENAC BUCARAMANGA asume la responsabilidad de la ampliación de los amparos y 
pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista. 
 
En la Garantía debe quedar expresamente consignado que se ampara el cumplimiento del 
contrato, el pago de las multas y de la penal pecuniaria convenidas. Así mismo deberá 
constar que la aseguradora renuncia al beneficio de excusión. 
 
Estos mecanismos de cobertura son requeridos por el MDN-Ejército Nacional, teniendo en 
cuenta que el objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada 
una de las obligaciones que surgen a cargo del contratista frente a la administración y /o 
terceros, por razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 
 
Las vigencias de todos los amparos deberán iniciar desde la fecha de constitución de la 
garantía. El hecho de la constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las 
responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. Dentro de los términos 
estipulados en el contrato, ninguno de los amparos otorgados podrá ser cancelado o 
modificado sin la autorización expresa del MDN - EJÉRCITO NACIONAL- CENAC. 
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6. SUPERVISIÓN   
 
Para garantizar la ejecución satisfactoria del contrato se requiere de un supervisor, para ello 
se designó a través de Acto administrativo el oficial de logística D4 DIV02 y/o quien haga 
sus veces. El supervisor llevará a cabo el seguimiento y el control del contrato de 
conformidad con lo dispuesto de la Ley 1474 de 2011.  
  

ANEXO 1  
DATOS DEL PROCESO 

LAS OFERTAS DEBEN TENER VALIDEZ MÍNIMA DE TREINTA (30) DÍAS CALENDARIO, 
CONTADOS PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA DE LA MISMA.  

Objeto: 

“SUMINISTRO DE PASAJES AÉREOS PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS 
POR LA CENAC BUCARAMANGA PARA LA VIGENCIA 2025” 
 
Por tal razón es importante tener en cuenta que el presupuesto asignado para la 
ejecución del presente proceso de selección, es la suma de ONCE MILLONES DE 
PESOS MONEDA CORRIENTE ($11.000.000,00), incluido impuestos y demás 
erogaciones  
 

 
 
 

ÍTEM 

 
 
 

RUTA 

VALOR UNITARIO 
TARIFA 

ADMINISTRATIVA 
NACIONAL 

 ANTES DE IVA 

 
 
 

IVA 19% 

PRECIO DE REFERENCIA 
VALOR UNITARIO 

TARIFA ADMINISTRATIVA 
NACIONAL  

(INCLUIDO IVA Y DEMAS 
GRAVÁMENES CUANDO 

APLIQUE) 

1 ONE WAY $ 43.800,00 $ 8.322,00 $52.122,00 

2 ROUND TRIP $ 79.600,00 $ 15.124,00 $ 94.724,00 

 
NOTA 1: EL PRECIO UNITARIO ESTIMADO PARA CADA ÍTEM ES INCLUIDO IMPUESTOS Y DEMÁS 
GRAVÁMENES (CUANDO APLIQUE), EL OFERENTE DEBERÁ OFERTAR CONFORME A SU CONDICIÓN 
TRIBUTARIA TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS TRIBUTARIAS VIGENTES (ESPECIALMENTE PARA 
EL CASO DE LA APLICACIÓN DE LOS IMPUESTOS EN LOS ÍTEMS OFERTADOS), ENTENDIÉNDOSE 
POR PARTE DE LA ADMINISTRACIÓN QUE EL PRECIO OFERTADO ES EL PRECIO FINAL EL CUAL 
INCLUYE TODOS LOS IMPUESTOS Y COSTOS ADICIONALES Y ASI MISMO ESTE ES EL QUE SERÁ EL 
EVALUADO EN SU OFERTA. POR LO ANTERIOR SE INDICA QUE LOS PRECIOS UNITARIOS DE 
REFERENCIA ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE ESTUDIO INCLUYEN IMPUESTOS Y DEMAS 
GRAVÁMENES CUANDO APLIQUE.    
 
NOTA 2: El valor de cada Tiquete Aéreo suministrado es el que resulte de aplicar la siguiente fórmula:   

 
V= P+IP+T+IT+I+A 

 
(P) Es el precio neto del tiquete aéreo definido por la aerolínea antes de IVA (tarifa neta), (IP) IVA del tiquete 
aéreo según aplique, (T) Tarifa Administrativa OFERTADA por el proveedor seleccionado que aplique para el 
respectivo tiquete aéreo suministrado, (IT) IVA de la tarifa administrativa, según aplique, (I) Otros impuestos 
y gravámenes adicionales como estampillas, en caso de que apliquen, (A) Son las tasas aeroportuarias 
aplicables, cuando estás no estén incluidas dentro del precio del tiquete aéreo. (Si aplica). 
 
NOTA 3: No será causal de rechazo cuando se oferte la tarifa administrativa hasta por la suma de $0,00, 
considerando que esta tarifa es un componente del elemento precio, pero no el único que será cobrado por 
el contratista, sin embargo, el oferente deberá justificar su ofrecimiento económico de manera integral 
conforme a lo descrito en la NOTA 5, justificación que será objeto de análisis por el Comité Económico 
Evaluador.  
 
NOTA 4: Las penalidades facturadas deben corresponder al monto que cobre la Aerolínea por la cancelación 
o cambio del Tiquete Aéreo; y deberá incluir la copia del Tiquete Aéreo en el que se evidencie el precio. En 
caso el caso que se solicite un cambio de Tiquete Aéreo y este sea más costoso, la Cenac Bucaramanga 
deberá asumir la diferencia de tarifaria y el Contratista deberá incluirlo en la factura, previa autorización del 
supervisor del contrato.  
 
NOTA 5: EL COMITÉ ECONÓMICO ESTRUCTURADOR NO EXIGIRÁ CAPACIDAD FINANCIERA MÍNIMA, 
CONSIDERANDO QUE CON ELLO NO PONDRÁ EN RIESGO EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 
CONTRACTUAL Y SIENDO ESTE REQUISITO OPTATIVO CONFORME A SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 
2.2.1.2.1.5.2, NUMERAL 2 DEL DECRETO 1082 DE 2015 QUE FUE MODIFICADO POR EL ARTÍCULO 2 
DEL DECRETO 1860 DE 2021. 

 
NOTA 6: El comité Económico evaluador en el informe de evaluación solicitará aclaración a la oferta de menor 
valor que presente presuntos precios artificialmente bajos, acorde a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 
del decreto 1082 de 2015 y dando aplicabilidad a la guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en 
procesos de contratación expedida por Colombia Compra Eficiente. 
 
NOTA 7: Posterior a la etapa de evaluación y una vez identificado el proveedor seleccionado para la 
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adjudicación, el comité económico evaluador, eliminará los decimales indicados en su oferta, lo anterior toda 
vez que esta tarea optimiza la proyección de la facturación, de los planes de inversión y registro en el sistema 
SAP, el cual se encuentra configurado predeterminadamente por su fabricante con una limitación de 
decimales.   
NOTA 7: La adjudicación será total 

 
 

CRONOGRAMA 
 
 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR FISICO O ELECTRONICO 

PUBLICACION 
ESTUDIOS PREVIOS E 
INVITACION PUBLICA  

 

5 DE FEBRERO 
DE 2025 

SECOP II 
 

OBSERVACIONES AL 
ESTUDIO E INVITACIÓN Y  
SOLICITUDES PARA 
LIMITAR LA 
CONVOCATORIA A 
MIPYME COLOMBIANAS 

HASTA 06 DE 
FEBRERO DE 
2024 A LAS 

11:00 HORAS 

SECOP II 
OBSERVACIONES 

NOTA: LA ENTIDAD NO TENDRA EN 
CUENTA OTROS MEDIOS. 

RESPUESTA A LAS 
OBSERVACIONES, Y 
PUBLICACIÓN DE AVISO 
SI SE LIMITA A MIPYME O 
NO 

6 DE FEBRERO 
DE 2025 HASTA 

LAS 19:00 
HORAS 

SECOP II 
 

ADENDAS 

6 DE FEBRERO 
DE 2025 HASTA 

LAS 19:00 
HORAS 

SECOP II 
 

 
FECHA DE CIERRE O 
LIMITE PARA 
PRESENTAR OFERTA  

 

 
7 DE FEBRERO 
DE 2025 HASTA 

LAS 17:00 
HORAS 

SECOP II 
NOTA: NO SE RECIBEN OFERTAS 
EXTERNAS AL SECOP II; CON 
EXCEPCION DE INDISPONIBILIDAD; 
SIEMPRE Y CUANDO SE CUMPLA 
CON EL PROCEDIMIENTO 
DESCRITO PARA MENCIONADA 
SITUACION 

PUBLICACIÓN 
INFORME DE 

EVALUACION: 
JURIDICA, TECNICA Y 

ECONOMICA 
 

10 DE FEBRERO 
DE 2025  A LAS 
14:00 HORAS 

SECOP II 

TRASLADO 
OFERENTES: PLAZO 
PARA PRESENTAR 
OBSERVACIONES A LA 
EVALUACIÓN Y PLAZO 
PARA SUBSANAR, 
ACLARAR 
DOCUMENTACION  

 

 
HASTA: 11 DE 
FEBRERO DE 
2025 HASTA 
LAS 14:00 

HORAS 
 

SECOP II - OBSERVACIONES 

PUBLICACIÓN 
RESPUESTA 
OBSERVACIONES A LA 
EVALUACIÓN Y/O 
PUBLICACION DE LA 
EVALUACION 
CONSOLIDADA 

12 DE FEBRERO 
DE 2025 HASTA 

LAS 14:00 
HORAS  SECOP II 

TRASLADO PARA 
EVALUACION 
CONSOLIDADA (SI LA 
HUBIESE) 

 12 DE 
FEBRERO DE 

2025 
HORA: 14:00 

SECOP II 
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HORAS 
 

RECOMENDACIÓN DE 
ADJUDICACION   

  13 DE 
FEBRERO DE 
2025 HORA: 

18:00 HORAS 
 

SECOP II 

COMUNICACIÓN DE 
ACEPTACIÓN DE LA 
OFERTA  
 

Fecha: Dentro de 
los (03) días 

hábiles siguientes 
a la ponencia de 

recomendación de 
adjudicación. 

SECOP II 

CONSTITUCIÓN DE LAS 
GARANTÍA ÚNICA  

Dentro de los tres 
(03) días hábiles 
siguientes a la 

notificación de la 
comunicación de 

aceptación de 
oferta. 

 

 
ANEXO 2 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO  

 
Ciudad y fecha 
 

ITEM RUTA CUMPLE NO CUMPLE 

1 ONE WAY   

2 ROUND TRIP   

 
Especificaciones técnicas de los servicios incluidos dentro del suministro de 
Tiquetes Aéreos 

 
El proponente debe contar con y mantener durante la vigencia del contrato, al menos un 
GDS operativo que permita reservar y emitir en tiempo real las diferentes opciones del 
mercado de Tiquetes Aéreos. Para tales efectos, el proponente debe adjuntar certificación 
emitida por un GDS para acreditar la relación comercial y la vigencia del contrato entre las 
partes. 
 
El Contratista debe ofrecer y suministrar el personal y recursos requeridos para la atención 
y prestación de los siguientes servicios sin costos, comisiones o tarifas adicionales para 
la Cenac Bucaramanga: 

 
• Ofrecer todos los Tiquetes Aéreos disponibles en el mercado, incluyendo las 

tarifas más económicas de los tiquetes ofrecidos por las Aerolíneas en sus 
páginas web. 

• Discriminar e informar debidamente a Cenac Bucaramanga sobre las 
restricciones, condiciones y demás aspectos de la familia y/o rango tarifario del 
Tiquete Aéreo solicitado. 

• Presentar y mantener un centro de contacto que garantice respuesta a solicitudes 
y requerimientos durante las 24 horas del día, los 365 días   del año a nivel nacional. 
Los sistemas de comunicación deben incluir (i) una línea telefónica para el cambio 
y cancelación de Tiquetes Aéreos, (ii) una línea de atención dedicada a atender 
requerimientos de pasajeros y (iii) un correo electrónico para solicitar el cambio y 
cancelación de Tiquetes Aéreos. Adicionalmente, en caso de que la Plataforma 
presente indisponibilidad, el supervisor del contrato deberá solicitar la expedición 
de Tiquetes Aéreos mediante dicho correo electrónico sin que el Contratista pueda 
cobrar la Tarifa Administrativa  total. 
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• Generar mensualmente reportes del suministro de Tiquetes Aéreos, y de los 
Tiquetes Adquiridos, según las necesidades de la Cenac Bucaramanga. Los 
reportes deben contener como mínimo la siguiente información de los Tiquetes 
Aéreos: (i) Número, (ii) Precio, (iii) Ruta, (iv) Nombre del Pasajero, (v) Penalidades 
en caso de tenerlas, (vi) Fecha, (vii) Estado (Reservado, volado o no volado); 
entre otra información que requiera Cenac Bucaramanga para la toma de 
decisiones. 

• Emitir la totalidad de los Tiquetes Aéreos requeridos por las unidades 
centralizadas por la Cenac Bucaramanga a través de la Plataforma a la que hace 
referencia la Sección “Especificaciones técnicas de la Plataforma tecnológica” del 
presente documento. La Tarifa Administrativa facturada para la emisión de 
Tiquetes Aéreos debe corresponder a la cotizada durante el proceso de 
contratación. En los casos de cambios de Tiquetes Aéreos, el Contratista podrá 
cobrar la Tarifa Administrativa completa, según regulación de la Aerocivil. 

• Llevar el control de la ejecución del contrato a fin de no sobrepasar el presupuesto 
contratado. En el caso de que el presupuesto sea agotado, el Contratista debe 
interrumpir el suministro de Tiquetes Aéreos. 

• Gestionar ante las Aerolíneas, reembolsos por cancelación y cambio de Tiquetes 
Aéreos de acuerdo con las condiciones y políticas de las Aerolíneas. La Tarifa 
Administrativa no es reembolsable en los casos de cambios y cancelaciones de 
Tiquetes Aéreos. 

• Dar al supervisor del contrato una capacitación acerca del uso de la plataforma 
dentro de los   7 días hábiles siguientes a la adjudicación del contrato. 

 
Especificaciones técnicas de la Plataforma tecnológica 

 
 
Los Contratistas deben presentar y mantener una Plataforma tecnológica por la cual 
serán suministrados los Tiquetes Aéreos. La Plataforma debe cumplir con las siguientes 
características y requisitos: 

 
Tabla 1 Requisitos no funcionales 

No. Tipo Requisito 

1 Seguridad-General La Plataforma debe incluir mecanismos y herramientas de protección frente a 
ataques informáticos a nivel de Hardware, de Software y de Comunicaciones. 

 
2 

Seguridad-Confidencialidad, 
integridad y disponibilidad 

La Plataforma debe incluir mecanismos para garantizar la integridad y 
disponibilidad de la información y realizar la recuperación en caso de presentarse 
algún incidente. 

3 Seguridad-Autenticación La Plataforma debe permitir el almacenamiento de las contraseñas utilizando 
algoritmos de encripción estándar de la industria como DES, 3DES, entre otros. 

 
4 

 
Seguridad-Autenticación 

La Plataforma debe llevar un registro histórico de la hora de todas las acciones 
ejecutadas por el usuario (Acceso, consulta, creación, modificación, actualización, 
eliminación y salida, entre otras). 

5 Seguridad-Autorización La Plataforma debe garantizar que solamente el personal autorizado puede 
obtener acceso a las herramientas, datos o información. 

6 Seguridad-Auditoría La Plataforma debe permitir el acceso a los datos dentro del repositorio de 
auditoría solamente a los usuarios autorizados. 

7 Seguridad-Auditoría La Plataforma debe notificar al usuario la ejecución exitosa o fallida de todas las 
transacciones que realice. 

8 Seguridad-Comunicación Utilizar el protocolo de comunicación https 

 
9 

 
Seguridad-Auditoría 

La Plataforma debe permitir la identificación de la dirección IP y la ubicación 
geográfica (Geolocalización) del dispositivo desde el cual se realicen las 
transacciones 

 
10 

Requerimientos generales de la 
Plataforma-Administración 

Sincronizar la hora de la Plataforma con la hora oficial de Colombia (GMT-5) con 
horas, minutos y segundos y mostrarla en formato hh:mm:ss. 

 

No. Tipo Requisito 
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11 

 
Usabilidad - Navegación 

 
Los enlaces de la Plataforma deben ser consistentes 

 
12 

 
Usabilidad - Visibilidad 

La Plataforma debe informar al usuario claramente en donde se encuentra dentro 
de la Plataforma 

 
La Plataforma debe estar disponible para suministrar Tiquetes Aéreos a Cenac 
Bucaramanga durante las 24 horas del día, los 365 días del año. El Contratista debe 
asegurar que la Plataforma cuente con el plan de contingencia necesario para cumplir 
con dicha obligación. Los costos de la Plataforma deben ser incluidos dentro del precio 
de la Tarifa Administrativa. 

 
Tabla 2 Requerimientos funcionales de 

la Plataforma 
 

Número Requerimiento funcional Tipo 

1 Flujo de aprobación - permitir seleccionar el aprobador Flujo de 
aprobación 

2 Flujo de aprobación - permitir multi nivel Flujo de 
aprobación 

3 Flujo de aprobación - permitir aprobación de reservas modificadas Flujo de 
aprobación 

4 Permitir opciones de tarifas dinámicas - ej. Poder separar tarifas de vuelos en conexión para 
obtener mejores tarifas 

Funcionalidad 
Económica 

5 Posibilidad de visualizar y utilizar Tiquetes Aéreos no volados Funcionalidad 
Económica 

6 Permitir configurar y visualizar tarifas corporativas a través de códigos obtenidos por 
convenios corporativos con Aerolíneas 

Funcionalidad 
Económica 

7 Permitir diferentes opciones de configuración de visualización de tarifas en la disponibilidad 
de vuelos 

Funcionalidad 
General 

8 Permitir visualización de múltiples tarifas de manera simultanea Funcionalidad 
General 

 
9 

Permitir configurar y trabajar con uno o varios GDS y múltiples agregadores de contenido 
aéreos y combinar en una única vista el contenido de las múltiples fuentes. La Plataforma   debe 
estar conectada mínimo a un sistema GDS. 

Funcionalidad 
General 

 
10 

Permitir trabajar con uno o varios GDS y múltiples agregadores de contenido aéreos filtrando 
por: selección de Aerolíneas, ventana de tiempo, duración de vuelos, por Políticas de Viajes y 
clase de servicios 

Funcionalidad 
General 

11 Búsqueda y ordenación por tarifa Funcionalidad 
General 

12 Búsqueda y ordenación por horario Funcionalidad 
General 

13 Despliegue de tarifas en modo matriz (Aerolínea, tarifa) y con posibilidad de visualizar tarifas 
disponibles en todo un día 

Funcionalidad 
General 

14 Despliegue de mejores tarifas cuando se visualiza ordenado por horario Funcionalidad 
General 

15 Permitir configurar el sistema en Pesos Colombianos (COP) Funcionalidad 
General 

16 Flujo de aprobación integrado con email (Enviar correo electrónico con cada aprobación o 
rechazo) 

Funcionalidad 
General 

17 Permitir el envío de correo electrónico con cada aprobación o rechazo a los involucrados en 
el proceso. 

Funcionalidad 
General 

18 Posibilidad de configurar un usuario de consulta (por ejemplo: pseudo, office id, etc) de los 
Tiquetes Aéreos emitidos a través del GDS. 

Funcionalidad 
General 

19 Permitir filtrar por selección de clases y Rangos Tarifarios en la disponibilidad de vuelos Funcionalidad 
General 

 
 

20 

Proveer sistema de informes o reportes para toma de decisiones con los tiquetes aéreos 
emitidos y cambiados discriminando el precio del tiquete y los sobrecostos en los que se 
haya incurrido por modificaciones solicitadas por  el supervisor del contrato . Los reportes 
deben contener como mínimo la siguiente información de los Tiquetes Aéreos: (i) Número, (ii) 
Precio, (iii) Ruta, (iv) Nombre del Pasajero, (v) Penalidades en caso de tenerlas, (vi) Fecha, 
(vii) Estado (Reservado, volado o no volado); entre otra información que requiera Cenac 
Bucaramanga  para la toma de decisiones. 

 
 
Informes 

 
21 

Permitir configurar la Plataforma para que, en vez de solicitar información de una tarjeta de 
crédito, permita emitir el Tiquete Aéreo a través de un botón “Emitir Tiquete”. 

 
Pago 

22 Permitir configurar estructuras organizacionales (ej. Locaciones, divisiones) Usuarios 
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23 Administración de perfiles de usuarios que determine el supervisor del contrato Perfiles 

24 Permitir edición de permisos de usuarios al supervisor del contrato Perfiles 

 
25 

Funcionalidades de gestor de viajes: 
- Página de viajeros / reservas activas por viajero 
- Posibilidad de reservar en nombre de 1 o varios viajeros 

Funcionalidad 
General 

 
 

26 

La herramienta debe permitir configurar mínimo dos perfiles: 1. Supervisor: persona designada 
por la Cenac Bucaramanga con permiso para aprobar la emisión de los Tiquetes Aéreos, 
gestionar  los permisos de los usuarios  y realizar reservas; y 2: Emisor: Es la persona 
encargada por el supervisor del contrato, para consultar y solicitar la emisión de los Tiquetes 
Aéreos al supervisor. 

 
 
Perfiles 

 

27 
Permitir la inscripción de los viajeros, que son todos los funcionarios de las diferentes 
unidades centralizadas por la Cenac Bucaramanga, que cuenten con presupuesto, que están 
autorizados para viajar y puedan ser configurados de acuerdo con las políticas de viajes de la 
Entidad 

 

Perfiles 

28 Permitir establecer regla de comprar la tarifa más económica, según criterios solicitados Política de 
Viajes 

29 Permitir definir y configurar reglas de políticas de viaje para la adquisición de Tiquetes Aéreos 
de las unidades centralizadas por la Cenac Bucaramanga.  

Política de 
Viajes 

30 Permitir definir grupos de políticas de viaje Política de 
Viajes 

31 Permitir definir alertas sobre políticas de viaje Política de 
Viajes 

32 Permitir solicitar justificación y aprobación en caso de que el Tiquete Aéreo solicitado no se 
ajuste a lo establecido en las Políticas de viaje del Ministerio de Defensa Nacional. 

Política de 
Viajes 

33 La Plataforma debe contener un botón de “Emitir Tiquete”, que emita el Tiquete Aéreo 
finalizando la transacción. 

Funcionalidad 
General 

34 La Plataforma debe enviar un correo electrónico al Supervisor y al Emisor con el Tiquete 
Aéreo emitido 

Funcionalidad 
General 

35 La Plataforma deberá emitir copia del Tiquete Aéreo emitido discriminando los componentes 
del valor de este (precio del Tiquete Aéreo e impuestos aplicables). 

Funcionalidad 
General 

36 La Plataforma debe permitir exportar datos en diferentes formatos que sean editables y 
compatibles con Excel. 

Funcionalidad 
General 

37 La Plataforma debe ofrecer a los usuarios un sistema de autoservicio que permita recuperar 
o restablecer las contraseñas de manera segura. 

Funcionalidad 
General 

38 Permitir desactivar usuarios de manera que sus datos se mantengan en la Plataforma. Usuarios 

39 La Plataforma debe informar en qué estado se encuentra el trámite que adelanta el usuario. Funcionalidad 
General 

40 La Plataforma debe mostrar la información de contacto en donde pueden atender las dudas 
acerca de la Plataforma sin perder la interacción del proceso que se está realizando. 

Funcionalidad 
General 

41 La Plataforma debe tener una sección de preguntas frecuentes con datos de ayuda a 
usuarios. 

Funcionalidad 
General 

42 La Plataforma debe permitir el acceso a todas las funcionalidades utilizando una única sesión 
de usuario. 

Funcionalidad 
General 

43 Los usuarios deben poder acceder a la Plataforma desde sus equipos de cómputo utilizando 
los navegadores Microsoft Edge, Chrome, Safari y Firefox 

Funcionalidad 
General 

 

NOTA 1: Los flujos de aprobación podrán variar, siempre que el supervisor del contrato lo 
autorice. 

 
NOTA 2: EL OFERENTE DEBERÁ INCLUIR TODOS LOS FACTORES DE OBLIGATORIO 
CUMPLIMIENTO EN CADA UNA DE LAS CARACTERÍSTICA TÉCNICA CON LA FRASE 
CUMPLE O NO CUMPLE. EL NO DILIGENCIAMIENTO DEL MISMO, SERÁ CAUSA PARA 
EVALUAR COMO “NO CUMPLE” LA OFERTA EN SU PARTE TÉCNICA. 
 
NOTA 3: El anexo 2 FICHA TÉCNICA DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO, forma parte del 
archivo de la carpeta maestra que reposa en el archivo de la Oficina de la Cenac 
Bucaramanga (en medio digital) así como en el Sistema electrónico de contratación Pública 
SECOP II. 

Cordialmente, 
 

________________________________ 
(Firma del representante legal del proponente o apoderado 
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FORMULARIO No. 1 

 
CARTA DE PRESENTACIÓN 

Ciudad y fecha 
Señores 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE – CENAC- BUCARAMANGA 
Ciudad 
202x 
 
Referencia: Presentación de propuesta proceso de XXXXXXXXXXXXX-, convocada por el 
MDN-EJÉRCITO NACIONAL, para XXXXXXXXXXXXXXXX. 
 
Yo (Nombre)(s) de la(s) persona(s) que está(n) suscribiendo la propuesta), identificado 
como aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actúa el(los) 
firmante(s) de la propuesta; si el(los) oferente(s) actúa(n) en su propio nombre, éste(éstos) 
deberá(n) suscribirlo. Si la oferta se presenta bajo la modalidad de representación ya sea 
de una Unión Temporal o de un Consorcio, deberá firmarla la persona a la cual se le otorgó 
el correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta se 
presenta por persona jurídica, deberá firmarla el representante legal de la misma (en el 
evento de suscribirse por el Suplente, deberá manifestar dentro del presente formulario si 
actúa por ausencia temporal o definitiva del principal), de conformidad con lo establecido 
en el evento de que la propuesta sea presentada por varias personas y el suscriptor de la 
carta sea una sola persona, deberá indicarse en este aparte el poder o el compromiso de 
asociación, o el convenio de unión temporal o consorcio, o el documento pertinente en 
donde conste la designación de tal persona para presentar oferta en nombre de los demás), 
me permito presentar, en nombre de (Indicación clara del proponente a nombre de quien 
se actúa), propuesta seria, formal e irrevocable para participar en proceso de  XXXXXXX  
No. XXXXXXX, convocado por el MDN  Ejército Nacional , para la celebración de un 
contrato para la adquisición de (objeto del proceso de selección), con destino al MDN  - 
NACIONAL, en los términos prescritos en la Invitación Pública que rige el proceso, en las 
Leyes de la República de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus decretos 
reglamentarios, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 0019 de 2012, Decreto 
1082 DE 2015  y demás decretos reglamentarios, los códigos civil y de comercio, y las 
demás normas que conforman el régimen legal del presente proceso de contratación, o 
que llegaren a regular algún aspecto concerniente a él, con el objeto de prestar al MDN 
Ejército Nacional el (los) siguiente(s):  
 

ÍTEM BIENES 

  

  

 
Los ítems se encuentran detalladamente enunciados en la Invitación Pública en el Anexo 
2 “Especificaciones Técnicas” y para todos los efectos legales, mi propuesta debe 
entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripción, número y 
especificaciones técnicas y funcionales. 
 En relación con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente: 
a) Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitación 

Pública y de sus Anexos y Formularios, así como el de cada uno de los adendas 
hechos al mismo. 

b) Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional y obliga 
insubordinadamente al proponente que represento. 

c) Que ni el representante legal ó apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni 
sus integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de 
inhabilidad y/o incompatibilidad determinadas por la Constitución Política y la ley 
aplicable. 

d) Que el proponente, en este caso (Indicación clara del proponente a nombre de quien 
se actúa), está compuesto por las siguientes personas y que el nombre de su 
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representante legal, dirección, teléfono y fax son los siguientes: (Información de cada 
uno de los integrantes que componen al proponente, si son varias personas; si se 
tratara de un proponente persona jurídica, se puede adaptar la declaración, para 
suministrar la información allí requerida respecto de la sociedad proponente y su 
representante legal únicamente). 

e) Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y 
condiciones establecidos en la Invitación Pública y en la Ley.  

f) Que nos comprometemos a proveer al MDN - Ejército Nacional, en caso de resultar 
adjudicatarios del presente proceso de contratación, los bienes ofrecidos en la 
presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitados por la Invitación Pública 
en los Anexos 1 “Datos del Proceso” y 2 “Especificaciones Técnicas” y en las 
condiciones allegada a esa entidad a través de la presente carta de presentación. 

g) Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer 
técnicamente las características, funcionalidades y especificaciones de los bienes que 
nos obligamos a entregar, y asumimos la responsabilidad que se deriva de la 
obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para 
presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las 
características del negocio. En particular declaramos bajo nuestra responsabilidad, 
que los bienes que se entregarán al MDN-Ejército Nacional, en el caso de resultar 
adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada una de las exigencias de la 
Invitación Pública, sus Anexos, sus Formularios y adendas. 

h) Que en el evento de resultar adjudicatario del proceso de selección de Mínima Cuantía 
No. -XXXCENAC-202x, y si la administración así lo dispone, SI ____, NO______, 
acepto suministrar cantidades superiores a las mínimas exigidas en el anexo No.1 
“DATOS DEL PROCESO” de acuerdo con la necesidad y al presupuesto asignado en 
el CDP. 

i) Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que 
hemos investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos 
a ejecutar, así como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se 
encuentra bajo nuestra responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el 
conocimiento detallado de la tecnología y los equipos a los cuales aplicaremos nuestro 
trabajo, y en general, que conocemos todos los factores determinantes de los costos 
y gastos de ejecución del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en 
los términos de nuestra propuesta. 

j) En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos 
podido incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la 
determinación de nuestra propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las 
responsabilidades que nos lleguen a corresponder como contratistas, y renunciamos 
a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier 
situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta 
de diligencia en la obtención de la información. 

k) Manifestamos que ni el MDN - Ejército Nacional, ni el personal interno o externo del 
mismo que haya intervenido en la contratación que se promueve por medio del 
presente proceso de selección, ha adquirido compromisos para con nosotros en forma 
expresa o implícita en la absolución de consultas e informaciones que nos han sido 
requeridos, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a los que 
hemos tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaración en cuanto 
al pasado o al futuro. 

l) Reconocemos que ni la Invitación Pública del proceso de selección, ni la información 
contenida en este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada 
posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a 
cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoría 
en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos 
que para la preparación de nuestra propuesta hemos obtenido asesoría independiente 
en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado 
plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdicción del 
presente proceso de selección y del contrato que se suscriba. 
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m) Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de 
información confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en 
consecuencia, consideramos que el MDN - Ejército Nacional se encuentra facultado 
para revelar dicha información sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de 
las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demás proponentes ó participantes en 
el proceso de selección adelantado, y al público en general (Esta declaración puede 
ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene 
información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de manera 
explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica 
que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, 
mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y 
actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos). 

n) En cumplimiento de lo previsto en el decreto 4334 de 2008, declaro bajo juramento 
que se entiende prestado por la mera suscripción de la presente carta, que los recursos 
obtenidos para la presentación de la oferta y en caso de resultar adjudicatario; para la 
ejecución del contrato resultante del presente proceso de XXXXXXXXXXXX  No. 
_____/ 20___, no se han obtenido de la celebración de ofertas de cesión de derechos 
económico o de beneficiario con pacto de readquisición u operaciones de captación ó 
de recaudo masivo no autorizado de dineros del público o de entrega masiva de 
dineros a personas naturales o jurídicas, directamente o a través de intermediarios, 
mediante la modalidad de operaciones de captación o recaudo en operaciones no 
autorizadas tales como pirámides, tarjeta prepago, venta de servicios y otras 
operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicación 
financiera razonable.  La suscripción del presente documento constituye prueba de 
nuestro compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del 
recaudo no autorizado de dineros del público al tenor de lo dispuesto en el artículo 6 
del Decreto 4334 de 2008 en concordancia    con el Decreto 1981 de 1988.  En caso 
de Uniones temporales o Consorcios, se entiende que con la suscripción de esta carta, 
todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectúan esta declaración. 

o) Los suscritos (Integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del 
proponente, en caso de persona jurídica, adaptando la redacción del párrafo a tal 
circunstancia),  quienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente 
proceso de selección bajo (Forma o título bajo el cual se presenta la propuesta), 
declaramos y aceptamos, explícitamente, que asumimos la responsabilidad plena por 
los resultados y obligaciones del contrato ofrecido, según los términos del Reglamento 
que rige el proceso de selección, y reconocemos que nos encontramos vinculados o 
comprometidos de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto 
de todas y cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la 
presentación de la propuesta, de la correspondiente adjudicación, y de la suscripción 
del contrato respectivo, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en la 
Ley. 

p) Acepto que en el evento de resultar adjudicatario del presente proceso, los bienes a 
entregar objeto de la permuta, serán entregados con la correspondiente factura,  en la 
cual se discriminará el IVA y demás impuestos de conformidad con la legislación 
tributaria vigente a la fecha de entrega de los bienes. 

1. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripción de 
la presente carta de presentación de la propuesta, que hemos declarado 
únicamente la verdad en la información y propuesta suministradas, y que en 
consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las 
consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se 
evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones 
contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta. 

2. Que nos obligamos a suministrar a solicitud del MDN Ejército Nacional cualquier 
información necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los 
términos que al efecto determine la entidad. 

3. Que la presente propuesta consta de... (Número de folios de la propuesta) folios 
distribuidos en. (Número de fólderes en los que es presentada la propuesta) 
fólderes. 
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4. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su Despacho, o en la(s) 
siguiente(s) dirección(es): (Dirección para notificaciones). Incluir dirección 
electrónica.  

5. Que en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de selección y 
contratación, los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberán 
consignarse en la cuenta No. (Indicar clase de cuenta, número, banco, sucursal, 
ciudad, país y cualquier otro dato necesario). 

6. Que la suscripción de la presente carta de presentación no nos exime de cumplir 
con cada uno de los requisitos técnicos, económicos y jurídicos, exigidos en los 
pliegos de condiciones. 

 
Cordialmente, 
_________________________________ 
(Firma del representante legal del proponente o apoderado) 

 
NOTA: La suscripción de la presente carta de presentación NO EXIME al oferente de la 
obligación de aportar los documentos solicitados en el presente proceso de selección. Esto 
quiere decir que no subsana o sustituye requisitos 

 
Cordialmente,_________________________________ 
(Firma del representante legal del oferente o apoderado) 

 
EL OFERENTE  
 
Nombre: XXXXXXXXXXXXXXX  
C.C. / NIT XXXXXXX 
 

FORMULARIO No. 2 
 

 BENEFICIARIO CUENTA SIIF 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 

República de Colombia 

FORMATO Página: 1 de 1 

 

DATOS BÁSICOS CREACIÓN BENEFICIARIO 

CUENTA SIIF NACIÓN 

Código: GF-F-038 

Versión: 1 

Vigente a partir de: 

 

CIUDAD   FECHA    

Me permito certificar la siguiente información con el fin de ser incluida en el Sistema Integrado de Información Financiera - SIIF Nación. 

 

1. DOCUMENTOS A ADJUNTAR 

PERSONA JURIDICA NACIONAL O EXTRANJERA  PERSONA NATURAL NACIONAL O EXTRANJERA 

Fotocopia Cédula de Ciudadanía Fotocopia Cédula de Ciudadanía 

Fotocopia del Certificado de Cámara de Comercio Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT) (si es contratista). 

Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT) 
Fotocopia de la cédula de extranjería, licencia u otro documento que aporte el 

extranjero. 

CONSORCIO O UNION TEMPORAL  

Aplica para los participantes y representantes legales del 

Consorcio o Unión Temporal. 

Fotocopia Cédula de Ciudadanía  
Nota: La fotocopia de la cédula de ciudadanía no puede ser reemplazada por 

otro documento. Fotocopia del Certificado de Cámara de Comercio 

Fotocopia Registro Unico Tributario (RUT)  

Documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal 

Los terceros naturales nacionales o extranjeros; jurídicos nacionales o extranjeros, deben solicitar a la entidad financiera que la certificación bancaria sea con el 

número de identificación que aparece registrado en el RUT. Así mismo, que el original de la certificación bancaria indique que la cuenta está activa, vigente y que 

su expedición no sea mayor a 30 días. Los Consorcios o Uniones Temporales podrán presentar la certificación bancaria de uno de los integrantes, de acuerdo a 

lo establecido en el documento de constitución. 

 

2. INFORMACIÓN BASICA 

2.1 DATOS PERSONA NATURAL O JURÍDICA NACIONAL O EXTRANJERA Espacio para ser diligenciado por la U.E, Código Interno Número: 

NOMBRE O RAZON SOCIAL:   

Tipo documento de Identificación:   

Cédula de Ciudadanía: No. 
 

Cédula de Extranjería: No.  

NIT Persona Jurídica: No.  

NIT Persona Natural: No.  

Pasaporte: No.  

Registro Civil: No.  

Tarjeta de Identidad: No.  

Otro Tipo Documento: No. Cuál: 

2.2 INFORMACION PARTICIPANTES CONSORCIOS Y/O UNIONES TEMPORALES 

OBJETO UNIÓN DE LOS PARTICIPANTES CONSORCIOS Y/O UNIONES TEMPORALES 

 

 

 

 

PORCENTAJE DE PARTICIPACION: 

 

 

 

 

 

NUMERO DE IDENTIFICACION DE LOS PARTICIPANTES: 

 

 

 

 
3. DATOS INFORMACION GENERAL 

TIPO DE ORGANIZACIÓN EMPRESARIAL 

Sociedad Anónima Cooperativa 
Empresa Ind. Y Cial 

del Estado 
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FORMULARIO No. 3  

 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o 
persona jurídica OFERENTE, o nombre del representante legal del consorcio o Unión 
Temporal OFERENTE domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con 
(Documento de Identificación de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra en 
calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal  
OFERENTE, si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera 
completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, indicando instrumento de 
constitución y haciendo mención a su registro en la Cámara de Comercio del domicilio de 
la persona jurídica), que en adelante se denominará EL OFERENTE, manifiesta(n) su 
voluntad de asumir, de manera unilateral, la invitación pública, teniendo en cuenta las 
siguientes consideraciones: 
 
PRIMERO: Que el MDN-EJERCITO NACIONAL adelanta un proceso de XXXXXX para la 
ADQUISICION de  
SEGUNDO: Que siendo el interés del OFERENTE apoyar la acción del Estado colombiano, 
y el Ejército Nacional para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la 
responsabilidad de rendir cuentas. 
TERCERO: Que siendo del interés del OFERENTE participar en el proceso de 
XXXXXXXXXX aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a 
suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al 
proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se 
regirá por las siguientes cláusulas: 
 
CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. 
 
EL OFERENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes 
compromisos: 
 
1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 
público en relación con su oferta, ni con la ejecución del objeto que pueda celebrarse como 
resultado de su oferta.  
2. EL OFERENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la 
compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor o haga en su 
nombre. 
3. EL OFERENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus 
empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles 
el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente 
de aquellas que rigen el presente proceso de XXXXXXXXXXX la relación contractual que 
podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de: 
A. No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del MDN-
EJERCITO NACIONAL, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en 
la adjudicación de la oferta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que 
por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la oferta. 
B. No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de LAS FUERZAS MILITARES 
durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 
EL OFERENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o 
conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de 
licitación. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA. PAGOS REALIZADOS. 
 
EL OFERENTE declara que para la elaboración y presentación de la presente oferta ha 
realizado, o debe realizar, únicamente los siguientes pagos, incluyendo los pagos de 
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bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios 
empleados, representantes, agentes o asesores, o a los empleados, agentes o asesores 
de otras empresas, tanto públicos como privados: 
 

BENEFICIARIO 
(Nombre del 
beneficiario del pago 
realizado o por 
realizar) 

MONTO ($) 
(Valor del pago 
realizado o por 
realizar, en 
pesos 
corrientes) 

CONCEPTO (Concepto del pago realizado o por 
realizar. En esta columna deben discriminarse de 
manera clara y detallada cada uno de los conceptos 
bajo los cuales se ha realizado cada pago, o el 
concepto por el cual se prevé que se realizará un 
gasto en el futuro, asociados en cualquiera de los 
casos a la presentación de la oferta). 

 
En caso de resultar favorecida su propuesta el OFERENTE realizará únicamente los 
siguientes pagos: 
 

BENEFICIARIO 
(Nombre del 
beneficiario del pago 
realizado o por 
realizar) 

MONTO ($) 
(Valor del pago 
realizado o por 
realizar, en 
pesos 
corrientes) 

CONCEPTO (Concepto del pago realizado o por 
realizar. 
En esta columna deben discriminarse de manera 
clara y detallada cada uno de los conceptos bajo los 
cuales se ha realizado cada pago, o el concepto por 
el cual se prevé que se realizará un gasto en el futuro, 
asociados en cualquiera de los casos a la 
presentación de la oferta.) 

 
CLÁUSULA TERCERA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 
 
EL OFERENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las 
consecuencias previstas en el proceso, si se verificare el incumplimiento de los 
compromisos anticorrupción. 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos 
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de 
(Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Día del mes en letras y números, del 
año). 
 
EL OFERENTE: (Nombre, número del documento de identificación y firma del 
OFERENTE o su representante) 
Únicamente se exceptúan los gastos que haya realizado el OFERENTE por concepto de 
salarios, bonificaciones, prestaciones sociales o cualquier gasto derivado de los contratos 
de trabajo bajo los cuales se encuentren vinculadas las personas que laboran de manera 
permanente con el OFERENTE o con OFERENTE cualquiera de las personas jurídicas que 
conforman al OFERENTE en el caso de tratarse de un OFERENTE plural, costos que no 
deben discriminarse por beneficiario, sino que deben consolidarse bajo uno de los 
siguientes dos rubros: 1. Total Salarios Brutos y 2. Aportes parafiscales y seguridad social. 
Igualmente, todos los gastos menores, tales como papelería, mensajería, etc., podrán 
agruparse en un único concepto bajo la denominación 'gastos de funcionamiento', siempre 
que de manera tanto individual como consolidada tengan un costo total inferior a los mil 
dólares de los estados unidos de América (US $ 1.000.oo). 
 
SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE 
OFERENTE SI ES PLURAL (CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), A TRAVÉS DE SUS 
REPRESENTANTES LEGALES. 
Cordialmente, 
________________________________ 
(Firma del representante legal del oferente o apoderado) 

 
EL OFERENTE  
Nombre: XXXXXXXXXXXXXXX  
C.C. / NIT XXXXXXX 
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FORMULARIO No.4 

 
COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD DEL CONTRATO 

 
Que libre y voluntariamente, de manera unilateral, en mi propio nombre y de los 
funcionarios o asesores que se vinculen a la misma para efectos de ejecución del presente 
contrato, asume el presente COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, teniendo en cuenta 
las siguientes consideraciones: PRIMERA: que el “CENAC – BUCARAMANGA” adelanto 
el proceso de selección abreviada xxxxxxxxxxx No xxxx-“CENAC – BUCARAMANGA” -
20XX, cuyo objeto es xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx SEGUNDA: Que es mi 
propósito apoyar la gestión de la institución en lo que hace a la apertura y democratización 
de los proceso, sobre esquemas fortalecidos hacia la trasparencia en los procesos de 
contratación, la garantía de información objetiva y la confidencialidad. TERCERA: Que 
siendo de interés en mi propio nombre, me encuentro dispuesto a asumir con la debida 
confidencialidad la información propia de la ejecución del contrato; en tal sentido suscribo 
el presente documento de confidencialidad por el cual se garantiza absoluta reserva sobre 
la información y lugares del Ministerio a los cuales tenga acceso. CUARTA: Que por tanto, 
asumo libre y espontáneamente este compromiso, el cual se regirá por las siguientes 
clausulas: CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISO ASUMIDO POR EL CONTRATISTA: 
Mediante la suscripción del presente documento, asumo el siguiente, compromiso: EL 
CONTRATISTA se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus 
empleados, agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el 
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente 
de aquellas que rigen la presente relación contractual, y les pondrá las obligaciones de a.) 
No revelar información propia del Ministerio de Defensa ni sobre los lugares a los cuales 
tenga acceso, con ocasión de la ejecución del presente contrato. B.) no permitir que 
terceros obtengan información relacionada con el literal anterior. C.)No obrar a través de 
de terceros o sugerir que terceros hagan lo propio en su nombre. D.)No publicar 
información algún, por medios de comunicación electrónica o correos internos de su grupo 
empresarial, que permita a terceros o a sus funcionarios no autorizados acceder a la 
información. CLAUSULA SEGUNDA, CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: EL 
CONTRATISTA asume a través de la suscripción del presente compromiso, las 
consecuencias que el ministerio considere procedente imponer, entre ellas, la presentación 
pública de su conducta trasgresora; acciones civiles, penales y administrativas que le 
permitan restablecer su situación, previa indemnización del daño causado. CLAUSULA 
TERCERA: Declara igualmente el CONTRATISTA que toda la información que se produzca 
en la ejecución del contrato, será confidencial y/o reservada. En constancia de lo anterior 
y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el 
presente documento, se firma el mismo en la Ciudad de _________________ a los ____ 
días del mes de _________de 20XX.  
 
 
EL CONTRATISTA 
 
 
 ______________________________________ 
 (Nombre del contratista, Representante legal o apoderado) 
 CC. No.  
 
 
ESTE ANEXO HARA PARTE INTEGRAL DEL RESPECTIVO CONTRATO 
 

FORMULARIO 5 
 

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL OFERENTE 
 

EXPERIENCIA EN XXXXXXXXXXXXXXXXX. 
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OFERENTE: _____________________________________________________ 
PERSONA QUE ACREDITA LA EXPERIENCIA: 
_______________________________________ 
 

CLASE DE 
DOCUMENTO 
(CONTRATO, 

CERTIFICACION 
…) 

AÑO OBJETO VALOR 
FOLIO 
(DEL 

SOPORTE) 

NOMBRE 
(nombre del 
comprador) 

TEL/ 
DIRECCION 

       

       

 
Declaramos, bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la responsabilidad 
institucional de las personas jurídicas que representamos, que la información antes 
consignada es totalmente cierta, y puede ser verificada. 
 
 
_____________________________________________________ 
Firma Representante Legal del oferente 
Nombre: ________________________ 
Documento Identidad: 
_____________________________________________________ 
SOCIEDAD REPRESENTADA: 
 
 

FORMULARIO No. 6 
 
PACTO DE INTEGRIDAD PARA FORTALECER LA TRANSPARENCIA EN EL PROCESO 
DE SELECCIÓN ___________________________________CUYO OBJETO ES LA: 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
______________________________________________ 

 
Ante la opinión pública nacional e internacional, YO_____________________, identificado 
con cedula de ciudadanía No. ______________ en calidad de proponente, o representante 
legal o apoderado de _________________________ identificado con 
NIT_______________, proponente que participará en el proceso de 
__________________________________________ para contratar la  
________________________________________________________________________
______________________________________________________________________su
scribo el presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta que en Colombia todas 
las formas de corrupción son ilegales, y que el Estado procesa y continuará procesando a 
los infractores.  

 
Sin perjuicio del cumplimiento de la Ley Colombiana, el Pacto de Integridad se enfoca en el 
compromiso de no soborno con el fin de obtener o retener un contrato u otra ventaja 
impropia, incluyendo la colusión con otros con el fin de limitar la competencia para este 
contrato, y la actuación desleal y contraria a la libre competencia y al interés de propiciar la 
selección objetiva dentro de las instancias del proceso de contratación.  

 
Lo anterior incluye cualquier tipo de pagos, dádivas u otros favores ofrecidos o concebidos 
de manera directa o a través de terceros, a funcionarios o asesores del MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL – Unidad Ejecutora con el fin de:  

 
1. Procurar que se diseñe el proyecto o partes de éste de una manera que ofrezca ventajas 

a uno o varios participantes.  
2. Dar ventaja indebida a cualquiera de los participantes en la evaluación y elección de los 
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mismos para la adjudicación del contrato. 
3. Ganar la adjudicación del contrato.  
4. Lograr cambios sustanciales en el contrato ajustando las especificaciones, los plazos o 

cualquier otro componente importante del contrato.   
5. Lograr que sean aprobados por funcionarios públicos, asesores o por el interventor o 

supervisor del contrato (o por su personal, asesores y subcontratistas) resultados por 
debajo de los parámetros que sean propuestos por los PROPONENTES, 
PROVEEDORES y pactados con el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – Unidad 
Ejecutora. 

6. Abstenerse de monitorear apropiadamente la implementación del proyecto, de informar 
sobre violaciones de especificaciones del contrato y otras formas de incumplimiento, o 
de hacer plenamente responsable al contratista de sus obligaciones legales.  

7. Evadir impuestos, derechos, licencias o cualquier otra obligación legal que se debería 
satisfacer.  

8. Inducir a un funcionario a quebrantar sus deberes oficiales de cualquiera otra manera.   
 
Dentro de este marco, el(los) firmante(s) adquiere(n) los siguientes compromisos, de 
acuerdo con las leyes colombianas: 

 
1. El proponente participante y el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – Unidad 

Ejecutora asignan importancia a la presentación de propuestas en un entorno libre, 
imparcial, competitivo y no sujeto a abuso. A las empresas les complace confirmar que:  

a) No ha ofrecido o concedido, ni ha intentado ofrecer o conceder y no ofrecerá ni 
concederá, ni directa ni indirectamente mediante agentes o terceros, ninguna inducción 
o recompensa impropias a ningún funcionario o asesor del MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL, sus parientes o socios de negocios, con el fin de obtener o retener este 
contrato u otra ventaja impropia.  

b) No ha coludido y no coludirá con otros con el fin de limitar indebidamente la 
competencia para este contrato. El(los) proponente(s) comprende(n) la importancia 
material de estos compromisos para el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL y la 
seriedad de los mismos.  

2. El proponente participante desarrolla sus actividades en el marco de principios éticos 
de comportamiento y se compromete a tomar las medidas necesarias a fin de que este 
compromiso de NO SOBORNO sea acatado por todos sus gerentes y empleados, así 
como por todos los terceros que trabajan con esta compañía en este proyecto, 
incluyendo agentes, consultores y subcontratistas.  

3. Este compromiso se presenta en nombre y de parte de los Presidentes y/o Gerentes 
Generales del proponente participante. Quienes participan en consorcio o unión 
temporal suscriben este Pacto en nombre y de parte de cada uno de los Presidentes 
y/o Gerentes Generales de las empresas asociadas.  

4. Las proponentes internacionales que participan en este proceso de contratación, 
asumen este compromiso en nombre y de parte del Presidente y/o Gerente General de 
la casa matriz de la compañía y este compromiso cobija a los gerentes y empleados 
de la subsidiaria en Colombia, cuando esta existiese.  

5. Con respecto a la presentación de las propuestas, el proponente se compromete a 
estructurar una propuesta seria, con información fidedigna y con una oferta económica 
ajustada a la realidad que asegure la posibilidad de entregar los bienes y/o prestar el 
servicio en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el pliego.  

6. Con respecto a los pagos relacionados con el negocio, el proponente participante 
acuerda:  

a) Los pagos a agentes y otros terceros estarán limitados a una compensación razonable 
por servicios claramente asociados al negocio.  

b) En el caso de presentarse una queja sobre incumplimiento calificados para tal efecto 
por el Árbitro establecido en el numeral 7 de este documento, el proponente involucrado 
o el participante adjudicatario se comprometen a poner a disposición del Árbitro si así 
lo exigiere, toda la información sobre pagos efectuados a terceros relacionados con la 
preparación de la propuesta y/o con el contrato y sobre beneficiarios de los mismos, y 
toda la documentación relacionada con el contrato. En caso de tratarse de información 
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que puede considerarse reservada, el árbitro deberá comprometerse a respetar dicha 
reserva. 

c) Al finalizar la ejecución del contrato, el representante legal del proponente adjudicatario 
certificará formalmente que no se han pagado sobornos u otras comisiones ilícitas con 
el fin de obtener o retener el contrato. El estado final de cuentas incluirá breves detalles 
de los bienes y servicios suministrados que sean suficientes para establecer la 
legitimidad de los pagos efectuados.  

7. Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad del presente proceso 
frente a eventuales incumplimientos de los compromisos de carácter ético adquiridos 
por los funcionarios y por los participantes, se pronunciará un árbitro denominado 
“Defensor para la Transparencia”, cuyos fallos serán en equidad al amparo de lo 
dispuesto en las Leyes 446 de 1998 y 1564 de 2012 o aquellas que las modifiquen, 
complementen o sustituyan.  
De las materias relacionadas anteriormente conocerá el árbitro por solicitud del 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – Unidad Ejecutora, del Programa Presidencial 
de Lucha contra la Corrupción, o por manifestación de alguna de los participantes.  
 
Dicho árbitro deberá tener las mismas calidades que dispone la Constitución Nacional, 
para ser magistrado de la Corte Constitucional o la Corte Suprema de Justicia y será 
seleccionado de la lista de árbitros de la Cámara de Comercio de Bogotá, mediante el 
sistema de sorteo público. 

 
8. Si un proponente incumple su compromiso de no soborno y de dicho acto ha sido 

declarado culpable por parte del árbitro se generarán además de los procesos 
contemplados en la legislación colombiana u otra legislación que cobije el proceso de 
contratación, los siguientes efectos jurídicos:  
 

a) Si el proponente que hubiere incumplido fuere el adjudicatario del proceso, cualquiera 
de las partes del presente documento podrá solicitar ante el juez competente la nulidad 
absoluta del contrato con fundamento en que el mismo adolece de una causa lícita. 

b) El contrato estatal terminará por causa imputable al contratista. El participante que 
hubiere incumplido los compromisos de no soborno derivados del presente documento 
se obliga incondicional e irrevocablemente a aceptar la terminación del contrato por 
causa imputable al mismo, en el momento en que el árbitro declare el incumplimiento 
de los compromisos referidos, y a asumir las consecuencias contractuales que se 
deriven de tal terminación.  

c) Una pena económica equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato a título 
de estimación anticipada de perjuicios a favor de los demás proponentes que 
participaron en el proceso de contratación y que no hubieran incumplido los 
compromisos consignados en el presente documento. Si hubiere más de un 
proponente el valor referido se repartirá en partes iguales entre dichos proponentes.  

d) Abstenerse de participar en procesos de contratación de cualquier naturaleza de 
entidades públicas de la República de Colombia, que se lleven a cabo durante un 
periodo de cinco (5) años.  

e) Para asegurar la efectividad de las disposiciones precedentes, el presente acuerdo se 
entenderá incluido dentro de las cláusulas del contrato que vaya a ser suscrito con el 
proponente favorecido, como una causal de terminación anticipada del contrato por 
causa imputable al contratista, derivada del fallo del árbitro en la cual se comprueben 
faltas graves a los compromisos contenidos en el presente Pacto.  

 
El efecto jurídico señalado en los subnumerales a) y b) de este numeral será aplicable 
solamente al proponente adjudicatario. Los efectos jurídicos previstos en los subnumerales 
c) y d) aplicarán al proponente adjudicatario o al cualquiera de los proponentes.  

 
9. Adicionalmente, todos los jefes del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, se 

obligarán a realizar todas y cada una de las gestiones y actuaciones necesarias para 
que las entidades competentes impulsen y desarrollen las investigaciones 
correspondientes con ocasión de las conductas de los funcionarios de la entidad 
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contratante o de los asesores externos de la misma que pudieren haber infringido el 
presente Pacto y cualquier ley aplicable.  

10. En caso de presentarse un incumplimiento probado del compromiso de no soborno de 
acuerdo con lo establecido en el numeral 8 de este Pacto, el MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL podrá excluir a futuro a aquel infractor para la elegibilidad de 
contratos en procesos de contratación directa.  

11. El proponente declara públicamente que conoce y acepta las condiciones de 
participación establecidas en los documentos del proceso de contratación y en las 
modificaciones que se han hecho a los mismos hasta la fecha de cierre del proceso 
de contratación, en términos de su transparencia y equidad. En este marco, se 
compromete a no utilizar, en la etapa de evaluación de las propuestas, argumentos 
sobre efectos de buscar la descalificación de sus competidores.  

12. El proponente participante acepta que durante la evaluación de las propuestas prime 
el criterio de respetar los aspectos de fondo por encima de los de forma, buscando 
siempre favorecer la libre competencia y la participación del mayor número posible de 
propuestas dentro del proceso de contratación.  

13. Adicionalmente, el Gobierno Nacional ha establecido el Programa Presidencial de 
Lucha contra la Corrupción con la facultad de servir de canal para la tramitación de 
cualquier investigación sobre cualquier forma de extorsión o soborno en la contratación 
pública. El proponente participante denunciará ante este Programa cualquier 
información sobre manejos irregulares sobre los que tenga conocimiento en lo referente 
al presente proceso de contratación.  

 
Para constancia de lo anterior, se firma el presente documento en ___________, a los 
_____ días del mes de _______________de 2024.  
 

FORMULARIO N° 7 
 

COMPROMISO ANTISOBORNO  
 
El Ministerio de Defensa Nacional, ha declarado el compromiso institucional de cero 
tolerancias con el soborno y la corrupción, adoptando prácticas e impulsando campañas y 
mecanismos que permitan prevenir y detectar potenciales situaciones de soborno o 
conductas irregulares en el accionar de los contratistas de la entidad, mediante el desarrollo 
de actividades, planes y programas en el marco de los valores y la integridad aplicadas en 
el Código de Integridad de la entidad.  

 
Por lo anterior, se suscribe el siguiente compromiso antisoborno:  

 
Yo, ________________________________________________ mayor de edad, 
identificado (a) con la cédula de ciudadanía No _________________,expedida en 
______________ en mi calidad  de OFERENTE Y/O PROVEEDOR,  contrato 
_____________________ Representante legal____________________ Empresa 
___________________NIT:_______________ Contrato MDN-_________________ De 
manera voluntaria y libre de coacción, coerción, amenaza, dádiva y/o promesa 
remuneratoria, directa o indirecta, mediante la suscripción de este documento a título de 
aporte unilateral a favor del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – UNIDAD 
EJECUTORA, en cumplimiento del compromiso de lucha contra la corrupción, declaro que 
asumo los siguientes compromisos:  

 
1. Manifiesto públicamente que conozco el alcance y el contenido de la Política, 

objetivo y alcance del Sistema de Gestión de Antisoborno del Ministerio de Defensa 
Nacional, y como consecuencia de ello me comprometo a tomar una actitud de cero 
tolerancias ante el soborno y la corrupción. 
 

2. Rechazar, NO aceptar y/o solicitar, NO ofrecer, NO prometer y NO entregar para sí 
o para otro, dadivas, regalos, bonificaciones, comisiones y/o promesa 
remuneratoria, directa o indirectamente; tanto en el Ministerio como fuera de él, a 
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cambio de obtener beneficios ilegales en la ejecución de las obligaciones 
contractuales. 
 

3. Rechazar y NO aceptar ningún tipo de fiestas, recepciones, homenajes, o cualquier 
tipo de atención social de servidores del Ministerio de Defensa Nacional, 
interventores, consultores o contratistas de la entidad o de personas con interés en 
los diferentes momentos del contrato que me fue adjudicado. 
 

4. Prevenir el soborno por, o en nombre de, o en beneficio de quien suscribe en 
relación con la operación correspondiente, proyecto, actividad o relación. 
 

5. Fomentar y aplicar mecanismos, instrumentos y/o controles al interior de la empresa 
que represento y/o en nombre propio para la prevención de prácticas de conductas 
asociadas al soborno, el fraude o la corrupción. 
 

6. Fomentar el reporte de las conductas o hechos que puedan llegar a configurar 
prácticas de soborno, corrupción o fraude con fundamento en la buena fe o en una 
sospecha razonable. 
 

7. Promover acciones encaminadas a la formación e inducción de mis empleados y 
socios de negocios en la aplicación de la Sistema de gestión de Antisoborno 
basados en los requerimientos de la Norma ISO 37001 y la normativa aprobada por 
el Ministerio de Defensa Nacional que tienen la finalidad de combatir el soborno y 
la corrupción en las relaciones inherentes a mi cargo, entre ellos el Código de Ética 
e Integridad. 
 

8. Garantizar la confidencialidad de los datos de quien reporte hechos de corrupción 
soborno o fraude en la entidad. 
 

10 Proteger la identidad de los informantes y de las personas que participan en la 
denuncia. 
 

11 Proteger a mis empleados, socios de negocio y partes interesadas, ante cualquier 
represalia, como consecuencia de denuncias por prácticas que puedan constituir 
soborno. 
 

12 Aceptar que la violación de Política del Sistema de Gestión Antisoborno del 
Ministerio de Defensa Nacional dará lugar al inicio de investigaciones por parte de 
la Oficina de Control Interno Disciplinario del Ministerio de Defensa Nacional o al 
traslado de las denuncias correspondientes a las demás autoridades competentes, 
con la finalidad de establecer la responsabilidad administrativa, fiscal, disciplinaria, 
civil a que haya lugar, así mismo se da a conocer los canales dispuestos por el 
MDN.  
 
✓ Correo electrónico: lineadelhonor@mindefensa.gov.co   
           antisoborno@mindefensa.gov.co   
✓ Línea telefónica: Línea del honor -antisoborno PBX: 3150111 ext. 40135  
✓ Buzones físicos en punto de atención presencial. 
✓ APP: Mindefensa.  
✓ Sede electrónica: 
ttps://wasedeelectronicapro.azurewebsites.net/mindefensa.html?#/home   
 

13 Que, conociendo los mecanismos dispuestos de denuncia planteados en la política 
de Antisoborno del Ministerio de Defensa, recibir y dar traslado oportuno de las 
denuncias. 
 

14 Respetar los valores representados en el Código de Integridad del Ministerio. 
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15 Colaborar de buena fe en cualquier investigación llevada a cabo por el Ministerio 
de Defensa Nacional y sus representantes, en caso de que se produzca algún 
incumplimiento de estos compromisos. 
 

16 Aceptar que el MDN puede poner fin a la relación contractual en caso comprobado 
de soborno por parte de, o en nombre de, o en beneficio de quien suscribe, en 
relación con la transacción correspondiente, proyecto, actividad o relación. Hago 
constar que soy consciente de la responsabilidad que implica la suscripción de este 
acuerdo. 
 

Dado en la ciudad de______________, a los __________ (___) días del mes de 
________del año 20___ con la firma de este documento, doy prueba de que conozco y me 
comprometo para aplicar la Política Antisoborno del Ministerio de Defensa Nacional.  

 
 
 

_____________________________________                                                       
FIRMA                                                                                         
C.C. 
 

FORMULARIO N° 08 
ORIGEN DE LOS BIENES  

CUMPLIMIENTO LEY 816 DE 2003 
"PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL" 

 
Declaramos bajo nuestra responsabilidad personal en nombre propio o comprometiendo a 
las personas jurídicas que representamos que, mediante el presente formato, manifiesto 
que como apoyo a la industria nacional lo hago a través de:  
 

Opción Concepto (SI/NO) 

1 Promoción de Bienes Nacionales [Si/No] 

2 Trato nacional o Acuerdo Comercial [Si/No] 

3 
Promoción de la incorporación de Componente Nacional en 
Servicios Extranjeros 

[Si/No] 

 
1.1. Bienes Nacionales  

 
[Emplee esta sección si cumple con las condiciones por concepto de promoción de bienes 
nacionales. De lo contrario eliminarla.] 
 
Por medio de la presente, y bajo la gravedad de juramento, manifiesto que en cumplimiento 
de las disposiciones de la Ley 816 de 2003, y demás normativa que regula la materia, que 
los bienes presentados son nacionales, y según las disposiciones del pliego de condiciones 
cuento con al menos un (1) bien inscrito y vigente en el Registro de Productores de Bienes 
Nacionales (RPBN), el cual corresponde a:  
 

Ítem 
Nombre 

comercial 
Nombre 
técnico 

Partida 
arancelaria 

Razón social registrada 
con el bien 

1     

2     

. . . . . 

n     

 
[El proponente podrá ajustar la tabla anterior, sea eliminando o agregando más filas, según 
sea su ofrecimiento. Recuerde que para ser válido como factor de desempate deberá contar 
con por lo menos un (1) bien registrado, pero si cuenta con más bienes podrán ser 
diligenciados.] 
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Considerando que se trata de compraventa de dotación civil, el bien que cuente con RPBN 
puede estar a nombre del Proponente o de uno de sus proveedores que le suministran los 
elementos. En este último caso, se deberá allegar como documento adicional una 
certificación o constancia en la que se demuestre la existencia de la relación comercial entre 
el proveedor y el Proponente.  
 
Y para los fines del caso, adjunto con este formato copia simple del documento con el 
registro (RPBN) y/o captura de pantalla del VUCE, el cual será verificado por parte de la 
entidad al momento de la evaluación.  
 
1.2. Bienes provenientes de un país con el cual Colombia cuenta con un tratado, 

convenio o acuerdo comercial  
 

[Emplee esta sección si cumple con las condiciones por concepto de trato nacional o 
acuerdo comercial. De lo contrario eliminarla.] 
 
En el caso que los bienes provengan de un país con el cual Colombia cuenta con un tratado, 
acuerdo o convenio comercial, serán manejados con el mismo trato que los productos 
colombianos. Por tal motivo, para este concepto cuento con por lo menos un (1) bien 
proveniente de un país que cumple con lo mencionado previamente, según lo detallado a 
continuación:  
 

Ítem Nombre comercial Nombre técnico País de procedencia 

1    

2    

. . .  

n    

 
[El proponente podrá ajustar la tabla anterior, sea eliminando o agregando más filas, según 
sea su ofrecimiento. Recuerde que para ser válido como factor de desempate deberá contar 
con por lo menos un (1) bien proveniente de un país con trato o acuerdo comercial, pero si 
cuenta con más bienes podrán ser diligenciados.] 
 
1.3. Promoción de la incorporación de componente nacional en servicios 

extranjeros 
 
[Apartado aplicable en el caso de que la Oferta sea de Origen Extranjero, de lo contrario 
eliminar esta sección.] 
 
Para efectos de la evaluación del subcriterio de Incentivo a la Incorporación de Bienes y 
Servicios Colombianos en servicios extranjeros y teniendo en cuenta nuestra condición 
extranjeros provenientes de un país con el cual Colombia NO tiene tratado, acuerdo o 
convenio de trato nacional y que tampoco hemos acreditado el derecho a la reciprocidad 
de trato nacional, manifestamos que en virtud de lo dispuestos en el artículo 2 de la Ley 
816 de 2003, incorporaremos componentes colombianos de bienes y servicios 
profesionales, técnicos y operativos.  
 
Por tal motivo, acredito bajo la gravedad de juramento y a través de una certificación 
expedida por el Representante Legal, Contador Público o Revisor Fiscal (en los casos que 
se encuentren obligados), que vincularé al menos el 50% de empleados colombianos 
(vinculados por nómina o prestación de servicios) en la ejecución del futuro contrato por la 
duración del mismo. 
 
____________________________ ____________________  
(Firma – posfirma representante legal o apoderado)  
Proponente:  
Documento de Identidad: 
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FORMULARIO N° 09 
AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 
 
Dando cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual se dictan 
disposiciones generales para la protección de datos personales" y de conformidad con lo 
señalado en el Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he 
sido informado por La Central Administrativa y Contable de Bucaramanga - La CENAC 
BUCARAMANGA de lo siguiente:  
 

1. La CENAC actuará como Responsable del Tratamiento de datos personales de los 
cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, usar y tratar mis 
datos personales conforme la Política de Tratamiento de Datos Personales disponible 
en la página web de la entidad.  

2. Que me ha sido informada la (s) finalidad (es) de la recolección de los datos 
personales, la cual consiste en: ________________________________________.  

3. Es de carácter facultativo o voluntario responder preguntas que versen sobre Datos 
Sensibles o sobre menores de edad.  

4. Mis derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y la ley, 
especialmente el derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi información 
personal, así como el derecho a revocar el consentimiento otorgado para el 
tratamiento de datos personales.  

5. Los derechos pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por la CENAC 
BUC y observando la Política de Tratamiento de Datos Personales del Ejército 
Nacional.  

6. Mediante la página web de la entidad (www.ejercito.mil.co) podré radicar cualquier 
tipo de requerimiento relacionado con el tratamiento de mis datos personales.  

7. La CENAC BUC garantizará la confidencialidad, libertad, seguridad, veracidad, 
transparencia, acceso y circulación restringida de mis datos y se reservará el derecho 
de modificar su Política de Tratamiento de Datos Personales en cualquier momento. 
Cualquier cambio será informado y publicado oportunamente en la página web.  

 
8. Teniendo en cuenta lo anterior, autorizo de manera voluntaria, previa, explícita, informada 
e inequívoca a la CENAC BUC para tratar mis datos personales y tomar mi huella y 
fotografía de acuerdo con su Política de Tratamiento de Datos Personales para los fines 
relacionados con su objeto y en especial para fines legales, contractuales, misionales 
descritos en la Política de Tratamiento de Datos Personales del Ejército Nacional. 
 
 9. La información obtenida para el Tratamiento de mis datos personales la he 
suministrado de forma voluntaria y es verídica.  
 
Se firma en la ciudad de ________________________, a los ___ días del mes de _____ 
del año____.  
 
Firma: _________________________________  
Nombre: _______________________________  
Identificación: ___________________________ 
 
 
 

FORMULARIO N° 10 
PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES 

VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
de la persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y 
mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad 
privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el 
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formato en lo pertinente. La información vertida en este formato contiene datos sensibles la 
cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 
conocimiento] 
 
 
Señores 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE - CENAC BUCARAMANGA 
Bucaramanga, Santander 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación XXXX  
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de 
juramento que más del 50 % de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la 
sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de 
Comercio.  
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 
porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres 
cabeza de familia o mujeres 

víctima de violencia intrafamiliar 
que participan en la persona 

jurídica (Incluir nombre y 
documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 
________________________________________ 

 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 

revisor fiscal, según corresponda 

 
 

FORMULARIO N° 11  
VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 
[Tratándose de integrantes proponentes plurales, este formato lo presentará el 
integrante o los integrantes que tengan una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo 
el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia habilitante] 
 
Señores 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE - CENAC BUCARAMANGA 
Bucaramanga, Santander 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación XXXX  
Objeto: [Incluir el objeto del proceso] 
 
Estimados señores: 
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[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 
o el revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o 
revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el 
NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo 
del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad 
enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a 
un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un 
año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio 
del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente 
proceso de contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de 
discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__ 

 
________________________________________ 

 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 

o el revisor fiscal, según corresponda 
 
 

FORMULARIO N° 12  
VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 

VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la 
persona jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la 
planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes 
plurales, este formato lo diligenciará el representante del proponente plural en el cual 
certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de 
los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus 
integrantes] 
 
Señores 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE - CENAC BUCARAMANGA 
Bucaramanga, Santander 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación XXXX  
Objeto: [Incluir el objeto del proceso] 
Estimados señores: 
 
 [Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con 
[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 
legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que el número total de 
trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  
 

Número total de Número de personas mayores 
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trabajadores vinculados 
a la planta de personal 

no beneficiarias a la pensión de 
vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de 

pensión 
  

 
[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales] 
 

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de personal 
de los integrantes del proponente 

plural 

Número de personas mayores, no 
beneficiarias a la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de pensión de los integrantes del 

proponente plural 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 
________________________________________ 

 
 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda 

 
 

FORMULARIO N° 13  
VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 

RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANAS 
 

 
[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a 
reserva legal y por tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 
conocimiento] 
 
Señores 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE - CENAC BUCARAMANGA 
Bucaramanga, Santander 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación XXXX  
Objeto: [Incluir el objeto del proceso] 
 
Estimados señores: 
 [Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del 
proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico 
bajo la gravedad de juramento que: 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a 
[Diligenciar el número de trabajadores vinculados a la nómina] 
 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a 
continuación el nombre y número de cédula de las personas que se 
encuentran vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural 
según corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas 
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correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 

 

 

 

 

 
iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se 

encuentran vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año 
contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. 
[Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá que indicar que 
las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de 
constitución de la misma]. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__ 

 
________________________________________ 

 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 

o el revisor fiscal, según corresponda 
 
 

FORMULARIO N° 14  

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según 

corresponda, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas 

en proceso de reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En el evento 

que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 

corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de 

este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, 

no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 
Señores 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE - CENAC BUCARAMANGA 
Bucaramanga, Santander 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación XXXX  
Objeto: [Incluir el objeto del proceso] 
 
Estimados señores: 
 

 [Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 

condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 

razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico 

bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 

personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está 

 

Nombre completo   

 

Número de identificación 
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soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto 

Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el 

documento de identificación de cada una de dichas personas.  

 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o 

reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su 

respectivo porcentaje de participación:   

 

Identificación de las personas 

en proceso de reincorporación 

o reintegración (Incluir nombre 

y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones 

que poseen o el alcance o condición de 

su participación en el caso de las 

personas jurídicas sin ánimo de lucro 
  

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__ 

 
________________________________________ 

 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica 

o el revisor fiscal, según corresponda 

 

 
FORMULARIO N° 15  

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS 
EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 

JURÍDICAS) 
 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
del integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen 
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este 
formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición 
anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, 
fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información 
de   este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, 
no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE - CENAC BUCARAMANGA 
Bucaramanga, Santander 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación XXXX  
Objeto: [Incluir el objeto del proceso] 
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50%) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica del proponente plural está constituida por madres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación.  
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En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, 
junto con su respectivo porcentaje de participación:   
 

Identificación de las madres 
cabeza de familia o personas en 

proceso de reincorporación o 
reintegración (Incluir nombre y 

documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 
________________________________________ 

 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 

revisor fiscal, según corresponda 

 
 

FORMULARIO N° 16  
ACREDITACIÓN MIPYME 

 
Señores 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE - CENAC BUCARAMANGA 
Bucaramanga, Santander 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación XXXX  
Objeto: [Incluir el objeto del proceso] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del 
representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas 
obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda,] 
identificado con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de 
[Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo 
la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar 
si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por 
las normas legales vigentes.  
 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del 
numeral 4.6 del documento tipo incluir la siguiente redacción:] 
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 

20__. 
 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, 
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incluir las firmas de la siguiente manera:] 
 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, 
incluir las firmas de la siguiente manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas 

obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda] 
 

 
 

FORMULARIO N° 17  
PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 

MUTUALES 
 
 
Señores 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE - CENAC BUCARAMANGA 
Bucaramanga, Santander 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación XXXX  
Objeto: [Incluir el objeto del proceso] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el 
representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del 
representante legal y contador público, según corresponda] identificados con [Incluir 
el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de juramento, 
que de acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte 
al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del 
total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales 
por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 
20__. 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, 
incluir las firmas de la siguiente manera:] 

 
_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, 
incluir las firmas de la siguiente manera:] 

 
_________________________               _________________________ 
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[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por 
ley o del representante legal y contador público, según corresponda] 

 
 

ANEXO ECONÓMICO 
 

REMÍTASE AL SECOP II Y DILIGENCIE LAS PREGUNTAS QUE COMPONEN EL 
CUESTIONARIO ECONÓMICO 

 
 

 
FIRMAS DE LA INVITACION PÚBLICA DEL PROCESO DE MINIMA No. MC-0XX- 
CENACBUC-2025 

 
 
 

(ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO) 
TC. SIGILFREDO DE JESÚS PADILLA BUENO 

Director Central Administrativa Y Contable Regional Bucaramanga 
Competente contractual 

 
 
 

(ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO) 
Coronel CARLOS AUGUSTO GUERRERO RIVERA 

Jefe de Estado Mayor y Segundo Comandante BR05 y/o quien haga sus veces  
Gerente de Proyecto 

 
 
(ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO) 
CT. MIGUEL ALEXANDER LESMES RAMOS 
Oficial TH BR05 Y/O QUIEN HAGA SUS VECES 

Comité Técnico Estructurador  
 
 
 
(ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO) 
PS. CLARA MARCELA PEÑA R 
Comité Estructurador Jurídico 
 
 
 
(ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO) 
PS. GINNA LIZZETH ACEROS BAEZ 
Comité Estructurador Económico  
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