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CIUDAD Y FECHA  Ibagué, 30 de enero de 2025 

   
ANGELICA MARIA VALENCIA BONILLA  

PARA    Jefe Oficina de Contratación   

   
DE  JUAN CARLOS GUZMAN CORTES 

Subdirector Jurídico 

   
ASUNTO  Remisión de documentos para elaborar contrato de prestación de 

servicios.  

 
Cordial saludo, 
 
Considerando que la Oficina de Contratación tiene a su cargo la administración de la plataforma SECOP II, 
solicito la creación de los perfiles del equipo que desarrolla la siguiente modalidad de contratación directa con 
el objeto: “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN DE MANERA 
INDEPENDIENTE, LIBRE, AUTÓNOMA Y SIN SUBORDINACIÓN ALGUNA, EN LAS ACTIVIDADES 
RELACIONADAS CON ATENCIÓN EN LA SECRETARIA COMÚN, ARCHIVO DE GESTIÓN Y TRÁMITE DE 
LOS PQR ALLEGADOS A LA SUBDIRECCIÓN JURÍDICA”. 
 
En el Plan Anual de Adquisiciones 2025, se encuentra planificada y cargada en la plataforma SECOP II, con el 
código J-028. 
 
En consecuencia, remito los documentos según lista de chequeo, para la elaboración de contrato de prestación 
de servicios profesionales especializados a celebrar con WENDY KATERINE TAPIA DIAZ. 
 
Los miembros del equipo de trabajo para la creación de usuarios en el proceso contractual llevado en la 
plataforma SECOP II son: 
 

RESPONSABLE NOMBRE CORREO NUMERO DE 
CEULAR 

ORDENADOR DEL 
GASTO  

JUAN CARLOS GUZMAN CORTÉS Juan.cortes@cortolima.gov.co 3125189064 

SUPERVISOR ANDREA ALEXANDRA CALDERON 
CORREA 

Andrea.calderon@cortolima.gov.co 3112150266 

 
Agradezco la atención prestada, 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
JUAN CARLOS GUZMAN CORTES 

Subdirector Jurídico 
 
 
Elaboró: Andrés Prada Marmolejo – Contratista Oficina de Contratación 
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