MUNICIPIO DE SOGAMOSO @(93/\/\@9@/

MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS D)
PROCESO: CONTRATACION
CcODIGO: FECHA )
AGB-01-F-01 ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR 2024/05 VERSION: 14

Copia Controlada

Fecha: 20/01/2025

Al sefior Alcalde Municipal _

Remite: Secretaria de planeacién
de Sogamoso
1 Descripcién de la necesidad:

De conformidad con el articulo 1 de la Constitucién Politica Colombia se enmarca dentro del modelo de Estado
Social de Derecho, se organiza como Republica unitaria, descentralizada, con autonomia de sus entidades
territoriales, democratica, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la
solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés general.

El articulo 2 de la Constitucion Politica consagra que los fines del Estado son: servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Adicionalmente agrega al articulo 2 que, las autoridades estan instituidas para proteger a todas las personas
residentes en Colombia, asi como para garantizar la vida, honra, bienes, creencias, derechos y libertades, y el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993, es el desarrollo legal mas importante de los fines y del interés general,
proclamados en la Constitucidn Politica, al disponer que, dentro de los fines de la contratacion estatal, los servidores
publicos, tendran en consideracién que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan
el cumplimiento de los fines estatales, asi como también, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos
y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucién de
dichos fines.

Dentro de la organizacién del Estado y conforme a lo establecido en los articulos 286 y 287 de la Constitucion
politica de 1991 el municipio, como entidad territorial, goza de autonomia para la gestion de sus intereses, dentro
de los limites de la Constitucion y la Ley.

En términos del articulo 311 constitucional, al Municipio como entidad fundamental de la divisiéon politico-
administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios publicos que determine la Ley, construir las obras
gue demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las
Leyes.

LalLey80de 1993, laLey 1150 de 2007 y el Decreto nUmero 1082 de 2015 consagra los principios de transparencia,
economia y responsabilidad, los cuales se deben tener en cuenta al momento de adelantar las actuaciones
contractuales de las entidades estatales, y de esta forma buscar el cumplimiento de sus fines, la continua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados. A partir de la
contratacion se concretan las acciones que permiten avanzar en el cumplimiento de los programas y proyectos
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contemplados en los contenidos programaticos definidos por el Alcalde en su programa de Gobierno y Plan de
Desatrrollo.

Igualmente la Ley 136 de 1994 y la Ley 1551 de 2012, determinan que es facultad del alcalde asegurar la
transparencia, accion juridica y administrativa del municipio en la actividad contractual que tiene a su cargo el ente
territorial como herramienta para la satisfaccion de varias de sus necesidades, velando por la obediencia y
aplicacion de todas las formalidades, solemnidades y cumplimiento de todas las tareas, actividades y etapas
sefialadas en la Ley para la materializacién de los principios de la contratacién publica y ser garante de los principios
rectores del ejercicio de la competencia que les atribuyen la constitucién y la Ley conforme a los principios
sefialados en la Ley organica de ordenamiento territorial y la Ley de distribucidn de recursos y competencias que
desarrolla el articulo 356 de la Constitucion Politica, especialmente en lo referente a la responsabilidad y
transparencia, que puntualiza que los Municipios asumiran las competencias a su cargo previendo los recursos
necesarios sin comprometer la sostenibilidad financiera de su entidad territorial garantizando su manejo
transparente, para lo cual las autoridades municipales promoveran el control de las actuaciones de la administracion
por parte de los ciudadanos a través de ejercicios que los involucren en la planeacion, ejecucion y rendicién final
de cuentas como principio de responsabilidad politica y administrativa de los asuntos oficiales, a fin de prevenir la
ocurrencia de actos de corrupcion relacionados con la ejecucion del presupuesto y la contratacion estatal, en
cumplimiento de la legislacién especial que se expida en la materia.

En este sentido el municipio de Sogamoso Formuld el Proyecto denominado “FORTALECIMIENTO DE LOS
PROCESOS DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO DEL TERRITORIO PARA LA CONSOLIDACION DE UNA
CIUDAD REGION ESTRATEGICA EN SOGAMOSO’, identificado con Cédigo BPIN: 2024157590045, dentro del
cual se debe desarrollar la actividad denominada “Recoleccion, procesamiento y analisis de informacioén para la
formulacion de los proyectos de inversion del Plan de Desarrollo asi como para la elaboracién”. Dado lo
anteriormente expuesto y con el fin contar con personal profesional que coadyuve al fortalecimiento de los
procesos y procedimientos de la secretaria de Planeacion, se requiere adelantar un proceso contractual, dado que
en la planta de empleos del Municipio de Sogamoso no se cuenta con personal profesional suficiente que apoye
esta labor.

El Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional es un instrumento para la planeacion que registra los
programas y proyectos viables técnica, ambiental y socioeconémicamente susceptibles de financiacién con
recursos del presupuesto general de la Nacion." (Articulo 27 de la Ley No. 152 de 1994).

Dentro de la organizacién administrativa de la Alcaldia Municipal de Sogamoso, el Banco de Programas y
Proyectos se cataloga como una oficina adscrita a la secretaria de planeacion, la cual es la que se encuentra a
cargo de la elaboracion y registro de los proyectos de inversion que debe adelantar la Administracion Municipal
en lo que respecta a la ejecucién del presupuesto municipal de inversién, asi como es la oficina encargada de
determinar la conveniencia o inconveniencia de dichos proyectos de inversion y establecer y emitir su respectivo
concepto de viabilidad, si es procedente.

Actualmente existe una deficiencia en la gestién, planificacién formulacion y ejecucion de los proyectos de
inversion social en los diferentes sectores de inversion, debido a la baja capacidad de identificacion de
necesidades en relacion a los cambios de contexto social y territorial ocasionando baja productividad y
competitividad de la entidad territorial, incremento de condiciones de vulnerabilidad territorial, Que para el
cumplimiento de los fines citados, genera para la Administracion Municipal la necesidad de contar con los
recursos fisicos y humanos adecuados, lo que a su turno busca generar una gestion publica eficiente y eficaz
gue satisfaga las necesidades de la comunidad.
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Se ha considerado pertinente destinar recursos para realizar la Contratacion de este tipo de personal, que esta
enfocada

a fortalecer la labor de gestidn de la Administracion actual, o que se traducird en mayor eficacia de los recursos
publicos ya que a una mayor formulacion proyectos de inversion, significa mayor ejecucion de recursos publicos
y por consiguiente satisfaccion de necesidades de la comunidad.

La formulacion de estos proyectos de inversion permite dar cumplimiento y ejecutar las actividades necesarias para
desarrollar la misién de Alcaldia Municipal y que buscan dar cumplimiento a los programas y proyectos establecidos
en el Plan de Desarrollo Municipal, para ello es necesario desarrollar actividades que permitan fortalecer los Bancos
de Proyectos para formulacién metodoldgica de los proyectos de inversién social. Por ello el municipio de
Sogamoso ha venido contratando un profesional idéneo que se encargan de fortalecer el Banco de Proyectos. Para
el momento la alcaldia no cuenta con un profesional que se encargue de la oficina del banco de proyectos, por eso
la entidad, considera prioritario contratar un profesional a fin de garantizar ininterrumpidamente la elaboracion de
Proyectos de Inversion del Municipio.

La Plataforma Integrada de Inversion Puablica (P1IP) nace en el marco del documento CONPES 3751 de 2013 y del
Sistema Unificado de Inversiones Publicas (SUIP), como una respuesta a la necesidad que tiene Colombia
de implementar acciones dirigidas a mejorar la eficiencia y transparencia de la inversién publica con el
concurso y la coordinacion de diferentes estrategias y actores, para fortalecer la gestion de lo publico.
Resolucién 1450 de 2013 Por la cual se adopta la metodologia para la formulacién y evaluacién previa de proyectos
de inversién susceptible de ser financiados con recursos del Presupuesto General de la Nacion y de los
presupuestos territoriales. Resolucion 4788 de 2016 Por la cual se dictan los lineamientos para el registro de la
informacion de Inversion Publica de las entidades territoriales.

Asi las cosas, la Oficina Asesora de Planeacién Municipal es la dependencia encargada de liderar y ejercer el
proceso de actualizacién de los sistemas de informacion relacionados con la formulacién, seguimiento, control y
ejecucion de proyectos de inversion, y teniendo en cuenta que en la planta de personal de la Administracion
Municipal no se cuenta con el personal suficiente para suplir esta labor segun constancia de la Secretaria General
de fecha veinticuatro (07) de enero de 2025, por lo tanto se hace necesario contar con un profesional con
experiencia y formacioén académica en temas relacionados con el objeto del contrato.

2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1 Objeto del contrato: SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA FORMULACION Y
SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS DEL SGR GESPROY, SOPORTE AL MANEJOS DE LA PLATAFORMA
PIIP Y FORMULACION DE PROYECTOS ESPECIALES DE INFRAESTRUCTURA EN LA METODOLOGIA
GENERAL AJUSTADA.

2.2 Alcance: las actividades realizadas a partir de la ejecucion del presente contrato funcionaran como medio para
llevar a cabo la ejecucién de las politicas y los programas contemplados dentro del plan de desarrollo de la entidad
territorial, ademas de constituirse en los instrumentos que permitirdn hacer el seguimiento a la ejecucion fisica y
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financiera de los proyectos de inversién que redundaran en beneficio de cada una de las poblaciones focalizadas
por las unidades ejecutoras de la entidad territorial.

2.3 Descripcion Detallada De Las Actividades A Desarrollar: El contratista con plena autonomia técnica,
administrativa y bajo su propia responsabilidad realizara las actividades que se enumeran en el aparte de
obligaciones generales y especificas del presente estudio.

3 Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC):
Cédigo Descripcién
80111620 Servicios temporales de recursos humanos
4 Obligaciones que debe asumir el contratista:
4.1. Generales
4.1.1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica administrativa y bajo su

propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo labor al alguno entre el CONTRATISTA y EL MUNICIPIO.

4.1.2. Constituir y allegar al MUNICIPIO las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la suscripcién del contrato. (Cuando aplique).

4.1.3. Realizar la afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1562 2012.

4.1.4. Realizar el pago de los aportes al Régimen de Seguridad Social y entregar copia de la planilla
correspondiente al supervisor del contrato para cada pago. (Aplica para Persona Natural).

4.1.5. Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal,

que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar de los ultimos seis (6) meses,
de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione
o complemente. (Aplica para Persona Juridica).

4.1.6. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato,
junto con el informe de actividades realizadas o productos relacionados en el contrato, para
efectos de que sean recibidos a satisfaccién por parte del supervisor, para el pago
respectivo.

4.1.7. Entregar los informes del acompafiamiento, sobre las acciones adelantadas en el marco del
cumplimiento al objeto contractual, que le solicite el supervisor.

4.1.8. Participar y apoyar al municipio en todas las reuniones a las que ésta lo convoque,
relacionadas con la ejecucién del contrato.
4.1.9. Dar aplicacion al Sistema Integrado de Gestidn adoptado por el municipio, y demas sistemas

que tenga implementados la entidad.
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4.1.10. Tramitar en el sistema de informacién y atencién de tramites, con la oportunidad debida y
bajo los parametros exigidos, todos los requerimientos y/o solicitudes que le sean asignados
en desarrollo del objeto contractual

4.1.11. Entregar tanto en medio fisico, como magnético todos los documentos e informacion
generada en desarrollo del objeto contractual.
4.1.12. Tener un buen manejo de los archivos documentales y mantener permanentemente

actualizados los inventarios de los documentos fisicos y/o electrénicos del archivo, que se
encuentren en su poder, aplicando la normatividad archivistica (organizacion, foliacién,
rotulo, indice, etc.)

4.1.13. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el desarrollo del contrato y
en los asuntos que le asigne el supervisor, evitando dilaciones.
4.1.14. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o

con ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en
relacion con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato,
confidencialidad que continuara aun terminado y liquidado el contrato.

4.1.15. Cumplir las normas, reglamentos, e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo y asistir a las capacitaciones que se programen.

4.1.16. Procurar el cuidado integral de su salud y reportar a la ARL e Informar a la entidad la
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4.1.17. Participar activamente en la implementacién de las estrategias de Gobierno en Linea, Ley
de Transparencia y Accesos a la Informacion Puablica, Anti-tramites, Plan Anticorrupcion y
Atencion

4.1.18. Entregar a la terminaciéon del contrato los bienes que el municipio haya puesto a su
disposicion para la prestacién del servicio objeto del contrato.

4.1.19. Informar oportunamente de cualquier peticion o amenaza de quien actuando por fuera de la
Ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algiin acto u ocultar hechos que afecten los intereses
del MUNICIPIO.

4.1.20. Apoyar los procesos internos de calidad en materia de comunicaciones internas y externas

promoviendo las actividades y publicaciones institucionales a través de los distintos medios
digitales buscando la consecucion de los objetivos en materia de comunicaciones
institucionales.

4.1.21. Dar aplicacién al Sistema Integrado de Gestion de Seguridad de la Informacién y cumplir con
las politicas de seguridad de la entidad, proteger los activos de informacion de la misma y
sus sistemas de informacién fisicos y digitales.

4.1.22. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por el
supervisor.

4.2. Especificas

4.2.1. Formular y actualizar los proyectos de inversion que se deriven del Plan de Desarrollo en las
plataformas MGA WEB, PIIP y demas plataformas que se requieran y/o implementen.

4.2.2. Llevar registro de los ajustes y actualizaciones que se le realicen a los proyectos de cada
unidad ejecutora.

4.2.3. Ajustar los proyectos que lo requieran en la plataforma Sysman correspondiente al Banco de
Programas y Proyectos.

4.2.4. Proyectar oficios, informes, certificaciones, viabilidades institucionales y demas documentos

que le sean delegados para la firma del Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion y/o Alcalde.
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4.2.5 Apoyar el proceso de acompafiamiento, asesoria, socializaciéon y capacitacion que se
programe para las unidades ejecutoras y lideres de proyectos.
4.2.6 Elaborar y presentar un informe mensual del trabajo desarrollado, especificando cada una

de las actividades realizadas, con sus correspondientes evidencias, el cual debe ser
entregado en medio impreso y magnético al supervisor del contrato y al finalizar el contrato,
elaborar el informe acumulado de las actividades contractuales realizadas.

4.2.7 Al finalizar contrato entregar carpeta (fisica y/o digital) de gestién documental generada
durante la ejecucién del contrato, debidamente organizada y rotulada segun la normatividad
vigente.

4.2.8 Apoyar con el cargue de la informacion a la plataforma Sireci de la contraloria.

4.2.9 Las demas que le sean delegadas inherentes a la naturaleza y que tengan relacién con el

objeto contractual.

4.3 Obligaciones del municipio:

4.3.1. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 referido a los derechos y deberes de
las entidades estatales.

4.3.2. Pagar el valor del contrato en la forma y condiciones pactadas.

4.3.3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista, asi como todos aquellos
documentos, elementos, informacién e insumos que requiera para el desarrollo de las actividades del contrato.
4.3.4. Designar el supervisor para la vigilancia y control del objeto contratado.

4.3.5. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, y definir las situaciones necesarias para la debida
ejecucion.

4.3.6. Verificar que contratista realice el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales,
ICBF, SENA y Cajas de Compensacion Familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas por la
normativa vigente.

5 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

5.1 Tipologia del contrato: Prestacién de Servicios Profesionales

5.2 Plazo del Contrato: Se pacta por el término de tres (03) meses que empiezan a contabilizarse a partir de la
suscripcion del acta de inicio.

5.3 Lugar de ejecucién: Municipio de Sogamoso.

6 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

La modalidad de seleccion para el presente proceso contractual corresponde a CONTRATACION DIRECTA, cuyo
fundamento juridico se expone a continuacion:

Sobre las modalidades de seleccion, el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, dispone que, la escogencia del contratista
se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccidn de licitacién publica, seleccidn abreviada, concurso de
méritos y contratacion directa. Sobre ésta Ultima, el numeral 4 del articulo en cita dispone, entre los casos de
procedencia de contratacion directa, la siguiente: “h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
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gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que so6lo puedan encomendarse a determinadas personas

naturales”, causal en virtud de la cual, se adelanta la presente modalidad de contratacién directa.

La causal antes mencionada se encuentra contenida en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, en los
siguientes términos:

“Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
ala gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre
y cuando la Entidad Estatal verifique la Idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que
se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de
lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan en-comendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacién en los estudios y documentos previos”.

En ese orden de ideas y considerando que la causal invocada se encuentra dentro de las dispuestas en el numeral
4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la modalidad de seleccion corresponde a una CONTRATACION DIRECTA.

7 Valor estimado del Contrato:

De acuerdo con la necesidad del Municipio, el valor estimado para esta clase de prestacion de servicios
profesionales, y teniendo en cuenta la tabla de honorarios fijados mediante resolucion 001 del 02 de enero de 2025
por el Municipio de Sogamoso para el afio 2025, corresponde al nivel servicios profesionales con TP y 25-40 meses
de experiencia, por la suma de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($4.480.000)
M/cte.

7.1 Estudio de mercado

Se anexa estudio de mercado.

8 Forma de pago y requisitos:

El municipio pagaréa el precio del contrato asi:

Para todos los efectos, de acuerdo con la tabla de honorarios vigentes, el valor del presente contrato en la suma
de TRECE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($13.440.000) El municipio de Sogamoso
pagara al contratista el valor del contrato en cinco (05) pagos parciales cumplido el mes de ejecucién del contrato,
cada uno por un valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($4.480.000) M/cte.
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Para efectuar los pagos sera necesario:

Cada pago sera cancelado previa presentacion del informe de actividades con los soportes de ejecucion
necesarios, acreditacién de que se encuentra el dia en pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud, pensién y riesgos laborales) e Informe de Ejecucién contractual certificado por el supervisor
(Formato AGB-01-F-23).

Paragrafol: Toda vez que la forma de pago pactada sera contabilizada una vez cumplidos los requisitos de
ejecucion y desde la suscripcién del acta de inicio; en caso de que el contratista presente demora de dicho
procedimiento, los valores dejados de ejecutar seran liquidados y reversados a favor del Municipio.

Paragrafo 2: De conformidad con el Estatuto Tributario Municipal para el efecto de la estampilla, Pro-Adulto mayor,
el Municipio debitara dichos valores de manera proporcional de acuerdo al valor y la forma de pago del contrato.

9 Asuntos presupuestales:

Informacién presupuestal: *

Destinacion del gasto
Funcionamiento | |Inversion [ (x)

Origen de los recursos
Presupuesto nacional/territorial
Recursos de crédito

Recursos propios (X)
Regalias

SGP

SGR

Cddigo BPIN 2024157590045

* Para gestionar la plataforma SECOP I, es indispensable sefialar la fuente del recurso.

Disponibilidad: Los recursos presupuestales para pagar las obligaciones derivadas del presente contrato van con
cargo al presupuesto de la vigencia 2025, Acuerdo 025 de 2024, Decreto 617 de 2024.

No. del CDP Cuenta Nombre FUENTE DE CPC Valor a imputar
RECURSO
2025000056 2.3.2.02.02.009.01-16-45- Fortalecimiento de los 1.2.1.0.00 91114 | $13.440.000
4599-102045 procesos de planeacion y

ordenamiento del territorio
para la consolidacion de una
ciudad region estratégica en
Sogamoso/ INGRESOS
CORRIENTES DE LIBRE
DESTINACION.

total $13.440.000

10 Plan Anual de Adquisiciones:
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Certificamos que el bien o servicio a adquirir se encuentra incorporado en el Plan Anual de Adquisiciones, del
municipio de Sogamoso, correspondiente a la presente vigencia asi

0¥, saporte i 2

|
B0LLLE20 M usvaas MG

11 Justificacion de los factores de seleccion que permiten identificar la oferta mas
favorable

En virtud de la modalidad de contratacion, la seleccién objetiva del contratista se realizara teniendo en cuenta la
capacidad para ejecutar el objeto del contrato, asi como su idoneidad y experiencia. Es importante precisar que,
hecho un analisis del sector y para cubrir la necesidad, se requiere contratar una persona que preste sus servicios
en la Oficina Asesora de Planeacion, atendiendo estrictamente los requerimientos del proceso, con responsabilidad
y eficiencia dando estricta aplicacion a la normatividad vigente que rige sobre el particular.

De conformidad con las responsabilidades que el mismo conlleva, la disponibilidad de tiempo y la disposicion del
conocimiento, es imperioso realizar la contratacion por medio de servicios personales, con pagos mensuales que,
permitan el cabal desarrollo del objeto contractual. Esta decisién se toma, en virtud, de las experiencias obtenidas
al celebrar esta modalidad de contratacién, toda vez que se ha reflejado en la consecucién de objetivos y el
cumplimiento a satisfaccion de los mismos.

PERFIL. La persona a contratar cuenta con el perfil que se describe a continuacion:

El profesional por contratar debera contar con titulo y tarjeta profesional de 13 a 24 meses de experiencia que sea
idoneo para ejecutar las actividades del Banco de Programas y Proyectos como se describe a continuacion:

Académico PROFESIONAL — CON TARJETA PROFESIONAL y posgrado en modalidad
MAESTRIA
Experiencia DE 25-40 MESES
12. Factores de puntuacion:

No aplica en procesos de contratacién directa 0 no competitivos

13. Andlisis del riesgo:
5 4 3 2 1 No
General General General General General Clase
Interno Externo Interno Interno Interno Fuente

Externo

Ejecucion Ejecucion Ejecucion Ejecucion Planeacion Etapa
Tecnologi Operacion Regulatorio Operacional Operacional Tipo
co al
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Fallasenlos | Prestacion Establecimiento Modificacion Incumplimie Descripcion
sistemas de | tardia 0| de nuevos | es de las| nto del
informacion erronea del | tributos, tasas y | condiciones contratista
de servicio contribuciones inicialmente frente a las
comunicaci contemplada obligaciones
on, de s en el , calidad vy
datos y contrato. ejecucion
demas oportuna del
elementos objeto a
tecnoldgico contratar
s del
contratista.

Perdida de | Incumplimie | - Inestabilidad en Demoras en | - Demoras | Consecuencia de la
informacion nto o|el avance y | laejecuciono | en la | ocurrencia del
demoras en | correcta ejecucion | cumplimiento | ejecucion evento

el desarrollo | del contrato. del objeto del | del contrato.
del objeto Ly contrato
del contrato “Suspension Y - __
demoras Incumplimie
prolongadas en la nto total o
ejecucion del parcial  del
contrato contrato
2 2 2 3 2 Probabilidad
2 2 2 2 4 Impacto
4 4 4 5 6 Calificacion Total
Bajo Bajo Bajo Bajo Alto Categoria
Contratista Contratista Contratista \ | Contratante | Contratista éA quién se le
Contratante asigna?
El Seguimiento El contratista El municipio | Seguimiento Tratamiento/Contr
contratista por partedel | debera realizar | debe y oles a ser
debera supervisoral | el pago de los | elaborar verificacion implementados
custodiar la | servicio impuestos que | estudios de
informacion prestado legalmente le | previos en | cumplimient
a través de correspondan, donde 0 por parte
los ante la | establezca del
mecanismo imposibilidad del | adecuadame supervisor.
s y medios contratante de | nte la
idoneos manejar el | necesidad y
para riesgo. la forma
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prevenir su correcta de
perdida satisfacerla.
2 1 1 2 1 Probabilid Impa
ad cto
desp
1 2 2 1 1 Impacto ués
3 3 3 3 2 valoracién | 9¢l
trata
Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoria mien
to
No si No Si Si éAfecta la ejecucion
del contrato?
Contratist Supervisor Contratista Dependencia Supervisor Persona
a frente a riesgo | que requiere al responsable por
externo/Contrat | contratista vy implementar el
ante frente al | elabora los tratamiento
riesgo interno estudios
previos /
Supervisor
Fecha en la | Fecha de | Fecha en la cual | Etapa de | Fecha en la| Fecha estimada en
cual se | inicio del | se materializa el | creacion de | cual se | que se inicia el
materializa contrato riesgo estudios materializa tratamiento
el riesgo previos el riesgo
Al finalizar Fecha de| A la fecha de| Alafechade | Alafechade Fecha estimada en
el contrato terminacion finalizacion del | finalizacién finalizacion que se completa el
del contrato contrato del contrato del contrato tratamiento
Bases de | Mediantelos | Verificacion de | Seguimiento Verificacion éCoOmo se | Moni
datos, informes y la los impuestos | a la ejecucion del realiza el toreo
copias de informacion del contrato y el del contrato | cumplimient monitoreo y
seguridad, solicitada responsable de | respectoala| o de las| ? revis
custodia los mismos satisfaccion actividades ion
constante la de las | asignadas
informacion necesidades mediante la
que lo origino | validacion de
los informes
de ejecucién
Durante el Durante el Durante el Durante el Mensual Periodicid
tiempo de | tiempo de | tiempo de | tiempo de ad
ejecucion ejecucién ejecucion ejecucion
contractual contractual contractual contractual
8 7
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General General General
Interno Externo Externo
Ejecucion Ejecucion Ejecucion
Operacional Financiero Operacional
Informacién erronea | Mora en el pago Accidentes de trabajo y enfermedades laborales

0] desactualizada
suministrada por la
entidad.

por parte de la
entidad

No se satisface la
necesidad requerida
por el Municipio de

Desmotivacion del
personal ejecutor
del contrato

Posibles demandas contra el contratante

Sogamoso

2 1 1

2 3 2

4 4 3

Bajo Bajo Bajo

Municipio Contratante Contratista

Entregar la | Planeacion Afiliacién a ARL Riesgo No. por parte del contratista y pago
informacion veraz y | presupuestal y del aporte correspondiente durante la ejecucion del contrato,

oportunamente para
la ejecucion del
objeto del contrato

expedicion de los
respectivos

certificados de
disponibilidad y
registro

presupuestales vy
deméas medidas de
compromisos

por parte de la entidad.

Improbable 1 1

Insignificante 2 il

1 3 2

Bajo Bajo Bajo

No Si No

Supervisor Supervisor Supervisor

Fecha inicio del Fecha de inicio del Fecha de inicio del contrato
contrato contrato
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Fecha final del Fecha de | Alfinalizar el contrato
contrato terminacion del
contrato
Revisién informes Control, Certificado de afiliacion previo a iniciar la ejecucion del
de ejecucion contabilidad y contrato y verificacion durante la ejecucién del pago
presupuesto correspondiente.
Segun lo Tiempo de ejecucién Durante el tiempo de ejecucién contractual
establecido en el del contrato
contrato

Mitigacion de Riesgo:

DESCRIPCION DEL RIESGO

MITIGACION

Incumplimiento del contratista frente a las
obligaciones, calidad y ejecucién oportuna del
objeto a contratar

Seguimiento y verificacion del cumplimiento del objeto
contractual por parte del supervisor mediante la validacion
de los informes mensuales presentados por el contratista.

Modificaciones de las condiciones inicialmente
contempladas en el contrato.

Seguimiento a la ejecucion del contrato respecto a la
satisfaccion de las necesidades que lo origind.

Establecimiento de nuevos tributos, tasas y
contribuciones.

Establecer el responsable de los riesgos, a fin de determinar
que el contratista realice el pago de los riesgos externos.

Prestacion tardia o erronea del servicio.

Revisién de fechas de entrega estipuladas por el contratista
y contrastadas con el cronograma de trabajo entregado al
principio del contrato.

Fallas en los sistemas de informacion de
comunicacion, de datos y demés elementos
tecnolégicos del contratista.

Custodia por parte del contratista de la informacién a través
de los mecanismos y medios idéneos para prevenir su
perdida.

Accidentes de trabajo y enfermedades laborales

Certificar la Afiliacién a ARL con el riesgo asignado por la
ARL, por parte del contratista y el pago del aporte
correspondiente durante la ejecucién del contrato, por parte
de la entidad.

Mora en el pago por parte de la entidad

Expedicién de los respectivos certificados de disponibilidad
y registro presupuestales.

Informacién errébnea 0] desactualizada

suministrada por la entidad

Revisiébn exhaustiva de la informacibn manejada vy
desarrollo de herramientas y puntos de control para cruzar
la informacion.

(*Matriz sugerida para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestiéon).

MATRIZ DE RIESGO
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14. Garantias: Consideramos que el contrato debe estar garantizado de la siguiente manera:

(De conformidad con lo dispuesto en el inciso quinto del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 “Las garantias no seran
obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo
valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta Ley, caso en el cual correspondera a la entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi
como en los demas que sefiale el reglamento”.

Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015, referido a la no obligatoriedad de garantias dispone
que “En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar
en los estudios y documentos previos”.

Teniendo en cuenta el analisis de riesgos y forma de pago dispuestos en el presente estudio, se evidencia que el
contrato no implica complejidad alguna, razon por la cual, la administracién determina no exigir poliza Unica de
cumplimiento para el mismo¥*).

15. Indicacidn si la contratacion respectiva esta cobijada por un acuerdo internacional o
un tratado de libre comercio vigente para el estado colombiano

Si la respuesta es “Si”, entonces sefialarlos en cuadro que se incorpora aqui.

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratacion M-MACPC-
061 literal C, publicado por Colombia Compra eficiente, las entidades estatales no deben hacer este andlisis para
los procesos de contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima
cuantia. Al respecto sefiala: “Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos
Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacién que estan disefiando y en caso de que sean aplicables,
cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de
seleccién de contratacion directa y de minima cuantia”. (Subrayas fuera de texto)

*(Anterior texto es el sugerido para los estudios de prestaciones de servicios profesionales o de apoyo a la gestion)

16. Supervisor o interventor:

Se designa como supervisor a: a la secretaria de planeaciéon de la Alcaldia del municipio de Sogamoso o quien
haga sus veces, o0 a quien el Jefe de oficina o el ordenador del gasto designe para tal fin mediante oficio. Para tales
efectos, el supervisor estard sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474
de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), y demas normas que regulen la materia.

17. Otros asuntos relevantes para el presente proceso:
N/A
18. Documentos Adjuntos:
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CDP # 2025000056

Estudios del sector

Otros

Atentamente,

Elaboré:

Secretaria dé Planeacion

ﬂ? MANDA MESA CAMACHO

y

Nombre

Cargo

Firma

Gloria Esperanza Salamanca Pinto

Profesional Universitario
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