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ESTUDIO Y DOCUMENTOS PREVIOS

Dando cumplimiento a lo previsto en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12, modificado por el
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, y con sujecion en lo dispuesto por el decreto 1082 del 26 de mayo de
2015, me permito presentar los estudios y documentos previos para llevar a cabo la presente contratacién:

1. INFORMACION BASICA

Fecha de emisién del estudio: FEBRERO DE 2025
Dependencia que elabora el estudio: SECRETARIA DE GOBIERNO
Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PARA LA ELABORACION DE LOS ELEMENTOS
ARCHIVISTICOS, PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL PGD, POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL Y ACTUALIZACION DE LAS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TRD
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE CUCAITA- BOYACA
2025

Codigo Bpin: 202500000004503

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
(DECRETO 1082 DE 2015)

La Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos, regulé en su Titulo V: Gestién de documentos, la obligacién
gue tienen las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas, en elaborar programas de
gestion de documentos, independientemente del soporte en que produzcan la informacién para el
cumplimiento de su cometido estatal, o del objeto social para la cual fueron creadas.

En su regulacion la Ley 594 previd que el desarrollo tecnoldgico en las entidades es desigual y por lo tanto
deja claro que los principios y procesos archivisticos deben aplicarse cualquiera sea la tecnologia y el soporte
en que se produce la informacién. El Archivo General de la Nacion ha dado los lineamientos para orientar a
las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas, y asi facilitarles la adopcién y adaptacion
de programas de Gestion Documental.

Las normas, de la gestion de documentos se enmarca en el concepto de Archivo Total, comprendiendo
procesos tales como la produccion, recepcion, distribucidn, consulta, organizacién, recuperacion y
disposicidn final de los documentos.

Que el Decreto 1080 de 26 de mayo de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura" recopila los decretos 2578 y 2609 y en el Titulo Il Capitulo Il Articulo 2.8.2.1 Fines del
Sistema Nacional de Archivos. El Sistema Nacional Archivos tiene como fin adoptar, articular y difundir las
politicas, estrategias, metodologias, programas y disposiciones que en materia archivistica y de gestion
documentos y archivos establezca el Archivo General de la Nacion, Jorge Palacios Preciado, promoviendo la
modernizacion y desarrollo de archivos en todo el territorio nacional.
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Con la Promulgacién de la Ley General de Archivos 594 de 14 de Julio de 2000, se establece la
responsabilidad de la administracion publica y de los funcionarios de archivo en la conservacién de los
documentos tanto en soporte papel como los producidos con el uso de tecnologias de avanzada. Para ello
es necesario partir de las evaluaciones técnicas sobre su conservacion fisica, condiciones ambientales y
operacionales, seguridad, perdurabilidad y reproduccion de la informacion. Por otro lado, se deberan
garantizar los espacios y las instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento de los archivos,
teniendo en cuenta las especificaciones técnicas requeridas en los casos de construccion, adecuacién de
espacios, adquisicion o arriendo.

Decreto Nacional 1080 de 2015 en su articulo 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos para la gestion
documental. La gestion documental en las entidades publicas se desarrollard a partir de los siguientes
instrumentos archivisticos, entre otros: el Plan Institucional de Archivos; el Programa de Gestion
Documental, resultantes del Diagndstico Integral de Archivos.

El Acuerdo del 01 de 2024 del Archivo General de la Nacion, en su articulo 1.2.4. establece los instrumentos
archivisticos para la planeacién de la funcidn archivistica. Para la armonizacién de la planeacidn de la funcion
archivistica con la planeacion estratégica institucional, los sujetos obligados deben formular, actualizar e
implementar el Plan Institucional de Archivos — PINAR, el Programa de Gestién Documental — PGD con sus
programas especificos y los planes del Sistema Integrado de Conservacién.

Por lo anterior es primordial que la alcaldia determine la situacidn de los archivos en cada fase del ciclo vital
del documento y planee a corto, mediano y largo plazo las actividades administrativas, técnicas, planes y
programas para salvaguardar la memoria institucional y de cumplimiento a la normatividad vigente.

1. OBIETIVO GENERAL

Elaborar instrumentos de Gestion Documental en la Alcaldia del municipio de Cucaita, de acuerdo
con la normatividad vigente y politicas institucionales.

1.1 Objetivos especificos
» Elaborar los instrumentos archivisticos: Politica de gestién documental vy

actualizacion de tablas de retencion documental TRD
» Control y seguimiento al archivo central

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES, Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
(DECRETO 1082 DE 2015)
3.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION
DEL CONTRATO A CELEBRAR
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DE LOS ELEMENTOS ARCHIVISTICOS,
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL PGD, POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL Y ACTUALIZACION DE

LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TRD PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CUCAITA- BOYACA 2025

3.1.2 CONDICIONES TECNICAS
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Para ejecutar el objeto del contrato de prestacion de servicios profesionales se requiere de una
Persona natural o Juridica que reuna las siguientes condiciones:

e Profesional en dreas sociales y/o afines con el objeto contractual

e Tener tarjeta profesional (en caso de que aplique)

e Especialista en Archivistica

e Experiencia profesional con entidades publicas de minima tres (03) afios.

El objeto del presente proceso de contratacidén se enmarca dentro del siguiente codigo del
clasificador de bienes y servicios UNSPSC:

CLASIFICADOR | GRuPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTOS
UNSPSC
Servicios de | Servicios Reclutamiento Servicios  de
Gestién, Servicios | de de personal contratacion
B Profesionales de | recursos de personal
80111701 Servicios
Empresa y | humanos
Servicios
Administrativos

3.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.2.1. Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES
3.2.2. Plazo de Ejecucidn: Ocho (08) meses
3.2.3. Lugar de Ejecucién y/o de Entrega: MUNICIPIO DE CUCAITA
3.2.4. Valor estimado del contrato: TREINTA  MILLONES DE  PESOS
($30.000.000) MDA/CTE.
3.2.5. Rubro presupuestal: Codig l;l
0 Nombre | _ | FECHA
C VALOR
Rubr Rubro b CDP
o
P
Asesoria
tecnica y
profesio
nal de
TREINTA
apoyo @ MILLON
6189 | la
. 6 03/02 ES DE
4599 | gestion
o 7 | /2025 | PESOS
1000 | administ
] (30.000.
rativa -
000,00)
FTE:
INGRESO
S
CORRIEN
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TES DE
LIBRE
DESTINA
CION -
DEP:
Administ
racion
Central -
SEC:
Gobierno
Territoria
| - PROG:
Fortaleci
miento a
la
gestion y
direccién
de la
administ
racion
publica
territoria
| - SUBP:
Intersubs
ectorial
Gobierno

3.2.6. Forma de pago:

La forma de pago serd mediante siete
(07) actas parciales por un valor de TRES
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS ($3.750.000) MDA/CTE. Y un
acta final por la suma de TRES
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS ($3.750.000) MDA/CTE., una
vez sea aprobado por el supervisor
designado.

3.2.7. Supervision y/o interventoria:

SECRETARIA DE GOBIERNO

i OBLIGACIONES GENERALES:

cldusulas del contrato.

1). Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las

2. Velar por la eficiente ejecucion del objeto del contrato.

3. El contratista desarrollara el objeto del contrato durante la vigencia del contrato en el
Municipio de CUCAITA en los sitios y lugares acordados por la administracién Municipal.

4. Presentar los documentos necesarios para la suscripcién del contrato.
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5. Elaborar oportunamente el Acta de inicio y el Acta de liquidacién del contrato
conjuntamente con el supervisor del mismo.

6. Cumplir con las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta lo sefialado por El
Municipio.

7. Presentar al supervisor el informe sobre las actividades desarrolladas, para efectos de
poder certificar el cumplimiento del servicio a cabalidad.

8. Pagar oportunamente al sistema Integral de Seguridad Social, aportando para cada pago
copia de la planilla TIPO | - Tipo de cotizante Independiente. El Contratista debe custodiar
y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos, suministros, herramientas,
dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion
para la prestacidn del servicio objeto de este contrato. El Contratista no podra hacer uso
de los mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacion previa,
expresa y escrita de la Entidad Estatal. El Contratista puede hacer uso y difusién de los
resultados, informes y documentos, y en general de los productos que se generen en
desarrollo y ejecucion del presente contrato, siempre y cuando con ello no se afecte la
confidencialidad de que trata el presente contrato y se haya obtenido previamente
autorizacion de la Contratante.

9. Mantener la reserva profesional que requiere el manejo de asuntos que le sean
encomendados en ejecucion del contrato respectivo

ii. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

a) Las actividades para desarrollar seran las siguientes:

= |dentificacién y recopilacién de la informacion, como son los actos y resoluciones
administrativas y las disposiciones normativas, fundamentos y cambios estructurales y
funcionales.

= Estudio de las normas de funcionamiento y del desarrollo de cada dependencia como son
los manuales de funciones, manuales de procedimientos, resoluciones y circulares, entre
otros que evidencien los cambios estructurales.

= Entrevistas a los productores de documentos

= |dentificacién y definicion de las series, subseries y tipos documentales.

= Establecimiento de los flujos documentales de cada oficina.

= Cuadro de Clasificacion de las series y subseries documentales de acuerdo con la
estructura organica.

= Valoracion documental

ALCALDIA MUNICIPAL DE CUCAITA SECRETARIA DE GOBIERNO Y ADMINISTRATIVA o ‘
Casa de Gobiemo Calle 8 No. 6 - 48 Casa de Gobierno Calle 8 No. 6 - 48 ‘m fiontooy
Telefax 098 7340127 — Codigo Postal: 154060 Email: gobiemo@cucaita-boyaca.gov.co ygestion
Email: contactenos@cucaita-boyaca.gov.co www.cucaita—boyaca.gov.co

NIT: 891.802.089-1



mailto:alcaldia@cucaita-boyaca.gov.co
mailto:contactenos@cucaita-boyaca.gov.co

= ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA
: NIT. 891.802.089-1
&/ SISTEMA INTEGRé\é)O DE PLéNOEACION Y GESTION
4 NTRATACION
G A APOYO BUBLICA FORMATO
e e Version 1 F-CP-01 20-04-2021
ESTUDIO PREVIO Pagina 6 de 20

=  Memoria Descriptiva
= Elaboracidn y entrega de las Tablas de Retencién Documental para su aprobacion.
] Socializacién de la TRD para los funcionarios directivos y respectiva aprobacion.

= Envio de las Tablas de Retencidon Documental al Consejo Departamental de Archivo, para
su convalidacion.
b) Capacitacion al Personal

Se capacitara al personal responsable de la produccidn, tramite, organizacidén y conservacion de
los documentos, en los temas archivisticos necesarios, para adelantar la elaboracion e
implementacion de las Tablas de Retencion Documental segin los procesos del Programa de
Gestion Documental.

Es importante que el personal vinculado, se encuentre capacitado en el drea de Gestidon
Documental, para que puedan prestar un mejor servicio en materia de manejo y administracién
de sus archivos.

Se realizaran jornadas de capacitacion para todo el personal y en los siguientes temas:

CONCEPTOS BASICOS DE ARCHIVISTICA

IMPLEMENTACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION

CONTROL DE DOCUMENTOS

YV VVYVY

La capacitacion va dirigida a todo el personal de la Alcaldia que, en ejercicio de sus funciones y
responsabilidades asignadas, produzcan, tramiten o manejen algin tipo de informacién y/o
documentacion.

¢) Implementacién de la TRD

Se realizard un acompafiamiento una vez a la semana durante dos meses para la implementacion
de la TRD, con el fin de que los funcionarios den cumplimiento a la aplicacién del instrumento
archivistico y adelanten las transferencias documentales primarias al archivo central de acuerdo
con el control adecuado y procesos técnicos para tal fin.

d) PRODUCTOS A ENTREGAR:

Como resultado de la ejecucién de la presente propuesta y con el propdsito de dar
cumplimiento a los requerimientos dados por el Archivo General de la Nacion, a la
administraciéon central del Municipio de Cucaita, se entregaran los siguientes documentos
o productos como soportes del proceso:
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Y V V

Programa de Gestion Documental — PGD
Politica de gestién documental para la Alcaldia
Tablas de Retencion Documental -TRD para las diferentes dependencias de la
alcaldia, con sus anexos, actos administrativos necesarios para su aprobaciény
evidencia de envio al Consejo Departamental de Archivos para su Convalidacion

e) TIEMPO DE EJECUCION DE LA PROPUESTA

Para el desarrollo de la metodologia y actividades planteadas en la presente propuesta de
la Alcaldia Municipal de Cucaita; el analisis y perfeccionamiento de los productos soportes
del proceso, tendrd una duracién de ocho meses, a partir de la legalizacion del contrato,
tal como se presentan en el siguiente cronograma.

FEB.

ACTIVIDADES

MAR.

ABR. MAY. JUN.

JUL.

AGO. SERS

#l1|#|#|#|a)|8|8|8]|8

ftem 1. Elaboracién del Programa
de Gestién Documental PGD

Identificar las necesidades, base para la
formulacion de los diferentes
programas a contemplar en el PGD.

Determinar los diferentes programas a
desarrollar en la formulacion del
Programa de Gestion Documental.

Elaborar y presentar para aprobacion el
Programa de Gestion Documental,
segln la metodologia dada por el
Archivo General de la Nacion.

ftem 2. Elaboracidn de la Politica de
gestion documental

Elaboracion y entrega del documento
Politica de Gestion Documental para la
Alcaldia

Socializacidn y aprobacién por parte del
Comité Institucional de Gestién vy
Desempefio

ftem 2. Actualizacién de las Tablas
de retencién Documental TRD

Identificacion y recopilacion de la
informacion institucional

Estudio de las normas de
funcionamiento y del desarrollo de
cada dependencia, manuales de
funciones, manuales de procedimientos
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Entrevistas a los productores de
documentos

Identificacion y definicion de las series,
subseries y tipos documentales

Establecimiento de los flujos
documentales de cada oficina

Cuadro de Clasificacion de las series y
subseries documentales de acuerdo con
la estructura orgénica.

Valoracion documental

Memoria Descriptiva

Elaboracion y entrega de las Tablas de
Retencion  Documental para  su
aprobacion

Socializaciéon de la TRD para los
funcionarios directivos y respectiva
aprobacion

Envio de las Tablas de Retencién
Documental al Consejo Departamental
de Archivo, para su convalidacion

Capacitacion al Personal

Implementacion de la TRD

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
(DECRETO 1082 DE 2015)

MODALIDAD SE SELECCION:

Se trata de un contrato de prestacion de servicios de caracter logistico, regulado por el articulo
29, numeral 42, literal h de la ley 1150 de 2007, reglamentada por el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
decreto 1082 de 2015.

4.1. Fundamentos Juridicos que Soportan la Modalidad de Seleccién:

La modalidad de seleccidn, asi como la elaboracién de los presentes estudios, serd la de
Contratacion Directa, cuya justificacion y procedencia legal se encuentra soportada en los
preceptos que a continuacién se citan:

Ley 1474 de 2011, Articulo 87. MADURACION DE PROYECTOS. El numeral 12 del articulo 25 de la
Ley 80 de 1993 quedara asi: 12. Previo a la apertura de un proceso de seleccidn, o a la firma del
contrato en el caso en que la modalidad de seleccidn sea contratacién directa, deberan elaborarse
los estudios, disefios y proyectos requeridos, y los pliegos de condiciones, segln corresponda. Ley
80 de 1993, Articulo 32. De los Contratos Estatales. Son contratos estatales todos los actos
juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente
estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio
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de la autonomia de la voluntad, asi como los que, a titulo enunciativo, se definen a continuacion:
... 30. Contrato de prestacion de servicios: Son contratos de prestacion de servicios los que
celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales
cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados. En ninglin caso estos contratos generan relacién laboral ni prestaciones sociales y
se celebraran por el término estrictamente indispensable.

Ley 1150 de 2007, Articulo 22, numeral 49, literal h: DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La
escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacién
publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacién directa, con base en las
siguientes reglas: ... 4. Contratacidn directa. La modalidad de seleccién de contratacion directa,
solamente procederd en los siguientes casos: ... h. Para la prestacién de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales.

Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucidn de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo
la modalidad de contratacién directa la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada
con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidon corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
Entidad Estatal; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.
La Entidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y
documentos previos.

Asi las cosas, de la aplicacién de la mencionada normatividad, en armonia con las demds normas
vigentes del Estatuto de Contratacion, resulta procedente la realizacién de la seleccion del
contratista, mediante el procedimiento de Contratacion Directa ley 1150 de 2.007, Decreto 1082
de 2013 y demas normas concordantes o que las modifiquen.

Se trata entonces servicios de apoyo como judicante y de duracion determinada, las cuales
contribuyen a cumplir las competencias y responsabilidades del municipio, es viable juridicamente
adelantar la presente contrataciéon bajo la modalidad de contratacion directa a través de un
contrato de prestacion de servicios profesionales de conformidad con lo establecido en el Articulo
32 Numeral 3 Ley 80 de 1993; Articulo 2 Numeral 4 Literal h) de la Ley 1150 de 2007 y Decreto
1082 de 2016.
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Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion

Modalidad de Szleccidn

Maodalidad general

5. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
(DECRETO 1082 DE 2015)

5.1 PRESUPUESTO OFICIAL: Teniendo en cuenta lo dispuesto en el Decreto 1082 del 26 de mayo
de 2015 y la Guia para la Elaboracién de Estudios del Sector G-EES-02 emitida por Colombia
Compra Eficiente el 31 de marzo de 2014, se procede a realizar un analisis del valor estimado del
contrato vy justificacion del mismo en los siguientes términos:

Atendiendo a que el objeto que se pretende contratar tiene como finalidad la Prestacion de
servicios de un profesional para el apoderamiento judicial del municipio de Cucaita departamento
de Boyacd, lo que conlleva gran responsabilidad, experiencia, independencia y celeridad en el
manejo de éste tipo de procesos, se requiere una persona natural profesional que posea los
conocimientos y la experiencia que le permitan ejercer el objeto contractual de manera idénea,
mediata y no requiere capacidad organizacional especifica, por lo cual no se requiere de una
persona juridica.

El valor estimativo del servicio que requiere la Entidad, se determina de los costos que en el
mercado enmarca el servicio de un profesional que brinde asesoria para el profesional para el
Apoderamiento Judicial del Municipio de Cucaita, teniendo en cuenta su valor por mes, los cuales
establecen el valor del presente contrato.

Del anterior estudio realizado con ocasion de la necesidad presentada por la secretaria de
Gobierno se establece como presupuesto estimado la suma de treinta millones de pesos
(530.000.000). objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
ELABORACION DE LOS ELEMENTOS ARCHIVISTICOS, PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL PGD,
POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL Y ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL TRD PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
CUCAITA- BOYACA 2025

PREGUNTA RESPUESTAY JUSTIFICACION
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éPara la realizacion del objeto se
requiere una persona juridica o una
persona natural?

Se requiere de una persona natural para que preste el
servicio contenido en el objeto del contrato, quién debe
tener tarjeta profesional vigente, capacitacién y amplios
conocimientos y experiencia con entidades estatales.

¢Cual es la experiencia necesaria a
exigir para la persona que vaya a
ejecutar el contrato?

Se requiere persona natural, agil, proactiva con
conocimientos, titulo profesional en ingenieria.

éla Entidad Estatal ha contratado
recientemente los servicios
profesionales requeridos? ¢ Cual fue
el valor del contrato y sus
condiciones? ¢la necesidad de la
Entidad Estatal fue satisfecha con los
Procesos de Contratacion
anteriores?

La Entidad estatal el dia 10 DE SEPTIEMBRE DE 2024,
suscribid contrato directo con LIGIA AURORA VEGA
CORREDOR para adelantar el siguiente objeto:
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR EL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO,
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS-PINAR, PARA LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE CUCAITA, DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

El objeto del contrato fue ejecutado a cabalidad, de
conformidad con el contrato suscrito y la propuesta
presentada.

El tipo de remuneracion
recomendada para la prestacién de
servicios objeto del Proceso de
Contratacion y el motivo por el cual
la Entidad Estatal escoge ese tipo de
remuneracion desde la economia, la
eficiencia y la eficacia del Proceso de

Contratacion.

El Municipio de Cucaita cancelara al contratista en actas
parciales, parciales hasta completar la suma de previa
presentacion de informe de las actividades
efectivamente ejecutadas y autorizacién del supervisor
del contrato.

Como requisito previo para autorizar el pago del
contrato, el supervisor designado verificard que el
contratista se encuentre al dia en el pago y/o
cumplimiento de sus obligaciones con los aportes al
sistema integral de Seguridad Social y Parafiscales, de
conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y
el numeral 1 del articulo 13 de la ley 1562 de 2012.

6. ANALISIS DE LA DEMANDA A NIVEL DEPARTAMENTAL Y TERRITORIAL:

ANALISIS DEPARTAMENTAL:
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ANALISIS TERRITORIAL:
. Ne
MUNICIPIO/AN BJET VALOR
. QYR CONTRATO QEHIAUC 2
BOYACA - “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE
. CARACTER ASISTENCIAL PARA DESEMPENAR ACTIVIDADES DE
ALCALDIA c %S ¢ > ) ¢ > $16.100.000,00
MUNICIPIO DE 2024 ORGANIZACION, MANEJO Y CLASIFICACION DE DOCUMENTOS
SACHICA PARA FORTALECER EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO
CENTRAL DEL MUNICIPIO DE SACHICA BOYACA
BOYACA PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION
ALCALDIA DOCUMENTAL Y TRANSFER,ENCIA AL ARCHIVO CENTRAL DE $10.850.000,00
MUNICIPIO DE 2023 TODA LA DOCUMENTACION QUE SE PRODUCE EN LAS
SORA DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO
DE SORA
BOYACA - )
ALCALDIA PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ENCAMINADOS A
MUNICIPIO DE 2023 FORTALECER PROCESOS, PROCEDIMIENTOS Y ACTIVIDADES DE $6.200.000
GACHANTIVA ARCHIVO EN EL MUNICIPIO DE GACHANTIVA — BOYACA.
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UNICIPIO/ANO N2 CONTRATO OBJETO VALOR

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
EN LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO $35.000.000
MUNICIPAL PARA EL PERIODO 2020 2023

MUNICIPIO DE MC-CPS-037-
CUCAITA 2023

Valor Total Estimado por Origen de Proveedores =

Departamento estandar
$ 19 bill — @ Distrito Capital de Bogota
§ 19 bill. (2.28%) {427 [~ 3630l (1124 ® Antioquia

§ 20 bill. (2.44%) s~ $ 38 bil. (471%)

§ 24 bill. (292%)

@ Valle del Cauca
& 29 bill. (3,61%)

o ~ @Cundinamarca
S2... (234 —529..35%)
§24. (29.) —. @ Santander
§7.3.)
§24.. (..) @ Atlantico
—52.06.) ®Boyacs
§2.02.) ®Bolivar
) § 26.(3..)
§25.03.)— ®Cauca
$26..(3.2%
§25.30.)— (52%) ®\Meta

5 26 bill. (3,14%)

§26bil 313% @Hul
§ 25 bill. (309%) —/ ‘—$25bill. 312%  @Narifio
§ 25 bil. (3,11%)

§ 25 bill. (3,09%) @ Norte de Santander

$ 25 bill, (3,05%)
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10,26 mil (1,63%)
11,17 ... (1,78%)
12,6 ... (2%) — 4
13.7... (2...)

13.8... (2...)

130 (20} ——

18,2, (2..) —
17,25... (2.7..)
18,58 ... (2,95%)

19,67 mil (3,13%)

5,7 mil
8,65 mil (1,383 (&:21%)

51...(2..) — e

23,31 mil (3.71%) —

Valor Tta! Esfimado por Proveedores
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coneorannee . osereowo ook, c.. [
U unorevess corvench |

rooneo AseRo vevoneso e
worescaouvzcaro Lo [

v vz 2o [

erchutaumrons s [

Origen de Proveedores

Departamento estandar
® Distrito Capital de Bogota

@® Antioguia
141,39 mil (22.49%) @ \a|le del Cauca

® Cundinamarca
@ Santander
® Atlantico
®Boyaca
Tolima
52.7...(8....) .
® Bolivar

® Norte de Santander

51,07 mil (8,12%;) ®Meta
® .
40,32 mil (6,41%8) Narifio
32,28 mil (5,13%) @ Risaralda

Nimero de Contratos por Proveedores
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cak o canco [ coreonacon ke L4 ek Frowocow e |
nawcvaoco vesis oo [ oest o venecs oveZ [
SOl §0nil $40nil ! | )
[alor TotalEstimada Nimero de Contratos
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Valor Total Estimado por Origen de Proveedores

5 23 mill. (3.86%)

$ 75 mill. (12.47%)

Departamento estandar

®Boyaca
@ Distrito Capital de Bogoté
@ Santander

$ 505 mill. (83.67%)

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE.
(DECRETO 1082 DE 2015)

REQUISITOS EXIGIDOS PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA:
Requisitos para prestacion de servicios profesionales persona natural
Contrato de prestacion de servicios

Dentro de los aspectos para habilitarse en el proceso se encuentran:

6.1.1. Propuesta econdmica

6.1.2. Formato de la hoja de vida y declaracién de bienes de la funcién publica

6.1.3. Fotocopia de la cedula de ciudadania

6.1.4. Registro Unico Tributario

6.1.5. Antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria General de la Nacién.

6.1.6. Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria General de la Republica.
6.1.7. Antecedentes judiciales

6.1.8. Registro de Multas y Sanciones

6.1.9. Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

6.1.10. Estar a paz y salvo con el municipio de Cucaita por todo concepto segun la normatividad

vigente
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6.1.11. Planillas pagos salud y pensién
6.1.12. Hoja de vida personal y soportes
7. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DE ACUERDO
CON LO ESTABLECIDO EN EL CONPES 3714 DE 2011
Consecue
L . - Valorac
N Fuen . Descripcié | nciadela | Probabili .,
Clase Etapa Tipo . Impacto | i6n del
° te n ocurrenci dad .
riesgo
a
Incumplimi
ento del Demoras
) ) contratista | enla
Gene | Inter | Ejecuc | Operaci . o Improba
1 L en llevar a ejecucion Mayor 6
ral no ion onal ble
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objeto del contrato
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Modificaci
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condicione | enla
) ) S ejecucion o
Gene | Inter | Ejecuc | Operaci L Insignific
2 . inicialment | del Raro 2
ral no ion onal . ante
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dasenel al
contrato
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sistemas avance
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informacié | contrato
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4 o ) o Posible Mayor 7
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8. INCLUSION EN EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL:
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Sector del proyecto: Gobierno Territorial Entidad Responsable: CUCAITA
4599 - Fortalecimiento a la
g gestidn y direccién de la . .
oLt administracidn pdblica Subprograma: Sin SubPrograma
territarial
Horizonte: 2025 - 2025 Estado actual: Viable con recursos saolicitados
Fortalecer la capacidad institucional y de gestidn del gobierno territorial en el municipio de Cucaita para
Objativo Genaral: garantizar una administracidn eficiente, transparente y participativa, que promueva el desarrollo sostenible y
mejore la calidad de wvida.
Limitada capacidad de gestién y direccidn en el sector de goblerno territorial del municipio de Cucaita, Boyaca,
Problema: que dificulta el cumplimiento eficiente de las metas, indicadores y productos establecidos en los programas de
: fortalecimiento de la convivencia ciudadana, la seguridad, la gestién del riesge, |a participacidn ciudadana vy la
administracidén plablica territorial
El municipio de Cucaita, Boyaca, enfrenta importantes desafios en la gestién del gobierno territorial, que
limitan su capacidad para implementar politicas pablicas efectivas y atender las necesidades de su pobladién.
Las principales problematicas identificadas son: Falta de Eficiencia Administrativa: Débil infraestructura
institucional y escaso desarrcllo de competencias en funcionarios publicos. Ausencia de documentos
normativos clave, como el Estatuto Tributario y manuales de contratacidn, que afectan la planeacion y
ejecucidn de proyectos. Participacidn Cludadana Limitada: Mecanismos de participacidn, como los Consejos de
Descripclén: Juventudes y las rendiciones de cuentas, no estan suficdentemente fortalecidos, lo que genera desconfianza en
R la administracién. Deficiencias en la Gestién del Riesgo y Atencién de Emergencias: Incapacidad para
responder de manera adecuada a emergencias y desastres debido a la falta de recurses, equipos y farmacidn
en el cuerpo de bomberos y otras instancias. Baja Inversion en Infraestructura Comunitaria: Escasez de
espacios como salones comunales y sistemas de informacidn que permitan una gestién eficiente y promuevan
la integracion social. Impacto Directo en la Comunidad: Estas deficiencias afectan la calidad de vida de la
poblacién, particularmente de los grupos mas vulnerables, y aumentan la brecha entre las expectativas
cludadanas y la capacidad del gobierno local para responder.
Poblacién Afectada: 4.020,00 Paoblacién Objetivo: 4.020,00
9. GARANTIAS EN EL CONTRATO A CELEBRAR Y EJECUCION.
(DECRETO 1082 DE 2015)
POLIZAS EXIGIBLES sl | NO | DESCRIPCION
CUMPLIMIENTO
Amparo de seriedad de la oferta X
Amparo de anticipo X
Amparo de pago anticipado X
Amparo de cumplimiento del contrato X
Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de X
naturaleza laboral
Amparo de estabilidad de obra NA
Amparo de calidad y correcto funcionamiento de equipos o elementos X
suministrados
Amparo de calidad de los servicios prestados X
Amparo de provision de repuestos y accesorios NA
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
Responsabilidad Civil Extracontractual ‘ I X I
OTRAS
Ninguna ‘ | |
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La administracién municipal no exigira garantias por tratarse de un contrato que tiene un valor
mensual inferior al Articulo 2.2.1.2.1.4.5. “No obligatoriedad de garantias. En la contratacion
directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos
2.2.1.2.3.1.1al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas
0 no debe estar en los estudios y documentos previos”. La prestacién del servicio requerido no
genera mayor riesgo; por lo tanto, el municipio no estima conveniente exigir mayor garantia.

10. EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR ACUERDO COMERCIAL.

El presente proceso de contratacion NO se encuentra cobijada por acuerdo internacional o

tratado de libre comercio vigente para el estado Colombiano ala encontrarse dentro de las
exclusiones de aplicabilidad y excepciones relacionadas en el literal 9 del numeral 1.2.3 del manual
explicativo de los capitulos de contratacion publica de los acuerdos comerciales negociados por
Colombia para entidades contratantes, publicado en la pagina www.colombiacompra.gov.co por
el Ministerio de Comercio, industria y Turismo, en cuanto la contratacion estd por debajo de
US$125.000 que se encuentran para beneficio de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas. De
acuerdo con esto, las contrataciones hasta por el monto sefialado se encuentran excluidas del
capitulo de compras y sobre las mismas no son predicables las obligaciones del acuerdo.
11. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Cddigo Rubro Nombre Rubro Ne CDP FECHA CDP VALOR
Asesoria tecnica y

profesional de apoyo a la
gestion administrativa -

FTE: INGRESOS
CORRIENTES DE LIBRE
TREINTA
DESTINACION - DEP:
6189 o L, MILLONES DE
Administracion Central - 67 03/02/2025
45991000 . . PESOS
SEC: Gobierno Territorial -
(30.000.000,00)

PROG: Fortalecimiento a la
gestion y direccidon de la
administracién publica
territorial - SUBP:
Intersubsectorial Gobierno

12. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision de la ejecucidon y el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista

a favor del Municipio de Cucaita serd designada por el Alcalde Municipal.
13. VEEDURIA CIUDADANA
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EI CONTRATISTA se obliga a permitir la vigilancia de las veedurias ciudadanas de conformidad con
lo dispuesto en la ley 850 de 2003 modificada por la ley 1757 de 2015 y a suministrar a éstas la
informacién y documentacion que soliciten en relacion con el presente contrato y su ejecucion.
De igual manera se invita a todas las personas naturales o juridicas y organizaciones para que de
conformidad con el articulo 66 de la ley 80 de 1993 se ejerza el control social frente al
cumplimiento y ejecucion de las obligaciones y acciones derivadas del presente contrato.

FIRMA RESPONSABLE DEL ESTUDIO PREVIO

ORIGINAL FIRMADO

LINA ROCIO SANBOVAL FIGUEROA
Secretaria de Gobierno Municipal

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE Paula Andrea Salamanca R LINA ROCIO SANDOVAL FIGUEROA MARCOS DANIEL BORDA PARRA
CARGO Profesional de contratacion Secretaria de Gobierno Alcalde Municipal
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