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CERTIFICACION PARA PAGOS
Seleccione el tipo de contratacion:
Contrato: __X__ Aceptacion de oferta: Orden de compra: Convenio:

El suscrito SERGIO SALAZAR en su condicion de supervisora del contrato N° 018 de 2025, suscrito con DANNA MARCELA
DIAZ LOPEZ identificada con C.C. No. 1044602702 de Barranquilla cuyo objeto es “Prestacion de servicios profesionales para
el desarmollo de actividades y framites en general que sean asignadas por el despacho del ministro de Relaciones Exteriores, en
particular asuntos protocolarios y asistenciales”, certifica que la confratista ha cumplido a cabalidad con las obligaciones del
contrato durante el periodo comprendido entre el 15 de enero de 2025 a el 31 de enero de 2025 de acuerdo con el informe

presentado el 04 de febrero de 2025.

VIGENCIA ACTUAL:

$68.600.000 $69.600.000 $2.993.548 $66.606 452

VIGENCIA FUTURA ANO: N/A X__.

N/A N/A NA N/A

Por lo anterior, solicito se realice el primer (1) pago de la vigencia 2025 correspondiente a la suma de cinco millones ochocientos
mil pesos M/CTE ($5.800.000), de conformidad a la Cuenta de Ahorros Bancolombia No. 599787860-86, establecida en el contrato

citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relaciénelo aqui: 2.806.452
Valor para liberar: 2.806.452 i

UUna vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Nota: Certifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de: BOGOTAD.C.

Importante: En el caso de relizar desplazamientos o visitas ocasionales en més de (1) municipio relacionar el Municipio y/o
Ciudad principal de ubicacion del contratista.

Para constancia se firma en BOGOTA D.C., el 04 de febrero de 2025.

Nota: Por ningin motivo modifique el formato, d¢ sékasi sera aelto al sugervisor.

SERG®{O SALAZAR

a de Gabinefe-y Sypervisora del Gontrato

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electrénico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccion:
Carrera 5 No 8 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, Bogota, Colombia; dirlgido a Proteccion de Datos Persenales, Ministerio de Relaciones Exterfores.

ﬂ
e et ———————
Una vez descargado o impreso este documento sg considera copia no controlada.
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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS
1. INFORME No. __1

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Namero de Contrato: 018-2025

Nombre del Contratista Danna Diaz

Periodo informe: (15/01/2025 hasta el 31/01/2025)
Plazo del contrato: (15/01/2025 hasta el 31/12/2025)
Supervisor: Sergio Salazar

Dependencia perteneciente: Despacho del Ministro

Tipo de Contratista: Persona Natural X_ Persona Juridica ___

3. OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales para e! desarvollo de actividades y tramites en general que sean asignados por el despacho
del Ministro de Relaciones Exteriores. En particular, asuntos protocolarios y asistenciales

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

. i ACTIVIDADES DESARROLLADAS °

| OBLIGAGIONES

Apoyar el tramite y seguimiento de las | No se han asignado actividades para esta obligacidn
diferentes solicitudes de comision de
servicio nacionales e internacionales,
permisos y vacaciones del Despacho
del Ministro de  Relaciones
Exteriores.

Apoyar a nivel de protocolo el | Se apoyd en fodas las reuniones solicitadas por el despacho del
desarrollo de las  agendas | ministro a nivel de protocolo. Porejemplo: La agenda del Ministro del
internacionales y nacionales del | Relaciones Exteriores, Luis Gilberto Murillo, en la ciudad de Nueva
despacho def Ministro de Relaciones | York

Exteriores
Apoyar las respuestas de los Se apoy6 en la redaccién de respuestas requeridas por el supervisor
del contrato.

—___—_—.!_—_#_——___———u

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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reguerimientos realizados al
Despacho del Ministro de Relaciones
de Exteriores.

Asistir y apoyar en la realizacién de
reuniones y mesas de trabajo
solicitadas por el Despacho del
Ministro de  Relaciones  de
Exteriores.

No se han asignado actividades para esta obligacion.

Acompanar al sefior Ministro de
Relaciones Exteriores en las
comisiones de Servicio que se
requiera

Se apoyd al sefior Ministro de Relaciones Exteriores, Luis
Gilberto Murillo; durante su agenda de trabajo en la ciudad de
Nueva York, Estados Unidos y Riochacha, La Guajira

Brindar apoyo en la preparacién de
los viajes del Despacho del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

No se han asignado actividades para esta obligacion.

Desplazarse a nivel nacional e
internacional en cumplimiento con el
objeto del contrato y legalizar los
gastos de viaje, manutencién y
alojamiento dentro de los 3 dias
siguientes al regreso de los
desplazamientos realizados a lugar
distinto de su sede habitual de
prestacion de Servicios, en desarrollo
con el objeto contractual

Se legalizaron los gastos de viaje, manutencién y Alojamiento de las
comisiones realizadas en este periodo dentro de los 3 dias siguientes
a estas

Preparar y presentar documentos e
informes solicitados por el despacho
del  Ministro de  Relaciones
Exteriores.

No se han asignado actividades para esta obligacién.

Cargar mensualmente en la
plataforma SECOP Il el informe de
actividades debidamente firmado por
el supervisor, junto con los
documentos soporte respectivo, que
evidencie el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato,
en las fechas establecidas en el
mismo.

Mediante el diligenciamiento de los formatos GF-FO-018, GF-FO-
142. Asi como la carga de los documentos externos solicitados en la
plataforma SECOP I, se evidencia el cumplimiento de esta .
obligacién.

Presentar los informes que le sean
requeridos por el supervisor del
contrato, y un informe de toda la
gjecucion del contrato, y un informe

No se han asignado actividades para esta obligacion.

#

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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de toda la ejecucion del contrato a la
finalizacion de este y el dltimo pago
de los aportes al Sistema de
|_Seguridad Social del presente afio
Realizar las demas obligaciones que | Se realizan todas las obligaciones asignadas por el supervisor del
le sean asignadas por el supervisor | contrato y estas corresponden con la naturaleza del servicio y objeto
del contrato, que correspondan a la | contractual. Ejemplo: Recibir invitados y toda persona que se relina
naturaleza del servicio y su objeto | con el Ministro de Relaciones Exteriores, o participe en alguna
contractual. reunion de su despacho.

Ejecutar de manera idonea el objeto | Se ha ejecutado de manera idénea todas las actividades asignadas
del contrato. de manera idénea con el objeto del presente contrato.

DANNA MARCELA DIAZ LOPEZ
C.c 1044602702

Aprobado:

Je

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Ciudad ___ Bogota_ Fecha__ 04 de Febrero de 2025

Sefiores FONDO ROTATORIO DE MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES DE
COLOMBIA

Asunto: Informacidn solicitada en el paragrafo 2 del articulo 17 de la Ley 1819 del 29 de
diciembre de 2016. '

Yo, Danna Marcela Diaz Lopez , identificada con documento de identidad No.1044602702 de
Barranquilla, de acuerdo con lo establecido en el paragrafo 2 del articulo 17 de la Ley 1819 del 29 de
diciembre de 2016, el cual modifica el articulo 383 del Estatuto Tributario, manifiesto expresamente

que:

¢Para el desarrollo del objeto del contrato de prestacion de servicios No. 018 de 2025, ha requerido
contratar dos (2) o mas personas?:

St NO: X

Esta declaracion la hago a los 04 dias de febrero de 2025, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 7° (prohibicién de declaraciones extra juicio) del Decreto 19 de 2012,

Firma
No. de Documento de Identificacion.
1044602702

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por lacual se dictan disposiciones generales para |z proteccion de
datos personales” y sus decretos reglamentarios, es el responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. Por lo anterior, al consignar sus dafos y suscribir el
prasente formato se entendera que manifiesta su consentimiento expreso y autoriza al Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio para que puedan fratar *
sus datos personales, los cuales tienen como finalidad dar cumplimiente a obligaciones, legales, contractuales y para conocer su categoria financiera.

Elaboré

Janneth Rodriguez / Ménica Arévale

FV: 26/06/2018

#
I ——————— ™ ™ ™ —————4—4 4 4 4 4 4 4/ b mm66646465mm4m4m4m —ms—— — — —

Una vez impreso este documento se considera copia ne controlada.
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REGISTRO EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA - SIIF.

siquiente informaci

Para dar cumplimiento a las Normas Tributarias Nacionales y Distritales, las cuales establecen el sistema de retenciones en el impuesto de IVA, Retencion en la Fuente e Industria y Comercio, le solicitamos suministrar la

Esta catalogado como:
Gran Contribuyente |:|

Otro D

No responsable de VA |:|

Cual? Contratista

Responsable de IVA D

Consorcio I:l

Nombre /Razén Social

Union Temporal

|

| DANNA MARCELA DIAZ L OPEZ

Nacional

Cédula de Ciudadania

Cédula de Ciudadania /NIT
L1l ol 4 4] 6] o] 2| 7] o] 2|

pv

[

Dia __Mes Ao

|1 3|0 7|201 8

Espersona Tipo documento Cédula Extranjeria |:|
E‘ Extranjera I:l Otro |:| Lugary fecha de expedicion
w BARRANQUILLA
&
3 Direccion Teléfono Celular
Q
£ |CRA7#32-28 | |3158819592 |
8
[
= Pais| Colombia | Ciudad | Bogotd |

Correo Electronico

|DANNAD 36@HOTMAIL.COM

Nombre del Representante Legal

No

Danna Marcela Diaz Lopez

. de Identificacion

Tipo Representante Legal (Ingrese el nimero de acuerdo a la lista A)

| [l ol 4] 4 6ol 2] 7]ol2] | | |

Dia__Mes Ao

Lugary fecha de expedicion
I:l Barran;uilla - Alantico

|1 3[0 7|2 0 1 8|

NOTA: Los datos de deben p con los ala entidad
No. de la Cuenta
Tipo de cuenta [ 599-787860-86 |
Entidad Financiera Corriente |_| No. de la Cuenta de la Fiduciaria (si aplica)
S < | BANCOLOMBIA |
S x
< . N
g g Direccién Entidad Financiera
e =
ERC | N° 20-42,Cl.6A#D.C |
Pais | Colombia | Ciudad | Bogota |
Igualmente declaro que la cuenta actualmente se encuentra activa.
1.Es responsable de IVA? s O No
<
:’<_‘ 2. Esta catalogado(a) como Autoretenedor(a) por la DIAN? Sl |:| Resolucion No
2
g 3. Esta obligado(a) a declarar impuesto de industria y comercio en Bogota? Sl I:l No
®
3 4.Indique el codigo de actividad economica (CIIU) 7490 yla tarifa 9.66
Q
g 5. Descripcion codigo de actividad econémica (CIIU) Ofras actividades profesionales, cientificas, técnicas y n.c.p.
I3
=4 . Sl
A 6. Presenta declaracion de renta?
7  Pertenenece al Regimen simple de tributacion? Si |_|
2 1.Tipo de Organizacion Empresarial (Ingrese el niimero de acuerdo a la lista B)
s 2.Tipo de capital Mixto D Privado Pablico I:l Consorcio I:l Unién Temporal D
&
o
=
w
=
g )
o
< .
s __Bogota,04 de febrerode2025___
o FIRMA CIUDAD YFECHA
=
LISTA A. TIPO REPRESENTANTE LEGAL LISTA B. TIPO ORGANIZACION EMPRESARIAL
01 Representante legal de personas juridicas 01 Cooperativa 09 Asocacones mutualstas 17 Instituto auxdiar de economia soldaria
02 Revior Fiscal 02 Empresa unipersonal 10 Empresa soldara de salud 18 Sociedad comandia por accones
03 Mandatario o apoderado general 03 Empresa comuntaria 11 Entidad s animo de ucro 19 Sociedad comandia smple
04 Padres por sus hios 04 Sociedad de hecho 12 Federacién 6 confederacion 20 Sociedad de economia mixta
05 Abaceas 05 Entdad pibica 13 Fondo de empleados 21 Sockdad Limtada
06 Donataro o asgnataro 06 Pre-cooperativa 14 Empresa industral y comercial del estado 22 Sucursal de sociedad extranjera
07 Tutores y curadores por los incapaces 07 Socedad Anonima 15 Empresa senvicios en las fommas de administracon publca 23 Socedad por acdones smplficadas SAS
08 Otos Cual? 08 Socedad Colectiva 16 Cooperativa de trabajo asocado-empresa asocativa de trabajo

eselresponsable del Tratamiento de sus Datos Personales.

Bl Ministero de Relaciones Exterores y su Fondo Rotatori, en cumplimento de la Ley 1581 de 2012 “Por a cual se dictan disposicones generakes para a protectign de dat les’ y sus decret

kegales, y reaiizar el registro del beneficario del pago en el Sitema de Integrado de Informacin Finandiera - SIIF.

de Datos Personales, Mnisterio de Relaciones Exteriores.

Por o anteror, a\mnsgnzrsusdzlos y suscribir el presente formato se entendera que manfiesta su consentimiento expreso y autoriza al Ministerio de Relacones Exteriores y su Fondo Rotatorio para que puedan tratar sus datos personales, os cuales tienen como finaidad dar
El Tiular de lns Datos Personales pueda ejercer los derechos que ke asisten en el marco de la menconada Ley a través del correo electronico; contactenos@canclleria. gov.co o a la dreccion: Carrera 5 No 9 - 03 Ediico Marco Fidel Surez, Bogots, Colombia; diigido a Proteccion

Sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentro y fuera del pais segin o establezca la ley. Mayor informacon para conocer nuestra Poiiica de Tratamiento de Datos Personales y los cambios sustancales que se produzean en ela en hitp:/iwww.cancleria.gov.co

Elabord: Janneth Rodriguez/ Monica Arévalo

FV: 03/06/2021

Una vezimpreso este documento se considera copia no controlada.



FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELAGIONES EXTERIORES

_CONTRATANTE: .. .FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES - "
NIT: 860.511.071-6 S

CONTRATISTA: - "DANNA MARCELADIAZ LOPEZ

c.C. 1.044.602.702

particutar asui coiarios y asistenciales, " PN A AR

El plazo de ejecucion de este contrato sera hasta el 31 de diciernbre de 2025 , contado a partir

- de la suscripcion del contrato, previa expedicion del registro presupuestal.

* " Hasta la suma de SESENTA Y:NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL - PESOS MICTE
i " IVA y.dema impu tasas,-contribu iones, ¢ e.

Entre los suscritos, PAOLA ANDREA VASQUEZ RESTREPOQ, mayor de edad, con domicilio en Bogotd D.C., identificada
con cédula de ciudadania No. 35.898.406, Secretaria General y Representante Legal del FONDO ROTATORIO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, seg(in Decreto No 0674 del 28 de Mayo de 2024, de conformidad con las
facultades en materia contractual conferidas por fa Resoluclén Ministerial No. 2638 del 28 de mayo de 2019, quien en
adelante se denominara LA ENTIDAD, por una parte, y por la otra, DANNA MARCELA DIAZ LOPEZ, mayer de edad,
identificada con cédula de ciudadania No, 1.044.602.702, domiciliada en la ciudad de Bogota, actuando en nombre propio
quien para los efectos de este documento se denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente

contrato, previas las siguientes consideraciones:

Que mediante memorande 1-GJG-25-002048 de fecha 10 de enero del 2025, la Jefe de Gabinete, solicitd adelantar fa
presente contratacion para lo cual adjunid los respectivos estudios y documentos previos; b) Que en los estudios y
documentos previos presentados por la Jefe de Gabinete, recomienda la contrataciin ds DANNA MARCELA DIAZ
LOPEZ, por cuanto cumple con la idoneidad y experiencia, de conformidad con e articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015; ¢) Que la presente contratacion se rige por lo establecido en el fiteral h) numeral 4 del articulo 2° de la ley 1150 de
2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contralo de prestacion de servicios; d) Que
mediante memorando expedido por la Directora de Talento Humane, quien cerfifica la inexistencia o insuficiencia de
personal, para desarrollar la actividad para fa cual se requiere contratar; e) En consideracion a todo lo anterior, las partes
han decidido celebrar el presente contrafo el cual se regira por fas siguientes clausulas;

CLAUSULA PRIMERA. - GBJETO: Prestacion de servicios profesionales para el desarollo de actividades y tramites en
general que sean asignados por el Despacho del Ministro de Relaclones Exteriores, en particular asuntos protocolarios y

asistenciales.

CLAUSULA SEGUNDA. - VALOR: Hasta la suma de SESENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
M/CTE {$69.600.000) incluido IVA y demés impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos.

Pagina 1 de 10




El valor def contrato se causara conforme a las previsiones establecidas en la forma de pago. El Valor final del contrato,
correspondera a la prestacién efectiva y real del servicio. En caso de terminacidn anticipada, cesion o suspension del
contrato, solo habra lugar al pago proporcional de los serviclos efectivamente prestados.

PARAGRAGO 1.- LIBERACION DE SALDOS: EL CONTRATISTA acepta que se podrén liberar saldos del valor estimado
del Contrato, cuando el Supervisor prevea que no se ejecutaran durante el plazo de gjecucion del contrato. Para ello, el
Supervisor expedira certificacion, en la cual se garantice los recursos para respaldar las demas obligaciones contraldas.

CLAUSULA TERCERA. - FORMA DE PAGO: EI FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES pagara el valor del confrate al CONTRATISTA, una vez se encuentrz aprobado el P.A.C. (Programa Anual
Mensualizado de Caja), de la siguiente manera:

« Un (1) primer pago por las actividades reallzadas en la fraccion del mes de enero, sin superar la
suma de CINCO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESCS M/CTE ($5.800.000). La cuenta debera
presentarse una vez aprobado el informe mensual de actividades del contrato, junto con el certificado de
eumplimiento a satisfaccién suscrito por el supervisor y demas tramites administrativos a que haya

lugar.

+ Once (11) pagos mensuales vencidos, cada unc por la suma CINCO MILLONES OGCHOCIENTOS
MIL PESQOS MICTE ($5.800.000) pagaderos a la presentacion del informe mensual sobre la ejecucion
del contrato, el cual debera presentarse el (limo dia habil de cada mes, junto con el certificado de
cumplimiento a safisfaccién suscrito por el supervisor del contrato y demés tramites administrativos a los
que haya lugar. Ef (ltime pago se realizara en la fecha que se establezca en la circular emitida por
parte de la Direccién Administrativa y Financiera de cierre financiero Vigencia Fiscal 2025, a fa
presentacion del informe mensual sobre la ejecucion det contrato y el certificado de cumplimiento a
saftisfaccion expedida por el supervisor del contrato y demas tramites administrativos a que haya lugar.

En todo caso, el pago del mes de diciembre debera ser tramitado previa presentacion del informe final de
ejecucion del contrato, conforme a las fechas de page y requisitos que establezca la Direccion Administrativa y
Financiera en acto administrative.

En caso de que el contratista no atienda las obligaciones contratadas, su pago no sera autorizado hasta que las mismas
sean ejecutadas. '

NOTA: Unicamente para efectos del pago, los meses se entenderan de treinta (30) dias.

Con cada una de los informes o las facturas, EL CONTRATISTA debera adjuntar la planilla de pago si es personal nafural 0
la certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal, segin corresponda, en caso de ser persona
Juridica, en la que conste que el contratista o sus integrantes si es un consorcio o unidn temporal, durante el periodo de
ejecucion contractual respectivo, han efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud,
pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA), de acuerde con lo
establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Sl los informes o las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para
gl pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para éste sélo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el Gltimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras ocasionadas por estos conceptos
serdn responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacion de
ningtina naturaleza.
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Todos los pagos seran consignados en la cuenta bancaria que EL CONTRATISTA acredita como propia, de conformidad
con el certificade bancario aportado. Con [a primera factura o cuenta de cobro, EL CONTRATISTA debera aportar copla de
[a cerlificacion bancaria donde conste el nimero de la cuenta en la cual se le pueden consignar los valores
correspondientes a nombre de EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO 1.- ABONOS EN CUENTA: Los citados pagos se efectuaran mediante consignacion en la cuenta de ahorros
de BANCOLOMBIA No. 59978786086, que EL CONTRATISTA acredité como propia.

Durante la jecusion del contrato, se podré realizar el pago a otra cuenta bancaria que EL CONTRATISTA designe con
anterioridad al vencimiento del pago, con sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias y, siempre y cuando, dé
aviso escrito a LA ENTIDAD, con no menos de treinta (30) dias calendario de anticipacion. Para ello deberé presentar
certificacion de la respectiva entidad bancaria, la cual no podra tener més de treinta (30) dias calendario de expedicién.

Todos los pagos efectuados tendran [os descuentos de ley.

PARAGRAFO 2.- REGIMEN TRIBUTARIO: De conformidad con el formulario de Registro Unico Tributario {RUT) del
CONTRATISTA, y su actividad econémica de acuerdo con el ClIU correspondients, cualquier cambio al mismo sera
responsabilidad exclusiva del CONTRATISTA y deberé dar aviso al supervisor del Contrato. LA ENTIDAD no recenocera
valor adicional al contrato por este concepto. -

PARAGRAGO 3.- REAJUSTE AL PESO: Con la suscripcion del contrato, EL CONTRATISTA acepta que en el evanto que
el valor a pagar en la factura tenga centavos, estos se gjustaran o aproximaran al peso, ya sea por exceso o por defecto, si
la suma es mayor o menor a cincuenta (50) centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el

presente contrato.

Todo pago esta sujeto a la disposicién de la programacion anual mensualizado de caja PAC y a los desembolsos de la
Direccion del Tesoro Nacional. _

CLAUSULA CUARTA. - [MPUTACION PRESUPUESTAL Y SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES:
El valor que LA ENTIDAD se compromete a pagar ai CONTRATISTA corresponde al presupussto vigente de LA
ENTIDAD, segiin consta en ef Certificado de Disponibllidad Presupusstal No 33225 del 08 de enero de 2025 expedido
por el funclonario encargado de las Operaciones Presupusstales de LAENTIDAD.

CLAUSULA QUINTA, - PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion de este contrato serd hasta el 31 de diciembre de
2025 , contado a partir de |a suscripcion del contrato, previa expedicion del registro presupuestal.

CLAUSULA SEXTA. - LUGAR DE EJECUCION: La sjecucion del contrato se realizara en Ja ciudad de Bogota D. C., sede
centro del Ministerio de Relaciones Exteriores, y en las ciudades a nivel nacional e internacional fas cuales deba

trasladarse el CONTRATISTA en desarrollo del objeto contractual. '
CLAUSULA SEPTIMA, - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Son obligaciones de la CONTRATISTA:

GENERALES:

1)  Cumplir el objeto contractual con diligencta, ajustandose a las disposiciones constitucionales, legales, contractuales,

establecidas en el Estudio previo y en &l presente contrato.
2.) Responder en los plazos que LA ENTIDAD establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracién o de

informacion que le formule.
3) Cumplir con los aportes a Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos I_.aborafes, conforme con las disposiciones

{egales vigentes.
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4.)
5)

Reportar al Supervisor de forma |nrned iata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la ejecucion del Contrato
y atender las observaciones y requerimientos que haga el Supervisor del Contrato.

Informar inmediatamente a LA ENTIDAD y demas auforidades competentes, cuando se presenten peticiones yio
amenazas de quienes actien por fuera de Ja fey con el fin de obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho y, en todo
¢aso, no acceder a dichas peticionas y/o amenazas. !

Cargar los informes mensuales de ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |l de acuerdo con los lineamientos
establecidos por Colomba Compra Eficiente.

Cumplir con las obligaciones relativas al Sistema Integral de Informacion Financiera “SIIF”,

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

Cumplir con lo establecido en la Ley 2016 del 2020 y participar en las capacitaciones sobre el cddigo de integridad del
servicio pubiico, con el fin de fortalecer y promover la integridad, la transparencia y lucha contra la corrupcion.

10.) Al finalizar la ejecucién del confrato, el contratista debera entregar los documentos de archivo y de apoyo, fisicos y

glectronicos que se reciban y produzean como resultado del cumplimiento de las obligaciones confractuales
relacionados en el formato establecide para tal fin,

11.) Las demas inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato.
12.) EL CONTRATISTA, realizara bajo su absoluta responsabilidad, con ufilizacién de sus propios elementos y medios

idéneos, el cumplimiento pleno de las obligaciones det presente contrato.

ESPECIFICAS:

1. Apoyar en el tramite y seguimiento de las diferentes solicitudes de comisién de servicio
nacionales e internacionales, permisos y vacaciones del Despacho del Ministro de Relaciones
Exteriores

2. Apoyar a nivel de Protocolo el desarrollo de fas agendas internacionales y nacionales del
Despacho del Ministro de Relaciones Exteriores

3. Apovarlas respuestas de los requerimientos realizados al Despacho del Ministro de Refaciones
Extetiores

4, Asistir y apoyar en la realizacion de reuniones y mesas de trabajo solicitadas por ef Despacho
del Ministro de Relaciones Exteriores

5. Biindar apoyo en la preparacion de los viajes del Despacho de! Ministro de Relaclones
Exteriores

8. Acompaiiar al sefior Ministro de Relaciones Exteriores en las comisiones de servicios que se
requiera

7. Preparar y presentar documentos e informes solicitados por el despacho del Ministro de
Relaclones Exteriores

8. Desplazarse a nivel nacional e internacional en cumplimiento con el objefo del contrato y
legalizar los gastos de viaje, manutencion y alojamiento dentro de [os tres {3) dias siguientes al
regreso de los desplazamientos realizados a lugar distinto de su sede habitual de prestacion de
setvicios, en desarrallo del objeto confractual.

9. Cargar mensualmente en la plataforma SECOP il el informe de actividades debidamente
firmado por el supervisor, junto con los documentos soporte respectivos, que evidencia el
cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato, en ias fechas establecidas en el
mismo.

10. Presentar los informes que le sean requeridos por el supervisor dei contrato, y un informe de
toda la ejecucion del contrato a (a finalizacion del mismo y el Uitimo pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social del presente afio.

11. Realizar las demas actividades relacionadas con el objeto coniractual que sean asignadas por
el supervisor del cantrato, que correspondan a la naturaleza del servicio.

12. Ejecutar de manera idoneidad del objeto del conirato.

13. Realizar tas demés acfividades relacionadas con el objeto contractual que sean asignadas por
el supervisor del contrato, que correspondan a |a naturaleza del servicio
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OBLIGACIONES ESPECIFICACIONES MINIMAS DEL SERVICIO { OBLIGACIONES ESPECIFICAS
DEL CONTRATISTA en materia del Sistema de Gestion Ambiental las siguientes:

1. Participar en las inducciones y/o capacitaciones sobre el Sistema de Gestion Ambiental
realizada por el Grupo Intemno de Trabajo de Gestion y Desempefio Institucional de la Oficina
de Planeacién y Desarrollo Organizacional,

2. Cumplir las politicas y ineamientos que hacen parte integral del Plan de Gestion Ambiental de
la entidad emitidas desde Grupo Intemo de Trabajo de Gestion y Desempefio [nstitucional de
la Oficina de Planeacian y Desarrollo Qrganizacional establecidas a través del AS-MA-001
Manual Del Sistema Integrado de Gestion.

3. De conformidad a las obligaciones especificas, cumplir y hacer cumplir la normatividad en
materia amblental expedida por el Gobierno Nacional y Distrital identificadas en la Matriz
Legal Ambiental disponible en la Intranet (seccién de Planeacién y Gestibn) det Ministerio de
Relaciones Exterfores y su Fondo Rotatorio,

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS

PERSONALES
1. Debera cumplir con todas las obligaciones y deberes le asisten acorde con el Régimen General de
Proteccion de Datos Personales, consagrades en la Ley Estatutaria 1581 de 2012, Decreto No, 1377 de
2013, Decreto Unico Reglamentario No. 1074 de 2015 y demas normas vigentes en esta materia.

2. (Persona juridica) Emplear personal debidamente enfrenado y capacitado de conformidad con las
mejores practicas y los principios contenidos en el artfculo 4 de la Ley 1581 de 2012, en especial los
relacionados con la seguridad, confidencialidad y acceso y circulacion restringida, para lo cual, e
contratista debera asegurar y garantizar la capacitacion al personai que designe para el cumplimiento del
objeto contractual en el Ministerio de Relaciones Exteriores y suscribir acuerdos yfo clausulas de

confidencialidad con su planta de personal.

3. Elcontratista realizara el iratamiento de fa informacidn bajo (a calidad de Encargado del Tratamiento, para
. lo cual debera tener en cuenta los deberes que e asisten, contenidos en el articulo 18 de la Ley
Estatutaria 1581 de 2012. Previendo que e! responsable de la Informacion contenida en la base de datos
transmitida sera el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, razén por la cual, sera tratada
por el contratista Gnicamente para los fines previstos por el Responsable y bajo las instrucciones que este

imparta o delimite

4. Se autorice la Transferencia y/o Transmisién a nivel Nacional y/o Intemnacional.

CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

1. Poner a disposicién del CONTRATISTA el espacio que se requlera para la ejecucion del objeto confratado,
en caso de requerirse para el cumplimiento de sus actividades contractuales.

2. Ponsr a disposicién del CONTRATISTA a informacion que éste requiera para la correcta ejecucion del
objeto contratado.

3. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada, con sujeckin a las apropiaciones presupuestales y
disponibllidades del PAC previstas para el efecto, previa verificacion del cumplimiento de las obligaciones

contractuales.
4. Designar en el presente contrato un supervisor, a través de quien LA ENTIDAD mantendré la interlocucion

permanente y directa con EL CONTRATISTA.
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5. CUBRIR GASTOS DE VIAJE Y/O DESPLAZAMIENTO: Cuando por razones del cumplimiento del objefc
del contrato, EL CONTRATISTA deba desplazarse fuera del domicilio contractual, el Fondo Rotatorio del
Ministerio de Relaciones Exteriores cubrira los viaticos en que EL CONTRATISTA incurra, correspondientes
a desplazamientos realizados en el teritorio nacional e internacional. El valor de [os gastos de vigje, se
estableceran conforme a la normatividad vigente aplicada por e! GIT DE TIQUETES Y VIATICOS.

En ningiin caso podra sobrepasar el valor maximo fijado por el Departamento Administrativo de la Funcion
Pablica, en el Decrefo mediante el cual se fijan las escalas de vidticos para la vigencia fiscal
correspondiente.

6. RECONOQCER TIQUETES AEREQS: Si para el cumplimiento del objeto def contrato, fuere necesario el
trastado de EL. CONTRATISTA a un fugar diferente al def domicifio contractual, este tendré derecho al
reconacimiento de tiquetes aéreos en clase econdmica, cuando las necesidades lo exijan, pravia
autorizacion del supervisor del contrato

CLAUSULA NOVENA. - SUPERVISION, - Estara a cargo del Coordinador (a) GIT de la Jefatura de Gabinete del
Despacho del Ministerio de Relaciones Exteriores o quien haga sus veces, quien sera nofificada mediante correo
electrénico y se denominara el supervisor del Confrato.

Para estos efectos, el Supervisor estard sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4° y numeral 1 del articulo 26 de
la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y demés normas estabiecidas sobre la materia. El Supervisor ejercera las
actividades de supervisién y control de la ejecucién del contrato que le corresponden directamente y conforme con o
establecido en el Manual de Contratacion y la Guia del Supervisor de LA ENTIDAD y debera dar cumplimiento a lo previsto
en el SECOP |l en torno al seguimiento del Contrato.

PARAGRAFO: Si se requiere el camblo de supervisor, el competente contractual procedera a designar un nuevo
supervisor, Si el Supervisor en gjercicic se encuentra er condiciones de suscriblr un acta lo hara conjuntamente con el
designado en su reemplazo, en ésta constara: estado de ejecucion del contrato; relacion de documentos que enfrega; y
observaciones que considere perfinentes. Si no es posible la suscripcidn conjunta, el nuevo Supervisor designado dejara
constancia del estado en que se encuentra el confrato al asumir el ejerciclo de esias funciones. La entidad informara la
designacion del nuevo supervisor a EL CONTRATISTA a mas tardar deniro de los tres {3) dias siguientes a que se le haya
comunicado al funcionario su designacién como supervisor.

CLAUSULA DECIMA, - AFILIACION Y PAGC A LA ARL: Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Decrefo 1072 de
2015, EL. CONTRATISTA dehera ser afiliado a una Adminisiradora de Riesgos Laborales.

PARAGRAFO: Si EL. CONTRATISTA cuenta con afiliacion a un Administradora de Riesgos Laborales, debera informar a
LA ENTIDAD para que se pueda efectuar [a correspondiente novedad con la Direccion de Talento Humano.

CLAUSULA DECIMC PRIMERA. — FACULTADES DE LA ENTIDAD: a) MULTAS: En caso de mora o incumplimiento
parcial de alguna de las obligaciones derivadas del presente contrato por causas imputables at CONTRATISTA, salvo
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de fa Ley 9% de 1890, fas partes
acuerdan que LA ENTIDAD, mediante acto adminisirativo, podra imponer ai CONTRATISTA multas de naturaleza
conminatoria. E! valor de las multas ascendera al cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada dia de
retardo y hasta por quince (15) dias calendario. Con el pago de las multas no se entiende extinguida la obligacién principal,
h) CLAUSULA PENAL PEGUNIARIA ESTIMATORIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o
parcial de las obligaciones derivadas del confrato, EL CONTRATISTA pagara a LA ENTIDAD, a titulo de tasacién
anticipada de petjuicios, una suma equivalente al quince por ciento {15%) del valor total del contrato cuando se trate de
incumplimiento total del mismo y proparcional al incumplimiente parcial del contrato ue no supere el parcentaje sefialado.
La imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial o definitivo, segln corresponda, de los perjuicios
que EL CONTRATISTA cause a LA ENTIDAD. No obstante, LA ENTIDAD se reserva el derecha a cobrar los perjuicios
causadas por encima del monto de lo aqui pactado, slempre que los mismos se acrediten.
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PARAGRAFO 1.~ Estas consecuencias del incumplimiento se impondran con fundamento en el principio de autonomia de
fa voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de que trata ef articulo 17 de la
- Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupeion). Una vez ejecutoriada la decision, se
reportaré a la Camara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare sera publicada en el SECOP y, se
comunicard a la Procuraduria General de la Nacion de canformidad con el numeral 8.2 del articulo 6 de la Ley 1150 de
2007, el articulo 218 del Decreto 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.5.7. del Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO 2.- Una vez nofficada la resolucidn, EL CONTRATISTA dispondré de quince (15) dias calendaric para
proceder de manera voluntaria a su pago. Las multas no seran reintegrables al CONTRATISTA, aun en el supuesto que
éste ejecute posteriormente la obligacion incumplida. En caso de no realizar el pago voluntario y una vez en firme la
resolucién que imponga la multa o la obligacién de pagar fa clausula penal, podré compensarse tomando del saldo a favor
del CONTRATISTA si lo hublere, o acudiendo a cualquier otro medio para abtener el pago, incluyendo el de |a jurisdiccion

coactiva,

PARAGRAFO 3.- Se entiende aceptado el contenido de la presente cliusula y su obligatoriedad por parte del
CONTRATISTA, cuando este (ltimo suscrbe el contrato, La imposicién de multas y la efectividad de las clausulas penales
no haran cesar las obligaciones del contrato, cuyo cumpiimiento podra ser requerido por la entidad.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA. — INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendra indemne a LA ENTIDAD de los
reclamos, demandas, acciones legales y costas que surjan con ocasion de la sjecucidn del presente contrato e imputables
a la CONTRATISTA. Se consideraran hechos imputables a EL CONTRATISTA las zcciones y omisiones de su personal,
sus asesores, subcontratistas o proveedores, asi como el personal de éstos, que produzcan deficiencias o incumplimientos.
En caso de demandas, reclamaciones o acciones legales contra LA ENTIDAD y que sean responsabiiidad de LA
CONTRATISTA, conforme con lo pactado en este contrato, éste sera notificado, obligandose a mantener indemne a LA
ENTIDAD y a responder por dichas raclamaciones y todos Jos costos que ellas generen.

CLAUSULA DECIMO TERCERA, - CESION DE DERECHOS DE AUTOR: Los derechos patrimoniales o de explotacion
derivados sobre las obras o en general cualquier invencidn o creacion intelectual realizada por el CONTRATISTA en
ejerciclo de sus funciones o con ocasion de ellas y del presente acuerdo, perfenecen a LA ENTIDAD. Todo lo anterior sin
perjuicio de los derechos morales de autor que permaneceréan en cabeza del creador de la obra, de acuerdo con ia Ley 23
de 1982 y la Decision 351 de la Comision del Acuerdo de Cartagena.

PARAGRAFO 1: EL CONTRATISTA se compromete & no reclamar ninglin pago especial por dicha propiedad intelectual y
de igual forma EL CONTRATISTA adquiere la obligacién de hacer la cesién del titulo a LA ENTIDAD, de conformidad con

lo establecido en los articulos 29 y 30 de la Ley 1450 de 2011.

PARAGRAFO 2: Los documentos y obras, artes, creaciones, desarrollos, tomas fotograficas, disefios, redaccion de textos,
impresiones ¥ en general todos aguellos que se elaboren durante el desarrolle de las actividades efecto del presente

contrato, seran de propiedad exclusiva de LA ENTIDAD.

PARAGRAFO 3: Las invenciones realizadas por EL CONTRATISTA le pertenecen a LA ENTIDAD siempre y cuando éstas
sean realizadas con ocasion y dentro de la ejecucion def contrato. También lo son aquellas que se obtienen mediante los
datos y medios conecidos o utilizados debido a |a labor desempefiada.

CLAUSULA DECIMO CUARTA. - HABEAS DATA: LA ENTIDAD esta comprometido con el fratamiento leal, licito, legitimo
y seguro de los datos personales contenidos en sus sistemas de informacién, documentos, archivos, formatos, formularios
y demas formas de recoleccion o almacenamiento de informacion fisica o digital. En virtud del presente contrato, para
poder cumplir con las obligaciones legales, contractuales y misionales adquiridas, la informacion entregada de parte del
CONTRATISTA con el fin de establecer una relacion confractual permanecera en la base de dalos de LA ENTIDAD
mientras la misma sea necesaria o durante el Eérmino que determine la ley. Al suscribir el presente contrato manifiesto que
fui informado expresa y previamente pot parte de LA ENTIDAD, como responsable del tratamiento de la informacion de ias
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finalidades, obligaciones y deberes enmarcados en la ley de proteccion de datos, asi como los derechos que me asisten,
como lo son conocer, actualizar o rectificar mi informacion y ejercer los demas derechos previstos en la Ley 1581 de 2012 y
complementarios, segn la Politica de Tratamiento de Informacion, disponible en: hifp:fwww.cancilleria.gov.co, en la cuat
se indica los canales habilitados por LA ENTIDAD para ejercerios.

El CONTRATISTA auforiza a LA ENTIDAD para la Transferencia y/o Transmision, a nivéi nacional y/o infernacional de sus
datos personales.

CLAUSULA DECIMO QUINTA, - TRANSMISION DE LA INFORMACION: LA ENTIDAD como respansable del tratamiento
y estando autorizado o legitimado para ello, suministra al CONTRATISTA los datos personales contenidos en las bases de
dafos oficiales de LA ENTIDAD bajo las siguientes condicicnes:

EL CONTRATISTA deberd almacenar y usar los datos objeto de esta transrhisién {inicamente para ios fines descritos en el
objeto contfractual, relacionados con el cumplimiento de la misién de LA ENTIDAD, para elio tratara los datos en nombre de
LA ENTIDAD. No podra utifizar los datos transmitidos para fines diferentes a los autorizados en este contrato o permitidos

por la ley.

El tiempo durante el cual tratara los datos sera el pactado en el presente contrato, una vez vencide o finalizado el mismo,
debera dejar de utilizar los datos y suprimir definitivamente los mismos de sus sistemas de informacién, bases de datos o
archivos fisicos o electranicos, seglin sea el caso. Para el efecto, enviara una certificacion a LA ENTIDAD indicando que

los datos fueron eliminados y ha cesado su uso.

EL CONTRATISTA debera cumplir sus deberes legales gue le corresponden come Encargado del Tratamiento y tratar los
datos personales de manera leal, licita, confidencial y segura para los fines autotizados, observando la ley 1581 de 2012,
sus decretos reglamentarios y eventuales instrucciones que emita la Auteridad Colombiana de Proteccidn de Datos,

En adici6n a las obligaciones establecidas en el articulo 18 de la ley 1581 de 2012, EL CONTRATISTA deberg; (i) Cumplir
las obligaciones que tenga con LA ENTIDAD como responsable bajo la Polifica de Tratamiento de la Informacidn, la cual
hace parte de este contrato y es de obligatorio cumplimiento por parte de! Encargado; (ii) Realizar el tratamiento de los
datos de acuerdo con las finalidades que los titufares hayan autorizado y con ias leyes apiicables; (iii} Dar tratamiento a
nombre de LA ENTIDAD, conforme a los principios que los tutelan, especialmente fos previstos en la ley 1581 de 2012y la
Politica de Tratamiento de la Informacion de LA ENTIDAD; (iv) Guardar confidenciaidad respecto del trafamiento de fos
datos personales y adoptar, entre ofras, las medidas de naturaleza técnica, humana o administrativa que sean necesarias
para otorgar seguridad a la informacion contenida en fa base de datos o archive que se le suminisira, evitando su
aduiteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento; (v) Respetar y garantizar ios derechos de los
titulares de los datos asi como dar tramite correcto y opartuno a sus quejas y reclamos; '
El. CONTRATISTA respondera frente al titular del dato, las autoridades y LA ENTIDAD, por todo dafio o perjuicio que
cause por su dolo o negligencia en el cumplimiento de sus obligaciones legales y contractuales o por el tratamiento

indebido de los datos fransmitidos,

CLAUSULA DECIMO SEXTA, — CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: En virtud del presente contrato, EL
GCONTRATISTA se obliga a no suministrar informaci6n que obtenga o conozea con ocasion de la ejecucion del presente
contrato; asi como sobre los lugares a los cuales tenga acceso con acasion de su desarrollo, salve expreso requerimiento

de |a autoridad competente.

Para los casos en que EL CONTRATISTA tenga acceso a informacion exciusiva de uso propio de las funciones de LA
ENTIDAD, se compromete a mantener la mas estricta reserva y a fratar la misma con la calidad de informacion confidencial
que le corresponde, comprometiéndose ast EL. CONTRATISTA a no divulgarla, publicarla, cederla, venderla, ni de otra
forma, directa o indirecta, ponerla a disposicion de terceros, ni total ni parcialmente y a cumplir [a citada obligacién incluso
con terceros que no estén autorizados a acceder a dicha informacién, cualquiera que sea ¢l soporte en el que se encuentre

fa informacion.

Pagina 8de 10



PARAGRAFO: El cumplimiento de esta obligacion es de caricter indefinido, resaltando su obligatoriedad mientras se
conserven las condiciones y caracteristicas necesarias para clasificar la informacion como confidencial, y se mantendr4 en
vigor con posterioridad al cumplimiento del objeto contractual suscrito, o vencido el plazo de sjecucion de este. Por elio, EL
CONTRATISTA garantiza que, tras culminar la refacién contractual, eliminarg, suprimira ylo destruira toda la informacion de
la Entidad que estuviere en su poder, entregando certificacion del procedimiento llsvado a cabo para lagrario; en dado caso
de contar con informacién propia de LA ENTIDAD y permanecer con la misma, se somprometera a guardar las mismas
medidas de seguridad, confidencialidad, acceso y circulacion restringida con los datos que alli reposen.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA. - CADUCIDAD: S| se presenta algin hecho constitutivo de incumplimiento de las
obligaciones a cargo de EL. CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la gjecucion def coritrato y evidencie que
puede conducir a su paralizacin, LA ENTIDAD por medio de acto administrativo debidamente motivado podra decretar la
caducidad y ardenar |a liquidacion en el estado en que se encuentre, todo de conformidad con lo previsto en el articulo 18
de la Ley 80 de 1993. LA ENTIDAD hara efectiva Ia garantia pactada en el mismo, asi como el valor de la pena pacuniaria,
y pracedera a su fiquidacion, En el acta de liquidacion se determinaran las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en
cuenta el valor de las sanciones por aplicar o las indemnizaciones a cargo de EL CONTRATISTA, s a esto hubiere lugar, ¥

la fecha de pago.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA, - OTRAS FACULTADES EXCEPGIONALES: En caso de presentarse cualqulera de las
circunstancias establecidas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, debidamente establecidas y docurnentadas,
LA ENTIDAD podra hacer uso de las facultades excepcionales aili previstas.

CLAUSULA DECIMO NOVENA. - MONEDA DEL CONTRATO: La moneda del presente contrato es la legal colombiana.

CLAUSULA VIGESIMA. - REGIMEN LEGAL: Este contrato se regira por el Estaluto General de Contratacion de la
Administracién Pablica vigente y sus decretos reglamentarios, las leyes de presupuesto, en general las normas civiles y
comerciales vigentes, las demés normas concordantes que rijan los aspectos del presente contrato y las disposiciones de

LA ENTIDAD que apliquen. :

CLAUSULA VIGESIMQ PRIMERA. - CESION Y SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar,
total i parcialmente, Ia sjecucion del presente contrato sin la autorizacion previa y esciita de LA ENTIDAD.

CLAUSULA VIGESIMO SEGUNDA, - EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: En razon a gue EL CONTRATISTA
ejecutara el objeto del presente contrato con plena autonomia tacnica y administrativa y plena independencia, queda
entendido que no habra vinculacion laboral alguna entre LA ENTIDAD, EL CONTRATISTA y sus empleados.

CLAUSULA VIGESIMO TERCERA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En el evento de surgir
diferencias referentes al desarrollc del contrato, o referentes a los actos de la administracion que afecten la relacian
contractual, las personas acudiran al empleo de mecanismos de solucién de controversias contractuales previstas en [a Ley
80 de 1993, a la conifiacion, a la amigable composicion y a la transaccion.

PARAGRAFO: En el caso de no poder solucionar las controversias en forma directa se acudiré a la jurisdiccion
Contencioso Administrativa.

CLAUSULA VIGESIMO CUARTA. - SUSPENSION: La ejecucion del presente contrato podra ser suspendida cuando se
presenten circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o por mutuo acuerde entre las partes, con la debida justificacion.
Dicha suspensién constard en un Acta de Suspension debidamente suscrita por las partes, indicando fa fecha de su
reanudacion. Las partes se pondréan de acuerdo acerca de eventuales consecuencias o efectos dg la suspension en la

glecucion contractual.
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CLAUSULA VIGESIMO QUINTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA manifiesta bajo la
gravedad del juramento que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad legal para suscribir el

presente contrato.

PARAGRAFO. - En caso de sobrevenir alguna inhabilidad e incompatibllidad con posterioridad, se procedera en la forma
establecida en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993,

CLAUSULA VIGESIMO SEXTA. - RETENCIONES: Para cumplir con las obligaciones fiscales de ley, LA ENTIDAD
efectuard las refenciones que surfan del presents confrato las cuales estaran a cargo de EL CONTRATISTA, en los

porcentajes fijados por la normatividad que los regula.

CLAUSULA VIGESIMO SEPTIMA. -. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Para ¢ perfeccionamiento del presente
contrato se requiere de |as firmas de las partes. Para su ejecucion se requiere del Registro Presupuestal y la afiliacion de la

contratista a ia Administradora de Riesgos Laborales.

CLAUSULA VIGESIMO OCTAVA. - BOCUMENTQS: Entre ofros, los documentos que a continuacién se relacionan se
consideran para todos los efectos parte integrante del presente contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos u
abligaciones juridicas y contraciuales, entre ofros, 1.) Los estudios previos y 2.) Certifcado de Disponibilidad Presupuestal,
3) Andlisis del Sector, 4} Cerfificado de Insuficiencia o Inexistencia de Personal, 5) Certificado de Idoneidad y Experiencia,

6) Registro Presupuestal,

CLAUSULA VIGESIMO NOVENA. -. DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efeclos legales y contractuales, el
domicilio de este contrato sera fa ciudad de Bogota D.C.

CLAUSULA TRIGESIMA. - LIQUIDACION DEL CONTRATO: Conforme a lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto 019
de 2012, €l presente contrato no requiere liquidacion, salvo que se presenten circunstancias que asi fo ameriten.

CLAUSULA TRIGESIMO PRIMERA - NOTIFICACIONES: EL CONTRATISTA, con Ia suscripcién del contrato, acepta, en
los términos del articulo 56 de la Ley 1437 de 2011, ser nofificade para todos los efectos legales y contractuales al corrgo

electrénico por el suministrado.

CLAUSULA TRIGESIMO SEGUNDA. - PUBLICACION: En virtud de fo dispuesto en el articulo 223 del Decreto Ley 019 de
" 2012 en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratacién vigente, EL
FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES procederd a la publicacién del presente
documento en el SECOP H, que administra ia Agencia Nacionaf de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente.

Para constancia de lo anterior, se firma en Bogoté D.C., conforme a la fecha estipulada en la aprobacion en plataforma.

Aprob: Paala Andrea Vasquez Reslrepo — Sacrelaria General del Ministerio de Relaclones Exterfoses y Representants Legal dsl Fondo Ratalorio del Minlslerio de Refaciones Exterioras
Revisd: Karem Lorana Barrera Tomes - Coordinadara del Grupo Intermo de Trabajo de Licktaciones ¥ Coniralos.
Revisd: Marla Dolores Sanchasz Sanmartin-Asasoez Secralaria Ceneral del Minisierlo de Relaciones Exteriores
Elabord: Maria Carclina Jimenaz Jimenez - Contralista Giupe interno de Trabaja de Licilacionss ¥ Cunlralo%;
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MR DE COLOMBIA

Apeﬂidos ,_ - _ NUIP 1. 044.;602 732

Nombres , '
DANNA MARCELA

= Nacionatrdad‘ . _'Estalura , Sexo
= CcoL 168 o
= Fechade naclmlento - 6.
03 JUN 2000 0+
Lugar de nacimiento

--BARRANQUILLA (ATLANTI@.)? '

‘ Fecha y lugar de expednmén '

13 JUL 2018; BARRANQUILLA o

(I ’«
Fecha de explraclbn

26ENEZ03 ¢




k=

040937988




; ) ﬁ A N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto l o1 Ingcripcién

4. Ndmerc de formularic ' 141044249682
!EI]IU??O?Z 24 \QBA'IMIJII‘ “C)Ijil.d-!m
&. Ndmere de [dentificacién Tributaria (NIT) _ 6. DV | 12. Direccidn seccional )\4 iEuz:::n glactrénico
1 0446 02702 7 impuestos de Barranquilla /(7 /
IDENTIFICACION g /\\
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documenta 26, Niimero da [dentificacién 27. Facha expedicién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1044602702 m
Lugar de expedicién 28. Pals 29, Dapartamenta ”;;.m_ dﬂ'T:‘u d(gm;.ﬁ/ icipio
COLOMBIA 1 6 9 |Atiantico O(QN \ arra <\)Jllla g 01
31. Primer apelide 32. Segundo apellido 23. Primer nombra ™ \\.._,,/! ’if‘(’_)jgré nombres
DIAZ LOPEZ DANNA f‘ﬁ MARCELA
35. Razdn sacial \_.:‘// /
( AN
36. Nombre comercial ( 378 It\\
/ [ 2 =
£ UBILAL a’m S N
38, Pais 3. Departamento 7", ““” ( (/”‘\ 4 40. CiudadiMunicipio
CCOLOMBIA 1 6 9 |Aflantco 7 (’/ S ) {0 8 |Barranquila ¢ 01
41. Direccién principal !
CR42A#80-95 /,“
42. Correo electrénice inversionesbarros@bhotmail.com /f\
43. Coligo postal _ [4. Telgpors ™. 7 /{ ‘~»~e 1346047 1 B45 Teléfono 2 3158819592
£y L/ ELASIFICACION
Actlyi‘t;aa“'-cw!omlca e, Geupacidn
Activldad principal A‘E;:G;r}a ~§écun(‘!ariav-« Otras actividades 52 Nimera
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad -ec nlclo ast\\?}jad 50. Cédigo 1 2 51. Gedigo establecimiantos
701 0]]20240601]]| v’"”/ l | | | | | |

1 2 3 4 5 6 7 M '1\‘\ }10 1 12 13 14 15 16 17 13 19 20 Fal 22 23 24 25 26
| |<:—‘c:‘:ir‘-r‘) [
Pt SR N
L
",

sa.céd;go|4 ol | || | 1 NN O O N N O

49 - No responsable de VA ‘*\ .
r"‘\ -,
)
e e
P s
&
Pt _,;,-f
A /"‘ﬁ&yr‘&irios aduaneros Exportadores
1 2 Y f/ 5 [ 7 8 9 10
| I 4 | | | | I i | 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codige | 57, Modo ,
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L[ ] ] ] e oo '

IMPORTANTE: $in perjuicio de las actualizacionas a que haya lugar, la inscripeldn en el Registro Unfco Tributarie -RUT-, tendri vigencia Indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacidn
Para uso exclusivo de {a DIAN .

59, Anaxos sl NO D . o . 60. No. de Folios: 61. Fecha |2024 -06-03/16:10: 13 J

La informacidn suministrada a través de! formulario oficial de inscripeldn, actualizacién, suspension Sin perjuicio de las verificacionas que la DIAN realice,
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constalar | gyma auterizada:

inexactitud en algune de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del arifculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
dal 20186. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue Informado y acepla la polifica de
tratamiento de datos lay 1581 de 2012, 984, Nombre DIAZ LOPEZ DANNA MARCELA

Firma del solicitante: -
985. Cargo Contribuyente

Fecha generacién dacumento POF: 03-08-2024 04:10:24PM



Certificado
Bancario

Jueves, 2 de enero de 2025

Sefiores
Ministerio de Relaciones Exteriores

BANCOLCMBIA S.A. se permite informar que DANNA MARCELA DIAZ LOPEZ identificado(a) con CC
1044602702, a |a fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con el banco |os siguientes productos:

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado
CUENTA DE AHORROS 59978786086 2017/07/104 ACTIVA

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente,

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los
siguientes ndmeros: Medellin - Local: {60-4} 510 90 00 - Bogota - Local: {60-1) 343 00 00 - Barranquifla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: {60-2} 554 05 05 - Resto del pais: 01800 09 12345, Sucursales Telefénicas en el
exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

(@A

Catalina Cortés Urbe.
Gerente Serviclos Contact Center & BPO.

= Bancolombia



Hepovte Comprorsies Fresupisstal de Sasto

Cornprobanie

1 Boficliante

daif & Hudunidad

sty o

Karina von Gomez
FONDO ROTATORIO DEL MINISTERID DE

MHkigomez
11-02-00

2025-01-16-2:31 p.

m.

Con base en ol GDP No: 33225 de ﬁmn.:m 2025-01-08. Se hizo el registra presupu

estal con el siguiente detalle

SR

1044602702{Rg#tn Social:

S R

Fecha de Registro:

Genera Visticos: " No

PAOLA ANDREA VASQUEZ RESTREPO

Nimeyo: 38528 Fecha Registro; {2025-01-16 Unidad | Subunidad Ejecuiora; 11-02-08 FONDO ROTATGRIO DEL MINISTERIO DE RELAGIONES EXTERIORES

-
Vigencia Presupuestal Actual mnW&o\"\ Generado Tipo de Moneda; COP-Pesus Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: alor Total Operaciones: 0,00 Valar Actuat: 69.600.000,00 Salde x Obligar: £9.600.000,60

Medio de Pago:

Num. Solicitud de

Comision: Namera:

0182028

Ahorra

DE
PRESTACION
Tipo; DE SERVICIOS |Fetha:

FROFESIONAL

20250118

110200 FONRELACIONES

A-02-02-02-008-003 SERVICIOS

ke T

PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y
TECNICOS (EXCERTO LOS
SERVICICS DE INVESTIGACION,

Nagidn

ES

69.600.000,00

0,00

Teial;

69.600.600,80 0,00

59.600.000,00

69,600.000,00

Objeto:

FONRE|ACIONES

69.600.000,00|NINGUNC

FIR
/

(S} RESPONSABLE(S)
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