Concejo Villeta

Nit: 832.004.292-0

Villeta, enero de 2025

Doctora

NATALIA CAROLINA CHAPARRO GOMEZ

Secretaria General

Corporaciéon concejo Municipal de Villeta-vigencia 2025

ASUNTO: SOLICITUD DE EXPEDICION DE CERTIFICADO DE NO EXISTENCIA O
INSUFICIENCIA DE PERSONAL.

Respetada Doctoraq,

De conformidad con el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015, y teniendo en
cuenta la necesidad de adelantar la contratacién de personas naturales o juridicas
gue puedan desarrollar el siguiente objeto contractual “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE ASEO Y CAFETERIA DE LA CORPORACION
CONCEJO MUNICIPAL DE VILLETA”, y cuyas actividades especificas corresponden a:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Readlizar el proceso de limpieza y desinfeccién de las dreas y superficies
internas y externas del piso 4 del edificio a administrativo a cargo de la
Corporacién Concejo Municipal de Villeta, implementando protocolos de
bioseguridad.

2. Mantener los banos y lavamanos del recinto en perfectas condiciones de
aseo y limpieza y con la dotacidon necesaria.

3. Mantener limpios los muebles, enseres, ventanas, vidrios, corfinas, paredes y
todo elemento accesorio de las dreas donde funciona la Corporaciéon
Concejo Municipal de Villeta.

4. Clasificar la basura empacando desechos orgdnicos, papeles y materiales
sélidos en bolsas separadas y gestionar y controlar el proceso de segregacion
en la fuente y entrega a los entes externos de recoleccion de los residuos
generados en la Corporacion Concejo Municipal de Villeta.

5. Prestar el servicio de cafeteria a los funcionarios, contratistas y visitantes de la
Corporacién Concejo Municipal de Villeta y atender las sesiones y reuniones
que se lleven a cabo en el recinto.
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6. Velar por la buena presentacion y orden del recinto y zonas comunes del piso
4 del edificio a administrativo a cargo de la Corporacion Concejo Municipal
de Vileta

7. Gestionary controlar el pedido, recepcion, almacenamiento y dispensacion
de los insumos y elementos de aseo y cafeteria de la Corporacion Concejo
Municipal de Villeta

8. Asistir y/o apoyar las reuniones, capacitaciones o actividades institucionales
de la Corporacién.

9. Consolidary presentar informe de ejecucion contractual con sus respectivos
soportes y evidencias; de acuerdo con la forma de pago y obligaciones
generales y especificas.

10. Las demdas designadas por el supervisor y que tengan relacion con el objeto
contractual.

Solicito se sirva certificar la no existencia de personal de planta o la insuficiencia de
este, para desarrollar las actividades anteriormente relacionadas, de conformidad
con lo establecido en el Acuerdo Municipal 013 de 2014 “POR EL CUAL SE ADOPTA LA
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y LA PLANTA DE PERSONAL, SE ESTABLECE EL SISTEMA
DE NOMENCLATURA, CLASIFICACION, CODIGOS Y DENOMINACIONES DE LOS EMPLEOS
Y SE FIJA LA ESCALA SALARIAL PARA LOS EMPLEADOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
VILLETA”

Atentamente,

JOHN Iﬁ'g\l RAMOS

CORPORACION CONCEJO MUNICIPAL DE VILLETA VIGENCIA 2025
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