SENA REGIONAL CALDAS
Centro de Comercio y Servicios

ANEXO 2

PLAN DE CONTRATACION DE INSTRUCTORES 2025

Regional: Caldas

Centro: Comercio y Servicios

Periodo: Febrero a Diciembre de 2025

Acta No 01
REGULAR PROYECCION 2025
Tope global programado 1.609.611.577] 1.609.611.577
Menos Horas presente plan HREF! 225.180 Elaborado por:
Saldo #REF! 1.609.386.398 Nombre: FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA
% Utilizado 0,01% Teléfono: 8748444
Fechas Previstas para la contratacion .
Nombre del Programa Nombre de la competencia a desarrollar No. De Dias a contratar No. De P Costo Hora o Costo Costo Total (Pesos) sin | OBSERVACIONES
(TE-TP-TGO) i . " Tnicio Terminacion Honorarios mes (Pesos) 4x1000 (PERFIL DEL INSTRUCTOR)
(D-M-A) (D-M-A)
1 2 3 4 5 7 8 9|
Formacién académica: OPCION 1: LICENCIADO EN EDUCACION FiSICA,
PROFESIONAL EN CIENCIAS DEL DEPORTE, LICENCIADO EN EDUCACION
o Fit 0
7005, Y T60S, LINEAS SICA, RECREACION Y DEPORTE, LICENCIADO EN DEPORTE, PROFESIONAL
EN ENTRENAMIENTO DEPORTIVO,0PCION 2: TECNGLOGO EN
TECNOLOGICAS DEL CENTRO (CULT. X i
DEPORTIVO'y Laboral: OPCION 1: TREINTA Y
FISICA), EJECUCION DE Entrenar deportistas A
X > 308 2 10/02/2025 19/12/2025 $ 4.599.511 94.443.293 [ SEIS (36) MESES DE LOS CUALES VEINTICUATRO (24) MESES ESTARAN
PROGRAMAS DEPROTIVOS Y segiin estandar técnicotéctico
RELACIONADOS CON EXPERIENCIA LABORAL EN PROGRAMAS
COMPLEMENTARIA AFIN A LA .
ESPECIALIDAD DEPORTIVOS Y DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA DOCENTE.OPCION 2:
TREINTA Y SEIS (36) MESES DE LOS CUALES VEINTICUATRO (24) MESES
ESTARAN RELACIONADOS CON EXPERIENCIA LABORAL EN PROGRAMAS
DEPORTIVOS Y DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA DOCENTE.
" en i iencia laboral:
TCO. EN ENFERMERIAY AFINES, Y | i munobiolégicos segdn delegacion minimo 24 meses de experiencia con vinculacion laboral en areas de
COMPLEMENTARIA AFIN A LA © °6Ivos SeBin delegaciony 308 3 1010212025 1911212025 $ 4599511 141,664,939 ; cexperiencta con vincu: de
normativa de salud con f 6 meses de en
ESPECIALIDAD s s
procesos de formacién y/o capacitacion”
308 19/12/2025 188.886.585
"Requisitos academicos: El Programa Requiere De Un Equipo De Instructores
Técnicos, Conformado Por Profesionales Formados En Alguna De Las
Siguientes AreasCiencias De La Informacién, La Documentacién O
ArchivisticaAdministracion O Contadurialngenieria
arreras Afines Al Programa De Formacién.Alternativa
1. Titulo De Tecndlogo O Cuatro (4) Afios Estudios Universitarios Enciencias
De La Informacién Y La Documentacion O Archivistica, Administracién O
Contaduria, Ingenieria Industrial, Estadistica O Afines.Alternativa 2. Titulo De
TGO. GESTION ADMINISTRATIVA, Y | FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y Técnico Profesional O Tres (3) Afios Estudios Universitarios Enciencias De La
AFINES; Y COMPLEMENTARIA AFIN EXTERNOS DE ACUERDO 10/02/2025 $ 4.599.511 Informacién Y La De O Archivistica, i6n O
A LA ESPECIALIDAD CON LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION. 163 24/07/2025 24.990.676 | Contaduria, Ingenieria Industrial, Estadistica O Afines. Experiencia Laboral
¢Preferiblemente Con Especializacion En Archivistica O AfinesAlternativa
1Veinticuatro (24) Meses De ExperienciaDe Los Cuales Dieciocho (18)
Meses Estaran Relacionados Con El Ejercicio De La Profesién U Oficio Objeto
De La Formacién Profesional Y Seis (6) Meses En Labores De
DocenciaAlternativa 2Treinta Y Seis (36) Meses De ExperienciaDe Los
Cuales Treinta (30) Meses Estaran Relacionados Con I Ejercicio De La
Profesion U Oficio Objeto De La Formacién Profesional Y Seis (6) Meses En
Labores De Docencia”
237 8/10/2025 36.336.137
"Opcién 1: Titulo profesional universitario en cualquier niicleo bisico de
conocimiento. Nivel de lengua certificado* de minimo B2 de acuerdo con el
MCER en cada una de las 4 habilidades de dominio de lengua (Comprensién
oral, Comprension escrita, Produccion oral, Produccion escrita). Veinticuatro
(24) meses de experiencia en la instruccién/docencia de la lengua extranjera
INTERACTUAR EN
LENGUA INGLESA DE 308 19/12/2025 141.664.939 |a impartir. Opcion 2: Titulo tecndlogo en cualquier nicleo bésico de
FORMA ORAL Y conocimiento. Nivel de lengua certificado* de minimo B2 de acuerdo con el
ESCRITA DENTRO DE MCER en cada una de las 4 habilidades de dominio de lengua (Comprensién
o ssTonsounIATI et s b 1), o 0
ENSALUD, Y AFINES; Y Y LABORALES SEGUN t s N
A eh Ao A DA AT 8 1A e rormeine 10/02/2025 s 4599511 impartir Los instructores para programas de formacién complementaria




ESPECIALIDAD (IDIOMAS)

ESTABLECIDOS POR EL

virtual, incluyendo bilinglismo, deberdn acreditar capacitacion relacionada
con tutoria virtual, no inferior a 40 horas, ademas de cumplir los requisitos

M:Ssgpig’\gt’“ del perfil establecido en los disefios curriculares de cada programa como
REFERENCIA PARA LAS perfiles de instructor (en el caso de bilingiiismo, el perfil esté definido en el
LENGUAS. 163 2410712025 $ 49.981.353 numeral 8 de la presente circular). Los instructores que se contraten para
orientar programas de formacién titulada virtual o titulada a distancia,
deberan acreditar capacitacion relacionada con tutorfa virtual, no inferior a
40 horas; tener experiencia certificada de minimo seis (6) meses como tutor
virtual, ademas de cumplir los requisitos del perfil establecido en los disefios
curriculares de cada programa.”
IMPLEMENTAR EL
SISTEMA DE "Requisitos academicos: El Programa Requiere De Un Equipo De Instructores
INFORMACION DE Técnicos, Conformado Por: Profesional Universitario O Tecndlogo En
MERCADOS DE Administracion De Empresas, Contaduria Y/O Ciencias Afines. Profesional
. Universitario O Tecnélogo En Mercadologia; Mercadeo Y Publicidad;
GESTION DE ACUERDO CONLAS $ 4.599.511 | § 47.221.646 | Mercadeo Publicidad Y Ventas; Mercadotecnia. Profesional O Tecnélogo En
MERCADOS VIRTUAL NECESIDADES DE .
INFORMACION DE LAS Programas De Formacién Relacionados Con Los Procesos De Gestion
SUBAREASY LOS Logistica En La Cadena De Abastecimiento. Experiencia Laboral ¢Minimo 24
(Meses) Con El Ejercicio De La Profesion U Oficio Objeto De La Formacion
OBJETIVOS DE LA .
Profesional Y Un Afio En Labores De Docencia En Mercadeo”
EMPRESA.
"Requisitos academicos: El Programa Requiere De Un Equipo De Instructores
Técnicos, Conformado Por Profesionales Formados En Alguna De Las
Siguientes Areas Ciencias Econémicas O AfinesFormacion Profesional En
EJECUTAR LAS Areas De Administracion Empresarial, Pablica, O Negocios, Psicologia,
ACCIONES DE Sociologia, Comunicacodn Social Y Areas De La Salud Ingenierfa Industrial O
CAPACITACION, AfinesAlternativa 1. Titulo De Tecndlogo O Cuatro (4) Afios Estu
GESTION DEL DESARROLLO Y 308 1010212025 191212025, Universitarios Enciencias Econémicas, Ingenieria Industrial, Admininsitracién
TALENTO MANTENIMIENTO DE N 4500511 | 8 47.221 646 | P9blica, De Empresas O Negocios, Psicologia O Areas Afines, Comunicacién
HUMANG COMPETENCIAS Social, Sociologia Y Ciencias De La Salud. Experiencia Laboral
INDIVIDUALES Y DE Preferiblemente Con Especializacion En Gerencia Del Talento Humano, Salud
EQUIPOS DE TRABAJO, Ocupacional O Areas 1Veinti 24) Meses De
DE ACUERDO CON EL ExperienciaDe Los Cuales Dieciocho (18) Meses Estaran Relacionados Con
PLAN ESTABLECIDO. El Ejercicio De La Profesién U Oficio Objeto De La Formacién Profesional Y
Seis (6) Meses En Labores De DocenciaAlternativa 2Treinta Y Seis (36)
Meses De ExperienciaDe Los Cuales Treinta (30) Meses Estaran
Relacionados Con El Ejercicio De La Profesion U Oficio Objeto De La
"Requisitos Academicos: ¢Ingeniero de Alimentos y/o Ingeniero
ELABORAR ALIMENTOS y/o Tecndlogo en iento de Alimentos y/o Técnico en
DE PANIFICACION DE Panaderia y/o técnicos en éreas relacionadas Profesional en Mercadeo y/o
PANADERIA ACUERDO CON EL s 4599511 | 8 47.221 646 | ecnG1080s /o técnicos en dreas relacionadas Profesional en B
PROGRAMA DE Administracion y/o Tecnélogos en dreas afines Experiencia Laboral: éMinimo
PRODUCCION Y 24 meses de vinculacion laboral con el area de su profesion (un tiempo
NORMATIVA VIGENTE genérico para todos los perfiles requeridos) y 36 meses para el Técnico
Especialista o experto Procesos de panaderia
"Requisitos académicos: Profesional especializado en seguridad y salud en
el trabajo con formacion en gestién ambiental o educacién ambiental.
Ingeniero ambiental, ecélogo o profesiones afines con formacién en
seguridad y salud en el trabajo. Profesional con especializacién en gestién
ambiental y seguridad y salud en el trabajo. Profesional en salud
ocupacional, en seguridad y salud en el trabajo, en administracion de riesgo y
seguridad y salud en el trabajo, administracion de la seguridad y salud
ocupacional o ingeniero en seguridad y salud en el trabajo. Titulo
profesional universitario en niicleos bsicos de conocimiento de biologia,
microbiologia y afines; o ingenieria sanitaria y afines; o educacién; o
APLICAR PRACTICAS ingenieria industrial y afines. Tecnélogo en control ambiental con formacién
DE PROTECCION demostrada en seguridad y salud en el trabajo. Tecnélogo en salud
AMBIENTAL, ocupacional o seguridad y salud en el trabajo con formacién en gestion
SEGURIDAD Y SALUD amblgntal Tecnélogo en gestion de la seguridad y salud en e,‘ trabajo,
SERVICIOS EN EL TRABAJO DE gestion de calidad, seguridad en el trabajo y ambiente, gestién ambiental o
308 10/02/2025 19/12/2025| $ 4.599.511| $ 47.221.646 | en gestion integrada de la calidad, medio ambiente, seguridad y salud
FARMACEUTICOS ACUERDO CON LAS . . .
POLITICAS ocupacional. titulo de tecnélogo en el niicleo bisico de conocimiento de
salud publica; o ingenieria civil y afines; ver anexos(n. B. C. ), (titulos sena)
ORGANIZACIONALES Y §
conlicencia en salud ocupacional, Titulo profesional universitario en el
LA NORMATIVIDAD . . i o
VIGENTE niicleo basico de conocimiento de salud piblica; o ingenieria quimica y
afines; o ingenieria de minas, metalurgia y afines; o medicina; o terapias; 0
o sociologfa, trabaj Iy afines; o 6n (ver anexo
n. B. C) con licencia en salud ocupacional. Licenciado en educacion fisica
profesional en ciencias del deporte. Tecnélogo en actividad fisica o
deportivo con tecnoldgica relaci conel
4rea de conocimiento. Experiencia laboral: minimo 12 meses de experiencia
laboral en el 4rea objeto del desempefio. Tecnologo en salud ocupacional,
tecn6logo en gestion integrada de la calidad, medio ambiente, seguridad y
salud ocupacional, tecndlogo en control integrado de la calidad, medio
ambiente, seguridad y salud ocupacional, tecnlogo en gestion en salud
ocupacional, o tecnGlogo en gestion de salud ocupacional, seguridad y
ANALSISY CONSTRUIR EL "Requisitos académicos: ingeniero de sistemas (opcion1) ¢ tecndlogo en
DESARROLLO DE SISTEMA QUE CUMPLA sistemas 6 andlisis y desarrollo de sistemas de informacién (opcion 2) ¢ seis
SISTEMAS DE CON LOS REQUISITOS 308 10/02/2025 19/12/2025 $ 4.599.511| $ 94.443.293 [ semestres. u‘s'u equivalente en ingenieria de s\s(err\as (opcion ?) expe‘r\en:va
INFORMACION DE LA SOLUCION laboral: opcién 1veinticuatro (24) meses de experienciac opcion 2treintay

INFORMATICA

seis (36) meses de experiencia




GESTION
CONTABLE Y DE
INFORMACION

FINANCIERA (INFORMATICA)

Utilizar herramientas

informéticas de acuerdo
con las necesidades de

manejo de informacié

308

10/02/2025

19/12/2025

o

4.599.511

94.443.293

Requisitos académicos: Profesional o tecnélogo en dreas afines con
tecnologias de la informacion y la comunicacin. Experiencia laboral:
Minimo, dieciocho (18) meses de experiencia laboral, de los cuales doce (12)
meses estaran relacionados con el ejercicio de la profesion u oficio objeto de
Ia formacién profesional y seis (6) meses en labores de docencia en el drea

COCINA

CONTROLAR EL
MANEJO DE LAS
MATERIAS PRIMAS EN
LA PRODUCCION DE
ALIMENTOS DE
ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

308

10/02/2025

19/12/2025

o

4.599.511

»

94.443.293

Requisitos académicos: altemativa 1profesional en las areas de
gastronomia, cocina, alta cocina, culinaria o gestion hotelera. Alternativa

6 las éreas de cocina, ia, culinaria, gestion hotelera o
gestion de alimentos y bebidas. Alternativa 3técnico profesional en las reas
de cocina, gastronomia o culinaria. Alterativa 4técnico en las areas de
cocina, gastronomia o culinaria. Experiencia laboral: minimo veinticuatro (24)
meses de experiencia en actividades relacionadas con el control de
inventarios de materias primas de alimentos y bebidas y doce (12) meses en
docenciaadicionalmente, para todas las alternativas, certificar cursos de
formacién en pedagogia de minimo 40 horas o certiicacion de competencia
Iaboral vigente en orientacién de procesos formativos presenciales

GESTION
CONTABLE Y DE
INFORMACION

FINANCIERA

Elaborar informes
financieros de acuerdo
con metodologias y
normativa

308

10/02/2025

19/12/2025

o

4.599.511

»

94.443.293

Requisitos académicos: EI programa requiere de un equipo de instructores
para orientar la competencia conformado por profesionales de las siguientes
areas: alternativa 1: titulo profesional universitario en el nicleo bisico de
conocimiento de administracion; o contaduria publica; o economia; o
ingenieria industrial y afines o educacion (licenciatura en comercioy
contaduria); o ingenieria administrativa y afines. tarjeta profesional en los
casos exigidos por a ley. alternativa 2: titulo de tecndlogo en el niicleo
bisico de conocimiento de: admi 6 ia piblica; o nbc sin
clasificar (tecnologia en andlisis de operaciones aduaneras y financieras,
tecnologia en gestion comercial y financiera o tecnologia en gestion
financiera y contable). Experiencia laboral: Alternativa 1: veinticuatro (24)
meses de experiencia relacionada distribuida asi: doce (12) meses de
experiencia relacionada con el ejercicio de finanzas y doce (12) meses en
docencia y con el programa de formacion alternativa 2: treinta (30) meses de
experiencia relacionada distribuida asi: dieciocho (18) meses de experiencia
relacionada con el ejercicio de finanzas y doce (12) meses en docencia y con
el programa de formacion

MARKETING
DIGITAL

Estructurar la estrategia

de mercadeo digital de

acuerdo con objetivos
de campafia y
normativa legal

308

10/02/2025

19/12/2025

4.599.511

o

94.443.293

Requisitos académicos: titulo profesional universitario en disciplina
académica del niicleo basico de conocimiento enadministracion, economia o
ingenieria industrial y afines. Estas profesiones deben estar asociadas a los
programas de formaci6n que impartira en su desempefio y se citan los
titulos obtenidos, niicleos basicos de conocimiento y dreas de
conocimientocomunicacion social, periodismoyy afines, economia, ingenieria
industrial, ingenieria de mercados, administracion de empresas experiencia
Iaboral: veinticuatro (24) meses de experienciade los cuales dieciocho (18)
meses estaran relacionados con el ejercicio de la profesion u oficio objeto de
Ia formacién profesional y seis (6) meses en labores de docencia

MANEJO DE LA
INFORMACION EN
RECORRIDOS DE
OBSERVACION DE
AVES PARAEL
TURISMO

Conducir usuarios en
actividades de
observacién de aves
segun lo contratado

308

10/02/2025

COSMETOLOGIA Y
ESTETICA
INTEGRAL..

Aplicar técnicas de
relajacion segin
procedimiento técnico y
normativa

308

10/02/2025

19/12/2025

4.599.511

“

47.221.646

Requisitos acadé equipo de instructores integrado por: o
tecndlogos en ciencias ambientales con conocimiento y experiencia en
ornitologia. ¢experto en actividades de turismo de observacion de aves.
éprofesional o tecndlogo en la ensefianza del idioma inglés. Experiencia
Iaboral: ¢profesional o tecndlogos en ciencias ambientales con conocimiento
y experiencia en ornitologial2 meses de experiencia éexperto en actividades
de turismo de observacion de aves12 meses de experiencia éprofesional o
tecndlogo en la ensefianza del idioma inglés12 meses de experiencia

4.599.511

47.221.646

PROFESIONAL EN FISIOTERAPIA CON FORMACION EN ESTETICA
CORPORAL2. TECNICO COSMETOLOGIA Y ESTETICA INTEGRAL CAPACIDAD
PARA INTERPRETAR, ARGUMENTAR Y PROPONER ALTERNATIVAS EN EL
ANALISIS Y LASOLUCION DE PROBLEMAMANEJO DE LAS TICHABILIDADES
CCOMUNICATIVASTRABAIO EN EQUIPO 1. MINIMO DOCE (12) MESES DE
EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE LA BELLEZAY
SERVICIOSPERSONALES Y MINIMO DOCE (12) MESES EN DOCENCIA.2.
TREINTA (30) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO
DE BELLEZA Y SERVICIOSPERSONALES Y DOCE (12) MESES EN DOCENCIA.

SERVICIOS DE BARISMO

Atender servicio de alimentos y bebidas segin
protocolos y estandares de servicio

293

10/02/2025

4/12/2025

4.599.511

44.921.891

EL DESARROLLO DE ESTA COMPETENCIA REQUIERE UN EQUIPO DE INSTRUCTORES COMPUESTO POR:
INSTRUCTOR 1

ALTERNATIVA 1.

PROFESIONAL EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS O EN EL AREA DE HOTELERIA,

ALTERNATIVA 2:

TECNGLOGO EN ADMINISTRACION © GESTION DE EMPRESAS, EL AREA DE HOTELERIA O EN GESTION PARA
ESTABLECIMIENTOS DE ALIMENTOS Y BEBIDAS.

ALTERNATIVA 3

Requisitos Académicos

TECNICO PROFESIONAL EN EL AREA DE HOTELERIA.

ALTERNATIVA 4:

TECNICO EN MESA Y BAR, EN EL AREA DE HOTELERIA O EN EL AREA DE OPERACION DEL SERVICIOS

PROFESIONAL EN IDIOMAS O LENGUAS MODERNAS, CON NIVEL MINIMIO B2 DEL IDIOMA INGLES DEMOSTRADO
MEDIANTE EXAMEN INTERNACIONAL ACREDITADO DE ACUERDO AL MARCO COMUN EUROPEO DE
Experiencia laboral y/o especializacion

INSTRUCTOR 1

MINIMO VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA EN SERVICIO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS EN
RESTAURANTES, HOTELES O EMPRESAS DEL SECTOR ¥ SEIS (6) MESES DE EXPERIENCIA PEDAGOGICA.

| ADICIONALMENTE, PARA TODAS LAS ALTERNATIVAS, CERTIFICAR CURSOS DE FORMACION EN PEDAGOGIA
DE MINIMO 40 HORAS O PRESENTAR CERTIFICACION DE COMPETENCIA LABORAL VIGENTE EN ORIENTACION
DE PROCESOS FORMATIVOS PRESENCIALES.

INSTRUCTOR 2

MINIMO VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA COMO DOCENTE EN UNA INSTITUCION EDUCATIVA
PUBLICA O PRIVADA, O EN UN INSTITUTO DE ENSERANZA DE LENGUAS.

TECNICO EN PELUQUERIA O
TECNICO EN BELLEZA INTEGRAL

CORTAR CABELLO SEGUN LINEAS DE DISENO Y
PROCEDIMIENTO TECNICO

308

10/02/2025

19/12/2025

o

3.555.872

o

36.506.953

TECNICO EN PELUQUERIA O TECNICO EN BELLEZA INTEGRAL , 24 MESES DE
VINCULACION LABORAL CON EL AREA DE SU PROFESION, MINIMO SEIS (06)
MESES DE EXPERIENCIA DOCENTE, CAPACIDAD PARA
INTERPRETAR,ARGUMENTAR Y PROPONER ALTERNATIVAS EN EL ANALISIS Y
LA SOLUCION DE PROBLEMAS, MANEJO DE LAS TICS, HABILIDADES
COMUNICATIVAS, TRABAJO EN EQUIPO




SERVICIOS
FARMACEUTICOS

Entregar productos
farmacéuticos segun
delegacién y normativa
de salud

308

10/02/2025

19/12/2025 $

4.599.511

94.443.293

"Requisitos académicos: quimico farmacéutico o regente de farmacia
experiencia laboral: ¢ minimo 24 meses de vinculacién laboral en el

de funciones r con el proceso farmacéutico¢ minimo
6 meses de experiencia en formacion y/o educacién"

Firmad

36

1.609.386.398

por Fernando
Arciniegas Cordoba

.Fecha: 2025.01.27
15:18:51-05'00'

O s AT

FIRMAS

NOTA: Esta Acta debe ser firmada por el Subdirector del Centro, el Coordinador de Formacién Profesional, Empleo y Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo y los Coordinadores Académicos del Centro

FERNANDO ARCINIEGAS CORDOBA

Subdirector Centro

CLAUDIA PATRICIA SANCHEZ MARIN
Coordinadora Academica

LINA DANERY GONZALEZ HERRERA
Coordinadora Academica
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