
 

 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL HOGAR DE PASO 

 

4 
VESTUARIO Y 
CALZADO 
BENEFICIARIO. 

Dotación personal conforme a 
los lineamientos dados por 

ICBF. 

4.1 
Blusa, 

camiseta 
o camisa 

2 

4.2 Pantalón o 

sudadera 

2 

4.3 Medias 2 

4.4 Panty o calzoncillos 2 

4.5 Brasier o formador 2 

4.6 Pijama 1 

4.7 Tenis o zapatos 1 

4.8 Toalla de uso 

personal. 

1 

4.9 Chancletas 1 

 

 
Los elementos anteriormente mencionados deben tener las siguientes 
características: Camiseta, camisa 100% algodón color blanco Blusa 100% 
algodón colores variados, Sudadera 100% polyester, Pijamas mujer 85% 
algodón y 35% spandex Pijamas hombre 75% algodón y 25% polyester, Medias 
95% polyester y 5 % spandex, Brasier o formador 93% microfibra y 7 % lycra, 
Pantys o calzoncillos 93% algodón y 7 % lycra, Toallas 93% algodón y 7 % 
polyester Tenis o zapatos, Chancletas de plástico Nota: La dotación personal 
de los NNA se concertará previamente con el supervisor del Convenio. 4. 
Proporcionar elementos de higiene y aseo personal a los niños, niñas y 
adolescentes durante su estadía en los hogares de paso, teniendo en cuenta 
los lineamientos de ICBF “LINEAMIENTO TÉCNICO DE MODALIDADES 
PARA LA ATENCIÓN DE NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES, CON 
DERECHOS AMENAZADOS Y/O VULNERADOS” versión 7, (resol.10364 del 
8 de noviembre de 2019), Dotación de higiene y aseo personal: 
 
 
 



 

 

 

 
 

 

5 
HIGIENE Y ASEO 

PERSONAL 
Dotación elementos de higiene y 
aseo personal 

 
5.1 

DOTACIÓN DE HIGIENE Y ASEO PERSONAL PARA LAS 
MODALIDADES DE UBICACIÓN INICIAL Y APOYO Y 
FORTALECIMIENTO EN MEDIO DIFERENTE A LA FAMILIA O RED 
VINCULAR 

5.1.1 
Dotación de implementos de aseo e higiene personal para los niños y 

las niñas de cero (0) a dos (2) años 

5.1.1.1 
Elementos de uso 

personal 
Crema anti pañalitis, jabón, cepillo dental, 
peinilla o cepillo. 

 
5.1.1.2 

Elementos de uso 
común 

Crema para manos y cuerpo, bloqueador 
solar, champú, crema dental, papel 
higiénico, talco para pies, pañitos 
húmedos. 

5.1.2 
Dotación de implementos Dotación de aseo e higiene personal para 

los niños y las niñas de tres (3) a once (11) años 

5.1.2.1 
Elementos de uso 

personal 
Jabón, cepillo dental, seda dental, peinilla 
o cepillo, toallas higiénicas. 

5.1.2.2 Elementos de uso 
común 

Crema para manos y cuerpo, bloqueador 
solar, champú, crema dental, papel 
higiénico, cepillo y betún para zapatos, 
pañitos húmedos. 

5.1.3 
Dotación de implementos Dotación de aseo e higiene personal para 
los niños y las niñas de doce (12) a dieciocho (18) años y mayores. 

 
5.1.3.1 

Elementos de uso 
personal 

Jabón, cepillo dental, peinilla o cepillo y 
máquina de afeitar, desodorante, seda 
dental y toallas higiénicas 

 
5.1.3.2 

Elementos de uso 
común 

Crema para manos y cuerpo, bloqueador 
solar, champú, crema dental, papel 
higiénico, talco para pies, cepillo y betún 
para zapatos, jabón liquido para cuerpo y 
jabon liquido para manos  



 

 

 

 

TIPO 
ELEMENTOS

 D
E DOTACION 

CANTIDAD 
POR 
CASA 

PERIODICIDAD
 D
E ENTREGAS 

 
 
 
 

 
ASEO E 
HIGIENE 

Talcos cuerpo/pies 
(tamaño 
grande) 

20 Al ingreso 

Crema de manos 
(tamaño 
grande) 

8 Al ingreso 

Crema antipañalitis 28 4 Al ingreso 

Jabón (tamaño grande) 16 Al ingreso 

Champú (tamaño 

grande) 

16 Al ingreso 

Cepillo dental 16 Al ingreso 

Crema dental 16 Al ingreso 

Desodorante (grande) 10 Al ingreso 

 
 Peinilla 8 Al ingreso 

Cepillo Cabello 8 Al ingreso 

Toallas higiénicas 
(paquete x 10 
unidades) 

8 Al ingreso 

Máquina de afeitar 

(bajo supervisión de su 
uso) 

12 Al ingreso 

Papel higiénico (rollo) 20 Al ingreso 

Betún para zapatos 
(tamaño 
grande) 

10 Al ingreso 

Cepillos para betún 10 Al ingreso 

 
5. Proporcionar el transporte seguro y con acompañante durante el 



 

 

 

plazo de ejecución del convenio a los NNA para cumplir con los 
requisitos administrativos establecidos por el ICBF (visitas a centros 
zonales, comisarías y de igual forma cuando se trata de salidas 
médicas, pedagógicas, culturales o recreativas. Este deberá cumplir 
con todos los requerimientos y permisos legales expedidos por 
autoridad competente. (SOAT, técnico mecánico, seguro contra 
terceros, entre otros). 

6. Brindar protección, cuidado, orientación psicosocial y atención 
integral a los Niños, Niñas y Adolescentes las 24 horas en los hogares 
de paso. Esta atención debe realizarse con el siguiente personal que 
cumpla con el número y perfil establecido: 

 

 
OBJETO: OPERACIÓN DE UN HOGAR DE PASO EN EL MUNICIPIO DE PALMIRA 

Items Descripción Especificaciones técnicas 
 

Cantidad  

1 ALOJAMIENTO 
Lugar para la estadía de los niños, niñas y adolescentes, que 
cumpla con los lineamientos establecidos por el ICBF. 

  

2 TALENTO HUMANO 
Talento humano (psicosocial y administrativo) para la atención de 
los niños, niñas y adolescentes, que cumpla con los lineamientos 
establecidos por el ICBF. 

  

2.2  Coordinador 
Coordinador de casa hogar (tiempo completo), con el perfil y experiencia 
definidas en la Solicitud de Informacion a Provedores.  

1  

2.3 
Trabajador social o profesional en 
Desarrollo familiar 

Profesional encargado de realizar la valoración socio familiar, 
seguimiento, orientación, intervención, acompañamiento y demás 
funciones. 

1  

2.4 Nutricionista dietista 
Profesional responsable de realizar valoraciones nutricionales, 
seguimiento, orientación, atención y acompañamiento nutricional. 

1  

2.5 Formador diurno/nocturno 1 

Encargado de realizar acompañamiento al diario vivir, seguimiento de 
pacto de convivencia, solución de conflictos, fortalecimiento de hábitos de 
autocuidado, realizar rondas de control y vigilancia y atención ante 
cualquier eventualidad. 

1  

2.6 Formador diurno/nocturno 2 

Encargado de realizar acompañamiento al diario vivir, seguimiento de 
pacto de convivencia, solución de conflictos, fortalecimiento de hábitos de 
autocuidado, realizar rondas de control y vigilancia y atención ante 
cualquier eventualidad. 

1  



 

 

 

2.7 Formador diurno/nocturno 3 

Encargado de realizar acompañamiento al diario vivir, seguimiento de 
pacto de convivencia, solución de conflictos, fortalecimiento de hábitos de 
autocuidado, realizar rondas de control y vigilancia y atención ante 
cualquier eventualidad. 

1  

2,8 Formador diurno/nocturno 4 

Encargado de realizar acompañamiento al diario vivir, seguimiento de 
pacto de convivencia, solución de conflictos, fortalecimiento de hábitos de 
autocuidado, realizar rondas de control y vigilancia y atención ante 
cualquier eventualidad. 

1  

2,9 
Auxiliar de cocina y servicios 
generales 

Realiza la preparación de las comidas para los niños, niñas y 
adolescentes de acuerdo con lo estipulado en la minuta. 
 
Persona encargada de mantener las instalaciones en óptimas 
condiciones de limpieza y desinfección para su adecuado 
funcionamiento. 

1  

2,1 Secretario 
persona encargada de apoyar la gestión diaria administrativa de la 
modalidad 

1  

2,11 Contador público 
Profesional encargado de ordenar, manejar e interpretar la contabilidad 
de la fundación, personar encargada de generar los informes financieros. 

1  

2,12 Revisor Fiscal 
Profesional encargado de velar porque se lleven regularmente la 
contabilidad de la fundación, autorizar con su firma los respectivos 
balances e informes financieros. 

1  

2,13 Psicologo 
Profesional encargado de realizar la valoración, seguimiento, 
intervención, diagnóstico, acompañamiento psicológico y demás 
funciones. 

1  

3 SERVICIOS GENERALES 
Reconocimiento servicios públicos, aseo, energía, Agua potable, 
internet, TV, gas útiles de aseo, papelería y demás servicios 
necesarios para la operación y funcionamiento del Hogar de Paso. 

  

4 
VESTUARIO Y CALZADO 
BENEFICIARIO. 

Dotación personal conforme a los lineamientos dados por ICBF.   

5 HIGIENE Y ASEO PERSONAL Dotación elementos de higiene y aseo personal   

5.1 Dotación de implementos de aseo e higiene personal para los niños y las niñas de cero (0) a dos (2) años. 1  

5.2 
Dotación de implementos Dotación de aseo e higiene personal para los niños y las niñas de tres (3) a once (11) 
años  

1  

5.3 
Dotación de implementos Dotación de aseo e higiene personal para los niños y las niñas de doce (12) a dieciocho 
(17) años y mayores.  

1  

6 ALIMENTACIÓN 
Alimentación Diaria: desayuno, almuerzo, cena, 2 refrigerios diarios, 
de acuerdo con la minuta patrón, establecida por el ICBF. 

  

7 SALUD Emergencias y medicamentos según evento   

8 TRANSPORTE 
Transporte de los Niños, niñas y adolescentes que requieran salir de 
los Hogares de Paso a procedimientos legales en ICBF y comisarías 
de familia, citas médicas, etc. 

  

9 
INSUMOS PARA ACTIVIDADES 
PEDAGÓGICAS DIARIAS 

Proporcionar Material pedagógico y lúdico para las actividades 
pedagógicas diarias para los niños, niñas y adolescentes en los 
hogares de paso 

  

9.1 1/8 de cartulina colores surtidos (paquetes X 10 UND 150gr) 90  

9.2 Colores (caja x 12 colores largos, punta gruesa, redondos o triangulares colores surtidos) 90  

9.3 Marcadores permanentes colores variados - con punta biselada, formula no tóxica 90  



 

 

 

9.4 Lápiz negro, No 2 HB 150  

9.5 Marcadores borrables (4 colores básicos: azul, rojo, negro y verde) 90  

9.6 Papel silueta pliego de colores vivos y variados. 15  

9.7 Plastilina de colores bloques de 55 grs paquete x 6 15  

9.8 Resma de papel Bond de 75 gr tamaño carta para impresora 15  

9.9 Resma de papel Bond de 75 gr tamaño oficio para impresora 15  

9.10 Cartulina legajadora amarilla, especial para archivo. Material en cartón especial de alta resistencia de 170g/m2 90  

9.11 Caja Para Archivo Inactivo 35 - 12 / Minerva X 5 Unidades 8  

9.12 Cartón paja en 1/8 8  

9.13 Cartulina en pliegos 150gr 70x100cm, en colores pastel 90  

9.14 Cinta transparente adhesiva de 48x50mts 10  

9.15 Silicona en barra gruesa para uso en pistola 10  

9.16 Silicona liquidax 30ml 13  

9.17 Fommy pliegos 70 x 100cm colores surtidos 26  

9.18 Ganchos legajadores, material plástico, capacidad 250 hojas, plásticos anti cortantes, para archivo   90  

9.19 Hilo encerado x 100grs (cuerda de nylon cubierto con cera) 15  

9.20 Mostacilla paquete de diferentes colores x 50 grs  15  

9.21 Nylon rígido de 0.30 mm en rollo de 100 metros 10  

9.22 Pliegos de papel kraft 70 X 100 cm de 60 gr 13  

9.23 Papel periódico pliegos  70 X 100 CM 13  

9.24 Sobres de manila carta y oficio 100  

9.25 Vinilo Adhesivo Contact Minirollo Transparente De 3mts X 45cm 13  

9.26 Cartulina negra en pliego 13  

9.27 Paquetes de bombas colores surtidos R12 x 50unds 13  

9.28 Papel celofán en pliegos 70 x 100 cm aprox. Colores variados 26  

9.29 Papel crepé pliegos x unidad 26  

9.30 Cinta de papel 30 Mm, Rollo X 50 Yardas 13  

9.31 Cinta de enmascarar de 2" (48 x 40) 13  

9.32 
Juguetes de medios de transporte y de imitar oficios (carros, volquetas, aviones, vajillas, ollas, herramientas de 
construcción, otros) (paquete) 

5  

9.33 Juegos de armar (bloques de encajar, grandes y pequeños rompecabezas, etc.) 5  

9.34 Juguetes para desempeñar roles (muñecos de caucho, trapo y peluche) 5  

9.35 Instrumentos musicales (tambor, maracas, marimba, flautas, dulzaina, otros). 5  

9.36 
Juguetes Deportivos (pelotas, raquetas de ping - pong, balones de fútbol, básquetbol, voleibol, balones suaves, 
otros) 

10  

9.37 Juegos de mesa (loterías, dominós, ajedrez, parqués, otros) 5  

9.38 
Elementos de estimulación: (rollos de espuma, títeres,   pelotas de espuma, sonajeros,     láminas, muñecos  con 
pito, figuras en espuma o caucho, otros). 

6  

10 ALQUILER DE FOTOCOPIADORA 
Garantizar los insumos necesarios para el cumplimiento de las 
directrices correspondientes a la gestión documental del proceso de 
atención integral 

  

10.1 Cambio de tóner 2  

10.2 Mantenimiento 2  



 

 

 

10.3 Repuestos 2  

10.4 Mantenimiento y reparación de equipos de oficina y cocina 2  

11 
ELEMENTOS DE ASEO PERSONAL 
COMPLEMENTARIOS Y 
BIOSEGURIDAD. 

Proveer los insumos requeridos para garantizar las condiciones de 
higiene en los espacios y elementos dispuestos al servicio de los 
niños, niñas y adolescentes beneficiarios. 

  

11.1 Protectores diarios (paquete x 10 unidades) 200  

11.2 Icopor para comida X 15 20  

11.3 Portacepillos X 12 12  

11.4 Toallas desechables para baño X 2 4  

11.5 Pañitos húmedos x 100 und 0% alcohol 20  

11.6 Enjuague bucal 180ml cero alcohol 4  

11.7 Crema para peinar sobres de 30g 30  

11.8 Gel para el cabello sobres x 80 ml 30  

11.9 Esmaltes de colores surtidos de 14.5ml 30  

11.10 Moñas para el cabello paquete x20 20  

11.11 Limas 32  

11.12 Cortaúñas 7  

11.13 Pañales para adulto paquete x16 de diferentes tamaños (niños discapacidad) 40  

11.14 Champú para bebe de 200ml (que no irriten los ojos) 20  

11.15 Teteros anticólicos de 8 OZ 15  

11.16 Termos para agua caliente-frío, interior en vidrio de 25,5 cm de alto capacidad 1 litro 6  

12 
ADQUISICIÓN DE EQUIPOS DE 
METROLOGÍA 

Garantizar los elementos de medición necesarios para la atención 
de los niños, niñas y adolescentes. 

  

12.1 Termómetros para frio y calor que cumplan con el  lineamiento técnico correspondiente al año de uso 16  

12.2 Equipos de medición de peso corporal para beneficiarios de los hogares de paso 4  

13 ELEMENTOS PARA BOTIQUÍN  
Adquisición y dotación de los botiquines de primeros auxulios para 
cada una de las sedes de los hogares de paso 

  

13.1 
Gasas, micropore,  termómetros digitales, esparadrapo, bajaluenguas, guantes de latex, vendas elásticas, 
yodopovidona, solución salina, alcohol 

10  

14 
ATENCIÓN EN SALUD 
COMPLEMENTARIA 

Brindar Asistencia de emergencias médicas domiciliaria a niños, 
niñas y adolescentes en el hogares de paso. 
Suministrar medicamentos y/o complementos nutricionales que no 
estén cubiertos por el POS, para los niños, niñas y adolescentes 
que sean formulados por sus necesidades de salud. 

  

14.1 
Servicio de Emergencias médicas Domiciliarias para todos los hogares de paso 24/7 cuando se presenten 
situaciones de maxima prioridad como accidentes, enfermedades o dolencias agudas 

1  

14.2 
Complementos nutricionales, tales como suplementos alimentarios, medicamentos, bebidad isotonicas o fibras 
que sean no POS para los NNA que lo requieran para su desarrollo nutricional, dependiendo de la necesidad.  

1  



 

 

 

15 
DOTACIÓN PARA DORMITORIOS Y 
BAÑO BEBÉS 

Proveer elementos de dotación para habitaciones y baño de bebés 
requeridos de acuerdo a manual operativo del ICBF 

  

15.1 
Dotación para camas de los usuarios que contiene: sabana, sobre sabana, fundas para almohadas , cobija , 
protector de colchón todos en polialgodón de distintos colores con medidas de 1.20 por 1.90 m 

65  

15.2 Almohadas con relleno siliconado en polialgodón de colores surtidos 65  

15.3 Bañeras plásticas para bebé 13  

Total   

 

Nota: La información de las especificaciones técnicas se encuentran acorde a lo previsto en el 

Manual Operativo modalidades y servicio para la atención de las niñas, los niños y los adolescentes, 

con proceso administrativo de restablecimiento de derechos, aprobado mediante Resolución No 

3368 de 20 de junio de 2022. 


