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NOMBRE: Inexistencia de Personal Fecha 08/08/2024

TIPO DE DOC: Formato Version 1

Chia, 30 ENERO 2025

Sefiora;

MARTHA LUCIA PARRA MARTINEZ

SUBDIRECTORA AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHIA.
Carreo electranico: financiera@imrdchia.gov.co

Telefono: 8844625 — Extension 114

Direccion: Avenida Pradilla G - 84 Coliseo de laLuna

Chia- Cundinamarca.

ASUNTO: Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta- Decreto 2209 de 1998.

Respetada Dectora.

De manera atenta me permito solicitar la expedicion de Certificacian donde conste la inexistencia de personal de la planta global del
Instituto Municipal de Recreacion y Deportes de Chia, para desarollar las actividades que a continuacion se describen:

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE
FOIl?MACIC)N DEPORTIVA EN LA ESCUELA DE ESGRIMA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE
CHIA

ACTIVIDADES U OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

Entregar semanalmente al coordinador y/o supervisor del coniralo, los planes de enlrenamiento, compelencias,
programacion de contenidos y sesiones de clase, conforme a los formalos establecidos por el Instituto Municipal de
Recreacion y Deportes de Chia, en el marco de los procesos de promoacion, fundamentacién y especializacion deportiva,
Diseilar, actualizar, socializar y ejecutar el programa de ensefianza deporliva de su modalidad, asegurando que contemple
la edad, nivel, categoria, division y sistema competitivo de los deporlistas. Incluir objetivos y contenidos en los componentes
ledricos, fisicos, volitivos y técnico-tacticos, manteniendo coherencia con las eslralegias de preparacion y oblenienda la
aprobacion del drea técnica metodolégica.

Aplicar mensualmente, herramientas de evaluacion, control y seguimiento de los objelivos establecidos, con el proposito de
mejorar y desarrollar el &mbito deportivo del Municipio. Esto incluye la presentacion de indicadores de geslion y resultados
de log procesos a cargo

Garantizar la seguridad fisica, emocional y la salud de los deportistas en todas las aclividades realizadas, velanda por la
correcta ejecucion de los ejercicios, fomentando habilos saludables como una adecuada nulricion y descanso, y aplicando
los protocolos establecidos en caso de accidentes, emergencias o situaciones particulares cumpliendo con Ias normativas
de ligas, federaciones y en general reglamentos de organizadores de compelicion.

Disefiar y actualizar el calendario de compeliciones, presentandolo en los tiempos establecidos al &rea técnica metodologica
para su revisién, ajuste y aprobacion. Asegurar la cantidad y calidad de competiciones necesarias segun la edad, nivel y
categoria de los deportistas, optimizando los recursos financieros asignados por fratarse de dineros publicos.

Mantener una base de datos actualizada y organizada con informacién completa de los deportistas y sus familiares,
incluyendo resultados de pruebas fisicas, padagdgicas, técnicas y deportivas definidas con el 4rea técnica mefodolégica, asi
como el registro de asistencia a entrenamienlos y compeliciones. Garantizar que la base de datos sea accesible para el area
técnica, la coordinacion y la supervision, y utilizarla para ajustar planificaciones e informar sobre progresos.

Programar mensualmente los acentos de entrenamiento y semanalmente las sesiones del micraciclo, registrandolos en los
sislemas de informacién compartida establecidos por la subdirection técnica. Asegurar que las planificaciones integren
estrategias de preparacion, puesta a punto y participacion en compeliciones, manteniendo evidencia fisica de las mismas.
Elaborar y divulgar crilerios de seleccion deportiva fundamentados en el mérito deportivo, asegurando procesos publicos,
justos y transparentes. Aplicar dichos criterios en chequeos, convocatorias y seleccion de deportistas que representen al
municipio, apoyandose en jueces o enlrenadores externos, de estar disponibles.

Tramitar y hacer sequimiento a solicitudes de apoyo deportivo, asegurando su presentacion con al menos una semana de
antelacion a la competicion y que dicha compelicion esté en el calendario proyectado. Incluir la gestion logistica y
administrativa, como pélizas y coordinacién con operadores de salidas, e informar pablicamente ad deportistas y familiares
sobre apoyos econamicos otorgados por el IMRD Chia,
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Promover, espacios de participacidn de acudienles, deporiistas y/o usuarios de manera trimestral, manteniendo una
comunicacion permanente con la Escuela deportiva, en pro del bienestar integral de los deportistas, Como resultado de estos
espacios, se debera presentar acta de reunion con las listas y firmas de asistencia.

11, Garanlizar la asistencia continua de minimo 50 usuarios para deportes individuales y B0 usuarios para deportes de conjunlo,
evitando |a desercion y entregando el registro de asistencia y cobertura en los formatos institucionales de SPP (seguimiento
ala politica pablica) mensvalmente.

12. Dirigir y acompafiar de forma presencial a los deporiistas o usuarios en las diferentes salidas autorizadas; reporlando de
manera inmediata al supervisor del conlrato cualquier anomalla y/o situacidn que se presente durante la participacion y
aportando el informe respectivo post competencia

13.  Aunar esfuerzos técnicos con los arganismos deporlivos de derecho privado ¢on reconocimiento deportivo territorial, ligas
departivas y federaciones. Que permitan la consecucidn de resultados compelilivos y 1a priorizacion de deportistas locales
convocados a las diferentes selecciones deportivas

14. Asistir a las reuniones, jornadas pedagogicas, capacitaciones, talleres de formacién o eventos que convoque |a Entidad a
través del Supervisor del contrato, a fin de fortalecer el area misional de la Entidad.

15. Las demas que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo ala naturaleza del conlrato.

Cordialmente;

LINA MARCELA PARRA KLUSWMANN
SUBDIRECTORA TECNICA
INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHIA

Aprobe: Lina Mareala Parra Klusmann — Subdireclora Técnica IMRD,

Rey

i50; Lina Marcela Parra Klusmann — Subdiraclora Tdenica IMRD. ..

Prayecid: Jairo Reyes - Conlratista
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LA SUSCRITA SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHIA

CERTIFICA

Que, de acuerdo con la solicilud presentada para acreditar la inexistencia de personal en la planta global del Instituto Municipal de
Recreacion y Deporles de Chia, con la que se pueda prestar el servicio cuyo Objeto es -PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE FORMACION DEPORTIVA EN LA ESCUELA DE ESGRIMA DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTES DE CHIA" y las aclividades:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

1.

10.

s

i

13

14.
15.

Entregar semanalmente al coordinador y/o supervisor del contrato, los planes de entrenamiento, competencias, programacion de
contenidos y sesiones de clase, canforme a los formatos establecidos por el Inslitulo Municipal de Recreacion y Deportes de
Chia, en el marco de los procesos de promocian, fundamentacion y especializacion deportiva.

Digefiar, actualizar, socializar y ejecutar el programa de ensefianza deporliva de su modalidad, asequrando que contemple |a
edad, nivel, categoria, division y sistema competilivo de los deporlistas. Incluir objetivos y contenidos en los componentes
tebricos, fisicos, volitivos y técnico-tacticos, manteniendo coherencia con las estrateqias de preparacidn y obleniendo la
aprobacién del area técnica metodoldgica.

Aplicar mensualmente, herramientas de evaluacion, control y sequimiento de los objelivos establecidos, con el propdsito de
mejorar y desamollar el ambito deportivo del Municipio. Esto incluye la presentacion de indicadores de gestion y resultados de los
Procesos a cargo

Garantizar la sequridad fisica, emocional y la salud de los deportistas en todas las aclividades realizadas, velando por |a correcta
ejecucion de los ejercicios, fomentando habitos saludables como una adecuada nutricion y descanso, y aplicando los protocolos
establecidos en caso de accidentes, emergencias o situaciones parliculares cumpliendo con las normativas de ligas, federaciones
y en general reglamentos de organizadores de competicién.

Disedar y aclualizar el calendario de compeliciones, presentandolo en los tiempos establecidos al drea técnica metodoldgica para
sU revision, ajuste y aprobacion. Asegurar la cantidad y calidad de competiciones necesarias seaun |a edad, nivel y categorla de
los departistas, optimizando los recursos financieros asignados por tratarse de dineros pablicos.

Mantener una base de datos actualizada y organizada con informacién completa de los deporiistas y sus familiares, incluyendo
resultados de pruebas fisicas, pedagbgicas, técnicas y daportivas definidas con el 4rea técnica metodoléaica, asl camo el registro
de asistencia a entrenamientos y compeliciones. Garantizar que la base de dalos sea accesible para el area lecnica, la
coordinacion y Ia supervisién, y utilizarla para ajustar planificaciones e informar sobre progresos.

Programar mensualmente los acentos de entrenamianto y semanalmente las sesiones del microciclo, registréndolos en los
sistemas de informacion comparlida establecidos por la subdireccion lécnica. Asegurar que las planificaciones integren
esfralegias de preparacian, puesta a punto y participacién en competiciones, manteniendo evidencia fisica de las mismas.
Elaborar y divulgar criterios de seleccion deportiva fundamentados en el mérito deportivo, asegurando procesos publicos, justos
y transparentes. Aplicar dichos criterios en chequeos, convocatorias y seleccian de deportistas que representen al municipio,
apoyandose en jueces o entrenadores exlernos, de estar disponibles.

Tramitar y hacer sequimiento a solicitudes de apoyo deportivo, aseguranda su presentacién con al menos una semana de
antelacion a la competicion y que dicha competicion esté en el calendario proyectado. Incluir 1a gestion logistica y administrativa,
como polizas y coordinacidn con operadores de salidas, e informar piblicamente ad deportistas y familiares sobre apoyos
econdmicos otorgados por el IMRD Chia.

Promover, espacios de participacién de acudientes, deportistas ylo usuarios de manera trimestral, manteniendo una
comunicacion permanente con la Escuela deportiva, en pro del bienestar integral de los deportistas. Como resultado de eslos
espacios, se debera presentar acta de reunian con las listas y firmas de asistencia.

Garantizar |a asistencia continua de minimo 50 usuarios para deportes individuales y 80 usuarios para deportes de conjunto,
evilando la desercion y entregando el registro de asistencia y coberlura en los formatos inslitucionales de SPP (seguimiento ala
politica publica) mensualmente.

Dirigir y acompaiiar de forma presencial a los deporiistas o usuarios en las diferentes salidas autorizadas; reportando de manera
inmediata al supervisor del contrato cualquier anomalla y/o siluacién que se presente durante la participacién y aportando el
infarme respeclivo post compelencia

Aunar esfuerzos técnicos con los organismos deportivos de derecho privado con reconocimiento deportivo territorial, ligas
deportivas y federacianes. Que permitan la consecucion de resultados competitives y la pricrizacion de deportistas locales
convocados alas diferentes selecciones deportivas

Asistir a las reuniones, jornadas pedagdgicas, capacitaciones, talleres de formacidn o evenlos que conveque la Entidad a través
del Supervisor del contrato, a fin de fortalecer el rea misional de la Entidad.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo a la naturaleza del contrato
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Y una vez verificados los manuales especificos, se pudo constatar que:

Actualmente, no existe personal en la planta global que pueda desarrollar 1a aclividad para la cual se requiere conlratar |a prestacion
del servicio.

De iqual forma, se debe tener en cuenta que las aclividades a ejecutar son de cardcter eminentemente transilorio, es degir, que las
mismas no comesponden al ejercicio de funciones permanentes del INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEFORTES DE
CHIA,

Lo anterior con el objeto de dar continuidad a los programas que se encuentran en desarrollo de conformidad con las politicas y
programas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal: “PLAN DE DESARROLLO VIGENCIA 2024-2027".

La presente certificacion se expide para adelantar el proceso contractual correspondiente, el dia: 30 ENERO 2025

5714251,, Jw‘-‘ 8/;2 ;,r/yw

MART)A LUCIA PARRA MARTINEZ
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Aproba; Martha Lucia Parra Marlinez- Subdirectora Adminielmliva y financiera IMRD
Reviso: Diana Zopala — P.U Subdireccion adminiztraliva y financiera IMRD
Proyeclo: Luis Edunrdo Ruiz -T.A Subdireecian administrativa y financiera IMRD
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