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ACTA No. 454 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: COMITÉ DE VERIFICACION BANCO DE INSTRUCTORES  2025 

CIUDAD Y 
FECHA: 
 

Bucaramanga, 19 de diciembre de 2024 
 

HORA INICIO: 
08:00 am 

HORA 
FIN: 
12:00 
mm 

LUGAR Y/O 
ENLACE:  
 

Sala de juntas CASA DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Regional Santander / Centro de 
Atención al Sector Agropecuario 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo de apertura. 

2. Verificación de asistentes. 

3. Presentación de la necesidad.  

4. Verificación de requisitos del perfil  

5. Novedades del proceso. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Preseleccionar a los instructores a contratar en la vigencia 2025, para dar cumplimiento al proceso de 
conformación Banco de instructores 2025 y uso del banco de instructores 2024, de conformidad con 
lo establecido en la Circular 3-2024-000278 del 27 noviembre 2024 Contratación de servicios 
personales 2025 y Resolución No. 68-05845 de 2024; del Centro de Formación CENTRO DE ATENCION 
AL SECTOR AGROPECUARIO.   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Saludo de apertura 

 
Se brindó un saludo a la reunión para los convocados en rol de integrantes del comité de verificación y 
la formalización de la apertura del proceso para verificar la idoneidad de los inscritos a la vacante de 
acuerdo con lo revisado por las mesas técnicas conformadas por cada una de las especialidades del 
centro de formación.  
 

2. Verificación de asistentes. 
 

Se evidenció la asistencia de los miembros del comité de verificación para la contratación de 
instructores vigencia 2025 del Centro de Atención al Sector Agropecuario según   Resolución No. 68-
05845 de 2024 
 

3. Presentación de la necesidad.  
Teniendo en cuenta el plan de contratación y la necesidad del Centro de Formación se proyecta el 
siguiente requerimiento de instructores a preseleccionar:  
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Red de 
conocimiento 

Programa de 
formación Id Modalidad Tipo programa Necesidad 

Agrícola Gestión 
agroempresarial 723179 Presencial Titulada 2 

Agrícola Cultivos agrícolas 733174 Presencial Titulada 3 
Artesanías y 
cultura 

Ejecución de la 
danza 532100 Presencial Titulada 1 

Agroindustria de 
alimentos 

Control de calidad 
de alimentos 921700 Presencial Titulada 1 

Agroindustria de 
alimentos 

Higiene y 
manipulación de 
alimentos 

66210009 Presencial Complementaria 1 

Agroindustria de 
alimentos 

Procesamiento de 
alimentos 921321 Presencial Titulada 1 

Agroindustria de 
alimentos 

Agroindustria 
alimentaria 936161 Presencial Titulada 1 

Ambiental 
Gestión de 
recursos 
naturales 

222203 Presencial Titulada 1 

Ambiental 
Supervisión en 
sistemas de agua 
y saneamiento 

921200 Presencial Titulada 1 

Bilingüismo 
English does work 
- level 1 - ingles 
virtual 

51240087 Virtual Titulada 2 

Bilingüismo 
Inglés básico nivel 
1   - ingles 
presencial 

51240078 Presencial Titulada 6 

Complementaria 
virtual 

Complementaria 
virtual sin idiomas Varios Virtual Complementaria 8 

Contable y 
financiero 
empresarial 

Gestión 
empresarial 621201 Presencial Titulada 4 

Contable y 
financiero 
empresarial 

Comportamiento 
emprendedor 13410022 Presencial Complementaria 1 

Contable y 
financiero 
empresarial 

Gestión contable 
y de información 
financiera 

123101 Presencial Titulada 2 

Contable y 
financiero 
empresarial 

Contabilización de 
operaciones 
comerciales y 
financieras. 

133100 Presencial Titulada 2 

Contable y 
financiero 
empresarial 

Asistencia 
administrativa 134101 Presencial Titulada 2 
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Ética, deportes 

Ética para la 
construcción de 
una cultura de 
paz (competencia 
transversal) 

240201526 Presencial Titulada 1 

Ética, deportes 

Generar hábitos 
saludables de vida 
mediante la 
aplicación de 
programas de 
actividad física en 
los contextos 
productivos y 
sociales 
(competencia 
transversal) 

230101507 Presencial Titulada 1 

Sistemas 
Análisis y 
desarrollo de 
software (virtual). 

228118 Virtual Titulada 1 

Sistemas 
Análisis y 
desarrollo de 
software 

228118 Presencial Titulada 1 

SST - SIG 
Interpretación de 
planos 
arquitectónicos 

22310041 Presencial Complementaria 1 

SST - SIG 
Gestión de la 
seguridad y salud 
en el trabajo 

226245 Presencial Titulada 7 

SST - SIG 
Gestión integrada 
del transporte 
(virtual). 

121524 Virtual Titulada 1 

SST - SIG 
Coordinación de 
procesos 
logísticos (virtual) 

121523 Virtual Titulada 1 

SST - SIG 

Construcción de 
pavimento con 
placa huella para 
vías terciarias 

86110534 Presencial Complementaria 1 

 
 

4. Preselección.  
Según el resultado y las observaciones consignadas en las actas de las mesas técnica del centro de 
formación, los siguientes son los candidatos para preseleccionar del Banco Nacional de Instructores, 
según el requerimiento para cada programa, modalidad de formación y tipo de programa:  
 
Preseleccionados 

• Red de conocimiento Agrícola  
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Programa de 
Formación 

ID 
Programa Modalidad  Tipo 

programa 
Documento de 
Identidad Nombre y Apellidos 

Gestión 
agroempresarial 723179 Presencial Titulada 91355119 David Ricardo Mejia 

Rosales 

Gestión 
agroempresarial 723179 Presencial Titulada 1102365140 Emerson Blanco Cano 

Cultivos agrícolas 733174 Presencial Titulada 46451261 Nancy Pérez Amaya 

Cultivos agrícolas 733174 Presencial Titulada  53153285  Catalina Castellanos 
Milan  

Cultivos agrícolas 733174 Presencial Titulada 40040442 Aura Alicia Reyes Vargas 

 
• Red de conocimiento Agroindustria  

Programa de 
Formación 

ID 
Programa Modalidad  Tipo programa Documento de 

Identidad Nombre y Apellidos 

Control de calidad de 
alimentos 921700 Presencial Titulada 1090415736 Eddy Yohana 

Montañez Jaimes 
Higiene y 
manipulación de 
alimentos 

66210009 Presencial Complementaria 27682749 Lody Camacho 
Buitrago 

Procesamiento de 
alimentos 921321 Presencial Titulada 1098635136 Robinson Simón 

Ordoñez Jaimes 

Agroindustria 
alimentaria 936161 Presencial Titulada 88157471 Roberto Agualimpia 

Afanador  

 
• Red de conocimiento Ambiental 

Programa de 
Formación 

ID 
Programa Modalidad  Tipo programa Documento de 

Identidad Nombre y Apellidos 

Gestión de recursos 
naturales 222203 Presencial Titulada 1098692485 Mónica Chivata Pérez  

Supervisión en 
sistemas de agua y 
saneamiento 

921200 Presencial Titulada 1098626777 Wilmar Yesid Ardila 
Prada 

 
• Red de conocimiento Artesanías y cultura 

Programa de 
Formación 

ID 
Programa Modalidad  Tipo programa Documento de 

Identidad Nombre y Apellidos 

Ejecución de la danza 532100 Presencial Titulada Vacante 

Se sugiere verificar 
de otro centro de 

formación o crear la 
vacante en el banco 

de instructores 
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• Red de conocimiento Bilingüismo 

Programa de 
Formación 

ID 
Programa Modalidad  Tipo programa Documento de 

Identidad Nombre y Apellidos 

English does work - 
level 1 - ingles virtual 51240087 Virtual Titulada 63529316 Maria Fernanda 

Cadena Uribe 

English does work - 
level 1 - ingles virtual 51240087 Virtual Titulada Vacante 

Se sugiere verificar 
de otro centro de 
formación  

Inglés básico nivel 1   
- ingles presencial 51240078 Presencial Titulada 1098705661 Juan Sebastián 

Acevedo  

Inglés básico nivel 1   
- ingles presencial 51240078 Presencial Titulada 1098798120 Lupita Trillos Acevedo 

Inglés básico nivel 1  
- ingles presencial 51240078 Presencial Titulada 1105793096 Kevin Smith Bolaños 

Ramirez 

Inglés básico nivel 1   
- ingles presencial 51240078 Presencial Titulada 13510597 Nelson Ferley 

Maldonado Remolina 

Inglés básico nivel 1   
- ingles presencial 51240078 Presencial Titulada 1065836983 Melissa Yisell Padilla 

Lago 

Inglés básico nivel 1   
- ingles presencial 51240078 Presencial Titulada Vacante 

Se sugiere verificar 
de otro centro de 
formación  

 
• Complementaria virtual 

Programa de 
Formación ID Programa Modalidad  Tipo 

programa 
Documento 
de Identidad 

Nombre y 
Apellidos 

Complementaria 
virtual 

Complementaria 
virtual sin 
idiomas 

Varios Virtual 60260984 Sandra Patricia 
Reyes Suarez 

Complementaria 
virtual 

Complementaria 
virtual sin 
idiomas 

Varios Virtual 91478342 Edgar Dario Parra 
Jaimes 

Complementaria 
virtual 

Complementaria 
virtual sin 
idiomas 

Varios Virtual 91281094 Jose Gabriel 
Villarreal 

Complementaria 
virtual 

Complementaria 
virtual sin 
idiomas 

Varios Virtual 63545586 Paola Andrea Diaz 
Hurtado 

Complementaria 
virtual 

Complementaria 
virtual sin 
idiomas 

Varios Virtual 1110465998 Yudy Mariana Alfaro 
Wisaquillo 

Complementaria 
virtual 

Complementaria 
virtual sin 
idiomas 

Varios Virtual 43565773 Evelin Zulay Suarez 
Mendoza 
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Complementaria 
virtual 

Complementaria 
virtual sin 
idiomas 

Varios Virtual 37512939 Johana Carreño 
Cuadros 

Complementaria 
virtual 

Complementaria 
virtual sin 
idiomas 

Varios Virtual 63552410 Silvia Alejandra 
Delgado 

 
• Red de conocimiento Contable y empresarial 

 

Programa de 
Formación 

ID 
Programa Modalidad  Tipo programa Documento de 

Identidad Nombre y Apellidos 

Gestión empresarial 621201 Presencial Titulada 73110213 Roberto Garcia 
Pedroza 

Gestión empresarial 621201 Presencial Titulada 1095793318 July Andrea Vargas 
Barrios  

Gestión empresarial 621201 Presencial Titulada 63303068 Zoila Elisa Gomez 
Ayala 

Gestión empresarial 621201 Presencial Titulada 33645853 Ruth Yolima Vera 
Otalora 

Comportamiento 
emprendedor 13410022 Presencial Complementaria 91256792 Efraim Diaz Caldas 

Gestión contable y 
de información 
financiera 

123101 Presencial Titulada 1100958491 Nini Marcela Mendez 
Rangel 

Gestión contable y 
de información 
financiera 

123101 Presencial Titulada 1102360479 Yosimar Urrea Diaz 

Contabilización de 
operaciones 
comerciales y 
financieras. 

133100 Presencial Titulada Vacante 
Se sugiere verificar 
de otro centro de 
formación  

Contabilización de 
operaciones 
comerciales y 
financieras. 

133100 Presencial Titulada Vacante 
Se sugiere verificar 
de otro centro de 
formación  

Asistencia 
administrativa 134101 Presencial Titulada Vacante 

Se sugiere verificar 
de otro centro de 
formación  

Asistencia 
administrativa 134101 Presencial Titulada Vacante 

Se sugiere verificar 
de otro centro de 
formación  

 
• Red de conocimiento Ética y deportes 
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Programa 
de 
Formación 

ID Programa Modalidad  Tipo 
programa 

Documento 
de Identidad 

Nombre y 
Apellidos 

Ética, 
deportes 

Ética para la construcción 
de una cultura de paz 
(competencia transversal) 

240201526 Presencial 91518655 Edwin Romero 
Viviescas 

Ética, 
deportes 

Generar hábitos 
saludables de vida 
mediante la aplicación de 
programas de actividad 
física en los contextos 
productivos y sociales 
(competencia transversal) 

230101507 Presencial 5771389 Hugo Hernán Marin 
Diaz 

 
• Red de conocimiento Sistemas 

Programa de 
Formación 

ID 
Programa Modalidad  Tipo 

programa 
Documento de 
Identidad Nombre y Apellidos 

Análisis y desarrollo 
de software (virtual). 228118 Virtual Titulada 91518391 Eduwin Andres Florez 

Orejuela 

Análisis y desarrollo 
de software 228118 Presencial Titulada 91473814 Luis Eduardo Espinosa 

Parra 

 
• Red de conocimiento SST SIG 

Programa de 
Formación ID Programa Modalidad  Tipo 

programa 
Documento de 
Identidad Nombre y Apellidos 

SST - SIG 
Interpretación de 
planos 
arquitectónicos 

22310041 Presencial 1098724098 Liliana Carolina 
Hernandez Ortiz 

SST - SIG 
Gestión de la 
seguridad y salud en 
el trabajo 

226245 Presencial 37721868 Yamile Rueda Pinzon 

SST - SIG 
Gestión de la 
seguridad y salud en 
el trabajo 

226245 Presencial 13923711 Gelvis Dario Rodriguez 
Parra 

SST - SIG 
Gestión de la 
seguridad y salud en 
el trabajo 

226245 Presencial 37511363 Dora Luz Caro Romero 

SST - SIG 
Gestión de la 
seguridad y salud en 
el trabajo 

226245 Presencial 37746554 Liceth Alexandra 
Gonzalez 

SST - SIG 
Gestión de la 
seguridad y salud en 
el trabajo 

226245 Presencial 91493120 Alex Mauricio 
Sarmiento Amaya 

SST - SIG 
Gestión de la 
seguridad y salud en 
el trabajo 

226245 Presencial 1098655764 Lesly Yisseth 
Rodriguez Uribe 
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SST - SIG 
Gestión integrada 
del transporte 
(virtual). 

121524 Virtual 76326035 Diego Andres Bravo 
Enríquez 

SST - SIG 
Coordinación de 
procesos logísticos 
(virtual) 

121523 Virtual Vacante 
Se sugiere verificar 
de otro centro de 

formación  

SST - SIG 

Construcción de 
pavimento con 
placa huella para 
vías terciarias 

86110534 Presencial Vacante 
Se sugiere verificar 
de otro centro de 

formación  

 
Protección Constitucional: Los casos de protección constitucional especial de las personas que vienen 
contratados en el SENA durante el 2024, deben ser analizados y resueltos por cada ordenador del gasto 
para la contratación de la vigencia 2025, teniendo en cuenta los lineamientos emitidos por la Dirección 
Jurídica del SENA sobre el tema, con base en las normas y la jurisprudencia vigente. 
 
Criterios de Selección: “Teniendo en cuenta lo dispuesto por los artículos 9 (numeral 17) y 22 (numeral 
14) del Decreto 249 de 2004, la contratación de Instructores se debe realizar utilizando el Banco de 
Instructores. Con este fin, para la contratación de servicios personales de Instructor en la vigencia 2025, 
se tendrán en cuenta las hojas de vida registradas en el Banco de Instructores conformado según la 
Circular No. 3- 2023- 000212 del 3 de noviembre de 2023 y los demás lineamientos emitidos con base 
en ella, y el resultado del análisis de cada una de las mesas técnicas que incluyeron:  

• Observaciones y/o grado de satisfacción emitido por el supervisor del último contrato del 
aspirante descrito en el informe de supervisión final.  

• Actas y/o correos electrónicos de requerimientos y/o compromisos. Serán adjuntados a la 
presente preselección.  

• Informes, denuncias, peticiones, quejas u otra acción que los aprendices hayan realizado al 
instructor durante la ejecución de sus contratos 

 
Nota: la verificación de los soportes de la hoja de vida de los que no cumplen se puede validar en la 
vigencia 2025, con las nuevas vacantes. Los Centros que requieran nuevos perfiles, según la oferta de 
los programas de formación, podrán hacer nuevas convocatorias a partir de enero del 2025, una vez 
se tenga la actualización remitida por parte de la Dirección de Formación Profesional a la Agencia 
Pública de Empleo del SENA. “y teniendo como referente la matriz de ponderación regional de 
criterios de selección.  

CONCLUSIONES 
Se preseleccionan a los instructores a contratar en la vigencia 2025, para dar cumplimiento al proceso 
de conformación Banco de instructores 2025 y uso del banco de instructores 2024, de conformidad 
con lo establecido en la Circular 3-2024-000278 del 27 noviembre 2024 Contratación de servicios 
personales 2025 y Resolución No. 68-05845 de 2024; del Centro de Formación.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 
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Remitir acta al director 
regional  

30 de diciembre  Subdirección centro de formación   

Cargar en repositorio 
regional las actas de las 
mesas técnica por centro 
formación y la del comité 
verificador  

30 de diciembre  Coordinador académico    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA  

Jairo 
Alonso 
Reatiga 

Representante de 
subdirector de centro  

Sí  
 

Filvia 
Yazmin 
Cortes 
Mendez 

Coordinador 
Académico 

Sí  

 
Diana 
Martínez 
Vargas  

Instructor de planta  Sí  
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

 


