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Integracion Soecial

Fecha de Visita I1B lo’}. l 202* J Hora Inicio Hora Finalizacién

1. Identificaciéon

N.° Convenio/Vigencia %332-&?-_‘{_ Nombre Asociado: CO(\DO?CAC\OQ 60{ —\_QN&')\ AQ CC\\C\)-\.C)\
112 883 - Cccp - 04-008 Roexk  Colorado

2_5 - 2029 Fecha Final Operacion: A - 41 e 202'1

Nombre Comedor Comunitario

Fecha Inicio Operacion
Nombre Responsable del Servicio G' O\ MQ( \V) \

Clavdia Lalricia 'Brc\m\;\\\a € oPagia

Nombre Profesional Social:

2. Ubicacion

Localidad: Do\ Q;{\&.\o\oq\ Barrio: \\'\0"6\\\00\ Direccién:
Tel. WO Qe\\ oA Cel: 3R0B¥6EYE|  Correo Electronico: Cc.3y2” o2y “RJQ“\CCO\MCW\

Nivel de Cumplimiento

N°

Realiza la organizacion documental (clasificacion, ordenacién, descripcion), de los documentos contractuales generados en la
ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental,
Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los|
instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manera permanente durante la ejecucion del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacion

realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

Eo

-

6n, descripcion) de los expedientes de historias sociales, teniendo en|
| aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y|
bada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion del
or finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 77450 el

z
(3]

_|Realiza la organizacion documental (clasificacion, ordenaci

cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documenta
normatividad que en materia archivistica se encuentre apro
convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme p

que haga sus veces

Eo

~

z
(o]

cucién contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio,

Custodia los expedientes de historias sociales y eje
s en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la

cumpliendo con los criterios de conservacion definido.
fecha de suscripcion del acta de inicio

/gn

w

rva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
ntes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion
nanciero), evitando su destruccion o utilizacion indebida;
ntacion, debe informar de manera inmediata, via correo
ocumental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento

Guarda y custodia con absoluta rese
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedie
social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Ambiental, Administrativo y Fi
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial 0 total de la documei
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion d

de la SDIS.

Xo

>

n o interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la
lertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como
des de gestion documental, afectando (a operacion del Comedor Comunitario

e

Remite via correo electronico a la superyisio
Direccion de Nutricion y Abastecimiento, las al
posibles riesgos para el desarrollo de las 2ctivida

=
o
&
>

s documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y)

Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de o
su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en|

cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo
los procedimientos definidos por la SDiS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son

aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléciricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad eninternet, ataques informaticos y vinculados.

[Je

[z

iccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
d tecnologica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada y|

R

criptaciones, ni ninguna restri
los documentos y neutralida
formacion, servidores y demas medios electronicos.

. |Entrega sin claves, en
|usabilidad, legalidad de
conservada en sistemas de in
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Varlable

Nivel de Cumplimiento

Efectua la entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucidn contraciual a la SDIS, sin que esla actmdad genere|
compensacidn adional por parte de la Entidad. Dicha documentacon solo serd recibida si cumple con lodos los kneamientos
Gefindos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplcable a la matena y serd un requisio)

para el rdmite de hquidacion del convenio

X O

Paricipa en encuentros de fortalecmiento 1écnico, mesas de trabajo, comités y demds espacios de acuerdo con las convocaloras
realizadas por la Secrelaria Distrital de Integracion Social para la imp'ementacién de los ineamientos de Gestidn Documental y el
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién integral en Bogold o ol que haga sus veces

X

ulm

10

Presenta a la supervisidn o interventoria informe mensual de Gestidn Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles de)
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencidn Con sus respectivos soportes, de

acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS

Variable

Nivel de Cumplimiento

Variables

X

0 O

Nivel de Cumplimiento

"

Los expedientes contractuales estan creados por|
componente de acuerdo con lo establecido en el
anexo lécnco

Mo

Los expedientes contractuales estan organizados
en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha
mas recente)

Bﬂ
Oz

13

Los expedientes contractuales no superan los
250 folios por carpeta

5o

Los documentos estan perforados a tamafiol
oficio, alineados a la parte supenor derecha de la
carpeta institucional

Mo
Oz

15

Los expedientes contractuales y de historas
sociales cumplen con el procedimiento de
limpieza documental, retirando materal abrasivo
como ganchos de cosedora y clips, también se
retiran adhesivos y separadores.

8-

Los documentos electrénicos © digtales son|

9 y se encuentran en sentido de lectura

“|humana y cargados en la carpeta definida por|

cada componente

z
(3]

E]n

17

En los expedientes contractuales y de historias,
sociales no se encuentran documentos &n papel
reciclado, papel amanlio 0 que ha sido usado por|
una cara

19

Los documentos con tamafos inferores a las
dimensiones de perforacion, estan pegados en|
hoja blanca de forma legible

z
(3}

o

Los expedientes de historias sociales estan
foliados con I4piz de mina negra (HB, B) en la
esquina superior derecha del documento en el
miSMO sentido de la escritura del soporte, de
forma legible sin enmendaduras

Los expedientes de histonas sociales se|
encuentran ordenados cronoldgicamente  dej
acuerdo con el ramite de los mismos

z
(3]

Ko

Los expedientes de historias sociales cuentan)
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013
debidamente diligenciada en formato Excel yj
cargada en la carpela digital definida por la SDIS

Bo

Cuenta con Fomato Unco de Inventano
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los|
expedientes contractuales debdamente
diligenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

gn
[z

Cuenta con Formato Unico de Inventario
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los
expedientes de histonias sociales debidamente
diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

go

Cuenta con los insumos de archivo requendos
para el desarrolio de las actividades de gestion)

" |documental (cajas, carpetas y ganchos)

C NC

Variable

Presenta soporte de radicacion de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdreccion Local para la Integracion
Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos sefalados en el anexo 1écnico
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Variable Nivel de Cumplimiento |N* Variable Nivel de Cumplimiento

Utiza esinctamente las instalaciones del c
Comedor Comuntano para el cumplimento del
obyeto del conveno NO se podrdn epercer @

Da cumpliimiento con 10 establecido en el Decreto c
Dstrital 389 de 2009 y demas nomas K]
concordantes, por 1o cual no podrd recibw

recaudar donaciones, aportes voluntanos, cuolas
de corresponsabilidad 0 de participacion

b1

actividades de proseltismo poliico, rehgoso
deoldgico, comercial 0 de cualqueer otra indole
con los beneficianos

Componente Almentacién, Nutncién y Selubridad Conforme &] No Conforme O
Componente Inclusidn Social Conforme m No Conforme D
Componente Adminsstrativo Conforme @ No Conforme D
Componente Financiero Conforme E’ No Conforme D
Componente Ambiental Conforme m No Conforme D

£ numero de personas benefic:anas registradas en el aplicativo RAD es acorde al numero de personas beneficanas regisradas en i planila de asistenca
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Nota La firma de esle documento implica aceptacion de 10do lo escrilo
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