PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

Rty FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

— 'ol CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

[T Ny -

FORMATO W)
CONTROLALS)

PACGINA [ Taef

!
Fecha de Visita Bo I 08 ] 202\{ j Hora Inicio Hora Finalizacién

1. identificacion

N* ConvenoVigencia. 3392 ~202Y  Nombre Asociado Coootaccn Do Tereso AL LO«\ culg

(Y110 pen ]

\J

Nombre Comedor Comunitario ~h_‘l43%%3 - Ccep- QL\' - 0GR '?uon\‘l (_D\Q
Fecha Inicio Operacion _2-5 - '202q Fecha Final Operacion 4 - 44 « 2y

rn&(\

Nombre Responsable del Servicio Gloy \o P‘\oﬁ'\\f\

Nombre Profesional Social:

C\qué\q \.‘D"\\t\c\m Rcum\a“\q GSPQH‘CA_

2. Ubicacion

tocaided. S0 Crackbao) o MoraVoon

D«reocnén_csmq 16]3 €5¥( H ‘42 CS'S' Suy

B Variables

Te N sénm Cel: J2 RAREENE)  Corres Electrénico A332-202Y - \ “

Nivel de Cumplimiento

Realiza la organizacion documental (clasificacién, ordenacién, descripcion), de los documentos contractuales generados en la
ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion  social, Alimentacién, nutricion y salubridad, Ambiental,
Administrativo y Financiero; teniendo en Cuenta lo establecido en la Tabla de Retenciéon Documenta) aprobada por |la Entidad, los|
mstructivos, procesos, procedimientos ¥ normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de|

amollo de 2 actividad de empalme por finalizacion|

NC

s

Realiza la organizaciéon documental (clasficacion, ordenacidn, descripcion) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Re'encion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos. procedimientos y
nomatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y regiamentada; de manera permanente durante Ia ejecucion del

convenio, incluyendo el desarrolio de la :stividad ds empalme por finslizacién realizada con el €quipo local del Proyecto 7745 o elj
que haga sus veces

2
a

Ao

g
g
3
:
g
g
g
H
g
g

z
3]

Ko

-
>
3
3
g
s
g
a
S
< B
g
€
g
B
1
=3
3
b
>
Q
3
3
2
g
8

de la SDIS

Remite via correq electrénico a la S4p irvision o interventoria del convenic con Copia ai e
S |Dreccidn de Nutricién y Abasteomienl(, las alenas que, de acuergo con lo dispuesto en

quipo de gestién documental de |3
posibles riesgos para el desarrolic de las Clividades de gestion docu

el anexo lécnico, se observen como|
mental, afectando Ia operacion del Comedor Comunitario

= .

Efectua sin costo adicional para la SDIS a recoastruccion ds ios documentos ¥ e«pedientes producio de Ia ejecucion Contractual y
Cuya afectacion haya ocurrido mientras ics soportes se encon

N los procedimientos definidos por Ia SCIS y i

aCrGnicus los cuzales son Susceplibles a deterioro por
) luncionamients de los sistemas o errores numanos,
enintemet, ataques irllormallcos ¥ vinculados

—-ﬁ_‘\_.
Iplaciones, nj Ninguna restriccion de seguridad
7 |usabibdan, legaiidad de | guridad, bajo criterio

d tecnoligica acon q

S archivisticos, garantizando |a ntegndad
la inform
Ormacion, servidores y demas medins electronicos

ue sea Caplurada, Procesada almacenada y|

z
(e}

z
(3]
z
>

e ]



PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
' CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

FORMATO NG
CONTROLADO

PAGINA [ 222%

N s ; Satag ; ; Variable 2

Nivel de Cumplimiento

Efectua la entrega de Ia totalidad de los archivos producto de Ia ejecucion contractual a la SDIS. sin que esta acividad generef
compensacion adicional por parte de la Entidad, Dicha documentacsn solo serd recibida si cumpie con todos los fineamentos)
definidos por el Proceso de Gestibn Documental de la SDIS y Ia normatvidad legal vigente aplicatle a la materia y serd un reguis o)
para el tramite de liquidacion del convenio

10|cada mes, que dé cuenta del cumplimients de los compromisos def

Paqk:ipa en encuentros de fortalecimien:o técnico, mesas de rabajo. comités y demas espacos de acuerdo con las convocatonas, c i o
9 |realizadas por la Secretaria Distrital de Integracién Social para la impiementacién de los ineamentos de Gestién Documental y & m D
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogots o ef que haga sus veces !
NC

|Presenta a la supervision o interventoria informe mensual de Gestion Documental. dentro de los primeros dos (2) dias habdes def
components en Mencion Con $us respectves sopories. def
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS

Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables

Nivel de Cumplimients

Los expedientes contractuales estan creados por|
componente de acuerdo con lo establecido en el
anexo técnico

Los erpecientes convraciuaies esidn organacos
en orden cronciogeo (Fecha mas antgua - Fecna)
mas recente)

N

EC] 1

O

13

Los documentos esidn periorados a lamalcl
Aco akneados 3 3 pare superor cerecra e )
carpeta nsttusonal

Los expedientes contracluales no superan los| C
250 folios por carpeta &

]z

Los expedientes contractuales y de historias
|sociales cumplen con el procedimients del
limpieza documental, retirando material abrasivol
como ganchos de cosedora y clips, también se
retiran adhesivos y separadores

Los documentos elecirinccs o dglales son
egbies y 38 enCuartran en serico de lectuss|
Pumana y cargados en la carpe’a defreca por
C2a03 componente

[z

1%

1

En los expedientes contractuales y de historias
sociales no se encuentran documentos en papelf
reciclado, papel amarilio o que ha sido usado por|
una cara

Los documentos con lamafcs rfercres a las
dmensiones de pedoracin estan pegaccs ery
N3 bianca de forma legtie

élD 1

Los expedientes de historias sociales estan)

foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en I3 c NC Los empedentas ce Natras socaes e -
19 |esquina supenor derecha del documento en e m D W jencuentran  (IANEOs  CONCIOGCaT erte el @ D
mismo sentido de la escritura del sopone cel DCUBI0 LN @ UM te 08 O3 Mismos
forma legible sin enmendaduras
F ] I
Los expedientes de historias sociales cuentan)| c NC Ctn'u pli s - e ‘0‘ 3 lvertarcy - e
Dacumental (Cémgo FOR-GDL17) para ios . s
con Hoja de Control Céago FOR-GD-013 ih
Fi . . = 12lercesertes contraciuales detelam entel D
debidamente diligenciada en formato Zxcel y| ” .d0 y carg & lo capsts clods
k igencaco 3830 i '3 2
cargada en |la carpeta digital definida por ia SDIS P cor 13 SOIS
Cuenta con Formato Unico de Inwentaro c NC e -
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los| .v.. Cuenta con los nsumcs Ge arcrwe recuencos w D
23 |expedientes de historias sociales debidamente 24ipara e cesarroio de las aclvcaces de gEsLGN
diliugenciado y cargado en la carpeta digial sscumental (caas Carpetas y gancros)
definida por la SDIS
N* Variable Nivel de Cumplimisnts
c N NA
25 |Presenta soporte de radicacion de los expedientes de historias socaies de egreso en (3 Subdreccion Loca para 12 integracon Xj j E
i ] q

Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos sefalados en &l anexs tecrico




™ PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
& SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
T+ FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Integr,
Wgreoin Socie! CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 PAGINA l 3de 6

~ Nivel de Cumplimiento

N i
5 Du cumplimiento con lo establecido en el Decreto| c NC ~ |utiiza estrictar menta las  instalaciones del e e
. |Distrital 389 de 2009 y demas normas 5 Comedor Comunitario para el cumplimiento del D
26 [concordantes, por lo cual no podrd recibir ni B D 27 objeto del convenio. NO se podran ejercer K]
~ |recaudar donaciones, aportes voluntarios. cuotas actividades de proseltismo politico, religioso,
~ |de corresponsabilidad o de participacion ideokdgico, comercial o de cualquier otra indole
5 ! ] - |con los beneficianos

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubndad Conforme m No Conforme |

Componente inclusién Social Conforme @ No Conforme E]

Componente Administrativo Conforme E No Conforme D

Componente Financiero Conforme @ No Conforme D

Componente Ambiental @ Mo Conforme D

rogistinday en ol agdiaso RAD o8 Muorde & urmers Se peronas Peref riae ragst ddas on 1 phanila de austencia

El numero de frersonas benefoianas

Mora de Reglstro | Numero Registro Particip RAD | W B atro Pactcpantes Planila Comentarios
12m 100 No 3¢ pudo 40\'\1:!’ Na\s‘ro dc od
1:00 p. m. 140 Pcn gt Smnmk‘ on heirof a\ 1ngrQaf
2:00 p. m. 10 183 . Diltrencia de 173 Ngls\'ﬂ  plant aq
300 p.m. 232 232 gendad
330 p.in. \\_i
Total 232 232 "]M\J"‘l

y \

yolgianaan e e\ (ungmnmh_m_ﬁl&.\l\uu

AN 9::!!::)5!:: q 2 g\ ag;gt\g\ g;&; Sncw\"‘n N (o \"\n\u‘\u @ C(ofig a los
w_uwm———w Pm‘m?m\‘\ﬂﬁ
oe Ao \mucto S \a, MMM

uk\

'S !QCI L ”h“m\ C rm\uul

Wmmx
4 L sind.o
PR,V AW <\ W . de mA_g&u\_a_kﬂ_ (‘ucn\ AL j_nn.‘n‘h*

r\‘\ Cum\ e\ Cun\ esia Cu.r:jr.cln ad.a)




Y PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
N2 SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
Sisveori s FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Integracon Social CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 PAGINA ] 1006

e euvndaaio L \eos cﬂwi\ﬂ_umx;ﬂm:\_@_‘&c}\mﬁ_m&ﬂ&i&k-

) O\Mnu“c)sa«n'\

P\\C\ Q(C_\f\m C.Lr(\\\““\ Con \a\S S\GQRV\\(S CO(PQ&'-Xﬁ

A Qme»z\‘a woleicinn A- M4 -2p24

.LCS.\\_@&;\ P\A\V\;\\\.&'\SA\\VQB 2-S ~2024 -29-6-202Y4
2-3 -2024

A Qoo “m\me\\\q\ 2:58 = 202\

4 Qmi‘bc\-q \nc\d&hm Socue) AS - -20

\ mcumnxQClo“ \\m‘\onqs Sociales

\)Q&Htcuclm\ Covd <\ Cuc\\ uk\ Qq‘g‘\Ao oo e\ _Onedrior con 1Y Qa5
Con \33 \'\\D'\O"\QS 30(—\0\-‘\ varq.g\onwuélc A:l\st\lm:;n

Lo Quofeinnd) Socid ndice 9o Ve \m&n_*umus_gm
AL

\o apcobed won de Wwelusun Sl
el Cicucian  20°%%a A \a Cayg 10,1112 P\m\'m\\c\n adocvadansate
() 0(«:\(“‘: A0 Qo\\u( Lton 4 ceh v \eecian

Sec _ayushy 6 \\rsns ds Condial Q‘\f(&n\\Au Cmru\nnun\f_ A'\\gmcg\‘.x
5 Cmc:’uésug en @\ OneQeye

D2 evvdainin Saleingatsaion R‘(Lgpaf\‘\c_& MNued)o s

é@ %E%E,ff R\ ggsg NS c&ﬁ}u CaoPiqg

\

\

oL
o

_ Comentarios por parte de quienatiende la visita |
O a1 ledug del ader $n e N NN =D
Clare fdvict Qee&lly € V%,

A e

o.c. 8200068
Qcﬁ‘l;mnyﬂ' {‘()LI?L/{-




¢ % ROCE I S A TAUANN N BERVR AW B PARA LA A VAT B FEA ¢ h
TR AR AR RN AR SRR
i FORARATAY A LA G4 L8 A TN RELARE IR B VAN G A TR LA A |
: VORTEARM B AR VAN LN VALA | el
.

e « et o AR iap e
i At i i i A

'
i
?
¢
5
i
§ v




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL PORIMA L) WE)
s SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CORT O ALK
ity FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
wnr Raw CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 OAGINA l s det
° 4, b Seguimiento Supervieién Eatado
'_ St mmyssen & n
b
\\
\\\
Y
\\
[ \\
Y
Quien Reallza la Visita
._LQ.3 Avd o HOM\‘@S (,\\GLQI_S
Nombres y Apellidos
LUE Ad o Hamlﬂ
Fi‘rﬁl Firma
S2932068. R<3§39\9
Cédula de Cludadania Cédula de Ciudadania
__Q.QQ@M_&Q‘ML Apaya  Sepxvisien  GD
Cargo Cargo
hota La frma Oe esté documanto /mphca aceplacion de todo o escnto




