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1. Identificaciéon

Nombre Comedor Comunitario

3_22' ZGZ:i Nombre Asociado CQ\?O(‘QQ\Q“ (‘&)‘ TQ“SC\ AQ CQ\QD“C\
113883 - cccp-0Y4-008 Qe Colorada

Fecha Inicio Operacion 2-S - 2024 Fecha Final Operacion

q-11- 202y

Gloxra_ Mahig

Nombre Res\ponsable del Servicio

Nombre Profesional Social

C\QU X( Q pﬂ'\(\Cl(\' B¢ ol \\CA' cs ‘Dq(?‘\_

N*

2. Ubicacion

Localidad 6&(\ G \S‘\O\i\\ Barrio Nq( C\\b\

Direccion: Cuxetrq 16 B Qs*k +H Y2 c SS. K7

Tel M‘_c&__ Cel m Correo Electronico. (. J372-202Y =R f!ig CC\OfE ! @ [“i :rmm

Variables

Nivel de Cumplimiento

-

Realiza la organizacibn documental (clasificacién, ordenacidn, descripcion), de los documentos contractuales generados en la
ejecucion del convenio emanada de k¢ componentes Inclusion social, Alimentacién, nutricion y salubndad, Ambiental,
Administrativo y Financiero, teniendo en cuanta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los
instructivos, procesos, procedimientos y rormatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada, de|
manera permanente durante la ejecucién del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacion
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

X O

Realiza la organizacion documental (clasificacion, ordenacién, descripcion) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad. los instructivos, procesos. procedimientos y
normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada, de manera permanente durante la ejecucion del
convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces

e

-

Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucidn contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio,
cumpliendo con los criterios de conservacion definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la
fecha de suscripcién del acta de inicio

z
O

P

Guarda y custodia con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de histonas socicles y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion
social, Aimentacion, nutnicion y salubridad. Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccion o utilizacion indebida
en caso de cualquier dafo generado, pérdica parcial o tolal de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo
electronico, a la supervision o interventoria ¢on copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS

z
(3]

Remile via correo electronico a la supervision o interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la
Dwreccion de Nutncibn y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como
posibles riesgos para el desarrollo de las i ‘vidades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario

Efectua sinBosto adicional para la SDIS, la reconstruccidn de los doctimentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y
cuya afectacion haya ocurrido mientras |0s soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones senaladas en|
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la matenia Eslas acciones tambien son
aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos los cuales son susceplibles a deteroro por
humedad, temperalura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas 0 errores humanos
asl como el irabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, ineslabilidad eninternet. alaques informaticos y vinculados

Enrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad
usabilidad. legalidad de los documentos y neulralidad tecnoldgica, la informacion que sea caplurada, procesada, almacenada y
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos
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Variable

Nivel de Cumplimiento

Efectua la entrega de la lotalidad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere,
compensacion adicional por parte de la Entidad Dicha documentacion solo serd recibida si cumple con todos los neamientos

NC

10

Presenta a la supervision 0 interventoria informe mensual de Gestidn Documental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles de|
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencidn con sus respectivos soportes. de
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS

Variable Yy Nivel de Cumplimiento Variables

definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisito
para el tramite de liquidacion del convenio
Participa en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo. comités y demas espacios de acuerdo con las convocatorias c NG NA
9 |realizadas por la Secretaria Distrital de Inlegracion Social para la implementacién de los lineamientos de Gestion Documental y e! K] [:]
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogotd o el que haga sus veces
~ . "
% NC NA

Nivel de Cumplimiento

"

Los expedientes contractuales estan organizados,
en orden cronologico (Fecha mas antigua - Fecha|
mas reciente)

Los expedientes contractuales estan creados por,
componente de acuerdo con lo establecido en el
anexo técnico

NC

Ao

[

NDC

i\ |
Los documentos estdn perforados a tamano)

diligenciado y cargado en la carpela digital

cargada en la carpeta digital definida por la SDIS definida por la SDIS

r N C NC
13 ;g; ’::g:dte:\:;s :::;nlracluales no superan los g b 14 |oficio. alineados a la parte superior derecha de la
pop s ‘& carpeta inshitucional E I
Los expedientes contractuales de historias
sociales cumplen con el proty:edlmsenlo de| c NC Y60 documinton:. SNGKMNISSS. 0 SRS 890 ¢ NG
legibles y se encuentran en sentido de lectura
18 |impieza do®umental, retirando material abrasivol m D 18, cargados en la carpeta definda por
como ganchos de cosedora y clips, lambién se umana y agl
retiran adhesivos y separadores aca companeqte
En los expedientes contractuales y de historias [ NC
G. NG Los documentos con tamadfos inferores a las
1 sociales no se encuentran documentos en papel D 18 |dimensiones de perforacién, estan pegados en| K]
reciclado, papel amarillo 0 que ha sido usado por| hoia blanca de forma legible
una cara ) 9
Los expedientes de historias sociales estan ” 2
fol con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC " |Los expedientes de historas sociales  se| c NC
19 |esquina superior derecha del documento en el E D 20(encuentran ordenados cronologicamente  de
mismo sentido de la escritura del soporte, del acuerdo con el rdmite de los mismos
forma legible sin enmendaduras '
Cuenta con Formato Unico de Inventarno
Los expedientes de historias sociales rentan| c NC Documental (Codigo FOR-GD-017) para los| ¢ NC
24{c°" Hoja de Conlrol Cdigo FOR-GN-013 O 22[expedientes  contractuales  debidamente
debidamente diligenciada en formalo Excel y|

Cuenla com .Formalo Unico de

Social correspondiente, de acuerdo con Ics | neamientos sefalados en el anexo 1écnico

It ventario c NC™ C NG
Documental (Codigo FOR-GD-017) jara los m Cuenta con los nsumos de archivo requendos E]
23 [expedientes de historias sociales debdamentel 2 |para el desarollo de las actividades de gestion
dillugenciado y cargado en la carpeta digital documental (Cajas carpetas y gancnos)
definida por la SDIS
N* Variable Nivel de Cumplimiento
s [+ NC NA
25 Presenta soporie de radicacion de los expodientes de historias sociales de egreso. en la Subdireccidn Local para la Integracion w
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D Utiliza esiriclamente |as instalaciones  del ¢ NG
D. :l"l‘pl":;;mown;%;;uohcm i e NG Comedor Comunitano para el cumplimento del
L] co':\;:dlntu ;:; o cual ry\o mr‘t‘ m’c‘::::\ .n.u u oo N e m

actividades de proselilismo poalitico, religioso
ideologico, comercial 0 de cualquier otra indole|
- |con los beneficiarios

3 recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad Conforme E No Conforme D {
Componente Inclusidbn Social Conforme IZ! No Conforme D
CO'“DO"GN{Aanan.lwo . Conforme No Conforme D

' N/
Componente Financiero Conforme !“ No Conforme D
Componente Ambiental Conforme No Conforme D

de la Supervisién

El numero de p [l on ol 8p RAD es acorde al nimero de personas beneficianas registradas en la planilla de asistencia
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