
















Nombre del 

contratista *

Perfil (profesión, 

formación académica y 

experiencia)

Obligaciones especificas del contratista

Valor total del contrato 

incluyendo todos los 

impuestos 

Plazo expresado en 

meses
Forma de pago

Nombre del 

Supervisor/Cargo

CLARET DEL 

CARMEN BENITEZ 

CHAMIE

Administrador de Empresas 

y cuente con tres (3) años 

de experiencia profesional

1. Brindar acompañamiento a la Subsecretaria de Servicios Administrativos en el desarrollo de

actividades concernientes al cumplimiento del Sistema de Gestión de la Calidad implementado en la

Entidad. 

2. Brindar acompañamiento a la Subsecretaria de Servicios Administrativos dentro del proceso de

estructuración de los planes y programas dirigidos al fortalecimiento del Sistema de Gestión de la

Calidad. 

3. Brindar acompañamiento en la coordinación de los procesos del Sistema de Gestión de la Calidad,

según las necesidades de las diferentes áreas que integran la Subsecretaria de Servicios Administrativos. 

4. Brindar acompañamiento dentro del proceso de seguimiento de las no conformidades presentadas en

cada uno de los procesos establecidos en la Subsecretaria de Servicios Administrativos. 

5. Brindar acompañamiento en el seguimiento de los indicadores de gestión, matriz de riesgo y formatos

de los procesos establecidos en la Subsecretaria de Servicios Administrativos. 

6. Brindar acompañamiento a la Subsecretaría de Servicios Administrativos participando en las auditorías

que se realicen al Sistema de Gestión de la Calidad, acorde a los distintos procesos establecidos en la

Entidad. 

7. Presentar informes, acorde a las actividades contratadas y en atención a los requerimientos del

Supervisor del contrato. 

8. Asistir a las reuniones y/o capacitaciones que guarden relación con el objeto contractual, siempre que

lo requiera el supervisor.

9. Las demás que le asigne el supervisor y que guarden relación con el objeto del contrato.

$ 39.000.000 

Seis (6) meses, contados a 

partir del cumplimiento de 

los requisitos de 

perfeccionamiento y 

ejecución

Mediante seis (6) pagos mensuales iguales, por valor 

de SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M.L. 

($6.500.000). Cada pago debe estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales) y el pago de los impuestos a que haya lugar.

TATIANA GONZALEZ 

ARCON - 

SUBSECRETARIA DE 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

HERNANDO 

GAVIRIA RIOS

Administrador de Empresas 

y cuente con cuatro (4) 

años de experiencia 

profesional

1. Brindar acompañamiento a la Subsecretaria de Servicios Administrativos en el desarrollo de

actividades concernientes al cumplimiento del Sistema de Gestión de la Calidad implementado en la

Entidad. 

2. Brindar acompañamiento a la Subsecretaria de Servicios Administrativos dentro del proceso de

estructuración de los planes y programas dirigidos al fortalecimiento del Sistema de Gestión de la

Calidad. 

3. Brindar acompañamiento en la coordinación de los procesos del Sistema de Gestión de la Calidad,

según las necesidades de las diferentes áreas que integran la Subsecretaria de Servicios Administrativos. 

4. Brindar acompañamiento dentro del proceso de seguimiento de las no conformidades presentadas en

cada uno de los procesos establecidos en la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

5. Brindar acompañamiento en el seguimiento de los indicadores de gestión, matriz de riesgo y formatos

de los procesos establecidos en la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

6. Brindar acompañamiento a la Subsecretaría de Servicios Administrativos participando en las auditorías

que se realicen al Sistema de Gestión de la Calidad, acorde a los distintos procesos establecidos en la

Entidad.

7. Presentar informes acorde a las actividades contratadas y en atención a los requerimientos del

Supervisor del contrato. 

8. Las demás que le asigne el supervisor y que guarden relación con el objeto del contrato.

$ 43.800.000 

Seis (6) meses, contados a 

partir del cumplimiento de 

los requisitos de 

perfeccionamiento y 

ejecución

Mediante seis (6) pagos mensuales iguales, por valor 

de SIETE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M.L. 

($7.300.000). Cada pago debe estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales) y el pago de los impuestos a que haya lugar.

TATIANA GONZALEZ 

ARCON - 

SUBSECRETARIA DE 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

SECRETARIA GENERAL 
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