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Apelildos: HERNANDEZ NOVA
Nombres: EDWIN URIEL

Cédula de Cludadania: 1.071,838.446
Egresado: FUNDACION UNWgRSITARIA UNINPAHU
Fecha de Grado: 23 /03 / 2018

Fecha de Expediclén: 08 / 08 / 2021

ESTA TARJETA ES EL DOCUMENT 0 PUBLICO IDONEO
QUE SE EXPIDE DE CONFORMIDAD CONELARTICULD
10 DE LA LEY 1400 DE 2010,

SU TITULAR SOLO PUEDE EJERCER LA ARCHIVISTICA

EN EL NIVEL PROFESIONAL RESPECTIVO. ARTIcULO 3"
DE LA LEY 1408 DE 2010,

Presldente
Coleglo Colomblano do Archlvistas




300 Aoy COLEGIO
i ' COLOMBIANO DE
ARCHIVISTAS

Republica de Colombia

S24_4652
CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El Colegio Colombiano de Archivistas, se permite certificar que EDWIN URIEL
HERNANDEZ NOVA con cédula de ciudadania No. 1.071.838.446 de
Lenguazaque, le fue otorgada la Tarjeta Profesional 3.600 en el nivel Universitario,
de conformidad con lo establecido en la Ley 1409 de 2010 y Acuerdos 1y 2 de
2013 expedidos por el Colegio.

Consultado y verificado el Registro Unico Profesional de Archivistas -RUPA-, no
registra antecedentes disciplinarios de caracter profesional.

La informacién del profesional puede cambiar, por lo cual esta certificacion debe
ser actualizada periédicamente.

Dada en Bogotd, a los veintiséis (26) dias del mes de diciembre de 20/

Cordialmente,

/;D;LL:,? o
DAGOBERTO MENDOZA ZAMORA

Presidente
Folios: 1

Carrera 5 # 16 — 14 Oficina 808
Correo: contacto@ccarchivistas.co  www.ccarchivistas.co
Teléfonos: 3052002632 — 601 702 11 69
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LA SUSCRITA PERSONERA DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DE SEMA-BOYACA

CERTIFICA QUE:

El sefior EDWIN URIEL HERNANDEZ NOVA, Identificado con cedula de ciudadania
1.071.838.446 expedida en lenguazaque, se desempefid como contratista de la
Personeria Municipal de San Miguel de Sema-Boyaca tal y como se relaciona a
continuacidn en el siguiente contrato:

1. CONTRATO: No. CPS-001-2024.

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacién de servicios profesionales de apoyo a la gestion
documental para la elaboracién de instrumentos archivisticos, estructuracién de
procedimientos de gestion documental, apoyo para la implementacion de los planes y
procesos de la gestion documental de la Personeria Municipal de San Miguel de Sema-
Boyaca.

EJECUTANDO LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

1. Realizacion de procesos archivisticos a la documentacion producida por la
personeria Municipal, Durante este proceso realizardn actividades de Clasificacion:
identificar las diferentes series, subserie y tipologias documentales, facilitando su
identificacion. Ordenacion: dar orden cronolégico, numérico segin corresponda a la
documentacion fisica. Descripcidn: la rotulacién de las cajas y carpetas con los datos
relevantes para la plena identificacion del expediente,

2, Elaboracién del formato tnico de inventario documental (FUID), Durante este
proceso realizard la captura de tatos para el debido diligenciamiento de formato tinico
de inventario documental (FUID), el cual corresponderd al diligenciamiento de la
totalidad de sus casillas.

3 Ejecucion de plan de capacitacion en materia de gestion documental, Durante este
proceso realizara dos (02) capacitaciones a los funcionarios que realicen actividades
relacionadas con gestion documental.

4. Entregar periddicamente al supervisor, previo al pago un informe correspondiente a
las actividades realizadas con sus respectivas evidencias (Planillas, registro de cargues
de la informacion, etc.).

5. En el informe final debera entregar la documentacién intervenida con los procesos
archivisticos en su totalidad y el producto entregable que corresponda al formato tnico
de inventario diligenciado con la totalidad del acervo documental.

Personeria Municipal Personeria Municipal de San Miguel de Sema
personeria@sanmiyueldesema-bovaca.gov.co

. De
San Miguel de Sema Cel. +57 3133121485
Calle 7 No. 6 - 42 Piso 2
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6.Pagar los impuestos establecidos en ¢l Estatuto Tributario Nacional y los
contemplados en el Estatuto Tributario Municipal, los cuales le serdn descontados de
los pagos objeto de este contrato

7. Tramitar la documentacién pertinente con el propésito de efectuar el pago del
contrato en los términos establecidos para tal fin.

PLAZO DE EJECUCION: tres {03) meses

FECHA INICIO: 04 de junio de 2024,

FECHA DE TERMINACION: 03 de septiembre del afio 2024.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: sicte millones trescientos mil pesos ($7.300.000).

Informacién que fue corroborada en los documentos que reposan en el archivo de la
Personeria Municipal de San Miguel de Sema-Boyaca.

La presente certificacion se expide en la Personeria Municipal de San Miguel de Sema-
Boyaca a solicitud del interesado a los tres (03) dias del mes de Septiembre del ano
2024,

SAN MICUEEDESEMA-BOYACA
~Joyack

Revisn AFSG-PERSUNERA NHWC}PAJ’.&,
Dl WFHPETSATRN [;'5]'.{“.‘@.

Personeria Municipal de San Miguel de Sema

. De personeria@sanmigueldesema-boyaca.gov.co
San Miguel de Sema Cel: +57 3133121485

Calle 7 No. 6 - 42 Piso 2

Personeria Municipal
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EL GERENTE DE CONTRATACION DEL INSTITUTO PARA
LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD
“IDIPRON"

NIT: 899.999.333-7

HACE CONSTAR:

Que HERNANDEZ NOVA EDWIN URIEL identificado(a) con la cédula de ciudadania No.
1071838446 suscribio con el INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y
LA JUVENTUD - IDIPRON, los siguientes contratos:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20231055 cuyo objeto fue: prestar servicios
como profesional en ciencias de la informacion bibliotecologia documentacion y archivistica dentro de los
procesos y procedimientos de gestion documental Con un valor inicial de TREINTA MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE (30.600.000), y un plazo de NUEVE (9) meses, contados a partir
del 04 de Abril de 2023 hasta el 03 de Enero de 2024. El contrato tiene las siguientes obligaciones
especificas:

I. Apoyar el proceso de elaboracion, actualizacion, implementacion y divulgacién de las TRD del
IDIPRON 2. Aplicar los Instrumentos Archivisticos contemplados en el Decreto 1080 de 2015 en el
Articulo 2.8.2.5.8 4. Implementacion y aplicacion de la Tabla de Retencién Documental -TRD y Cuadro
de Clasificacion Documental-CCD fase de aplicacion, convalidacion y adopeion 2014-2016 Y 2016 a la
fecha. 3. Realizar valoracion, inspeccion, asesoria y asistencia técnica a las unidades de proteccion
integral, dreas de derecho y unidades administrativas de IDIPRON en la realizacion de actividades
encaminadas al manejo y administracion documental de los archivos de Gestion. 4. Realizar supervision,
control de calidad y seguimiento de las actividades realizadas en el quchacer produc:wo de los
colaboradores del Area, 5. Apoyar los procesos de transferencias documentales primarias y/o secundarias
acordeS con las tablas de retencion documental (TRD) y las tablas de valoracion documental (TVD).
6.verificar que los documentos y soportes para el pago del personal contratista del proceso de Gestion
Documental cumplan con los requisitos legales y reglamentarios 7. Realizar capacitaciones relacionadas
con conceptos, procesos, normatividad vigente e instrumentos archivisticos al personal contratista y de
planta del IDIPRON. 8. Apoyar las demds actividades que le sean asignadas por el Supervisor.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20222565 cuyo objeto fue: Prestar servicios
como profesional en ciencias de la informacion bibliotecologia documentacién y archivistica dentro de los
procesos y procedimientos de Gestion Documental Con un valor inicial d¢ ONCE MILLONES VEINTE
Y CINCO MIL PESOS MCTE (11.025.000), y un plazo de TRES (3) meses, contados a partir del 08 de
Noviembre de 2022 hasta el 22 de Marzo de 2023. El contrato tiene las siguientes obligaciones
especificas:

I. Apoyar el proceso de claboracion, actualizacién, implementacion y divulgaciéon de las TRD del
IDIPRON. 2. Aplicar los Instrumentos Archivisticos contemplados en el Decreto 1080 de 2015 en el
Articulo 2.8.2.5.8 4. Implementacién y aplicacion de la Tabla de Retencion Documental -TRD y Cuadro
de Clasificacion Documental-CCD fase de aplicacion, convalidacion y adopeion 2014-2016 Y 2016 a la
fecha. 3. Realizar valoracion, inspeccion, asesoria y asistencia técnica a las unidades de proteccion

Cra. 27A no. 63B- 07 ‘
Tel. 3100411 s BOGOTI\
www.idipron.gov.co

Info; Linea 195
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integral, dreas de derecho y unidades administrativas de IDIPRON en la realizacion de actividades
encaminadas al manejo y administracion documental de los archivos de Gestion. 4. Realizar supervision,
control de calidad y scguimiento de las actividades realizadas en el quehacer productivo de los
colaboradores del Area. 5. Apoyar los procesos de transferencias documentales primarias acorde con las
tablas de retencién documental (TRD) y las tablas de valoracion documental (TVD). 6. Realizar
capacitaciones al personal contratista y de planta del IDIPRON. 7. Apoyar las demds actividades que le
sean asignadas por el Supervisor. 8. El contratista se obliga con el IDIPRON a realizar entrega de un
informe final de todas las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato, previa aprobacion del
supervisor

Dicho contrato fue adicionado y prorrogado por un valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS DOCE
MIL QUINIENTOS (5.512.500), y por un plazo de UNO (1) meses y QUINCE (15) dias.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20220442 cuyo objeto fue: prestar servicios
como profesional en ciencias de la informacion bibliotecologia documentacion y archivistica dentro de los
procesos y procedimientos del drea de administracién documental. Con un valor inicial de VEINTE Y
NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE (29.400.000), y un plazo de OCHO
(8) meses, contados a partir del 24 de Enero de 2022 hasta el 23 de Septiembre de 2022. El contrato tiene
las siguientes obligaciones especificas:

I. Apoyar el proceso de elaboracion, actualizacion, implementacion y divulgacion de las TRD del
IDIPRON. 2. Aplicar los Instrumentos Archivisticos contemplados en el Decreto 1080 de 2015 en el
Articulo 2.8.2.5.8 4. Implementacién y aplicacién de la Tabla de Retencion Documental -TRD y Cuadro
de Clasificacion Documental-CCD fase de aplicacion, convalidacion y adopcion 2014-2016 Y 2016 a la
fecha. 3. Realizar valoracion, inspeccion, asesoria y asistencia técnica a las unidades de proteccion
integral, dreas de derecho y unidades administrativas de IDIPRON en la realizacién de actividades
encaminadas al manejo y administracion documental de los archivos de Gestion. 4. Realizar supervision,
control de calidad y seguimiento de las actividades realizadas en el quehacer productivo de los
colaboradores del Area. 5. Apoyar los procesos de transferencias documentales primarias acorde con las
tablas de retencion documental (TRD) y las tablas de valoracion documental (TVD). 6. Realizar
capacitaciones al personal contratista y de planta del IDIPRON. 7. Apoyar las demas actividades que le
sean asignadas por el Supervisor. 8. El contratista se obliga con el IDIPRON a realizar entrega de un
informe final de todas las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato, previa aprobacion del
supervisor

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20210571 cuyo objeto fue: Prestar servicios
profesionales con autonomia tecnica y administrativa en la ejecucion de los planes de trabajo y proyectos
del drea de Administracién Documental Con un valor inicial de VEINTE Y OCHO MILLONES PESOS
MCTE (28.000.000), y un plazo de OCHO (8) meses, contados a partir del 11 de Marzo de 2021 hasta el
10 de Enero de 2022. El contrato tiene las siguientes obligaciones especificas:

1. Aplicar las Tablas de Valoracién Documental de acuerdo a lineamientos y directrices establecidas por
entes reguladores al Fondo documental Acumulado del IDIPRON. 2. Aplicar los Instrumentos
Archivisticos contemplados en el Decreto 1080 de 2015 en el Articulo 2.8.2.5.8 4. Implementacion y
aplicacion de la Tabla de Retencion Documental -TRD y Cuadro de Clasificacion Documental-CCD fase

Cra. 27A no. 63B- 07 b4 ‘
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de aplicacion, convalidacién y adopcion 2014-2016. 3. Aplicar las Tablas de Retencién Documental de
acuerdo a la convalidacion correspondiente a las vigencias 2016-2019. 4. Realizar valoracién, inspeccion,
asesoria y asistencia técnica a las unidades de proteccion integral, areas de derecho y unidades
administrativas de IDIPRON en la realizacién de actividades encaminadas al manejo y administracion
documental de archivos de Gestion. 5. Apoyar los procesos de transferencias documentales primarias y
secundarias de acuerdo con las tablas de retencion documental (TRD), tablas de valoracién documental
(TVD) 6. Presentar informes técnicos de desarrollo y avance del proceso, requeridos por el supervisor del
contrato. 7. Realizar capacitaciones al personal contratista y de planta del IDIPRON, cuando sea
requerido. 8. Apoyar las demds actividades que le sean asignadas por el Supervisor 9. El contratista se
obliga con el IDIPRON a realizar entrega de un informe final de todas las actividades realizadas durante la
ejecucion del contrato, previa aprobacion del supervisor

Dicho contrato fue adicionado y prorrogado por un valor de SIETE MILLONES (7.000.000), y por un
plazo de DOS (2) meses.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20202480 cuyo objeto fue: Prestar servicios
como profesional con autonomia técnica y administrativa en el drea de gestion documental en temas
relacionados con los instrumentos y herramientas archivisticas en el marco del proyecto 7727 Con un valor
inicial de DIEZ MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE (10.500.000), y un plazo de TRES
(3) meses, contados a partir del 04 de Diciembre de 2020 hasta el 03 de Marzo de 2021. El contrato tiene
las siguientes obligaciones especificas:

I. Realizar los ajustes y/o elaboracion en materia archivistica de fichas de Valoracién Secundarias del
Fondo Documental Acumulado acordes a la metodologia del Archivo de Bogota. 2. Efectuar ajuste y/o
claboracion de Tablas de Valoracion Documental de acuerdo a lineamientos y directrices establecidas por
entes reguladores al Fondo documental Acumulado del IDIPRON. 3. Aplicar los Instrumentos
Archivisticos contemplados en el Decreto 1080 de 2015 en el Articulo 2.8.2.5.8 4. Implementacion y
aplicacion de la Tabla de Retencién Documental -TRD y Cuadro de Clasificacién Documental-CCD fase
de aplicacion, convalidacion y adopcién 2014-2016 4. Realiza ajuste de las Tablas de Retencion
Documental anexos de acuerdo con el concepto técnico emitido por el Consejo Distrital de Archivos para
la convalidacién correspondiente a las vigencias 2016-2019. 5. Realizar valoracién, inspeccion, asesoria y
asistencia técnica a las unidades de proteccion integral, areas de derecho y unidades administrativas de
IDIPRON en la realizacion de actividades encaminadas al manejo y administracion documental de
archivos de Gestion. 6. Apoyar los procesos de transferencias documentales primarias y secundarias de
acuerdo con las tablas de retencion documental (TRD), tablas de valoracién documental (TVD) 7.
Presentar informes técnicos de desarrollo y avance del proceso, requeridos por el supervisor del contrato.
8. Responder por la custodia de los elementos que sean entregados para la realizacién de la actividad
propia del cargo. Asistir a las reuniones, sesiones, mesas de trabajo relacionadas con el objeto del contrato
en las cuales sea convocado por el supervisor. 9. Realizar capacitaciones al personal contratista y de planta
del IDIPRON, cuando sea requerido. 10. Participar en las diversas capacitaciones realizadas por las
diferentes Areas del IDIPRON 11. Las deméds inherentes al objeto y naturaleza del contrato. 12. El
contratista se obliga con el IDIPRON a realizar entrega de un informe final de todas las actividades
realizadas durante la cjecucion del contrato, previa aprobacion del supervisor
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Se expide en la ciudad de Bogota a solicitud del interesado, a los 31 dias del mes de Octubre de 2023.

EMERSON D;ANIEL RICO VILLAMIZAR
Gerente de Contratacion

(A



