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Conforme lo estipulado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082
de 2015, y las directrices de Colombia Compra Eficiente, se realizan los presentes estudios previos, lo cuales
contienen los siguientes elementos:
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1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la Constitucion, los fines del Estado son servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y realizar las obras que demanda el progreso social.

En ese sentido los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, adicionada por la Ley 1551 de 2012,
deben concretizar tal precepto constitucional a través de la adopcidn de planes y programas que garanticen
ademas del mandato superior, el bienestar general y el mejoramiento continuo de la calidad de vida de la
poblacién en su respectivo territorio. La citada Ley, asi como el conjunto de la legislacion nacional imponen a
los entes territoriales obligaciones especificas a efecto de prestar adecuadamente los servicios publicos a ellos
encomendados, lograr las finalidades propias del Estado Social de Derecho y servir a la comunidad.

La Administracién Municipal es la parte basica de la organizacion estatal, teniendo por objeto cumplir con los
fines esenciales de servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en nuestra Constitucion.

Conforme el Plan de Desarrollo de la actual administracion y de acuerdo al Banco de Proyectos, se cuenta con
un proyecto que permite dar cumplimiento a las metas establecidas.

La Constitucion Politica sefiala en el articulo 2° como fines del Estado. “Servir a la comunidad, promover la
prosperidad _general y garantizar la_efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Conslitucion; facilitar la_participacion de fodos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la nacién”.

Que es necesario que los alcaldes cumplan y hagan cumplir la Constitucién y la Ley, tal y como lo sefiala en
articulo 315 de la Constitucion Palitica de Colombia, como también de dirigir la accién administrativa del
Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion del servicio.

Que es obligacion de la Administracion Publica adelantar todos sus procesos con observancia de los principios
orientadores de economia, celeridad, eficacia, imparcialidad, publicidad, moralidad e igualdad toda vez que la
funcion publica se encuentra al servicio de los intereses generales, dando cumplimiento a los fines del Estado.

Que las entidades estatales pueden acudir a los contratos como instrumentos juridicos con la colaboracion de
particulares para el cumplimiento de sus finalidades, y el logro de los objetivos sociales.

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion podran suscribirse con personas
naturales cuando no exista personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar el
servicio y/o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la
contratacion del servicio.

Que, de acuerdo con la estructura de conformacion de la Secretaria General, creada bajo el decreto 172 de
junio de 2023, que crea 28 funciones, basicamente derivadas a 4 areas entre las cuales se encuentran; la
dependencia de Archivo documental, Grupo Interno de trabajo relacidon estado ciudadano, OTICS, Grupo
Interno de Trabajo Gestién de Talento Humano y Bienestar Laboral.

Que adicional dentro de las funciones designadas bajo el decreto 172 de junio de 2023, tendra que liderar,
administrar y llevar a cabo todos los procedimientos adecuados para la identificacion de necesidades,
determinacion de las especificaciones técnicas de los requerimientos de oficina y demas bienes y servicios
indispensables para garantizar el efectivo y oportuno funcionamiento de todas las dependencias de la
Administracién municipal y el logro de las metas trazadas en el plan de desarrollo Municipal.

En concordancia, la Secretaria General de una alcaldia es comprendida como un érgano clave para el buen
funcionamiento de la entidad, sus funciones son multiples y abarcan desde la gestion del personal hasta la
formulacién de politicas publicas, lo que hace que los desafios sean grandes, sin embargo, siempre existe la
oportunidad para mejorar la gestién administrativa y brindar mejores servicios a la comunidad, por lo que se
hace necesario contar con el suficiente personal que brinde sus servicios de apoyo de manera idénea, con
formacion académica y experiencia en el ambito laboral que brinde apoyo a la Oficina en mencién, a fin de
abarcar los diversos roles que garanticen la eficiencia y eficacia en los procesos de la gestidn publica.

Que, en procura de optimizar las estrategias de implementacién para fortalecer la gestiéon de La Administracion
Municipal, la Entidad tiene la necesidad de contar con una persona natural que apoye a la gestion en los
tramites administrativos y de mensajeria como son los de Distribuir, entregar y radicar la
correspondencia, oficios, resoluciones, expedientes y documentos varios entre las distintas dependencias a las
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cuales van dirigidas. Como también Retirar de las dependencias oficios, expedientes, memoranda y demas que |
requiera, asi como en los demas asuntos de competencia de la Secretaria General de la Alcaldia Municipal de
Girardot, Cundinamarca.

De conformidad con lo expuesto la Alcaldia Municipal de Girardot — Cundinamarca busca lograr los propdsitos
enmarcados por la funcion publica, garantizando el fortalecimiento institucional y debido a ello, considera
necesario y oportuno contratar bajo la modalidad de contratacion directa por prestacion de servicios, cuyo
objeto sea afin con las actividades a ejecutar.

DESCRIPCION DE LA META DEL PLAN DE DESARROLLO

\ De acuerdo al plan de desarrollo del municipio, con la presente contratacién se da cumplimiento al Proyecto:
2024253070045 Nombre Del Proyecto: DESARROLLO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA, se encuentra
incluido en el Plan De Desarrollo, Municipal "GIRARDOT SOCIALMENTE JUSTA", Linea Estratégica:
Girardot Segura y Participativa, Sectort 45. Nombre Del Sector: Gobierno Territorial , Nombre Del Programa:
Fortalecimiento a la Gestion y Direccién de la Administracion Publica Territorial, Meta Del Producto: 315,
PRODUCTO: Servicio de Asistencia técnica, Cédigo De Product& 4599031. Fuente: 1210001,

Igualmente, el servicio que se pretende contratar se encuentra incluido en el plan ge adquisiciones elaborado
conforme al articulo 2.2.1.1.1.4.1. del Decreto 1082 de 2015 para la vigencia 2025

En consecuencia, dentro del personal de planta vinculado a esta dependencia no existe personal que permita
satisfacer la necesidad, por tanto, se hace necesaria la contratacién de una persona que cumpla con el
siguiente perfil:

PERFIL QUE PERMITE SATISFACER LA NECESIDAD:

] Se requiere una persona natural que acredite ser bachiller, y que cuente con experiencia laboral general de un
1\ (1) afio, o relacionada con el objeto del presente proceso contractual.

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
2.1. OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN GESTION, EN TRAMITES ADMINISTRATIVOS, MENSAJER!A
EN LA SECRETARIA GENERAL Y DEMAS ACORDES CON EL OBJETO CONTRACTUAL EN LA ALCIy.DiA

DEL MUNICIPIO DE GIRARDOT.

2.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

S — — — = e —

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

80111600 Servicios de personal temporal

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1. PLAZO DE EJECUCION /

El plazo de ejecucion sera de seis (06) meses, contados a partir de la firma del acta de inicio.

3.2. LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion del contrato se llevara a cabo en el Municipio de Girardot, en la SECRETARIA GENERAL
3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto del contrato, se tendran que cumplir las siguientes obligaciones:

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

\ 1. Distribuir, entregar y radicar la cerrespondencia, oficios y documentos varios entre las distintas secretarias
municipales, oficinas y dependencias y/o instituciones publicas y empresas privadas a las cuales van dirigidas de
forma rapida y segura.

| 2. Retirar de las secretarias, oficinas y dependencias Municipales los diferentes documentos oficios, y
expedientes, para entregar a sus destinatarios.
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3. Llevar control con sus debidos soportes de la correspondencia entregada en las diversas secretarias oficinas |

y dependencias.

4. Fotocopiar y escanear material juridico y administrativo. — Compaginar y engrapar el material que le sea
asignado.

5. Trasladar articulos de oficina de una dependencia a otra cuando se requiera por peticién del superior
inmediato

6. Colabora en cualquier eventualidad que se presente en la secretaria general, siguiendo instrucciones dadas
por su superior inmediato.

7. Las demads que le sean asignadas por el supervisor del contrato, de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el
area de desempefio.

NOTA: En la ejecucién del contrato el contratista debera tener en cuenta lo estipulade en el articulo 82 de la Ley
1474 de 2011, que sefala “...Los consultores y asesores externos responderdn civil, fiscal, penal y
disciplinariamente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de consultoria o
asesoria, como por los hechos u omisiones que les fueren imputables y que causen dafo o perjuicio a las
entidades, derivados de la celebracion y ejecucién de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido
o ejerzan las actividades de consultoria o asesoria...”

B. OBLIGACIONES GENERALES
1. Contribuir al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo GIRARDOT SOCIALMENTE JUSTA

2. Atender con especial diligencia los requerimientos para el cumplimiento del objeto contractual que haga el
SUPETVISOT.

3. Asegurar la conservacion de memorias, archivos y en general todos los documentos que se produzcan
durante la ejecucion del contrato, los cuales podran ser solicitados durante la misma ejecucién o aun después
de que haya culminado su vigencia, remitiendo al archivo que le indiquen los originales que se produzcan.

4. Hacer entrega al momento de |a terminacion del contrato de una copia de la totalidad de dicha informacién en
medio magnético.

5. Acreditar el cabal cumplimiento mensual de las obligaciones establecidas por la Ley 789 de 2002 y la Ley 828
de 2003, frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y ARL), en los porcentajes
correspondientes y entregar los soportes respectivos al supervisor del contrato junto con el informe mensual
de actividades. Excepcién hecha a partir del mes de junio de 2019, toda vez que en virtud a lo normado en los
articulos 22.1.1.1.7, 3272, 3.2.7.3 y 3.2.7.6 del Decreto 780 del 2016 modificado por el Decreto 1273 del
2018, a partir del mes de septiembre de 2018, fecha de entrada en vigencia del pago mes vencido de los
aportes a la Seguridad Social de los trabajadores independientes, ninguna entidad contratante podra exigir a
sus contratistas el pago de los aportes de manera anticipada.

6. Firmar el acta de iniciacion, de comun acuerdo con el supervisor.

7. Guardar la debida confidencialidad de los procesos y procedimientos del municipio y reserva profesional
sobre la informacién que se obtenga en desarrollo de las actividades realizadas.

8. Responder por la calidad de los servicios prestados.

9. Presentar informe mensual al supervisor del contrato, sobre el cumplimiento de las obligaciones, para la
realizacién del respectivo pago.

10. Presentar mensualmente la cuenta de cobro o su documento equivalente, dependiendo el régimen tributario al
que pertenezca el contratista.

11. Informar al municipio el cambio del régimen tributario cuando a ello hubiere lugar.

12. Solicitar al supervisor del contrato, con minimo 15 dias de antelacién, las modificaciones contractuales que
llegase a requerir para la adecuada ejecucion del mismo, las modificaciones contractuales que se requieran
de conformidad con la naturaleza del contrato y sus condiciones facticas seran acordadas entre el supervisor
y el contratista.

13. Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y las obligaciones del contrato que
realice el supervisor del mismo.

14.Hacer buen uso de los elementos que contengan imagenes o elementos de distincion tales como carne,
prendas identificativas o bienes y propender por el buen nombre del municipio.

15. Las demas que resulten de la ejecucion del contrato
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3.4. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO el ' R
1. Facilitar al contratista las condiciones (suministro de informacién, documentacion y demas elementos), que le
permitan cumplir en la forma y oportunidad convenidas y coordinar al interior de sus dependencias y funcionarios
lo necesario con la misma finalidad.

2. Controlar la calidad de los servicios contratados y el cumplimiento de los requisitos y condiciones convenidas.

3. Recibir los servicios contratados en la oportunidad estipulada y expedir, en menor tiempo posibie, los
documentos correspondientes a la ejecucion del contrato.

4. Cancelar el respectivo pago, con oportunidad, y conforme a la forma de pago estipulada, a fin de garantizar la
buena marcha del contrato.

5. Realizar la supervision del contrato por medio del supervisor designado.
3.5. SUPERVISION

La supervision del contrato serd ejercida por SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
GIRARDOT.

Funcién que ejercera en los términcs de la Ley 1474 de 2011 y que consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico del contrato.

Conforme a lo preceptuado en el Articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, el ejercicio de las facultades y deberes de
los supervisores implica el seguimiento al ejercicio de las obligaciones a cargo del contratista

Es por lo anterior que en ejercicio de la funcién de supervisién, se deberan desarrollar las principales actividades
gque se enuncian a continuacion:

1. Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual.
2. Seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcior tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en

riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

3. Verificar que el contratista haya cumplido en su totalidad con los requisitos de legalizacion antes de iniciar la
ejecucion del contrato.

4. Suscribir las actas de ejecucion del contrato (Acta de inicio e informe de supervision).

5. Velar porque el expediente del contrato se encuentre en forma cronolégica, debidamente foliado, y se
encuentren la totalidad de las actuaciones soporte del presente proceso contractual.

6. Vigilar el cumplimiento de los plazos y vigencia del contrato.

7. Controlar que el contratista cumpla con las obligaciones relacionadas con los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello
haya lugar.

8. Constatar con inmediatez los bienes objeto del contrato.

9. Vigilar que la ejecucion del contrato se realice conforme a lo estipulado en el mismo, es decir, que se efectie
de acuerdo con los requerimientos contractuales, tales como: El abjeto, las obligaciones, el plazo de ejecucion, el

valor y la forma de pago.

10. Verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, lo cual incluye, la verificacion de las
especificaciones técnicas de los bienes contratados.

11. Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista

12. Vigilar que no se asuman compromisos que no tengan la respectiva disponibilidad presupuestal, toda vez que
no se puede superar €l monto de los recursos disponibles.

13. Sustentar las decisiones que se adopten por su parte frente al desarrollo del contrato

14 Presentar por escrito al contratista las observaciones o recomendaciones que estime oportunas y
procedentes para el mejor cumplimiento del contrato

15, Estudiar y elaborar la respuesta a cualquier solicitud del contratista, en relacion con aspectos relacionados
con la ejecucion del contrato.

16. Avisar al ordenador del gasto dentro de los dos (2) dias siguientes a la ocurrencia de los hechos y por escrito,
sobre cualquier retraso o incumplimiento de las obligaciones, con el fin de que se tomen las medidas pertinentes.
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17. Prestar asesoria al contratista sobre la mejor manera de cumplir con sus obligaciones, informandola sobre los
trdmites y procedimientos de la entidad.

Por lo anterior y de conformidad con la Ley 1474 de 2011 Articulo 84 que sefiala: “Facultades y deberes de
los supervisores y los interventores. La supervision e interventoria contractual implica el seguimiento al
ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad contratante sobre las obligaciones a cargo del conlratista

Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucion conlractual, y serén responsables por mantener informada a la entidad contratante de
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente”.

Se advierte que ademas del deber de diligencia y cuidado en el desarrollo de las actividades como supervisor y la
prohibicion de incumplir con las funciones designadas en desarrollo de la supervision, y demas deberes frente a
la contratacion estatal, |a ley disciplinaria sefiala como falta grave, que podria culminar en la destitucion de cargo
o funcion:

Ley 1952 de 2019 Articulo 67 que sefala: “Faftas graves y leves. Constituye falla disciplinaria grave o leve, el
incumplimiento de los deberes, el abuso de los derechos, la extralimitacion de las funciones, o la incursion en
prohibiciones, salvo que la conducta este prevista como falta gravisima...”

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
El valor de contrato es de DOCE MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($ 12.420.000) M/CTE.

Para efectos de determinar dicho valor se tuvo en cuenta lo determinado en el Analisis del Sector que se plasma
en el presente documento. )

5. FORMA DE PAGO
El Municipio cancelara z;!/pontratista de la siguiente forma:
S

SEIS (6) PAGOS UALES Por el termino de ejecucién del contrato, por valor de DOS MILLONES
SETENTA MIL PESQS MICTE ($2.070.0?0} MI/CTE, previa presentacion de los siguientes documentos:

Para cada pago: 1. Informe de actividades, 2. Informe de supervision, 3. Cuenta de cobro o factura, 4.
Comprobante de egreso de la cuenta anterior, 5. Planilla de pago a Seguridad Social.

Para el primer pago: Ademas de los documentos exigidos para cada pago, se deberd allegar copia de los
siguiente: 1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal, 2. Contrato, 3. Registro Presupuestal, 4. Acta de Inicio, 5.
Certificado de estar exento a la retencion en la fuente, 6. Afiliacion a Administradora de Riesgos Labores. 7.
Certificado de Cuenta Bancaria.

PARAGRAFO. Los pagos del presente contrato estaran sujetos a la disponibilidad del Plan Anual de Caja PAC.

6. IMPUTACION PRESUPUESTAL

El valor del presente contrato se imputara con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal anexo al
presente estudio previo.

[ 7. MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacién se fundamenta en la normatividad vigente para la contratacion directa,
especificamente en la causal sefialada en el Literal h del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, “Para
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la geslion, o para la ejecucion de trabajo artisticos que sélo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales”

De igual manera se fundamenta en lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contrato de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, el cual establece:

‘(...) Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién o para la ejecucion de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Las entidades estatales pueden contratar hajo la modalidad de conlratacion directa la preslacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que eslé en capacidad de ejecufar el
objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Eslatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el drea de que se ftrate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a
los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los
| relacionados con aclividades operalivas, logisticas, o asistenciales. (...)"

8. CLASE DE CONTRATO ¥ T o . _ﬂ—"_' s ]

_El contrato a celebrar es un Contrato de Prestacion de Servicios De Apoyo A La gestion

Edificio Administrativo Alcaldia Municipal Cll. 17 Cra. 11
Girardot-Cundinamarca
alcaldia@girardot-cundinamarca.gov co
www . girardot-cundinamarca qov.co
5de8



l@

|
e ot

[ Codigo: CR26

ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT

Girardot CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS | Version:2

ESTUDIOS PREVIOS Afio: 2024

DOCUMENTOS CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS | Copia Controlada

9. CRITERIOS PARA SELECCION LA OFERTA MAS FAVORABLE

La dependencia realizara el analisis correspondiente a la hoja de vida del contratista, verificando que cumpla con
el perfil requerido y dejara constancia de que el contratista cuenta con la idoneidad para la ejecucion del objeto
contractual.

10. REQUISITOS HABILITANTES

El contratista debera presentar los siguientes documentos:
Hoja De Vida Funcion Publica SIGEP (Impresa del SIGEP -Firma original)
Documentos que acrediten la formacién académica
Certificaciones que acrediten la experiencia o idoneidad
Copia del documento de identificacion
Copia de la Tarjeta o Matricula profesional (si es del caso)
Certificado vigencia tarjeta profesional (si es del caso)
Antecedentes disciplinarios de la profesion (si es el caso)
Documento que acredite la definicidn de la situacién militar (Hombres menores de 50 afios). Estos
podran ser:
« Copia de la libreta militar, o
« Certificacion provisional en linea, o
« Declaracién juramentada’
9. Certificacion bancaria.
10. Copia de Registro Unico Tributario — RUT ?
11. Certificacion de afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral o cualquier documento donde acredite
la respectiva afiliacion
12. Certificado Antecedentes Judiciales — (Policia Nacional)
13. Certificado de antecedentes fiscales — (Contraloria General de la Republica)
14. Certificado de Antecedentes disciplinarios - (Procuraduria General de la Nacién)
15. Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC (Policia)
16. Formato Compromiso de Transparencia e incompatibilidades
17. Examen médico pre ocupacicnal
18. Certificado de Inhabilidades por delitos sexuales (si es del caso)
19. Certificado REDAM (Ley 2097 de 2021)
20. Pantallazo inscripcion en SECOP Il como proveedor
21. Propuesta Técnica econémica
Presentacion publicacién proactiva declaracion de bienes y rentas y registro de conflictos de interese (Ley 2013
de 2019) https://www funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-2013
22, Formato de autorizacion de tratamiento de datos personaies

L it haie

11. ANALISIS DEL RIESGO

RIESGO (RIESGOS SSSI:EN':'R&ODTEL
Ne TIPO DE FUENTE O PREVISIBLES QUE PUEDEN RESPONSABLE RIESGO SIN
RIESGO PELIGRO (CAUSA) AFECTAR EL EQUILIBRIO CONTROLES
e _EETC)M!CO DEL CONTRATO -  PROBABILIDAD
Incumplimiento  por
Riesgo parte de la entidad | Pérdidas econémicas para el
1 Econdmico | del pago pactadec al | contratista derivadas de la falta de La Entidad Baja
Comercial | contratista en los | pago de la entidad.
plazos previos. 8Ll m— e I =W |
Que la entidad se vea obligada a
: pagar remuneraciones no
S:;\:aetrgnon %‘2 pactadas t_dife(entes a la
2 Riesgo Prastacisn e establecida iniciaimente en el La Entidad Baja
Legal Servitios'a Relkdian contrato, como pago de
Pabsciral lndemnigaclones por
incumplimiento  de  obligacicnes
laborales

1 [L)os ciudadanos que pretendan suscribir un contrato de prestacion de servicios con una Entidad Estatal podran acreditar su
situacion militar de la siguiente manera i) copia de la libreta militar, ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su
situacion militar se encuentra en tramite declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las
actuaciones tendientes a definir su situacion militar-esta puede materializarse a través de cualquier documento que allegue el
ciudadano con la respectiva declaracion o, incluso a través de formatos estandarizados por la Entidad Estatal para dicho fin- o
iv) cualquier otro medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogaliva establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha adelantado actuaciones
tendientes a definir su situacion militar. La Entidad Estatal contratante debera estudiar los medios de prueba presentados por el
ciudadano, analizando si este cumple o no con los presupuestos indicados en el segundo inciso del articulo 42 de la Ley 1861
de 2017. Concepto C-944 de 2022 de |la Agencia Nacional de Contratacion Publica.

e Circular Externa No. 0001 del 23 de marzo de 2023. de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.
hitps: /www dian gov.co/normatividad/MNormatividad/Circular%20000001%20de%2015-03-2023. pdf
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Copia Controlada

Riesgo de
operacion

Enfermedad ruinosa
o] muerte del
prestador del
servicio, acarreando
la terminacion del
contrato  en  virtud
del caracter intuite
personas del mismo

Nueva contfratacion que implicara
la interrupcion de las actividades
que integran el objeto contractual,
ocasionando con ello un atraso y
represion  de las  actividades
asignadas al contratista.

Riesgo
Legal

Cumplimiento
defectuoso por parte
del contratista del

La Entidad y el
Contratista

Aumento en los costos del
contrato para la entidad.

El Contratista

Baja

Baja

objeto del contrato

12. GARANTIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA
Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015:
“En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos

2.21.231.1al 221235 1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirias o no debe estar
en los estudios y documentos previos.”

Y que la estimacidn del riesgo es baja; asi como dada la naturaleza, el valor, el plazo y la forma de pago del
_contrato, el municipio no exigira garantias.

COMERCIAL

| La presente contratacién no se encuentra cobijada por ningun Acuerdo Comercial.

14. ANALISIS DEL SECTOR

A. ASPECTOS GENERALES

a. Econémico. La informacion de procesos anteriores revela que el municipio cuenta con un numero limitado de
personas que presten los servicios aqui requeridos. Igualmente, se denota que la mayoria de los contratistas son
personas naturales cuyo domicilio principal es el municipio de Girardot.

Técnico. El servicio aqui requerido debe cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los presentes
estudios.

c. Regulatorio. El proceso se lleva a cabo de acuerdo a La ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y
reglamentarias, en especial las que regulan la contratacion directa.

B. ESTUDIO DE LA OFERTA

a. ;Quién vende? Como se establecio en el punto anterior, los contratistas son personas naturales cuyo domicilio
(’ - .- e . . . . . p

principal es el municipio de Girardot, y cuentan idoneidad para ejecutar el objeto contractual.

b. ;Cual es la dinamica del servicio? De acuerdo a la informacion obtenida en procesos anteriores con similar
objeto se denota que los contratistas son quienes prestan directamente el servicio. Igualmente, en un alto
porcentaje los contratistas han cumplido el objeto contractual sin inconveniente alguno.

C. ESTUDIO DE LA DEMANDA

a. 4 Como ha adquirido la Entidad en el pasado el servicio? Para este tipo de procesos, el municipio ha empleado
la modalidad de contratacion directa.

b. ;Cémo adquirieren las Entidades el servicio? La gran mayoria de entidades consultadas han adquirido este
tipo de servicios por contratacion directa.

VALOR

No. VALOR
EJECUCION | o - OBJETO o o | MneRL | PLAZO | CONTRATISTA
EL CONTRATISTA SE OBLIGA, DE
MANERA INDEPENDIENTE,
EMPRESA UTILIZANDO SUS PROPIOS
SOCIAL DEL MEDIOS Y LOGISTICA A PRESTAR PE——
ESTADO LOS SERVICIOS DE GESTION Y 12 2o
HOSPITAL | 162024 | MENSAJERIA PARA LA EMPRESA, | 328800000 ) 2400000 | yegeg | CHUNEERS
SAN EN LA CIUDAD DE MEDELLIN,
RAFAEL. EMPLEANDO TODA SU DILIGENCIA
PARA EL CUMPLIMIENTO CABAL
S ™~  DE SUS FUNCIONES. L
EL CONTRATISTA SE OBLIGA
PARA CON LA E.S E. SAN PEDRO
e ce color ) b
Cz&%’r&gz 042-2024 | ADMINISTRATIVA A PRESTAR Sus | * 24000000 | $2.000.000 | yyeqes | ERNAN DIAZ
« | SERVICIOS DE MENSAJERIA EN LA
CIUDAD DE PASTO PARA LA E.S.E
SAN PEDRO DE CUMBITARA
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Codigo: CR26
2 | o ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT Vereion 2
@ | Girardot CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS Bl 2 5
ESTUDIOS PREVIOS Aiip-
DOCUMENTOS CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS | Copia Controlada
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A T iy
LA GESTION PARA ENTREGAR EN
EL AREA URBANA LOS OFICIOS ANGELA
"UDE | Soloss. | EXTERNOSYCOMUNCACIONES | ¢ 15 a0 530 | 2576126 | yeles | o RiAs
TAURSINEEN | e DIFERENTES DEPENDENCIAS DE NARANJO
LA ALCALDIA DE TAURAMENA
CASANARE.

Para determinar el valor de la prestacion del servicio se tuvo encuentra los contratos realizados anteriormente por
la entidad; asi el perfil del contratista, cuya idoneidad permite garantizar la adecuada ejecucion del contrato.

15. FIRMA

JESSICA ALE CARTAGENA RODRIGUEZ
SECRETARIAGENERAL === =nn e e LY
16. FECHA
N FEBRERO 2025
A
PROYEC dres Martinez
CARGQO: AbolYjado - Contratista (5.G)
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