Florencia, febrero de 2025

Doctor

MARLON MONSALVE ASCANIO
Alcalde

Municipio de Florencia

Ciudad

Respetado alcalde:

Respetuosamente me permito presentar propuesta formal para llevar a cabo la “Prestacion de servicio de apoyo
a la gestion de la secretaria de Hacienda del municipio en el érea de tributos, en los procesos de facturacion,
liquidacidn, cobro y atencion al contribuyente del municipio de Florencia.”, con las siguientes actividades:

No. ACTIVIDADES A REALIZAR

1. | Apoyo mensual en los procesos de atencion, orientacién, liquidacion y facturacion al contribuyente en todos
los impuestos, tasas y contribuciones y rentas varias, en un rango minimo de 300 a 600 personas.

2. | Apoyo al equipo fiscalizacion de la oficina de tributos de la secretaria de hacienda municipal a desarrollar
jornadas sensibilizacion del contribuyente del impuesto predial unificado y demés rentas municipales.

3. | Apoyo en la atencion de contribuyentes requeridos en el proceso persuasivo de cobro de impuestos y otras
rentas municipales,

4. | Apoyar al area de fiscalizacion en la organizacion y digitalizacion de expedientes, busqueda de archivos y
demas que se requieran, conforme a las normas archivisticas vigentes.

5. | Apoyo en la entrega de facturas de impuesto predial en zonas residenciales del Municipio de Florencia, en el
area urbanay rural

Realizar Mensualmente un rango minimo de 5 a 10 proyeccion y cierre de requerimientos e inquietudes

6. realizados por los contribuyentes allegados por las diferentes plataformas que maneja la oficina de tributos de
la secretaria de Hacienda por concepto de Impuestos Tributarios.
7 Mantener la reserva y confidencialidad de la informacion de los procesos de la dependencia de tributos y

proteger la informacion que se llegue a conocer de los Ejecutados en cumplimiento de las normas de habeas
data.

8. |Las demas que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual y que sean asignadas
por el funcionario ejecutor, jefe del area o el supervisor del contrato.

VALOR: El valor del contrato es por la suma de TREINTA MILLONES PESOS ($30.000.000).

TIEMPO: El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de diez (10) meses, en todo caso sin exceder del 31
de diciembre de 2024.

Cordialmente,

anct A
ARIA PAULA LOPEZ SANCHEZ
C.C. No. 1.006.515.683 de Florencia Caqueta




