CONCEJO MUNICIPAL DE
VALLEDUPAR

Valledupar, 7 de febrero de 2025.

Doctor:

JOSE LUIS SIERRA MENDOZA
Secretario General

Concejo del Municipio de Valledupar

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICACION DE EXISTENCIA DE PERSONAL
EN PLANTA BASICA

Cordial saludo.

En atencidn a sus competencias y en consideracion a lo dispuesto en el Articulo 32
No. 3 de la Ley 80 de 1993, Articulo 2 No. 4 Literal H de La Ley 1150 del 2007 v el
Articulo 81 del Decreto 1510 del 2013, por medio de las cuales se rige la
contratacién directa de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, me permito solicitarle se sirva certificar si dentro de la planta de
personal del Concejo del Municipio de Valledupar, existe cargo o funcionario con
idoneidad y experiencia que desarrolle la PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN INGENIERO DE SISTEMAS QUE APOYE EN LA
TRANSMISION DE SESIONES PLENARIAS Y COMISIONES Y EN OTRAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL CONCEJO MUNICIPAL DE
VALLEDUPAR; conforme al objeto relacionado se requiere la ejecucion de las
siguientes actividades especificas:

1. Realizar acompafiamiento en la extraccion y validacion de material
audiovisual y demas informacion requerida por entidades de control, otras
entidades externas y ciudadania en general, y apoyar en la elaboracién de
informes que deban ser sistematizados y reportados en las distintas
plataformas tecnoldgicas institucionales en el marco de la Ley 1712 de 2014
o Ley transparencia.

2. Coordinar la asignacién de las actas de sesiones al personal designado para
digitar y gestionar la entrega oportuna de las mismas para su correspondiente
revision.

3. Apoyar con el disefio gréfico de las imagenes corporativas de la entidad.

4. Apoyar en la transmision en vivo de las sesiones ordinarias, extraordinarias
y de comisiones celebradas en el Concejo municipal de Valledupar.

5. La demas que le sean asignadas por la supervision del contrato.

Agradezco su pronta atencién a la presente solicitud.

Atentamente
0%//

WILBER ANTONIO HINOJOSA BORREGO
Presidente
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CONCEIO MUNICIPAL DE
VALLEDUPAR

EL SECRETARIO GENERAL
DEL CONCEJO MUNICIPAL DE VALLEDUPAR
CERTIFICA:
Que mediante Acuerdo No. 002 del 24 de febrero de 1995, se establecid la estructura
Administrativa del Concejo Municipal de Valledupar, por medio del cual se asignaron
funciones, calidades y/o requisitos, identificacidon, categoria, ubicacién o
dependencia de los cargos de esta corporacion.

Que mediante Acuerdo No. 005 del 29 enero del 2002, por limitaciones
presupuestales fue reestructurada la planta de personal del Concejo de Valledupar,
con la supresién de varios cargos.

Que mediante Acuerdo No. 023 del 29 de noviembre de 2024, se crearon unos
cargos para el Concejo Municipal de Valledupar.

Que la Planta de Personal del Concejo Municipal de Valledupar, estd compuesta por
doce (12) cargos asi:

. =% Numero
Nivel Jerarquico Denominacion del de
Empleo
Cargos
Directivo Secretario General 1
Asesor Asesor de Control Interno 1
Profesional Tesorero 1
Profesional Secretario de Comisiones 1
Profesional Profesional universitario 1
Asistencial Secretaria ejecutiva 2
Técnico Técnico administrativo 1
Asistencial Auxiliar Administrativo 2
Asistendial Auxiliar de Servicios ?
Generales

Cargos que tienen asignadas sus funciones conforme a lo dispuesto en el Manual
Especifico de Funciones y Competencias Laborales, establecido mediante Resolucién
No. 040 del 4 de diciembre de 2017, No. 084 del 19 de diciembre de 2024 y Acuerdo
No. 023 del 29 de noviembre de 2024.

Que NO existe en planta de personal del Concejo del Municipio de Valledupar, cargo
o Personal con la idoneidad y experiencia requerida para adelantar las funciones
relacionadas con el objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
UN INGENIERO DE SISTEMAS QUE APOYE EN LA TRANSMISION DE
SESIONES PLENARIAS Y COMISIONES Y EN OTRAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS EN EL CONCEJO MUNICIPAL DE VALLEDUPAR, como se
relacionan a continuacion:

1. Realizar acompafiamiento en la extraccién y validacion de material
audiovisual y demas informacion requerida por entidades de control, otras
entidades externas y ciudadania en general, y apoyar en la elaboracién de
informes que deban ser sistematizados y reportados en las distintas
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plataformas tecnoldgicas institucionales en el marco de la Ley 1712 de 2014
o Ley transparencia.

Coordinar la asignacién de las actas de sesiones al personal designado para
digitar y gestionar la entrega oportuna de las mismas para su correspondiente
revision.

Apoyar con el disefio grafico de las imagenes corporativas de la entidad.
Apoyar en la transmision en vivo de las sesiones ordinarias, extraordinarias
y de comisiones celebradas en el Concejo municipal de Valledupar.

La demads que le sean asignadas por la supervision del contrato.
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