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CUOTA No. 8 —

Afio: 2024 /

INFORME PARCIAL: _X_/ INFORME FINAL:

Fecha . /
informe: Dia:30 4 |Mes: NOVIEMBRE

Disponibilidad y

. . . Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa):
Contrato:_X_ | Convenio: __ #: 040.10.05.24.195 / i CDP 8100004789 dol 05 de abril de 2024  ——
RPC 4900001941 del 17 de abril de 2024 — i
o , [4
Nombre Contratista: YUDI VIVIANA CHAPARRO JUNCO - g"cume“t," de identificacion No.: 1.023.861.931
L ,e’Bogota
Fecha Inicio (dd/mm/ag): | Plazo de Ejecucion (meses): 8 meses g 15 S .
17/04/2024 dias Fecha Terminacion(dd/mm/aa): 31/1 2/2024/
Proceso / area; P4 JURIDICA . Nombre supervisor. MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA

Objeto del contrato: Contratar una prestacién de servicios de manera independiente, con una persona natural, Técnico o
tecndlogo con un (1) afio de experiencia, mediante la modalidad de servicios profesionales, sin subordinacion juridica ni
vinculo laboral alguno con el INCIVA para realizar actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el
marco del convenio No 1.330.18.02-4287 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el
proyecto: “Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca
contribuyendo a la realizacion de procesos ambientales participativos con la comunidad recurrente vallecaucana en zonas
urbanas y rurales del departamento del Valle del Cauca.”

Proyecto (Rubro): Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del
Cauca,

Eje Plan Estratégico Inciva: Investigacion, desarrollo tecnoldgico y la innovacion para la proteccion de la biodiversidad

-Pilar Plan de Desarrollo Departamental: LT4. valle,

. Linea de accion: LA404. valle fortalece la cultura ambiental
departamento verde y sostenible

Programa Plan de Desarrollo Departamental: Pg40401. | Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: Sp4040102.
Educacién Ambiental Integral Participacién para la Gestion Ambiental

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP404010200101. Ejecutar 1 accién orientada a la Educacién Ambiental dentro del
programa de Gestores Amblentales durante el cuatrienio
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Actividad No. - Descripcién Obligacion/ Actividad

1 Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto: “Consolidacién de la sostenibilidad
de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca. *

Apoyar en la gestion, revision, correccién de los expedientes del personal contratado y/o a 88,9% .~
contratar, registrando en la base de datos las respectivas novedades y creando, activando y
2 desasociando las hojas de vida en el SIGEPII, afiliar a la ARL, y conciliar el reporte de la ARL
correspondiente al personal del proyecto del proyecto: Consolidacién de la sostenibilidad de
las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca. *

Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y 88,9% %
poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto
3 “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios
del Valle del Cauca. “de acuerdo al Manual de contratacién del INCIVA y a los procesos,
procedimientos y formatos establecidos para ello.

Apoyar la rendicién de la contratacion en las etapas confractual y poscontractual en las 88,9%
plataformas SECOP II, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto:” Ve
Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios
del Valle del Cauca. “. Para asi, actualizar la base de datos del drive elaborada por la lider
consolidadora de gestién documental con el avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA,
SECOP 1, BPPI y reportar las novedades del caso en la misma.

Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacién en contabilidad de los informes 88,9%
de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacién de la informacion fisica y
digital del proyecto “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales
gjecutadas en los municipios del Valle del Cauca. *

88,9% i

Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato. 88,9% J
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Patrimente Vital

EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)
Actividad No. 1:

La contratista particip6 de reunién del coordinador Alejandro Esteban Rojas, con el fin de recibir pautas para la contratacion del
mes de noviembre de los gestores y parte administrativa del proyecto, en el cual establecié las fechas tanto de la contratacion
como de las actas de inicio, también el tiempo de las afiliaciones a la ARL y las fechas en que se deben hacer las rendiciones
en las plataformas Sia Observa, Secop il y BPPL.

Actividad No. 2:

La contratista apoy6 en las labores administrativas: 1. actualizando y corrigiendo bases de datos para el periodo pre contractual
2. Se comunico a los contratistas por medio de llamadas, correo electronico y whatsapp para la recepcidn de documentos. 3.
Activo usuarios en la plataforma del Sigep ya que por medioc de ella se diligencia la hoja de vida como funcidn publica 4. Recibio
documentos en correo electronico y prepard. los expedientes de los gestores ambientales para iniciar el proceso de la
contratacion cumpliendo con los objetivos del proyecto ambiental 5. Reviso cada documento que envian como la hoja de vida
del Sigep que este bien diligenciada, la declaracion de bienes concuerde con los datos suministrados en la hoja de vida, los
hombres que tenga tarjeta militar, diploma de bachiller, certificados que no tengan antecedentes, observar que ARL van a tomar
en la contratacion. 6. Realizé afiliaciones de ARL Positiva de los gestores ambientales.
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Actividad No. 3:

La contratista apoyo en el proceso de contratacion de los gestores ambientales en las etapas precontractual como lo son oficios
remisorios, CDP, documentos del contratista; a través de la plataforma SECOP I de los siguientes municipios:
Candelaria: 2 persona Cerrito: 1 persona Pradera: 1 persona Palmira:2 personas
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Actividad No. 4:

La contratista apoyd en la preparacion inicial de la documentacion digital para la rendicién en las plataformas SECOPII, SIA
OBSERVA, verificando que la informacion suministrada en digital corresponda a los contratistas, del proyecto:” Consolidacion
de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca. “realizando-la compresién de
archivos para posteriormente subir en la plataforma en los tiempos establecidos.
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Actividad No. 5:

La contratista apoyo en la revisién de informes de la zona nororiente que tenga su hoja de ruta, que el CDP y el RPC corresponda
y concuerde en el informe de supervision y los datos de los gestores, documento equivalente, también los informes cuenten con
la réspectiva firma de su enlace territorial; Para gestionar y framitar firmas y poder entregar a contabilidad dentro de los plazos
establecidos, a su vez apoyo al &rea de archivo en la consolidacién de la informacion del proyecto escaneado estos documentos.
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Actividad No. 6:

y por zonas.

La contratista realizo el respectivo envio de actas de inicioc a los gestores ambientales por medio del Whatsapp, por otro lado,
se envio a los enlaces zonales y territoriales el listado de los gestores ambientales que fue organizado por fechas de confratacion

CODRDINADORES 202..
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‘coordinacidn administrativa del
prayecto "CONSOLIDACION DE LA
OSTENIBILIDAD DELAS ACCIONES  ~
AMBIENTALES EJECUTADAS EN LOS
MUNICIPIOS DEL VALLE.DEL CAUCA®
ueves, 7-de noviembre - 11:30am ~
2:30pm

Informacion para unirse con Google

eet
nlace de la videollamada:
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Estado de
avance de la
actividad /
compromiso
(concepto del
supervisaor)

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de noviembre del 1 al 30, cumpliendo con el 100%
de las mismas (Informes parciales)

Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccién por parte del INSTITUTO PARA LA

| INVESTIGACION Y LA PRESERVAGION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-

INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No.040.10.05.24. XXX

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y circunstancias en
el campo "Observaciones”.

Observaciones

Ofros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista XXXXXXOCXXXXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXX de XXX (Valle del
Cauca), vinculado al proceso P4, area Juridica, mediante contrato de Prestacién de Servicios No. .040.10.05.24. XXX,
durante el tiempo comprendido entre ef XX de XXXX de 2024 y el XX de XXXX de 2024, a la fecha no posee elementos
devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para la Investigacion y la Preservacién del Patrimonio Cultural y Natural
del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y ofros sistemas, entrego Backup al
supervisor de!l contrato.

R 5

DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO

OBLIGACION

Sistema de Salud, Sisiema de Pensiones y Riesgos.

No. Planilla: 1067224579 /
Operador: SIMPLE
Fecha de Pago(dd/mm/aa): 16/10/2024

Laborales Periodo de pago de la seguridad social: NOVIEMBRE

COSTOS DEL CONTRATO

61 INFORMEICONTABEENVIEINANCIERGL Wil
PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

L
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I [\1 Cl\y/_[/f\ Fecha: 30 de junio 2023 g
x, Tramenic Vi
Concepto Fecha
Cor t Val iai i
oncepto alor (Anticipo, (dd/mm/aa) Valor Observaciones
avances, pagos)
Valor inicial del contrato $22.500.000.00 Cuota 1 30/04/2024 | $2.500.000 PAGADA -~
Valor adiciones $0.00 X Cuota 2 30/05/2024 | $2.500.000 PAGADA
Vd
Valor total del contrato $22.500.000.00 Cuota 3 30/06/2024 | $2.500.000 PAGADA
Valor pagado $17.500.000.00 7 Cuota 4 30/07/2024 | $2.500.000 PAGADA
Valor causado que no se / ‘
ha pagado $2.500.000.00 Cuota 5 30/08/?024 $2.500.000 PAGADA -
Valor total ejecutado $20.000.000.00 ¢ Cuotaf 30/08/2024 | $2.500.000 PAGADA _
Cuota 7 30/09/2024 | $2.500.000 PAGADA -
2.500.000
Valor saldo por ejecutar $2.500.000.00 Cuota 8 30/10/2024 | § PAGADA =
Cuota 9
Cuota xx
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para efectos de disminucién de la base de retencidn en la fuente, anexo copia legible de los siguientes S|
documentos: ,
*Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC del periodo de la X /
cuota. ;
*Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la cuota.

El contratista no genera relacién laboral alguna con el Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio Cultural y
Natural del Valle del Cauca, segtin el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral

Suspension (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la suspension:
Fecha final de la suspension:
Cesién (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la cesién:

Fecha final de la cesién:

Otrosi (Cuando aplique):
Fecha de inicio del Otrosi:

Fecha final del Otrost:
Terminacién anticipada (Cuando aplique):

Acta de Liquidacion:

ervaciones al mfgrme Jundlco
FO w’i"é“a"%osgzsa

Segun la Clausula Decima pnmera‘este ‘contrato esta suleto a la vngllanma y control crudadano conforma alo estlpuladern el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacién apoyada se refieren a los mecanismos
de participacidn y control social a la gestién administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los

30 " | dias del mes de NOVIEMBRE 7 | de | 2024 -

SUPERVISOR

>
/T

Nombre: MARIA FERNANDA, : STANEDA
Cargo: ASESORA JURIDIC

i

Apoyo a la Supervision: ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS/ COORDINADOR JURIDICO
N/A:
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Santiago de Cali, noviembre 30 de 2024

Doctora
Maria Fernanda Castaiieda Ortega
Supervisora del confrato

Referencia: Informe del contrato de prestacién de servicios 040.10.05.24.195
Contratista: YUDI VIVIANA CHAPARRO JUNCO
Periodo reportado: Del 1 al 30 de noviembre de 2024

— T T —

| INEGRMEIDE/ACTIVIDADESIEJE!

A continuacién, presento a usted en calidad de Supervisora del contrato de prestacién de servicios
040.10.05.24.195 del 08 de abril del 2024 el informe de actividades ejecutadas con base en el objeto
contractual, durante el periodo comprendido entre el 1 de noviembre de 2024 al 30 de noviembre de 2024.
Durante este periodo la ejecucion del contrato se centroem

Actividad No. 1: Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto: “Consolidacién de la sostenibilidad
de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca. “

Participé de reunion dictada por el coordinador Alejandro Esteban Rojas, con el fin de recibir pautas para la
contratacién del mes de noviembre de los gestores y parte administrativa del proyecto, en el cual se establecio
las fechas tanto de la contratacién como de las actas de inicio, también el tiempo de las afiliaciones a la ARL
y las fechas en que se deben hacer las rendiciones en las plataformas Sia Observa, Secop [l y BPPL.

Actividad No. 2: Apoyar en la gestion, revision, correccion de los expedientes del personal contratado y/o a
contratar, registrando en la base de datos las respectivas novedades y creando, activando y desasociando
las hojas de vida en el SIGEPII, afiliar a la ARL, y conciliar €l reporte de la ARL correspondiente al personal
del proyecto del proyecto: Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca.

Apoyé en las labores administrativas: 1. actualicé y corregf bases de datos para el periodo pre contractual 2.
Me comuniqué a los contratistas por medio de llamadas, correo electrénico y whatsapp para la recepcién de
documentos. 3. Activé usuarios en la plataforma del Sigep ya que por medio de ella se diligencia la hoja de
vida como funcién ptblica 4. Recibi documentos en correo electrénico y preparé los expedientes de los
gestores ambientales para iniciar el proceso de la contratacién cumpliendo con los objetivos del proyecto
ambiental 5. Revisé cada documento que envian como la hoja de vida del Sigep que este bien diligenciada,
la declaracion de bienes concuerde con los datos suministrados en la hoja de vida, los hombres que tenga
tarjeta militar, diploma de bachiller, certificados que no tengan antecedentes, observar que ARL van a tomar
en la contratacion. 6. Realicé afiliaciones de ARL Positiva de los gestores ambientales.
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Actividad No 3. Apoyar en los procesos de contratacién en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP 1l en la ejecucion del proyecto “Consolidacion de la
sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca. “de acuerdo al
Manual de contratacion del INCIVA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

Apoyé en el proceso de contratacién de los gestores ambientales en las etapas precontractual como lo son
oficios remisorios, CDP, documentos del contratista; a través de la plataforma SECOP !l de los siguientes
municipios:

Candelaria: 2 persona Cerrito: 1 persona Pradera: 1 persona Palmira:2 personas
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Actividad No 4. Apoyar la rendicion de la contratacién en las etapas contractual y poscontractual en las
plataformas SECOP 1, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectlva del proyecto:” Consohdacuon de la
sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca. *. Para asi,
actualizar l1a base de datos del drive elaborada por Ia lider consolidadora de gestion documental con el avance
de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP li, BPPI y reportar las novedades del caso en la misma.

kg




Apoyé en la preparacion inicial de la documentacion digital para la rendicién en las plataformas SECOPII, SIA
OBSERVA, verificando que la informacién suministrada en digital corresponda a los contratistas, del
proyecto:” Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del
Valle del Cauca. “realizando la compresion de archivos para posteriormente subir en la plataforma en los
tiempos establecidos.
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‘ Actividad No 5. Realizar la revisién, correccion, tramite de firmas y radicacién en contabilidad de los informes
| de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacién de la informacion fisica y digital del proyecto
| “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del
Cauca. *

|

\

Apoyé en la revisién de informes de la zona norotiente que tenga su hoja de ruta, que el CDP y el RPC
corresponda y concuerde en el informe de supervision y los datos de los gestores, documento equivalente,
también los informes cuenten con la respectiva firma de su enlace territorial; Para gestionar y tramitar firmas
y poder entregar a contabilidad dentro de los plazos establecidos, a su vez apoyé al érea de archivo en la
consolidacion de fa informacion del proyecto escaneado esios documentos.

w



Actividad No 6. Las demas que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato.

Realicé el respectivo envié de actas de inicio a los gestores por medio del whatsapp, por otro lado, se envid
a los enlaces zonales y territoriales el listado de los gestores ambientales que fue organizado por fechas de
contratacion y por zonas.
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Asl mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD
SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las
Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

‘ Ljoéi Olaand:

YUDI VIVIANA CHAPARRO JUNCO
C.C. 1.023.861.931 de Bogota
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INCIVA

Plfrinapis td

NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: Yud)i,yiviana Chaparro Junco <~

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:C.C. X /’OTRO:

NUMERO: 1.023.861.931 “<

i

: 7
INICIAL: MENSUAL: X/ FINAL:

MES:NOVIEMBRE “|
rd

CALI (INCIVA) / 7

NUMERO Y FECHA:040.10.05.24.195 del 08/04/2024 /

i No: 8100004788 del 05/04/2024 4

No: 4900001941 del 17/04/2024 /

FECHA DE
ENTREGA 2:
dd/mm/aa

Documento Equivalente

Formato de Planlllas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
I (solo aplica en la cuotal)

Documento de Causacion

~.(

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Stupervision

Nimero de comprobante de pago

Certificacion bancaria (solo aplica en
la cuotat)
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MOTIVO DE DEVOLUCION:

Srh’\cc& ) aij (e

NOMBRE DE QUIEN REgBE EN CONTABILIDAD

FECHA:
dd/mm/aa

19 NO\] 204

RECIBE NOMBRE Y FIRMA

Documento Equivalente

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA
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Formato de Plamllas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
11.(solo cuotat)

Documento de Causacion

Acta de Inicio (solo aplica en la
cuotal)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacién Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

Ntimero de comprobante de pago

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:




Versién: 00

FORMATO DOCUMENTO

EQUIVALENTE-PERSONAS | _ .. 09
NO OBLIGADAS A R Fecha: o
INCIVA Diciembre 28 | Pagina 1 de 1
Catrimenie Voiad FACTU RAR d e] 2021
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 008- 2024 _—

FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca.

Fecha documento: 30/11/2024

Nombre y/o Razdn Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccién:ﬁ\venida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali /

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: Yudi Viviana Chaparro Junco -

/

Cedula beneficiario: 1.023.861.93}de Bogota Direccion Beneficiario: Carrera 10 7-67

\

Correo Electrénico beneficiario:yudichaparro3103@gmail.comTeléfono beneficiario:3005530119

 INEORMACIONICONTRACT

Objeto del Contrato: Contratar una prestacién de servicios de manera independiente, con una
persona natural, Técnico o tecnédlogo con un (1) afio de experiencia, mediante la modalidad de
servicios profesionales, sin subordinacién juridica ni vinculo laboral alguno con el INCIVA para
realizar actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el marco del
convenio No 1.330.18.02-4287 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrolio
Sostenible para ejecutar el proyecto: “Consolidaciéon de la sostenibilidad de las acciones
ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca contribuyendo a la realizacién de
procesos ambientales participativos con la comunidad' recurrente vallecaucana en zonas
urbanas vy rurales del departamento del Valle del Cauca.” ~

No. RPC: 4900001941 del 17j04/2024 ~ No. CDP: 8100004789/del 05/04/2024
Valor Contrato: $22.500.000

Concepto: Cuota No. (8)/- Mes Cuota: noviembr@ézl Contrato No. 040.10.05.24.195/del
phs A

08/04/2024. 4

Cuenta de Ahorros _X_, Corriente __ No.057OQ1,61-7‘0368831 Banco DAVIVIENDA

Valor $: 2.500.000
Son: DOS.MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE (letras)
NO DECLARO RENTA

Yod Clrafrnd-
/ ~
Firma y cedula del Beneficiario  1.023.861.931 de Bogota




