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INFORME PARCIAL: X / | INFORME FINAL: | CUOTAN0.8 -~
. 2.
i";] ?g:‘n?l _ Dia: 30 / Mes: NOVIEMBRE / afo: 2024 £

Dlspnlbllldad y -
Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa);
CDP 8100004791 DEL 5 DE ABRIL DEL 2024 /{

/
Contrato:_X_ | Convenio: __ 1040.10.05.24.190
RPC 4900001901 del 12 DE ABRIL DEL 2024 /

Nombre Contratista: VALERIA CHARRY ALVAREZ Documento de identificacion No.: 1.144.192.068 /

4

Fecha Inicio (12/04/2024) / Plazo de Ejecucion (meses):8 MESES Y 15/ Fecha Terminacion(dd/mm/aa): 31/1212024

Proceso / area: P4 JURIDICA Nombre supervisor:” MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA

Objeto del contrato: Contratar una prestacion de servicios de manera independiente, con una persona natural,
profesional con un (1) afio de experiencia, mediante la modalidad de servicios profesionales, sin
subordinacién juridica ni vinculo laboral alguno con el INCIVA para realizar actividades contractuales de
apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio No 1.330.18.02-4287 entre el INCIVA
y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: “Consolidacién de la
sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca contribuyendo
a la realizacidn de procesos ambientales participativos con la comunidad recurrente vallecaucana en zonas
urbanas v rurales del departamento del Valle del Cauca.”

Proyecto (Rubro): Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del
Valle del Cauca.

Eje Plan Estratégico Inciva: Investigacion, desarrollo tecnolégico y la innovacion para la proteccion de la biodiversidad

Pilar Plan de Desarrollo Departamental: LT4. valle,

departamento verde y sostenible Linea de accién: LA404. valle fortalece la cultura ambiental

Programa Plan de Desarrollo Departamental: Pg40401. | Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: Sp4040102.
Educacion Ambiental Integral Participacion para la Gestion Ambiental

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP404010200101. Ejecutar 1 accion orientada a la Educacion Ambiental dentro del
programa de Gestores Ambientales durante el cuatrienio

% cumplimiento

Actividad No. \
mensual

Descripcion Obligacidn/ Actividad
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Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto: “Consolidacién de la
sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del
Cauca.

88,99%

Apoyar en la gestion, revision, correccion de los expedientes del personal contratado
ylo a contratar, registrando en la base de datos las respectivas novedades y creando,
activando y desasociando las hojas de vida en el SIGEPI|, afiliar a Ia ARL, y conciliar el
reporte de la ARL correspondiente al personal del proyecto del proyecto::
Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca. “

88,99%

Apoyar en los procesos de contratacién en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto
“Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca. “de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVAy a
los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

88,99% L

Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en
las plataformas SECOP II, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto:”
Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca. “. Para asi, actualizar la base de datos del drive
elaborada por la lider consolidadora de gestién documental con el avance de las
rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP lI, BPP! y reportar las novedades del caso en
la misma.

88,99%

Realizar Ia revisién, correccion, tramite de firmas y radicacién en contabilidad de los
informes de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacién de la
informacién fisica y digital del proyecto “Consolidacién de la sostenibilidad de las
acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca.

88,99% |/

Las demas que le sean delegadas de acuerdo con el objeto del contrato.

88,99%

-]
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EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1:

Hora: 09:00 a.m. a2 10:00 a.m.

Lugar: INCIVA

Descripcion: Participd en [a reunion convocada por el Coordinador Administrativo Alejandro Esteban Rojas, donde
se llevd a cabo la planeacidon estratégica para iniciar el proceso de confratacion del mes de Noviembre. Se
establecio un cronograma detallado para garantizar el cumplimiento efectivo de los objetivos y cada zona determiné
el nlimero aproximado de gestores y profesionales a contratar. Ademas, se proporcionaron pautas claras para

facilitar las dinamicas de contratacién, asegurando asi el cumplimiento adecuado de los planes trazados.

Actividad No. 2:

Descripcidn: Recibié y revisd expedientes fisicos, realizando las correcciones necesarias para cada carpeta

{ entregada. Ademas, activd 12 nuevos usuarios en la plataforma SIGEP 2 y proporciond capacitacion a los

contratistas sobre el proceso de actualizacion de datos, registro de experiencia y certificados. También, reviso la
base de datos de morosos de la ARL y solicité la Ultima planilla de seguridad social pagada para evitar futuros
inconvenientes a la entidad. Por otfro lado, actualizé la base de datos en Google Drive DBPRIMERCONTACTO,
registrando novedades con la informacién de los ntimeros de contrato y comuna de los gestores y profesionales
contratados este mes en la zona de Cali.
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Actividad No. 3:

Descripcidn: Brindé apoyo integral en el proceso precontractual y contractual de 12 gestores de la zona Cali
durante el mes de noviembre. También, subid los archivos requeridos a la plataforma SECOP 2, incluyendo
contratos, idoneidad y documentos de los contratistas. Posteriormente, se comunicé con los contratistas para
obtener la firma digital correspondiente y finalmente, subié el acta de inicio/RPC, iniciando asf la ejecucion de los
contratos a través de la plataforma, asegurando una gestion contractual efectiva y transparente.
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Actividad No. 4:

Descripcién: Rindio exitosamente 12 contratos en la plataforma SIA OBSERVA, registrando el nimero asignado
a cada uno y subiendo los documentos requeridos: CDP, documentacion precontractual, acta de inicio, RPC y
minuta del contrato. Verificd minuciosamente que la informacién suministrada correspondiera a los contratistas,
asegurando la precision y exactitud de los datos. Ademas, comprimié los archivos cuando fue necesario para
optimizar el proceso y marcd los contratos, completando asi el ciclo de gestion contractual de manera eficiente y
organizada.
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Actividad No. 5:

Descripcion: Recolectd y verificé las firmas de los informes entregados por los gestores, asegurando que la
documentacion requerida estuviera completa y coincidiera con cada contratista, incluyendo:

Acta de inicio, RPC, hoja de ruta y formato equivalente. Una vez que contabilidad devolvié los documentos, procedio
a escanearlos y generar archivos en formato PDF, organizandolos y marcandolos con el nombre completo. del
gestor o profesional correspondiente, garantizando asi un archivo digital ordenado y accesible para futuras
consultas y referencia.

Actividad No. 6:

Descripcidn: Envio base de datos a los enlaces zonales de la ciudad de Cali, de los gestores contratados en el
mes de noviembre, para facilitar el proceso de articulacion a las actividades gue se realizan en campo.
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Se dig'cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de noviembre del 2024 del
Estado de 1 al‘30 de noviembre, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales) Recibo a

avance de la Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

actividad / Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del
) . INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL
compromiso ( | v NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el
concepto del | contrato No.040.10.05.2X.XXX

supervisor) Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los
motivos y circunstancias en el campo “Observaciones”.

Observacione
S

Constancia de Paz y Salvo (Sclo aplica para el informe final):

Que el Confratista XXXXXOOKXXXKXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadanfa No. XXXX
de XXX (Valle del Cauca), vinculado al proceso P4, area Juridica, mediante contrato de
Prestacién de Servicios No. .040.10.05.24. XXX, durante el tiempo comprendido entre el XX de
Otros XXXX de 2024 y el XX de XXXX de 2024, a la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo
de propiedad del Instituto para la Investigacién y la Preservacién del Patrimonio Cultural y Natural
del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y otros sistemas,
entrego Backu p al su ervnsor del contrato

DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO

~ OBLIGACION

; 'No. Planilla: 1067016433
Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos ' Operador: SIMPLE
Laborales

: Fecha de Pago(dd/mm/aa): 14/11/2024
| Periodo de pago de la seguridad social: OCTUBRE

 INEORMEICONTABL )
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto . N
Concepto Valor (Anticipo, Fecha ~Valor__ Observaciones
avances, (dd/mm/aa) - .
'|__pagos)
Valor inicial del contrato $22.500.000 7 Cuota 1 30/04/2024 $2.500.000 PAGADO “
Valor adiciones $0 Cuota 2 30/05/2024 $2.500.000 PAGADO ~
Valor total del contrato $22.500.000 / Cuota 3 30/06/2024 $2.500.000 PAGADO 7
Valor pagado $17.500.000 7 Cuotad | 30/07/2024 $2.500.000 PAGADO -
Valor causado que no se / ,
ha pagado $2.500.000 Cuota 5 30/08/2024 $2.500.000 PAGADO ~
Valor total ejecutado $20.000.000 / Cuota 6 30/09/2024 $2.500.000 PAGADO -~
Cuota7 | 30/10/2024 | $2.500.000 PAGADO /
Cc 8 !
Valor saldo por ejecutar $2.500.000 / uota
Cuota 9
Cuota xx
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
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Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los
siguientes documentos:

. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC /
del periodo de la cuota. X

Sl NO

. Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo X V4
de la cuota

El contratista no genera relacién laboral alguna con el Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca, segun el numeral 3 del articulo 32 de [a Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de
2012. Se dio cumplimiento a sus actividades de Ias normas del Sistema de Seguridad Social Integral

Suspension (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la suspension:
Fecha final de la suspension:
Cesion (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la cesién:

Fecha final de Ia cesién:

Oftrosi (Cuando aplique):

Fecha de inicio del Otrost:

Fecha final del Otrosl:

Terminacion anticipada (Cuando aplique):
Acta de Liquidacion:
Observaciones al informe jurfdico:

Segun la Clausula Decnma prlmera' este. cdntraio esta SUjetO a la v19|lan01a y control ciudadano conforma alo
estipulado en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada
se refieren a los mecanismos de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los

£

\
NOVIEMBRE de 2024 / )

\ dfas del mes.

30 de

SUPERVISOR

\Ljs

Nombre: MARIA FERNA A CASTANEDA ORTEGA
Cargo: Supervnsora del cpntrato

/

Apoyo a la Supervision: Alejandro Esteban Rojas — Contratista

39
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Santiago de Cali, NOVIEMBRE 30 de 2024 / i

Doctora _
MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA
Supervisora del contrato

Referencia: Informe del contrato de prestacion de servicios 040.10.05.24.190
Contratista: VALERIA CHARRY ALVAREZ
Periodo reportado: Del 1 de NOVIEMBRE al 30 de NOVIEMBRE de 2024

—

= 5
e e
s AL i

F
T

__INFORME DE/ACTIVIDADES:EJECUTADAS:

A continuacién, presento a usted en calidad de Supervisora del contrato de prestacion de servicios
040.10.05.24.190 del 08 de ABRIL del 2024 el informe de actividades ejecutadas con base en el
objeto contractual, durante el periodo comprendido entre 1 de NOVIEMBRE al 30 de NOVIEMBRE
del 2024. Durante este periodo la ejecucion del contrato sé centro en:

ACTIVIDAD 1:

Hora: 09:00 a.m. a 10:00 a.m.

Lugar: INCIVA

Descripcién: Participé en la reunién convocada por el coordinador administrativo Alejandro Esteban
Rojas, donde se lievd a cabo la planeacién estratégica para iniciar el proceso de contratacion del
mes de NOVIEMBRE. Se establecié un cronograma detallado para garantizar el cumplimiento
efectivo de los objetivos y cada zona determiné el nimero aproximado de gestores y profesionales
a contratar. Ademas, se proporcionaron pautas claras para facilitar las dinamicas de contratacion,
asegurando asf el cumplimiento adecuado de los planes trazados.

ACTIVIDAD 2:

Descripcion: Recibi y revisé expedientes fisicos, realizando las correcciones necesarias para cada
carpeta entregada. Ademads, activé 12 nuevos usuarios en la plataforma Sigep 2 y proporcioné
capacitacién a los contratistas sobre el proceso de actualizacion de datos, registro de experiencia y
certificados. También, revisé la base de datos de morosos de la ARL y solicité Ia Gitima planilla de
seguridad social pagada para evitar futuros inconvenientes a la entidad. Por otro lado, actualice la
base de datos en Google Drive DBPRIMERCONTACTO, registrando novedades con la informacion
de los nlimeros de contrato y comuna de los gestores y profesionales contratados este mes en la
zona de Cali.
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ACTIVIDAD 3:

Descripcién: Brindé apoyo integral en el proceso precontractual y contractual de 12 gestores de la
zona Cali durante el mes de NOVIEMBRE. También, subi los archivos requeridos a la plataforma
SECOP 2, incluyendo contratos, idoneidad y documentos de los contratistas. Posteriormente, me
comuniqué con los contratistas para obtener la firma digital correspondiente y finalmente, subi el
acta de inicio/RPC, iniciando asi la ejecucién de los contratos a través de la plataforma, asegurando
una gestion contractual efectiva y transparente.
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ACTIVIDAD 4:

Descripcion: Rendi exitosamente 12 contratos en la plataforma SIA OBSERVA, registrando el
nimero asignado a cada uno y subiendo los documentos requeridos: CDP, documentacién
precontractual, acta de inicio, RPC y minuta del confrato. Verifigué minuciosamente que la
informacion suministrada correspondiera a los contratistas, asegurando la precision y exactitud de
los datos. Ademas, comprimi los archivos cuando fue necesario para optimizar el proceso y marqué
los contratos, completando asi el ciclo de gestidn contractual de manera eficiente y organizada.
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ACTIVIDAD 5: “

Descripcion: Recolecté y verifiqué las firmas de los informes entregados por los gestores,
asegurando que la documentacién requerida estuviera completa y coincidiera con cada contratista,
incluyendo: Acta de inicio, RPC, hoja de ruta, formatc? equivalente. Una vez que contabilidad devolvié
los documentos, procedi a escanearlos y generar archivos en formato PDF, organizandolos y
marcandolos con el nombre completo del gestor o profesional correspondiente, garantizando asi un
archivo digital ordenado y accesible para futuras consultas y referencia.

ACTIVIDAD 6:

Descripcion: Envio base de datos a los enlaces zonales de la ciudad de Cali, de los gestores
contratados en el mes de noviembre, para facilitar el proceso de articulacion a las actividades que
se realizan en campo.

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligaciéon de
SEGURIDAD SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002,
modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003. ’

Atentamente,

VALERIA CHARRY ALVAREZ
C.C. 1.144.192.068 de Cali
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Fecha creacion reporte 2024-11-14, 12:15:45 PM  Tipo Planilla I Ntmero Planiila 1067016433 \ Referencia pago(PIN) 8810541225

Periodo Cotizacion 202410 Periodo Servicio 202410

Cliente:

ORI o,

o »ﬁn&m&w

RTANTE

T

VALERIA CHARRY ALVAREZ
CC 1144192068

- INDEPENDIENTE 3053815816
NATURAL UNICO o
CALI | VALLE DEL CAUCA

I. DATOS D

acio
ey

VALLE DEL CAUCA

SR
2. 1ipo, Coti

i
i

76001000 - 76

Riesgos Parafiscales
] ) BN
A e S
e NN A
ENlN RS 1
51.300.000

SOLIDARIDA
i a

$208.000 $ 162,500 $402.200

. Pagina 1 de 1

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
Pais: 018000 971 971 - {Mas que Facil, SIMPLE!




o de

w

a

Cémprobonie de la fransaccidn
Rﬁﬁﬂf@ﬁﬁi ,*f( %Pi}ﬁ% / R&ri‘@;‘?d?ﬁ Fﬁgé ﬁﬁﬁﬁﬁ tﬁ; 6ﬁ
| Banoo
gg S Z, ) ¢ Rt ;
|| NEQUI
a de pago
| A1 041207597




»

I

LR

Resumen de pago

Descripcion de compra /
Pago PSE. Ref\8810541225-202410-49718.
idTrans\49718

Estado de la solicitud
Transaccion aprobada

Tienda
SISTEMA INTEGRADO MULTIPLE DE PAGOS
ELECTRONICOS S

Fecha de solicitud
14 de noviembre de 2024

CcuUs
1049316880

Referencia Nequi
M4018122

¢Cuanto?
$402.200,00

Valor de los impuestos
$0.00

NUmero de referencia 1
02

Numero de referencia 2
900087333

NUmero de referencia 3
6311

Factura de comercio

173160396481879

Tu plata sali de:

Disponible

cRgatrrwins?
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Cadrinanie

NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA:VALERIA CHARRY ALVAREZ /

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. X /‘OTRO:

NUMERO:1.144.192.068 /

.

\MES: NOVIEMBRE 4

e
MENSUAL: X #|FINAL:
A

CALI /

V4
NUMERO Y FECHA: 040.10.05.24.190 del 08/04/24
Z

7

NUMEROYFECHA: 8100004791 D}L 5 DE ABRIL DEL 2024

NUMEROYFECHA: 4900001901 DEL 12 DE ABRIL DEL 2024

R AR
A

FECHA DE FECHA DE
ENT ENTREGA 2:
ddlmmlaa
= aa

sl KBl

k4
FAY

Documento Equivalente

Formato de Plamllas de Segurldad Social
pagada )(

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il (solo aplica en la cuota1):

Documento de Causacién

Acta de Inicio (solo aplica en la cuota1)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacién Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Numero de comprobante de pago

Certificacion bancaria (solo aplica en la
cuotal)

Magdeo

b i SR
MOTIVO DE DEVOLUGION:

Padecera Pabala

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN CONTABILIDAD

e

FECHA
dd/mm/aa

SEA N@v 9094

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA

As:lsteme Tt
INCI]

/A

a

e ‘% ««4&

Documento Equivalente

Formato de Plamllas de Segundad Socml
pagada g

Pantallazo aceptacion contrato Secop
ll.(solo. cuotat)

ra

Documento de Causacién

Acta de Inicio (solo aplica en la cuota1)

Acta de Liquidacién (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacién Contratista
(solo aplica en la cuota.final)

Informe de Supervision

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

Numero de comprobante dé pago

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:




Versién: 00

FORMATO DOCUMENTO
EQUIVALENTE- PERSONAS
, FO-PAR-29
‘ NO OBLIGADAS A Fecha: g
INCIVA Diciembre 28 | Pagina 1 de 1
Fatramerie vibal FACTU RAR d el 2021
| DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 008- 2024

FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios
del Valle del Cauca.

Fecha documento: 30/11/24 ./~

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: P;yenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali #

Nombre y/o Razon Social Beneficiario: VALERIA CHARRY ALVAREZ

/
Cedula beneficiario: 1.144.192.068 H'é Cali Direccidn Beneficiario: Cll 10 # 292-22

Correo Electrénico: valeria.charry@correounivalle.edu.co Teléfono beneficiario: 3053815816

Ciudad: Cali

N — SNEORVA ORIl e

| OBJETO DEL CONTRATO: Contratar una prestacién de servicios de manera independiente, con una
persona natural, profesional con un (1) afio de experiencia, mediante la modalidad de servicios
profesionales, sin subordinacién juridica ni vinculo laboral alguno con el INCIVA. para realizar
actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio

'No 1.330.18.02-4287 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para
ejecutar el proyecto: “Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas
en los municipios del Valle del Cauca contribuyendo a la realizacion de procesos ambientales
participativos con la comunidad recurrente, vallecaucana en zonas urbanas y rurales del
departamento del Valle del Cauca.” /

No. RPC- 4900001901 ‘No. CDP- 8100004791 g
Valor Contrato: $ 22.500.000 P

/ /7
Concepto: Cuota No. (8) — Mes Cuota: NOVIEMBRE del Contrato No. 040.10.05.24.190 del
08/04/2024.
Cuenta de Aho[[0S..Xm= Corriente  No. 24085080700  Banco Caja Social —
r ,

Valor $: $2.500. 000

Son: DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE (letras) /

NO DECLARO RENTA
4 \&u
%

1.144.192.068

Firma y cedula del Beneficiario

I




