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DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL
Bogota D.C., 20 ENE 2005

l. ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.

1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO DE LOS
PROCEDIMIENTOS QUE SE DESARROLLAN EN EL AREA LOGISTICA Y
FINANCIERA DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E
INTERPOL.
1.1  DESCRIPCION CLAL?LFs'gggION SEGMENTO FAMILIA CLASE
GENERAL DEL Servicios de
OBJETO Gestién, Servicios Servicios de
Profesionales de FECUISOS Servicios de
80111600 Empresay hUManos personal temporal
Servicios
Administrativos 80110000 80111600
80000000
El valor estimado del presente proceso contractual es por la suma de
CINCUENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 58.000.000,00).
ITEM n;}‘s.\;%%%%éﬂu RECURSO ::sllal:g:::) DESCRIPCION CANTIDAD évﬂl.%“:ig, V&g&m}g‘-
1.2 VALOR PRESTACIGN D S
ESTIMADO oy
- PROCEDIMIENTOS QUE
1 02-02-02-008-001 10 ARLOF BE DESARROLLAN EN 1 $ 5.800,000,00 $58.000.000,00
Ernanns SonieA X
DIRECCION CE
INVESTIGACION
CRIMINAL E INTERPOL
VALOR TOTAL $ 53.000.000,00
1.3 CERTIFICACION BRESTAGION — DE
PLAN ANUAL DE FROFESIONALES
ADQUISICIONES, PARA EL APOYO DE
GASTOS DE FROCEDIMIENTOS
FUNCIONAMIENTO Y/O 1| ermams 051 ARLOF 10 O RROLLAN BN o 1 $6.600.000,00 | $62.800.000,00
INVERSION Y/O FhancER F
VIGENCIAS FUTURAS. IVESTIGACION -
CRIMINAL E
INTERFOL
TOTAL §$63.800.000,00
1.4 CLASE DE
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
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La profesional ANADELFA MUNETON MUNOZ, identificada con cédula nimero

52.470.542 expedida en Bogota D.C., profesional en contaduria publica y

derecho, especialista en gerencia logistica y derecho tributario, quien cuenta

con mas de ocho (8) afios de experiencia ceriificada entre los &mbitos de costos,

1.5 PERFILY administrativo y financiero, para que particips en la preparacién de proyectos

CALIDAD DE LOS que atiendan los requerimientos ordinarios, requerimientos especiales frente a

PROPONENTES actos administrativos formulados por la Direccidon de Impuestos y Aduanas

Nacionales (DIAN), la Secretaria de Hacienda Distrital de la Alcaldia de Bogota

D.C., el Ministerio de Educacion Nacional y demas partes interesadas, para que

realice acompafiamiento, asesoria en términos contables, tributarios, aduaneros

€ impuestos.

1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La Direccién de Investigacion Criminal e INTERPOL, dentro de su mapa de procesos cuenta con el proceso de
administrar recursos financieros nivel desconcentrado, debe propender en su gestion por el logro de resultados
mas eficaces, eficientes y efectivos en la administracidon y uso de los recursos financieros asignades en el
presupuesto de la nacién con el fin de contribuir al cumplimiento de la misién institucional, teniendo dentro de
sus funciones la de coordinar con las entidades oficiales correspondientes, los asuntos relacionados con
aspectos administrativos y financieros.

Asi mismo, la Direccién de Investigacion Criminal e INTERPOL, cuenta con delegacién de la Direccion General
de la Policia Nacional para contratar, comprometer y ordenar el gasto, en desarrollo de las apropiaciones
incorporadas al presupuesto de la Policia Nacional, de conformidad con la Resolution Nro. 00011 dei 02 de
enero de 2025.

Conforme a lo antes expuesto, esta unidad se encuentra obligada al cumplimiento de deberes y obligaciones
formales de caracter tributario con alcance de orden nacional, local y territorial que se encuentran contempladas
en la ley, el estatuto tributario colombiano y demas normas que le apliguen. Dentro de las principales
responsabilidades se encuentra la de liquidar, retener y presentar las declaraciones de retencién en la fuente,
que han sido practicadas a los terceros beneficiarios de pagos y sobre los cuales recae el hecho generador del
tributo por concepto de impuestos, estampillas, tasas y contribuciones. También concurre la obligacion de
suministrar informacién exagena tributaria con desting a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, la
Secretaria de Hacienda Distrital de |a alcaldia de Bogota D.C. y de acuerdo a tas operaciones que se realizan,
se presenta la necesidad de reportar informacion de pagos y retenciones de impuestos distritales y municipales
en otras ciudades de Colombia. La informacién exdgena corresponde at conjunto de datos que las personas
naturales y juridicas deben presentar a la DIAN periddicamente, con plazos distintos dependiendo de las
caracteristicas del contribuyente, sobre las operaciones realizadas con un tercero.

El Area Logistica y Financiera de la Direccién de Investigacion Criminal & INTERPOL como grupo responsable
de realizar el pago oportuno de las obligaciones que se generan por los diferentes conceptos del gasto, debe
propender con todas sus actuaciones administrativas, el cumplimiento de los fines esenciales del estado
consagradas en el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia:

“Articulo 2. Son fines esenciales del Estado: servir a a cormunidad, promover la prosperidad general y garantizar
la efectividad de fos principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de
todos en fas decisiones que los afectan y en fa vida econdémica, politica, administrativa y cuffural de la Nacion;
defender la independencia nacional, mantener la integridad ferritorial y asegurar la convivencia pacifica y fa
vigencia de un orden justo. Las autoridades de fa Reptiblica estan instituidas para proteger a todas las personas
residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas derechos y libertades, y para asegurar
el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares. . .”.
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El Area Logistica y Financiera de la Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL, actualmente cuenta con
el siguiente personal: 01 Tesorero encargado, en atencién a la tabla TOP establecida para esta dependencia
deberia contar con 01 tesorero y 02 auxiliares de tesoreria por ello es necesario suplir la necesidad mediante la
contratacién de un funcionario por prestacién de servicios.

Adicionalmente, es imperioso contar con un asesor tributario para el desarrollo de cada uno de los procesos que
maneja el Area Logistica y Financiera en materia contable, tributaria, presupuestal con el fin de ejecutar
actividades especializadas que requieren de un profesional con experiencia, con estudios académicos
especializados con el propdsito de poder brindar asesoria a la administracién para la adecuada toma de
decisiones.

Por ofra parte, dentro del personal de planta que labora en Unidad, no se cuenta con un profesional en el drea
contable que posea ef conocimiento especifico, la formacién y la experiencia requerida en el ambito tributario
para que el Area Logistica y Financiera pueda atender de la mejor manera los diferentes requerimientos
ordinarios de informacién, requerimientos especiales, pliegos de cargos o recursos frente a los actos
administrativos formulados por la Administracion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), la Secretaria de
Hacienda Distrital de la Alcaldia de Bogota D.C., el Ministerioc de Educacién Nacional y demas partes
interesadas, y donde se requiere el desarrollo de las siguientes actividades:

s Realizar un diagnéstico tributario de la entidad para efectos de determinar el nivel de cumplimiento
y presentar informe con acciones de mejora sugeridas.

» Cumplir con la validacién de las obligaciones tributarias de la Direccién de Investigacion Criminal e
INTERPOL, en los tiempos establecidos por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN,
la Secretaria de Hacienda Distrital, el Ministerio de Educacion Nacional, Ministerio del Interior y
deméds que le sean asignadas proyectando respuesta a fos mismos.

* Analizar fos requerimientos y solicitudes de informacion tributaria que procedan de la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, la Secretaria de Hacienda Distrital, el Ministeric de
Educacion Nacional, Ministerio del Interior y demas que le sean asignadas proyectando respuesta a
los mismaos.

s Estructuracion de recursos en materia tributaria y solicitudes ante la Direccién de impuestos y
Aduanas Nacionales DIAN, la Secretaria de Hacienda Distrital, ef Ministerio de Educacién Nacional,
Ministerio del Interior, entre otros:

- Impuesto a las Ventas.

- Impuesto de industria y comercio, avisos y tableros
- Impuesto Predial Unificado.

- Contribuciones

- Ofros impuestos

- Refencién en la Fuente

- Facturacion electrénica

- Devolucién de retenciones

» Apoyar al Area Financiera en la estructuracién de documentos orientadores en el &mbito tributario.
e Entregar dentro de los tiempos concertados en ef cronograma de cumplimiento de las obligaciones

tributarias, los reportes de informacion exdgena que deban ser presentados por la Direccién de
Investigacién Criminal e INTERPOL ante la Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, la
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Secretarfa de Hacienda Distrital, el Ministerio de Educacién Nacional, Ministerio del interior y demas
partes inferasadas.

o Verificar y evaluar la pertinencia de las solicitudes de devolucién de retenciones practicadas por
aplicacion indebida o en exceso

s FEfectuar fa revisién de la liquidacion de deducciones tributarias previo a la generacién de pagos por
parte de los funciocnarios de la tesoreria.

e Carga de la informacion exdgena tributaria en la plataforma de la DIAN y la Secretaria de Hacienda
Distrital verificando que fa misma no presente inconsistencias.

e Consolidacién, depuracion, y estructuracién de informacion tributaria a cargo de la Direccién de
investigacién Criminal e INTERPOL.

e Participar de manera activa en los diferentes procesos que se adelantan del Area Logistica y
Financiera de la Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL.

e  Cumplir con todos los requisitos técnicos, de calidad y de seguridad del Area Logistica y Financiera
de la Direccién de Investigacién Criminal e INTERPOL.

e Elaborar los informes y registros mensuales sobre las actividades desarrolladas, ademds de acopiar
y remitir los documentos requeridos para materiafizar o pactado en la clausufa de forma de pago,
allegando copia de los mismos al supervisor del confrato.

o Denunciar cualguier hecho irregular que conozca, con ocasion de las actividades contractuales al
supervisor def contrato.

s Asesorar normativamente la liquidacién, preparacion y presentacion de informacién fributaria, con ef
fin de evitar sanciones por incumplimientos o evasién de impuestos ante fa administracion tributaria
nacional y distrital.

e Adelantar framites ante fa administracion tributaria nacional y distrital.

« Dar respuesta con soporte juridico a los requerimientos suscritos por parte de la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN y la secretaria de hacienda distrital SHD.

o Validar juridicamente la viabilidad de aplicar los procedimientos tributarios con relacion a las tarifas
a aplicar en las retenciones practicadas en los pagos a proveedores.

e Cumplir con las dem4s actividades que sean necesarias para el desarrollo de los componentes def
objeto contractual.

e Cumplir con las actividades administrativas relacionadas con el desarrolfo del objeto contractual.

Asi mismo, mediante comunicado oficial Nro. GS-2025-003904-DLJIN del 12 de enero de 2025, se realizo la
solicitud a la Direccion de Talento Humano de la Palicla Nacional, de un funcionario de planta con los estudios
requeridos para adelantar las actividades descritas en el presente estudio previo, obteniendo respuesta
mediante comunicado Nro. GS-2025-003020-DITAH de 16 de enero 2025, donde indica lo siguiente:
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“...verificado el Sisterna de Inforrnacion para la Administracion del Talento Humano (SIATH) por parte del
Grupo de Andlisis Ocupacional y Plan de Carrera de esta Direccion, se evidencio que a la fecha la Institucion
no dispone de funcionarios con la totalidad del perfil profesional requerido en su solicitud, “Profesional con
Pregrado en Contadurfa Pablica, Pregrado en Derechio, Especializacion en Derecho Tributario y Gerencia
Logistica, Diplomado en Contratacion Esfatal, Curso Sistema SAP SILOG”..."

Por esta razon, es necesario acudir a la contratacién directa de servicios profesionales y apoyo a la gestién para
que se pueda contratar un profesional que garantice la satisfaccion de la necesidad planteada y de esta manera
conformar el equipo de trabajo que atienda la satisfaccién del interés general y redunde en el cumplimiento de
fas responsabilidades tributarias a carge de la institucion.

Teniendo en cuenta lo anterior, se requiere un profesional especializado que pueda transferir conocimientos
al personal que labora en el Area Logistica y Financiera para que se implementen lineamientos tributarios,
revision y presentacion de declaraciones de impuestos, verificacion y presentacion de informacion exdgena
fributaria ante la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales y ta Secretaria Distrital de Hacienda,
enmarcados en la normatividad legal y tributaria vigente.

En el momento de realizar la depuracién en la elaboracion y consolidacion de la informacién exégena
tributaria de la vigencia 2024 con presentacion en el afio 2025, se requiere de talento humano calificado, con
el fin de que realice el cruce de informacion en los sistemas contables financieros con los que cuenta la
Direccion de Investigacion Criminal € INTERPOL, tales como: SIIF nacién, SAP SILOG, entre otros.

Por lo tanto, se hace necesario del profesional especialista para la prestacién de servicios profesionales
como “CONTADOR PUBLICO, ABOGADO, ESPECIALISTA EN GERENCIA LOGISTICA vy
ESPECIALIZACION EN DERECHOQ TRIBUTARIO”, el cual sea un apoyo a las actividades que desarrolla el
Area Logistica y Financiera de la Direccién de Investigacion Criminal e INTERPOL, toda vez que en las
actuaciones de indole contable, tributaria y juridica se requiere de la asesoria de un experto en dichas
materias frente a las exigencias infernas y externas de la institucion.

Cumpliendo de esta forma con el requisito establecido en el plan de austeridad en el gasto 2024 donde
establece:

(...) Contratos de prestacién de setvicios y administracion de personal (funcionamiento)

Contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion

Se celebraran los contrafos gue sean estrictamenfe necesarios para coadyuvar al cumplimiento de las
funciones y fines de ia entidad. cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta. (.. )"

La Direccién de Investigacion Criminal e INTERPOL, encuentra viable y legal acudir a la figura del contrato de
prestacion de servicios profesionales de que trata el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, para cumplir
con eficiencia y eficacia en procura del normal funcionamiento de la entidad y de la satisfaccién adecuada de la
necesidad institucional.

Con el objetivo de ejecutarse el presupuesto en su totalidad, se hace necesario contar con el personal idéneo
y capacitado para que se ejecuten funciones tales como: ejecutar procesos de facturacion electronica,
ingresos de fondos especiales, declaraciones tributarias (nacionales y territoriales), apoyo en evaluaciones
gconomicas para los procesos contractuales, en consecuencia se deberan realizar asientos contables como:
comprobantes de ingresos, comprobantes de egresos, constitucion de acreedores, constitucién de deudores,
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cargue de extractos bancarios en los sistemas, elaboracién y consolidacion de las cuentas fiscales mes a
mes, entre otros.

Finalmente, se debera atender cada uno de los requerimientos de las entidades fiscalizadores, tales como:
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, Ministerio de Educacion, secretaria de Hacienda Distrital,
Ministerio de hacienda y Crédito Pablico.

La necesidad se requiere satisfecha a partir del mes de febrero de 2025,

2, ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO

Verificada la informacién histdrica de los contratos en la Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL, se
determind que en las vigencias 2022, 2023 y 2024 no se han celebrado contratos con el objeto del presente
estudio previo, asi:

UNIDAD NUMERO DEL )
cONTRATANTEY | CONTRATOY OBJETO ko or ACIERTOS PROBLEMAS
CONTRATISTA 2
SUSCRIPCION
PRESTACION DE  SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
3 PONAL-DIJIN 0371008022 | ABOGADO, ASESOR Y APOYO EN Se  eecuts  a
; ADOLFQLEON | J3T10083-22 1 4 FORMULACION, SEGUIMIENTO | PNDIINCD018DE | satisfascion de acuerdo Ninguno
RAMIREZ el E IMPLEMENTACION EN MATERIA 2022 a los informes de
BUSTAMANTE DE POLITICA CRIMINAL DE LA supervisién.
DIRECCION DE INVESTIGACION
CRIMINAL E INTERPOL
PRESTACION DE  SERVICIOS
PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS ~ PARA LA
FORMULACION, SEGUIMIENTO E
PONAL-DIIN 0571000123 | MPLEMENTACION EN MATERIA Se  cecuts  a
ADOLFOLEON | JXT-10001-23 | b poLITICA CRIMINAL PARA LA | PNDUIN CD001DE | safisfaccien de acuerdo Ninauno
RAMIREZ 01.2023 DIRECCION DE INVESTIGACION 2023 a Ios informes de g
BUSTAMANTE CRIMNAL & INTERPOL, supervisién.
ALINEADAS A LAS DIRECTRICES
DEL  GOBIERNO  NAGIONAL,
FRENTE A LA POLITICA DE PAZ
TOTAL
PRESTACION DE SERVICIOS DE
UN  PROFESIONAL  PARA
REALZAR ASESORIA
METODOLOGICA EN EL ANALISIS Se  ejecuts  a
L e | o Facii 24 | PROSPECTIVO DE LA DIRECCION | PNDUINCD019DE | satisfaccian de acuerdo Ninguno
1 S S e DE INVESTIGACION CRIMINAL E 2024 a los informes de
! INTERPOL AL ANO 2050, QUE supervision.
| CONTRIBUYA AL :
DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

e Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio
previo.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Considerando la definicidn de la necesidad expuésta en el numeral 1.6 del presente estudio se suple a través
de la suscripcién de un contrato prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la profesional
ANADELFA MUNETON MUNOZ quien es contadora publica y abogada, especialista en Derecho Tributario y
Gerencia Logistica, con diplomado en contratacion estatal, curso sistema SAP SILOF, experiencia en el manejo
del Portal SIIF Nacion, conforme lo establece el literal C del numeral 4 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.9. def Decreto 1082 de 2015, la modalidad es la CONTRATACION
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DIRECTA, teniendo en cuenta que se requiere profesional que ofrezca el servicio de apoyo en el Area Logistica
y Financiera, quien desarrollaré las actividades asignadas en la Direccién de Investigacion Criminal e
INTERPOL. Las cuales se encuentran plasmadas en el presente documento.

4, CRITERIOS DE SELECCION

41. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Los factores de verificacion técnicas estan descritos en el Anexo correspondiente, tos cuales se verificaran
como cumple o no cumple.

4.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE

La entidad requiere contratar un profesional experto que acredite experiencia laboral superior a tres (3) afios
en asesoria y manejo sistemas contables de la Policia Nacional, atencién a requerimientos de Ia DIAN, cargue
de informacion exdgena, pago de impuestos, facturacion electrénica, revision obligaciones presupuestales,
liquidacion de impuestos, entre ofras actividades; para efectos de verificar la experiencia, se efectia
seguimiento a las certificaciones expedidas por las entidades en las cuales se prestaron tales servicios,
conforme al tipo manifiesto en el proceso contractual.

4.1.2 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO
Profesional en Contaduria Pubica, Derecho, Especialista en Gerencia Logistica y Derecho Tributario.
4.1.3 EXPERIENCIA

La profesional ANADELFA MUNETON MUNOZ titulada en Contaduria Publica y Derecho, acredita experiencia
laboral en entidades publicas por mas de ocho (08) afios mediante procesos contractuales, en los cuales segiin
las certificaciones allegadas, se ha desempefiado en cargos administrativos, estructuracion y elaboracién de
procesos y procedimientos, plan de compras, manejo de los programas SAP - SILOG médulos de tesoreria,
almacenes, activos fijos, documentos de contabilidad, registro de inventarios, causacién en cuentas por pagar,
compras y gastos, eiaboracion cuenta fiscal, verificacion y presentacion de informacién exdgena, liquidacién y
presentacion de impuestos ante la Secretaria de Hacienda Distrital -SHD vy la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales - DIAN,

Asi mismo acredita experiencia en elaboracion de estados financieros, cierres contables, presentacion de
informacién exdgena ante la DIAN, secretaria de hacienda, informacion ante la superintendencia de
sociedades, y demas entes de control, elaboracién y estructuracién de estudios de conveniencia y oportunidad,
evaluadora econémica en procesos contractuales, analista contable y de tesoreria en la Policia Nacional
Direccion Administrativa y Financiera, incluyendo diversos procescs relacionados en el ambito contable,
financiero y juridico.

4.1.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL
No aplica

4.1.5 CAPACIDAD OPERATIVA
No aplica

4.1.6 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES
No aplica
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4.1.7. CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION
No aplica

4.2. EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA

4.21. EVALUACION ECONOMICA
No aplica

42.2. FACTORES ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION:
No aplica

4.2.3. CRITERIOS DE DESEMPATE
No aplica

5. CONDICIONES
5.1. LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio debera ser prestado en las instalaciones de la Direccién de Investigacion Criminal @ INTERPOL -
Area Logistica y Financiera ubicado en la Av. El Dorado No. 75-25 barrio Modelia — Bogota previa coordinacion
con el supervisor del contrato gue se suscriba.

FORMA DE EJECUCION

Se realizara en coordinacion con el supervisor del contrato, por el tiempo solicitado y de conformidad con las
obligaciones establecidas en las especificaciones técnicas. El profesional debera presentar mensualmente un
informe de actividades realizadas al supervisor del contrato.

5.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera de diez (10) meses previa aprobacion de la garantia Unica.

53. FORMA DE PAGO

La Direccién de Investigacién Criminal @ INTERPOL, se obliga a pagar el valor del contrato que se derive del
presente proceso en pesos colombianos en la ciudad de Bogota, en diez (10) pagos facturados - mes vencido,
por valor mensual de cada uno CINCO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($5.800.000.00), los pagos
seran dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la radicacién y asignacion del turno para pago
respectivo previa aprobacién del PAC por parte de Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, previa
presentacion de la cuenta de cobro, informe de actividades mensual y demas documentos requeridos por esta
Direccion y acreditacion del contratista de encontrarse al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, adjuntando copia de la planilla integrada de liquidacién de aportes PILA del periodo
correspondiente. Documentos que deben ser tramitados ante el responsable de tramites de cuentas, donde de
conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 Derecho a Turno se le asignara el
respectivo turnc de pago.

Si los documentos en referencia no se reciben dentro del plazo establecido o si recibidos, son devueltos por
inconsistencias tales como la falta de informacién ¢ mal diligenciamiento de ios mismos, ia Policia Nacional -
Direccién 'de Investigacion Criminal e INTERPOL, se obliga a cancelar la factura de acuerdo con la nueva
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asignacion de turno, si aplica, siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido
con el tramite documental dentro del plazo indicado.

Nota 1. de conformidad con las disposiciones del articulo 2.2.4.2.2 13 del decreto 1072 de 2015, modificado
por el articulo 3 del decreto 1273 de 2018, las partes determinan:

"Artfculo 2.2.4.2.2.13. Pago de la cotizacién. Las Entidades o Instituciones pablicas o privadas contratantes y
fos contratistas, segiin corresponda, deberan realizar el pago de las colizaciones al Sistema General de Riesgos
Laborales mes vencido, dentro de los términos previstos por las normas vigentes.

Al contralista le corresponde pagar mes vencido el valor de fa cotizacioén al Sistema General de Riesgos
Laborales, cuando la afiliacién sea por riesgo 1, If o I, conforme la clasificacion de actividades econémicas
establecidas en ef Decrelo 1607 de 2002 o fa norma que fo modifique, adicione o sustituya.

El contratante debe pagar ef valor de la colizacion mes vencido, cuando la afiliacion del contratista sea por
riesgo Vo V."

Asl las cosas, ¥ dadas las actividades requeridas debe ser clasificado en el maximo nivel de riesgo profesional
(V), por lo cual, el organismo sera el responsable de asumir los pagos ante la ARL durante la vigencia del
contrato, para lo cual, se asegura la disponibilidad presupuestal mediante certificacién al ptan anual de
adquisiciones, gastos de funcionamiento Nro. 051 del 27/01/2025- SI1SCO 563405, en el que se asigné
un valor total de $1.800.000,00 para el “Pago ARL Riesgo V” (segiin comunicacién GS-2025-006829-
DIJIN). (certificado que se anexa al presente estudio).

54. SUPERVISOR

El supervisor del contrato sera el Jefe del Area Logistica y Financiera de la Direccion de Investigacion Criminal
e INTERPOL, quien verificara |a ejecucién idonea y el cumplimiento del objeto del contrato, de acuerdo con las
funciones asignadas para tal efecto en el Capitulo XIl de la Resolucién 3049 de 2014 incorporado por la nota
20 del apéndice de la Resolucion No. 00090 del 15 de eneroc de 2018 de la Direccidn General de la Policia
Nacional, en concordancia con los articulos 83 y 84 del capitulo VIl de la ley 1474 del 2011,

El Supervisor realizara seguimiento continuo al mismo, verificando novedades e informandolas inmediatamente
al contratista y al sefior Subdirector de Investigacién Criminal estara pendiente gue el objeto se cumpla dentro
del plazo estipulado bajo las exigencias técnicas de la misma y publicard los informes de supervision en el
Sistema de Contratacion Pablica SECOP Il dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes previa
revision por el Grupo de Contratos, independientemente de la fecha de inicio del plazo de ejecucién del contrato,
y un informe de supervision final con la reevaluacion del contratista dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del mismo.

55. OBLIGACIONES DEL. CONTRATISTA
Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

56. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL — DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E
INTERPOL

Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA POLICIA
NACIONAL
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6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La forma de adjudicacion del presente proceso se efectuara en forma total teniendo en cuenta las
especificaciones técnicas y el cumplimiento de los requisitos solicitados por la entidad, el procedimiento sera el
establecido para la celebracion de contratos por prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

Como quiera que en la ejecucion de los contratos con objetos similares celebrados en vigencias anteriores no
se presentaron inconvenientes, la estimacion del riesgo (probabilidad de ocurrencia del siniestro) corresponde
a los porcentajes minimos indicados dentro de la normatividad vigente, el Manual de Contratacion para la
Policia Nacional y las necesidades de la Institucién, los cuales se relacionan en el anexo: Estimacion,
tipificacion, asignacion de riesgos y determinacion de garantias del presente estudio previo.

In. ESTUDIO DEL SECTOR
1. ANALISIS DE LA DEMANDA

Haciendo uso de la herramienta “Visualizacién de Andlisis de la Demanda” dispuesta por la Agencia Nacional

332%0; ANALISIS DE LA DEMANDA 2022,
o
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« Analizado los graficos (cantidad total de contratos y gasto mensual) de las 3 vigencias 2022, 2023 y
2024, se suscribieron un total de 7 contratos, los cuales, corresponden a servicios de personal temporal,
acorde a |a clasificacian UNSPSC, por un valor de $ 238.500.000,00.

s Se evidencia que para el afio 2022 se ejecutaron 5 contratos por un valor de $ 182.500.000,00,
corresponden a servicios de personal temporal, de lo cual podemos concluir gue fue uno de ios afios
con mas demanda respecio las otras dos vigencias.
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» Se evidencia que para el afic 2022 se gjecutaron 5 contratos por un valor de $ 182.500.000,00,
corresponden a servicios de personal temporal, de lo cual podemos concluir que fue uno de los afios
con mas demanda respecto las otras dos vigencias.

Por lo tanto, se hace necesario un profesional especialista para la prestacion de servicios profesionales como
“CONTADOR PUBLICO Y ABOGADQO, ESPECIALISTA EN DERECHO TRIBUTARIO Y GERENCIA
LOGISTICA, CON FORMACION EN CONTRATACION ESTATAL Y EXPERIENCIA EN EL MANEJO DEL
SISTEMA SAP SILOG Y PORTAL SIIF NACION”, el cual sea un apoyo a las actividades que desarrolla el Area
Logistica y Financiera de la Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL, toda vez que en las actuaciones
financieras se requiere la asesoria tributaria en las diferentes exigencias externas e internas de la institucion.

Cumpliendo de esta forma con el requisito establecido en el plan de austeridad en el gasto 2024 donde
establece:

&«

.} Contratos de prestacion de servicios y administracion de personal {funcionamiento

Contratos de prestacién de servicios y de apoyo a la gestion

Se celebrararn los contratos que sean estrictamente necesarios para coadyuvar af cumplimiento de las funciones
v fines de la entidad, cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta. (...)"

Lo anterior bajo el entendido de:

v"  El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, define el Contrato de Prestacién de Servicios asi: “Son
contratos de prestacién de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse
con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con perscnal de planta o
requieran conocimientos especializados.”

v"El literal H, numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, dispuso: “(...) 4. Contratacién directa. La
modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procedera en los siguientes casos: (...) h) Para
la presfacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que sélo puedan encomendarse a deferminadas personas naturales”.

v Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015 define este tipo de contratos indicando:
Y...) Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Conlratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
para la gjecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden conitratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con fa persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y refacionada con ef area de que se trafe. En esle caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual ef ordenador del gastfo debe dejar
constancia escrita”.

v Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultorfa que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, ¢ asistenciales.

v" La Entidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacién en los estudios y documentos previos”.




Pagina 12 de 38

ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

CODIGO: 1LF-FR-0071

FECHA: 17/06/2024

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

VERSION: 10 POLICIA NACIONAL

Asimismo, es cabe resaltar que el Consejo de Estado Sala de lo Contencioso Administrativo Seccién I, en
sentencia del 2 de diciembre de 2013, expediente No. 41719, con Concejero Ponente: Jaime Orlando
Santofimio, sefialé lo siguiente:

v

“ . .seran entonces contratos de “prestacion de servicios profesionales” todos aquellos cuyo objeto esté
determinado materialmente por el desarrollo de actividades identificables e intangibles que impliquen el
desempefio de un esfuerzo o actividad fendiente a safisfacer necesidades de las entidades estatales en lo
refacionado con la gestion administrativa o funcionamiento que eflas requieran, bien sea acompanandolas,
apoyandolas o soportandolas, al igual que a desarrollar estas mismas acfividades en aras de proporcionar,
aportar, apuntalar, reforzar la gestion administrativa o su funcionamiento con conocimientos
especializados, siempre y cuando dichos objetos estén encomendados a personas catalogadas de
acuerdo con el ordenamiento juridico como profesionales. En suma, lo caracteristico es el despliegue de
actividades que demandan Ja aprehension de competencias y habilidades propias de fa formacion
profesional o especializada de la persona natural o juridica, de manera que se trata de un saber intelectivo
cualificado.”

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO DE LOS
PROCEDIMIENTOS QUE SE DESARROLLAN EN EL AREA LOGISTICA Y FINANCIERA DE LA
DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL.

CANTIDAD DEL BIEN, OBRA O SERVICIO: Para la presente contratacién de Prestacion de servicios
profesionales se requiere diez (10) meses. Es de resefiar que observados contraios de prestacion de
servicios profesionales ejecutados para asesoria, se encontré que los tiempos de ejecucion son variables,
los cuales no exceden los 12 meses, esto en razdn a la autonomia de las partes, las caracteristicas de las
actividades pactadas en la contratacion, recursos disponibles y estrategia de las entidades para suplir la
necesidad.

AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA LA EJECUCION
CONTRACTUAL: Se requiere tarjeta profesional la cual viabiliza el ejercicio de la Contaduria Pudblica y el
Derecho.

DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARRCOLLO DEL CONTRATO: Acorde a las especificaciones
técnicas en las que se caracterizan tas actividades que permitiran suplir la necesidad en materia de contar
con un apoyo a las actividades que desarrolla el Area Logistica y Financiera de la Direccién de
Investigacién Criminal e INTERPOL, toda vez que en las actuaciones de indole contable, tributaria y
juridica se requiere de la asesoria de un experto en dichas materias frente a las exigencias internas y
externas de la institucion., las partes tendran en cuenta la aplicacion de los siguientes documentos:

Documentos de indole interno:

1AR-PR-0001: Procedimiento de Administracion Usuarios Aplicativo SIIF Nacion en la Policia Nacional

1AR-PR-0002: Procedimiento de Administrar Programa Anual Mensualizado de Caja -PAC

1AR-PR-0008: Procedimiento para realizar pago de cbligaciones

1AR-PR-0007: Procedimiento de ingresos de tesoreria fondos especiales - SCUN

1AR-PR-0010: Procedimiento de analizar, preparar y presentar ia informacion contable unidades

1AR-PR-0012: Procedimiento de control y seguimiento a cuentas de la de la Direccion del Tesoro

Nacional (DTN).

=« 2BS-PR-0020: Procedimiento de gestién y seguimiento al page oportuno e los servicios plblicos
domiciliarios.

¢ 1AR-FR-0040: Lista de chequeo controles de tesoreria
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e Decreto 1499 de 2017 Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestiéon establecido en el
articulo 133 de la Ley 1753 de 2015 - Articulo 2.2.22.3.1. Actualiza el Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion.

¢  Manual de Contratacion vigente

¢ Manual de lineamientos contables para la Policia Nacional

* Decreto No. 359 de 1995 "Por el cual se reglamenta la Ley 179 de 1994, que reglamenta el programa
mensualizado de caja PAC y acreedores varios, entre otros.

* Resolucion 0269 del 25 de 2023 **Por la cual se define la estructura orgénica de la Direccion Logistica y
Financiera, se determinan las funciones de sus dependencias internas y se dictan otras disposiciones”.

*  Resolucion No. 1020 de 2023 "Por medio de la cual se actualiza el mapa de procesos institucional y se
dercgan unas disposiciones”.

»  Circular Externa N° 002 de fecha 08/01/2016, emite los parametros para efectuar los compromisos y pagos
a beneficiario final.

»  Circular externa 034 de fecha 06/08/2018 procedimiento para el pago a las empresas prestadoras de aseo
en la ciudad de Begota.

¢  Guia ministerial No.20 acreedores varios del 07/10/2019.

*  Guia Ministerial acreedores sujetos a devolucion constituidos en la Direccidn General de Créditc Publico
y del Tesoro Nacional.

»  Guia de Operacién Factura electrénica de venta — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

e (Gufa Gestion Viaticos — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

e (Gufa para el uso del aplicativo contable administrado por el Grupo de Sinergia Logistica SILOG del
Ministerio de Defensa Nacional SAP.

* Guia para el uso del Sistema Integrado de Informacién Financiera del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico SIIF.

Al particular es importante resaltar que cada institucién posee procedimientos, manuales, guias y otros
documentos soportes para el desarrollo de las diversas actividades relacionadas con el ambito financiero, las
cuales responden a contextos particulares relacionados con el alcance de los informes, analisis, manejo de
sistemas de informacion y parametrizacion de controles para garantizar la calidad del servicio, todo ello
enmarcado en métodos y técnicas aceptadas por la comunidad contable.

¢ VALOR DE LOS CONTRATOS Y FORMA DE PAGO {Condiciones de pago establecidas en los
contratos): Observando las tres ultimas vigencias, este organismo suscribié contratos de prestacion
de servicios en:

+« OFERENTES QUE HAN PARTICIPADO EN LOS PROCESOS DE SELECCION Y CONTRATISTAS:
Comparando las tres dltimas vigencias, y en atencion a la modalidad de contratacion (contratacion directa),
se selecciono a una persona natural para suplir la necesidad de la entidad y cumplir con el objeto
contractual, dados los requisitos de idoneidad, competencia y habilidades requeridas en el ambito
financiero. '

Comparando este aspecto con los procesos adelantados en otras entidades con misionalidades similares,
se encuentra que igualmente han optado por la contratacion de personas naturales.

 COMPORTAMIENTO DE LOS CONTRATISTAS E IMPOSICION DE SANCIONES: Verificando las tres
tltimas vigencias, los contratos de prestacion de servicios profesionales en materia contable, tributaria y
juridica no han presentado problemas en su ejecucion, testimonio de elio es que la entidad no aplicd
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ninguna sancién a los contratistas, en razén a que el objeto y las obligaciones pactadas en virtud contrato
se cumplieron satisfactoriamente dentro del plazo establecido.

2. ANALISIS DEL MERCADO
DESCRIPCION DEL MERCADO

Para adelantar el presente Estudio de Mercado se hizo necesario indagar en la ciudad de Bogota D.C., sobre
personas idéneas en la prestacion de servicio de un profesional experto EN CONTADURIA PUBLICA Y
DERECHO, ESPECIALISTA EN DERECHO TRIBUTARIO Y GERENCIA LOGISTICA, CON FORMACION EN
CONTRATACION ESTATAL Y EXPERIENCIA EN EL MANEJO DEL SISTEMA SAP SILOG Y PORTAL SIIF
NACION, que posea conocimientos certificados en finanzas, diagnostico tributario, estructuracion de recursos
en materia tributaria, liquidacion y pago de impuestos, reportes de informacién exégena, carga de la informacion
exdgena tributaria en la plataforma de la DIAN y ia secretarfa de hacienda distrital, elaboracion de evaluaciones
econdmicas, asesorar normativamente la liquidacion, preparacion y presentacion de informacion tributaria, dar
soporte juridico a los requerimientos suscritos por parte de la direccién de impuestos y aduanas nacionales
DIAN y la secretaria de hacienda distrital SHD, validar juridicamente la viabilidad de aplicar los procedimientos
tributarios; demostrando la idoneidad y experiencia a fin de prestar sus servicios de acuerdo a las necesidades
de esta Entidad. '

Teniendo en cuenta que la DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL, en este momento no
cuenta con un profesional con formacion de en Contadurfa Publica y Derecho, especialista en derecho fributario
y gerencia logistica, con formacion en contratacion estatal y experiencia en el manejo del sistema SAP SILOG
y portal SIIF Nacién, que cuente con experiencia certificada en procedimientos de finanzas, diagnéstico
tributario, estructuracion de recursos en materia tributaria, liquidacion y pago de impuestos, reportes de
informacion exégena, carga de la informacién exdgena tributaria en la plataforma de la DIAN y |a secretarfa de
hacienda distrital, elaboracién de evaluaciones econdmicas, asesorar normativamente la liquidacion,
preparacion y presentacién de informacion tributaria, dar soporte juridico a los requerimientos suscritos por
parte de la direccién de impuestos y aduanas nacionales DIAN y la secretaria de hacienda distrital SHD, validar
juridicamente la viabilidad de aplicar los procedimientos tributarios.

Por lo mencionado, se procede a visualizar las caracteristicas del gremio de profesionales en este campo que
cumplan con los criterios técnicos requeridos para suplir la necesidad, asf se halla como marco general Ia baja
cantidad de profesionales que en el pais cuentan con experiencia en contable y juridica que poseen
conocimiento en el manejo del sistema SAP SILOG y portal SIIF Nacién; circunstancia que agudizan la
localizacién de personas con tales habilidades.

Aun con ello se logré contactar tres profesionales que cumplen con la formacion minima requerida,
solicitandoles una oferta econdmica basada en las funciones y producios derivados de su servicio,
obteniéndose tres propuestas econémicas, las cuales sustentan el analisis de este item.

3. ANALISIS DE LA OFERTA

Haciendo uso de la herramienta “Visualizacion de Andlisis de la Oferta”, dispuesta por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, se realizé el andlisis de la oferta en las vigencias 2022, 2023
y 2024, conforme a la clasificacion UNSPSC, estableciendo lo siguiente:
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Analizado los gréficos (cantidad total de contratos y gasto mensual) de las 3 vigencias 2022, 2023 y
2024, se suscribieron un total de 1.553.356 contratos, los cuales, corresponden a la clasificacion
UNSPSC objeto de este estudio previo, por un valor total de § 37.907.386.368,20, con la participacion

622.730 proveedores.

Se evidencia que para el afio 2024 se ejecutaron 551.361 contratos por un valor de $
13.628.053.290.629, de lo cual podemos concluir que fue uno de los afios con mas oferta respecto las

otras dos vigencias.

IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR: Dada Ia especificidad de la formacion académica y experiencia
certificada en procesos de apoyo a grupos financieros de entidades publicas, asi como el manejo de sistemas
de informacion y aplicativos especificos de dichas entidades; con el fin de desarrollar el objeto del proceso
contractual, se tuvo a bien solicitar y obtener curriculos de tres profesionales para ser considerados dentro de
la estructuracion del presente estudio previo, asi: EDITH CAROLINA CASTELLANOS MARTINEZ, ANADELFA
MUNETON MUNOZ y MONICA ALEXANDRA ROJAS GRIJALBA.

Como factor de verificacion se tomé en cuenta la hoja de vida de cada profesional constatando la formacion
académica y experiencia acreditada y los contratos anteriormente celebrados, con el fin de verificar posibies
incumplimientos con los objetos contractuales. A partir de estos factores se generé el comité evaluador liderado
por la sefiora Teniente Coronel Sandra Julieth Mufioz De Los Rios, Jefe Area Logistica y Financiera y la sefiora
Mayor Diana Paola Gémez Gomez, Jefe Area Logistica y Financiera y de Presupuesto; para determinar las
competencias, habilidades y experiencia necesarios para desarrollar las actividades correspondientes a la
finalidad del contrato, dejando registro de lo efectuado en acta Nro. 002466 ~ DIJIN - 2.25, de fecha 24 de enero
de 2025.
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Efectuada la anterior actividad, y sopesados los aspectos concernientes a idoneidad, la cual fue evaluada a
partir de la hoja de vida de los expertos, a continuacién, se presentan los perfiles de los mencionados

profesionales:
EDITH CAROLINA CASTELLANOS MARTINEZ
PREGRADO Contaduria Piblica - 1998
ESPECIALIDAD Especialista en Derecho Tributario - 2023

OTROS ESTUDIOS

Diplomado de normas internacionales — Politécnico de Colombia - 2016
Seminario en contratacion estatal — Escuela Supericr de Administracion - 2012
Actualizacién fiscal — Centro Interamericano Juridico -1998

Curso de Windows Excel y Word — Obra Kolping de Colombia - 1995
Actualizacién Tributaria y Declaracién - Instituto Nacional de Contadores -1895

EXPERIENCIA

CPS5-033-2022 - Presupuesto - Fondo de Desarrcllo Local Los Mértires - 2022- 2023
Apoyo drea de presupuesto - Presupuesto - Fondo de Desarrollo Local Los Mértires - 2022
- 2024

CPS-014-2021 — Presupuesto - Fondo de Desarrollo Local Los Mértires - 2021
CPS-013-2020 - Presupuesto - Fondo de Desarrollo Loca! Rafael Uribe Uribe -2020
CPS-181-2020 - Presupuesto - Fondo de Desarrollo Local Los Mértires - 2019 — 2021
CPS-009-2019 — Presupuesto - Fondo de Desarrollo Local Rafael Uribe Uribe - 2012
CPS-016-2018 — Presupuesto - Fondo de Desarrollo Local Rafael Uribe Uribe - 2018
Apoyo érea de presupuesto — Presupuesto - Fondo de Desarrollo Local Rafael Uribe Uribe
- 2017 = 2020

CPS-031-2015 - Coordinacion Adminisfrativa - Alcaldia local de Rafael Uribe Uribe — 2015 -
2016

CPS-042-2014 - Coordinacion Administrativa - Alcaldia locat de Rafael Uribe Uribe — 2014 -
2015

CPS-006-2013 - Contabilidad- Alcaldia local de Rafael Uribe Uribe — 2013 - 2014
CP35-072-2012 - Contabilidad- Alcaldia local de Rafael Uribe Uribe — 2012 - 2013
CPS-008-2012 - Contabilidad- Alcaldia local de Rafael Uribe Uribe — 2012

Revisor Fiscal — Direccidn General - Fundacion Social Casa San Francisco De Asis — 2003
- 2007

Profesional Il = Contabilidad - Fundacién Servivienda — 1997 - 2000

ANADELFA MUNETON MUNOZ

PREGRADC

Contaduria Publica — 2006
Derecho - 2018

ESPECIALIDAD

Especialista en Gerencia Logisfica — 2013
Especialista en Derecho Tributario - 2023

OTROS ESTUDIOS

Curso de sistema de gestidn de la seguridad y salud en el trabajo SS-SST - 2024
Curso en Propiedad horizontal -2023

Moduio ALMACENES Y ACTIVOS FIJOS SAP — SILOG - Ministerio de Defensa Nacional -
2015

Diplomado en normas de calidad 14001, 18000 y OSHAS SGS - 2013

Auditor Lider SGS - 2012

Diplomado en Loglstica Internacional - Tecnolégico de Monterrey — 2012

Manejo de sistemas y conocimientos solidos en Consultorias y Asesorias 5.A.5, Curso
basico, infermedic y avanzado - 2012

Diplomado en 1SO 14000 - Universidad de la Sabana -2011

Auditor de Calidad SGS -2010

Manejo de Almacenes SAP — SILOG Ministerio De Defensa Nacional -2010

Seminario en Manejo de Almacenes y Bienes del Estado - Asociacién Colombiana de
Funcionarios de Manejo (ACOLFUMAN) -2007

Diplomado en Manejo de la Cadena de Abastecimiento Logistico - Universidad de |a
Sabana — 2005

Manejo de paquetes contables SGF2-SILOG- SIIGO-HELISAGW- WORLD OFFICE,
SIIF NACION y SISCO.
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Sistemas Office Word Excel Power Point Internet & Correo Electronico

Revisora Tributaria - Escuela de Cadetes de Policia General Francisco de Paula
Santander - 2023 - 2024

EXPERIENCIA /é\(rﬁe; Iiig%ggiera - Direccidn Administrativa y Financiera Policia Nacional de Colombia -
Area Logistica - Direccién Administrativa y Financiera Policia Nacional de Colombia —
1996 - 2017

MONICA ALEXANDRA ROJAS GRIJALBA
PREGRADROQ Contaduria Pablica

ESPECIALIDAD Especializacién en Gerencia de Impuestos - 2023

Técnico laboral en contabilidad Institutc INSCAP — 2009
OTROS ESTUDIOS Normas internacionales NIIF - 2016
Contadora - Distribuidora de productos carnicos A&M — 2019 — 2024
Asistente contable - Alicorp $.A.S - 2019
Asistente Administrativa - Alamo Asesores de Seguros y Cia — 2016- 2017
Asistente contable - Benavides Amaya SAS — 2015- 2016
Auxiliar de cartera y tesorerfa - Operadora Avicola S.A.S antes Pimpoilo — 2010 — 2015
Aprendiz Sena - Pimpolio S.A.S. — 2009 - 2010

EXPERIENCIA

Mediante acta de seleccion Nro. 002466-DIJIN- 2.25, de fecha 24 de enero de 2025., se realizd la seleccién de
la sefiora ANADELFA MUNETON MURNOZ, identificada con cédula nimero 52.470.542 expedida en Bogotd
D.C., profesional que acreditc mediante su hoja de vida y los soportes del desempefio durante su experiencia
laboral, en los cuales se evidencia conocimientos en: contaduria publica y derecho, especialista en derecho
tributario y gerencia logistica, con formacidn en contratacién estatal y experiencia en el manejo del sistema SAP
SILOG y portal SliF Nacion.

ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO: Ei servicio que se desea adquirir cuenta con las
especificaciones técnicas necesarias para la adecuada ejecucion del contrato. Por lo tanto, se realizé un estudio
de mercado utilizando las cotizaciones de contadores publicos que accedieron a remitir sus datos, perfil
profesicnal y costos del servicio a prestar, cumpliendo con la formacidn académica en Contaduria Publica, dos
de ellas cuentan con especializacion en derecho tributario y una es especialista en gerencia de impuestos, por
otra parte una de ellas cuenta con dobie titulacion, siendo profesional en derecho y especialista en gerencia
logistica, criterios empleados para estimar el valor del servicio a adquirir.

COSTOS DE OPORTUNIDAD: Dada la cualificacién especifica del profesional requerido, cuya formacion
academica no es de amplia difusién en el pals, considerando igualmente |la experiencia requerida en que posea
conocimientos certificados en finanzas, diagnéstico tributario, estructuracion de recursos en materia fributaria,
liquidacian y pago de impuestos, reportes de informacion exdgena, carga de la informacion exdgena tributaria
en la plataforma de la DIAN y la secretaria de hacienda distrital, elaboracion de evaluaciones econémicas,
asesorar normativamente la liquidacion, preparacién y presentacién de informacién tributaria, dar soporte
juridico a los requerimientos suscritos por parte de la direccién de impuestos y aduanas nacionales DIAN y la
secretaria de hacienda distrital SHD, validar juridicamente la viabilidad de aplicar los procedimientos tributarios
minimo tres (3) afios, se considera a la persona propuesta come la opcién mas adecuada para desarroliar el
objeto del proceso contractual,

VALORACION DE BENEFICIOS: El profesional que se requiere cuenta con toda la experiencia y conocimiento
especifico requerido para la asesoria y experiencia requerida en los ambitos Contable, Tributario y Juridico para
gue la Direccion de investigacién Criminal e INTERPOL pueda atender de la mejor manera los diferentes
requerimientos ordinarios de informacién, apoyo a la gestién propia de la tesoreria, requerimientos especiales,
pliegos de cargos o recursos frente a los actos administrativos formulados por ta Administracion de Impuestos y
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Aduanas Nacionales (DIAN), la Secretaria de Hacienda Distrital de la Alcaldia de Bogota D.C., el Ministerio de
Educacion Nacional y demas partes interesadas.

COSTOS INDIRECTOS: Garantia Unica, cancelacién pago de Seguridad Social (EPS, PENSION) y demas
impuestos y erogaciones en la suscripcion, desarrollo y ejecucién del contrato estaran bajo responsabilidad del
contratista.

4, MONEDA A CONTRATAR
Pesos colombianos

5. ANALISIS DE PRECIOS

5.1. PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)

Se realizd consulia en la pagina www.colombiacompra.gov.co, para la vigencia 2022, 2023 y 2024
encontrandose publicaciones de contratos en entidades estatales a nivel pais, con objeto igual o similar al
requerido en el presente estudio previo, asl:

NUMERO DEL ]
ENTIDAD CONTRATANTE CONTRATO Y NUMERO DE
Y CONTRATISTA OBJETO FECHA DE PROCESO VALOR
SUSCRIPCION
PRESTAR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE
RAMA JUDICIAL — CONTADOR PUBLICO CON
DIRECCION EJECUgVA DE | ESPECIALIZACION EN|  c025.2022 del
ADMINISTRACION MATERIA TRIBUTARIA, EN LA
JUDICIAL / CELVIA DIVISION DE CONTABILIDAD 24/01/2022 CD-008-2022 $ 99.282.800.00
MARYORIE CUBIDES |DE LA UNIDAD DE
VEGA PRESUPUESTO DE LA
DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION JUDICIAL.
LA SOCIEDAD FIDUCIARIA DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO SA,
REQUIERE CONTRATAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES
SOCIEDAD FIDUCIARIA DE ESPECIA[LIZADOS oE|
DESARROLLO ASESORIA EN MATERIA | INVABR 0122023 del
AGROPECUARIO SA./ |TRIBUTARIA INTEGRAL Y 1/08/2023 INVABR-012-2023 $ 52.980.000,00
FIDUAGRARIA S.A PERMANENTE PARA LA
SOCIEDAD FIDUCIARIA,
NEGOCIOS  FIDUCIARIOS.
FONDOS DE INVERSION
COLEGTIVA Y FONDQOS DE
CAPITAL PRIVADO
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL
POLICIA NACIONAL -~ | APOYO DE LOS
ESCUELA DE CADETES DE | PROCEDIMIENTOSA QUE SE | by 66.7.10010.24
AR CE N R LR | s | ssamnino
SANTANDER” / ANADELFA | AESCUELA DE CADETES DE
MUNETON MUROZ | POLICIA “GENERAL
FRANCISCO DE PAULA
SANTANDER”
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Dentrc detl analisis efectuado a los contratos consultados en el Sistema Electronico de Contratacion Publica
SECOP Il, no seran tenidos en cuenta {os precios alli establecidos, toda vez que las condiciones y actividades
difieren a la misionalidad de la Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL y al objeto del presente
proceso.

+ Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio
previo,

5.2 PRECIOS HISTORICOS

Luego de la verificacion de los diferentes procesos contractuales que la entidad ha adelantado en las tres
ultimas vigencias (2022, 2023 y 2024), la Direccién de Investigacién Criminal e INTERPOL no ha celebrado
contratos similares al objeto de contratacidn, pero al verificar los mismos, estos no cuentan con las mismas
especificaciones técnicas del proceso que se pretende adelantar.

NO EXISTE NO EXISTE
REFERENCIA REFERENCIA REFERENCIA REFERENCIA REFERENCIA

NO EXISTE REFERENCIA NO EXISTE NO EXISTE NO EXISTE

= Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de Ia necesidad que firman el presente estudio
previo.

5.3. PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB

No existen agremiaciones de profesionales en materia contable, tributario o juridico que tengan normalizado y
publicado en web o en otro medio, los costos de servicios como los requeridos por el organismo y descritos en
este estudio previo.

NO APLICA NO APLICA NG APLICA NO APLICA

» Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio
previo.

54. PRECIOS DE MERCADO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA EL APOY(Q DE LOS PROCEDIMIENTOS QUE
1 | SE DESARRCLLAN EN EL AREA LOGISTICA Y| $71.500.000,00 |$63.800.000,00| $71.500.000,00 |$63.800.000,00
FINANCIERA DE LA DIRECCION DE
INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL".

VALOR TOTAL $63.800.000,00

Para obtener el valor estimado, se contemplaron los siguientes aspectos:

¢+ Se realizé consulta en la pagina www.colombiacompra.gov.co, y no se encontrd publicaciones de
contratos en entidades a nivel pais, con objeto igual o similar al requerido en el presente estudio previo,
en virtud que las condiciones técnicas son muy especializadas al igual que el manejo y aspectos
técnicos de la informacion.
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+ Verificado el historial de las tres ltimas vigencias 2022, 2023 y 2024, no se ha contratado el objeto del
presente proceso con las condiciones técnicas solicitadas.

Las ofertas econdmicas presentadas por las profesionales permiten observar una diferencia entre las tres
cotizaciones de siete millones setecientos mil de pesos (valor mensual del servicio), siendo las propuestas de
las profesionales Edith Carolina Castellanos Martinez y Monica Alexandra Rojas Grijalba, quienes exceden el
presupuesto oficial disponible para la contratacion. Es de recalcar la importancia que reviste para el organismo
la contratacion de un profesional que permita suplir la necesidad relacionada con el desarrollo de analisis
prospectivo e innovacién, de ahi que se adopte el valor propuesto por la profesional Anadelfa Mufieton Muiioz,
ya que cumple los parametros expuestes en el objeto y especificaciones técnicas det presente estudio.

Es por ello, y ante la necesidad imperiosa de contratar los servicios de un profesional en prospectiva e
innovacion, se opta por establecer como valor estimado del proceso aquel proveniente del mercado, adoptando
el monto cotizado por la profesional Anadelfa Mufieton Mufioz para prestar el servicio solicitado en el presente
proceso, permitiendo satisfacer la necesidad manifiesta en este Organismo, ya que se ajusta al presupuesto
disponible, cumpliendo los aspectos de formacién y experiencia laboral.

« Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de Ia necesidad que firman el presente estudio
previo.

5.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO

EL APCYO DE LOS$ PRCCEDIMENTOS QUE SE

1. | DESARROLLAN EN EL AREA LOGISTICA Y FINANCIERA NIA NIA /A $63.800.000,00 | $63.800.000,00
DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E .
INTERPOL".
VALOR TOTAL $63.800.000,00

« Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de Ia necesidad que firman el presente estudio
previo.

Para determinar el valor estimado, se tomara como referencia el menor valor del mercado, lo anterior teniendo
en cuenta lo siguiente:

Durante la consulta no fue posible establecer los precios de catalogo o portales WEB, por lo tanto, no seran
tenidos en cuenta para la estimacion del valor del proceso contractual.

Los precios de los contratos celebrados por la Direccién de Investigacion Criminal e INTERPOL, no son
tomados en cuenta, debido a que, una vez verificada las especificaciones técnicas de cada uno de ellos, difieren
a las especificaciones del presente proceso.

En los precios registrados en SECOP, se hallan contratos de distintas entidades con objeto similar; no obstante,
se verificaron las especificaciones técnicas de estos y no se encontraron criterios uniformes que permitan una
evaluacién objetiva con relacion a las especificaciones técnicas solicitadas por esta entidad.
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5.6. VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION

El valor estimado del presente procesc contractual es por la suma de CINCUENTA Y OCHO MILLONES DE
PESOS M/CTE ($58.000.000,00).

VALOR
RUBRO Y UNIDAD
fTEM | DESAGREGACION | RECURSO DE DESCRIPCION CANTIDAD | YNITARIO | VALOR TOTAL
PRESUPUESTAL DESTING ESTIMADO, | EXENTOIVA
EXENTO IVA
PRESTACION —_ DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
PARA EL APOYO DE
LOS
PROCEDIMIENTOS
QUE SE
1| 02-02-02-008-001 10 ARLOF | QU AN EN 1 $5.800.000,00 | $58.000.000.00
AREA LOGISTICA Y
FINANCIERA DE LA
DIRECCION DE
INVESTIGACION
CRIMINAL E
INTERPOL
VALOR TOTAL | $56.000.000,00

}“ﬁi@@g

Mayor DIANA PAOLA GOMEZ GOMEZ
Estructurador Estudio Previc
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Documentos Anexos al Estudio Previo:

Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de Contratacion directa cuyo objeto
es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO DE LOS PROCEDIMIENTOS QUE
SE DESARROLLAN EN EL AREA LOGISTICA Y FINANCIERA DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION

CRIMINAL E INTERPOL.
Aplica Anexos

O Certificacién de la necesidad
O Especificaciones técnicas minimas
0 Constancia de idoneidad y experiencia (aplica para prestacion de servicios profesionales)
0 Estimacion, tipificacién, asignacion de riesgos y determinacion de garantias
O Analisis del riesgo y forma de mitigarlo.
O Obligaciones de la policia nacional — Direccién de Investigacién Criminal @ INTERPOL
O Obligaciones del contratista

Aplica

O o g o

Formularios adjuntos al estudio previo

Acuerdo de confidencialidad (obligatorio})
Sistema de gestién de la seguridad y salud en el frabajo (obligatorio)
Compromiso anticorrupcion (obligatorio)‘ e

Certificacion de la necesidad
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Otros documentos adjuntos al Estudio Previo

Usuario y contrasefia SECOP .

Carta de ofrecimiento de los servicios

Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia de diploma de la especializacién en Derecho Tributario.

Fotocopia de diploma Contadora Publica.

Fotocopia de dipioma de la especializacion en Gerencia Logistica.

Fotocopia de dipioma Derecho

Fotocopia de certificado Diplomado en Contratacion Estatal.

Certificado de antecedentes judiciales Policia Nacional

Boletin de responsabilidad fiscal de la Contraloria

Certificado de Antecedentes de la Procuraduria

Pantallazo sistema de registro nacional de medidas correctivas RNMC

Afiliacién al sistema de salud como Independiente — Cotizante

Afiliacidn al fondo de pensiones como Independiente — Vigente

Certificacién bancaria.

Formutario de registro Unico tributario RUT.

Formato Unico Declaracién juramentada de Bienes y Rentas

Examen preocupamonal

Hoja de vida impresa y actualizada del 5istema de informacion y gestion del empleo publico SIGEP.
Manifestacion expresa del contratista con relacion a que sus ingresos no superan el nimero UVT que
sefiale la disposicion tributaria vigente, para efectos de pago de contrato.

Manifestacion expresa y escrita de no poseer inhabilidades, ni incompatibilidades para ejercer cargos
piblicos.

Certificado de deudores alimentarios morosos, expedido por el Ministerio de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones (REDAM)

Tarjeta profesional de Contador.

Tarjeta profesional de Abogado.

Documentos que acreditan la experiencia

Certificado curso de integridad, transparencia y lucha contra [a corrupcién.

Consulta En Linea De Inhabilidades De Quienes Hayan Sido Condenados Por Delitos Sexuales
Cometidos Contra Menores De 18 Afios. https://inhabilidades. policia.gov.co:8080/consulta.

Acta Nro. 002466 — DIJIN - 2.25, de fecha 24 de enero de 2025; que trata de la reunion para la
presentacion de las hojas de vida allegadas, para la contratacion por la "PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL APOYO DE LOS PROCEDIMIENTOS QUE SE DESARROLLAN EN EL
AREA LOGISTICA Y FINANCIERA DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E
INTERPOL.". (hojas de vida y propuestas econdémicas (cotizaciones) de participantes en el proceso).
Comunicacion oficial Nro. GS-2025-003904-DIJIN del 12 de enero de 2025, solicitud verificacién perfil
de planta personal.

Comunicacion oficial Nro. GS-2025-003020-DITAH del 18 de enero de 2025, respuesta comunicado
GS-2025-003904-DIJIN.

Comunicacion oficial Nro. GS-2025-008829-DIJIN del 19 de enero de 2025, solicitud modificacion plan
de compras 2025,

Comunicacion oficial Nro. GS-2025-006838-DIJIN del 18 de enero de 2025, solicitud modificacion plan
de compras Nro. 018 de 2025.

Certificado Plan de compras Nro. 051 del 27 de enero de 2025.

Comunicacion oficial Nro. GS-2025-006841-DIJIN del 18 de enero de 2025, solicitud concepto del grupo
proteccion de datos y seguridad de la informacién.

Comunicacién oficial Nro. GS-2025-007379-DIJIN del 20 de enero de 2025, concepto seguridad de la
informacion.
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v Comunicacion oficial Nro. GS-2025-008839-DIJIN del 18 de enero de 2025, solicitud concepto criterio
ambiental estudio previo.

v Comunicacién oficial Nro. GS-2025-010289-DIJIN del 24 de enero de 2025, respuesta a comunicacion
oficial Nro. GS-2025-006839-DIJIN del 18/01/2025.

v Comunicacion oficial Nro. GS-2025-006842-DIJIN del 18 de enero de 2025, solicitud del cargo SIATH.

v Comunicacion oficial Nro. GS-2025-009315-DIJIN del 23 de enero de 2025, respuesta comunicacion

. oficial Nro.GS-2025-006842-DIJIN del 18 de enero del 2025.

v Comunicacion Oficial Nro. GS-2025-011675-DIJIN del 28 de enero de 2025, envié certificado plan de

compras pago ARL profesional Contadora-Abogada
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CERTIFICACION DE LA NECESIDAD

&
ONAL

En mi calidad de Jefe del Area Logistica y Financiera de la Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL,
manifiesto con la suscripcion de esta certificacion, que se hace necesaria la contratacion de minimo UN
PROFESIONAL EN CONTADURIA PUBLICA y DERECHO PARA REALIZAR ASESORIA Y APOYO EN EL
AREA LOGISTICA Y FINANCIERA LA DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL, en apoyo -
a los procesos CON FINES CONTABLES, TRIBUTARIOS Y JURIDICOS adelantados en el Area Logistica y
Financiera de |a Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL, persona con conocimientos en Contaduria
Publica y Derecho, Especialista en Derecho Tributario y Gerencia Logistica, con diplomado en contratacién
estatal y conocimiento en manejo de Sistema SAP SILOG y experiencia en el manejo del portal SIIF Nacién y
quien realizara las siguientes actividades:

Actividades:

* Realizar un diagnostico tributario de la entidad para efectos de determinar el nivel de cumplimiento y
presentar informe con acciones de mejora sugeridas.

» Cumplir con la validacién de las obligaciones tributarias de la Direccion de Investigacion Criminal e
INTERPOL, en los tiempos establecidos por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN,
la Secretaria de Hacienda Distrital, el Ministerio de Educacién Nacional, Ministerio del Interior y demas
que le sean asignadas proyectando respuesta a los mismos.

» Analizar los requerimientos y solicitudes de informacién tributaria que procedan de la Direccién de
impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, la Secretaria de Hacienda Distrital, el Ministerio de Educacion
Nacional, Ministerio del Interior y demas que le sean asignadas proyectando respuesta a los mismos.

» FEstructuracion de recursos en materia tributaria y solicitudes ante la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales DIAN, la Secretaria de Hacienda Distrital, el Ministerio de Educacidn Nacional,
Ministerio del Interior, entre otros:

Impuesto a las Ventas.

Impuesto de industria y comercio, avisos y tableros
Impuesto Predial Unificado.

Contribuciones

Otros impuestos

Retencioén en ia Fuente

Facturacién electrénica

Devolucion de retenciones

 Apoyar al Area Financiera en la estructuracién de documentos orientadores en el ambito tributario.

» Entregar dentro de los tiempos concertados en el cronograma de cumplimiento de las obligaciones
tributarias, los reportes de informacién exégena que deban ser presentados por la Direccion de
-Investigacion Criminal e INTERPOL ante la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, la
Secretaria de Hacienda Distrital, el Ministerio de Educacion Nacional, Ministerio del Interior y demas
partes interesadas.

+ Verificar y evaluar la pertinencia de las solicitudes de devolucién de retenciones practicadas por
aplicacion indebida o en exceso

» FEfectuar la revision de la liquidacién de deducciones tributarias previo a la generacién de pagos por
parte de los funcicnarics de la tesoreria.




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

CERTIFICACION DE LA NECESIDAD

POLICIA NACIONAL

Carga de la informacién exégena tributaria en la plataforma de la DIAN y la Secretaria de Hacienda
Distrital verificando que la misma no presente inconsistencias.

Consolidacion, depuracion, y estructuracion de informacién tributaria a cargo de la Direccion de
Investigacion Criminal e INTERPOL.

Participar de manera activa en los diferentes procesos que se adelantan del Area Loglstica y
Financiera de la Direccién de Investigacion Criminal e INTERPOL.

Cumplir con todos los requisitos técnicos, de calidad y de seguridad del Area Logistica y Financiera
de la Direccion de [nvestigacion Criminal e INTERPOL.

Elaborar los informes y registros mensuales sobre las actividades desarrolladas, ademas de acopiar
y remitir los documentos requeridos para materializar lo pactado en la clausula de forma de pago,
allegando copia de los mismos al supervisor del contrato.

Denunciar cualquier hecho irregular que conozca, con ocasion de las actividades contractuales al
supervisor del contrato.

Asesorar normativamente la liquidacién, preparacion y presentacién de informacién tributaria, con el
fin de evitar sanciones por incumplimientos o evasion de impuestos ante la administracion tributaria
nacional y distrital.

Adelantar tramites ante ia administracion tributaria nacional y distrital.

Dar respuesta con soporte juridico a los requerimientos suscritos por parte de la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN y la secretaria de hacienda distrital SHD.

Validar juridicamente Ia viabilidad de aplicar los procedimientos tributarios con relacion a las tarifas a
aplicar en las retenciones practicadas en los pagos a proveedores.

Cumplir con las demas actividades que sean necesarias para el desarrollo de los componentes del
objeto contractual.

Cumplir con las actividades administrativas relacionadas con el desarrollo del abjeto contractual.




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

En desarrollo del objeto, el profesional en Contaduria Pablica y Derecho, Especialista en Derecho Tributario
y Gerencia Logistica, con diplomado en contratacidon estatal y conocimiento en manejo de Sistema SAP
SILOG y experiencia en el manejo del portal SIIF Nacién, adquirira con la Direccidn de Investigacion Criminal
e INTERPOL, las siguientes actividades para la prestacion del servicio asi:

10.

Realizar un diagndstico tributario de la entidad para efectos de determinar el nivel de cumpllmiento y
presentar informe con acciones de mejora sugeridas.

Cumplir con la validacion de las obligaciones tributarias de la Direccion de Investigacion Criminal e
INTERPOL, en los tiempos establecidos por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN,
la Secretaria de Hacienda Distrital, el Ministerio de Educacién Nacional, Ministerio del Interior y demas
que le sean asignadas proyectando respuesta a los mismos.

Analizar los requerimientos y solicitudes de informacion tributaria que procedan de la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, la Secretaria de Hacienda Distrital, el Ministerio de Educacion
Nacional, Ministerio del Interior y demas que le sean asignadas proyectando respuesta a los mismos.

Estructuraciéon de recursos en materia fributaria y solicitudes ante la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacicnales DIAN, la Secretaria de Hacienda Distrital, el Ministerio de Educacion Nacional,
Ministerio del Interior, entre otros:

Impuesto a las Ventas.

Impuesto de industria y comercio, avisos y tableros
Impuesto Predial Unificado.

Contribuciones

Otros impuestos

Retencién en la Fuente

Facturacién eilectronica

Devolucién de retenciones

S@ e eoT

Apoyar al Area Financiera en la estructuracién de documentos orientadores en el ambito tributario.

Entregar dentro de los tiempos concertados en el cronograma de cumplimiento de las obligaciones
tributartas, los reportes de informacién exogena que deban ser presentados por la Direccién de
Investigacion Criminal e INTERPOL ante la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, la
Secretaria de Hacienda Distrital, el Ministerio de Educacién Nacional, Ministerio del Interior y demas
partes interesadas.

Verificar y evaluar la pertinencia de las solicitudes de devolucion de retenciones practicadas por
aplicacién indebida o en exceso

Efectuar la revisidn de la liquidacion de deducciones fributarias previo a la generacién de pagos por
parte de los funcionarios de la tesoreria.

Carga de la informacién exogena tribufarié‘en la plataforma de la DIAN y la Secretaria de Hacienda
Distrital verificando que la misma no presente inconsistencias.

Consolidacién, depuracion, y estructuraciéon de informacién tributaria a cargo de la Direccion de
Investigacion Criminal e INTERPOL.

POLICIA NACIONAL




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
POLICIA NACIONAL

11. Pariicipar de manera activa en ios diferentes procesos que se adelantan del Area Logistica y
Financiera de la Direccién de Investigacién Criminal e INTERPOL.

12. Cumplir con todos los requisitos técnicos, de calidad y de seguridad del Area Logistica y Financiera
de la Direccion de Investigacién Criminal e INTERPOL.

13. Elaborar los informes y registros mensuales sobre las actividades desarrolladas, ademas de acopiar
y remitir los documentos requeridos para materializar lo pactado en la clausula de forma de pago,
allegando copia de los mismos al supervisor del contrato.

14. Denunciar cualquier hecho irregular que conozea, con ocasion de las actividades contractuales al
supervisor del contrato.

15. Asesorar normativamente |a liquidacion, preparacion y presentacion de informacion tributaria, con el
fin de evitar sanciones por incumplimientos o evasion de impuestos ante la administracion tributaria
nacional y distrital.

16. Adelantar tramites ante la administracién tributaria nacional y distrital.

17. Dar respuesta con soporte juridico a los requerimientos suscritos por parte de la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN y la secretaria de hacienda distrital SHD.

18. Validar jurldicamente |a viabilidad de aplicar los procedimientos tributarios con relacion a las tarifas a
aplicar en las retenciones practicadas en los pagos a proveedores.

19. Cumplir con las demas actividades que sean necesarias para el desarrollo de los componentes del
objeto contractual.

20. Cumplir con las actividades administrativas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

AV

C o

Mayor DlAN;;AOLA GOMEZ GOMEZ

Estructurador Estudio Previo




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

CONSTANCIA DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

POLICIA NACIONAL

Bogota DC., 2 § pNp 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL
AREA LOGISTICA Y FINANCIERA DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL

En mi calidad de jefe del Area Logistica y Financiera de la Direccion de Investigacién Criminal e INTERPOL,
hace constar que una vez verificada la hoja de vida de la sefiora ANADELFA MUNETON MUNOQZ identificada
con la cedula de ciudadania Nro. 52.470.542 de Bogota D.C, y los documentos que soportan los estudios y
experiencia requeridas para desempefiarse como profesional para la asesoria y apoyo a los procesos CON
FINES CONTABLES, TRIBUTARIOS Y JURIDICOS adelantados en el Area Logistica y Financiera de la
Direccidn de Investigacion Criminal e INTERPOL, se puede evidenciar que cuenta con la idoneidad y la
experiencia necesarias para el desempeno de las diferentes actividades relacionadas con la implementacion
del contrato.

Ademas, [a mencionado profesional prestd sus servicios en la Direccion Administrativa y Financiera de la
Policia Nacional demostrando sus habilidades, competencias e idoneidad, cumpliendo a satisfaccion, el cual
se encuentra relacionado con todas las actividades gue se pretenden desarrollar con el objeto contractual.

Teniente coronel SANDRA
Jefe Area Logfl

UNOZ DE LOS RiOS
Financiera

il
oo




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS

, aPearaiy
POLICIA NACIONAL

GARANTIAS DEL PROCESO

En la definicion de los parametros de mecanismos de cobertura de los riesgos deberan efectuarse dentro
de los términos definidos en el Titulo lil Capitulo | del Decreto 1082 de 2015.

ETAPA CONRACTUAL
MECANISMO DE CLI;\: E TIP’I::=||ECLA°CS|0N ESTIMACION | ASIGNACION VIGENCIA JUSTIFICACION COBERTURA /
COBERTURA RIESGO RIESGOS DEL RIESGO | DEL RIESGO VIGENCIA
Ampara el riesgo de incumplimiento
Vigente  por durante el plazo de ejecucién,
genie  p liquidacién y vigencia del contrato de
un termino ) . P
Veinte por igual al plazo sﬂms (6) meses més,:a estimacidn del
GARANTIA Riesgo | Incumplimiento | ciento (20%) . de ejecucien | 16590 cubre el 20% del valor del
- I Contratista . : contrato como quiera que se
UNICA juridico del contrato. del valor del y vigencia del X i
pretenda el page parcial o definitivo
contrato contrate de : = .
. por &l incumplimiento total o parcial o
seis (8) ) .
. declaratoria de caducidad en los
meses mas. . . .
mismos ftérminos de [a clausula
penal pecuniaria.
Vigente por Ampara el riesgo de mala calidad de
un  término - g
Cincuenta por igual al plazo d?' S'?MC'O _dural_'ate el plazo de
GARANTIA Riesgo Mala Calidad | ciento (50%) . de ejecucion eje_cuc:|6n y vigencia del lcontr_a'to de
. f . Contratista . . seis (6) meses mas, la estimacion del
UNICA operativo del servicio del valor del y vigenciadel | * o 2
riesgo cubre el 50% del valor del
contrato. contrate  de . .
seis 6) contrato, en los mismos términos de
la cléusula penal pecuniaria.
meses mas.
CLAUSULAS SANCIONATORIAS
WMECANISMO | CLESE T“’g:l'zclfs""“ ESTIMACION | ASIGNACION VIGENGIA JUSTIFICACION COBERTURA /
COBERTURA RIESGO RIESGOS DEL RIESGO DEL RIESGO VIGENCGIA
' la no La multa se | Cuando el contratista no
caonstitucion Multa cuvo aplicara por cada | constituya dentro deltérminoy en
dentro del valor ge dia de retardo y | la forma prevista en €l contrato o
término y en la liquidara  con hasta por diez (10) | en alguno de sus madificatorios,
Riesgo forma prevista br:ase en un dias a poliza de garantia unica
Multa S en el contrato o Confratista
juridico en alguno de cero punto dos
sus {0.2%) del
modificatorios \ézlr?t:ato del
la péliza de
garantia tGnica
la muita se | Ampara la mora o cumplimiento
aplicard por cada | tardio de alguna obligacion
Multas  cuyo dia “de retarde | dentro del plazo de ejecucion del
Cumplimiento valor ge hasta por un plazo | contrato por causas imputables al
tardio de Kquidard  con de'a quince (15) contratista
Multa Riesgo 23%16@6:1 base en un Contratista glua: se dzasliggtaar:g
Juridico dentro del (1%) del valor del saldo que le
plazo de dejado de adeude la e?ﬂidad
. . cumplir o] " :
ejecucion. entrenar Esta sancion se
9 impondra
mediante acto
administrativo
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ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS

POLICIA NACIONAL

motivade en el
gue se expresara
las causas que
dieron lugar a ella

Incumpilimiento

Veinte por

El veinte por
ciento (20%) del
valor total del
contratc  cuando

Ampara el incumplimiento parcial
o definitivo del contrate o la
declaratoria de caducidad por
parte del contratista, se busca el

Clausula . : ) o se trate de | pago parcial y definitivo a titulo de
penal ngdsgo ;otali o ﬂarf:'at'_jo glelnto I (2t0 tA)I Contratista | incumplimiento sancion del porcentaje dejado de
pecuniaria Junidico eg ar% ocr;a © del vator t ota total def contrato y | cumplir.
caducidad. el contrato proporcional  al
incumplimiento
parcial del
contrato
v ) i3

Mayor DIANA PAOLA GOMEZ GOMEZ
Estructurador Estudio Previo

Teniente coronel SANDRA
Jefe Area Ldgisticd y

WURNOZ DE LOS RiOS
inanciera
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Mayor DIANA PAOLA GOMEZ GOMEZ
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Estructurador Estudio Previo

NOZ DE LOS RIOS

anciera

WLI

Jefe Area Logisti

Teniente coronel SAND




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL St PRt
POLICIA NACIONAL

1. Poner a disposiciéon del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecucion y
entrega del objeto contratado.

2. Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un Supervisor, a fravés de quien la
POLICIA NACIONAL — DIRECCION DE INVESTIGACION CRIMINAL E INTERPOL, mantendra la
interlocucién permanente y directa con el CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el efecto,
exigiéndole la ejecucion idonea y oportuna del objeto a contratar.

4. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando
estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones
técnicas contenidas en el anexo técnico.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso oportuno a la POLICIA
NACIONAL, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mara o incumplimiento.

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y
de PAC previstas para el efecto.

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripcion del
contrato.

8. Solicitar y recibir informacién técnica respecto del bien o servicio y demas del CONTRATISTA en
desarrollo del objeto del contractual.

9. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

Requisitos para la supervision del contrato en materia ambiental:

« Elsupervisor debera verificar y soportar el cumplimiento de los requerimientos ambientales sefalados
en el estudio de conveniencia y oportunidad, teniendo en cuenta que podra ser objeto de verificacion
a fravés de gjercicios de supervision.

« Corresponde a los supervisores designados en los contratos o convenios, el seguimiento y control al
cumplimiento de las obligaciones ambientales establecidas, debiendo reflejarse en el formato (2BS-
FR-0019) Informe Supervision Seguimiento Contractual presentado al ordenador del gasto.




ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Cumplir con el objeto contractual.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

Responder en los plazos que la Direccion de Investigacidn Criminal € INTERPOL establezca en
cada caso, los requerimientos de aclaracién o de informacién que le formule.

Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contratos de |a Direccién de Investigacion Criminal
e INTERPOL o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion
del contrato, la Garantia Unica.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualguier ofra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil,
penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion o utilizacion indebida que por si o
por un tercero se cause a la administracion o a terceros.

No acceder a peticiones o0 amenazas, de quienes actuando por fuera de fa ley pretendan obligarlo
a hacer u omitir algtin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento a la Direccién
de Investigacion Criminal e INTERPOL de la Policia Nacional y a las autoridades competentes para
gue se adopte las medidas necesarias.

Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del conirato.

Restituir a la Direccién de Investigacion Criminal e INTERPOL, los elementos que haya colocado
a su disposicion para el desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el
contrato, en ¢aso que se hayan suministrado.

Concepto de Seguridad de la informacion:

a. Elcontratista debera cumplir las politicas de seguridad de la informacion que se encuentra
en Manual del Sisterna de Gestion de Seguridad de la Informacion para la Policia Nacional
y demas normas concordantes, el contratista y sus empleados deberan firmar los formatos
de declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacién
contratistas o terceres, lo anterior dando cumplimiento a Ia politica de seguridad de la
informacion DIJIN.

b. Elcontratista que por el desempefio de las funciones conozca de métodos, procedimientos,
informacién, infraestructura, doctrina, medios, productos, entre otros que son propiedad de
origen y/o proceso de la Policia Nacional y en el ejercicio de sus actividades hayan visto,
oido o comprendido estan amparadas bajo la reserva legal teniendo en cuenta los
parametros legales de la ley estatutaria 1581 del 2012 y ta ley 1712 del 2014, en pro de
contribuir a garantizar el respeto por los derechos fundamentales de las personas que son
objeto de tratamiento como apoyo a la administracion de la justicia en la lucha contra la
impunidad.

¢. Debera tener en cuenta los siguienies requisitos asi:
v Los contratistas deberan diligenciar el formato 1DT-FR-0016 “Declaracién de

Confidencialidad y Compromiso con la Seguridad de la Informacién Contratistas o
Terceros”.

POLICIA NACIONAL
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v Comprender y cumplir con todas las politicas y procedimientos de Seguridad de la
Informacion '
establecidas en la Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL, incluyendo el
manegjo de
informacién clasificada y reservada.

v Proteger adecuadamente los equipos y los dispositivos de almacenamiento de datos
que les fueran entregado, para evitar el acceso no autorizado a la informacion.

v El contratista debera proteger adecuadamente las credenciales de acceso
(contrasefias, tarjetas inteligentes, etc.) y no compartirlas, para garantizar que
solamente el usuario autorizado tenga accesoc a la informacién de los diferentes
sistemas de informacién de la Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL.

v No compartir informacion confidencial o valiosa con terceras paries sin autorizacion
previa

v Reportar inmediatamente cualquier incidente de seguridad, incluyendo robo, perdida,
0 acceso no autorizado a los datos, a la persona responsable de la seguridad de |a
informacion en la Direccién de Investigacion Criminal € INTERPOL.

v La persona contratada debe leer y comprender la politica de seguridad de la
informacion de la Direccion de Investigacién Criminal e INTERPOL y saber como
cumplirla en su irabajo diario.

v El contratista debera abstenerse de instalar software no autorizado o no aprobado en
los sistemas de informacién de la Direccion de Investigacion Criminal € INTERPOL.

v Es fundamental que el contratista sea consciente de las consecuencias de no cumplir
con los requisitos de la Seguridad de la Informacion en la Direccion de Investigacion
Criminal e INTERPOL y sepa cuales son las acciones correspondientes a tomar en
caso, de no respetarlas, por lo que es necesario que el contratista sea diligente en su
cumplimiento.

v Los contratistas de la Direccién de Investigacion Criminal & INTERPOL, deberan
aceptar los términos y condiciones que rigen la seguridad de la informacion antes de
acceder a los activos de informacion asociados con los sistemas y servicios de
informacion.

v El contratista, deben portar algin tipo de identificaciéon visible, dentro de las
Instalaciones,
con el fin de cumplir con los protocolos de seguridad de la Informacion.

v Se debe transferir la reserva de la informacion el cual cuente con el siguiente paragrafo
“ De igual manera se transfiere la reserva legal de la informacion, temiendo en cuenta
que es responsabilidad de funcionario solicitante garantizar, que la informacion que
origina o procesa la Direccion de Investigacion Criminal e INTERPOL, debe mantener
el principio de segmentacion a partir de la necesidad de saber y conocer estrictamente
lo necesario para el desempefio de la funcion que le es propia, el acceso, uso y
disposicion final de la misma, lo anterior teniendo en cuenta los parametros
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establecidos en la ley 1581/2012 y ley 1712/2014 que refieren a garantizar los
derechos fundamentales, constitucionales y legales de los datos de las personas que
son objeto de fratamiento y son almacenadas en nuestras bases de datos,
enmarcadas en las actividades que realizan los funcionarios adscritos a la DIJIN en
liderar la investigacion criminal y apoyar la administracion de justicia®, teniendo en
cuenta que se maneja informacién sensible.

10. Requisitos en materia ambiental:

En atencion a lo contemplado en la Nota 4 de la Resolucion No. 03049 del 2014 “Por la cual se adopta el

Manual de Contratacién de la Policia Nacional”, complementada por el Numeral 5 del apéndice de la
Resolucion No. 00090 del 2018 “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el manual de
contratacion de la Policia Nacional adoptado mediante Resolucian 03049 de 2014, se deberan tener en
cuenta las siguientes consideraciones, asi:

10.1. Criterios ambientales en los contratos de prestacion de servicios

Aplicar las buenas practicas ambientales, participar de los programas y camparias ambientales, asi como
las demas exigencias que se establezcan en el Sistema de Gestion Ambiental, en todas las actividades
que realice durante la prestacién del servicio dentro de las instalaciones policiales.

11. El contratista del servicio de apoyo al grupo financiero, debera actualizar su hoja de vida en el aplicativo
SIGEP, Sisterna de Informacion y Gestidn del Empleo Plblico, de acuerdo a la experiencia laboral a la
fecha actual, asi mismo la declaracién de bienes y rentas.

12. En el evento en que se solicite prorroga, el contratista del servicio de apoyo al grupo financiero, debera
presentar ante la unidad los soportes necesarios por lo menos 10 dias habiles anteriores al vencimiento
del plazo de ejecucion.

13. El contratista del servicio de apoyo al grupo financiero, debera cumplir las politicas de seguridad de la
informacion que se encuentra en el documento 1DT-MA-0001 -Manual del sistema de gestién de ia
seguridad de la informacién para la Policia Nacional-, y demas normas concordantes.

14. El contratista del servicio de apoyo al grupo financiero, debera firmar el formato 2DH-FR-0007 (formato
de induccion para contratista) lo anterior dando cumplimiento a la politica de seguridad de informacion
DiJIN.

16. Suministrar al supervisor del contrato los documentos requeridos para tramitar el pago pactado (copia
de los formularios de pago a EPS, y Pension, informe mensual de actividades, cuenta de cobro,
declaracion juramentada para efectos tributarios — Ley 1819 de 2016- sistema de determinacion del
impuesto sobre la renta de las personas naturales), conforme al cronograma establecido por el Grupe
Contratos — y el Grupo Financiero del Organismo.

16. En ningln caso debe obstruir equipos para la atencién de emergencias como extintores, gabinetes
contra incendios, hidrantes, entre otros.

17. Si durante las actividades que realice el contratista en la unidad, se presenta una emergencia, el
personal contratista debera acatar las orientaciones de los brigadistas, en lo referente a sefializacion y
rutas de evacuacion.
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18. El contratista del servicio de apoyo al grupo financiero, que por el desempefio de las funciones conozca

19.

20.

de métodos, procedimientos, informacién, infraestructura, doctrina, medios, productos, entre otros que
son de propiedad y/o proceso de la Policia Nacional, y en el gjercicio de sus actividades hayan visto,
oido o comprendido estan amparadas bajo la reserva legal, teniendo en cuenta los parametros legales
de la ley estatutaria 1581 de 2012 y la ley 1712 del 2014, en pro de contribuir a garantizar ef respeto
por los derechos fundamentales de las personas que son objeto de tratamiento como apoyo a la
administracion de justicia en la lucha contra la impunidad.

Las demdas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi
mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacion contractual.

Cumplir con las demas actividades financieras-administrativas que sean necesarias para el
cumplimiento del objeto contractual. :




