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INFORME PARCIAL:X/ INFORME FINAL: s

Fecha Dia: 30 f

pa
. , Mes: ocTUBRE ¥
informe: )

Disponibilidad 8100004802 del 10 de Abril 2024
Registro presupuestal 4900001933 del 14 de Abril de 2024
i

Contrato;_X_ | Convenio: __ #:040.10.05.24.227

, 7
Nombre Contratista: BENYS MERCEDES HERNANDEZ/CASILLA Documento de identificacién No.: 50868972

v -
- 4 "
Fecha Inicio (15/04/2024) / Plazo de Ejecucya’(‘15 DIAS 8 MESES): /| Fecha Terminacién @1/272024)/
i ‘ Nombre supervisor: MARIA FERNANDA CASTANEDA
Proceso / area: P4 JURIDICA / ORTEGA

Objeto del contrato: Contratar una prestacion de servicios de manera independiente, con una persona natural, bachiller
con sin experiencia, mediante la modalidad de servicios de apoyo a la gestion, sin subordinacién juridica ni vinculo
laboral alguno con el INCIVA para realizar actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el
marco del convenio No 1.330.18.02-4287 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para.
ejecutar el proyecto: “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del
Valle del Cauca contribuyendo a la realizacién de procesos ambientales participativos con la comunidad recurrente
vallecaucana en zonas urbanas y rurales del departamento del Valle del Cauca.”

Proyecto (Rubro): Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del
Cauca.

Eje Plan Estratégico Inciva: Investigacion, desarrollo tecnolégico y la innovacién para la proteccién de la biodiversidad

Pilar Plan de Desarrollo Departamental: LT4. valle,

departamento verde y sostenible Linea de accion: LA404. valle fortalece la cultura ambiental

Programa Plan de Desarrollo Departamental: Pg40401. | Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: Sp4040102.
Educacion Ambiental Integral Participacion para la Gestion Ambiental

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP404010200101. Ejecutar 1 accién orientada a la Educacién Ambiental dentro del
programa de Gestores Ambientales durante el cuatrienio .

T T = - —
B

o ..
Actividad No. Descripcidn Obligacién/ Actividad % cumplimiento
mensual
Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto:” Consolidacién de la sostenibilidad de las o -
1 . . . s “ 77, 77% - /|
acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca’
2 Realizar la revisién, correccion, tramite de firmas y radicacién en contabilidad de los informes de los 71, T7% .
gestores ambientales.
3 Apoyar en la rendicién de los informes de supervisién y actividades en el aplicativo SECOP H y los 7, 77% _ //
demds que establezcan en la oficina juridica del INCIVA, en los tiempos establecidos.
Apoyar en el alistamiento, el escaneo y consolidacién de la informacién fisica y digital del proyecto 7, 77% .
4 “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle 4
del Cauca®..
Socializar a los gestores ambientales el instructivo mensual para la elaboraciéon de informes de 77, 77% .
5 actividades del proyecto, bitacora y/o listados de asistencia /
6 z 77, 77% Vi / /
Las demds que le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato.
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EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1:, Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto:” Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales
ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca”.

La contratista brindé apoyo operativo y administrativo de manera presencial en la reunion con los gestores zona CENTRO y

los enlaces zonales, los contratistas Jennifer Solarte, Sebastian Gomez, Oscar Julian Paz y la coordinadora del equipo de
gestion de informes y gestion documental, la contratista Carolina Botero, donde se trataron temas muy importantes sobre las
elaboraciones de los informes, los cambios hechos para la entrega de los mismos en el mes de Octubre de 2024, también

resolvieron las inquietudes presentadas y sobre los pagos de la ARL, qué deben tener en cuenta al momento de pagarla,

también ayudandolos en la orientacion de los documentos a presentar de acuerdo a la fecha de contratacion del pp §ecto
“Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca®,

Ly &,

T

Fecha: Octubre 2024 &~ /
Lugar: Tercer piso -INCIVA

Actividad No. 2: Realizar ] revisi(’)njc/grreccién, tramite de firmas y radicacién en contabilidad de los ir?%nes de los gestores ambientales.

La contratista realizé y participo en la revision y tramite de firmas de los. informes ZONA CENTRO, ademas de la verificacion |

de los datos, a su vez realiz6 el proceso de radicacion para su causacion en el mes de Septiembre de 2024 y para la entrega
al area de contabilidad para su pago oportuno, del proyegto “Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales
ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca”. /

Fecha Octubre 2024 /
Lugar: Oficina de contabilidad -Inciva

Actividad No. 3: Apoyar en la rendicién de los informes de supervisién y actividades en el aplicativo SECOP Il y los demds que establezcan
en la oficina juridica del INCIVA, en los tiempos establecidos.

La contratista apoy® y realizo la revision de la informacion fisica y digital de los informes del mes de Septiembre y meses
anteriores, para la rendicion de los informes de supervision y actividades en el aplicativo del SECOP 1l y SIA OBSERVA, asi

como la revision como parte del archivo digital de los soportes de cada proceso de ejecucion de la contratacién, para cada

]
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contratista y posterior registro en los expedientes digitales y fisicos del proyecto/“Consolidat:ién de la sostenibilidad de las
acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca”.
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Fecha: Octubre 2024 /
Lugar: Tercer piso -INCIVA

Actividad No. 4: Apoyar en el alistamiento, el escaneo y consolidacion de la informacién fisica y digital del proyecto “Consolidacion de la
sostehibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca

La contratista recibi6 por parte del érea juridica los informes de todos los gestores contratados del proyecto “Consolidacién de
la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca®, para la depuracion, escaneo
y organizacion de los documentos y asi enlistarlos para la rendicién y consoclidacion de la informacion fisica y digital en los
expedientes correspondientes. /

Fecha: Octubre 2024 -
Lugar: tercer piso- inciva /

Actividad No. 5: Socializar a los gestores ambientales el instructivo mensual para la elaboracién de informes de actividades del proyecto,
bitécora y/o listados de asistencia

La contratista socializé a los enlaces ZONA CENTRO, el instructivo mensual presencial y por via web, donde se dan las bases
para la elaboracién de los informes y actividades mensuales del proyecto, solucionando inquietudes y colaborando con los
formatos, explicando el proceso para diligenciarlos y apoyando asi al lider de la zona centro, también socializando cronograma
de entregas y las nuevas directrices para elaboracion de los informes del proyecio “Consolidacién de la sostenibilidad de las
acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca™.
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Fecha: Octubre 2024 / /
Reunién virtual - Meet y reunién presencial tercer piso inciva

Actividad No. 6: Las demas que le sean delegadas de acuerdo con el objeto del contrato.

La contratista colaboro6 con la revision de informes en el 4 piso de “Inciva” para entregarlos a contabilidad y posteriormente a |
tesoreria y también la entrega de los expedientes solicitados por el area de control interno para la revision y verificacion de los
documentos que contienen cada expediente de la contratacién del proyecto “Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones
ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca”. Apoy6 al equipo de gestién documental liderado por/la,
contratista Carolina Botero, para la organizacion de los expedientes del afio 2024 segtn las disposiciones archivisticas. /

EN EL MES DEOCTUBRE DE 2024

Archivo tercer y cuarto piso -INCIVA

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron entre 1 al 30 dye‘l mes de OCTUBRE del 2024,
cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales)

Estado de
avance de la
actividad /
compromiso (
concepto del

| supervisor)

Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccién por parte del INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL
VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No.040.10.05.24. XXX

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo “Observaciones”.

Observaciones
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Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista BENYS MERCEDES HERNANDEZ CASILLA, identificado(a) con cédula de ciudadania
No. 50868972 de PLANETA RICA (CORDOBA), vinculado al proceso P4, area Juridica, mediante contrato
de Prestacion de Servicios No. .040.10.05.24.227, durante el tiempo comprendido entre el XX de XXXX de
Otros 2024 y el XX de XXXX de 2024, a la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo de propiedad del
Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca,
entregados por parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestién Documental y otros sistemas, entrego
Backup al supervisor del contrato

R B SEGURID

OBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO

No. Planilla: 1066549004 +~
Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Operador: SIMLE
Laborales

COSTOS DEL CONTRATO ‘ PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
val (Anticipo, Fecha ;
Concepto alor . avances, (dd/mm/aa) Valor Observaciones
pagos)
o / 000.000=" /
Valor inicial del contrato $18°000.000= Cuota 1 30/04/2024 27000.00 PAGADO
Valor adiciones $0. Cuota 2 30/05/2024 2’000-000;/ PAGADO /
7 PR
Valor total del contrato $18°000.000= Cuota 3 30/06/2024 2'000-000=/ PAGADO /
/
{ -
. -
Valor pagado $12°000.000= ./ Cuota 4 30/07/2024 27000.000= / PAGADO ,/
Valor causado que no se ’ = } Cuota5 | 30/08/2024 | 27000.000= PAGADO /
ha pagado $2°000.000= ; uota . /
/ /- i
Valor total ejecutado $14°000.000= / Cuota6 | 30/09/2024 | 27000.000= /| + paGaDO
Cuota 7
/ Cuota 8
Valor saldo por ejecutar $4°000.000=
Cuota 9
Cuota xx
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia legible de los siguientes S| NO
documentos:
. Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccién AFC del periodo X
de la cuota. 7 ]
. Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo de la X /
cuota.

| El contratista no genera relacién laboral alguna con el Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patrimonio Cultural y
Natural del Valle del Cauca, segln el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral
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Suspension (Cuando aplique): N/A

Fecha de inicio de la suspension:
Fecha final de la suspension:
Cesion (Cuando aplique): N/A

Fecha de inicio de la cesion:
Fecha final de la cesidn:

Otrosi (Cuando aplique):

Fecha de inicio del Otrosi:
Fecha final del Otrosi:

Terminacion anticipada (Cuando aplique):

Acta de Liquidacion:
Observaciones al informe juridico:

APARTICIPACION S ENTL cucio

e

: @
MECANISM@%BE?&%TR@ : EEIURTAS;«

Byt

Segln la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vngllanma y control mudé&ano conforma a lo estlpulado en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos
de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterio/r, firman la presente acta los que en ella intervir}ieroy{ alos

30 { | dias del mes de | OCTUBRE /| de | 2024

SUPERVISOR

—
Nombre: MARI/FERNANDA CASTANEDA ORTEGA
Cargo: ASES JURIDICA

(adnaPonép

Apoyo a la Supervision: CAROLINA BOTERO
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” e

Doctora B /
MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA~~
Supervisora del contrato

Santiago de Cali, OCTUBRE 30 de 2024

INCIVA

Ciudad

Referencia: Informe de actividades/ _
Contratista: BENYS MERCEDES HERNANDEZ CASILLA
Periodo reportado: 1 al 30 de OCTUBRE del 2024 _-

5~ INFORME DE ‘ACTIVIDADES EJECUTADAS _ - %

A continuacién, presento a usted en calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios N°040.10.05.24.227 de 1@ Abfil
del 2024 el informe de actividades ejecutadas con base en el abjeto contractual, durante el periodo comprendido del 1 al de
Octubre del 2024. Entrega Correspondiente a este periodo la ejecucién del contrato se centré en:

Informe presentado acorde a las actividades contractuales y al cronograma de trabajo establecido, el mismo fue entregado el dia
Treinta (30) de Octubre de 2024.

Actividad 1: EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto: “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas
en los municipios del Valle del Cauca”

Brindé apoyo operativo y administrativo de manera presencial en la reunién con los gestores zona CENTRO y los enlaces zonales, los
contratistas Jennifer Solarte, Sebastidn Goémez, Oscar Julidan Paz y la coordinadora del equipo de gestion de informes y gestion
documental, la contratista Carolina Botero, donde se trataron temas muy importantes sobre las elaboraciones de los informes, los
cambios hechos para la entrega de los mismos en el mes de Septiembre de 2024, también resolvieron las inquietudes presentadas y
sobre los pagos de la ARL, qué deben tener en cuenta al momento de pagarla, también ayudéandolos en la orientacién de los
documentos a presentar de acuerdo a la fecha de contratacién del proyecto “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones
ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca

Fecha: Octubre 2024
Lugar: Tercer piso -INCIVA

Actividad No. 2: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacién en contabilidad de los informes de los gestores ambientales.

Realicé y participé en la revision y tramite de firmas de los informes ZONA CENTRO, ademas de la verificacion de los datos, a su vez
realicé el proceso de radicacion para su causacion en el mes de Septiembre de 2024 y para la entrega al area de contabilidad para
su pago oportuno, del proyecto “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle
del Cauca”.
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Fecha: Octubre 2024

Lugar: Oficina de contabilidad -Inciva

Actividad No. 3: Apoyar en larendicién de los informes de supervisién y actividades en el aplicativo SECOP II y los demés que establezcan en la
oficina juridica del INCIVA, en los tiempos establecidos.

Apoyé vy realicé la revision de la informacidn fisica y digital de los informes del mes de Septiembre y meses anteriores, para la
rendicién de los informes de supervisién y actividades en el aplicativo del SECOP Il y SIA OBSERVA, asi como la revisién como parte
del archivo digital de los soportes de cada proceso de ejecucién de la contratacion, para cada contratista y posterior registro en los
expedientes digitales y fisicos del proyecto “Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca”.
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_ Fecha: Octubre 2024
Lugar: Tercer piso -INCIVA

e
= e i

Actividad No. 4: Apoyar en el alistamiento, el escaneo y consolidacién de la informacién fisica y digital del proyecto “Consolidacion de la
sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca

ecibi por parte de! area juridica los informes de todos los gestores contratados del proyecto “Consolidacion de la sostenibilidad de las
acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca®, para la depuracion, escaneo y organizacién de los

documentos y asi enlistarlos para la rendicion y %E:onsolidacién de la informacién fisica y digital en los expedientes correspondientes.

2 ,

pY

EN EL MES DE OCTUBRE 2024
Tercer piso -inciva
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Actividad No. 5: Socializar a los gestores ambientales el instructivo mensual para la elaboracién de informes de actividades del proyecto, bitdcora
/ y/o listados de asistencia

Sgeiélicé a los enlaces ZONA CENTRO, el instructivo mensual presencial y por via web, donde se dan las bases para la elaboracion

¢ los informes y actividades mensuales del proyecto, solucionando inquietudes y colaborando con los formatos, explicando el proceso
para diligenciarlos y apoyando asi al lider de la zona centro, también socializando cronograma de entregas y las nuevas directrices
para elaboracién de los informes del proyecto “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca”.
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/
/l/=echa: Octubre 2024
Reunion virtual - Meet y reunion presencial tercer piso inciva

4ividad No. 6: Las demas que le sean delegadas de acuerdo con el objeto del contrato.

Colaboré con la revision de informes en el 4 piso de “Inciva” para entregarlos a contabilidad y posteriormente a tesoreria y también la
entrega de los expedientes solicitados por el &rea de control interno para la revisién y verificacion de los documentos que contienen
cada expediente de la contratacion del proyecto “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca’. Apoyé al equipo de gestién documental liderado por la contratista Carolina Botero, para la
org aniz ion de lo edientes de@L afio 2024 segln las disposiciones archivisticas

EN EL MES DE OCTUBRE DE 2024
ARCHIVO TERCER PISO -INCIVA Y CUARTO PISO INCIVA

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con las obligaciones de SEGURIDAD SOCIAL, segun lo
dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.
Atentggiente,

& cZ R
S MERCEDES HERNANDEZ CASILLA
CG/ 50868972 de P/RICA (CORDOBA)-
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" TRANSACCION EXITOSA

! Comprobante de la transaccion

Referencia / PIN
8810542236

Periodo de cofizacién

", 202409

Numero aprobacién {CUS)

967762086

: Banco
| NEQul
Valor pagado

$ 402.200

'+ Fecha de pago
2024-10-08 10:06:08

Respuesta

iTu pago fue aprobadal

e

rinanmpsnssarhioni?
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NUMERO: 50868972 DE PLA}TA RICA CORDOBA {

lNlClAL MENSUAL: x |FINAL: MES: OCTUBRE

CALI v / /

NUMERO Y FECHA : 040.10.05.24.227 DEL11IO}f024./
z

NUMERO: 8100004802 DEL 10/04/2024 /

NOMBRE‘DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION

Qap\mlaal@e? @sp! mEﬁt 5!

d/mm/aa

dd/mmlaa

Ruta
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Proyecto: “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca “ i

Fecha documento: 30 OCTUBRE DE 2024 [/

Nombre y/o Razon Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION
DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: BENYS MERCEDES HERNANDEZ CASILLA /

Cedula beneficiario: 50.868.972 de Planeta Rica (Cérdoba) Direccién Beneficiario: Calle 1 # 94-20
Jordan

Correo Electronico beneficiario : benis.m14@gmail.com Teléfono beneficiario: 3147246193 Ciudad:
Cali

Objeto del contrato Contratar una prestaclon de servicios de manera independiente, con una
persona natural, bachiller con sin experiencia, mediante la modalidad de servicios de apoyo a la
gestién, sin subordinacién juridica ni vinculo laboral alguno con el INCIVA para realizar
actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio
No 1.330.18.02-4287 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para |
ejecutar el proyecto: “Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas
en los municipios del Valle del Cauca contribuyendo a la realizacién de procesos ambientales
participativos con la comunidad recurrente vallecaucana en zonas urbanas y rurales del
departamento del Valle,del Cauca.”

No. RPC: 4900001933 Qel 14 de Abril del 2024 ,’/
No. CDP: 8100004802 del 10 de Abril del 2
Valor Contrato: $ 18°000.000 DIECIOCHO ONES DE PESOS MCTE. / P

Concepto: Cuota No. (7) — Mes Cuota: OCTUBRE del Contrato No. 040.10.05.24.227 del 11 Abril del

2024 - e
Cuenta de Ahorros _X_ Corriente __  No.82957213118 Banco BANCOLOMBIA
Valor $: 2.000.000 /

Son: DOS MILLONES DE PESOS (MCTE)
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/ /é,,/;au/ Lo f’/

a y dula del Beneficiario
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