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CONVOCATORIA A:
VEEDURIAS CIUDADANAS

Con el fin de realizar un control social al proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia SAMC
N° 004 de 2025, cuyo objeto es el “SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS
NACIONALES E INTERNACIONALES, SERVICIO DE ALOJAMIENTO, ALIMENTACION,
TRANSPORTE Y DEMAS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ACADEMICAS, DE EXTENSION, DE INVESTIGACION, ADMINISTRATIVAS Y DE BIENESTAR
PARA TODA LA COMUNIDAD DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA.” la Entidad se permite CONVOCAR a las
Veedurias ciudadanas debidamente establecidas conforme la ley, para que, de conformidad con el
marco legal vigente, participen con recomendaciones escritas y oportunas en las etapas
precontractual, contractual y post contractual de dicho proceso, para lo cual toda la informacion y
documentacion pertinente estara publicada en el Portal Unico de Contratacion — SECOP |l
www.contratos.gov.co, para que sean debidamente estudiadas y de ser necesario se efectlen
recomendaciones escritas dirigidas a la entidad a través del Comité de Contratacion. Asi mismo,
podran intervenir en todas las etapas que se realicen durante el proceso contractual.

Atentamente,

CHARLES GALLARDO HUMPHRIES
Rector
Original Firmado
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INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y
PROVIDENCIA - INFOTEP

CONVOCATORIA PUBLICA
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA SAMC 004 de 2025

PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINNITIVOS

El Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional de San Andrés y Providencia-INFOTEP, de
conformidad conforme al articulo 25 numeral 7° de La Ley 80 de 1993 y Decreto 1082 de 2015, procede
a publicar la Convocatoria Publica respecto al proceso de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia SAMC
No. 004-2025, Cuyo objeto es el “SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES
E INTERNACIONALES, SERVICIO DE ALOJAMIENTO, ALIMENTACION, TRANSPORTE Y
DEMAS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS, DE
EXTENSION, DE INVESTIGACION, ADMINISTRATIVAS Y DE BIENESTAR PARA TODA LA
COMUNIDAD DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN

ANDRES Y PROVIDENCIA.

SAN ANDRES ISLA, FEBRERO DE 2025
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INTRODUCCION

EL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y
PROVIDENCIA - INFOTEP, pone a disposicion de los interesados el pliego de condiciones definitivo
para la seleccion del contratista encargado de ejecutar el objeto del contrato.

El objeto del proceso es “SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES, SERVICIO DE ALOJAMIENTO, ALIMENTACION, TRANSPORTE Y DEMAS
SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS, DE EXTENSION, DE
INVESTIGACION, ADMINISTRATIVAS Y DE BIENESTAR PARA TODA LA COMUNIDAD DEL
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y
PROVIDENCIA.”

Los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones definitivo, asi como cualquiera de sus
anexos estan a disposicion del publico en general en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica
—SECOP II- http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica

En el presente documento se describen las bases técnicas, financieras, econémicas y legales, que los
proponentes interesados deben tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta, ademas los
proponentes debe analizar todas las circunstancias, condiciones e informacién que contienen los
siguientes documentos: estudios previos, pliego de condiciones, resolucién de apertura, anexos,
cronograma y adendas del proceso, que se encuentran a disposicidon del publico en el Sistema
Electronico para la Contratacion Publica — SECOP Il. http://www.colombiacompra.gov.com en
adelante SECOP II.

El presente proceso lo desarrolla el Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional de San
Andrés y Providencia- INFOTEP -, en cumplimiento de lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decretos 1082 de 2015, y demas normas que completan, adicionan y
reglamentan.

En caso que el oferente requiera mayor informacién, aclaracion o explicacién acerca del pliego de
condiciones podréa hacerlo a través de la plataforma del SECOP I, para lo cual, deberan ingresar por
el link “Consultas” y continlan “procesos de contratacion de las entidades estatales registradas
“ e ingresa el nombre de la Entidad Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional de San
Andrés y Providencia - INFOTEP, para buscar proceso de contratacion, en donde encontrara los
documentos que conforman la etapa precontractual del proceso de seleccién a saber: i) Estudios
Previos, ii) Pliego de condiciones, iii) fichas técnicas y demas documentos que integran dicha
contratacion.

Solicitamos observar la metodologia de elaboracién de la propuesta sefialada en este pliego, donde
el oferente debera anexar a su propuesta todos los documentos sefialados y requeridos habilitantes,
en las condiciones establecidas del Pliego de Condiciones.

Recuerde que todos los documentos asociados al presente proceso de seleccion, incluido el
Cronograma de proceso, pueden ser consultados en el Sistema Electronico para la Contratacion
Pablica — SECOP I, al cual se puede acceder a través de la direccion electrénica
www.colombiacompra.gov.co.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que entendié y acepto todas las condiciones
requeridas en el estudio y documentos previos, pliego de condiciones, anexos y otros documentos que
hacen parte integra del proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA SAMC 004 DE
2025.


http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-pública
http://www.colombiacompra.gov.com/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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Las interpretaciones o conclusiones que el proponente haga de los documentos del proceso seran de
su exclusiva responsabilidad, es decir, el Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional de
San Andrés y Providencia - INFOTEP, no sera responsable por descuidos, errores, omisiones,
conjeturas, suposiciones, mala interpretacion u otros hechos desfavorables en que incurra el
proponente y que puedan incidir en la elaboracion de su oferta.

El hecho de que el proponente no se informe o documente debidamente sobre los detalles y
condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto de la presente convocatoria, no se
considerard como excusa valida para la futura formulaciéon de eventuales reclamaciones.

Por lo anteriormente citado, se recomienda a los oferentes interesados en participar en este proceso
de seleccion, que antes de elaborar y presentar su propuesta, verifiguen todos los documentos y
requisitos exigidos en la plataforma del SECORP II.

Igualmente, tener en cuenta las fechas de expedicion de los documentos requeridos y que se
encuentren dentro de los plazos exigidos en el pliego de condiciones. Revise los anexos y diligencie
totalmente los formatos del pliego de condiciones antes de anexarlos a la plataforma del SECOP II.

Tenga presente la fecha y hora prevista en el CRONOGRAMA DEL PROCESO que est4 a disposicién
del publico en el Sistema Electrénico para la Contratacion Pudblica - SECOP Il
http://www.colombiacompra.gov.co en adelante SECOP II.

CAPITULO |
1.1 INFORMACION GENERAL

El Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional de San Andrés y Providencia- INFOTEP,
convoca a todas las personas naturales o juridicas, consorcios 0 uniones temporales y cooperativas
de trabajo asociados que no se encuentren incursos en ninguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con la Entidad, a presentar oferta para suscribir contrato cuyo objeto
es el indicado en el ordinal primero del presente pliego, que cumplan con los requisitos establecidos de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2, numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015,
y el Manual de Contratacién de la Institucion y teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

1.2 INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3° del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo
2.2.1.1.1.2.1., del Decreto 1082 de 2015, el INFOTEP invita a todos los interesados y a las Veedurias
Ciudadanas para que, de conformidad con el marco legal vigente, participen con recomendaciones
escritas y oportunas en las etapas precontractual, contractual y post contractual de la presente
seleccion. La entidad suministrara toda la informacion y documentacion pertinente en el SECOP 1.

Las peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en el articulo 13 y subsiguientes de la Ley
1437 de 2011.

1.3 PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el
hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcién” a través de los numeros telefénicos: (1) 560
1095, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al numero telefénico: (1) 5658671, la linea transparente del
programa, a los nimeros telefénicos: 9800 — 91 30 40 o (1) 560 75 56; correo electronico, en la direccion:
webmaster @anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la pagina de Internet:
www.anticorrupcién.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccion Carrera 8 No 7-27, Bogota,
D.C.

1.4 FUNDAMENTACION JURIDICA


http://www.colombiacompra.gov.co/
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De conformidad con el inciso final del literal b) del numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y teniendo
en cuenta que la naturaleza y alcance del contrato que se suscribird como consecuencia del presente
proceso de seleccion, la presente convocatoria y contratacion se rige por la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150
de 2007, ley 1474 de 2011, decreto 019 de 2012, decreto 1082 de 2015, ademas del contenido de las
normas especiales que rigen para el Departamento sobre el control poblacional, siendo estas el Decreto ley
2762 de 1991, Ley 47 de 1993 y la Ley 915 de 2004.

Que la contratacion de menor cuantia para el Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional de San
Andrés, Providencia y Santa Catalina, en el afio 2025 sera desde los 28 salarios minimos legales mensuales
$ 39.858.000 hasta 280 salarios minimos legales mensuales, es decir, $398.580.000; por lo tanto, y en
consideracion al presupuesto oficial del presente proceso, es superior a la minima cuantia la modalidad de
seleccion sera la de Seleccion Abreviada de menor cuantia, definida en el articulo 2, numeral 2 de la Ley
1150 de 2007, ley 1474 de 2011 el decreto 019 de 2012 y 1082 de 2015. Teniendo en cuenta la normatividad
vigente a la fecha se considera como régimen juridico aplicable para soportar la determinacién de la
inversion mediante la Modalidad de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia.

1.5 CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS
Las personas interesadas en participar en el presente proceso de seleccién podran consultar o descargar

los documentos asociados al mismo, través del Portal Unico de Contratacion Publica - SECOP Il, al cual
se puede acceder a través de la direccion electrénica www.colombiacompra.gov.co

1.6 IDIOMA Y LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos y las comunicaciones enviadas por los Proponentes para efectos del Proceso de
Contratacién, deben ser otorgados en castellano.

Los documentos con los cuales los Proponentes, acrediten los requisitos habilitantes que estén en una
lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano, la cual debera ser oficial en los términos del
Articulo 251 del Co6digo General del proceso, con excepcién de los documentos de que trata la Ley
455 de 1998, por medio de la cual se aprueba la convencion sobre la abolicion del requisito de
legalizacién para los documentos publicos extranjeros, suscrita en la Haya el 5 de octubre de 1961,
cumpliendo el tramite de apostilla o consularizacién y presentarse junto con su original otorgado en
lengua extranjera.

1.7 COMUNICACIONES

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.7.1, del Decreto 1082 de 2015, EL INFOTEP
realizard la publicidad de todos los procedimientos y actos asociados, que se produzcan en el
desarrollo del presente proceso de seleccion a través del Portal Unico de Contratacion Publica -
SECORP I, al cual se puede acceder a través de la direccién electrénica www.colombiacompra.gov.co
en la fecha indicada en el CRONOGRAMA DEL PROCESO.

Las comunicaciones y solicitudes referentes al presente proceso de contratacion efectuadas por
canales distintos al mencionado, no seran tenidas en cuenta por la Entidad, con excepcién de lo
establecido en la GUIA DE INDISPONIBILIDAD DEL SECORP II.

Toda consulta debera formularse por escrito por medio de la plataforma, no se atenderan consultas
personales, ni telefénicas.

1.8 MONEDA

Los proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos de América,
debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor correspondiente a la tasa representativa
del mercado entre estas dos monedas vigente a la fecha de corte de los estados financieros.
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Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si la informacién se
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversién en pesos colombianos se debe tener en
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia
para la fecha de corte de los estados financieros.

1.9 CONSULARIZACION

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de Comercio, los documentos otorgados
en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la
firma de tales funcionarios lo serd a su vez por el Consul colombiano o, a falta de éste por el de una
nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en los convenios internacionales sobre el régimen de
poderes. Tratandose de sociedades, de conformidad con el citado articulo, al autenticar los
documentos referidos, los cénsules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme
a las leyes del respectivo pais (Articulo 74 Cddigo General de Proceso). Surtido este tramite estos
documentos deberan ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para
la correspondiente legalizacion de la firma del Consul y demés pertinentes.

1.10 APOSTILLA:

Para que un documento emitido por un pais que hace parte de la Convencion de La Haya del 5 de
octubre de 1961 y de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, tenga validez en el territorio
colombiano, debe estar apostillado por la entidad competente en el pais en el que fue expedido.

Una vez se haya realizado el tramite de apostilla ante la entidad competente del pais en el cual se
expidio el documento, se podra presentar ante la entidad que lo requiera en Colombia.

Si el documento a apostillar requiere presentarse en otro idioma diferente al castellano, deberéa ser
traducido por traductor oficial. Una vez traducido el documento debera validarse la firma del traductor
oficial en la entidad competente para este tramite.

Nota: El tramite de Apostilla es el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo
a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais
de origen.

1.11 LEGALIZACION DOCUMENTOS:

Para que un documento emitido por un pais que NO hace parte de la “Convencion de la Haya” tenga
validez en el territorio colombiano, debe cumplir con la cadena de legalizaciéon de documentos; la cual
se debe realizar de la siguiente manera:

a. Realizar la Legalizacion de los documentos ante la autoridad competente en el pais de origen.
(Donde fueron emitidos los documentos).

b. Presentar los documentos, previamente legalizados, en el consulado de Colombia ubicado en el
pais en el cual se emiti6 el documento, para que el Consul colombiano reconozca la firma de la
autoridad que lo legalizo.

c. Legalizar la firma del Consul Colombiano ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia
(Oficina de apostilla y legalizacion).

1.12. LOS TITULOS DE PREGRADO Y/O POSGRADO OTORGADOS EN EL EXTERIOR:

Deben aportarse con los soportes correspondientes para que tengan validez en el territorio
colombiano, de acuerdo con la normatividad vigente establecida para ello. (Convalidacion).

1.13 EXCEPCIONES DE CONSULARIZACION Y APOSTILLE

Cuando se trate de documentos otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455
de 1998, no se requerira del tramite de Consularizacion sefialado en el numeral anterior, siempre que
provengan de uno de los paises signatarios de la Convencién de La Haya del 5 de octubre de 1961,
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sobre abolicién del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada por la
citada Ley 455 de 1998.

En este caso sélo sera exigible la apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se
avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que
se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

1.14 PODER DEBIDAMENTE CONSTITUIDO (SI APLICA)

En el evento que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente
facultado para participar en el proceso de contratacion y suscribir el contrato que se derive de éste.

1.15 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015,
los documentos que se produzcan en el desarrollo del presente proceso estan disponibles en el
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP II.

Il. GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION
2.1 DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO

“SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES,
SERVICIO DE ALOJAMIENTO, ALIMENTACION, TRANSPORTE Y DEMAS SERVICIOS PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS, DE EXTENSION, DE INVESTIGACION,
ADMINISTRATIVAS Y DE BIENESTAR PARA TODA LA COMUNIDAD DEL INSTITUTO NACIONAL
DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA. UNSPSC
78111500, 90121500

2.1.1 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)
De acuerdo con la Codificacion de Bienes y Servicios del Codigo Estandar de productos y Servicios

de Naciones Unidas Cédigos UNSPSC, los servicios requeridos se encuentran codificados, hasta el
cuarto nivel de la siguiente manera:

UNSPSC CLASE/PRODUCTO
78111500 TRANSPORTE DE PASAJEROS AEREA
90121500 AGENTES DE VIAJES

2.1.3 Alcance del objeto:

El suministro de tiquetes aéreos en rutas nacionales e internacionales, servicio de alojamiento,
alimentacion, transporte y dem@s servicios son necesarios para el desplazamiento de los diferentes
miembros de la comunidad educativa, que deban desplazarse a otras ciudades en ejercicio de los
cargos, funciones o roles que desempefian dentro de la institucion para el cumplimiento de la mision
institucional, el plan de desarrollo y las actividades del plan de accidn propuesto para la vigencia.

Deigual formaincluye aquellas personas a quienes se les deba expedir tiquetes aéreos, cuando
en virtud ya sea de seminarios o cursos se vayan a dictar en la isla, o que, en virtud de
convenios, al INFOTEP le asista esta obligacion.

El INFOTEP San Andrés desea contratar el objeto en mencion con aerolineas, agencias de viajes o
cualquier persona natural o juridica especializada y con experiencia en esta actividad, que provean
personal con experiencia e idoneidad, al fin de contar de manera permanente con el suministro de
tiquetes aéreos en rutas nacionales e internacionales.

2.1.4 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:



o INFOTEP @

@ San Andrés y Providencia Ed uca Cién

Las establecidas en los documentos previos y andlisis del sector y en el anexo 4 técnico del pliego de
condiciones; asi como:

ITEM CONCEPTO

Servicio de transporte aéreo regional, nacional e internacional, Servicio de transporte
errestre nacional, pagos de impuestos, seguro médico y servicio alojamiento, transporte
errestre interno y de la siguiente manera:

Realizar las reservas, expedir y suministrar los tiquetes aéreos nacionales e
nternacionales de conformidad con las solicitudes del Supervisor y estar en capacidad de
expedir tiquetes en el momento y dia en el que sean requeridos, Enviar la confirmacion de
eserva a través del correo(s) electronico(s) que indique el Supervisor.

Traslado del lugar de residencia (vivienda) del usuario al aeropuerto, del aeropuerto al
notel y viceversa.

Servicio de hospedaje con alimentacion (segun solicitud de la Entidad), pago de seguros
2 impuestos hoteleros. traslado del lugar de alojamiento al lugar de la conferencia, reunion,
sede deportiva etc. y viceversa.

Gestion ante las aerolineas los descuentos, millas, tiguetes y deméas beneficios
adicionales que ofrezcan o reconozcan a la entidad en razén de esta contratacion, lo cual
ncluye la asesoria para la suscripcion de convenios corporativos, procurando las mejores
condiciones para la Entidad.

Efectuar sin costo alguno las conexiones, reservas y confirmacion de sillas en todos los
vuelos solicitados por la entidad, asi como las reservas hoteleras y alquiler de vehiculos a
nivel nacional e internacional.

Realizar sin costo para la Entidad el situado de los tiquetes aéreos de manera electrénica
b fisica en el lugar que le indique el supervisor del contrato o quien haga sus veces.

Prestar sus servicios para el apoyo logistico necesario para atender requerimientos
jrupales (congresos, eventos, recepcion y traslado de pasajeros).

2.1.5 DOCUMENTOS DE CARARTER TECNICOS DE LOS PROPONENTES.
Los oferentes deberan presentar en su propuesta los siguientes requisitos:

e CERTIFICADO DE REGISTRO EN ANATO (ASOCIACION NACIONAL DE AGENCIAS DE
VIAJES): Contar con certificacién expedida por la ANATO donde conste que la agencia pertenece a
dicha asociacion y se encuentre al dia con los pagos expedida con minimo treinta (30) dias, o
acreditar el pago del segundo semestre de la cuota de sostenimiento como asociado de dicha entidad.

e CERTIFICADO DE REGISTRO EN LA IATA (ASOCIACION INTERNACIONAL DE TRANSPORTE
AEREO): Aportar certificacion IATA Colombia, en el que se indique que la agencia de viajes se
encuentra vinculada a dicha entidad, el cual debe estar vigente durante la ejecucion del contrato.

e CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO: Aportar copia del
certificado expedido por la Camara de Comercio, en el que conste que se encuentra inscrito en el
Registro Nacional de Turismo, el cual debe estar vigente durante la ejecucion del contrato.

2.2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
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2.2.1 Obligaciones del contratista: En desarrollo del contrato que se llegare a celebrar, el contratista
seleccionado debera:

1) Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo a la propuesta presentada y las
especificaciones suministradas por la institucion.

2) Poner al servicio de INFOTEP su empefio, dedicacidon y experiencia en el area que la
ejecucion del contrato demanda.

3) Atender con prontitud las observaciones que en el desarrollo del contrato se formulen.

4) Presentar al supervisor informes de las acciones y actividades adelantadas durante el
desarrollo del objeto contractual.

5) Cumplir con las demas actividades que le asigne el supervisor del contrato que sean
necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

6) Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus
actividades obtenga.

7 9. Cuidar de los activos institucionales, su buen uso y responder por los elementos,
documentos, registros a su cargo y adoptar los mecanismos para su conservacion.

8) 10.Entregar al Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional-INFOTEP,

periddicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor o interventor lo solicite, todos los
documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus
obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca el
Archivo General de la Nacion, que se encontraran en el instructivo de Organizacion de Archivos de
Gestion parametrizado en INFOSIG.

9) 11. Clasificar y radicar documentos aplicando la normatividad vigente y utilizando los medios
dispuestos por la entidad para este fin.

10) 13. Emitir recomendaciones y/o sugerencias que le sean solicitadas, asi como aquellas que
se consideren necesarias para agilizar los procesos contractuales.

11) 14. En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y
del articulo 6 de la ley 1562 de 2012, el (la) CONTRATISTA deberd acreditar que se encuentra al dia
en el pago mensual de los aportes al sistema de seguridad social integral (salud, pensién y riesgos
laborales -ARL) y para la realizacion de cada pago derivado del mismo; estos pagos se acreditan
Unicamente por el sistema PILA o de Planilla Asistida o el que determine el Ministerio de Trabajo.
Cuando corresponda, el (Ia) contratista también debe acreditar el pago oportuno de los aportes al
SENA, ICBF y cajas de Compensacion Familiar (cuando correspondan).

12) 16. La entidad se reservara el derecho de la revision y validacion de la documentacion
presentada por el contratista en su hoja de vida ante las entidades correspondientes; Ademas en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 289 del cédigo penal, el contratista que incurra en falsedad,
adulteracion, de documento privado, la entidad realizara los procedimientos, denuncias a lugar ante
los organismos autorizados Yy liquidara de forma unilateral el contrato.

13) 18. El contratista debera entregar los documentos generados a su cargo durante la vigencia
del contrato, de acuerdo a las tablas de retencion documental y realizar la respectiva transferencia al
archivo central al finalizar su periodo contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

a) Garantizar el suministro de tiquetes aéreos, en rutas regionales, nacionales e internacionales
en lo posible como primera opcion en clase econdmica de manera general y excepcionalmente en
todas las clases y en cualquiera de las compafiias aéreas, pagos de impuestos, seguro médico de
viajero, pago de equipaje y demas servicios que haya lugar.

b) Garantizar el servicio de alojamiento, alimentacion y transporte terrestre siempre bajo el
principio de economia y calidad cuando sea requerido por la institucién.

c) Cuando del servicio de alojamiento se trate, garantizar que el mismo se encuentre en
cercanias de la institucion, evento y/o actividad en la que se vaya a participar.

d) Que el alojamiento siempre este ubicado en zonas seguras de las ciudades o paises a los
que se traslade y que cuenten con puntajes satisfactorios en calidad, limpieza, ubicacion, instalaciones
y alimentacion.

e) Garantizar el servicio de transporte terrestre cuando sea requerido por la Instituciéon para
cumplir con las actividades y/o eventos académicos o administrativos en los que se deba participar.
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f)Proceder con la debida diligencia y cuidado para conseguir los precios mas favorables del mercado
en la expedicion de los tiquetes aéreos. Para garantizar lo anterior la Entidad podra consultar los
precios del mercado y con tres veces que se compruebe que las reservas presentadas por el
contratista supera dichos costos por falta de diligencia por parte del mismo, se dara por terminado
unilateralmente el contrato.

0) Gestionar la capacidad y disponibilidad para situar tiquetes en cualquier ciudad con
aeropuerto dentro del territorio nacional e internacional en las fechas y tiempos requeridos dentro de
lo posible utilizar como primera opcion la tarifa econémica.

h) Mantener informada de manera permanente a la Entidad sobre la reduccion de tarifas y
ofertas que realicen las aerolineas, asi como de los beneficios comerciales e incentivos.

i) Prestar asesoria en itinerarios mas favorables, conexiones con aeropuertos nacionales e
internacionales, ubicacion de pasajes e informe de rutas, asi como, en todos los tramites necesarios
que se requieren para desplazarse a un determinado lugar del territorio nacional e internacional.

j) Gestionar la entrega de los tiquetes a la Entidad en forma inmediata a la solicitud de expedicién del
mismo, asi como el suministro de pasajes todos los dias y con una disponibilidad de 24 horas al dia
incluyendo puentes y festivos, de manera oportuna y en las condiciones solicitadas. En caso de que
la solicitud se haya efectuado con caracter urgente debera gestionarse la entrega del tiquete en el
aeropuerto o emitir el tiquete electrénico correspondiente.

k) Remitir en forma inmediata al supervisor via correo electrénico el nimero de reserva con los
itinerarios y la informacién basica (aerolinea, ruta, fecha, hora de salida, conexiones, tarifa, aeropuerto
de salida, cédigo de la reserva y fecha limite para la confirmacién del tiquete); de igual forma en el
evento en que el contratista no comunique con antelacion las reservas, las sanciones y multas
generadas por su no uso, seran asumidos por el contratista sin reparo alguno.

[) Asignar el servicio de linea telefonica y celular para comunicaciéon con la Entidad durante los dias
gue dure la ejecucion del contrato, siete (7) dias de la semana y las veinticuatro (24) horas del dia
para atender

m) Disponer de un ejecutivo de cuenta y una linea telefénica y/o celular para que durante el
tiempo de ejecucién del contrato preste servicio personalizado y haya comunicacion directa y fluida
los siete (7) dias de la semana y las veinticuatro (24) horas del dia, para atender a los requerimientos
gue se puedan presentar con relacion a tiquetes aéreos, servicio de alojamiento, alimentacion y
transporte.

n) Presentar informe mensual en el cual indique la cantidad de tiqguetes suministrados, tarifas
aplicadas, descuentos, destinos, clase, nombre del usuario, documento de identidad, servicios
suministrados y estado de ejecucion del contrato.

0) Dar cumplimiento a las leyes, ordenanzas, acuerdos y reglamentos aplicables que existan
sobre el particular. Las facturas de venta deben cumplir, como requisito minimo, las normas fiscales
vigentes establecidas en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

p) Suministrar la informacion que solicite el supervisor para ejercer el adecuado seguimiento
del contrato.
q) En caso de que una persona en situacion irregular cuente con tiquete de ida y vuelta,

cancelar la penalidad por cambio de reserva y/o la diferencia del valor del tiquete la cual la Entidad
cancelara al contratista posteriormente a la presentacion de la factura presentada.

r)Prestar otro tipo de servicio acorde con la naturaleza del objeto del contrato no contemplado en el
presente proceso contractual y su valor debera ajustarse a los precios del mercado.

S) Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta presentada, los Pliegos de
condiciones y las metodologias definidas para el desarrollo de cada actividad y las demas propias del
objeto del contrato que sean necesarias para dar cumplimiento al mismo.

t)Los precios de los tiquetes requeridos, no serdn objeto de ponderacién en razén a que los
componentes (tarifa, impuesto de combustible, tasa aeroportuaria) son refrendadas por la Aeronautica
Civil y dependen de la temporada, el precio del combustible y la antelacién de la solicitud de compra,
entre otros aspectos.

u) Reportar de manera inmediata cualquier anomalia o novedad en la ejecucioén del contrato al
Supervisor.
V) Mantener vigente durante la ejecucion del contrato el certificado de inscripcién en el Registro

Nacional de Turismo expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y turismo, en el que conste que
se encuentra inscrito.

w) Comunicar al INFOTEP cuando el saldo del contrato se encuentre en el 20% de su
apropiacion.
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X) Todas las demas que, de acuerdo con la Ley y la naturaleza del contrato, del pliego de
condiciones y sus documentos integrantes impongan a la parte.

2.2.3 Obligaciones del INFOTEP:

Proporcionar a EL CONTRATISTA los documentos e informacién necesaria para realizar las
actividades objeto del presente contrato, siempre y cuando la misma se encuentre a su alcance y no
le corresponda como obligacion a EL CONTRATISTA.

Efectuar los pagos, previo recibo a satisfaccion de los productos por parte del supervisor del contrato.
Ejercer la supervision del contrato a través del funcionario que se designe.

Presentar a EL CONTRATISTA, los requerimientos, sugerencias y observaciones sobre el desarrollo
del objeto, obligaciones y actividades previstas a fin de dar cabal cumplimiento a lo establecido en el
contrato.

Exigir la ejecucién idénea y oportuna del objeto del contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

2.2.4 PRESUPUESTO OFICIAL:
El presupuesto estimado para la presente contratacion es DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE

PESOS ($ 250.000.000) M/CTE., a ejecutarse y con cargo a los siguientes certificados de disponibilidad
presupuestales:

CDP VALOR RUBROS

C-2202-0700-8-0-2202065-03

5325 $250.000. 000.00
C-2202-0700-8-0-2202067-02

C-2202-0700-8-0-2202058-02

TOTAL,

CONTRATO $ 250.000. 000.00

Se aclara que el valor del contrato sera el monto del presupuesto oficial, toda vez que se trata de un contrato
gue se ejecutara de acuerdo a las necesidades que vayan surgiendo durante la ejecucion.

Cuando la propuesta econémica supere el presupuesto oficial sefialado en el presente numeral, la
misma sera rechazada.

El oferente debe tener en cuenta al momento de determinar el precio de su oferta, que por disposicion
del Articulo 22 de la Ley 47 de 1993 y para cualquier efecto Juridico, el Departamento de San Andrés,
Providenciay Santa Catalina estd exento de pagar impuesto al valor agregado IVA.

2.5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.
El plazo de ejecucion del contrato sera de DIEZ (10) MESES, sin exceder el 31 de diciembre de 2025 y/o
hasta agotar el valor del contrato, a partir del cumplimiento de los requisitos para el perfeccionamiento y
ejecucion del mismo y suscripcion del acta de inicio.

2.6. FORMA DE PAGO.

El INFOTEP pagard al contratista de la siguiente manera: EI INFOTEP pagard al contratista de
acuerdo a la presentacién de facturas mensuales, de acuerdo a los suministros y servicios efectivamente
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autorizados por el supervisor y prestados en el mes inmediatamente anterior, para lo cual se tendra en
cuenta los valores de los mismos y los descuentos que apliquen, si a ello hubiere lugar. Para los pagos el
contratista presentara la factura que debe contener los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y
demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren.

El pago se efectuara previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del
contrato y la acreditacion de que el contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al
Sistema Integral de Seguridad Social, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
Los pagos, estan sujetos a la expedicion del certificado de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion por parte
de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, y al agotamiento de las diligencias administrativas legales y
reglamentarias que regulan el proceso presupuestal.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el programa anual
mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del Decreto 111 de

1996, y a la verificacion de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

2.7. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION:

Cronograma

Zona horaria (UTC-OSOO) BOgOté, Lima, Quito

Publicacién del aviso de convocatoria publica 8/02/2025 7:19 F *

Publicacién de estudios previos 8/02/2025 7:19 F *

Plazo para presentar observaciones al proyecto de Pliego [~ 7,05/2025 3.00 F
. *
de Condiciones

Plazo para manifestacion de interés de limitar la 11/02/2025 6:00

convocatoria a Mypes y/o MiPymes

Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones 11702/2025 6:00 *

Fecha Prevista de Publicacién del Pliego de Condiciones [ 15,05/2025 6.00
° *
Definitivo y Demonstracion de Interés

Expedicién y publicacién acto administrativo de apertura [ 15,05/2025 6.00
) *
del proceso de seleccion

Plazo para manifestacion de Interés 1470212025 4:00 *

Realizacion del sorteo | 14/02/20255:00
Publicacién de la lista de precalificados | 14/02/20255:30 /%

Presentacion de Observaciones a los Pliegos de [ 17,05/2025 5.00
. *

Condiciones definitivos

Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones 19/02/2025 7:00 *
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Plazo maximo para expedir adendas lmm i}
Presentacion de Ofertas lmm *

Apertura de Ofertas lmm *

Informe de presentacién de Ofertas lmm "

Publicacion del informe de evaluacion de las Ofertas 25/02/2025 7:00|£| *

Presentacion de observaciones al informe de verificacion [ 5g,05/2025 7:00
o evaluacién

Publicacién Acto Administrativo de adjudicacion o de [ 3,43/20257-00 F|='_|
Declaratoria de Desierto

Firma del Contrato 4/08/2025 7:00 F|=-_| *

Entrega de las garantias de ejecucion del contrato 5/ 03/2025 7:00 F|=-_| *

Aprobacidn de las garantias o pélizas e inicio de ejecucion [ 5,43/2025 7.00 e
del contrato

El cronograma previsto para el presente proceso de seleccion es el establecido ag través del SISTEMA
ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA — SECOP Il (www.colombiacompra.gov.co).

CAPITULO 1l
CAPITULO Ill LIMITACION A MIPYMES

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES:

De conformidad con articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, la Entidad Publica debe recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces, de acuerdo con los criterios y requisitos establecidos en el mismo
articulo y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, que establece:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un
(1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios

auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
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administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo. 5 articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde
se va a ejecutar el contrato.

Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo. Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera: 1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condiciéon con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méaximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas.

LIMITACION TERRITORIAL articulo (2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021)

Las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los

departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su
domicilio segln articulo 2.2.1.2.4.2.4.

MANIFESTACION DE INTERES EN LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES
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La manifestacidn de interés de limitar la convocatoria debe presentarse dentro de los plazos previstos
en el cronograma del proceso, acreditando la condicién de Mipyme a través de la presentacion de los
siguientes documentos:

1. Certificacion expedida por el contador publico o revisor fiscal, segin sea el caso, en la que se sefiale
tal condicién y su tamafio empresarial (micro o pequefia empresa).

2. Certificado expedido por la camara de comercio o por la autoridad que sea competente para
acreditar su antigliedad (minimo un (1) afio de existencia).

La manifestacion de interés se puede realizar como Persona Natural, Juridica, Consorcio o Unién
Temporal, que sera firmada por el representante legal de la Persona Juridica, o del Consorcio o Union
Temporal, segun sea el caso.

CAPITULO IV
4.1 PREPARACION DE LA OFERTA
Los Proponentes deben presentar sus Propuestas junto con los formatos contenidos en los Anexos,
en la fecha establecida en el Cronograma, y acompafiadas de los documentos solicitados en el Pliego
de Condiciones.
La documentacién debe estar en idioma castellano, legible, sin enmendaduras, tachones, ni borrones.
La presentacion de la propuesta en plataforma del SECOP II, implica la aceptacion por parte del
Proponente de la distribucion de riesgos previsibles efectuada por la entidad en el Pliego de
Condiciones y sus adendas.
Por plataforma SECOP I, el proponente deberd presentar su propuesta, asi: Igualmente no se
aceptaran propuestas enviadas por correo, via fax o entregadas en otras oficinas del INFOTEP,
salvo Indisponibilidad de la plataforma SECOP II.
4.2 OFERTAS PARCIALES
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir que deben ofrecer todos los
servicios y actividades requeridas en las especificaciones técnicas y anexos del presente pliego de
condiciones.
4.3 OFERTAS CONDICIONADAS.

No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego de Condiciones.

En caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazara la oferta
respectiva.

4.4 RETIRO DE LA OFERTA EN PLATAFORMA SECORP II

Los proponentes que decidan retirar su oferta antes del cierre, podran retirarlas de la plataforma de
acuerdo al tramite que sefiala el SECOP II, antes de la fecha y hora de cierre del proceso.

4.5 EVALUACION DE LAS OFERTAS

El INFOTEP, publicara el informe de evaluacion de las ofertas, en la oportunidad sefialada en el
cronograma.
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CAPITULO V
5.1 DOCUMENTOS DE LA OFERTA

La no acreditacion de los requisitos o la falta de documentos necesarios para la comparacion de propuestas,
sera causal suficiente para el rechazo de la oferta efectuada, salvo los referentes a futura contratacion.

En cumplimiento de la Ley 1150 de 2007 en su articulo 5°, establece la SELECCION OBJETIVA en la cual
la escogencia se haga al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca.

El INFOTEP verificara los requisitos habilitantes teniendo en cuenta los siguientes factores:

- CAPACIDAD JURIDICA

- CAPACIDAD FINANCIERA -CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

-CAPACIDAD EXPERIENCIA - ACEPTACION CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES
TECNICAS.

Con base en los documentos juridicos, financieros y técnicos que se sefialan a continuacion, la entidad
verificara si los proponentes cumplen con los requisitos minimos para ser habilitados y, por consiguiente,
continuar con el proceso de seleccion

Los siguientes documentos no otorgan puntaje a la oferta, pero su presentacién es necesaria para poder
determinar si la oferta es habil juridicamente o no.

Durante el término de evaluacién de las ofertas, el INFOTEP podra solicitar la aclaracion de estos
documentos al oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son subsanables.

Para este efecto se concedera un término perentorio. Si el oferente no atiende la solicitud de la entidad
dentro del plazo otorgado para el efecto, se entenderd que hay inconsistencias en la propuesta y se
rechazara.

Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por separado, la totalidad de
los documentos gque se enuncian en los siguientes numerales.

Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o descalifica las propuestas para continuar con las
evaluaciones financiera, técnica y econémica. Se estudiaran y analizaran los requisitos esenciales de orden
legal exigidos en los Pliegos de Condiciones, verificando su estricto cumplimiento.

Dentro de la evaluacion de la oferta econémica la entidad verificara que los proponentes no ofrezcan precios
artificialmente bajos, dentro de los parametros establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de
2015, segun el cual, si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal, el valor del precio
obtenido parece artificialmente bajo, la Entidad debe requerir al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador o quien haga la evaluacién de
las propuestas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la evaluacién
de las ofertas.

NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL OFERENTE AL MOMENTO DE
POSTULACION DE LA OFERTA, NO SERAN EXCUSABLES ANTE LA ENTIDAD, CADA OFERTA QUE
SE PRESENTE, VINCULA LEGITIMAMENTE AL OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE
LO OFERTADO.

5.1.1 DOCUMENTOS DE ORIGEN JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION

Se efectuara una verificacion juridica de conformidad con los documentos y criterios establecidos en
el presente acapite. Los documentos aqui exigidos se verificaran para determinar su cumplimiento o
no. El proponente individual y/o todos los miembros de la unién temporal o consorcio deberan cumplir
con la presentacion del documento aqui exigido.
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La evaluacion Juridica no la efectia la Entidad mediante factores ponderados, ya que se trata del
estudio documentario para determinar si las propuestas se ajustan a los requerimientos de la ley y del
Pliego de Condiciones, por lo tanto, no dara lugar a ninguna puntuacion, pero su aprobacion constituye
un prerrequisito para evaluar los demas aspectos de la oferta.

a) Carta de presentacion de la propuesta segiin modelo que figura en el Anexo No.1 (al final del pliego)
firmada por la persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante del consorcio
o union temporal, el representante de la cooperativa de trabajo asociado o por la persona facultada para ello
mediante poder debidamente otorgado conforme a lo establecido en el articulo 836 del Codigo de Comercio
o por los Estatutos y Regimenes de Trabajo Asociado o lo determinado por el consejo de administracion en
caso de las cooperativas. En la carta de presentacion debera indicarse la calidad en la cual se esta actuando
para presentar la propuesta:

¢ Si es en nombre propio.

¢ Si actla como agente comercial (Debera acreditarlo de conformidad con lo previsto en el articulo 1320 del
Cadigo de Comercio Colombiano).

¢ Si es como representante o apoderado (Debera acreditarlo de conformidad con el articulo 836 del Cadigo
de Comercio Colombiano).

¢ Si es como representante o apoderado de la cooperativa (Debera acreditarlo de conformidad con lo
establecido en los estatutos y regimenes que la rige o determinado en consejo de administracién de la
cooperativa).

b) Las personas naturales deberan allegar fotocopia de la cédula de ciudadania, OCCRE y adjuntar, de ser
procedente, el certificado de matricula en el registro mercantil y el de su establecimiento de comercio,
expedidos con una antelacién no mayor a Treinta (30) dias calendario a la fecha limite para presentar las
propuestas.

c) Las personas naturales extranjeras deberan allegar fotocopia del pasaporte o del documento de
identificacién y deberan acreditar la constitucion en el pais de un apoderado domiciliado en Colombia
debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarlas
judicial y extrajudicialmente. Ello mediante la presentacion del respectivo poder otorgado. Adicionalmente,
si solicitan la aplicacion del principio de reciprocidad, deberan anexar un certificado expedido por la autoridad
competente del respectivo pais en donde se acredite la existencia de la reciprocidad. Para efectos de dar
aplicacion al principio de reciprocidad, se observara lo sefialado en el articulo 20 de la Ley 80 de 1993.

d) Acreditacién de la existencia y la representacion legal: Si la propuesta la presenta una persona juridica,
debera anexar el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio
dentro del mes anterior al cierre del Proceso y entrega de propuestas, donde conste quién ejerce la
representacion legal y las facultades del mismo. En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social
del proponente permite realizar el objeto del presente Proceso de Seleccion y que su duracion no es inferior
al término del plazo del contrato y un (1) afio mas.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio, se haga la remision a
los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacién especifica para
participar en este Proceso de Seleccion y suscribir el contrato con La Entidad, en caso de resultar
seleccionado.

Las personas juridicas deberan allegar el original, y el original de la Matricula Mercantil de la persona juridica
expedidos por la Camara de Comercio respectiva. El certificado debera contener fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha limite de entrega de las ofertas. Tanto el proponente como
sus establecimientos de comercio deberan encontrarse libre de embargos. Si la propuesta es presentada
por el representante legal de una sucursal, se debera anexar los Certificados tanto de la sucursal como de
la Casa Principal.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las
normas vigentes sobre la materia (Apostille, Consularizacion) Si el representante legal tuviese alguna
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limitacién para contratar a nombre de la sociedad, segun los estatutos correspondientes, debera indicarlo
expresamente en la carta de presentacion de la propuesta y adjuntar copia del Acta de Socios debidamente
autorizada, de conformidad con los lineamientos sefialados en el articulo 189 del Cddigo de Comercio, de
la reunién del érgano social competente en la que se autorice al representante legal para intervenir en este
proceso de seleccidn asi como para suscribir el contrato.

Las personas juridicas extranjeras deberan allegar los documentos que acrediten su existencia y
representacion legal y acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado
para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarlas judicial y extrajudicialmente,
en concordancia con lo indicado en el inciso primero del numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1510
de 2013, asi: Las sucursales de Sociedad extranjera deben presentar para registro la informacion contable
y financiera de su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados
de conformidad con las normas aplicables en el pais en el que son emitidos.

e) El proponente debera acreditar que tiene su domicilio principal, sucursal o agencia legalmente
constituida en el Departamento Archipiélago para operar en el Departamento Archipiélago, requisito
gue se verificara con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cadmara de
Comercio, con una antelacion no superior a un (1) mes a la fecha de cierre de la presente seleccién
abreviada.

En el caso de consorcios o uniones temporales al menos uno de los integrantes debera cumplir con
este requisito.

f) Cuando se trate de una COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO ESPECIALIZADA acreditar
Resolucién donde se reconoce personeria juridica, emanado del Departamento Administrativo
Nacional de Cooperativas —DANSOCIALI cuando a ello haya lugar. Si el representante legal tuviese
alguna limitacion para contratar a nombre de la Cooperativa de Trabajo Asociado, segun lo establecido
en el consejo de administracion correspondiente, debera indicarlo expresamente en la carta de
presentacion de la propuesta y adjuntar copia del acta o poder debidamente autorizada, de
conformidad con los lineamientos sefialados en los estatutos y regimenes correspondientes, de la
reunién del érgano social competente en la que se autorice al representante legal para intervenir en
este proceso de Seleccion Abreviada asi como para suscribir el contrato.

g) Cuando se trate de Consorcio o Uniones Temporales debe acompafiarse con la propuesta:

e Documento de constitucidn de consorcio o unién temporal en los términos sefialados en el Articulo
7° de la Ley 80 de 1993 y sus Decretos reglamentarios, el cual debe estar suscrito por todos los
miembros que lo conformen.

e Original del certificado de existencia y representacion legal de cada uno de sus miembros en caso
de tratarse de personas juridicas, expedido por la respectiva camara de comercio, con una antelacion
no mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha limite para presentar propuestas. En caso de que el
Consorcio o la Unién Temporal este integrado por personas naturales, se adjuntara el certificado de
matricula expedido por la camara de comercio correspondiente con una antelacién no mayor a treinta
(30) dias calendario, de cada uno de sus miembros. Los Consorcios o Uniones Temporales, deberan
presentar documento de constitucion.

¢ Para las Uniones Temporales, deberan sefalar los términos y extensiéon de la participacion en la
propuesta y en la ejecucién del contrato.

h) Los proponentes deberan encontrarse a paz y salvo con el cumplimiento del pago de aportes al
Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales o impuesto para la equidad: lo cual debera constar
en declaracion juramentada suscrita por el mismo oferente en caso de persona natural, el
representante legal y/o revisor fiscal si se trata de persona juridica.

Para el efecto, deberan tener en cuenta: PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS. Declaracién
juramentada de la cantidad de empleados que devenguen méas de 10 SMMLYV, indicando si estd 0 no
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obligado al pago de parafiscales; en caso de estar obligado al pago de dichos aportes, el proponente
debera allegar constancia expedida por cada una de las entidades recaudadoras donde conste que
se encuentra al dia con el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social.

LAS PERSONAS JURIDICAS SIN ANIMO DE LUCRO siguen obligadas en todo al pago de aportes
parafiscales, por esto, deberan presentar siempre ademas de la declaracion juramentada segun la
cual se encuentra a paz y salvo con estos pagos, la constancia expedida por cada una de las entidades
recaudadoras gque soporte lo afirmado por el proponente.

EN CASO DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES cada uno de sus miembros individualmente
considerados debera obrar segln su naturaleza, acorde a los incisos anteriores.

NOTA: El INFOTEP, dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la
Constitucion. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del incumplimiento por
parte de otros proponentes en el pago de los aportes al sistema de Seguridad Social y aportes
parafiscales, deberan aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del
proponente observado.

En caso de no allegar con la observacién dichos soportes no se dara trdmite a la misma. En el evento
en que la observacion esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podra dar traslado al
proponente observado y la Entidad verificara Gnicamente la acreditacion del respectivo pago desde la
fecha y hora del cierre del presente proceso, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las
entidades recaudadoras para que se pronuncien sobre el contenido de la observacién y compulsando
copias a la Junta Central de Contadores y de ser el caso a la Fiscalia General de la Nacioén.

i) Certificado de Responsabilidad Fiscal: De conformidad con lo establecido en la Circular No. 005 del
25 de febrero de 2008, expedida por la Contraloria General de la Republica, la entidad verificara
directamente a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co el cumplimiento de este requisito,
de lo cual se dejara constancia por parte del Comité Juridico de la entidad.

j) Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion vigente
tanto de la persona natural y/o juridica como la del representante legal.

k) El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, Ley 2097 de 2021, que busca garantizar
el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

[) Garantia de Seriedad de la Propuesta: Para responder por la seriedad de las propuestas, los
oferentes deberan constituir, a favor del INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA - INFOTEP, identificado con el NIT
892.400.461-5 una garantia consistente en una péliza expedida por una compafiia de seguros
legalmente autorizada para funcionar en Colombia o una garantia bancaria que cumpla con los
siguientes requisitos:

Debe expedirse por el equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del presente
proceso de seleccién, con vigencia desde la fecha de cierre del proceso de seleccion hasta la
aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la actividad contractual.

Si el proponente es una persona juridica, la péliza debe tomarse de conformidad con el nombre o
razén social que figura en el certificado de existencia y representacion legal de la Camara de Comercio.
Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, la garantia debera tomarse a nombre de todos
los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal.

Si el proponente es una Cooperativa de Trabajo Asociado, la garantia debera tomarse a nombre de
la Cooperativa.

NOTA: Si la garantia no se constituye por el monto minimo requerido o su vigencia resulta insuficiente
0 no se incluye el objeto descrito en el presente pliego de condiciones, el INFOTEP, dentro del término
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de evaluacion de los requisitos Habilitantes, requerira por escrito al oferente para que, dentro del plazo
establecido, presente el documento aclarado; si el oferente no lo presenta oportunamente y en la forma
debida, esta sera descartada.

m) Copia del RUT. Actualizado (RESOLUCION NUMERO 000139 de noviembre 21 de 2012 de la
DIAN) en cualquiera de las siguientes Clasificaciones 7911, 7912, 7990

n) Certificado de antecedentes judiciales del representante legal o de la persona natural vigente.

0) Registro Unico de Proponentes (RUP). Cada Proponente o integrante del Proponente, sea persona
natural, juridica, consorcio o unién temporal, debera allegar el Registro Unico de Proponentes
expedido por la Camara de Comercio respectiva, el cual debe estar vigente y en firme, (La informacion
gue se actualice o se modifique debera estar en firme) a efectos de verificar, ademas de los requisitos
habilitantes asociados a la capacidad juridica, la capacidad financiera, y la capacidad de contratacién,
su clasificacién de los bienes y servicios en el tercer nivel: Ofrecidos por el proponente a las Entidades
Estatales de conformidad al Sistema de Codificacién de las Naciones Unidas para estandarizar
productos y servicios.

p) Libreta Militar: Para varones menores de 50 afios.
g) Certificacion bancaria

Conformaciéon de Consorcios o Uniones Temporales

En caso de consorcios o uniones temporales, éstos deberan cumplir con lo establecido en el articulo 7° de
la Ley 80 de 1993. Debe acompafiar con la propuesta, ademas de los mismos documentos requeridos para
cada uno de los integrantes individualmente considerados:

Documento de constitucién de consorcio 0 unién temporal en los términos sefialados en el Articulo 7° de la
Ley 80 de 1993 y sus Decretos reglamentarios, el cual debe estar suscrito por todos los miembros que lo
conformen.

Para las Uniones Temporales, deberan sefialar los términos y extensién (actividades y porcentaje) de la
participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato. De no hacerse esto Ultimo, se considerara que
sus integrantes asumen la responsabilidad solidaria.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal, y en este Gltimo
caso, sefialaran los términos y extension de la participacién de cada uno en la propuesta y en la ejecucion
del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

Los miembros del consorcio o unién temporal deberan sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones
entre ellos y su responsabilidad sera solidaria frente a la entidad, de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y el contrato.

Designaran el representante del consorcio o de la unién temporal, acompafiado del documento que lo
constituya como tal, con la firma autorizada de cada una de las partes. Su duracién no podra ser inferior al
término del contrato y un (1) afio mas. Por tanto, deberd indicar que éste no podra ser disuelto ni liquidado.

Los integrantes de los consorcios o las uniones temporales deberan presentar certificado de existencia y
representacion legal en forma independiente.

No podra haber cesién del contrato entre los miembros del consorcio o unién temporal. Esta condicion es
clausula obligatoria del contrato.

Cuando la propuesta sea presentada por un proponente plural bajo la figura de Unién Temporal, Consorcio
o Promesa de Sociedad Futura, la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del proponente
plural., (indicando para la unién temporal sus integrantes y su porcentaje de participacion), y no a nombre
de su respectivo representante legal.

Frente a la facturacion de los Consorcios y Uniones Temporales, de conformidad con el Decreto 3050 de
1997, se deberd indicar en el documento de constitucién, cualquiera de estas opciones:

En caso que lo haga el consorcio o unién temporal a nombre propio y en representacién de sus miembros.

Si lo hara cada miembro del consorcio o unién temporal en forma separada.
Si lo haran en forma conjunta los miembros del consorcio o unién temporal.
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Cuando se exprese que la facturacion que realiza el consorcio o unién temporal en virtud del desarrollo del
contrato, la pueden efectuar en forma conjunta sus miembros, es de entender que el documento sea
presentado, identificado y firmado por mas de uno de sus miembros.

Cuando la facturacion la efectle el consorcio o unién temporal bajo su propio NIT, ésta, ademas de sefalar
el porcentaje o valor del ingreso que corresponda a cada uno de los miembros del consorcio o unién
temporal, indicara el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos; de igual manera si lo hara cada
miembro de forma separada deberan informar el nimero del NIT.

NOTA: Si la presente Seleccién es adjudicada a un consorcio o unién temporal, debera presentar previo a
la suscripcion del contrato, copia del NIT y certificacion bancaria de la apertura de la cuenta correspondiente
al consorcio 0 unién temporal.

La omision en la presentacion del documento de Constitucién del Consorcio o Unién Temporal, u omisiones
de las firmas de los representantes legales de sus miembros, generaran el rechazo de la propuesta.

EXPERIENCIA

La Entidad verificara en el Registro Unico de Proponentes, que el oferente, haya ejercido su actividad de
proveedor y haya suscrito y ejecutado minimo uno (1) méximo tres (03) contratos durante los Cinco (5)
ultimos afios y que cada contrato se encuentre reportado en el RUP, que constituyan el objeto del presente
proceso de contratacion, identificados con el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, ofrecidos
por el proponente a las Entidades Estatales de conformidad al Sistema de Codificacion de las Naciones
Unidas para estandarizar productos y servicios, clasificacion que para el presente proceso esté de acuerdo
al objeto y cuya sumatoria den un valor igual o superior al objeto del contrato.

La clasificacion de los bienes y servicios en el tercer nivel: ofrecidos por el proponente a las Entidades
Estatales de conformidad al Sistema de Codificacion de las Naciones Unidas para estandarizar
productos y servicios, clasificacién que para el presente proceso acuerdo al objeto debera cumplir con
los siguientes codigos.

UNSPSC CLASE/PRODUCTO
78111500 TRANSPORTE DE PASAJEROS AEREA
90121500 AGENTES DE VIAJES

Los contratos celebrados por Consorcios, Uniones Temporales y sociedades en las cuales el interesado
tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerd a las
Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel, la sumatoria
de estos deberan ser mayor o igual al presupuesto oficial.

La experiencia serd las sumatoria de las experiencias de los integrantes de manera proporcional a su
participacion en el mismo. Las constancias de contratos que hayan sido ejecutados en consorcio 0 union
temporal deberan indicar claramente la participacion de cada una de las firmas integrantes. Si la propuesta
es presentada en Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa, la experiencia de la forma asociativa
sera la suma de la experiencia aportada por cada uno de sus integrantes sin considerar su porcentaje de
participacion. Sin perjuicio de lo anterior, cada uno de los integrantes debera aportar por lo menos un contrato
de experiencia.

Cada una de las certificaciones debera contener como minimo, lo estipulado en el Anexo No. 2.

Para los contratos que se encuentren en ejecucion, los proponentes deberan adjuntar la certificacion de
cumplimiento, con la siguiente informacion: objeto del contrato, valor, plazo, fecha de iniciacion, valor
ejecutado a la fecha y mes de la Ultima facturacion, nombre del contratante y nombre de contratista. El valor

ejecutado a la fecha serd el valor que se tomara para la respectiva evaluacion.

Si algin proponente adjunta mas de tres (3) certificaciones, solo se tendran en cuenta las tres (3) primeras
aportadas.
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El proponente que acredite mediante el RUP, una Experiencia Igual o Superior a lo establecido en los
parrafos anteriores, este factor se evaluara como CUMPLE.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes en las
certificaciones, si se advierten discrepancias entre dicha informacion y lo establecido por la entidad, la
propuesta sera objeto de rechazo, sin perjuicio de las demas actuaciones que se promuevan. Las
certificaciones en su contenido deben ser totalmente legibles. En caso de requerirse aclaraciones sobre los
datos contenidos en las certificaciones, el INFOTEP podra solicitar al proponente tales aclaraciones, quien
contara con el término sefialado en el requerimiento que realice el comité evaluador.

512 CAPACIDAD FINANCIERA. INFORMACION DE TIPO FINANCIERA, EXPERIENCIA Y
ORGANIZACIONAL OBJETO DE VERIFICACION: TOMADO DEL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (RUP) VIGENTE Y EN FIRME.

CAPACIDAD FINANCIERA.

INFORMACION DE TIPO FINANCIERA, EXPERIENCIA Y ORGANIZACIONAL OBJETO DE
VERIFICACION: TOMADO DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP) VIGENTE Y EN FIRME.

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 361 de 1997, la Ley 590 de 2000, la Ley
816 de 2003, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1450 de 2011, la Ley 1474 de 2011, el Decreto-ley niUmero 4170
de 2011, Decreto-ley nUmero 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015, los requisitos financieros no seran
objeto de puntuacién, se tendran como CUMPLE O NO CUMPLE y para acreditar la capacidad financiera,
el proponente debera cumplir con los requisitos minimos de Patrimonio, Liquidez, y Endeudamiento, la
verificacién de cumplimiento de la capacidad financiera, no tiene ponderacion, se estudiara la informacion
al momento de la presentacién de la propuesta y antes de la adjudicacion, con el fin de verificar el
cumplimiento de los requisitos minimos exigidos en el presente pliego y de acuerdo con lo siguiente
parametros.

La Capacidad financiera (Cf) se establecera con fundamento en el patrimonio, la liquidez medida como activo
corriente sobre pasivo corriente, y el indice de endeudamiento medido como pasivo total sobre activo total,
con base en la informacién registrada, codificada y clasificada en RUP, con corte al 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior a la inscripcion en el Reqistro De Proponente, renovacion o en su defecto la lltima
actualizacion del mismo.

Los requisitos financieros no seran objeto de puntuacion, se tendran como CUMPLE O NO CUMPLE y para
acreditar la capacidad financiera, el proponente debera cumplir con los requisitos minimos de Patrimonio,
Liquidez, y Endeudamiento, la verificacion de cumplimiento de la capacidad financiera, no tiene ponderacion,
se estudiara la informacién al momento de la presentacion de la propuesta y antes de la adjudicacién, con
el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos minimos exigidos en el presente pliego y de acuerdo con
lo siguiente parametros.

PATRIMONIO (P)

El patrimonio permite conocer la participacion del proponente en el total de Activos. El proponente que
acredite mediante el RUP, un Patrimonio Mayor Igual a 200 SMLMV.

En la evaluacion financiera de este factor, se evaluara como CUMPLE.

En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se tendra en cuenta la sumatoria del patrimonio de cada
miembro.

INDICE DE LIQUIDEZ (IDL)

Permite establecer la cuantia del activo disponible que soporta las obligaciones a corto plazo. El
proponente que acredite mediante el RUP, y de acuerdo con la formula Activo Corriente/Pasivo
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corriente, un indice de liquidez igual o superior a 2.0 En la evaluacién financiera de este factor, se
evaluara como CUMPLE.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la siguiente férmula (Z Liquidez
registrada en el RUP de cada uno de los integrantes/el nimero integrantes) debe ser Igual o Superior
a 2.0.

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO (NDE)

Define el porcentaje que representa el compromiso con terceros, garantizando en el Activo Monetario. El
proponente que acredite mediante el RUP, y de acuerdo con la formula Pasivo Total/Activo Total, un Nivel
de Endeudamiento menor o igual 60%.

En la evaluacion financiera de este factor, se evaluara como CUMPLE.

En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se tendra en cuenta la siguiente férmula: % (Pasivo Total /
Activo Total) de cada integrante)- teniendo en cuenta el porcentaje de participacion en el consorcio o union
temporal, debe ser Menor o Igual al 60%.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES:

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras.

A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones

financieras.

El proponente que acredite mediante el RUP, y de acuerdo con la formula Utilidad Operacional / Gastos de
Intereses, una RCI mayor o igual a 3.0.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la siguiente férmula (£ RCI registrada
en el RUP de cada uno de los integrantes/el nimero integrantes) debe ser Mayor o Igual a 3.0

En este caso, el indicador RCI, del proponente sera la suma de los indicadores obtenidos por cada uno de
ellos, una vez ponderados de acuerdo al porcentaje de participacion.

En caso que el proponente en su Informacién Financiera no reporte gasto interés, es decir, este indicador
debe ser igual a Cero (0), se tomara como Cumple.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia del uso del activo del
interesado, se hara con base a la informacion suministrada en el RUP VIGENTE y EN FIRME.

RENTABILIDAD DEL ACTIVO - RA

Se calcula con la siguiente féormula: Utilidad Operacional / Activo Total

Se considerara HABIL al proponente que acredite una RENTABILIDAD DEL ACTIVO

Igual o superior al cero punto cero ocho (0.08%).

Para las propuestas en Consorcio, Union Temporal u otra forma de asociacion, se calculara el indicador RA
de cada uno de sus integrantes, aplicando la férmula descrita anteriormente. En este caso, el indicador RA
del proponente sera la suma de los indicadores obtenidos por cada uno de ellos, una vez ponderados de
acuerdo al porcentaje de participacion.

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO - RP

Se calcula con la siguiente férmula: Utilidad Operacional / Patrimonio Total
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Se considerara HABIL al proponente que acredite una RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO
Igual o superior a cero punto cero Siete (0.07%).

Para las propuestas en Consorcio, Unién Temporal u otra forma de asociacion, se calculara el indicador RA
de cada uno de sus integrantes, aplicando la férmula descrita anteriormente. En este caso, el indicador RA
del proponente sera la suma de los indicadores obtenidos por cada uno de ellos, una vez ponderados de
acuerdo al porcentaje de participacion.

CAPITAL DE TRABAJO

Para efectos del Calculo del Capital de Trabajo, El capital de trabajo debe ser igual o superior al 50% del
Presupuesto Oficial a Contratar, so pena de inhabilitada de la propuesta. Si el proponente no supera el nivel
del indice de capital de trabajo minimo establecido en el presente Pliego de Condiciones la oferta sera
inhabilitada.

En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, se tendra en cuenta el porcentaje de participacion en el
consorcio o unién temporal, el resultado del indicador debe ser igual o superior al 50% del Presupuesto
Oficial a Contratar

De otro lado y Teniendo en cuenta que los bienes que se pretenden adquirir por parte de la entidad, son de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 3 del
articulo 5 de la ley 1150 de 2007, el ofrecimiento mas favorable correspondera a aquél que ofrezca el menor
precio. Por lo tanto, para este Proceso de Seleccion, el Unico factor de evaluacion, sera el ofrecimiento
econémico.

NOTA: Cuando solo se presente una oferta y esta cumpla con los requisitos habilitantes objetos de
verificaciéon y que no esté dentro de una de las causales de rechazo, no se requerira ponderacion.
Una vez verificados los requisitos el resultado sera de la siguiente manera:

HABILITADO: Cuando cumple la totalidad de los requisitos exigidos en el pliego de condiciones para
dicho proceso.

INHABILITADO: Cuando no cumple o carece de documentacion exigida en los pliegos de condiciones para
dicho proceso.
CAPITULO VI

OFERTA ECONOMICA
Para la presentacion de la propuesta econdmica, el oferente debera utilizar el anexo 3., del presente pliego
de condiciones.

El proponente diligenciara en su totalidad su oferta econdmica, para lo cual tomara como referencia la ficha
técnica del presente Pliego de condiciones.

El valor de la propuesta debera presentarse en pesos colombianos y debera cubrir todos los impuestos,
tasas y costos directos o indirectos derivados del contrato a suscribirse, no sujeto a modificaciones excepto
cuando se afecte el equilibrio contractual de acuerdo a las normas vigentes.

La omision de la oferta econdémica en el contenido de la oferta presentada y cuando el valor de esta sea
superior al presupuesto oficial estimado por el INFOTEP para la presente modalidad de contratacion sera
CAUSAL DE RECHAZO, al igual que el incurrir y omitir segun el caso, en falta de capacidad para participar
y contratar en la presente modalidad de contratacién, por parte del representante legal de la entidad
interesada en participar o de la persona natural segun sea el caso, teniendo presente el presupuesto
estimado para la presente contratacion.

No se aceptaran interpretaciones diferentes para el calculo del valor de la propuesta, si se omitié incluir algin
rubro especifico, pero con el cual se deba contar para cumplir con el alcance total del contrato, se entendera
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como incluido dentro del valor de la oferta.

CAPITULO VII

REGLAS PARA LA VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y DE EVALUACION DE
LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos juridicos,
técnicos y financieros que de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
el Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, son objeto de verificacién de cumplimiento
como REQUISITOS HABILITANTES para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran
puntaje.

La verificacion juridica, financiera y técnica segin sea el caso, determinara si las propuestas
presentadas cumplen con los requisitos para efectuar la posterior ponderacién y comparacién de las
propuestas, de conformidad con las condiciones de los presentes Pliegos de Condiciones.

Las propuestas seran estudiadas y analizadas por el Comité evaluador designado quienes
recomendaran a esté, adjudicar o declarar desierto el proceso.

7.1 PROCEDIMIENTO

Dentro del término sefialado en el cronograma del proceso se procederd a realizar en una primera
fase la verificacién de los requisitos habilitantes con el fin de determinar de acuerdo con la Ley y las
exigencias de este Pliego de Condiciones, las propuestas HABILITADAS y en una segunda fase, la
ponderacién de los elementos de calidad y precio soportado en los puntajes que se sefialan a
continuacion:

REQUISTOS HABILITANTES CUMPLE NO CUMPLE
DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO
DOCUMENTOS Y REQUISITOS PARA VERIFICAR
LA CAPACIDAD DE ORGANIZACION DEL
PROPONENTE.
DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE CARACTER
TECNICO.
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
DOCUMENTOS DE CARACTER FINANCIERO Y
CAPACIDAD FINANCIERA.
RESULTADO FINAL. HABIL/INHABIL

7.2 CRITERIOS DE EVALUACION:

EL Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional realizard la verificacion juridica, financiera,
econdémica y técnica de todas las propuestas dentro del plazo sefialado en el Cronograma del proceso.

Los evaluadores del proceso, podran solicitar a los proponentes los documentos y/o aclaraciones de las
ofertas presentadas dentro del término fijado para el caso especifico que se trate.

En el evento de que no se reciba respuesta o no se subsane en el término y forma sefialados por el INFOTEP
la propuesta serd RECHAZADA sin lugar a futuros reclamos y/o requerimientos, conforme a lo establecido

en los pliegos de condiciones.

El proponente debera dar respuesta a las solicitudes de aclaracion a la propuesta sin que el ejercicio de esta
facultad pueda completar, adicionar, modificar 0 mejorar su propuesta.
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EL INFOTEP podra prorrogar hasta por un término igual al plazo inicialmente establecido en los pliegos de
condiciones para la verificacion y evaluacion de las propuestas, cuando el término sefialado no permita
concluir el proceso de seleccion.

De conformidad con los postulados constitucionales y el articulo 28 de la Ley 80 de 1993, EL INFOTEP se
reserva la facultad de verificar toda la informacién presentada, para lo cual hara las solicitudes respectivas
a las entidades estatales y privadas que el INFOTEP considere necesario.

7.3 CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A LA OFERTA.

EL INFOTEP efectuara la escogencia de la oferta mas favorable para la entidad de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 literal a) del Decreto 1082 de 2015, razon por la cual, en el presente
proceso el ofrecimiento méas favorable para la entidad sera el que resulte de aplicar la alternativa que se
menciona a continuacion.

La seleccion del oferente sera objetiva y en el andlisis comparativo para adjudicar la Convocatoria Publica
se llevara a cabo el siguiente orden asignando 100 puntos que seran distribuidos asi:

FACTOR PUNTAJE
Calificacion Precio: Mayor porcentaje de descuento Sobre
- 50 puntos
Comision

Calificacion calidad del Servicio 20 puntos
Apoyo a la Industria Nacional 10 Puntos
Tarjeta OCCRE 18.5 Puntos

Trabajadores en condicion de discapacidad 1 Puntos
Emprendimientos y empresas de mujeres 0.25 puntos
Mipyme 0.25 puntos
TOTAL 100 puntos

La entidad evaluara las propuestas con arreglo a los principios de prevalencia del interés general, legalidad,
planeacion, igualdad, transparencia, economia, responsabilidad, seleccion objetiva, celeridad, moralidad,
eficiencia, imparcialidad, publicidad, contradiccion, eficiencia, equilibrio y conmutatividad.

Asi mismo evaluard Unicamente las propuestas no descartadas, es decir, aquellas que clasificaron segin
los estudios juridicos y financieros.

Si la propuesta se califica como NO ADMISIBLE desde el punto de vista juridico y financiero, dara lugar a
gue la propuesta NO SE CALIFIQUE ni técnica ni econdmicamente.

El proponente debera presentar el valor total de su oferta por el sistema de precios unitarios fijos, el cual
debera incluir todos los costos necesarios para la correcta ejecucion del objeto contratado, para el efecto.

Los valores propuestos deberan contemplar todos los costos directos e indirectos en los cuales incurra para
la correcta ejecucién de los trabajos objeto de la presente contratacion. Cualquier error u omisién no dara
lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido debera asumir los sobrecostos que esto le
ocasione.

5.2.1 CALIFICACION ECONOMICA: DESCUENTO SOBRE COMISION: 50 PUNTOS

El Descuento sobre Comision (ANEXO 3) se utilizara con el fin de otorgar el criterio de comparacion y
calificacion de las ofertas (precio), sin embargo, se aclara que el valor del contrato sera el monto del
presupuesto oficial, es decir la suma de DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS
($250.000.000.00) M/CTE. Toda vez que se trata de un contrato que se ejecutara de acuerdo a las
necesidades que vayan surgiendo durante la ejecucion, y teniendo en cuenta que el precio de los tiquetes
es regulado por la Aeronautica Civil, y lo realmente flexible es la comisién que pagaran las agencias de
viajes, este criterio se evaluara basado en el MAYOR PORCENTAJE DE DESCUENTO sobre esta
comision; es decir, quien ofrezca un mayor porcentaje de descuento obtendra 50 puntos y a los demas
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oferentes obtendran un puntaje calculado en forma proporcional descendiente, para lo cual se utilizara la
siguiente formula:

Descuento ofrecido de la propuesta en estudio X 50. Los cuales se otorgaran de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

Mayor porcentaje de descuento en destinos nacionales: 30 puntos
Mayor porcentaje de descuento en destinos internaciones: 20 puntos
Mayor porcentaje de descuento ofrecido

El proponente debera diligenciar el cuadro pertinente del Anexo No. 3 del pliego e indicar el porcentaje de
descuento sobre comision.

Para efectos de la calificacion del descuento se consideraran Unicamente las propuestas habiles, es decir
aquellas que cumplan la totalidad de los requisitos de orden juridico y financiero.

5.2.2 CALIFICACION CALIDAD DEL SERVICIO (PUNTAJE 20 PUNTOS)
Asignacion de puntaje: Se asignaran hasta 20 puntos por este criterio, de la siguiente manera:

a) No Sancién (10 puntos)

Al proponente que aporte un minimo de Dos (2) certificaciones emitidas por aerolineas nacionales, en donde
conste que el oferente en el Gltimo afio anterior al cierre, no ha sido sancionado por parte de ellas, reduciendo

o suspendiendo la emision de tiquetes se le otorgaran 10 puntos. Quien no lo aporte tendrd 0 puntos.

b) Del personal ofrecido (10 PUNTOS) El puntaje sera asignado de acuerdo a los siguientes criterios:

PERSONAL EXPERIENCIA ESPECIFICA PUNTAJE MAXIMO
(ANOS

Acreditar con diploma o acta | Diez (10) afios de experiencia,
de grado, un perfil contados a partir del otorgamiento 10
académico como profesional de la matricula profesional.
de agente de viajes y turismo
0 Administrador de
empresas turisticas.

El profesional propuesto que no tenga la experiencia especifica exigida (mayor o igual a diez (10) afios,
tendra un puntaje proporcional al nimero de meses certificados.

El profesional debera estar vinculado a la empresa que presente propuesta y esta condicién sera
verificada con la planilla de pago de seguridad social y se debera aportar la hoja de vida completa
del mismo.

525 CALIFICACION APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (PUNTAJE 10 PUNTOS)

En caso de servicios.- Para la calificacion de este aspecto se asignara un puntaje minimo de Diez (10) y
se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.3.1, que delimita lo relacionado con “Servicios de
origen nacional”, disponiendo que “son servicios de origen nacional aquellos prestados las personas
naturales colombianas o residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de conformidad con
la legislacion Colombiana” ; hecho que se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal,
para el caso de las empresas, con la copia de la cedula de ciudadania para las personas naturales, y en
caso de consorcios 0 uniones temporales, se acreditara con los documentos anteriormente mencionados,
teniendo en cuenta la conformacién del mismo. Los proponentes deberan diligenciar el anexo 5.
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De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley 816 de 2003,
modificado por el articulo 51 del Decreto 19 de 2012, se otorga tratamiento de servicio de origen nacional a
aquellos servicios originarios de paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de
compras estatales y aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les
conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.

En este Ultimo caso se demostrara mediante el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del
Decreto 1082 de 2015. El certificado de que trata el inciso tercero del articulo 2.2.1.2.4.1.3 ibidem, debera
presentarse junto con la propuesta y no podra ser objeto de subsanacion por ser factor que confiere puntaje.

En cumplimiento de lo dispuesto por la ley 816 de 2003 los puntajes que se asignaran en cada uno de los
casos seran:

FACTOR DE
DE CALIFICACION CONCEPTO PUNTAJE

Al proponente cuya empresa se haya

constituido por personas naturales de
Colombia o por residentes en Colombia de 10
acuerdo con la legislacion nacional o aplica

principio de reciprocidad.
Al proponente cuya empresa se haya
constituido por personas naturales de
Colombia o por residentes en Colombia y

personas extranjeras de acuerdo con la >
legislaciéon nacional o aplica principio de
reciprocidad.
Al proponente cuya empresa se haya
constituido por personas extranjeras de 0

ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL

acuerdo con la legislacién nacional

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales conformados por integrantes nacionales y extranjeros, el
puntaje se asignara en proporcion al porcentaje de participacion de cada integrante, segin sea su condicion
de nacional o extranjero.

5.2.4 TARJETA DE CIRCULACION Y RESIDENCIA OCCRE: 18.5 PUNTOS

En cumplimiento de las disposiciones especiales que rigen en el Departamento Archipiélago (Decreto — Ley
2762 de 1991, Ley 915 de 2004) y con el fin de propender por una participacion real y efectiva de los raizales
y residentes del Departamento Archipiélago, la entidad otorgara 18.5 puntos cuando el Representante
legal acredite la tarjeta de residencia OCCRE quien no cumpla con la totalidad del este requerimiento tendra
0 puntos.

En caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal o persona Juridica, debera acreditar la
tarjeta de residencia OCCRE de por lo menos uno de los integrantes del consorcio o unién temporal e igual
forma del representante legal.

Es entendido que el proponente conoce las NORMAS DE CONTROL DE CIRCULACION Y RESIDENCIA
contenidas en el DECRETO 2762 de 1991, y demas que lo modifiquen o reformen y por lo tanto se
compromete a utilizar el 100% de la mano de Obra no calificada en residentes legalmente en las Islas.

NOTA: Para el cumplimiento de este requisito se debera diligenciar el Anexo 6 (al final del pliego) y
acreditar lo solicitado en el anexo.

NOTA: Para efectos de la Calificacion Econémica y de acreditacion de la Tarjeta de Circulacion y Residencia
OCCRE se consideraran Unicamente las propuestas habiles, es decir aquellas que cumplan la totalidad de
los requisitos de orden Juridico, Técnico y Financiero.
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5.2.6. OFRECIMIENTO TRABAJADORES EN CONDICION DE DISCAPACIDAD (1 PUNTOS)

En atencion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo
1° del Decreto 392 de 2018, se otorgara el uno por ciento (1%) del total de los puntos, es decir un (01) Punto,
a los proponentes que acrediten la vinculacion de trabajadores con discapacidad en su planta de personal,
de acuerdo con los siguientes requisitos:

1. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda, certificara el nimero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o
sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

2. De igual forma, acreditara el nimero minimo de personas con discapacidad en su planta de
personal, de conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual
debera estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignard el 1%, a quienes acrediten el nUmero minimo de
trabajadores con discapacidad, sefialados a continuacién:

Numero de trabajadores de la planta de Numero de trabajadores con
personal del proponente discapacidad exigida
Entre 1y 30 1
Entre 31y 100 2
Entre 151 y 200 3
Més de 200 4

NOTA: Si la oferta es presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, se tendra
en cuenta la planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta
por ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva la ejecucion de la contratacion.

5.2.7. EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

La Entidad asignar& un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad
de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad con lo
previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el Formato 7— Acreditacion de
emprendimientos y empresas de mujeres y aportar la documentacion requerida. Si el Proponente debio
subsanar dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condicion sera valido para el criterio
diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el nimero de contratos aportados para
demostrar la experiencia solicitada.

Sin embargo, no se tendra en cuenta para la asignacion de puntaje, por lo que obtendra cero (0) puntos por
este factor de evaluacion.

Tratandose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los integrantes acredita
la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participacion igual o superior al diez por
diez (10 %) en el Consorcio o en la Unién Temporal.

La asignacién de este puntaje no excluye la aplicacion del puntaje para Mipyme.

5.2.8. MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA

La Entidad otorgara un puntaje de Cero Punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que acredite la calidad
de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,

en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma que lo
modifique, complemente o sustituya.
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Asi las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregara copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion. Si el Proponente
debi6 subsanar la entrega del RUP, éste sera valido para los criterios diferenciales en cuanto a los requisitos
habilitantes relacionados con el nimero de contratos aportados para demostrar la experiencia solicitada y
los indices de la Capacidad Financiera y Organizacional.

Sin embargo, el certificado no se tendra en cuenta para la asignacion del puntaje adicional, por lo que
obtendré cero (0) puntos por este factor de evaluacion. Tratdndose de Proponentes Plurales este puntaje se
otorgara si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual
o superior al diez por ciento (10%) en el Cconsorcio o en la Unién Temporal.

Procedimiento en caso de empate

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. Del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

CAPITULO VIII
PROCEDIMIENTO PROCESO SELECCION ABREVIADA
8.1 APERTURA DEL PROCESO.

El Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional de San Andrés y Providencia- INFOTEP, mediante
Resolucién publicada en la PLATAFORMA DEL SECORP I, ordenara la apertura del proceso, quedando
establecido en el Cronograma del Proceso, su duracién y cierre, la cual hace parte integral de este pliego.

Adicionalmente, se efectuara la publicacion del Pliego Definitivo para garantizar la transparencia del presente
tramite contractual.

Desde la fecha de apertura, los oferentes podran remitir sus propuestas a través de la PLATAFORMA DEL
SECOP Il, como se indica en el numeral de “ELABORACION DE OFERTAS”, las cuales seran recibidas
Unicamente en la PLATAFORMA DEL SECORP Il

No se aceptaran las propuestas que se radiquen en la Ventanilla Unica de la Entidad, ubicada en la Avenida
Colombia, Barrio Sarie Bay en la Isla de San Andrés, de realizarse este evento, los sobres respectivos seran
devuelto al oferente, sin abrir.

8.2 CIERRE

En la fecha y hora fijada para el cierre, se procedera a dar apertura de los sobres que contienen las ofertas
en la plataforma SECORP II.

El cierre del proceso se llevara a cabo en la fecha y hora indicadas en el cronograma del proceso.

Cuando las circunstancias lo ameriten o cuando lo soliciten un nimero plural de interesados en participar, el
INFOTEP, mediante la expedicién de ADENDA, podra prorrogar el plazo de presentacién de las propuestas,
antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado.

NOTA 1: Se informa a los interesados en el presente proceso de seleccion, que solo se tendran en
cuenta aquellas ofertas presentadas a través del (SECOP ll), para lo cual deben estar registrados en

debida forma.

NOTA 2: EN CASO DE DUDAS SOBRE LA UTILIZACION DE LA PLATAFORMA, COMUNIQUESE
CON LA MESA DE AYUDA DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE:
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8.3 INFORMES DE EVALUACION

Los informes de evaluacion de las propuestas estaran a disposicién de los oferentes en la
PLATAFORMA DEL SECORP II, durante los Tres (3) dias habiles siguientes a la finalizacion del
término previsto para las evaluaciones, conforme lo definido en el cronograma del proceso.

Durante este plazo los oferentes podran presentar observaciones a dichos informes, las cuales, de
conformidad con lo establecido en la ley, serdn resueltas en el acto de adjudicacion del proceso. En
ejercicio de esta facultad los participantes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar
sus propuestas.

8.4 TERMINO DE ADJUDICACION DEL CONTRATO Y AUTORIDAD COMPETENTE PARA
ADJUDICAR

La adjudicacion del presente proceso de seleccion, se realizara en la fecha y hora sefialada en
cronograma del proceso, una vez vencido el plazo otorgado a los oferentes para subsanar, a través
de acto administrativo motivado, el cual sera notificado personalmente al proponente favorecido y
publicado en el SECOP II.

El acto de adjudicacion es irrevocable y, por lo tanto, obliga a la entidad y al adjudicatario, en la
realizacion de los fines propuestos y contratados. Contra este acto no proceden recursos por la via
gubernativa.

La entidad podra adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar, en el evento en que
el proponente adjudicatario inicial no suscriba y/o legalice el contrato dentro de los plazos sefialados
por la entidad, decisidon que se adoptar4 mediante resolucién motivada, dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes al vencimiento del plazo otorgado para el efecto.

La adjudicacion del proceso se har4 mediante resolucién motivada, proferida por el INFOTEP, que se
notificara personalmente al oferente favorecido, y se comunicara a los demés oferentes.

La resolucion de adjudicacion es irrevocable y obliga al INFOTEP Y a los adjudicatarios, y contra él
no proceden recursos por la via gubernativa. (Articulo 9 de la Ley 1150 de 2007).

No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la
suscripcién del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se
obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual, la Entidad podra aplicar lo
previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Notificada la adjudicacién del contrato, el oferente favorecido o sus representantes legales, deberan
presentarse a suscribir el contrato dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la naotificacion.

8.5 NOTIFICACION DE ADJUDICACION

El proponente favorecido recibira notificacion por escrito de la adjudicacion del contrato, lo mismo se
notificara a los demas oferentes.
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8.6 DECLARATORIA DE DESIERTA

Durante el término previsto para la adjudicacion del contrato, la administracion podra declarar desierta la
presente Seleccion Abreviada, cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la
oferta mas favorable (numeral 18 del articulo 25 de la ley 80 de 1993).

La declaratoria de desierta se formalizard mediante Acto Administrativo en el que se sefialaran en forma
expresa, todas las razones en las que se basa dicha decision y seré notificada a todos los proponentes por
medio de la plataforma del SECOP I, Contra la Resolucion que declare desierta de la Seleccion abreviada
de Menor Cuantia por declaratoria de desierta procedera el recurso de reposicion, el cual podra interponerse
con las formalidades y dentro del plazo previsto en la Ley 1437 de 2011.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato y no presenta la garantia Unica dentro del plazo sefalado, la
Entidad podra adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar, mediante resolucion
motivada, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes.

8.7 CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

Toda propuesta que presente alguna de las irregularidades que se indican a continuacion, sera
RECHAZADA dejando constancia de ello en el informe respectivo.

8.7.1 Cuando el oferente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

8.7.2 Cuando la propuesta se presenta en forma extemporanea o en lugar diferente al establecido en
estos pliegos de condiciones.

8.7.3 Cuando el objeto social del oferente, o de cada uno de los miembros de la Union Temporal o
Consorcio o la actividad mercantil del comerciante no tenga una relacién directa con el objeto del
proceso de seleccion, segun el tipo de sociedad comercial que se acredite.

8.7.4. Cuando la propuesta econdémica supere el presupuesto oficial sefialado é cuando sea
presentada sin tener en cuenta los requisitos exigidos.

8.7.5 Cuando la propuesta no cumpla con el objeto del presente proceso de Seleccién Abreviada
sefialado en el pliego de condiciones.

8.7.6. Cuando existan dos o mas ofertas hechas por el mismo proponente bajo el mismo nombre o
con nombres distintos.

8.7.7. La no presentacion de la propuesta econdémica sera motivo para que la propuesta se rechace.
8.7.8. Cuando el proponente habiendo sido requerido, no allegue dentro del término fijado, los
documentos, informacién o aclaraciones, sin las cuales no sea posible efectuar la verificacion de
requisitos habilitantes.

8.7.9. Cuando se compruebe dentro del proceso de seleccion, que la informacion y documentos que
hacen parte de la propuesta, no son veraces, es decir, no corresponden a la realidad de lo afirmado
por el proponente, o se encuentre informacion o documentos que contengan datos tergiversados,

alterados o tendientes a inducir a error a Entidad.

8.7.10. Cuando el representante legal o los representantes legales de una persona juridica, ostenten
igual condicion en otra u otras firmas que también participen en la presente convocatoria

8.7.11. Cuando con la propuesta no se presente la garantia de seriedad.
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8.7.12. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusion de informacion o de alguno
de los documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas y su respectiva
asignacion de puntaje.

8.7.13. Cuando el oferente no cotiza la totalidad de los componentes del objeto de este proceso

8.7.14. Cuando el oferente presente en el Anexo No. 1: “Carta de Presentacién de la Propuesta”,
valor distinto al ofertado en la plataforma SECOP Il o viceversa.

8.7.15. Cuando la propuesta y los documentos soportes no se presente por la plataforma del
SECORP L.

8.7.16. Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del
proponente la entidad considere con fundamentos objetivos y razonables, no se soporte el valor
ofrecido por el proponente.

8.7.17. Cuando se compruebe la existencia de embargos o medidas cautelares proferidas por
autoridad competente, o se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién y/o liquidacion
de sociedades.

8.7.18. Cuando el proponente presente propuestas parciales o aquellas que modifiquen las
condiciones establecidas en esta convocatoria.

8.7.19. Cuando el proponente no tenga la capacidad para participar, ofertar y contratar en el proceso.

8.7.20. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién a que refiere
los articulos 218, 342, 351 370 y 454 del cédigo de comercio.

8.9 Adjudicacién con oferta Unica.

La Entidad Estatal adjudicara el contrato cuando s6lo se haya presentado una oferta siempre que cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones, sin perjuicio
de las disposiciones especiales establecidas en la ley y el presente pliego.

En el evento en que el proponente seleccionado no decida aceptar la adjudicacion, la entidad
procederd a adjudicarle al oferente que figure en segundo lugar del orden de elegibilidad.

8.10. De la devolucion de la garantia

Finalizado el proceso de seleccion, al adjudicatario se le devolvera la garantia de seriedad de la
propuesta, cuando esté perfeccionado el contrato.

A los oferentes que ocupen el segundo (2°) y tercer (3er.) lugar, se les devolvera luego de
perfeccionado el contrato que se adjudica a los demas oferentes, si asi lo solicitan, una vez firmado el
contrato resultante de este proceso de seleccion.

Si se declara desierto el proceso de Seleccién Abreviada, las propuestas y la garantia de seriedad de
la propuesta se devolveran a cada oferente con la notificacion escrita de este hecho o se resuelva el
recurso correspondiente, segun el caso.

8.11. Prorroga de la garantia
La entidad se reserva la facultad, en caso de que el proponente favorecido no suscriba el contrato, de
exigir a los oferentes clasificados en segundo (2do.) y tercer (3er.) lugar la prorroga de la vigencia de

la garantia de seriedad de la propuesta, por un término de dos (2) meses mas, contados a partir del
dia siguiente al vencimiento del primer plazo.
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CAPITULO IX
9. ANALISIS DE RIESGOS

De acuerdo con lo estipulado en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y cumpliendo con lo expresado en el
del Decreto 1082 de 2015, el INFOTEP determinara y numerara los riesgos previsibles involucrados en la
contratacion del presente objeto puede presentar los siguientes riesgos relacionados en el Formato Matriz
de Riesgos (anexo fuera del pliego).

De otra parte, las responsabilidades prestacionales estaran a cargo del contratista, ya que dichos operarios
no tendran relacion laboral alguna con el Instituto Nacional de Formacion Técnico Profesional de San Andrés
y Providencia - INFOTEP.

El Contratista debera ejecutar el objeto del Contrato por su cuenta y riesgo, y asumir los gastos por todo
concepto, incluyendo estudios, garantias, impuestos, trdmites, seguros, multas y todos los demas gastos
necesarios para la plena ejecucion de las obligaciones que se derivan del objeto.

Igualmente, la inversién y financiacion de las obligaciones a su cargo que se derivan de la propuesta a la
presente convocatoria publica son por cuenta exclusiva del Contratista.

Los riesgos y contingencias financieros, comerciales, cambiarios, operativos, ambientales, econdémicos,
regulatorios, climatolégicos, normativos y técnicos de las obligaciones a su cargo que se derivan del objeto
del contrato son de responsabilidad indelegable del Contratista adjudicatario de este proceso licitatorio.

En consecuencia, las inversiones que realice el Contratista para el cumplimiento del contrato, incluyendo
entre otras actividades, los gastos tributarios, y los costos sociales y técnicos, son de responsabilidad
exclusiva de este y, por tanto, no podran ser invocados como factores de supuestos desequilibrios
contractuales.

CAPITULO X

GARANTIAS: Con el fin de garantizar el cumplimiento del contrato que se llegue a celebrar, la entidad
estima que el contratista debera constituir las siguientes polizas:

e Cumplimiento del contrato, pago de multas, clausula penal pecuniaria y demas sanciones, debera
ser equivalente al 10% del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y seis (6)
meses mas.

e Calidad del servicio: La garantia de buena calidad del servicio debe ser equivalente al 10% del valor
total del contrato con una vigencia igual al plazo del mismo y cuatro (4) meses mas.

e Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: La garantia de
salarios y prestaciones sociales debe ser equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato,
con vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios méas contados a partir de la aprobacion de la
garantia Unica por parte de la entidad.

Paragrafo primero: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o se adicione el
valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de modificacion
de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados.

Paragrafo Segundo: El contratista debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los términos
expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para
constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas

10.2 ACUERDOS COMERCIALES:

Una vez verificada la informacion, de conformidad con lo dispuesto en el Manual para el manejo de los
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Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion de la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente, en atencion a lo consagrado en el anexo 4 de la lista de excepciones a la
aplicacién de los acuerdos comerciales en el numeral 14 estipula las convocatoria limitada a MIPYME, por
la tanto este proceso no se encuentra cobijado por acuerdo internacionales o Tratados de Libre Comercio,
dada la excepcion existente.

CAPITULO Xl
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

El Oferente debera suscribir el contrato que genere este proceso de seleccion, con observancia de la
Constitucion Politica, las normas contractuales, civiles, comerciales, fiscales, administrativas y
tributarias vigentes. Las clausulas del contrato guardaran completa concordancia con los aspectos que
figuren en la solicitud de oferta, propuesta evaluada y negociada.

El objeto del contrato que se suscriba con el oferente que resulte seleccionado al terminar el presente
proceso de Seleccidn Abreviada de menor cuantia, cuyo objeto del contrato es el “SUMINISTRO DE
TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES, SERVICIO DE
ALOJAMIENTO, ALIMENTACION, TRANSPORTE Y DEMAS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS, DE EXTENSION, DE INVESTIGACION,
ADMINISTRATIVAS Y DE BIENESTAR PARA TODA LA COMUNIDAD DEL INSTITUTO NACIONAL
DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA.”

11.2 Obligaciones generales del contratista: Ver numeral 2.2
11.3. Especificaciones

Las condiciones, clausulas especiales y demés informaciéon que se consigna en estos pliegos son
parte integral del contrato, de acuerdo con las especificaciones que la entidad determine pactar.

11.4 Domicilio

Para los efectos de este proceso y del contrato derivado de él, se tendra como domicilio la Isla de San
Andrés, Colombia.

11.5. Valor y forma de pago

El valor del contrato asciende a la suma de de DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS
($250.000.000.00) M/CTE. a ejecutarse y con cargo a los siguientes certificados de disponibilidad
presupuestales:

CDP VALOR RUBROS

C-2202-0700-8-0-2202065-03

5325 $250.000. 000.00
C-2202-0700-8-0-2202067-02
C-2202-0700-8-0-2202058-02
TOTAL,
CONTRATO $ 250.000. 000.00
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Dado que los precios de los tiquetes aéreos estan regulados por la Aeronautica Civil, esto es, tarifa,
impuesto de combustible, tasa aeroportuaria, cargo administrativo, lo que depende en gran manera
de factores como la temporada, el precio del combustible entre otros, esto impide el tasarlos en
términos unitarios; en todo caso, el valor final del contrato, sera el que resulte de multiplicar el numero
de tiquetes suministrados por el valor del tiquete al momento de ser adquirido mas la comision
ofertada por el proponente seleccionado.

Econdmicamente el presupuesto esta estimado a partir de los valores y registros histéricos del
suministro del afio inmediatamente anterior y estudio de mercado, ademas del presupuesto asignado
a cada una de las areas de la Institucion para cumplir sus actividades a través de los proyectos
asignados.

FORMA DE PAGO: El INFOTEP pagaré al contratista de la siguiente manera: El INFOTEP pagara
al contratista de acuerdo a la presentacién de facturas mensuales, de acuerdo a los suministros y
servicios efectivamente autorizados por el supervisor y prestados en el mes inmediatamente anterior,
para lo cual se tendra en cuenta los valores de los mismos y los descuentos que apliquen, si a ello
hubiere lugar. Para los pagos el contratista presentara la factura que debe contener los requisitos
establecidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren.

El pago se efectuard previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor
del contrato y la acreditacion de que el contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes
relativos al Sistema Integral de Seguridad Social, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007. Los pagos, estan sujetos a la expedicion del certificado de cumplimiento y/o
recibo a satisfaccion por parte de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, y al agotamiento de
las diligencias administrativas legales y reglamentarias que regulan el proceso presupuestal.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el programa anual
mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del Decreto 111
de 1996, y a la verificacion de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

11.6 Adicion:

El contrato que se celebre se podra adicionar de conformidad con lo establecido en el inciso 2 del
paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

11.7 Indemnidad: EIl contratista mantendra indemne al Instituto Nacional de Formaciéon Técnica
Profesional de San Andrés y Providencia - INFOTEP, contra todo reclamo, demanda, accién legal y
costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros,
ocasionados por aquél, sus subcontratistas o proveedores.

En el evento en que EL CONTRATISTA no asuma debida y oportunamente la defensa del INFOTEP,
éste podra hacerlo directamente, previa notificacion escrita al CONTRATISTA y éste pagara todos los
gastos en que incurra por tal motivo.

En caso de que asi no lo hiciere el contratista, el INFOTEP SAN ANDRES, tendra derecho a descontar
el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al CONTRATISTA, por razén de los
trabajos motivos del contrato.

11.8 Multas:

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA, y
como acto independiente de la clausula penal pecuniaria, si a ello hubiere lugar, el INFOTEP impondra
multas diarias equivalentes al cinco por mil (5x1000) del valor total del contrato, sin que el total de las

mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor total del mismo.

El valor de la multa o multas impuestas podra ser tomado directamente de los saldos a su favor si los
hubiere o de la garantia constituida, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150
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de 2007, y normas que regulen dicha materia. Si ni lo uno ni lo otro fuere posible, el INFOTEP las
cobrara por la via ejecutiva, para lo cual, el presente contrato, junto con el acto de imposicion de la
multa, prestara mérito de titulo ejecutivo.

11.9 Clausula Penal Pecuniaria:

En caso de incumplimiento total o parcial por parte del INFOTEP cobrard como indemnizacién una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato a titulo de pena, sin que por ello
guede afectado el derecho del INFOTEP a cobrar integralmente el valor de lo debido que no haya
guedado satisfecho con el diez por ciento (10%) anterior, y de todos los perjuicios que pudieran
ocasionarse como consecuencia del incumplimiento.

El INFOTEP, podra descontar y tomar directamente el valor que resultare a cargo del CONTRATISTA
por este concepto, de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, en raz6n del contrato o en
su defecto, hacer efectiva, en lo pertinente, la garantia Unica.

Si lo anterior no fuera posible, EI INFOTEP cobrard la pena pecuniaria por via de la Jurisdiccion
Coactiva conforme a la ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que conservara el INFOTEP, de
aceptar el cumplimiento tardio de la obligacion, simultaneamente con el cobro de la clausula penal,
cuando ello sea el caso.

El valor de las multas y de la pena se tomara del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o si
no, de la garantia constituida y si esto Ultimo no fuere posible, se cobrara ante la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo. Lo anterior, de acuerdo con lo sefialado en el paragrafo del articulo 17 de
la Ley 1150 de 2007.

11.8. Firma del contrato:

El contrato que se celebre deberd suscribirse dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la
adjudicacion del respectivo contrato.

11.9. Régimen del contrato:

El contrato que se celebre se sujetara a lo previsto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas
normas concordantes. En lo no previsto en dichas normas, se aplicara lo establecido en el Cédigo de
Comercio.

11.10 Clausulas Excepcionales:

Al presente contrato le seran aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun de terminacion,
interpretacion y modificacion unilaterales, de sometimiento a las leyes nacionales y de caducidad, de
conformidad con lo dispuesto en los Articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

11.11. Fuerza Mayor:

El contratista quedara exento de toda responsabilidad por demora e imposibilidad en ejecutar el
contrato, cuando tales hechos ocurran como resultado de huelga causada por razones no imputables
al mismo, sabotaje, motin, guerra u otra causa constitutiva de fuerza mayor debidamente comprobada,
en cuyo caso la entidad., concederd ampliacion del plazo y no impondré sancion alguna.

11.12. Interpretaciéon, Modificacion y Terminacion Unilateral:

De conformidad con los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, el INFOTEP podra interpretar,
modificar o terminar unilateralmente el contrato en los términos y condiciones en él previstos.
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11.13. Cesién del Contrato:

El contratista no podra ceder el contrato en todo o en parte a persona alguna natural o Juridica,
Nacional o Extranjera sin el consentimiento previo y escrito del INFOTEP.
11.14. Terminacién del Contrato:

El Contrato ademas de lo estipulado en la Ley 80 de 1993, puede darse por terminado por las
siguientes causas:

Mutuo Acuerdo
Expiracion del término pactado

11.15. Liquidacién:

El contrato se liquidard de conformidad con la Ley 80 de 1993, el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007
y demés normas que lo adicionen, modifiquen o complementen dentro de los dentro de los plazos alli
previstos.

11.16. Exclusion de Relaciéon Laboral:

EL CONTRATISTA en ejercicio de la labor encomendada actuara por su propia cuenta, con absoluta
autonomia y no estara sometido a horarios, ni subordinacién laboral. Queda claramente entendido que
el presente contrato no genera relacion laboral con el CONTRATISTA y en consecuencia tampoco el
pago de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos distintos al valor de los honorarios
acordados en la clausula tercera del mismo.

PARAGRAFO: Para dar inicio al contrato, el CONTRATISTA debera estar afiliado al sistema general
de seguridad social en salud, A.R.L. y pensiones, y los pagos por este concepto estaran a su cargo.

11.17. Perfeccionamiento del contrato:

El contrato a celebrar quedara perfeccionado con el acuerdo entre las partes sobre objeto y la
contraprestacion que se haya consignado por escrito de conformidad con lo dispuesto en el articulo
41 de la Ley 80 de 1993.

11.18 Supervisién del Contrato:

El INFOTEP ejercera la vigilancia control y desarrollo del presente contrato a través de Vicerrectora
académica quien debera cumplir con los deberes, obligaciones y responsabilidades asignadas por la Leyes
80 de 1993, 734 de 2002 y 1474 de 2011 debera realizar:

Seguimiento técnico: verificar que los servicios ofrecidos cumplan con los requerimientos y las condiciones
establecidas por la Entidad.

Administrativo: se haré una supervision del contrato en cuanto a las obligaciones del mismo.

financiero, contable: se verificara que los precios adjudicados se respeten, es decir que sean acordes a la
propuesta.

Juridico (cuando aplique)

La Supervision debera entre otras cosas, velar por el cumplimiento de lo establecido en las Leyes 789 de
2002 y 828 de 2003 relacionadas con el cumplimiento de parte del contratista de todas las obligaciones

frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales.

La Supervision no podra eximir o modificar ninguna de las obligaciones y responsabilidades del contratista.
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11.19. Requisitos para la ejecucion del contrato:

Una vez perfeccionado el contrato, la entidad procedera a realizar el correspondiente registro
presupuestal y a aprobar la garantia Unica de cumplimiento del contrato.

11.20. ANALISIS DE RIESGOS:

Cumpliendo con lo expresado en el del Decreto 1082 de 2015, y con base al desarrollo legal, jurisprudencial
y doctrinal existente sobre el principio de ecuacion contractual (Art. 27 y 28 Ley 80 de 1993), o del equilibrio
econdémico del contrato, los riesgos previsibles que puedan afectar la equivalencia econémica del contrato
gue llegaré a adjudicarse para el objeto del presente estudio, en el presente caso obedecen a riesgos
empresariales, inherentes al funcionamiento de una organizacion empresarial, que se imputan
exclusivamente al contratista afectado, y no a la entidad. (Ver Sentencia del 9 de mayo de 1996, Consejo
de Estado Sec. Tercera).

De otra parte, las responsabilidades prestacionales estaran a cargo del contratista, ya que dicho personal
no tendréa relacion laboral alguna con el INFOTEP.

El Contratista debera ejecutar el objeto del Contrato por su cuenta y riesgo, y asumir los gastos por todo
concepto, incluyendo estudios, garantias, impuestos, trdmites, seguros, multas y todos los demas gastos
necesarios para la plena ejecucién de las obligaciones que se derivan del objeto. Igualmente, la inversién y
financiacion de las obligaciones a su cargo que se derivan de la propuesta a la presente convocatoria publica
son por cuenta exclusiva del Contratista.

Los riesgos y contingencias financieros, comerciales, cambiarios, operativos, ambientales, econémicos,
regulatorios, climatolégicos, normativos y técnicos de las obligaciones a su cargo que se derivan del objeto
del contrato son de responsabilidad indelegable del Contratista adjudicatario de este proceso licitatorio.

En consecuencia, las inversiones que realice el Contratista para el cumplimiento del contrato, incluyendo
entre otras actividades, los gastos tributarios, y los costos sociales y técnicos, son de responsabilidad
exclusiva de este y, por tanto, no podran ser invocados como factores de supuestos desequilibrios
contractuales.

De acuerdo con lo estipulado en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el INFOTEP determinara, enumerara
y asignara a la parte que esté en mejores condiciones para mitigarlo, los riesgos previsibles involucrados en
la contratacién del objeto del presente proceso. ver Formato Matriz de Riesgos (fuera del pliego).

CHARLES GALLARDO HUMPHRIES
Rector
Original Firmado

ANEXOS:

ANEXO 1. MODELO DE CARTA DE PRESENTACION

ANEXO 1Ay 1B. MODELO DE CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIO Y MODELO CARTA
DE INFORMACION DE UNION TEMPORAL.

ANEXO 2. CERTIFICADO DE EXPERIENCIA

ANEXO 3. OFERTA ECONOMICA (DESCUENTO COMISION EN TIQUETES)
ANEXO 4. OFERTA TECNICA

ANEXO 5. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

ANEXO 6. CUADRO DE RELACION DE PERSONAL (OCCRE)

ANEXO 7. EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
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ANEXO 1.
MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

San Andrés Isla de 2025

Sefiores

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y
PROVIDENCIA -INFOTEP

San Andrés, Isla.

REFERENCIA: Presentacion Propuesta — Seleccion Abreviada No. 004 de 2025

El suscrito , en nombre de acuerdo con los pliegos de
condiciones de la referencia, hago presentacion de los siguientes documentos “SUMINISTRO DE
TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES, SERVICIO DE
ALOJAMIENTO, ALIMENTACION, TRANSPORTE Y DEMAS SERVICIOS PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS, DE EXTENSION, DE INVESTIGACION, ADMINISTRATIVAS
Y DE BIENESTAR PARA TODA LA COMUNIDAD DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION
TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA.”

Que he tomado nota cuidadosa de las condiciones y acepto todos los requisitos contenidos en los términos
de referencia y las obligaciones contenidas en los estudios previos y el pliego de condiciones.

Que no me encuentro incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en las
Leyes.

Que conozco las disposiciones legales que rigen los términos de referencia.

Que la propuesta consta de FOLIOS NUMERADOS en forma consecutiva tanto el original como
las copias
Que acepto ser notificado electrénicamente al correo @ , de todos los actos y

comunicaciones que se emitan durante el proceso, acorde con lo establecido en articulo 56 de la ley 1437
de 2011.

Plazo de la Oferta:

Valor de la Oferta:

Plazo de Ejecucion Propuesto:

No. de la pdliza de Seriedad de la Propuesta:

Nombre del proponente o de su Representante Legal
C. C. No. de

No. del NIT [consorcio o union temporal o de la(s) firma(s)] [anexar copia(s)]
Direccion de correo

Direccion electronica

Telefax

Ciudad

(Firma del proponente o de su Representante Legal
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ANEXO 1 A
MODELO DE CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIO

Sefores

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y
PROVIDENCIA -INFOTEP

Avenida Colombia, Barrio Sarie Bay

San Andrés, Isla

REFERENCIA: Seleccién Abreviada SAMC No. 004 de 2025

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y en presentacion
de (nombre 0 razon  social del integrante) vy

(nombre o razén social del integrante), respectivamente,
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en
la Seleccion Abreviada de la referencia cuyo objeto es , 'y por lo
tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este Consorcio sera igual al término de la ejecucién y liquidacion del contrato.

2. El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION (%) (1)

(1) Eltotal de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los integrantes, debe ser igual
al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. El representante del Consorcio es (indicar el nombre),
identificado con C. C. No. de , quien estd expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion
y liguidacion, con amplias y suficientes facultades.

6. Que la propuesta consta de folios numerados en forma consecutiva tanto el original como las
copias
7. Que acepto ser notificado electronicamente al correo @ , de todos los actos

y comunicaciones que se emitan durante el proceso, acorde con lo establecido en articulo 56 de la ley 1437
de 2011.

8. La sede del Consorcio es:

Direccidén de correo

Direccion electronica

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos __ dias del mes de de 2025.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)
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ANEXO 1B

MODELO DE CARTA DE INFORMACION DE UNION TEMPORAL
Sefores
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y
PROVIDENCIA -INFOTEP
Avenida Colombia, Barrio Sarie Bay
San Andrés, Isla

REFERENCIA: Selecciéon Abreviada SAMC No. 004 de 2025

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion
de (nombre (o] razén social del integrante) y

(nombre o razén social del integrante), respectivamente,
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Union Temporal para
participar en la  Seleccibn  Abreviada de la referencia, cuyo objeto es
, Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de la Union Temporal seré igual al término de ejecucion y liquidacién del contrato.
2. La Unién Temporal estéa integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION DE PARTICIPACION
COMPROMISO EN LA EJECUCION (%) (2)
DEL CONTRATO (1)

(1) Discriminar en funcién de los items establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los
integrantes.

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe
ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. El representante del Consorcio es (indicar el nombre),
identificado con C. C. No. de , quien esta expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion
y liguidacion, con amplias y suficientes facultades.

6. Que la propuesta consta de folios numerados en forma consecutiva tanto el original como las
copias
7. Que acepto ser notificado electronicamente al correo @ , de todos los actos

y comunicaciones que se emitan durante el proceso, acorde con lo establecido en articulo 56 de la ley 1437
de 2011.

8. La sede del Consorcio es:

Direccion de correo

Direccion electronica

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos __ diasdelmesde _ de 2025.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal)
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ANEXO 2
CERTIFICADO DE EXPERIENCIA EN CONTRATOS ANTERIORES

Proceso de Seleccion Abreviada-Menor cuantia No. 004 de 2025

Oferente:

No. del Contrato

Nombre (Razoén Social) del
Contratista

Contratista proponente plural Porcentaje de
participacion

Objeto del Contrato

Fecha de
Plazo de Ejecucién Fecha de ferminacion
Inicio

Monto Contratado (incluido
adiciones)

Recibo
Recibos parciales (valor y Fecha) Final recha

Persona de contacto para
verificacion

Teléfonos Celular

Direccién

e-mail

Firma del Cliente

Nobre:

Cargo:
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ANEXO 3
OFERTA ECONOMICA

DESCUENTO SOBRE COMISION

A\

Eduéécién

El apoderado o representante legal, obrando en nombre y representacion de conformidad con lo establecido
en el presente pliego de condiciones del proceso de seleccion, oferto de forma irrevocable y como porcentaje
de descuento sobre comision fijo y global, para la celebracion del contrato objeto del presente proceso y en
consecuencia, ofrezco proveer el suministro correspondiente, bajo las caracteristicas técnicas establecidas

en el respectivo pliego, por un porcentaje total fijo de descuento del

reflejado en la factura y de la siguiente forma:

% y discriminado y el cual se vera

CONCEPTO

PORCENTAJE (%):

PORCENTAJE DE
DESCUENTO
SOBRE COMISION
DE TIQUETES
NACIONALES A
OFRECER

PORCENTAJE DE
DESCUENTO
SOBRE COMISION
DE TIQUETES
NTERNACIONALES
A OFRECER

(Nombre, firma y Cargo del funcionario autorizado para firmar)

C.C. No. de

NIT. No.
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ANEXO 4
OFERTA TECNICA

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No 004 DE 2025.

OBJETO: “SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES,
SERVICIO DE ALOJAMIENTO, ALIMENTACION, TRANSPORTE Y DEMAS SERVICIOS PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS, DE EXTENSION, DE INVESTIGACION,
ADMINISTRATIVAS Y DE BIENESTAR PARA TODA LA COMUNIDAD DEL INSTITUTO NACIONAL DE
FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA.”

Yo , actuando en nombre y representacion de
, manifiesto expresamente que cumplo y ofrezco todas y cada una de las
especificaciones y servicios sefialadas en la presente ficha y que mi oferta se ajusta a cada uno de los
lineamientos técnicos aqui descritos y acordes a las tarifas del mercado, asi mismo ratifico mi compromiso
de ejecutar el contrato que se derive del presente proceso de conformidad y en cumplimiento de los
requerimientos técnicos y las demas disposiciones del pliego de condiciones.

ITEM CONCEPTO CUMPLE / NO
CUMPLE

Servicio de transporte aéreo regional, nacional e internacional,
5ervicio de transporte terrestre nacional, pagos de impuestos, seguro
médico y servicio alojamiento, transporte terrestre interno y de la
siguiente manera:

Realizar las reservas, expedir y suministrar los tiquetes aéreos
nacionales e internacionales de conformidad con las solicitudes del
Supervisor y estar en capacidad de expedir tiqguetes en el momento y
dia en el que sean requeridos, Enviar la confirmacién de reserva a
ravés del correo(s) electronico(s) que indigue el Supervisor.

Traslado del lugar de residencia (vivienda) del usuario al aeropuerto,
el aeropuerto al hotel y viceversa.

Servicio de hospedaje con alimentacion (segun solicitud de la
Entidad), pago de seguros e impuestos hoteleros. traslado del lugar
e alojamiento al lugar de la conferencia, reunién, sede deportiva etc.
y viceversa.

Gestion ante las aerolineas los descuentos, millas, tiquetes y demas
peneficios adicionales que ofrezcan o reconozcan a la entidad en
azébn de esta contratacion, lo cual incluye la asesoria para la
suscripcion de convenios corporativos, procurando las mejores
condiciones para la Entidad.

~fectuar sin costo alguno las conexiones, reservas y confirmacion de
sillas en todos los vuelos solicitados por la entidad, asi como las
eservas hoteleras y alquiler de vehiculos a nivel nacional e
nternacional.

Realizar sin costo para la Entidad el situado de los tiquetes aéreos de
manera electrénica o fisica en el lugar que le indique el supervisor del
contrato o quien haga sus veces.

Prestar sus servicios para el apoyo logistico necesario para atender
equerimientos grupales (congresos, eventos, recepcion y traslado de
basajeros).
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OTRAS CONDICIONES DE LOS PROPONENTES DEBEN ANEXAR. Los oferentes deberan presentar
en su propuesta los siguientes requisitos:

» CERTIFICADO DE REGISTRO EN ANATO (ASOCIACION NACIONAL DE AGENCIAS DE VIAJES):
Contar con certificacion expedida por la ANATO donde conste que la agencia pertenece a dicha asociacion
y se encuentre al dia con los pagos expedida con minimo treinta (30) dias, o acreditar el pago del segundo
semestre de la cuota de sostenimiento como asociado de dicha entidad.

» CERTIFICADO DE REGISTRO EN LA IATA (ASOCIACION INTERNACIONAL DE TRANSPORTE
AEREO): Aportar certificacion IATA Colombia, en el que se indique que la agencia de viajes se encuentra
vinculada a dicha entidad, el cual debe estar vigente durante la ejecucion del contrato.

= CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO: Aportar copia del
certificado expedido por la Camara de Comercio, en el que conste que se encuentra inscrito en el Registro
Nacional de Turismo, el cual debe estar vigente durante la ejecucién del contrato.

(Nombre, firma y Cargo del funcionario autorizado para firmar)
C.C. No. De
NIT No.
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ANEXO No. 5 -
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
Yo en calidad de representante legal de la
empresa o de la unién temporal o consorcio denominado

, ofrezco en el factor de evaluacion de apoyo a
la industria nacional, el servicio y los bienes de la siguiente manera:

El Proponente debe relacionar el pais de origen de cada uno de los bienes que se relacionan a
continuacion, con el fin de establecer el puntaje de apoyo la industria nacional.

Empresa Puntaje Sefale con una X el ofrecimiento
gue realiza en el item de bienes

Empresa constituida por personas
naturales de Colombia o por residentes en 10
Colombia de acuerdo con la legislacion
nacional o aplica principio de reciprocidad.
Empresa  constituida por  personas
naturales de Colombia o por residentes en 5
Colombia y personas extranjeras de
acuerdo con la legislacién nacional o
aplica principio de reciprocidad.

Empresa  constituida  por  personas 0
extranjeras de acuerdo con la legislacion
nacional.

(Nombre, firma y Cargo del funcionario autorizado para firmar)
C.C. No. . De
NIT. No.
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ANEXO 6

RELACION DE REPRESENTANTE LEGAL Y/O GERENTE DE LA AGENCIA

NOMBRE CARGO NUMERO DE TARJETA DE LA
OCCRE (ANEXAR)
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ANEXO 7

FORMATO
ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
(PERSONA JURIDICA)

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas juridicas o los integrantes que sean
personas juridicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participacion sea al menos del diez por ciento
(10 %) y acrediten la condicion de emprendimientos y empresas de mujeres.]

Sefiores

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL DE SAN ANDRES Y
PROVIDENCIA -INFOTEP

Avenida Colombia, Barrio Sarie Bay

San Andrés, Isla

REFERENCIA: Seleccion Abreviada SAMC No. 004 de 2025
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica y del revisor fiscal, cuando este Ultimo exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir los nimeros de
identificacién], en nuestra condicién de representante legal [y revisor fiscal, en caso de estar obligado seguin
los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razén social de la persona juridica] identificada con el
NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, acreditamos la condicion de ser emprendimiento y empresa
de mujer en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015.

[El Proponente escogera una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condicion de
emprendimiento y empresa de mujer:)

[Opcién 1. Incorporar si la participacion accionaria de la persona juridica en su mayoria son mujeres y los
derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el Ultimo afio.]

Manifestamos bajo la gravedad del juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de las acciones,
partes de interés o cuotas de participacion de la persona juridica pertenecen a mujeres y los derechos de
propiedad han pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso
de Contratacion. En el siguiente cuadro sefialamos la identificacion de las mujeres en la persona juridica y
la distribucién de los derechos en la sociedad durante el Gltimo afio:

Nombre completo y nimero
de identificacion de la (s)
mujeres (s) que tienen o

tuvieron participacion
durante el dltimo afio en la
persona juridica

NUumero de acciones, partes de interés o
cuotas de participacion de la persona
juridica, o el alcance o condicién de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin animo de lucro

De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de
las acciones, partes de interés o cuotas de participacion de la persona juridica ha pertenecido a mujeres, y
dicha participacién mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar la fecha (dia/mes/afio) desde que se
cumple con dicha condicién].

[Opcidn 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la

persona juridica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al menos el
ultimo afio.]
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En el siguiente cuadro sefialamos de forma detallada la denominacién de los cargos directivos que existen
dentro de la persona juridica, la identificacion de las personas que ocuparon o ejercen los cargos del nivel

directivo del Proponente y el tiempo de vinculacion:

Denominacion del
cargo directivo dentro
de laempresa

[Indique la denominacién
del cargo directivo, a
modo de ejemplo:
Gerente general, director
ejecutivo]

[Indigue la denominacion
del cargo directivo, a
modo de ejemplo:
Gerente/ Director de
ventas]

[Indique la denominacion
del cargo directivo, a
modo de ejemplo:
Director de desarrollo
tecnoldgico]

Nombre completo y niimero de
identificacion de la (s) persona (s)
que ocuparon / ejercen el cargo
durante el Gltimo afio en la
persona juridica
Indique el nombre completo y el
numero de identificacion de las
sersonas que ocuparon / ejercen el

zargo en el ultimo afio]

Indique el nombre completo y el
tUmero de identificacion de las
Jersonas que ocuparon / ejercen el
zargo en el Ultimo afio]

Indique el nombre completo y el
Numero de identificacion de las
Jersonas que ocuparon / ejercen el
zargo en el ultimo afio]

Indique el nombre completo y el
namero de identificacion de las
oersonas que ocuparon / ejercen el
cargo en el Ultimo afio]

Indique el nombre completo y el
numero de identificacion de las
Jersonas que ocuparon / ejercen el
zargo en el ultimo afio]

Indique el nombre completo y el
nimero de identificacion de las
sersonas que ocuparon / ejercen el
zargo en el ultimo afio]

Indique el nombre completo y el
numero de identificacion de las
Jersonas que ocuparon / ejercen el
cargo en el ltimo afio]

Indiqgue el nombre completo y el
nimero de identificacion de las
Jersonas que ocuparon / ejercen el
zargo en el dltimo afio]

Indique el nombre completo y el
Numero de identificacion de las
Jersonas que ocuparon / ejercen el
zargo en el dltimo afio]

Indiqgue el nombre completo y el
nimero de identificacion de las
Jersonas que ocuparon / ejercen el
zargo en el dltimo afio]

Tiempo de vinculacion de la (s)
persona(s) que ejercio / ejerce el
cargo del nivel directivo

Indique el tiempo de vinculacién de
a persona que ejercid/ejerce el
cargo en el nivel directivo]

Indique el tiempo de vinculacion de
a persona que ejercid/ejerce el
cargo en el nivel directivo]

Indique el tiempo de vinculacion de
a persona que ejercid/ejerce el
cargo en el nivel directivo]

Indique el tiempo de vinculacién de
a persona que ejercid/ejerce el
cargo en el nivel directivo]

Indique el tiempo de vinculacién de
a persona que ejercid/ejerce el
cargo en el nivel directivo]

Indique el tiempo de vinculacion de
a persona que ejercid/ejerce el
cargo en el nivel directivo]

Indique el tiempo de vinculacién de
a persona que ejercid/ejerce el
cargo en el nivel directivo]

Indique el tiempo de vinculacion de
a persona que ejerciolejerce el
cargo en el nivel directivo]

Indique el tiempo de vinculacion de
a persona que ejerciolejerce el
cargo en el nivel directivo]

Indique el tiempo de vinculacion de
a persona que ejercid/ejerce el
cargo en el nivel directivo]

Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el cincuenta por
ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona juridica han sido ejercidos por mujeres y estas
han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacion en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Para los efectos de esta certificacion son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico.
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En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la organizacion de la empresa implican
mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento de funciones
orientadas a representar al empleador.

Como soporte de esta declaracion se anexa copia de (i) los respectivos documentos de identidad, (ii) los
contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones v (iii) el certificado de aportes al Sistema de
Seguridad Social del Gltimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador, en relacion
con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del Proponente.

[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogera alguna de las dos (2) opciones descritas, para
acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 2.2.1.2.4.2.14 del

Decreto 1082 de 2015]

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de del20

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica]

[Nombre y firma del contador o revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo]
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