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se reunieron, con el fin de formalizar la graduacion de los alumnos de tltimo grado, los suscritos Rector y Secretario en
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Comprobada la situacion Legal y Académica de cada uno de los alumnos que cursaron y aprobaron los estudios

correspondientes al Nivel de Educacién Media Vocacional, se procedié a otorgar el TITULO DE
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CERTIFICACION

La Institucién Universitaria de Colombia Nit. 900350945 — 0. Caédigo IES 9899 y
Personeria Juridica 2202 de marzo 30 de 2010 sujeta a inspeccion y vigilancia por
el Ministerio de Educacion Nacional, certifica que ESPITIA ROJAS YOHANNA
ANDREA con Cedula de Ciudadania No. 52.508.099 de BOGOTA D.C, curs6 hasta
DECIMO PERIODO ACADEMICO en el programa de DERECHO a nivel de
formacion profesional en nuestra institucion en jornada UNICA de manera
presencial, con una intensidad horaria de 20 Horas semanales de Lunes a Viernes
de 8:00 am a 12:00 pm, y que tiene una duracion de diez (10) periodos acadéemicos

equivalentes a 160 Créditos; cada periodo tiene una duracion de dieciseis semanas.

Se expide la presente solicitud en la ciudad de Bogota D.C. con destino a quien le
interese a los cero seis (06) dias del mes de febrero del ano dos mil veinticuatro
(2024).
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EGISTRO Y_.CONTROL ACADEMICO

Elabord: Valentina Enciso
El presente certificado no contiene enmendaduras ni tachaduras.
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Sin firma y sello de autorizacion de Registro y Control Académico no tiene ningin tipo de validez
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CERTIFICACION DE CONTRATISTA

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y
CONTRATANTE COMERCIO
NIT 800.176.089-2

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATISTA YOHANNA ANDREA ESPITIA ROJAS

No DE CEDULA Y/O NIT 52508099

CERTIFICA QUE SE DIO EJECUCION AL SIGUIENTE CONTRATO

No DEL CONTRATO 2307-2024
TIPO CONTRATO Prestacion de servicios
OBJETO DEL CONTRATO Prestacion de servicios de apoyo a la gestion al

Grupo de Trabajo de Apoyo a la Red Nacional de
Proteccién al Consumidor, para el desarrollo de
actividades administrativas de las casas del
consumidor y demas locaciones donde se
desarrollen las estrategias en materia de
proteccion al consumidor a cargo de la RNPC.

OBLIGACIONES OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar la gestion logistica y administrativa
requerida para el desarrollo de las actividades
de las Casas del Consumidor y puntos de
atencion.

2. Recibir y orientar a los ciudadanos, dentro de
las condiciones de operacion de la Casa del
Consumidor y puntos de atencion de acuerdo
con los procedimientos definidos.;

3. Efectuar el registro de los ciudadanos que
acudan a las Casas del Consumidor y puntos de
atencion, diligenciando los formatos
establecidos para tal fin.

4 Apoyar las actividades de campo requeridas
para laimplementacion de los diferentes
proyectos y/o estrategias de intervencion
establecidos por la Secretaria Técnica de la
RNPC, dirigidos a grupos poblacionales o
sectores especificos identificados, atendiendo
los cronogramas que se dispongan para tal fin,
observando los lineamientos que se impartan,
atendiendo el cumplimiento de las metas

Senor cludadano, para hacer segulmlento a su solicltud, la entldad le ofrece los sigulentes canales: SRR e P e s
. potplele it ol iy . : ciciplpRpiprticyiae) Nuestro aporte es fundamental,
WAV gov.co ~ Teléfonoen Bogo 0400 ~ Linea gratuita a nivel nacional: 01 8000 910165 | Usa hs papel contrib B
Direccién: Cra. 13 #27 - 00 pisos 1, 3, 4 Radicaciones: Av. carrera 7 #31A-36, Bogota D.C.- Colombia alsEet MERGS FRps cantnbuimes
T' = cCra. L 00 pisos 1, 3, caciones carre 31A-36, Bog 5 con el medio ambiente
eletono

01587 00 00 ~e-mail: contactenos @sic.gov.co
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establecidas paratal fin.

5. Recibir, clasificar, distribuir, controlar y
custodiar los documentos que de la gestion de
las Casas del Consumidor o puntos de atencién
, Se expidan o reciban de acuerdo con los
requerimientos dados y los procedimientos
establecidos por la Superintendencia de
Industriay Comercio.

6. Elaborar y alimentar la caracterizacion de los
ciudadanos atendidos, tramites radicados y
mantener actualizadas las bases de datos de la
Casa del Consumidor y demas puntos de
atencién establecidos.

7. Apoyar la elaboracién de las agendas de las
actividades desarrolladas y hacer seguimiento
alos compromisos.;

8. Cumplir con la programacién de
desplazamientos establecida por el coordinador
del grupo de trabajo de apoyo a la RNPC.

9. Asistir de manera virtual o presencial al
Curso de Integridad, Transparenciay Lucha
contra la Corrupcion ofrecido por el
Departamento Administrativo de la Funcién
Pablica -DAFP, de conformidad con la
programacion realizada por el supervisor.;

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

CONTRATO (A/M/D) 2024/09/02

FECHA DE INICIACION DEL

CONTRATO (A/M/D) 2024/09/02

PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucion del contrato es hasta el 16

de diciembre de 2024, contado a partir de la
aprobacién del documento fisico de la garantia
Unica de cumplimiento, previo registro
presupuestal .

Nuestro aporte es fundamental,
al usar menos papel contribuimos
con el medio ambiente

wwwsic.gov.co ~ Teléfonoen Bogota: 60159204 00 ~ Linea gratuita a nivel nacional: 01 8000 910165
Direccion: Cra. 13 #27 - 00 pisos 1, 3, 4,5,6, 7y 10 ~ Radicaciones: Av. carrera 7 #31A-36, Bogota D.C.- Colombia
Teléfonos: 601587 00 00 ~ e-mail: contactenos@sic.gov.co

Senor cludadano, para hacer segulmlento a su solicltud, la entldad le ofrece los sigulentes canales: Q

[

2307-2024 Pag ( 2)



COLOMBIA = fria v
POTENCIA DE LA 7~ Industria y Comercio
(.VlDA > SUPERINTENDENCIA

VALOR DEL CONTRATO $ 13,650,000.00

FORMA DE PAGO PRIMER PAGO VENCIDO, el cual se liquidara
aplicando la siguiente formula: valor mensual
dividido en 30 y multiplicado por los dias
efectivamente prestados, correspondiente al
mes Septiembre de 2024, incluidos todos los
impuestos a los que haya lugar, previa
presentacion del informe de actividades del
contratista, formato informe de supervision y/o
cumplimiento a satisfaccion del contrato o
convenio, solicitud y autorizacion de pago
GAO01-F08, suscrito por el supervisor del
contrato, soporte del cargue de la péliza
aprobada en el SECORP Il, y demas tramites
administrativos a que haya lugar.

PAGOS MENSUAL VENCIDO, cada uno por la
suma de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($3.900.000), contados a partir
del mes de Octubre de 2024, incluidos todos los
impuestos a los que haya lugar, previa
presentacion del informe de actividades del
contratista, formato informe de supervisién y/o
cumplimiento a satisfaccion del contrato o
convenio, solicitud y autorizacion de pago
GAO01-F08, suscrito por el supervisor del
contrato, y demas tramites administrativos a
que haya lugar.

ULTIMO PAGO, por la suma de DOS MILLONES
OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($2.080.000),
incluidos todos los impuestos a los que haya
lugar, el cual deberé ser tramitado a la
finalizacion del contrato, previa presentacion
del informe de actividades del contratista,
informe de supervisién y/o cumplimiento a
satisfaccion del contrato o convenio, solicitud y
autorizacion de pago GAO01-F08, suscrito por el
supervisor del contrato, presentacion del
formato GAO01-F10, formato acta de recibo final
y/o informe final de ejecucién y demas tramites
administrativos a que haya lugar.

Nuestro aporte es fundamental,
al usar menos papel contribuimos
con el medio ambiente

sfono en Bogota: 601592 04 00 ~ Linea gratuita a nivel nacional: 01 8000 J'\LT
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FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO (A/M/D)

2024/12/16

Se expide la presente a solicitud de YOHANNA ANDREA ESPITIA ROJAS el dia 20
del mes de enero de 2025 en la ciudad de Bogot4, D.C.

AR

LUISA FERNANDA HERNANDEZ CARRILLO
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

Decreto No. 4886 del 23 de diciembre de 2011 "Por medio del cual se modifica la estructura
de la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinan las funciones de sus
dependencias y se dictan otras disposiciones."

MNuestro aporte es fundamental,
al usar menos papel contribuimos
con el medio ambiente

wwwsicgov.co ~ Teléfonoen Bogota: 60159204 00 ~ Linea gratuita a nivel nacional: 018000 910165
Direccién: Cra. 13 #27 - 00 pisos 1,3, 4,5,6, 7y 10 ~ Radicaciones: Av. carrera 7 #31A-36, Bogota D.C.- Colombia

Senor cludadano, para hacer segulmlento a su solicltud, la entldad le ofrece los sigulentes canales: Q
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LA JEFE DEL AREA DE TALENTO HUMANO DE LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA

CERTIFICA

Que la sefiora YOHANNNA ANDREA ESPITIA ROJAS, identificada con cedula de ciudadania
numero 52.508.099, labord en esta Entidad desde el 18 de febrero de 2005 hasta el 18 de agosto
de 2014 mediante Contrato de Trabajo a Término Fijo No 002 CPVMP-YAER-2 005 tiempo en el cual
se desempend como asistencial 01 como secretana administrativa, desde el 2008 en el area de
promocién y mercadeo y desde 15 de febrero de 2011 en el Grupo de Pagaduria, desempefiando
las siguientes obligaciones contractuales:

Area de Promocién y mercadeo

» Laborar y presentar de forma oportuna los trabajos que senale el jefe, utilizando
_eﬁmemamente el equipo de computo

« Aplicar harramlentas de computador como procesador de palabras, que pen'nitan
lograr la maxima calidad en la alabnramﬁn de los documentos.

. Atendaf las comunicaciones que se realicen en forma telefénica, fax, e-mail u otros

iinformar qpnrmnamente el jefe y afectar si es del caso la programacion

de aganda

Dar cumplimiento a la normatividad técnica y legal para;-'el manejo del archivo

2 equ "'adammputu

.

sumos para el funmanamientu de la
s para la conformacién del pla‘n de
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Grupo de Pagaduria

« Cumplir con tas obligaciones eslablecidas en el Reglamento Interno de la Entidad,
aplicar las herramientas de Planeacion Estratégica, la Politica de Calidad, Madelo
de Control Interno MECI y cumplir los principios y valores adoptados y divulgados |
en los respectivos Codigos de Etica y Buen Gobierno

« Respaonder por el cumplimiento de las funciones descritas en la resolucion No. 549 |
del 26 de agosto de 2008 por Ia cual se crean y organizan los grupos internos de
trabajo en la CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA, Y
aquellas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

» Recibir, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos, datos elementos y
correspondencia, relacionados con asuntos de competencia de la dependencia y de
la Entidad. s ' ; ' '

= Llevar y mantener actualizados los registros de caracter técnico, administrativo y
financiero y responder por la exactitud de los mismos.

* Orientar telefonica y personalmente a los usuarios y suministrar la informacién que
le sea solicitada, de conformidad con los procedimientos establecidos,

* Desempefiar OBLIGACIONES de oficina y de asistencia administrativa
‘encaminadas a facilitar el desarrollo y ejecucion de las actividades del grupo de
Pagaduria. 5= = 5l . | ..

» Efectuar diligencias externas cuando las necesidades del servicio lo requieran y de.

‘acuerdo a las instrucciones impartidas por el superior inmediato. )

Des: tareas especificas para uado recaudo de los ingresos en estricto.

vidad osiciones administrativas.
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« (Control del ingreso por parte de Jos afiliados que consignan

» Comunicar a los afiliados ya sea via telefonica y/o telegramas de (a existencia de
(o8 pagos

« Control de ingresas por parte de los afiliados y consignaciones.

» Llevar el control de los chegues que son girados que no superan 90 dias de girados
y no cobrados.

« Las deméas obligaciones que correspondan a la naturaleza y objeto del contrato,
aguellas que determinen normas especiales que regulan esta materia, y las que le
sean asignadas por su superior inmediato.

Para informacion adicional comunicarse con el Area de Talento Humano, teléforios 7467868 y/o
T467BRS,

L= presente cedificacion se expide por solicitud del interesado a quien mmﬁpanda& dada a los
W{Zﬁ] dias del mes de enero de 2021 en hcludadﬂe Bogota D.C.

OF "j mmm PACHON BERNAL
Jefe. t@ Tgfgm menn
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CERTIFICA

Que él(a) sefior(a) YOHANNA ANDREA ESPITIA ROJAS, identificado(a) con cédula de
ciudadania No. 52.508.099 labor6 en la Empresa durante el periodo de 13 de enero de
2.015 al 31 de agosto de 2.023, desempefiando el cargo de Asesora Juridica,
desempeiiando las siguientes funciones:

Elaboracion de contratos de promesa de compraventa de inmuebles, minutas para
escrituras de hipotecas y compraventa, contratos de corretaje, contratos de arrendamiento,
contratos de obras, asesorias juridicas sobre documentacién solicitada para los tramites
pertinentes, organizacion de documentos para la realizacion de dichos tramites, estudio de
titulos, agendamiento de citas y lo relacionado con la atencion al publico y demas tareas
administrativas relacionadas con su cargo.

Para constancia de lo anterior se firma en Bogota a los seis (06) dias del mes de junio del
dos mil veinticuatro (2024).

Cordialmente,

T g e 2 e A
- /// /

LUIS EMILIO PENA MUNOZ
C.C. No. 12.195.680
Cel. 3105880946
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