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FECHA: 7 de febrero de 2025 
 
PARA:  CLAIRE CARVAJAL PINZON 
  Coordinadora Grupo Central de Cuentas 
 
DE:  MARIO FERNANDO SARRIA VILLOTA 

 Director Administrativo de la División de Infraestructura de Hardware, 
Comunicaciones y Centros de Datos 

     
 
ASUNTO: “Solicitud proceso de pago Factura COE 28863- Contrato 218 de 2024 – 

COMPU IMPRESIÓN SAS.” 
 
 
Respetada doctora Claire: 
 
En desarrollo del Contrato 218 de 2024, que tiene por objeto la “Adquisición e instalación de 

un plotter multifuncional para la Dirección Ejecutiva de Administración Judicial” de manera atenta 
solicitamos el pago de la factura emitida por COMPU IMPRESION SAS., correspondiente 
a la entrega e instalación del equipo plóter que forma parte de ese contrato, así como la 
capacitación respectiva, según la siguiente relación en la que se detallan los valores 
autorizados a pagar: 
 

BIENES O SERVICIOS 

FACTURA NOTA CRÉDITO 

TOTAL 
(IVA Incluido) Número 

VALOR 
(IVA Incluido) 

Número 
VALOR 

(IVA 
Incluido) 

Un (1) Plóter marca EPSON 
SureColor® T5770DM, impresora 
multifunción CAD, con serial 
XB8L000389 junto con un Kit de 
impresión compuesto por: 1 tóner 
negro, 1 tóner negro mate, 1 tóner rojo, 
1 tóner cian, 1 tóner magenta,  1 
tóner amarillo y 1 caja de 
mantenimiento Epson 

COE 28863 $61,258,325.56 N/A N/A $61,258,325.56 

TOTAL $61,258,325.56 $0 $61,258,325.56 

 
Por lo anterior y con base en el contrato 218 de 2024, que en su numeral 2 – FORMA DE 
PAGO requerimos su acostumbrada gestión en el trámite de la factura previamente 
indicada. 
 
Para ello, se anexan los siguientes documentos: 
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• RUT y RIT del proveedor 

• Certificación bancaria para pago. 

• Formato de información tributaria y beneficiario cuenta 

• Certificado Cámara de Comercio 

• Copia CC representante legal contratista 

• Certificado de pagos de seguridad social y aportes parafiscales. 

• Registro presupuestal 404424 de la unidad 02-000 

• Informe técnico de la revisión, instalación del plóter y capacitación en su 
uso 

• Entrada de almacén No. 1252 del 30 de enero de 2025 

• Salida de almacén 16507 firmada por la arquitecta Angela Aranzazu 

• COVER PLUS de EPSON hasta el 16 de enero de 2028 

• Certificado de Cobertura del equipo plóter marca EPSON SureColor® 
T5770DM, impresora multifunción CAD, con serial XB8L000389 hasta el 
16 de enero de 2028, completando así una cobertura por parte de fábrica 
de 3 años. 

• Constancia de Instalación por parte de EPSON 

• Comprobante de entrega de Kit de impresión 

• Acta de capacitación  

• Factura electrónica No. COE 28863 por valor de $61.258.325,56 

• Informe de supervisión 

• Formato de cumplido 
 
 

Cordialmente, 
 
 
 
MARIO FERNANDO SARRIA VILLOTA 
Director Administrativo - División de Infraestructura de  
Hardware, Comunicaciones y Centros de Datos 
 
 
 
Anexo: Lo enunciado. 

 
Copia a: William Leonidas Hernández Malagón 
 Director Unidad de Presupuesto 
 
 Ingrid Paola Garnica 
 Profesional 
 

Johanna Pimiento Quintero 
Directora Unidad de Transformación Digital e Informática 

 
Preparó: Elizabeth Romero Buitrago – Técnica operativa 

División de Infraestructura de Hardware, Comunicaciones y Centros de Datos 
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