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Villavicencio, 16 de enero de 2025

CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL
EL SUSCRITO GERENTE DE TALENTO HUMANO

CERTIFICA

Que, revisada la planta de personal de la administraciéon central del Departamento del Meta,
se evidencioé que no existe personal vinculado disponible que asuma el desarrolio del Objeto
a Contratar, las obligaciones especificas y el perfil (educacion y experiencia) que se
relacionan en la solicitud allegada por parte de la secretaria de Educaciéon y que se
relacionan a continuacién:

OBJETO A CONTRATAR:

Desarrollar actividades en el marco de la supervisién, monitoreo y control del programa de
alimentacion escolar — PAE 2025, enmarcados en el eje de calidad e inocuidad y alimentacion
saludable y sostenible con el fin de garantizar la adecuada y oportuna prestacion del servicio de
alimentacién escolar.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Hacer parte del componente de fortalecimiento territorial del equipo PAE
departamental.

2. Participar como evaluador en la fase precontractual de los contratos derivados para la

implementacion del Programa de Alimentacion Escolar (PAE) en el Departamento del
Meta.

3. Apoyar desde el componente técnico a la Gerencia de Cobertura en la realizaciéon de
los procedimientos precontractual, contractual y poscontractual, asi como la formulacion,
ejecucién y seguimiento de proyectos liderados por la Secretaria de Educacion del Meta,
en el marco del programa de alimentacién escolar.

4. Hacer una visita técnica mensual, una vez inicie la operacion del programa en compaiia
del equipo de calidad e inocuidad, equipo de interventoria del programa y conforme
cronograma concertado con la supervisora, a las bodegas del operador del servicio,
validando las condiciones pactadas, el cumplimiento de aspectos higiénico-sanitarios, los
complementos alimentarios a ser entregados, su almacenamiento, gramajes, empacado y
rotulado en cumplimiento con los lineamientos técnicos del programa y las obligaciones
contractuales de la operacién PAE.

5. Hacer una visita técnica mensual, una vez inicie la operacién del programa en compafiia
del equipo de calidad e inocuidad, equipo de interventoria del programa y conforme
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cronograma concertado con la supervisora, a instituciones educativas oficiales, validando
el cumplimiento de los lineamientos técnicos del programa y las obligaciones contractuales
de la operacién del Programa de Alimentacion Escolar del Departamento del Meta.

6. Ayudar, analizar y consolidar informaciéon necesaria para la elaboracion de informes

relacionados con la ejecucion del programa y actividades propias de los procesos de esta
dependencia.

7. Participar en las reuniones y mesas de trabajo que se convoquen con el fin de adelantar
las actividades propias del objeto contractual en relacién con el Programa de Alimentacion
Escolar - PAE del departamento del Meta.

8. Apoyar, revisar y/o proyectar las respuestas de todas las solicitudes, peticiones y
requerimientos que formule la comunidad en general, los entes de control del Estado, y

todos los requerimientos que se relacionen con las actividades de ejecucién del Programa
de Alimentacién Escolar.

9. Apoyar y adelantar actividades de asistencia técnica u operativa relacionada con el
Programa de Alimentacién Escolar a nivel nacional, departamental y municipal.

10. Revisar los informes de los contratos relacionados con el Programa de Alimentacion
Escolar - PAE, previniendo a la Secretaria de Educaciéon con base en el monitoreo,
verificacion y seguimiento del Programa Alimentacion Escolar - PAE, con el fin de evitar
acciones que puedan afectar la correcta ejecucion del programa.

11. Apoyar la revisién de los planes de mejora y actas de comité de seguimiento que se
suscriban en los contratos de ejecuciéon del programa de alimentacion escolar en el
Departamento del Meta.

12. Las deméas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de este.

PERFIL Ingeniero de Alimentos

EDUCACION Profesional

EXPERIENCIA Titulo profesional y cuatro (4) afios de experiencia o titulo profesionales

con especializacion v (1) afio de experiencia profesional.

) D) B
N TR 2/

RYUBEN DARIO RUEDA ACOSTA
/,G’ERENTE DE TALENTO HUMANO

Notas:

1. Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.

2. Lo resaltado en gris puede ser modificado o eliminado segtin las caracteristicas del proceso
3. El objeto y las cifras se deben escribir en mintscula y negrita

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 ! ! !
www.meta.gov.co (o =) 2

2015 5CCTRIONNMS  0ISSACERSI0443  201505-CERSINZAS




CODIGO: | F-BS-06

) INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
.- VERSION: | 06
DEPARTAMENTO DEL META

NIT. 892.000.148-8

Debera presentarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibo de la presente invitacion a
través de la plataforma SECOP.

Dentro del contenido de la propuesta, el proveedor debera manifestar, bajo la gravedad del juramento, que
no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad contenidas en el articulo 8° de
la ley 80 de 1993y los articulos 1°, 2°, 3° y 4° de la ley 1474 de 2011. Ademas, debera en caso de entrega
de productos, incluir un plan de inversion del presupuesto asignado para el proceso contractual.

Finalmente, es importante resaltar que el futuro contrato no implica relacion, subordinacion o dependencia
laboral de ninguna indole entre el Departamento y el co[\\tratista, en consecuencia, tampoco se generara
ningn pago de prestaciones sociales. /", { \

Cordialmente, ; /\ X

T

/] )
JENNY ANDREA/CAROTE’AVENDANO
Secretaria de Educacion del Meta
ORDENADOR DEL GASTO

\/

Firma: }U

Karen{Lupfa del[Pilar Vega

Nombre: Frafa
Cargo: Gergfite-d€ Cpbertdra
Elaboré—

RECOMENDACIONES GENERALES:
EL CONTRATISTA debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones, para diligenciar la informacién requerida:

- Leer cuidadosamente el Documento de Estudios Previos Yy sus anexos, antes de elaborar la propuesta.

- Tener presente la fecha y hora prevista para la Recepcion de la propuesta. En ningtin caso se recibiran propuestas
fuera del tiempo previsto.

- El uso del logo de La Entidad es exclusivo de la misma, por lo tanto, debe abstenerse de presentar ofertas con
papel que lo contenga.

- Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acoge y aceptan todas las condiciones estipuladas
en el Documento de Estudios Previos y en la ley.

- La totalidad de la propuesta, inclusive los anexos, deben ser presentados en orden para facilitar su estudio y
debidamente foliados.

La presentacion de la propuesta, por parte del PROVEEDOR, constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos y demas documentos que hacen parte de la presente invitacién; que
las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas fueron previamente consultadas; que esta enterado a
satisfaccion del alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones
que se adquieren en virtud del contrato que se celebrara, por lo que se presume que el interesado o proveedor tiene
pleno conocimiento del contenido.

Toda la informacion suministrada por el proveedor debera ser veraz y estara sujeta a verificacion por parte de la
Entidad contratante, de acuerdo con lo estipulado en el Art. 83 de la Constitucion Politica y los Articulos 286 a 296 del
Cédigo Penal Colombiano relacionados con la falsedad en documentos publicos o privados segun sea el caso.

Notas:

1. Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.

2. Lo resaltado en gris puede ser modificado o eliminado segin las caracteristicas del proceso
3. En cédula de ciudadania c.c. sélo se escribe el numero

4. El objeto y las cifras se deben escribir en mintscula y negrita
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