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GORERNACION DEL

CAQUETA

NIT* 800.091.594-4

Florencia, 31 de enero de 2025

Doctora

ANGY CAROLINA ROJAS RIVAS

Director Técnico de Contratacion del Caqueta
Supervisora Contrato N°. 202500000004 de 2025
Gobernacion del Caqueta

Ciudad

Asunto: Primer Informe de Actividades Contractuales. /

Respetuosamente presento a usted las actividades realizadas para efectos de reconocimiento
del primer pago correspondiente al contrato de prestaciéon de servicios profesionales No.
202500000004 de 2025, como Contratista de la Direccién Técnica de Contratacién y del
Despacho del Gobernador.

INFORME DE ACTIVIDADES

PERIODO: Pago N.01- periodo entre el 13 de enero al 31 de enero”
2025

CONTRATO NUMERO: 202500000004 de 2025.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE

APOYO JURIDICO EN MATERIA CONTRACTUAL EN

LOS DIFERENTES PROCESOS DE SELECCION QUE SE

ADELANTAN EN EL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA
CONTRATISTA: YEISSON HAWER VELASCO GUARNIZO

NUMERO DE IDENTIFICACION:  1.119.217.149 de La Montafiita- Caqueta /

OBLIGACIONES DEL CONTRATO o B

1. Realizar la estructuracion y revision juridica en las etapas de planeacion precontractual,
contractual y poscontractual que sean de competencia del Director Técnico de
Contratacion.

2. Verificar que la necesidad objeto de contratacion sometida a su revisién se haya incluido
en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia, y este se encuentre publicado en el
SECORP Il.

3. Definir en los documentos precontractuales, las reglas que se requieran establecer de
forma clara y concisa, que impidan interpretaciones ambiguas o erroneas Yy
ofrecimientos de la misma naturaleza por parte de los interesados y proponentes.

4. Elaborar los conceptos juridicos referentes a la gestion contractual por parte del
despacho del Director Técnico de Contratacion.

5. Integrar el componente juridico de los comités de evaluacion de los diferentes procesos
de seleccion, previa designacion por parte del ordenador del gasto, de acuerdo a lo
sefialado en la Decreto 1082 de 2015, las normas vigentes en la materia y Manual de
Contratacion, referente a la gestion contractual.

6. Apoyar el manejo y la gestion de la administracion de la plataforma Secop 2.

Carrera 13 Calle 15 Esquina Barrio El Centro. Linea Gratuita: 018000965505.
www.caqueta.gov.co - contactenos@caqueta. - direccioncontratacion@caqueta.qov.co
Florencia — Caqueta

Colombia @l’/&( J




L p
GOBERNACION DEL
CAQUETA

NIT: 800.021.594-4

7. Proyectar y diligenciar hojas de ruta y adelantar todos los actos de organizacién y
gestiébn documental relacionada con cada proceso que se asignado para su
estructuracion.

8. El contratista debera entregar al supervisor toda la informaciéon de los procesos
contractuales adelantados durante la ejecucién del contrato, la cual hara parte integral
del ultimo informe a presentar.

9. Utilizar los formatos adoptados por la Entidad para la gestion de la actividad contractual.

10.Cumplir los procesos, procedimientos y tiempos establecidos en el manual de
contratacién de la entidad, la normatividad existente y los que se expida sobre temas de
contratacién publica, que permitan las mejores practicas en materia de gestion
contractual y la identificacion, tipificacion, estimacién y asignacion de riesgos que
redunden en la prevencion del dafio antijuridico.

ACTIVIDADES REALIZADAS

CONTRATACION DIRECTA DC-GE-DIRECTA-038-2025

©

Revision de documentos previos entregados en la direccién de contratacion.

Proyeccidn de invitacién a contratar con la entidad.

Creacién del proceso en la plataforma Secop ll.

Publicacién de documentos previos en la plataforma Secop |l.

Aprobacion y publicacién de primera fase del proceso.

Proyeccion y verificacién de documentos legales.

Proyeccién, publicacion y aprobacion de contrato electrénico en la plataforma de Secop
I

Solicitud de Registro presupuestal y publicacion en la plataforma secop Il
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"CONTRATACION DIRECTA DC-PV-DIRECTA-009-2025 ~

Revision de documentos previos entregados en la direccion de contratacion.

Proyeccidn de invitacién a contratar con la entidad.

Creacidn del proceso en la plataforma Secop Il.

Publicacién de documentos previos en la plataforma Secop Il.

Aprobacion y publicacion de primera fase del proceso.

Proyeccion y verificacion de documentos legales.

Proyeccién, publicacion y aprobacién de contrato electronico en la plataforma de Secop
Il.

Solicitud de Registro presupuestal y publicacién en la plataforma secop Il
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MINIMA CUANTIA DC-GE-SMC-002-2025 .,

Revision de documentos previos entregados en la direccién de contratacion.

Proyeccién de invitacién a contratar con la entidad.

Creacién del proceso en la plataforma Secop II.

Publicacion de documentos previos en la plataforma Secop |l.

Aprobacion y publicacién de primera fase del proceso.

Proyeccién de aviso de convocatoria a Mipyme.

Cierre electrénico de presentacion de ofertas.

Evaluacion preliminar.

Evaluacion definitiva

0. Proyeccién, publicacion y aprobacién de contrato electrénico en la plataforma de
Secop Il

11.  Solicitud de Registro presupuestal y publicacién en la plataforma secop |l. /
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CONTRATACION.DIRECTA DC-SA-DIRECTA-027-2025 ./

1. Revisién de documentos previos entregados en la direccién de contratacién.
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Proyeccion de invitacion a contratar con la entidad.
Creacion del proceso en la plataforma Secop Il.
Publicacién de documentos previos en la plataforma Secop |l.
Proyeccion de acto administrativo de justificacion de contratacion directa.
Aprobacién y publicacion de primera fase del proceso.
Proyeccién y verificacion de documentos legales.
Proyeccién, publicacién y aprobacion de contrato electrénico en la plataforma de Secop
il.
Solicitud de Registro presupuestal y publicacién en la plataforma secop Il
CONTRATACION DIRECTA DC-HA-DIRECTA-045-2025
Revisién de documentos previos entregados en la direccion de contratacion.
Proyeccion de invitacion a contratar con la entidad.
Creacion del proceso en la plataforma Secop Il.
Publicacién de documentos previos en la plataforma Secop Il.
Aprobacién y publicacion de primera fase del proceso.
Proyeccion y verificacion de documentos legales.
Proyeccion, publicacién y aprobacion de contrato electrénico en la plataforma de Secop
1.
Solicitud de Registro presupuestal y publicacion en la plataforma secop Il.
" LICITACION PUBLICA DC-GE-LP-001-2025
Revisién de documentos previos entregados en la direccion de contratacion.
Proyeccion de primera fase.
Publicacién en la plataforma Secop |l
Proyeccion de avisos de convocatoria.
B LICITACION PUBLICA DC-ED-LP-006-2024
. Evaluacion definitiva
. Moderador de audiencia de adjudicacion
Proyeccién de acto administrativo de adjudicacion
Proyeccién y aprobacion de contrato
Aprobacién de garantias

ONDOAWN

©
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1. PROCESOS
Acompafamiento de procesos frente a la revisidn, organizacion, coordinacién y ejecucion
en los tramites y deberes pertinentes que se describen en las actividades realizadas para
cumplir las obligaciones del contrato.

2. CUMPLIMIENTO

Con la presentacién de este informe, manifiesto que me encuentro al dia en el cumplimiento
de mis obligaciones en los términos del Contrato.

3. DOCUMENTACION REQUERIDA
He presentado la documentacion requerida a la Gobernacion del Departamento de Caqueta
_ Directora Técnica de Contratacion, en cabeza del Supervisor de este sin objecion alguna.
Asimismo, adjunto fotocopia de la Planilla 23097346 detalle Auioliquidacion Aportes enero;
pago efectuado para Pension, Salud y ARL correspondientes al mes de enero de 2025.

4. VALORES |
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El respeto, el compromiso y el esfuerzo en la ejecucién del presente contrato, se han
materializado en las actuaciones que llevan a cumplir con el mismo

5. CONSTRENIMIENTO
No se han presentado amenazas o peticiones fuera de la ley, que impidan cumplir con lujo
de detalles con el contrato.

6. OBSERVACIONES
Ninguna

De este modo estoy dando cumplimiento a lo estipulado en las obligaciones como Contratista
para sus comentarios, sugerencias y aprobacion

Atentamente,

YEISSON HAW} I,?VELASCO GUARNIZO
C.C No. 1.119.2117.149 de La Montariita Caqueta
Abogado Contratfsta
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