
 

 

LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

 

PROCESO GESTIÓN FINANCIERA

 

 

CERTIFICADO DE SUPERVISÓN O INTERVENTORIA

PA03-PR09-F11

 

 

CONTRATO DE SERVICIOS:20243406

DEPENDENCIA: Dirección de Atención al Ciudadano

CONTRATISTA: SAMIR NARVAEZ GUARIN

IDENTIFICACIÓN: 80140637

PERIODO CERTIFICADO: Desde 1/01/2025 hasta 22/01/2025

SUSPENSION DE CONTRATO: () días, del: al

VALOR HONORARIOS Y/O SERVICIOS: Un millón novecientos cuarenta y siete mil setecientos treinta y tres ($ 1.947.733) pesos M/CTE.

 

El suscrito Supervisor / Interventor certifica que el contratista cumplió a cabalidad con las obligaciones, en los términos y tiempo pactados, las cuales se verificaron y
avalaron por el período certificado, conforme a las condiciones de pago, así como, se constataron los pagos efectuados por el contratista para Salud, Pensión y/o Fondo de
Solidaridad, contra los recibos originales, para proveedores la certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal o contador de la empresa, los cuales se
presentaron de acuerdo con lo establecido en la Ley 789/2002 y Decreto 1703/02. Por lo tanto autorizo el pago por valor de: Un millón novecientos cuarenta y siete mil
setecientos treinta y tres ($ 1.947.733) pesos M/CTE.

 

 

La presente certificación se expide en Bogotá D.C., a los 22/01/2025

 

 

Firmado y aprobado digitalmente por:

ADRIANA RUTH IZA CERTUCHE

52495344

Supervisor Contrato
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LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

 

 

PROCESO GESTIÓN FINANCIERA

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

PA03-PR09-F12

 

CONTRATO DE SERVICIOS:20243406

DEPENDENCIA: Dirección de Atención al Ciudadano

CONTRATISTA: SAMIR NARVAEZ GUARIN

IDENTIFICACIÓN: 80140637

PERIODO CERTIFICADO: Desde 1/01/2025 hasta 22/01/2025

SUSPENSION DE CONTRATO () días, del al

VALOR HONORARIOS Y/O SERVICIOS: Un millón novecientos cuarenta y siete mil setecientos treinta y tres ($ 1.947.733) pesos M/CTE.

 

OBJETO DEL CONTRATO: BRINDAR CON INDEPENDENCIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA A LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD APOYO OPORTUNO EN LA ORIENTACION AL
CIUDADANO ASI COMO EN LA GESTION LOGISTICA Y OPERATIVA EN LOS PATIOS ADMINISTRADOS POR LA ENTIDAD

 

 

ACTIVIDADES DEL CONTRATO:

 

# Actividad Observaciones por Actividad

1

Prestar apoyo a la Dirección de Atención al
Ciudadano, en el adecuado funcionamiento
operativo de los parqueaderos en los cuales
permanecen vehículos remanentes, así como, de
vehículos inmovilizados por estar involucrados
en accidente de tránsito con persona herida y/o
fallecida, bajo custodia de la Secretaría Distrital
de Movilidad

Se realiza la debida atención al ciudadano de
cada una de las personas que ingresaban al patio
Transitorio informado los tramites y documentos
requeridos esta actividad se realiza durante el
periodo comprendido entre el 1 y el 22 de enero
de 2025.

2
Dar cumplimiento a todas las normas de
seguridad industrial que apliquen para el
desarrollo del objeto contractual

Se utilizaron en el patio transitorio los debidos
elementos entregados para salvaguardar la
integridad personal esta norma se realiza Entre el
1 y el 22 de enero de 2025.

3
Efectuar la filmación de ingreso y/o traslados de
vehículos entre los parqueaderos de los
vehículos inmovilizados

Desde 1 y el 22 de enero de 2025, se efectúan las
actividades que involucran el traslado y filmación
de ingreso de los vehículos inmovilizados entre
los parqueaderos de la Secretaria Distrital de
Movilidad de Bogotá.

4
Realizar los inventarios periódicos de vehículos
en los parqueaderos cuando así lo requiera la
Entidad.

Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 22
de enero de 2025, Se realizaron inventarios sobre
los vehículos, motocicletas y bicicletas
inmovilizados que ingresan en dichas fechas al
Patio Transitorio

5
Prestar apoyo en la búsqueda, ubicación y
marcación de vehículos cuando así se requiera
por parte de la Entidad y por solicitud de la DIJIN
– Automotores

Se realiza búsqueda, marcación de los vehículos
motocicletas y bicicletas presentes en el Patio
Transitorio. Durante el periodo comprendido
entre el 1 y el 22 de enero de 2025.

6

Apoyar en las actividades que se requieran al
interior de los parqueaderos tales como
búsqueda, ubicación y marcación de automotores
que serán objeto de aplicación de la Ley 1730 de
2014.

Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 22
de enero de 2025, en el patio Transitorio se realiza
búsqueda, marcación de los vehículos
motocicletas y bicicletas

7
Apoyar en las actividades de traslados de
vehículos entre los diferentes patios de
remanentes o transitorio

Se realizaron traslados de vehículos en el interior
del patio Transitorio Durante el periodo
comprendido entre el 1 y el 22 de enero de 2025.
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8

Recibir el vehículo inmovilizado y diligenciar la
totalidad del formato de inventario de patio, en el
formato preestablecido, con las observaciones de
ingreso, elementos y llave si es proporcionada,
con la respectiva fecha y hora de ingreso al patio
transitorio.

Entre el 1 y el 22 de enero de 2025, se
diligenciaron los inventarios de ingreso de
vehículos motocicletas y bicicletas inmovilizados
al Patio Transitorio.

9
Ubicar el vehículo en el lugar indicado por el
coordinador del patio y de la mejor manera, que
permita la operatividad del patio y sin causar
daños a otros vehículos

Se ubicaron vehículos y motocicletas dentro del
Patio Transitorio, siguiendo las instrucciones del
administrador actividad efectuada entre el 1 y el
22 de enero de 2025.

10 Recibir el inventario de grúa y la cadena de
custodia en el patio transitorio.

Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 22
de enero de 2025, se recibió por parte de los
operadores de la grúas, inventarios y cadenas de
custodia de vehículos inmovilizados que
ingresaron al Patio Transitorio.

11 Dejar registro en el video y en el inventario de
patio transitorio si el vehículo ingresa con llaves

Entre el 1 y el 22 de enero de 2025, se realizaron
videos de ingreso de vehículos y motocicletas al
Patio Transitorio, en el cual se especificó que
vehículos si traían llaves.

12 Grabar el exterior del vehículo si no se entrega
las llaves del vehículo en el patio transitorio

Entre el 1 y el 22 de enero de 2025, se recibieron
vehículos que no tuviesen llaves se deja registro
en inventario.

13
Dar cumplimiento a las labores encomendadas
dentro del horario definido de atención al público
y de funcionamiento del parqueadero.

Se realizó la debida reorganización de vehículos
motos y bicicletas inmovilizados en el Patio
Transitorio entre el 1 y el 22 de enero de 2025.

14 Prestar el servicio de atención a los usuarios que
se acerquen a las instalaciones

Entre el 1 y el 22 de enero de 2025, se realizó la
debida atención al ciudadano de las personas
que ingresaron al Patio Transitorio dando
información del trámite correspondiente.

15

Brindar apoyo en las actividades del archivo
físico que se maneja en los parqueaderos de
vehículos remanentes y en el patio transitorio,
manteniendo una organización y clasificación del
archivo adecuada para consultas y para su
posterior almacenamiento.

Entre el 1 y el 22 de enero de 2025, se realizó el
debido archivo de documentos físicos, de
ingresos, peritajes y salidas de vehículos
inmovilizados en el Patio Transitorio.

16

Participar de manera activa en las jornadas de
sensibilización y cualificación, convocadas por el
supervisor, encaminadas a mejorar la prestación
del servicio de acuerdo con las directrices y
política pública distrital de servicio a la
ciudadanía.

Durante el periodo comprendido entre el 1 y el 22
de enero de 2025, se asistió a las reuniones
programadas por los administradores y
encargado del Patio Transitorio.

17

Informar con antelación al supervisor o jefe
inmediato, cualquier situación que impida el
desarrollo de las actividades establecidas en la
prestación del servicio, o ejecutar el contrato de
manera temporal.

Se desarrollaron cada una de las actividades
concernientes al contrato, sin inconveniente
alguno e informado a cada uno de los
supervisores y administradores se efectúa dicha
actividad entre el 1 y el 22 de enero de 2025.

18
Realizar las demás actividades que se deriven de
la naturaleza del contrato, de acuerdo con el
objeto contractual

Se realizó la debida reubicación de bicicletas,
motos y bicitaxis que se encontraban
inmovilizados en el Patio transitorio en el mes de
enero de 2025.

La presente certificación se expide en Bogota D.C., a los 22/01/2025

 

 

 

Firmado y aprobado digitalmente por:

ADRIANA RUTH IZA CERTUCHE

52495344

Supervisor Contrato
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TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 162.500 162.500

Pensión 1 208.000 208.000

Riesgos Laborales 1 31.700 31.700

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 402.200 402.200

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 162.500 0 0 0 0 0 0 162.500 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 208.000 0 0 0 0 0 0 208.000 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 31.700 31.700 0 0 31.700 317 31.700 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 80140637 SAMIR  NARVAEZ GUARIN KR 81 G N 73 08 SUR 3108182415 rachelnarvaez1@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-12 2024-12 I 30/12/2024 82786681 $402.200

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 80140637 NARVAEZ GUARIN SAMIR 59 0 N 230201 1.300.000 208.000 0 0 0 0 EPS002 1.300.000 162.500 14-23 1.300.000 3 31.700 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 80140637 SAMIR  NARVAEZ GUARIN KR 81 G N 73 08 SUR 3108182415 rachelnarvaez1@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-12 2024-12 I 30/12/2024 82786681 $402.200

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 130.500 130.500

Pensión 1 167.100 167.100

Riesgos Laborales 1 25.500 25.500

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 323.100 323.100

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 130.500 0 0 0 0 0 0 130.500 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 167.100 0 0 0 0 0 0 167.100 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 25.500 25.500 0 0 25.500 255 25.500 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 80140637 SAMIR  NARVAEZ GUARIN KR 81 G N 73 08 SUR 3108182415 rachelnarvaez1@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-01 2025-01 I 22/01/2025 83508108 $323.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 80140637 NARVAEZ GUARIN SAMIR 59 0 N X 230201 1.043.900 167.100 0 0 0 0 EPS002 1.043.900 130.500 14-23 1.043.900 3 25.500 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 80140637 SAMIR  NARVAEZ GUARIN KR 81 G N 73 08 SUR 3108182415 rachelnarvaez1@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-01 2025-01 I 22/01/2025 83508108 $323.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DISTRITAL BAJO EL ESTÁNDAR MIPG 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Formato de Certificado de recibo de bienes  

Código: PA01-PR12-F05 Versión:  2.0 
 

PA01-PR12-F05 V2.0                                                                                                     Página 1 de 20 

 

CERTIFICADO DE RECIBO DE BIENES 

 

NEYFI RUBIELA MARTINEZ GUAUTA, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía Nº.51.811.316 en 

representación del Almacén, deja constancia del recibo y estado de los bienes asignados a SAMIR NARVAEZ 

GUARIN, identificado (a) con cédula de ciudadanía No.80140637, de la DIRECCIÓN DE ATENCIÓN AL 

CIUDADANO, con ocasión de la entrega del puesto de trabajo.  

 

Bienes recibidos 

PLACA DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO CANTIDAD ESTADO OBSERVACIONES 

N/A NO TIENE BIENES ASIGNADOS N/A N/A N/A 

 
 
 
En constancia se firma por quienes intervienen, dado en Bogotá D.C., a los 21 días del mes de enero de 2025. 
 
 
 
 
 
 

FIRMA RESPONSABLE DE ALMACÉN 
 
  SI / NO 

Entrega carné 

Entrega chaqueta 

Entrega tarjeta de proximidad  

Continúa en la Entidad           

    

 

 

 

NO 
NO 
NO 
 

 
SI 


