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LA SECRETARIA (s) DE TRANSITO Y MOVILIDAD realiza el estudio de conveniencia y
oportunidad (ESTUDIO PREVIO) requerido conforme al articulo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80
de 1993, articulo 8 ley 1150 del 2007, y al articulo 2.2.1.1.2.1.1.del Decreto 1082 de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Secretaria de Transito y Movilidad dei Municipio de Dosquebradas y acatando los preceptos

;,' legales y disposiciones del Ministerio de Transporte, al igual que de los Organismos de Control, y
teniendo en cuenta la cantidad de tramites que a diario son realizados en esta area del Organismo
de Transito y por su transversalidad en los procesos se requiere la contratacién de servicios como
APOYO A LA GESTION y conforme a fas funciones que se detallaran con posterioridad.
De conformidad con lo expuesto y en el entendido que la Secretaria de Transito y Movilidad del
Municipio de Dosquebradas tiene que cumplir con un sin nimero de funciones entre ellas, recibir y
custodiar documentos, atencién de comunidad, monitorear, responder y reenviar correos entrantes

~ de manera constante, recibir, filtrar y distribuir la correspondencia entre el personal qué labora en la
administracion municipal, archivar y organizar documentos, tanto fisicos como digitales, realizar
continuamente |la matricula inicial de vehiculos, expedicién de Licencias de Transito iniciales y
duplicados, traspaso de vehiculos, levantamiento de prenda, expedicion de certificados de tradicién,
entre otros tramites que requieren la disposicidn de la carpeta de cada uno de los vehiculos, lo cual
conlleva a un constante ingreso de documentos y solicitudes, ademas de la bilsqueda de registros
en libros radicadores y archivos de vigencias anteriores correspondientes a vehlculos matriculados
en este Organismo de Trénsito, entre otras y dada la carga laboral que desempefia esta secretaria
y por su transversalidad en los procesos se requiere la contratacion de una persona natural técnico
o con estudios superiores para el apoyo a la gestién, conforme a las funciones sefialadas
anteriormente,

'POR OTRA PARTE, de conformidad con el Acuerdo 08 del afio 2024 por medio del cual "SE
4 . ADOPTA EL PLAN DE DESARROLLO TERRITORIAL PARA EL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
1 - RISARALDA, “TRANSFORMEMOS A DOSQUEBRADAS 2024-2027" se requiere cumplir con EL

FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y OPERATIVOS DE

LA SECRETARIA DE TRANSITO Y MOVILIDAD DE DOSQUEBRADAS por medio de la contratacion

* Plantilla V.3 - fecha de vigencia 1 de junio de 2023.
0337




MACROPROCESO: APOYO i

PROCESQ: GESTION JURIDICA

SUBPROCESO: CONTRATACION SECRETARIADE
Municipio de _ , TRANSITO ,ﬁ(
Dosquebradas [~ EGTUDIOS PREVIOS CONTRAT(S DE | VERSION: 08 MOVILIDAD
PRESTACION DE SERVICIOS Y
APOYO A LA GESTION FV: 07/2024

de MANO DE OBRA CALIFICADA, de ahi que, es fundamental poder garantizar una correcta
operacién e integracion de los sistemas y procesos de la Secretaria y el adelantamiento de los
- procesos administrativos en cabeza del area de registro automotor, responsabilidades que se ven
cubiertas con la adquisicién de dicho servicio mediante la presente contratacion. S -
Teniendo en cuenta lo anterior se requiere fortalecer p:rocesos y para su desarrollo se necesita una .
persona con las condiciones de idoneidad y experienci!a descritas en el presente escrito en el punto
“2.1.3." Denominado “Perfil Requerido”.
Con las condiciones de idoneidad y experiencias alli descritas y a razon de las competencias,
funciones y responsabilidades que se determinense podra fortalecer la entidad por medio de la
contrataciéon como APOYO A LA GESTION vy el cunl'\plimiento de las diversas actividades de la
secretaria de Transito y Movilidad, garantizando asf elf[ogro de las metas propuestas y alcanzar los
retos descritos en el Plan de Desarrollo, ‘
Por consiguiente es necesario contratar con una [:aersona natural que pueda realizar dichas
actividades y que cuente con la idoneidad y capacidad suficientes. Es pertinente, viable y legal acudir
a la figura del contrato de prestacién de servicios co'mc; APOYO A LA GESTION de que trata el
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015, para c:umplir con eficiencia y eficacia con el normal
funcionamiento de la dependencia y entidad y asi satis:facer las necesidades detectadas.

Por tal motivo y dado que no se cuenta con el personal de plata suficiente para cumplir con la finalidad
planteada, es necesario contratar una persona idénea pa'ra desempenar labores en la Secretaria de
Transite y Movilidad, como APOYO A LA GESTION y onforme se ha sefialado con anterioridad.

11. Se deja constancia que el contrato que selpretende celebrar se encuentra en el Ptan de s ,A
_ Adquisiciones. !

1.2.  Se deja constancia que el contrato que se pretende celebrar Sl se encuentra dentro DEL
PLAN DE ACCION de la Secretaria. ,

1.3. El municipio de Dosquebradas (Risaralda‘) adelantara el presente proceso con cargo a
la (s) siguiente (s) disponibilidad {es) presupuestal (es):

CDP Rubro Presupuestal Valor a utilizar
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2025337 -[2.3.2.02.02.008.M.296.T.17.1.6C CPC | $12.894.000
INVERSION 83990
Total .| $12.894.000

14.  Fuente:
11011 RECURSOS PROPIOS DE LIBRE DESTINACION
1.5.  CONVENIENCIA, OPORTUNIDAD Y REGISTRO DE ACTIVIDADES (Si aplica):

Se deja constancia que el contrato que se pretende celebrar, por su destinacién del gasto (2025337
- INVERSION) Sl se encuentra dentro del banco de proyectos.

~ Numero de conveniencia 339
Fecha expedicién conveniencia 17/01/2025

2. OBJETO A CONTRATAR Y SU DESCRIPCION,

' “PRESTAR' SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA DE TRANSITO Y
MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS,RISARALDA".

" 2.1. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO.

‘211, Tipo del contrato a celebrar: CONTRATOS DE PRESTACION Dlé SERVICIOS COMO
APOYO A LA GESTION

21.2. Obligaciones del contratista:
2.1.2.1. Obligaciones especificas del contratista:
» Apoyar | a gestion del subproceso Registro Automotor con las siguientes oblgaciones:

« 1. Proyectar oficio de solicitud de produccién de placas de los tramites registrados en HQ-
RUNT: Duplicado de placas, cambio de servicio y radicacion de matricula.

e 2. Liquidar certificados de tradicion requeridos por los usuarios en el aplicativo QX-
Matriculas.
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2.1.2.2. Obligaciones generales del contratista:

El contratista ademés"de dar cumplimiento al objeto y a[;cances del contrato con plena independencia
y autonomia en coordinacion con el Supervisor designzlado tendra las siguientes:

a)

b)

c)
d)

e)

)

0337

3. Orientar a usuarios que requieran de informacion referente a los diferentes productos y
servicios que ofrece la Secretaria de Transito

4. Digitalizar e imprimir los permisos provisiom;ales para transitar sin las debidas placas, de
los tramites de duplicado de placa, radicados de matriculas y cambio de servicio, registrados
en la plataforma RUNT

5. Verificar el debido cumplimiento de ios requis!.itos de los diferentes tramites entregados por
los usuarios.

Cumplir con todas las obligaciones inherentes} a él contrato, en especial, las relacionadas
con el uso de la documentacién utilizada en el !§istema de Gestion de Calidad publicadas en
el aplicativo establecido en la Administraciéon Municipal.

Presentar los informes requeridos para el cumplimiento del Plan de Accién de la Politica de
Contratacion en el Marco de! Modelo lntegraniﬂo de Planeacién y Gestion, y del Mapa de
Riesgos de Gestion y de Corrupcién de la Administracién Municipal.

Presentar oportunamente ante el supervisor los informes periddicos y finales sobre el avance
y desarrollo del objeto con las respeciivas evidencias,

Realizar el pago de seguridad social integral (Salud, Pensién y ARL). Dentro de las fechas
establecidas por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Guardar reserva de la informacién asociada af objeto contractual que repose en bases de
datos, sistemas de gestién, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales se le
haya concedido acceso mediante cédigos, claves o contraseiias, respondiendo penal, civil y
administrativamente por su adulteracion, pérdida. consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento, durante el plazo de ejecucién del{contrato y dos (2) afios mas, conforme a las
disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009
y las demas que las complementen, s:ustituyar' o modifiquen.

Abstenerse de gestionar directamente o indtlrectamente, a titulo personal o de terceros,
asuntos que estuvieron a su cargo durante la ejecucién del contrato. ’
Entregar periédicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los
documentos y archivos (fisicos y/o electronicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion
de los alcances contractuales, los cuales deberan estar debidamente inventariados
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N conforme a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de la Nacion y
N de acuerdo con los formatos establecidos en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad.
2,1.3. Plazo de ejecucion del contrato:
El contratista seleccionado tendra un plazo de 6 mes(es) 0 dia(s), sin exceder el 31 de diciembre de
2025, para la ejecucion del contrato, contados a partir de la suscripcion de la respectiva acta de
iniciacion, :
2.1.4. Lugar de ejecucion del contrato y domicilio contractual:
La éjecucién del contrato se realizara en el Municipio de Dosquebradas, en la Secretaria de Transito
y Movilidad
- 2.1.5 Perfil requerido:
idoneidad (estudios):
{ o Una Persona Natural con titulo techico en economia, administracion, contaduria y atines, soportados
con certificacion expedida por un establecimiento educativo autorizado de educacién formal
Experiencia (en tiempo):
Experiencia laboral minima de 6 meses, demostrada mediante certificacién firmada por el
] . contratante o supervisor del contrato. B
3 ~ 2.1.6. Valor del contrato:
AR ‘ DOCE MILLONES 0¢HOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL { $12.894,000 ) Este valor incluye
IVA .
2.1.7. Forma de pago:
El Municipio de Dosquebradas - Risaralda, cancelara al contratista el valor del presente contrato en
pagos parciales vencidos, y/o proporcional a la prestacion del servicio, previo informe de supervision
y recibido a
, satisfaccion por parte del Supervisor asignado para tal fin. Ademas el contratista presentara el
A - comprobante de pago de seguridad social y la factura y/o cuenta de cobro para su respectivo pago.
f |
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Teniendo en cuenta lo anterior, fa Secretaria de Trénsitt:) y Movilidad del Municipio de Dosquebradas,
Risaralda, encuentra conveniente cancelar por honorarios conforme al perfil requerido la suma de
DOCE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CIJATRO MIL ( $12.894.000 ) para un valor
mensual/proporcional de $2.149.000 , por un plazo de 6 mes(es) 0 dia(s), conforme lo anterior, El
pago se realizara mediante - 6- actas parciales mensuales cada una por un valor total de. $2149000
para un valor total de $12.894.000

2.1.8. Anticipo y su justificacién: NO APLICA
2.1.9. Supervision o interventoria
Secretaria de Despacho, por su titular o a quien éste delegue.

3. Modalidad de seleccién del contratista: CONTRATACION DIRECTA de conformidad con el
numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 del 2007, bajo la causal de contratacidn de servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestion.

4. Analisis que soporta el valor estimado del contrato

Para determinar el presupuesto estimado de la presente contratacion, se tom6 como base y
referencia la circular No. 001 del 02 de enero de 2025 del Despacho del Alcalde, a través de la cual
se imparten instrucciones y se explica que con el fin de establecer pardmetros para fijar honorarios
a los contratistas por concepto de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, es
necesario adoptar la tabla de honorarios como un instrumento que permita establecer objetivamente
los costos de los servicios requeridos, de conformidad con los principios de transparencia, economia,
responsabilidad y seleccion objetiva, que rigen las actuaciones de las personas que presten sus
servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, con el Gnico dnimo de adoptar buenas practicas
contractuales. ’

La siguiente es la tabla de honorarios fijada para la vigizncia 2025 en el Municipio de Dosquebradas:
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. CATEGORIA GENERAL - ADMINISTRATIVA |-

- c}\a’AG_i'_Eﬂlsncx\g N

VALOR 2026

1.814.000

Educacidn basica, media o bachiller Sin desplazeamiento
Educacion basica, medio o bhachilior Cun desplozamiento (Dobicamon!o ustificada) 2.030.000
Técrica Sin dosplazem oot 2,149,000
Too rmco Con dospiozantianto Dot dameonta Justific mde) 2.322.00%)
z::ﬁ:::;zgoyo‘:g;:g::;::ﬁ;’mwm““n“ (6 somosims Con desplazamiento 2.7T00. 000
o ‘:Srcr.n:;zg.oyouﬁvsc::g:ioo:;’.' . itari «© s |ain do-’sple_azam onto 2.484.000
Protos lonak Con daesplazemionto (Debidemeante justificado) 3.780.000
P rofes ional Sin desplazamiento 3.5684,000
Profes ional Espocializado 4.303.000
Prafas ionml ¢ on pospeido (Especimnle sdn/M aokiris) 5.621.000

con actmdades do coardmacion

CATEGORIA 8ALUD

VALOR 2026
E

Meédico con posqrado

Aux iiar Enforrmofa 2.235.G00
Enformom 3.707.00Q
Madico A4.687.600

5.281.000

CATEGORIA OBRAS

S VALOR: 2025

Ayudanta de obra

1.805 .00

Ofticial de Obra

2.6858 600

Operador de maquina pesade

JISTN

Boidodor 2.6858. 000
2.B58. 000

Faontanara

Maestro de ohra 2.900.000
2.900.000

Teniendo en cuenta lo anterior, la Secretaria de Transito y Movilidad del Municipio de Dosquebradas,
Risaralda, encuentra conveniente cancelar por honorarios conforme al perfil requerido la suma de
DOCE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL ( $12.894.000 ) para un valor
mensual/proporcional de $2.149.000 , por un plazo de 6 mes(es) O dia(s), conforme lo anterior, El
pago se realizard mediante - 6 - actas parciales mensuales cada una por un valor total de $2149000
para un valor total de $12.894.,000

5. Criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, para este tipo
de contratacién no se requiere pluralidad de ofertas. No obstante para Prestacion de Servicios como
APOYO A LA GESTION, la oferta mas favorable se elige con los criterios de idoneidad y experiencia
contenidos en el presente estudio previo y sus anexos

0337
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6. Analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

Ver anexo. . Pl

i 1
7. Garantias que la entidad estatal contemipla exu;lr en eI proceso de contratacion. (Decreto
1082 de 2015). ' ) |

De conformtdad con el Decreto 1082 de 2015 las qarantias en la contratacién deben cubrir el
cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de Iag Entidades Estatales con ocasién de: (i) la
presentacién de las ofertas; (ii) los contratos y su'liquidz}cién; y (iii) los riesgos a los que se encuentran
expuestas las Entidades Estatales, derivados de.la resp::onsabilidad extracontractual que pueda surgir
por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contra:tistlas y subcontratistas.

Las garantias que los oferentes o contratistas pueden :otérgar para asegurar el cumplimiento de sus
obligaciones son: 1. Contrato de seguro contenido en ul:)a poliza. 2. Patrimonio auténomo. 3. Garantia
Bancaria. . ‘

De conformidad con este estudio, para la presente cioniratacién El Municipio de Dosquebradas
considera que no existen riesgos asociados a l:a ejecucion del contrato que deban ser
amparados mediante Garantia.

Nota: de conformidad con el Decreto 1082 de 201¢ i) en la contratacién directa la exigencia de
garantias no es obligatoria y la justificacion para ex19|rlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos.

De acuerdo con el presente estudio previo, para la co;ntr:atacién resultante del mismo, el Municipio
de Dosquebradas considera que no existen riesgos as?ciados a la ejecucion del contrato que deban o
ser amparados mediante Garantia, toda vez que conslderando la naturaleza de las obligaciones a T
cargo de las partes y las condiciones para la ejecucién de las mismas, considera este despacho que i
no comportan riesgos que puedan alterar el equilibrio e:cqnomlco del contrato resuitante.

8. Aspectos tributarios y financieros del contrato
N

Tasa o estampilla POIII'ce.ntaje 'giplhflz
Estampilla bienestar adulto mayor . 3%‘ : Si
Estampilla pro-cultura 0.5% Sl
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Segln la actividad | SI
econdmica

Retencién de Industria y Comercio

Observacién: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el estudio previo constituye un
documento del proceso contractual, y por lo tanto debe ser publicado en. el SECOP, para su
consulta.

. 'Se firma en Dosqugbfadas e}/17/01/2025

_Relacién.de los iftegrinteé del Equipo Estructurador del Estudio Previo.

YEISON ALFONSO FAZACIO BEDOYA
Secretario de Despachg

Ordenador del Gasto

Reviso: ALVARO DANIEL BETANCOURTH LOPEZ c#)g
Abogado contratista
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