
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
 
 

No. DE CONTRATO 012020002395 

NOMBRE CONTRATISTA MICHAELL  YECID OSORIO CORONADO 

PERIODO 01 de  JULIO al 31 de JULIO del 2020 

 
 
 
 
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS DE LA 
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA RELACIONADA CON LA GESTION 
ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRITAL Y PORTUARIO DE 

BARRANQUILLA Nº. 012020002395 

 
 

 
 Envió y certificación de correos de las diferentes secretarias y oficinas de la Alcaldía Distrital de 

Barranquilla. 
 

 Brindar apoyo y  soluciones para facilitar el trabajo del  Certimail al grupo de trabajo. 
 

 Verificación de la base de datos de los archivos y corrección. 
 

 Digitar las carpetas físicas  en archivos de Excel 
 

 Creación de códigos para carpetas, cajas y estantes del archivo calle 30. 
 

 Apoyo a la gestión del archivo calle 30 como traslado de cajas, rotulación y verificación de 
documentos. 

 

 Apoyo físico y técnico de los equipos de cómputo y redes del archivo calle 30. 
 

 Apoyo logístico del archivo Calle 30. 
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