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SECRETARIA GENERAL

CUADRO DE SOLICITUD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA CONTRATISTAS PLURALES

VERSION

002

FECHA DE APROBACION

2024-01-31

Perfil (profesion,

Valor total del contrato

&Zr:":ie;:i formacion académica y Obligaciones especificas del contratista incluyendo todos los HE=D er:zgzssado = Forma de pago Su;:‘e‘:l\'lr;:;?/g:go
experiencia) impuestos
1.Btender oportuna y eficazmente las solicitudes realizadas por el jefe de oficina o quien sea delegado para
tal fin.
2.Brindar asesoriaala jade i on C y Ce segun los
del subsecretario.
" . " . - OCHO (8) pagos mensuales iguales,
3 Asistir puntualmente a las jornadas, reuniones y demas actividades que se programen. por valor de OGHO MILLONES DE
PERSONA NATURAL, |4.Bsesorar en la promocién de iniciativas de que permitan la dela OCHO (8) MESES, - | PESOS MIL ($8.000.000). Cada pago
POLITOLOGO, QUE comunal, deit vigilancia y control de las juntas de accién comunal del conladog a partir del debe. ,ESla' precedido por la NELSON FLOREZ -
ROXANA BUITRAGO ACREDITE 24 MESES | Ds . cumplimiento de los | presentacion de la factura o cuenta de PROFESIONAL
epartamento del Atlantico. $ 64.000.000 L i
LEAL DE EXPERIENCIA reqisitos de cobro, recibido a satisfaccion por | UNIVERSITARIO (E), Codigo
PROFESIONAL  |5.Brindar asesorfa en las sesiones o acciones que se adelanten del Consejo Departamental de Participacion cclonamie parte de'l penvisor, acrediacif d“e‘ 219, Grado 09
Ciudadana del Atlantico, como espacio de concertacion con los diferentes sectores de la Sociedad. d pago a la seguri social (salu
pension y riesgos laborales) y el pago
6.Asesorar en la supervision de los procesos, convenios y contratos que se ejecuten desde la Subsecretaria de los impuestos a que haya lugar.
de ipacion C iay C
7.Cas demas que tengan ia con el objeto y sean por el
supervisor o lider de area asignado.
1.Brindar asesoria juridica a la iade ipacion C iay C Segun los
requerimientos del subsecretario.
2.Bsesorar en la proyeccion de respuestas a pellclones que]as Y reclamos presenladus por los usuarios y
otras entidades ante la de y C
3.sesorar en la promocion de iniciativas de que permitan fa ion de la Ao
comunal, activi deit vigilancia y control de las juntas de accién comunal del SEISCIENTOS MIL PESOS M/L
PERSONA NATURAL, |Departamento del Atlantico. OCHO (8) MESES, ($7.600.000). Cada pago debe estar
ABOGADO TITULADO, contados a partir del récediﬁo L;r a rezegmac‘é" dela NELSON FLOREZ -
RONALD JAVIER QUE ACREDITE 22 | 4.Bsesorar en la proyeccion y revision de actos en el ejercicio del $60.800.000 cumplimiento de los f:cmra o cu’;ma d’; e ecihido a PROFESIONAL
VASQUEZ GARCIA MESES DE de la mision de la iade ipi Ct iay C i R requisitos de 5 L . . UNIVERSITARIO (E), Codigo
EXPERIENCIA perfeccionamientoy | S2tisfaccion por parte del supervisor, 219, Grado 09
PROFESIONAL 5.Brindar asesoria juridica en las sesiones o acciones que se adelanten del Consejo Departamental de ejecucion acred[taclon del pagoa 1a sequridad
Participacion Ciudadana del Atlantico, como espacio de concertaci6n con los diferentes Sectores de la social (salud, pension y riesgos
Sociedad laborales) y el pago de los impuestos
aque haya lugar.
6.[Asesorar en la supervision de los procesos, convenios y contratos que se ejecuten desde la
{a de Participacion C jtaria y Convivenci
7.Cas deméas que tengan ia con el objeto y sean por el
supervisor o lider de area asignado.
1.Brindar asesoria a la de icipacion C iay Co Segun los
del subsecretario.
2.Bsistir puntualmente a las jornadas, reuniones y demés actividades que se programen. OCHO (8) pagos mensuales iguales,
por valor de SIETE MILLONES
PERSONA NATURAL, |3.Bsesorar en la promocion de iniciativas de que permitan la ion de la OCHO (8) MESES QUINIENTOS MIL PESOS M/L
PROFESIONAL EN comunal, activi dei vigilancia y control de las juntas de accién comunal del contados a partir dél ($7.500.000). Cada pago debe estar NELSON FLOREZ -
STEVE GEORGE | ADMINISTRACION DE |Departamento del Atiantico. cumplimiento e los | Precedido por la presentacion de la PROFESIONAL
CHEGWIN EMPRESAS, QUE $ 60.000.000 requisitos de faclura 0 cuenta de cobro, recibido a | |\ vERSITARIO (E), Codigo
CARDENAS ACREDITE 20 MESES |4.Brindar asesoria en las sesiones o acciones que se adelanten del Consejo Departamental de Participacion N " 6n por parte del 219, Grado 09'
DE EXPERIENCIA | Ciudadana del Atlantico, como espacio de concertacion con los diferentes sectores de la Sociedad. ejecucion acreditacion del pago a la segurldad !
PROFESIONAL social (salud, pension y riesgos
S.Asesorar en la supervision de los procesos, convenios y contratos que se ejecuten desde la Subsecretaria laborales) y el pago de los impuestos
de Participacion Ct yC aque haya lugar.
6.Cas demas que tengan ia con el objeto y sean por el
supervisor o lider de area asignado.
1.Atender oportuna y eficazmente las solicitudes realizadas por el jefe de oficina o quien sea delegado para
tal fin.
2.Contestar las tutelas asignadas, en las cuales la ia del Interior D sea accionad:
conforme a lo establecido por el Decreto 2591 de 1991; asi como someter a revision previa las
contestaciones de las mismas, previa radicacion en los despachos judiciales.
3.Brindar asesoria juridica para la proyeccion de respuestas a los derechos de peticién que sean allegados a
la Secretaria del Interior Departamental, acorde a lo establecido en la Ley 1755 de 2015.
4.Bsesorar ala Secretaria del Interior en los requerimientos presentados por los diferentes entes de OCHO (8) pagos mensuales iguales,
control, los cuales seréan asignados por el jefe de oficina o quien haga sus veces. por valor de SEIS MILLONES
5.Recibir y regresar opor todos los que sean para el desarrollo de la SEISOIENTOS MIL PESOS ML
PERSONA NATURAL, |actividad legal que sea asignada por el jefe de oficina o la persona encargada para tales fines, con el fin de OCHO (8) MESES,
DELIA ROSA ABOGADO TITULADO, |que sean debidamente archivados. contados a patir del (ﬁrae'Sggiggz)ﬁr$:?)?e22i?a2?§:ueeSl\:’ NELSON FLOREZ -
DOMINGUEZ QUE ACREDITE 16  |6.Dar seguimiento y control a todos los procesos que sean asignados. $52.800.000 cumpllmle_nto de los faclura o cuenta de cobro, recibido a PROFESIONAL X
GAMEZ MESES DE 7.Revisar detalladamente la lnformaclon entregada por las Entidades Sin Animo de Lucro, de acuerdo con el requisitos de ; del UNIVERSITARIO (E), Codigo
EXPERIENCIA grupo en el cual se haya i 0 acogido ( en Normas de Informacién i i ccion por parte del sup: o 219, Grado 09
PROFESIONAL  |Financiera NIIF. ejecucion acreditacién del pago a la seguridad
8.Reportar en la base de datos las Entidades Sin Animo de Lucro que no cumplan con la normatividad social (salud, pensién y riesgos
vigente. laborales) y el pago de los impuestos
9.Brindar apoyo en el proceso de dela de juridicas de iaci o aque haya lugar.
y i 0 instituci de utilidad comn, en los departamentos de oficio o a peticién de
la parte interesada.
10.Verificar la creacion y registro en camara de comercio segiin el Decreto 2150 del 1995 para el
reconocimiento de la personeria juridica de las Entidades Sin Animo de Lucro competencia de la Secretaria
del Interior.
11.0as demas que tengan ia con el objeto y sean por el
supervisor o lider de area asignado.
1.Atender oportuna y eficazmente las solicitudes realizadas por el jefe de oficina o quien sea delegado para
tal fin.
2.Contestar las tutelas das, en las cuales la del Interior D sea i
conforme a lo establecido por el Decreto 2591 de 1991; asi como someter a revision previa las
contestaciones de las mismas, previa radicacion en los despachos judiciales.
3.Brindar asesoria juridica para la proyeccion de respuestas alos derechos de peticion que sean allegados a
la Secretaria del Interior Departamental, acorde a lo establecido en la Ley 1755 de 2015.
4.Bsesorar ala Secre@na del Interior en los requerimientos presentados por los diferentes entes de OCHO (8) pagos mensuales iguales,
control, los cuales serén asignados por el jefe de oficina o quien haga sus veces. o db SEIS MILLONES
5.Recibir y regresar opor todos los que sean para el desarrollo de la pﬂ:l\‘lllaE?\ll'TOS MIL PESOS MIL
PERSONA NATURAL, |actividad legal que sea asignada por el jefe de oficina o la persona encargada para tales fines, con el fin de OCHO (8) MESES, Q
ABOGADO TITULADO, |que sean debidamente archivados. contados a partir del | ($6:500.000). Cada pago debe estar NELSON FLOREZ -
RAFAEL HUBERTO | QUE ACREDITE 15 |6.Dar seguimientoy control a todos los procesos que sean asignados. 52000000 cumplimiento de los fZ;fo:g“c’u‘gl': d‘{e’e:oi’:‘:cr‘sglgsu‘aa PROFESIONAL
DAZA PINERES MESES DE 7.Revisar lai tregada por las Entidades Sin Animo de Lucro, de acuerdo con el o requisitos de 5 . . . UNIVERSITARIO (E), Codigo
EXPERIENCIA grupo en el cual se haya o acogido en Normas de Informacion i n por parte del supervisor, 219, Grado 09
PROFESIONAL Financiera NIIF. ejecucion acreditacion del pago a la seguridad
8.Reportar en la base de datos las Entidades Sin Animo de Lucro que no cumplan con la normatividad social (salud, pensién y riesgos
vigente. laborales) y el pago de los impuestos
9.Brindar apoyo en el proceso de dela de juridicas de o aque haya lugar.
i y i 0 institucic de utilidad comdn, en los departamentos de oficio o a peticion de
la parte interesada.
10.Verificar la creacion y registro en camara de comercio segun el Decreto 2150 del 1995 para el
reconocimiento de la personerfa juridica de las Entidades Sin Animo de Lucro competencia de la Secretaria
del Interior.
11.Cas demas que tengan con el objeto y sean por el
supervisor o lider de area asignado.




1.Bpoyo en la publicacién de contenido para las redes sociales de la Subsecretaria de Participacién
Comunitaria.

2.Brindar apoyo en el desarrollo de estrategias de contenidos para las redes sociales de la Subsecretaria
de Participacion Comunitaria.

OCHO (8) pagos mensuales iguales,
por valor de SEIS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/L

PERSONA NATURAL, OCHO (8) MESES, $6.500.000). Cad deb
COMUNICADOR  |3.Epoyo en la gestion de comentarios y respuestas recibidas a través de redes sociales. contados a partir del | ($6:500-000). Cada pago debe estar NELSON FLOREZ -
EDSON ARANTES SOCIAL, QUE 652000000 cumplimiento de los J;:S:‘fgdg{f d"e'ecf)i':f‘isgigsu‘: PROFESIONAL
CABEZA JABBA | ACREDITE 15 MESES |4.Redactar copys acordes al tono y voz, de la iade ipacion C ia en redes sociales. N requisitos de ¢ " UNIVERSITARIO (E), Codigo
DE EXPERIENCIA perfeccionamientoy | Salisfaccion por parte del supervisor, 219, Grado 09
PROFESIONAL |5.Bpoyo en los cubrimientos de eventos establecidos en la agenda mensual de la Subsecretaria. ejecucion acreditacién del pago a la seguridad
social (salud, pension y riesgos
6 ion de para las redes sociales de la Subsecretaria de Participacion laborales) y el pago de los impuestos
Comunitaria. @ que haya lugar.
7.0as demas funciones asignadas por el jefe inmediato.
1.Participar en el anlisis juridico de actos en otras y que
requieran la firma del Alto Consejero del Departamento del Allantlco en materia de convivencia ciudadana.
2.Brindar apoyo juridico a todos los procesos y asuntos que le sean asignados en el marco de los planes,
y proyectos de convi acargo de la ia del Interior.
3.Emitir juridicos por los fu de la Secretaria del Interior del Departamento del OCHO (8) pagos mensuales iguales,
Atlantico. por valor de SEIS MILLONES DE
PERSONA NATURAL, OCHO (8) MESES, | PESOS ML ($6.000.000). Cada pago
ABOGADO TITULADO, |4.Bpoyar a la Secretaria del Interior en actividades operativas para la implementacion y puesta en marcha de contados a partir del debe estar precedido por la MANUEL DIAZ JIMENO -
JUAN DAVID ROJAS QUE ACREDITE 12 |los distintos programas que realiza la Alta Consejeria en materia de convivencia ciudadana. $48.000.000 cumplimiento de los | presentacion de la factura o cuenta de ASESOR DE DESPACHO.
MOLINA MESES DE T requisitos de cobro, recibido a satisfaccién por Cédigo 105, Grado 03 '
EXPERIENCIA 5.Bsistir a las jornadas, reuniones y demas activi que se para fortalecer la perfeccionamientoy | parte del supervisor, acreditacion del '
PROFESIONAL ciudadana en los municipios del Departamento del Atlantico. ejecucion pago a la seguridad social (salud,
pension y riesgos laborales) y el pago
6.Bpoyar a la Secretaria del Interior para el desarrollo de las actividades realizadas con las diferentes de los impuestos a que haya lugar.
asociaciones civicas y lideres comunitarios, con relacién a los proyectos de Convivencia comunitaria.
7.Brindar apoyo juridico a todos los procesos y asuntos que le sean asignados en el marco de los planes,
y proyectos de acargo de la del Interior.
8.0as demés sefialadas por el supervisor del contrato.
1.Bpoyo en la publicacion de contenido para las redes sociales de la Secretaria del Interior Departamental.
2.Coordinar los recursos humanos y técnicos ios para la de contenido dela P
PERONA NATURAL, | Secretaria del Interior Deparlamenl:] : OCHO (8) pagos mensuales iguales,
MAYOR DE EDAD, 3. Bnndar apoyo en el desarrollo de contenido, redaccion de material de guion, entre o(ros asi como la por valor de CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS M/L
PROFESIONAL EN del contenido junto con las para identificar y OCHO (8) MESES,
EDUARDO LUIS DIRECCION Y eiminar errores. ) ) ) B contados a partir del S;Oe%ﬁ?;;)ﬁ:";s:;:;gi Zsetla; JOSE ANTONIO LUQUE
PATING PRODUCCION DE  |4.Bpoyar en la bsqueda de posibles colaboradores y entrevistados asi como en la planificacién de $43.200.000 cumplimiento de los | P B A B cibido a | GEROSA - SECRETARIO DE
MALDONADO RADIO Y TELEVISION, ido del programa, temas y asi como la coordinacion de grabaciones del requisitos de isfaccio del N N DESPACHO, Codigo 020,
QUE ACREDITE 10 |mismo, perfeccionamientoy | SAUSfaccion por parte del supervisor, Codigo 02
MESES DE 5.Realizar la debida verificacion sobre los derechos de autor para que los mismo estén autorizados acorde a ejecucion acredl}aclﬁn del pagoua la sggundad
EXPERIENCIA Ia ley de medios social (salud, pension y riesgos
PROFSIONAL 6.Apoyo en los cubrimientos de eventos establecidos en la agenda mensual de la Secretaria. laborales) y el pago de los impuestos

7.0as demas funciones asignadas por el supervisor del contrato y que tengan relevancia con el objeto
contractual.

aque haya lugar.




