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RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SG-CPS-427-2025

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del Municipio de San José
de Cúcuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS
SOLICITADAS

PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 INGENIERO DE
SISTEMAS

2025R-557 PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
GARANTIZAR LA IMPLEMENTACIÓN DE UN PROGRAMA DE FORMACIÓN
EN TEMÁTICAS STEAM EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA
BPIN 2024540010111

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1. Elaborar y dar cumplimiento al plan de trabajo que conlleve al logro del objeto contractual.
2. Diseñar programa de educación informal en uso básico de tecnologías de la información y las comunicaciones.
3. Implementar programa de educación informal en uso básico de tecnologías de la información y las
comunicaciones en el smart place asignado.
4. Realizar convocatoria con comunidades para la inscripción en programa de educación informal a mínimo 50
personas por mes.
5. Realizar revisión periódica preventiva de los equipos y elementos existentes en los Smart place.
6. Socializar con líderes y comunidad en general los servicios ofertados en los Smart place.
7. Presentar informes mensuales de gestión y avances de actividades.
8. Realizar el reporte de forma semanal de la población atendida en los smart place.
9. Las demás funciones asignadas por el jefe inmediato, de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el área de
desempeño del empleo.
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10. Los demás que sean asignados por el supervisor o el secretario de despacho.

Sin otro particular,

BIERMAN SUAREZ MARTINEZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA GENERAL
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