
 
ESTUDIO DE SECTOR 

 
Doctor  
FABIO ANDRÉS RAMÍREZ GIRALDO 
Alcalde Municipal  
Ciudad 
 
En cumplimiento de lo previsto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 que dispone 
que las entidades estatales en la etapa de planeación deben identificar el contexto del sector o 
mercado al cual pertenecen los bienes, obras o servicios que pretenden adquirir, así como 
entender el comportamiento de la contratación desde el punto de vista de la oferta siguiendo las 
indicaciones dadas por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente 
mediante la Guía de Elaboración de Estudios de Sector - GEES - Versión 2 del 24 de junio de 
2022, el Municipio de BELALCÁZAR, se permite hacer el siguiente Estudio del Sector: 
 
 

1. OBJETO DEL CONTRATO 
 
“ADQUISICIÓN DE KITS ESCOLARES PARA GARANTIZAR EL DERECHO A LA EDUCACIÓN 
DE LOS ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO Y EL 
SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA SATISFACER LAS 
NECESIDADES ADMINISTRATIVAS DEL MUNICIPIO DE BELALCAZAR CALDAS”. 
 
 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
 

2.1. ALCANCE JURÍDICO 
 
El Artículo 76 de la Ley 715 de 2001 establece que corresponde a los Municipios, directa o 
indirectamente, con recursos propios, del Sistema General de Participaciones u otros recursos, 
promover, financiar o cofinanciar proyectos de interés municipal. 
 
Para el Municipio de Belalcázar es de interés municipal promover la educación (preescolar, básica 
primaria, básica secundaria y educación media) de sus habitantes a través de la entrega de un 
kit escolar. 
 
El Subprograma 1.1.1. Acceso y permanencia en la educación inicial, preescolar, básica y media 
del Programa 1.1. Calidad, Cobertura y Fortalecimiento de la Educación del Plan de Desarrollo 
Territorial Belalcázar Caldas 2024-2027, busca implementar estrategias para mantener la 
cobertura educativa asegurando las condiciones necesarias para el acceso y permanencia de los 
estudiantes en el sistema educativo del municipio  
 
 



 
 
 
 
 

2.2. ALCANCE TÉCNICO 
 
El Municipio de Belalcázar cuenta con cuatro (4) instituciones educativas que tienen estudiantes 
registrados entre los grados escolares cero a undécimo y que pertenecen a los estratos 1, 2 y 3. 
 
Para apoyar a los estudiantes en mención, el Municipio entregará kits escolares que contienen 
los siguientes elementos: 

PRIMARIA 
ITEM PRODUCTO ESPECIFICACIONES 

1 CUADERNO GRAPADO  CUADRICULADO DE 100 HOJAS 
2 CUADERNO GRAPADO  LINEA CORRIENTE 100 HOJAS 
3 CUADERNO GRAPADO  LINEA CORRIENTE 50 HOJAS 
4 CUADERNO GRAPADO  CUADRICULADO 50 HOJAS 
5 BOLIGRAFO LAPICERO TIPO BOLIGRAFO DE TINTA NEGRA DE PUNTA FINA 
6 LAPIZ LAPIZ DE PUNTA FINA 
7 BORRADOR BORRADOR GENERICO DE DIMENSIONES ESTANDAR MEDIANO 
8 TAJALAPIZ TAJALAPIZ SACAPUNTA DE LAPIZ GENERICO 
9 CAJA DE COLORES CAJA DE COLORES X 12 UND 
10 BOLSA PARA EMPAQUE BOLSA TIPO TULA 

 
BACHILLERATO 

ITEM PRODUCTO ESPECIFICACIONES 
1 CUADERNO GRAPADO  CUADRICULADO DE 100 HOJAS 
2 CUADERNO GRAPADO  LINEA CORRIENTE 100 HOJAS 
3 CUADERNO GRAPADO  LINEA CORRIENTE 50 HOJAS 
4 CUADERNO GRAPADO  CUADRICULADO 50 HOJAS 
5 BOLIGRAFO LAPICERO TIPO BOLIGRAFO DE TINTA NEGRA DE PUNTA FINA 
6 LAPIZ LAPIZ DE PUNTA FINA 
7 BORRADOR BORRADOR GENERICO DE DIMENSIONES ESTANDAR MEDIANO 
8 TAJALAPIZ TAJALAPIZ SACAPUNTA DE LAPIZ GENERICO 
9 BOLSA PARA EMPAQUE BOLSA TIPO TULA  

 
Para establecer los precios del presente proceso, de Mínima Cuantía, se tomaron como precios 
de referencia los establecidos para tres (3) establecimientos de comercio de amplio 
reconocimiento, tal y como se muestra a continuación: 
 



 
 
 
 

ITEM UNIDAD PANAMERICANA ÉXITO JUMBO PROMEDIO 

CUADERNO CUADRICULADO 100 HOJAS UNIDAD  $7.900   $2.990   $9.790   $6.893  

CUADERNO LINEA CORRIENTE 100 HOJAS UNIDAD  $13.100   $3.990   $14.990   $10.693  

CUADERNO LINEA CORRIENTE 50 HOJAS UNIDAD  $9.800   $2.990   $8.990   $7.260  

CUADERNO CUADRICULADO 50 HOJAS UNIDAD  $9.800   $3.990   $6.490   $6.760  

LAPICERO TIPO BOLIGRAFO TINTA NEGRA  UNIDAD  $1.158   $841   $2.330   $1.443  

LAPIZ PUNTA FINA UNIDAD  $1.935   $1.225   $1.333   $1.498  

BORRADOR GENERICO ESTANDAR MEDIANO UNIDAD  $1.400   $997   $1.663   $1.353  

TAJALAPIZ GENÉRICO UNIDAD  $7.900  $1495      $2.900   $4.098  

CAJA DE COLORES CAJA X 12  $11.150   $10.000   $19.990   $13.713  

TOTAL $53.711 

 
A Través del buscador Mercadolibre se pudieron obtener 3 cotizaciones para la Bolsa Tipo Tula, 
como se muestra a continuación: 
 

ITEM UNIDAD PANAMERICANA ÉXITO JUMBO PROMEDIO 

BOLSA TIPO TULA UNIDAD  $      5.000   $4.876   $4.992   $4.956  

 
De lo anterior se puede establecer que el Kit tendría un valor base para el proceso de cincuenta 
y ocho mil seiscientos sesenta y ocho pesos ($58.668). 
 
Como el valor del Certificado de Disponibilidad Presupuestal para los Kits Escolares es de 
$16.000.000, la cantidad de kits proyectados es de 272. La cantidad definitiva se obtendrá de la 
división del valor del CDP y el valor de la propuesta ganadora. 
 
Nota: Todas las cotizaciones se adjuntan como anexo. 
 
De otro lado, para el normal desarrollo de las diferentes dependencias del Municipio de 
Belalcázar, con la colaboración de las mismas se consolidaron las necesidades en cuanto a 
papelería y útiles de oficina.  
 
Para establecer los precios del presente proceso, de Mínima Cuantía, se tomaron como precios 
de referencia los establecidos para tres (3) establecimientos de comercio de amplio 
reconocimiento, tal y como se muestra a continuación: 
 
 
 



 
 
 
 

ELEMENTO PRESENTACIÓN PANAMERICANA ÉXITO JUMBO PROMEDIO 

PAPEL BOND DE 75G/M2 TAMAŃO CARTA RESMA X 500 HOJAS  $13.400   $12.440   $18.990   $14.943  
PAPEL BOND DE 75G/M2 TAMAÑO OFICIO  RESMA X 500 HOJAS  $27.400   $50.000   $24.990   $34.130  
LAPICERO TIPO BOLIGRAFO TINTA NEGRA UNIDAD $1.158   $841   $2.330   $1.443  
MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO UNIDAD  $5.400   $3.950   $5.990   $5.113  
MARCADOR BORRABLE COLOR NEGRO UNIDAD $5.100   $4.795   $4.495   $4.797  
PEGANTE EN BARRA 40 GRAMOS UNIDAD  $14.700   $16.400   $16.490   $15.863  
LÁPIZ PUNTA FINA UNIDAD  $2.420   $1.225   $1.333   $1.659  
GANCHO TIPO CLIP METÁLICO STANDARD PAQUETE X 100  $1.783   $1.390     $1.587  
GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO TRANSPARENTE PAQUETE X 20  $6.400   $4.990     $5.695  
CHINCHE CAJA X 100  $9.900   $4.090     $6.995  
RESALTADOR PUNTA REDONDA UNIDAD  $4.700   $4.390   $3.990   $4.360  
PAPEL ADHESIVO DISTINTOS COLORES MEDIANO TACO X 100  $28.700   $19.100     $23.900  
BORRADOR GENERICO ESTANDAR MEDIANO UNIDAD  $  1.400   $997   $1.663   $1.353  
DVD-R UNIDAD  $  2.700   $1.552     $2.126  
TIJERAS MEDIANAS UNIDAD  $  7.900   $10.900   $6.990   $8.597  
SOBRE DE MANILA CARTA UNIDAD $184 $397 $192 $258 
SOBRE MANILA OFICIO UNIDAD  $192   $557     $375  
ALMOHADILLA  DACTILAR UNIDAD  $10.000   $4.990     $7.495  
BISTRUI GRANDE UNIDAD  $  5.900   $3.990   $4.490   $4.793  
TAJALAPIZ UNIDAD  $  7.900   $2.990   $2.900   $4.597  
SACA GANCHOS UNIDAD  $  5.000   $3.190   $5.590   $4.593  
CINTA TRANSPARENTE 45 MM ROLLO X 100 METROS  $18.900   $20.990   $27.990   $22.627  
CINTA ENMASCARAR 36 MM ROLLO X 40 METROS $20.200 $21.990 $21.990 $21.393 
COSEDORA PEQUEÑA UNIDAD  $13.500   $18.500     $16.000  
GRAPA STANDARD COBRIZADA 26/6 COSEDORA CAJA X 5000  $  7.900   $6.190     $7.045  
SELLO FECHADOR UNIDAD  $10.900   $13.390     $12.145  
PERFORADORA  DOS HUECOS UNIDAD  $14.300   $20.990   $61.990   $32.427  
BANDERITAS  SEPARADORAS PAQUETE X 200  $11.900   $3.590     $7.745  
GUILLOTINA PAPEL CON PALANCA UNIDAD  $189.900   $189.900     $189.900  
TABLERO ACRÍLICO BLANCO BORRABLE 120 X 80CM UNIDAD  $129.900   $109.990   $115.990   $118.627  
TABLERO EN CORCHO 120X80 CM UNIDAD  $208.000   $255.800     $231.900  
PERFORADORA TRES HUECOS UNIDAD $49.900 $73.990 $63.990 $62.627 

TOTAL  $877.107  

 
A Través del buscador Mercadolibre se pudieron obtener 3 cotizaciones para los elementos que 
no se encontraron en los establecimientos anteriores, como se muestra a continuación: 
 

ITEM UNIDAD PANAMERICANA ÉXITO JUMBO PROMEDIO 

CARTULINA POLICOVER COLORES CARTA PAQUETE X 50  $27.563   $39.100   $39.950   $35.538  
CARTULINA POLICOVER COLORES OFICIO PAQUETE X 50  $29.500   $44.200   $28.000   $33.900  
CAJA DE ARCHIVO REFERENCIA X 200 UNIDAD  $9.950   $9.500   $13.900   $11.117  
CARPETA BLANCA 4 ALETAS DESACIFICADA OFICIO UNIDAD  $9.950   $9.500   $13.900   $11.117  
PAPEL BOND 70X100 CM PLIEGO  $5.597   $4.495   $3.160   $4.417  
ETIQUETAS POLIESTER PLATA 50MM X 25MM ROLLO X 1000  $916   $708   $956   $860  

TOTAL $96.948 

 
De lo anterior se puede establecer que la sumatoria total de los valores unitarios para el proceso 
de papelería es de novecientos setenta y cuatro mil cincuenta y cinco pesos ($974.055), valor 
que cambiará de acuerdo a la oferta ganadora y el suministro se hará a monto agotable, por el 
valor del Certificado de Disponibilidad Presupuestal que es de quince millones de pesos 
($15.000.000). 
 
Nota: Todas las cotizaciones se adjuntan como anexo. 



 
 
 
 

3. EXPERIENCIA 
 
Una vez analizada la necesidad y de acuerdo con la naturaleza del objeto y alcances que requiere 
contratar el Municipio de BELALCÁZAR, el contratista debe contar con experiencia mínima 
relacionada en el área a contratar y acreditarla mediante certificaciones de: Un (1) Contrato. 
 
 
 

4. RECIENTES CONTRATACIONES 
 
El Municipio de BELALCÁZAR realizó las siguientes contrataciones, con un objeto similar, durante 
las últimas tres (3) vigencias (2022, 2023 y 2024): 
 
CONTRATO 015-MIC-2023 

OBJETO  

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA 
PARA LA VIGENCIA 2023, LOS CUALES DEBERÁN SER DE MARCAS 
CONOCIDAS Y DE BUENA CALIDAD, ENTREGA MEDIANTE PEDIDOS 
PERIÓDICOS, DESPACHADOS DIRECTAMENTE A LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE BELALCAZAR CALDAS 
CONFORME A LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD 

VALOR $28.000.000 
PLAZO     257 DÍAS 

 
CONTRATO 002-2024-MIC 

OBJETO  
ADQUISICIÓN DE KITS ESCOLARES PARA GARANTIZAR EL 
DERECHO A LA EDUCACIÓN DE LOS ESTUDIANTES DE LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL ÁREA RURAL Y URBANA 
ADSCRITAS AL MUNICIPIO DE BELALCAZAR CALDAS 

VALOR $36.000.000 
PLAZO     15 DÍAS 

 
 
CONTRATO 010-2024-MIC 

OBJETO  
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LA 
VIGENCIA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE BELALCAZAR CALDAS 
CONFORME A LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD 

VALOR $14.450.000 
PLAZO     3 MESES 

 
 



 
 
 
 
 

5. CONTRATACIONES SIMILARES 
 
Las condiciones particulares de otros procesos similares, de otros municipios a nivel nacional, 
se presentan a continuación: 
 
 
ENTIDAD MUNICIPIO DE CHITA 
CONTRATO MCH-SAMC-001 DE 2025 

OBJETO  
ADQUISICIÓN DE KITS ESCOLARES PARA LA POBLACIÓN ESCOLAR, 
MATERIAL DIDÁCTICO Y MENAJE DE APOYO A LAS SEDES 
EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE CHITA BOYACÁ 

VALOR $200.000.000 
PLAZO     5 DÍAS 

 
ENTIDAD ALCALDIA MUNICIPAL DE CHINCHINA 
CONTRATO S.A.S.I 004-2024 

OBJETO  
SUMINISTRO POR MONTO AGOTABLE DE COMBUSTIBLES 
GASOLINA Y ACPM PARA LA MAQUINARIA Y VEHICULOS DE 
PROPIEDAD DEL MUNICPIO DE SACHICA 

VALOR $188.395.000 
PLAZO     10 DÍAS 

 
ENTIDAD ALCALDIA DE PALESTINA 
CONTRATO SMC 004 DE 2025 

OBJETO  SUMINISTRO DE PAPELERIA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA 
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE PALESTINA HUILA 

VALOR $23.997.133  
PLAZO     10 DÍAS 

 
ENTIDAD MUNICIPIO DE TUTA 
CONTRATO MT-MC-SU-014-2025 

OBJETO  
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA Y TONERS 
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA DEL 
MUNICIPIO DE TUTA 

VALOR $39.649.800 
PLAZO     20 DÍAS 

 
 
 
 



 
 
 
 
 

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 

Se garantizan los recursos apropiados en el presupuesto del Municipio de Belalcázar de 
acuerdo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 
 
NÚMERO FECHA RUBRO DESCRIPCIÓN VALOR 

0000000104  08/02/2025 2.3.2.02.02.008 
SERVICIOS PRESTADOS A LAS 
EMPRESAS Y SERVICIOS DE 
PRODUCCIÓN 

$16.000.000 

0000000107 11/02/2025 2.3.2.02.02.006 

COMERCIO Y DISTRIBUCION; 
ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE 
SUMINISTRO DE COMIDAS Y 
BEBIDAS; SERVICIOS DE 
TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE 
DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, 
GAS Y AGUA  

$15.000.000 

VALOR TOTAL $31.000.000 
 

7. PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El presupuesto oficial definido es de   y los aportes se discriminan de la siguiente manera: 
 
 

8. LEY DE TRANSPARENCIA 
 
Todas las actuaciones que se deriven del presente documento se harán con sujeción a lo 
dispuesto en la Ley 1712 de 2014 - Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la 
Información Pública Nacional. 
 
Para constancia se firma a los días ocho (08) de febrero de 2025. 
 
 
DAHIANA ANDREA HERRERA DUARTE 
Secretaria General y de Gobierno 
 
 
  
MARCELA GRANADA MILLÁN 
Subsecretaria de Educación 
 
Proyectó: Andrés Felipe Blanco Ospina - CONTRATISTA 
Revisó: César Alberto Arcila Restrepo – CONTRATISTA 



 
ANEXO - COTIZACIONES 

CUADERNO CUADRICULADO 100 HOJAS 

 

 

 



 
CUADERNO LINEA CORRIENTE 100 HOJAS

 

 

 



 
CUADERNO LINEA CORRIENTE 50 HOJAS

 

 

 



 
CUADERNO CUADRICULADO 50 HOJAS

 

 

 



 
LAPICERO TIPO BOLIGRAFO TINTA NEGRA 

 

 

 



 
LAPIZ PUNTA FINA 

 

 

 



 
BORRADOR GENERICO ESTANDAR MEDIANO

 

 

 



 
TAJALAPIZ GENÉRICO 

 

 

 



 
CAJA DE COLORES X 12 UNIDADES

 

 

 



 
BOLSA TIPO TULA 

 

 

 



 
PAPEL BOND DE 75G/M2 TAMAŃO CARTA

 

 

 

 



 
PAPEL BOND DE 75G/M2 TAMAŃO OFICIO

 

 

 

 



 
LAPICERO TIPO BOLIGRAFO TINTA NEGRA 

 

 

 



 
MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO

 

 

 

 



 
MARCADOR BORRABLE COLOR NEGRO

 

 

 

 



 
PEGANTE EN BARRA 

 

 

 

 



 
LAPIZ PUNTA FINA 

 

 

 



 
GANCHO TIPO CLIP METÁLICO STANDARD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO TRANSPARENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CHINCHE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
RESALTADOR PUNTA REDONDA 

 

 

 

 



 
TACO PAPEL ADHESIVO DISTINTOS COLORES MEDIANO

 

 

 

 

 



 
BORRADOR GENERICO ESTANDAR MEDIANO

 

 

 



 
DVD – R 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
TIJERAS MEDIANAS 

 

 

 



 
SOBRE MANILA CARTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
SOBRE MANILA OFICIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ALMOHADILLA DACTILAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
BISTURÍ MEDIANO 

 

 

 



 
TAJALAPIZ GENÉRICO 

 

 

 



 
SACAGANCHOS 

 

 

 



 
CINTA TRANSPARENTE ROLLO 48 MM X 100

 

 

 

 



 
CINTA ENMASCARAR ROLLO 36MM X 40

 

 

 

 



 
COSEDORA PEQUEÑA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
GRAPA STANDARD COBRIZADA 26/6 PARA  COSEDORA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
SELLO FECHADOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
PERFORADORA DOS HUECOS 

 

 

 

 



 
BANDERITAS SEPARADORAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
GUILLOTINA DE PAPEL CON PALANCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
TABLERO ACRÍLICO BLANCO BORRABLE 120 X 80CM 

 

 

 

 



 
TABLERO EN CORCHO 120 X 80CM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
PERFORADORA TRES HUECOS 

 

 

 

 



 
CARTULINA POLICOVER VARIOS COLORES TAMAÑO CARTA

 

 

 

 



 
CARTULINA POLICOVER VARIOS COLORES TAMAÑO OFICIO

 

 

 

 



 
CAJA DE ARCHIVO REFERENCIA X 200 

 

 

 

 



 
CARPETA 4 ALETAS DESACIFICADA  TAMAÑO OFICIO COLOR BLANCO

 

 

 

 



 
PAPEL BOND 70X100 CM 

 

 

 

 



 
ETIQUETAS POLIESTER PLATA 50MM X 25MM 

 

 

 

 

 


