
 

 

 

 
  
 ACTA No. 1  
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Vista de Verificación Inmueble y mobiliario Sede Incap  
CIUDAD Y FECHA:  
Bogotá D.C 08 de Noviembre  de 2024 

HORA INICIO:  
10 am  

HORA FIN:  
11:30 am  

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sede Incap Calle 64 No. 13-78/84 

CENTRO:  
Centro de Formación Diseño y Metrología 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  
1. Recorrer los espacios y ambientes de la sede en arrendamiento INCAP  
2. Identificar y verificar los elementos de los ambientes y espacios que fueron asignados al 
centro de formación.  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
1. Reconocer los ambientes y espacios asignados al Centro de Formación en la sede de 
arrendamiento e identificar los elementos con los que cuentan cada uno de ellos.  
DESARROLLO DE LA REUNIÓN  
Se inicio la reunión a las 10 am participan por parde del SENA- Centro de Formación de Diseño y 

Metrología el Supervisor del Contrato Marco Antonio Torres Martínez, y por la otra parte Sol Ángel 

Bedoya Suarez , representantes de la sede de arrendamiento INCAP, para realizar el recorrido por las 

oficinas y ambientes asignados al Centro de Formación mediante el contrato No 

CO1.PCCNTR.6989768 de 2024 

Se realiza el recorrido y se identifican e inspeccionan los siguientes espacios y mobiliario 
 

NIVEL  ESPACIO O 
AMBIENTE 

SILLA  TABLERO  TELEVISOR MESA 
INSTRUCTOR 

SILLA 
INSTRUCTOR 

PAREDES 
Y PSIOS  

OBSERVACIÓN 

SOTANO SOTANO 
UNO  

X X X X X OK  

SOTANO SOTANO 
DOS 

X X X X X OK MESONES  

2 BIENESTAR  X X X X X OK  
2 SALA DE 

JUNTAS  
X X X X X OK  

2 SALA DE 
INSTRUCTO
RES  

X X X X X OK MESONES 

3 304 X X X X X OK MESONES – 20 
EQUIPOS 
MODO 
PRESTAMO  

7 PASARELA  X X X X X OK  
7 PATRONAJE  X X X X X OK  



 

 

 

 
El edifico cuenta con los siguientes servicios especificados en la cotización realizada. 

1. Servicio de vigilancia 

2.  Operarias de servicios generales de lunes a sábado  

3. Dos coordinadores de servicios para apertura dan ambientes, uno en jornada de la mañana 

y el otro turno es tarde noche.  

4. Servicios públicos correspondientes a Energía, acueducto, recolección de residuos e 

Internet. 

 
En el recorrido se evidenció que el arrendador entregó los espacios según lo solicitado en los 
requerimientos del Centro. 

 
 
 
 
Marco Antonio Torres Martínez 
C.C. No. 74.300.908 
Profesional 4 CDM 
matorres@sena.edu.co 
 
 
 
 
 
 
Sol Ángel Bedoya Suarez  
C.C. No. 42.159.805  
Coordinadora de Convenios INCAP S.A.S. 

mailto:matorres@sena.edu.co

