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FUNCIONAMIENTO

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
|NOMBRE DEL CONTRATISTA JOHANA ANDREA ROJAS ROMERO

No. DE CONTRATO: CPS 009-2025

PLAZO DE EJECUCION: OCHO (8) MESES
|FECHA APROBACION DE POLIZA: NO APLICA INo.DEPOLIZA | NO APLICA
FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO: 14 DE ENERO DE 2025

FECHA ACTA DE INICIO: 15 DE ENERO DE 2025

FECHA DE TERMINACION: 14 DE SEPTIEMBRE DE 2025
[PRORROGAS DEL CONTRATO: NO APLICA [FEcHA: NO APLICA
SUSPENSION: NO APLICA FECHA: NO APLICA

EECHA APROBACION DE POLIZA NO APLICA (NE:Cl:\ig?)EZA NO APLICA

(EN CASO DE MODIFICACION): MODIFICACION)

AMPMACJG!!_ DE LA SUSPENSION: NO APLICA FECHA: NO APLICA

VALOR INICIAL: s T 48.000.000
ADICION: NO APLICA irz’cm&: ’ ] NO APLICA

VALOR ADICION DEL CONTRATO: NO APLICA

INFORME DE SUPERVISION
OBLIGACIONES ESPECIFICAS OBSERVACIONES

1.Coordinar y asesorar el Equipo de
Comunicacién y Prensa de acuerdo con los
lineamientos establecidos por el Concejo
Municipal de Funza.

La contratista realiza el debido asesoramiento al Concejo Municipal en la actualizacién del Plan
Estratégico de Comunicaciones y la Politica de Comunicacion. G
*Coordina el cubrimiento de eventos, reuniones y redaccién de copy para cada publicacién de
redes sociales, en diferentes actividades internas y externas.

2.Ejecutar y realizar seguimiento al Plan
Estratégico de Comunicaciones.

La contratista estd asesorando y coordinando con el Concejo Municipal la actualizacién del
Plan Estratégico de comunicaciones para la vigencia 2025.

3.Ejecutar y realizar seguimiento a la Politica
de Comunicaciones del Concejo municipal de
Funza.

La contratista realiza el debido seguimiento y ejecucién a la Politica de Comunicaciones.

4.Elaborar y difundir los comunicados de
prensa requeridos por la Presidencia del
Concejo Municipal de Funza.

Dentro del periodo sefialado, no se tuvo la necesidad de desarrollar dicha actividad.

5.Coordinar la correcta realizacién de
campafias internas y externas de
conformidad con las indicaciones de la
Presidencia del Concejo Municipal de Funza.

La contratista durante el periodo en mencién efectué campafias dirigidas al publico con piezas
gréficas de dias conmemorativo tales como; cumpleafios de Concejales, campafias sociales y
responsabilidad ambiental.

6.Generar material editorial para las
diferentes publicaciones requeridas y
aprobadas por la Presidencia del Concejo
Municipal de Funza.

La contratista durante el periodo en mencion redacté los copy para todas las publicaciones.

7.Elaborar textos requeridos como insumos
para los contenidos de disefio gréfico.

La contratista laboré textos para todas las piezas graficas para el desarrollo del mes en
mencion.

8.Redactar mensualmente el contendido
editorial para la Gaceta.

La contratista redactd textosy generd la estrategia para la primera edicion 2025 de la Gaceta
del Concejo Municipal de Funza.

9.Elaborar y publicar mensualmente la
Gaceta del Concejo Municipal de Funza para
la vigencia 2025.

La contratista Publicé la Gaceta en redes sociales y pagina web y el debido enlace fue
comunicado a la Presidencia y Secretaria del Concejo Municipal de Funza.

10.Difundir mensualmente la Gaceta del
Concejo Municipal de Funza a los Concejales
municipales, funcionarios publicos y a la
comunidad en general.

La contratista realizo la difusion de la primera edicién de la Gaceta en redes sociales, a
Funcionarios, Presidencia y Secretaria General.




11.Crear hipervinculos para la publicacién de
la Gaceta del Concejo Municipal de Funza en
los diferentes medios de difusion.

La contratista realiza el debido asesoramiento al equipo de prensa para la realizacién de los
hipervinculos de las redes sociales para acceso a la Gaceta.

12.Garantizar a la Secretaria General que
todo el material utilizado para el desarrollo
del objeto contractual, asi como el resultado
obtenido, son productos o piezas gréficas de
comunicacion originales que no vulnera
ninguna ley o derechos de terceros, en

especial los referidos a propiedad industrial e

intelectual.

La contratista certifica que el contenido que se generd es de autoria propia del equipo de
prensa y comunicaciones a su vez realizé la actualizacion y aprobacion de la Politica de
Derechos de Autor.

13.Ceder la totalidad de los derechos
patrimoniales de autor y conexos de las
piezas graficas disefiadas.

La contratista en los diferentes trabajos y disefios realizados otorga el derecho de autor a los
profesionales del equipo y posteriormente a la Corporacion Concejo Municipal.

14.Garantizar la prestacion del servicio con
programas de edicion de imagenes que
aseguren los estandares de calidad y
oportunidad en la entrega de los productos
solicitados.

La contratista entregd los productos solicitados por contratistas, Presidenciay Secretaria del
Concejo Municipal de Funza.

15.Apoyar logisticamente las diferentes
jornadas, tanto de archivo como en general
de gestion documental que organice la
entidad.

La contratista durante el periodo en mencion cumplié con el debido apoyo y acompafiamiento
en las diferentes actividades y cubrimiento a los eventos.

16.Apoyar logisticamente las diferentes
actividades que realiza la entidad como
jornadas descentralizadas de atencion,
sesiones al barrio y en general las jornadas
que se realizan fuera de la sede principal y
que estan orientadas al cumplimiento de los
fines del Concejo Municipal.

La contratista asistié a eventos donde se necesitd cubrimiento.

De igual manera se procede a dejar constancia de la revisién del informe presentado por el contratista asi:

Fecha de entrega informe:

14/02/2025

soportes de informe

CUENTA DE COBRO

INFORME DE ACTIVIDADES

DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS
PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL

EXAMEN OCUPACIONAL

En virtud de lo anterior, aprueba el informe de actividades presentada por el contratista que se adjunta al presente informe:

si | X | NO I
En cuanto a la verificacion del estado financiero se plasma lo siguiente
CONTRATADO PAGOS %EJECUCION
VALOR DEL CONTRATO INICIAL S 48.000.000 1 12,50%
VALOR ADICIONADO S -
VALOR TOTAL EJECUTADO S 6.000.000
SALDO POR EJECUTAR S 42.000.000
El suscrito su isor del contrato avala el pago de est a cuenta por la suma de:
SEIS MILLONES DE PESOS MCTE
$ 6.000.000
VERIFICACION PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
NUMERO DE PLANILLA: 1068159144
IBC: S 2.200.000,00
PERIODO: DICIEMBRE
VALOR DE PAGO: S 638.500,00
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JENNY PAOLAHERNANDEZ GUIO
SECRETARIA GENERAL
SUPERVISORA




