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.  GENERALIDADES

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO,
CAFETERIA, PRIMEROS AUXILIOS Y ELEMENTOS DE COMPUTO CON DESTINO AL
CONCEJO DEL MUNICIPIO DE RESTREPO-META”.

VALOR: EIl presupuesto oficial es de VEINTICUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS ($24.200.000, o0) MONEDA CORRIENTE

PLAZO: El plazo de ejecucién del contrato que se suscriba como consecuencia de la
adjudicacion del presente proceso, es hasta el veinte (20) de diciembre de 2025 o hasta
agotar recursos.

Il.  ANALISIS DE MERCADO

Econdémico: el sector terciario ofrece bienes y servicios al consumidor final, incluye todas
aquellas actividades que no producen una mercancia en él, pero igualmente son necesarias para
el funcionamiento de la economia.

Este tercer sector se considera no productivo, puesto que no produce bienes tangibles pero sin
embargo, contribuye a la formacion del ingreso y el producto nacional, representando el 52% del
PIB del pais.

Actualmente al sector terciario es uno de los sectores mas competitivos a nivel mundial, gracias a
la dramatica reduccion de los costos de comunicacion, el mejoramiento de la velocidad y la
fiabilidad en el transporte de personas y la comunicacion de la informacion.

Dentro de este sector, encontramos subsectores tales como transporte, comercio, Servicios,
financiero, minero-energético y de la construccién entre otros; en las actividades terciarias o de
servicios de Colombia predomina la banca, la tercerizacion de procesos, las comunicaciones, la
hosteria y el turismo.

Para el caso concreto de proveeduria integral de productos de papeleria, oficina, aseo y cafeteria
es pertinente tener en cuenta que: Si bien algunos articulos son importados y otros exportados, no
existen cifras de estos indicadores en cuanto al servicio de proveeduria integral, y que no se
comercializa desde ni hacia el exterior

Las materias primas utilizadas en la elaboracién de los productos tales como la pulpa de celulosa
para el papel y el cartén, los insumos quimicos para los productos aseo, el polietileno para las
bolsas de plastico entre otras, son elementos cuyos precios no fluctan drasticamente en
condiciones normales de mercado, a diferencia del café, que si es muy volatil por ser unos de los
comodities mas transados en la bolsa, sin embargo esta situacion no es relevante para el presente
proceso de contratacién, ya que la entidad contrata a precios unitarios fijos y en pocas cantidades.

Se debe precisar que si bien en la prestacion del servicio de proveeduria integral de los productos
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mencionados influyen variables econdmicas tales como la inflacion, la TRM vy la variacion del
SMLMYV, para el presente proceso de contratacion no son datos relevantes, dado que como ya se
menciono, la entidad contrata a precios fijos unitarios y adicionalmente el plazo del contrato es de
hasta el veinte (20) de diciembre de 2025 o hasta agotar recursos e indicadores econémicos como
el salario minimo varian de un afio a otro.

Técnico: los elementos a contratar seran los siguientes:

ITEM CODIGO UNSPSC DESCRIPCION UNID CANTIDAD

DISCO SOLIDO SSD EXTERNO 2TB NEGRO

ESPECIFICACIONES: INTERFACES USB 3.2
43201827 GEN 2, APLICACIONES PC, NOTEBOOK, TIPO
1 (43201800) DE DISCO RIGIDO Y SSD EXTERNO PORTATIL, UNIDAD GLOBAL

CON SISTEMA DE SEGURIDAD DE DATOS,
ISTEMAS OPERATIVOS SOPORTADOS MACOS,
WINDOWS, INCLUYE ADAPTADOR DE USB-C A
USB-A, CABLE USB-C.

UPS INTERACTIVA

CARACTERISTICAS TECNICAS: BATERIA UPS,
RANGO DE VOLTAJE DE ENTRADA Y SALIDA
120V, TIPO DE CORRIENTE AC, POTENCIA 600
VAC / 360 W, NUMERO DE ENTRADAS 8,
MEDIDAS ANCHO 0,14 M X ALTURA X 0,28 M X
PESO 3,48 KG, CON INDICADO LED.

2 39121635 UNIDAD GLOBAL

CARTUCHO DE TONER NEGRO HP 80 A

LASERJET (CF280A). UNIDAD GLOBAL

3 44103103

PAD MOUSE ERGONOMICO CON BASE
4 432111802 ANTIDESLIZANTE, CON ESPUMA DE UNIDAD GLOBAL
POLIURETANO TAMANO 25 X 20 CM.

PERFORADORA PARA OFICINA DE 2 HUECOS
5 45101903 METALICA CON RECUBRIMIENTO EN PINTURA UNIDAD GLOBAL
TAMARNO GRANDE.

CARPETA DESACIFICADA LIBRE DE ACIDO,
CUATRO ALETAS, CARTON DE 300 GRAMOS,
6 44122003 PARA ARCHIVO DE DOCUMENTOS SIN UNIDAD GLOBAL
NECESIDAD DE PERFORACION DE LOS
ARCHIVOS.

RESMA DE PAPEL BOND TAMANO CARTA 75
GR, PAPEL DE CANA DE AZUCAR, GRUESO,
NO CONTIENE GRUMOS, RESISTENTE, CON
MEDIDAS DE 21,6X27,9 CM, 8,5"X11" DE
75G/M2 DE 20LB, FACIL DESLIZADO EN LA
IMPRESORA, TAMANO CARTA.

7 14111507 UNIDAD GLOBAL

CAJA DE ARCHIVADOR DE CARTON
RESISTENTE CALIBRE 7, SISTEMA DE
ENSAMBLE A BASE DE PLIEGUES, SIN
ADHESIVOS O PEGANTE, TROQUELADAS,
ABERTURA DE TAPA FRONTAL ESTILO
NEVERA, DIMENSIONES 40X20X26 CM.

8 24112404 UNIDAD GLOBAL

Carrera 7 N° 8-01 Barrio Centro - Restrepo Meta — Cel: 316 529 0668
Web: www.concejoderestrepometa.gov.co Email: concejo@restrepo-meta.gov.co



http://www.concejoderestrepometa.gov.co/

NIT. 822001754-1

ESTUDIO DEL SECTOR

56112104

SILLA OFICINA ALTA EJECUTIVA ESCRITORIO
AJUSTABLE MESH COLOR NEGRO MATERIAL
DEL TAPIZADO TIPO MESH

UNIDAD

GLOBAL

10

44121615

COSEDORA GRAPADORA CON CUERPO DE
METAL CONVENCIONAL CON
RECUBRIMIENTO PLASTICO CON CAPACIDAD
MAX DE 200 GRAPAS.

UNIDAD

GLOBAL

11

44121715

BOLIGRAFO DESECHABLE PUNTA DE 1 MM,
PLASTICO, TRANSPARENTE HEXAGONAL,
TINTA NEGRA, CAJA X 12 UND.

CAJA

GLOBAL

12

44121716

RESALTADOR FLUORESCENTE CILINDRICO
PUNTA BISELADA, CAJA X 10 UND.

CAJA

GLOBAL

13

44121715

LAPIZ EN MADERA DE CEDRO
CALIFORNIANO, CASQUILLO DE ALUMINIO
INOXIDABLE CON BORRADOR NO TOXICO,
MINA NEGRA DE OPTIMA CALIDAD, CAJA X 12
UND.

CAJA

GLOBAL

14

44121503

SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA,
PAQUETE X 100 UND.

PAQUETE

GLOBAL

15

44121503

SOBRE DE MANILA TAMARNO OFICIO,
PAQUETE X 100 UND.

PAQUETE

GLOBAL

16

46151702

HUELLERO DACTILAR REDONDO, PORTATIL,
TINTA NO TOXICA.

UNIDAD

GLOBAL

17

31201522

CINTA ADHESIVA AISLANTE DE 19 MM DE
ANCHO Y 100 MTS DE LONGITUD.

UNIDAD

GLOBAL

18

44121611

GANCHO LEGAJADOR PLASTICO DURABLE,
CUERPO EN PLASTICO, NO SE OXIDAN, NO
MANCHAN LOS DOCUMENTOS, PARA
ARCHIVAR EN 7 Y 8CM, SEGURO SIN BORDES
CORTANTES, SOSTIENE APROXIMADAMENTE
200 FOLIOS, CON BROCHE PLASTICO DE
SEGURIDAD PARA SUJETAR LAS HOJAS, PAQ
X 20 UND.

PAQUETE

GLOBAL

19

44121708

MARCADOR BORRABLE, COLORES
VARIADOS, TINTA CON RAPIDO SECADO,
TINTA CON ALTO GRADO DE COLOR, PUNTA
BISELADA CON TRES ANCHOS DE LINEA,
RINDE MAS DE 500 MTS DE ESCRITURA, CAJA
X 10 UND.

CAJA

GLOBAL

20

14111530

NOTAS AUTOADHESIVAS CON PEGANTE
AUTOADHESIVO Y REMOVIBLE, DIFERENTES
COLORES DE 300 HOJAS, DE TAMANO 7,5 X
7,5 MM CADA HOJA.

PAQUETE

GLOBAL

21

51102710

ALCOHOL ANTISEPTICO AL 96%, COLOR
NATURAL, PARA USO Y ADMINISTRACION ViA
TOPICA, ANTISEPTICO USO EXTERNO,
PRESENTACION X GALON DE 4 LT.

UNIDAD

GLOBAL

22

53131634

VARSOL 100% PURO PARA USO INDUSTRIAL,
PRESENTACION X GALON DE 4 LT.

UNIDAD

GLOBAL
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23

47131502

PANO DE MICROFIBRA, TAMANO 35X35 CM.

UNIDAD

GLOBAL

24

47131803

ABRILLANTADOR DE PISO LAMINADO, AROMA
FLORAL, PRESENTACION X ENVASE DE 2 LT.

UNIDAD

GLOBAL

25

47131604

ESCOBA DE CERDA SUAVE, CON BASE
METALICA RECUBIERTA EN PLASTICO, CON
CABO DE MADERA.

UNIDAD

GLOBAL

26

47131618

TRAPERO EN FIBRA DE ALGODON, MECHA
MINIMA DE 400 GR, CON CABO DE MADERA.

UNIDAD

GLOBAL

27

47131611

RECOGEDOR DE BASURA PLASTICO CON
TUBO PLASTIFICADO.

UNIDAD

GLOBAL

28

52121602

SERVILLETAS BLANCAS CORTADAS X 200
UND.

PAQUETE

GLOBAL

29

42131606

TAPABOCA DESECHABLE TRES PLIEGUES DE
ALTA CALIDAD PARA ADULTOS, MATERIAL:
TELA QUIRURGICA, AJUSTADOR: HILO
ELASTICO, CANTIDAD DE CAPAS: 3 CAPAS DE
35 GRAMOS C/U, REGISTRO INVIMA: SI,
COLOR: AZUL, EMPAQUE INDIVIDUAL POR
CADA TAPABOCA, PRESENTACION X CAJA DE
50 UND.

CAJA

GLOBAL

30

53131627

JABON LIQUIDO CREMOSO ANTIBACTERIAL,
PARA MANOS, PRESENTACION X GALON DE 4
LT.

UNIDAD

GLOBAL

31

47121701

BOLSA PARA BASURA, COLOR NEGRO,
TAMANO DE 90X120 CM, CAPACIDAD DE 121
LT, PRESENTACION X PAQUETE DE 6 UND.

PAQUETE

GLOBAL

32

14111703

TOALLA DE MANOS DOBLADA EN Z, COLOR
NATURAL, PRESENTACION X 150 UND.

PAQUETE

GLOBAL

33

47131824

LIMPIAVIDRIOS ANTIEMPANANTE,
PRESENTACION X 4 LT.

UNIDAD

GLOBAL

34

47131706

AMBIENTADOR DE VARITAS, AROMAS
SURTIDOS, LIQUIDO CONTENIDO X 80 CC C/U,
PRESENTACION X 1 UND.

CAJA

GLOBAL

35

42172001

BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS TIPO B
QUE CONTENGA COMO MINIMO LO
SIGUIENTE: GASAS Y VENDAS PARA LIMPIAR
HERIDAS O DETENER UNA HEMORRAGIA,
TIJERAS PARA CORTAR CINTA O GASAS
ESPECIAL, ESPARADRAPO, PINZAS,
GUANTES DE LATEX, ALCOHOL,
ACETAMINOFEN, JABON ANTIBACTERIAL,
TOALLA HIGIENICA, LINTERNA, OXIMETRO, 2
PILAS, ESTUCHE PORTATIL, CUERDA
PORTATIL, CUELLO ORTOPEDICO CERVICAL
ADULTO, INCLUYA MALETA Y MANUAL.

GLOBAL

GLOBAL

36

52151504

VASO 4 OZ, MATERIAL BIODEGRADABLE,
PRESENTACION X PAQUETE DE 50 UND.

PAQUETE

GLOBAL

37

50201706

CAFE CLASICO INSTANTANEO, MARCA
RECONOCIDA, PRESENTACION EN FRASCO X
170 GR.

UNIDAD

GLOBAL

38

50201709

CAFE INSTANTANEO CON CREMA NO
LACTEA, PRESENTACION EN FRASCO X 175
GR.

UNIDAD

GLOBAL
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AZUCAR EN SOBRE TUBIPACK DE 5 GRS,

39 50161814 PRESENTACION X BOLSA DE 200 UND. PAQUETE GLOBAL
AROMATICA CON PANELA, SABORES

40 50201700 SURTIDOS, PRESENTACION X CAJA DE 25 CAIA GLOBAL
SOBRES.
MEZCLADOR BIODEGRADABLE EN MADERA X

a1 47101512 11 CM, PRESENTACION X PAQUETE DE 500 PAQUETE GLOBAL
UND.
VASO 6 OZ, MATERIAL BIODEGRADABLE,

42 52151504 PRESENTACION X PAQUETE DE 50 UND. PAQUETE GLOBAL
BOTELLON DE AGUA PURIFICADA APTA PARA

43 50202301 CONSUMO HUMANO, PRESENTACION X UNIDAD GLOBAL
BOTELLON DE 20 LT.

44 60105704 PEGANTE EN BARRA COMPACTO DE 40 GR. UNIDAD GLOBAL
AGENDA DIARIA COCIDA PERSONALIZADA,

45 44111500 280 PAGINAS, DISENO: AGENDA MAGICA, UNIDAD GLOBAL

TAMARNO: 22 X 17 CM.

LICENCIA OFFICE, CARACTERISTICAS
TECNICAS: SISTEMA OPERATIVO
COMPATIBLE PARA WINDOWS, 1 TB DE
46 81112501 ALMACENAMIENTO EN LA NUBE, VERSIONES UNIDAD GLOBAL
DE WORD, EXCEL, POWERPOINT, ONENOTE Y
OUTLOOK, TIEMPO DE SUSCRIPCION 12
MESES,1 DISPOSITIVO PERMITIBLE.

ADAPTADOR WIFI USB TARJETA RED PC 6G
5G AX 900 BLUETOOTH 5.3 DOBLE BANDA
4 43223206 DUAL, WINDOWS 10 Y 11, TIPO DE ANTENA UNIDAD GLOBAL

INTERNA, TIPO DE FRECUENCIAS 2.4/5 GHZ.

MULTIPUERTO USB HUBSLIMX4 PUERTOS-
CABLE DE 42 CMS - DISENO LIGERO Y
DELGADO-TOTAL COMPATIBILIDAD CON
48 43211603 WINDOWS,MACOS-VELOCIDAD MAXIMA DE UNIDAD GLOBAL
TRANSFERENCIA 480 MBPS-CONECTA
DISPOSITIVOS EXTERNOS COMO USBS,
TECLADOS ENTRE OTROS

CAMARA WEB CON ZOOM OPTICO 10X/20X
CON CONTROL REMOTO: CAJA DEBE
CONTENER 1 CAMARA WEB USB PTZ 20X, 1
49 45121506 CABLE USB, 1 CONTROL REMOTO IR SIN UNIDAD GLOBAL
BATERIA, 1 FUENTE DE ALIMENTACION DE 12
V CC, 1 SOPORTE DE TECHO, 1 MANUAL
IDIOMA ESPANOL

50 43201803 3;85%8 SOLIDO INTERNO 2.5 CRUCIAL 240 GB UNIDAD GLOBAL

PILAS TAMANO AAA, 1.5V CAPACIDAD 1.500

51 26111702 MAH, PRESENTACION X PAR.

PAQUETE GLOBAL

Legal: Normativa aplicable al objeto del Proceso de Contratacion: Seran aplicables al proceso de
contratacion la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, y sus
decretos reglamentarios, Decreto 104 de 2007, y demas normas vigentes sobre la materia, y las
demas normas que las modifiquen o sustituyan, en especial el Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta que se contratard la compra de elementos de oficina, de aseo y cafeteria por
un valor que no supera el 10% de la menor cuantia, la modalidad de contratacién mediante la cual
se seleccionard al contratista sera MINIMA CUANTIA.

En materia tributaria, el presente proceso de seleccion es objeto de obligaciones, para lo cual al
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momento de la presentacion de las ofertas se debe verificar si los participes en la contratacion son
sujetos pasivos de éstas conforme a lo dispuesto por el Estatuto Tributario. Respecto al impuesto
de valor agregado IVA, los elementos a suministrarse estardn gravados o no por este impuesto
conforme el articulo 420 del Estatuto Tributario.

Adicional a lo anterior, la legislacion colombiana protege a los consumidores, por lo que en todo
caso se aplicara lo establecido en la Ley 1480 de 2011 “Por medio de la cual se expide el Estatuto
del Consumidor y se dictan otras disposiciones”

Financiero: Teniendo en cuenta que el valor del proceso de seleccion no supera el 10% de la
menor cuantia, no se exigira la acreditacién de condiciones financieras a los proponentes, ademas
por la forma de pago establecida y la forma de entrega de los elementos a contratar.

Organizacional: Existen diferentes figuras juridicas y de asociacion mediante las cuales se
prestan los diferentes servicios de Suministro, distribucién y administracion de insumos de aseo y
cafeteria, varian segun su calidad de publicas o privadas, descritas a continuacion:

Unidn Temporal: unién de dos o0 mas personas naturales o juridicas que conjuntamente presentan
una propuesta o desarrollan una actividad o negocio, sin que esa union o colaboracién constituyan
una entidad juridica, sino que en ambos casos, los miembros del de la uniéon temporal mantienen
su independencia, su autonomia en todos los sentidos.

Corporacion: Una corporacion o sociedad corporativa es una entidad juridica creada bajo las leyes
de un Estado como una entidad legal reconocida como persona juridica y amparada por el derecho
de sociedades. Cuenta con sus propios privilegios y responsabilidades distintos a aquellos de sus
miembros (personas naturales).

Entidades Publicas: Se entiende por empresa publica, empresa estatal o sociedad estatal a toda
aquella que es propiedad del Estado, sea éste nacional, municipal o de cualquier otro estrato
administrativo, ya sea de un modo total o parcial. Estas pueden ser Empresas Sociales del Estado,
entes descentralizados o Universidades.

Persona Juridica: es un sujeto de derechos y obligaciones que existe, pero no como individuo, sino
como institucién y que es creada por una 0 mas personas fisicas para cumplir un objetivo social
gue puede ser con o sin animo de lucro.

En otras palabras, una persona juridica es todo ente con capacidad para adquirir derechos y
contraer obligaciones y que no sea una persona fisica. Asi, junto a las personas fisicas existen
también las personas juridicas, que son entidades a las que el Derecho atribuye y reconoce una
personalidad juridica propia y, en consecuencia, capacidad para actuar como sujetos de derecho,
esto es, capacidad para adquirir y poseer bienes de todas clases, para contraer obligaciones y
ejercitar acciones judiciales.

A. ANALISIS DE DEMANDA

e Histoéricos de Contratacion en el Concejo Municipal de Restrepo
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NEmieroide Tipo de Proceso Objeto Cuantia
\Y Proceso
CONTRATACION |[SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS
01 [IPMC 002/2016 |DE MINIMA CON DESTINO AL CONCEJO MUNICIPAL DE |$ 2.900.000
CUANTIA RESTREPO-META
CONTRATACION |SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS
02 [IPMC-001/2017 |DE MINIMA CON DESTINO AL CONCEJO MUNICIPAL DE |$ 7.050.000
CUANTIA RESTREPO-META
CONTRATACION |SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS
03 [IPMC/001/2018 |DE MINIMA CON DESTINO AL CONCEJO MUNICIPAL DE |$ 2.500.000
CUANTIA RESTREPO-META
CONTRATACION |SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS
04 |IPMC/003/2019 |DE MINIMA CON DESTINO AL CONCEJO MUNICIPAL DE |$7.200.000
CUANTIA RESTREPO-META
CONTRATACION |SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA E
05 [IPMC/001/2024 |DE MINIMA INSUMOS CON DESTINO AL CONCEJO|$24.000.000
CUANTIA MUNICIPAL DE RESTREPO-META
e Histéricos de Contratacién en Municipios y entidades del Departamento del Meta:
NUMETE 212 Tipo de Proceso Entidad Otz Cuantia
Proceso
SUMINISTRO DE
ALCALDIA MATERIALES DE
R e SUBASTA MUNICIPIO DE | OFICINAPARAEL | g 40.000.000
RESTREPO MUNICIPIO DE
RESTREPO META
SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE
ASEOY
L lviowoa.  [CAEETERIPARA
PMC-CMC-0047 CONTR»ATACION SIS FUGALDIL ADULTO MAYOR $11,331,000
CUANTIA MUNICIPIO DE LA
PRIMAVERA JUAN CARLOS
FIGUEREDO
HERNANDEZ DE LA
PRIMAVERA
VICHADA.
AN M VICHADA - ggyEPLFEAF;&EY
CM-PMC-CMC- CONTRATACION MINIMA ALCALDIA DEMAS $8 684.500
0001 CUANTIA MUNICIPIO DE LA ELEMENTOS DE ! !
PRIMAVERA

OFICINA'Y ASEO
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PARA EL CONCEJO
MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO LA
PRIMAVERA
VICHADA

SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE

VICHADA - ASEO Y
PMC-CMC-015- CONTR/—\TACION MINIMA ALCALDIA CAFETERIA PARA $4.583.600
2014 CUANTIA MUNICIPIO DE LA |LA ALCALDIA B
PRIMAVERA MUNICIPAL DE LA
PRIMAVERA
VICHADA
¢SUMINISTRO DE
IMPLEMENTOS Y
~ |ELEMENTOS DE
- " META - ALCALDIA |ASEO Y
W SSEI-\II—.FEI':TACION MINIMA MUNICIPIO DE CAFETERIA, CON |$27,643,300
E— ACACIAS DESTINO A LA
ALCALDIA
MUNICIPAL DE
ACACIAS-META
SUMINISTRO DE
MINIMA ) ] META - ] ELEMENTOS DE
CUANTIA NO. CONTRATACION MINIMA CONTRALORIA CAFETERIA PARA $7.990.627
025 DE 2014 CUANTIA DEPARTAMENTAL |LA CONTRALORIA
——— DEL META DEPARTAMENTAL
DEL META.

B. ANALISIS OFERTA

En el mercado se encuentran empresas que ofrecen los elementos de oficina, aseo, cafeteria, de
papeleria y demas insumos (café, aromaticas, mezcladores, toallas limpion, limpiador de piso,
resma de papel, carpetas, etc.) que requiere el Concejo Municipal de Restrepo-Meta, que cuentan
con la experiencia suficiente para satisfacer las necesidades requeridas de los clientes. En este
escenario, se buscé para la elaboraciéon del estudio del sector, y del estudio del mercado a
empresas que puedan vender a la Entidad los elementos que requiere.

—
MIGUEL

Presidente'Con

-

Municipal

ENO
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