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RISMO
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Villavicencio, 07 de febrero de 2025

Doctor (a)

JAVIER MAURICIO SALINAS VARON
Director General

Instituto de Turismo de Villavicencio
Ciudad.

Ref.: CONTRATO 17
PERIODO N° 1 (22 de enero al 31 de enero de 2025)

Asunto: INFORME DE SUPERVISION Nro. 01
1. OBJETIVO: Llevar a cabo las tareas de vigilancia de la ejecucion contractual e informar acerca del
desarrolio del mismo verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales a lo largo de su ejecucion
en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley 1474 de
2011.

2.  INFORMACION DEL CONTRATO:

3.
CONTRATO NO. 017 DE 2024
CONTRATISTA ELIANA BOCANEGRA COSSIO
NIT/CC. 40.325.396 de Villavicencio

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
OBJETO CONTRACTUA| PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA PRESTAR
APOYO A LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

VALOR INICIAL TRECE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS y ($13.500.000) MCTE
INCLUIDO IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES A QUE HUBIERE
LUGAR.
FECHA SUSCRIPCION DEL | ) FECHA TERMINACION INICIAI
CONTRATO: |  FECHAACTADEINICIO: DEL CONTRATO
21/01/2025 ; 22/01/12025 21/04/2025

2.1 MODIFICACIONES:
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2.1 MODIFICACIONES:

0] NUMERO DE | FECHA DEL ACTA
ACTA

-

DESCRIPCION Si

Cesion

Modificacion De Clausulas
Adicién En Valor

Adicion En Tiempo De Ejecucion
Suspension Del Contrato
Reinicio Del Contrato

XXX |X XX

FECHA TERMINACION FINAL DEL CONTRATO
21/04/2025 <

3. SUPERVISION DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que mediante Acto Administrativo de fecha
22/01/2025expedido por el director general del Instituto, se me designé como SUPERVISOR del contrato de
la referencia, me permito presentar el informe del desarrollo del objeto contractual correspondiente al
PERIODO 01 de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Contratacién adoptado mediante Resolucion
No 077 del 27 de julio de 2018.

4. EJECUCION DEL CONTRATO: Se debe proceder a efectuar la descripcion detallada de las
ACTIVIDADES EJECUTADAS o de los BIENES ENTREGADOS segun se desprenda del OBJETO
CONTRACTUAL que determina el alcance de las obligaciones que debe ejecutar el contratista. Para tal
efecto el SUPERVISOR debera dar fe entre otras obligaciones de las siguientes:

ACTIVIDAD 1. Llevar a cabo el seguimiento y la revision de las ejecuciones contractuales
supervisadas por la Subdireccién Administrativa y Financiera, junto con la elaboracién de los
informes correspondientes.

DESCRIPCION: La contratista llevo realizo seguimiento a la ejecucion del contrato 051 de 2024,
correspondiente a modificacion por inclusion de bienes de acuerdo a relacion de bienes suministrado por la
T.A. de almacén. Solicito cotizacion a Aseguradora Solidaria de Colombia desde el correo institucional
finanzas@turismovillavicencio.gov.co y elaboro solicitud de adicién dirigida a la Direccion General del ITV.,
Suscribiéndose acta modificatoria No 004 del 30 de enero de 2025.

(V) » 4. CONTRATOS 2024 INSTITUTO DE TURISMO » 051_CMC_005_POLIZAS » Acta 004 adicion inclusion de biem

Tipo

Nombre Fecha de modificacién

= 1. Correo_Subdireccién Administrativa IT.. 1

& 1.COTIZACION INCLUSION BIENESITV (1) 29/
1.1 ENTRADA No 10 10/

& 1.2 entradz al aimacen No 11

{9 2. Solicitud de adicion

{39 3. SOLICITUD CDP ADICION

L)
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ACTIVIDAD 2. Realizar el seguimiento a la ejecucién del Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia a
cargo de la Subdireccién Administrativa y Financiera, incluido participar en el comité de contratacion.

DESCRIPCION: La contratista presento documento de seguimiento al PAA de la vigencia 2025, que incluye
identificacion de los contratos suscritos en el mes de enero de 2025, asi como programacion para el periodo
de febrero. El documento denominado Seguimiento del plan anual 2025.xisx; se encuentra cargado en
el Drive del instituto 5. CONTRATOS 2025 INSTITUTO DE TURISMO

EVIDENCIAS:
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ACTIVIDAD 3. Realizar el seguimiento al presupuesto de ingresos y gastos de funcionamiento para
la vigencia 2025.

DESCRIPCION: La contratista efectio seguimiento continuo al presupuesto de ingresos y gastos de la
entidad, sin emitir informe en consideracion a que a corte del periodo de informe no se efectud cierre
presupuestal del mes de enero

ACTIVIDAD 4. Actualizar los procedimientos y formatos de la Subdireccion Administrativa y
Financiera conforme a los requerimientos de la supervision del contrato.

DESCRIPCION: La contratista realizo actualizacion en los formatos. Hoja de Ruta - FR-GF110-07- PAGO
DE CONTRATO y DECLARACION JURAMENTADA -VIGENCIA 2025- FR-GF110-01-01. Actualizaciones
revisadas y aprobadas por la Subdireccion Administrativa y Financiera. Los formatos fueron enviados a
control interno para su respectivo control.
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ACTIVIDAD 5. Elaborar los documentos requeridos para los procesos precontractuales de la
Subdireccion Administrativa y Financiera.

DESCRIPCION: La contratista elaboro Invitacion a cotizar para las siguientes necesidades:

23/01/2025. Servicio de seguridad electronica inteligente con monitoreo remoto, computarizado y alarmas
para la sede del instituto de turismo de Villavicencio

28/01/2025 Adquisicion de polizas de seguros (todo riesgo - manejo global estatal, responsabilidad civil
extracontractual- péliza de responsabilidad civil Servidores publicos) para el instituto de turismo de
Villavicencio-

INVITACION A COTIZAR
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INVITACION A COTIZAR PROGRAMA DF SEGUROS (TV- 2025

Solicitud de cotizpcion- Equl SINIESTRALIDAD INSTITUTO
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Cordialmente,

Asi mismo elaboro las necesidades con los siguientes objetos:

22/01/2025. Prestacion de servicios para la actualizacion y soporte del software contable, financiero, y
administrativo para el Instituto de Turismo de Villavicencio -

24/01/2025. Servicio de seguridad electronica inteligente con monitoreo remoto, computarizado y alarmas
para la sede del Instituto de Turismo de Villavicencio.
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Viliavicencio. 22 0s eneic de 2025

Doctar

JAVIER MAURICIO BALINAS VARON
Diractor al

Institulo da Tunsma dé Wilavicenen

Asunto. NECESIDAD DEL BIEN O SERVICIO

INFORMACH NERAL
PR A
SUBPROGRAMA

META
PROYECTO

RUBRO PRESUPUCSTAL PAGUETES DE SOF TWAIE
[CEBIGO. |312010100502030101
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CONTRATAR

Nota. Euml\lnmman 58 INCOMOra (e BcuSI0 con 8l canificado da Bancos programas v

1 LA DESCRIPCI DE LA NECESIDAD QUE LAENI'IDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACED POkl El DENCE SO NE COMTDATAS

ACTIVIDAD 6. Brindar apoyo en la depuracion del inventario de elementos devolutivos del instituto,
incluidos los bienes asegurados, y realizar la conciliacion mensual con el area de contabilidad.

DESCRIPCION: Se evidencia solicitud de inventario general del Instituto a través del correo institucional
finanzas@turismovillavicencio.gov.co. Asi como reporte a Asegurado Solidaria de Colombia, de los
elementos dados de baja en la vigencia 2024 y reporte de elementos a retirar de la péliza TDM,
segun registros suministrados por almacén.

Se evidencia ademas validacion del reporte de inventario para el programa de seguros de la vigencia 2025
y consolidacion de documento Inventario General Clasificado, del cual fue confirmado la concordancia en
valores y cantidades registradas en el sistema de inventario del instituto, por la T.A del ITV de almacén.
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ACTIVIDAD 7. Elaborar las actas de los comités segun lo requiera el supervisor del contrato.

DESCRIPCION: No se han llevado a cabo comités que requieran elaboracion de actas por parte de la
contratista.

ACTIVIDAD 8. Brindar apoyo en la ejecuciéon de las acciones correctivas establecidas en el plan de
mejoramiento bajo la responsabilidad de la Subdireccion Administrativa y Financiera.

DESCRIPCION: Se esta efectuando revisién por parte de la contratista, para la implementacion de medidas
de accion correspondiente a los hallazgos administrativos a cargo de la subdireccién administrativa y
Financiera.

ACTIVIDAD 9. Brindar apoyo en las actividades, reuniones y eventos programados o en los que participe
Instituto de Turismo de Villavicencio, segun lo requiera el supervisor del contrato.

DESCRIPCION: La contratista participo de la capacitacion programada para el dia 29 de enero de 2025 por
la Contraloria Municipal de Villavicencio, referente a reportes SIA CONTRALORIA.

ACTIVIDAD 10. Incluir los digitales de los documentos que se elaboren en el desarrollo del contrato, en
carpeta compartida SCANNER (\Win-ss8ecbnvugk), en la carpeta CONTRATOS 2025 INSTITUTO D
TURISMO.

DESCRIPCION: Se evidencia documentos cargados por la contratista en el drive dispuesto por ¢
Instituto 5. CONTRATOS 2025 INSTITUTO DE TURISMO.

ETURSIAD  CAAE 00) BOLIEAY 1025 s Urmaslas 1V 3 COMMRATEY 703 (VLITLIC B2 TLBAD - EARE G 2020 AHITONED

B Rt e s A

5. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL: se verifico el
cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, pensién y ARL) correspondiente al
respectivo periodo asi:

PLANILLA Nro. 9480186701
PLANILLA Nro. 9478663529
MES DE SALUD COTIZADO DICIEMBRE
IBC $2,948,237
SALUD $ 368.600
PENSION $471.800
ARL $ 15.400
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' 6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA:

CONCEPTO VALOR PERIODO %
VALOR DEL CONTRATO 13.500.000 Del 22/01/2025al 21/04/2025 100%
ANTICIPO NA NA NA
PAGO (PRIMERQ) 1.350.000.00 Del 22/01/2025 al 31/01/2025 10.00
SALDO A FAVOR DEL 12.150.000.00 Del 01/02/2025 al 21/04/2025 90.
CONTRATISTA Ooﬁ

7. SE ANEXA AL PRESENTE INFORME:

Informe del Contratista y sus anexos para el pago

Cuenta de cobro y/o factura i
Certificacion o Planilla De Pago De Aportes En Salud, pension ARL y |
_Parafiscales. En Caso De Aplique. o ;
Declaracion Juramentada-Informacién Tributaria (Unicamente Persona !
Natural) |
Certificacién Bancaria. ,‘
Copia de la entrada al Almacén ITV en caso que aplique. =N X

Acta de finalizacion del contrato, en caso que aplique. | X
Acta de liquidacion del contrato en caso que aplique. X

8. ¢PROCEDE EL PAGO PARA ESTE PERIODO?:
Si__ X NO,

NO | NA

X X X X|®

9. OBSERVACIONES: NA

SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZON
CARGO: SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Supervisor del Contrato 017 DE 2025

INSTITUTO TURISMO DE VILLAVICENCIO
CALLE 34 # 37-33 BARRIO BARZAL Villavicencio-Meta Colombia 8-6731313
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EL SUPERVISOR DEL CONTRATO No. 017 DE 2025

CERTIFICA:

Que ELIANA BOCANEGRA COSSIO, identificado con Cédula de Ciudadania No. 40.325.396 de
Villavicencio, presté sus servicios con el visto bueno de la supervision, durante el Periodo 01
comprendido entre el 22 de enero de 2025 al 31 de enero de 2025, desempefiando las funciones
descritas en el contrato  No. 017de 2025 cuyo objeto es: «pRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA PRESTAR APOYO A LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA.”, y presenté planilla de pago al sistema de seguridad social en salud, pension y riesgos
laborales, segun la planilla 9478663529 con fecha de pago 09/12/2024 del operador APORTES EN
LINEA correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2024

Esta certificacion se expide para efectos del Pago No. 01, por valor de UN MILLON TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($ 1.350.000)., a los 07 dias del mes de febrero de 2025
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