
Barranquilla D.E.I.P., 10 FEBRERO 2025 

Doctor(a) 
LEYTON DANIEL BARRIOS TORRES 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 

 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

Yo, ANDREA MARGARITA SERENO BORNACELLI, identificado con la cédula de ciudadanía No. 55222453, me 
permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 

Tiempo de Ejecución 

El plazo para la ejecución del contrato será 8 meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 

Valor Total de la Propuesta 
 

Los honorarios que se proponen serán de SESENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS MCTE ($68.000.000), 
incluyendo todos los impuestos directos o indirectos 

Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el 
supervisor. 

 
Declaro no encontrarme incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la Ley y autorizo a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales y a los que haya lugar 

En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que satisfaga 
las necesidades de esa entidad. 

 
Atentamente, 

 
ANDREA MARGARITA SERENO BORNACELLI 
C.C. 55222453 

 
• Atencion en la promoción, definición, actualización de la información en los trámites y las preguntas 
frecuentes del SAC Sistema de Atención Ciudadano a través de la Web a docentes, Directivos Docentes y 
Administrativos de las Instituciones Educativas.
• Identificación de cada una de las áreas de la Secretaría, los ejes temáticos y tiempos de respuesta 
para cada uno de los trámites, tipos de documentos y solicitudes que ingresen para posteriormente ser 
asociados a cada una de las dependencias de la Secretaría.
• Briandar Capacitaciones a los servidores de la Secretaría de Educación, en cultura del servicio y en el
 uso del sistema de información de atención al ciudadano.
• Hacer actualizaciones de la base de datos de los ciudadanos que se encuentran registrados en el 
sistema, con el fin de facilitar la búsqueda y evitar confusiones a la hora de radicar las solicitudes.
• Revisar evaluación del grado de satisfacción de los ciudadanos con respecto al servicio prestado por 
la Secretaría de Educación, con el fin de generar planes de mejoramiento y tomar decisiones teniendo en 
cuenta el resultado de la misma.
• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la Secretaría de 
Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual



Barranquilla D.E.I.P., 10 FEBRERO 2025 
 
Doctor(a)  
LEYTON DANIEL BARRIOS TORRES 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, LEYDI CAROLINA RIVERO PARDO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 55239069, me permito 
presentar a su consideración la propuesta de servicios para PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE 
EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

 
Tiempo de Ejecución 
 
El plazo para la ejecución del contrato será 8 meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
Los honorarios que se proponen serán de SESENTA Y CUATRO MILLONES  DE  PESOS MCTE ($64.000.000), 
incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el 
supervisor. 
 
Declaro no encontrarme incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la Ley y autorizo a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales y a los que haya lugar 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que satisfaga 
las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 
 
 
LEYDI CAROLINA RIVERO PARDO 
C.C. 55239069

      • Asistir  en  los  asuntos  precontractuales,  contractuales  y  postcontractuales  de  la  Secretaría  de 
Educación. 
• Realización  de  estudios  previos  para  adelantar  procesos  de  contratación  de  la  secretaría  de 
educación departamental. 
• Hacer  la  proyección y  revisión de los  trámites para liquidación de contratos de la  secretaria  de 
educación.
• Elaborar los informes de ejecución, seguimiento y supervisión contractual que le sean asignados, 
a fin de cumplir con los requerimientos de las áreas y Entidades de control y vigilancia. 
• Hacer  verificación de los  procesos relacionados con la  gestión administrativa y  financiera de la 
secretaría de educación. 
• Hacer  seguimiento  y  control  de  los  procesos  administrativos  adelantados  en  el  area  del  fondo 
prestacional.
• Las  demás  que  le  sean  asignadas  en  razón  a  las  necesidades  que  presente  la  Secretaría  de 
Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual



Barranquilla D.E.I.P., 10 FEBRERO 2025 
 
Doctor(a)  
LEYTON DANIEL BARRIOS TORRES 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, MIGUEL RUIZ CASTRO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 3757862, me permito presentar a su 
consideración la propuesta de servicios para PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

 
Tiempo de Ejecución 
 
El plazo para la ejecución del contrato será 8 meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
Los honorarios que se proponen serán de SETENTA MILLONES CUATROCIENTOS MIL  PESOS MCTE 
($70.400.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el 
supervisor. 
 
Declaro no encontrarme incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la Ley y autorizo a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales y a los que haya lugar 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que satisfaga 
las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 
 
 
MIGUEL RUIZ CASTRO 
C.C. 3757862

• Revision y proyección  juridica de las respuestas a PQR, trámites, consultas y solicitudes 
efectuadas por la comunidad educativa, entes de control y demás entidades públicas, de la Secretaría
 de Educación Departamental. 
• Revisión de actos administrativo con enfoques financieros elaborados en las dependencias de
 la Secretaría de Educación Departamental. 
• Atender el area jurídica en el manejo de los fondos de servicios educativos.
• objeto contractual en caso de ser requerido. 
• Revision juridica en los procesos de liquidacion de contratos supervisados por la secretaria de
 educacion departamental 
• Revision de los informes financiero, contables y contractuales emitidos por fondos de 
servicios educativos.
• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la Secretaría de 
Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual "



Barranquilla D.E.I.P., 10 FEBRERO 2025 

Doctor(a) 
LEYTON DANIEL BARRIOS TORRES 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 

 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

Yo, CARMEN JOHANNA JIMENEZ VELASQUEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 55238411, me 
permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 

Tiempo de Ejecución 

El plazo para la ejecución del contrato será 8 meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 

 
Valor Total de la Propuesta 

Los honorarios que se proponen serán de CINCUENTA Y SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE 
($56.800.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos 

 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el 
supervisor. 

Declaro no encontrarme incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la Ley y autorizo a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales y a los que haya lugar 

 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que satisfaga 
las necesidades de esa entidad. 

Atentamente, 
 
 

        
CARMEN JOHANNA JIMENEZ VELASQUEZ 

C.C. 55238411 
 

      • Realizacion de pago de servicio personales, gastos generales, transferencias y demás obligaciones a
 cargo de la secretaria de Educación.
• Hacer la gestión de solicitudes  de los Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) de la 
Secretaria de Educación Departamental.
• Proyeccion de las modificaciones al presupuesto de la Secretaria de Educación Departamental.•
Atender la elaboración de la nómina de la secretaria de educación departamental.
• Elaborar los informes presupuestales que sean solicitados al área por los entes de control y/o otras 
dependencias.
• Asesorías contables en las necesidades de la implementación del sistema contable en las 
instituciones educativas.
• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la Secretaría de 
Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual"



Barranquilla D.E.I.P., 10 FEBRERO 2025 

Doctor(a) 
LEYTON DANIEL BARRIOS TORRES 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 

 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

Yo, JUAN CARLOS OSPINO PORTELA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1045721054, me permito 
presentar a su consideración la propuesta de servicios para PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE 
EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 

Tiempo de Ejecución 

El plazo para la ejecución del contrato será 8 meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 

Valor Total de la Propuesta 
 

Los honorarios que se proponen serán de CUARENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS MCTE ($48.000.000), 
incluyendo todos los impuestos directos o indirectos 

 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el 
supervisor. 

Declaro no encontrarme incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la Ley y autorizo a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales y a los que haya lugar 

 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que satisfaga 
las necesidades de esa entidad. 

 
Atentamente, 

 

 
JUAN CARLOS OSPINO PORTELA 

C.C. 1045721054 

• verificacion  de  los  requerimientos  del  plan  de  capacitación  y  bienestar  para  su  ejecución  y  
desarrollar todas las actividades necesarias para su cumplimiento. 
• implementación,  desarrollo  y  seguimiento  del  programa  de  salud  ocupacional  del  personal 
docente  y  administrativo  de  la  Secretaría  de  Educación  Departamental  con  énfasis  en  el  programa  de 
pre-pensionados. 
• Atender  actividades  de  bienestar  que  deben  ser  realizadas  para  satisfacer  las  necesidades 
detectadas mediante la incorporación de estrategias que propicien una participación en articulación con 
las TIC. 
• Contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de los funcionarios de la Secretaría apoyando el 
desarrollo  de  programas  que  permitan  incrementar  el  sentido  de  pertenencia  y  la  satisfacción  en  el 
desempeño de sus funciones, optimizando dichos procesos a través de metodologías de la técnica y la 
tecnología
• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la Secretaría 
de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual"

 



Barranquilla D.E.I.P., 10 FEBRERO 2025 
 
Doctor(a)  
LEYTON DANIEL BARRIOS TORRES 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, JHONATAN PEÑA SIERRA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1045694163, me permito presentar 
a su consideración la propuesta de servicios para PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

 
Tiempo de Ejecución 
 
El plazo para la ejecución del contrato será 8 meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
Los honorarios que se proponen serán de CUARENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL  PESOS MCTE 
($47.200.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el 
supervisor. 
 
Declaro no encontrarme incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la Ley y autorizo a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales y a los que haya lugar 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que satisfaga 
las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 
 
 

 
C.C. 1045694163
JONATHAN PEÑA SIERRA

      •      Revision de la ejecución de programas de bienestar que permitan fortalecer la capacidad 
individual y  colectiva que contribuyan al cumplimiento de la misión institucional.
• Realizar el trámite de las solicitudes de inscripción, actualización y ascenso de personal docente y 
directivo docente en el escalafón docente.
• Atender la documentación y notificación sobre el  trámite de prestaciones económicas y sociales 
para los docentes.
• Realizar la gestión de liquidación oportuna de las obligaciones laborales y de terceros asociados a 
la nómina del personal docente de la SE.
•      Prestar los servicios para Mantener actualizado los datos de los docentes del Distrito en las hojas
 de vida y generar los certificados solicitados.
•      Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la Secretaría de 
Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual"



Barranquilla D.E.I.P., 10 FEBRERO 2025 
 
Doctor(a)  
LEYTON DANIEL BARRIOS TORRES 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, MARLON ENRIQUE GUERRERO AMARIS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 9146062, me permito 
presentar a su consideración la propuesta de servicios para PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE 
EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

 
Tiempo de Ejecución 
 
El plazo para la ejecución del contrato será 8 meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
Los honorarios que se proponen serán de CINCUENTA Y DOS MILLONES  DE  PESOS MCTE ($52.000.000), 
incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el 
supervisor. 
 
Declaro no encontrarme incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la Ley y autorizo a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales y a los que haya lugar 
 

       • Atencion en las jornadas de socialización sobre las directrices del proceso de cobertura dirigidas a
 los  Establecimientos  Educativos  y  a  la  comunidad  en  general,  según  los  lineamientos  de  la 
normatividad vigente.
• Realizar  apoyo  técnico  para  la  viabilidad  de  las  solicitudes  de  los  Establecimientos  Educativos 
para  ampliar  su  oferta  educativa  y  concertar  acuerdos de continuidad entre  establecimientos,  en  el 
marco de lo establecido en la normatividad vigente.
• Generacion en los reportes oportuno ante el Ministerio de Educación Nacional los productos de 
cada una de las etapas del proceso de matrícula, de acuerdo con la normatividad vigente.
• Verificar la elaboración, acompañamiento y seguimiento del Plan de Desarrollo Departamental, los
 planes  de  acción,  los  programas  y  proyectos  que  requiera  el  departamento,  en  el  marco  de  su 
competencia.
• Realizar  las  actividades  requeridas  en  el  la  Gobernación  del  Atlántico  para  la  operación, 
mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de Gestión de Calidad bajo la Norma ISO 9001:2015 y 
la  observancia  de  sus  recomendaciones  en  el  ámbito  de  su  competencia,  de  acuerdo  con  la 
normatividad vigente en materia de control interno y calidad.
• Atender  requerimientos  de  los  entes  internos  y  externos  de  control,  los  cuales  consisten  en 
atención  a  visitas  de  auditoría  o  revisión,  solicitudes  de  presentación  de  informes  eventuales  o  de 
informes periódicos.
• Administrar  y  alimentar  los  sistemas de  información  y/o  bases  de  datos  para  la  elaboración  de 
documentos, informes, estudios y estadísticas relacionados con el área de desempeño, de acuerdo 
con  las  instrucciones  del  superior  inmediato  y  en  el  marco  de  los  lineamientos  y  la  normatividad 
vigente.
• Las  demás  que  le  sean  asignadas  en  razón  a  las  necesidades  que  presente  la  Secretaría  de 
Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual"



En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que satisfaga 
las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 
 
 
MARLON ENRIQUE GUERRERO AMARIS 
C.C. 9146062



Barranquilla D.E.I.P., 10 FEBRERO 2025 
 

 

Doctor(a) 
LEYTON DANIEL BARRIOS TORRES 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 

 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
Yo, HELLEN PAOLA OLIVO GUERRERO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1045688669, me permito 
presentar a su consideración la propuesta de servicios para PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE 
EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 
1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 

Tiempo de Ejecución 

El plazo para la ejecución del contrato será 8 meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución. 
 

Valor Total de la Propuesta 

Los honorarios que se proponen serán de SESENTA MILLONES DE PESOS MCTE ($60.000.000), incluyendo 
todos los impuestos directos o indirectos 

 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el 
supervisor. 

Declaro no encontrarme incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la Ley y autorizo a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales y a los que haya lugar 

• Proyección  y/o  revisión  legal  de  los  distintas  comunicaciones  y  actos  administrativos 
expedidos por  la  Secretaría  de Educación Departamental  en lo  que tiene que ver  principalmente  con el
 reconocimiento de horas extras, incapacidades y similares, así como la coordinación de los procesos de 
ausentismo de los docentes en las instituciones educativas del departamento, para lo  cual adelantará los 
procesos administrativos y sancionatorios a que haya lugar. 
• Elaborar Resoluciones que sean indispensables para cubrir todas las necesidades de servicio  que se 
presenten  en  las  Instituciones  no  certificadas  del  Departamento  del  Atlántico,  en  el  área  de  planta  de 
personal de la Secretaria de Educación. 
• Realizar  la  Defensa  judicial  y  trámite  judicial  o  administrativo  ante  eventuales  demandas  o 
acciones  de  tutela  en  contra  de  la  entidad  y  que  versen  sobre  asuntos  relacionados  con  planta 
docente,  incluyendo  controversias  sobre  salarios,  prestaciones  sociales,  pensiones,  incapacidades  
parciales y totales, retiros forzosos, abandonos de cargo, y asuntos similares. 
• Proyección y/o revisión de las respuestas de los derechos de peticiones, y demás solicitudes propias 
del desarrollo de las actuaciones administrativas promovidos ante dicha Secretaría. 
• Acompañamiento  y  asistencia  legal  en  el  área  de  gestión  administrativa  docente  de  la 
Secretaría  de  Educación  Departamental  en  las  diversas  áreas  de  conocimiento  jurídico  con  el  fin  de 
prestar sus conocimientos en las diferentes necesidades y competencias de la dependencia.  
• Asistencia  a  reuniones,  juntas  o  comités  de  salud  ocupacional,  especialmente,  con  los 
sindicatos  del  magisterio,  rectores  y  directores  de  instituciones  educativas,  consejos  directivos  y 
representantes de los estudiantes. 
• Las  demás  que  le  sean  asignadas  en  razón  a  las  necesidades  que  presente  la  Secretaría  de 
Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual."



En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que satisfaga 
 

las necesidades de esa entidad. 

Atentamente, 

 
 

HELLEN PAOLA OLIVO GUERRERO 

C.C. 1045688669 



Barranquilla D.E.I.P., 10 FEBRERO 2025 
 
Doctor(a)  
LEYTON DANIEL BARRIOS TORRES 
SECRETARIO DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, JOSE MARIO DIAZ ACOSTA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1140864699, me permito presentar 
a su consideración la propuesta de servicios para PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

JOSE MARIO DIAZ ACOSTA 
C.C. 1140864699
 

 
Tiempo de Ejecución 
 
El plazo para la ejecución del contrato será 8 meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
Los honorarios que se proponen serán de CUARENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL  PESOS MCTE 
($43.200.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente aprobado por el 
supervisor. 
 
Declaro no encontrarme incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demás prohibiciones 
consagradas en la Ley y autorizo a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarios, 
fiscales y judiciales y a los que haya lugar 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando que satisfaga 
las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 
 
 

       • Elaborar  y  presentar  informes  requeridos  por  la  subsecretaria  administrativa  de  la  secretaria  de 
educacion.
• Recepcionar,  revisar,  clasificar,  radicar,  distribuir  y  controlar  documentos,  datos,  información, 
elementos  o  correspondencia  relacionados  con  los  asuntos  de  competencia  de  la  subsecretaria 
administrativa de la secretaria de educacion, de acuerdo con las normas y procedimientos respectivos.
• Realizar  actividades  de  orden  administrativo,  que  apoyen  el  desarrollo  de  las  funciones  y 
responsabilidades en la gestión administrativa.
• Llevar  registro  y  controles  de  los  procesos  y  procedimientos  a  su  cargo,  proporcionando  informes 
sobre  los resultados obtenidos en los mismos, a fin que sirvan de base en la toma de decisiones.
• Servir de apoyo a los niveles asesor y profesional, así como de los funcionarios encargados de los
 Planes, Programas, Proyectos, Procesos y Procedimientos, a fin de facilitar la gestión de los mismos.
• Las  demás  que  le  sean  asignadas  en  razón  a  las  necesidades  que  presente  la  Secretaría  de 
Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual"
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