INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre del Contratista: Alba Lucia Gémez Céardenas

Nombre del supervisor y cargo:
Allison Cristina Marin Florez
Coordinadora GIT Logistico de Capacitacion y Prensa

del 1 de julio al 31 de julio de 2020

Periodo certificado

No.Contrato Fecha del

110 de 2020 Contrato
12/02/2020

Fecha de Iniciacion:
12/02/2020

Fecha de Terminacion:
30/12/2020

Obligaciones / Productos programados
(seguin contrato, cronograma y/o
asignaciones)

Actividades / Productos desarrollados frente a
lo programado

a) Preparar y presentar los informes sobre
las actividades desarrolladas, de acuerdo
con las instrucciones recibidas.

* Reunion por Meet para brindar informacion al
GIT de control Interno sobre Riesgos de Gestion
del proceso de comunicacion Publica.

* Diligencia y revision a través de llamada
telefonica y correo electréonico del formato de
control disefiado por el proceso de Planeacion
Integral para monitorear la Matriz de
responsables de publicacion pdgina web e
intranet.

* Reporte del Plan de Participacion Ciudadana
correspondiente al | semestre 2020 del proceso
de Comunicacidn Publica.

* Reporte ejecucion segundo trimestre Plan de
Accidn Vigencia 2020 y resultado de indicadores
correspondiente al proceso de Comunicacion
Publica.

b) Apoyar el entrenamiento de los
servidores publicos del GIT Logistico de
Capacitacion y Prensa.

* Entrenamiento a los compaferos Diego
Antonio Garzdn y Maria Alejandra Rozo Sdnchez
en lo relacionado con la elaboracion del Informe
sobre uso de canales y cumplimiento de los
requisitos de la informacion por parte de los
procesos de la CGN.

* Apoyo en disefio de planes de mejoramiento
sobre resultado de la encuesta sobre Informacion
y Comunicacion Interna correspondiente al
primer periodo 2020 y transmision de Facebook
Live sobre Formulario COVID-189..




c) Apoyar la gestion de las actividades
pendientes por desarrollar en el proceso de
Comunicacién Publica debido a las
novedades de personal surgidas en el GIT
Logistico de Capacitacion y Prensa por
licencias e incapacidades, entre otros.

d) Apoyar las actividades de capacitacion,
divulgacion y asistencia técnica conforme a
las  instrucciones recibidas de Ia
coordinadora del GIT Logistico de
Capacitacion y Prensa.

* Participacion en reuniones via telefonica y a
través de Meet con el fin de aportar ideas para
gestionar al interior del proceso sobre las
transmisiones en directo.

e) Apoyar la realizacion de eventos de
capacitacién, divulgacién y asistencia
técnica, conforme a las instrucciones de la
Coordinadora del GIT Logistico de
Capacitacion y Prensa.

* Participacion en reuniones via telefonica y a
través de Meet con el fin de aportar ideas para
gestionar al interior del proceso sobre las
transmisiones en directo, donde manifiesto
disposicion total para participar y apoyar la
realizacion de eventos.

f) Apoyar las actividades de comunicaciéon
publica conforme a las instrucciones
recibidas de la coordinadora del GIT
Logistico de Capacitacion y Prensa.

* Presentacion de Informe sobre el uso de canales
de comunicacion CGN por parte de los procesos y
cumplimiento de los requisitos de la informacion
correspondiente al Il Trimestre de 2020.

* En proceso de elaboracion, Informe sobre el uso
de canales de comunicacion CGN por parte de los
procesos y cumplimiento de los requisitos de la
informacion correspondiente al mes de julio.

* Se participo en la capacitacion sobre
Prevencion de Enfermedades Reumdticas y
Esqueléticas.

*Capacitacion Fomento de la Comunicacion
Asertiva.

* Participacion en pausas activas en casa.

* Capacitacion Generalidades, Prevencion y
Contencion de la COVID-19 — ARL Positiva

g) Actuar como delegada del Proceso de
Comunicacién Publica en el Equipo
Operativo, conforme a lo establecido la
Resolucién 193/2019

* Participacion Seminario web: CHARLA-ISO-
45001-Decreto1072

h) Coadyuvar para implementar acciones de
mejora de acuerdo con los resultados de la
medicion de impacto y los procedimientos
institucionales aplicables.

* Participacion en reuniones via telefénica y a
través de Meet para definir acciones de mejora
relacionadas con las sugerencias para mejorar la
comunicacion presentadas en la encuesta sobre




Informacion y Comunicacion Interna
correspondiente al primer periodo 2020

i) Evidenciar en su comportamiento la
aplicacion del principio de autocontrol del
Modelo Estandar de Control Interno —-MECI-
y las conductas asociadas referidas en el
articulo 2.2.4.7 y en el numeral4 del articulo
2.2.4.8°, del Decreto 815 de 2018.

j) Suministrar atencion personalizada a los
usuarios de los servicios prestados por el
proceso de Comunicacion Publica a las
partes interesadas de la U.A.E. CGN, para la
implementacién de la dimension transversal
Informacién y Comunicacién del Modelo
MIPG.

Atencion via telefdnica, correo electrénico y a
través de WhatsApp a los procesos de Gestion
Administrativa.

k) Verificar que el 100% de los servicios
prestados por la contratista queden
registrados en el aplicativo de la mesa de
ayuda, conforme a las instrucciones de la
Coordinadora del GIT Logistico de
Capacitacion y Prensa.

Los servicios en el aplicativo de mesa se servicios
se encuentran al dia.

I) Las demas que le sean asignadas por el
supervisor del contrato que tengan relacion
con el objeto del mismo.

Otras actividades realizadas

Firma del contratista

AlEA Waa COMEL (

Nombre del contratista

c.c. 24.731.396
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 24731396 GOMEZ CARDENAS ALBA LUCIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL 127B bis 51a 68 BOGOTA-BOGOTA D.E. 4926400 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2020-06 2020-06 690559853 9408192499 | 2020/07/23 2020/07/23 | BANCO DAVIVIENDA 0 $383,100
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados)

$1,320,000

$211,200

$1,320,000

$165,000

$1,320,000

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,320,000 $211,200 $1,320,000 $165,000 $0 $0 $1,320,000 $6,900 50 50
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $1,320,000 $211,200 $1,320,000 $165,000 $0 $0 $1,320,000 $6,900 $0 $0

1 |CC |Z4731396 |GOMEZ ALBA |Z30301 | 30 $1,320,000 $211,200 EPSO16| 30 $1,320,000 $165,000 0 S0 $0 14-23| 30 $1,320,000 $6,900| 0 S0 S0
Total Afiliados( 1) $1,320,000 $211,200 $1,320,000 $165,000 $0 50 $1,320,000 $6,900 $0 $0

Pagina 1 de 2

2020/07/23 09:46 AM




3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 24731396 GOMEZ CARDENAS ALBA LUCIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL 1278 bis 51a 68 BOGOTA-BOGOTA D.E. 4926400 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2020-06 2020-06 690559853 9408192499 | 2020/07/23 2020/07/23 | BANCO DAVIVIENDA 0 $383,100

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $211,200 S0 S0 $211,200
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $211,200 S0 S0 $211,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,900 S0 S0 $6,900
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,900 $0 $0 $6,900

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $165,000 $0 $0 $165,000
COOMEVA EPS016 805,000,427 1 1 $165,000 $0 S0 $165,000

1 $383,100 $0 $0 $383,100

Pagina 2 de 2 2020/07/23 09:46 AM



T DNAVIVIENDN

Pago PSE

Caddigo tnico CUS
690559853

Destino de pago
APORTES EN LINEA

Motivo
Pago de la Planilla de aportes con clave: 9408192499

Fecha
23/07/2020

Numero de aprobacion
00559853

Direccion IP
190.157.77.44

Valor transaccion

$383.100,00
Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3
190.157.77.44 CC 24731396

Banco Davivienda S.A. Todos los derechos reservados 2017. ?_‘;'%.‘ DAVIVIENDN




23/7/2020 https://www.aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+cla...

aportes Pagos aportes en linea
en |Iﬂea Médulo de pagos electrénicos

Pago electrénico
El pago electrénico de su autoliquidacion se ha realizado exitosamente

Resumen del pago electronico

Direccion IP: 190.157.77.44

Estado de la transaccion: APROBADA

Clave planilla: 9408192499

Valor: 383,100

Periodo de pago: 2020-06

No Transaccion (CUS): 690559853

Fecha: 2020/07/23

Banco: BANCO DAVIVIENDA

Aportes en linea: 9999001472382
¢Quiénes somos? ¢ Como liquido mis aportes? Preguntas frecuentes Documentos y normas
Servicios que ofrecemos ¢Por qué elegirnos? Contactenos

Copyright © 2020 Aportes en Linea. Todos los derechos reservados.
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https://www.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx?MItem=Cntct
http://www.facebook.com/aportesenlinea.noticias
http://www.twitter.com/APORTESENLINEA
https://www.aportesenlinea.com/Home/QuienesSomos.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/ComoLiquido.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx?MItem=Cntct
https://www.aportesenlinea.com/Home/NormasRelevantes.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/ServiciosQueOfrecemos.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/porqueAporteEnLinea.aspx
https://www.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx

