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Solicitud No.: 0026748
San José de Clcuta, 07-feb-2025

Doctora:
RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
SUBSECRETARIO DE DESPACHO

SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SIM-CPS-017-2025

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro‘de la Planta Global del Municipio de San José
de Cucuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR
SOLICITADAS
1 INGENIERO CIVIL CON  |2025K-30 PRESTAR SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL AREA DE
ESPECIALIZACION A INGENIERIA CIVIL PARA APOYAR EN LOS PROYECTOS DERIVADOS DEL
FINES PROGRAMA DERIVADOS DEL PROGRAMA MEJORAMIENTO DE LA

INFRAESTRUCTURA VIAL Y DERECHO A LA CIUDAD DE LA SECRETARIA
DE INFRAESTRUCTURA

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1.DAR RECOMENDACIONES EN LA TOMA DE DECISIONES QUE INVOLUCREN ASPECTOS DE GERENCIA
EN LOS COMPONENTES DE ORDEN TECNICO, ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO GENERADOS DEL
SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS DE OBRA,CONSULTORIA, INTERVENTORIA, ENTRE OTROS, CON EL
FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA.

2.APOYAR LA COORDINACION DE LA DEBIDA EJECUCION DE LOS PROYECTOS INTEGRALES DE LOS
PROGRAMAS ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE
CUCUTA.

3.APOYAR EN LAS DECISIONES PERTINENTES PARA LA SOLUCION DE LOS PROBLEMAS QUE SE
PRESENTEN DURANTE LA EJECUCION Y LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS Y/O CONVENIOS, DE TAL
MANERA QUE SE GARANTICE LA FINALIZACION DE LOS PROYECTOS EN LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.
4. ELABORAR DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES COMO PRESUPUESTOS,
CANTIDADES DE OBRA, ESTUDIOS PREVIOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS ENTRE OTROS
5.ACOMPANAR A LA ENTIDAD EN LAS REUNIONES Y/O VISITAS A LAS QUE SEA CONVOCADO, ABORDAR
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LOS ASUNTOS ASIGNADOS O PUESTOS EN SU CONOCIMIENTO, CON EL PROPOSITO DE BRINDAR
APOYO O CONCEPTO TECNICO, ASi COMO REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LOS COMPROMISOS
ESTABLECIDOS EN DICHOS ESPACIOS.
6.ELABORAR LAS RESPUESTAS A PETICIONES Y/O LOS REQUERIMIENTOS DE LA COMUNIDAD Y/O LOS
DIFERENTES ENTES DE CONTROL Y OTROS, QUE SE RELACIONEN CON LOS ASUNTOS QUE LE HAYAN
SIDO ENCARGADOS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, DANDO CUMPLIMIENTO A LOS TERMINOS

LEGALES ESTABLECIDOS.

7.APOYO EN EVALUACIONES DE LOS DIFERENTES PROCESOS QUE ADELANTA LA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA QUE LE SEAN ASIGNADAS.
8.LAS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADAS DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DEL PRESENTE

CONTRATO.

Sin otro particular,

Firmado digitalmente por

é‘ ,%// JOSE SEBASTIAN RUIZ
- -~

LARA
JOSE SEBASTIAN RUIZ LARA

SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA DE INFRAESTR
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