\'4 é;lé’ed%;“a SUBPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: 101-022.2
e e e | PROCEDIMIENTO: APOYO ACCIONES CONTRACTUALES Forh17.05.9018

oE ESTUDIOS DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD

P&gina 1 de 31
6
El estudio de conveniencia y oportunidad ha sido elaborado de acuerdo con las
disposiciones contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
el Decreto 1082 de 2015 y El Decreto Municipal 067 de 2021 “Por Medio Del Cual Se
Adopta El Manual De Confratacion Administrativa Del Municipio De Caicedonia,
Se Deroga El Decreto No. 056 De 2015 Y Se Dictan Ofras Disposiciones En Materia
Contractual”.

1. DEFINICION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:

Que el Municipio de Caicedonia debe atender el 100% de los edificios de la
administracién municipal en cuanto a Lo referente con el aseo de sus instalaciones.

Que el Municipio de Caicedoniaq, requiere contratar el Suministro de elementos de
Aseo, para la limpieza de los edificios que se encuentran a cargo de la
administraciéon municipal necesarios para el normal Funcionamiento y desarrollo de
las actividades diarias en cada una de las dependencias.

Que se requiere, ademds, contratar el Suministro de elementos de Cafeteria para
atender las diferentes actividades y reuniones programadas por la Administracion
Municipal.

Que el Suministro de los elementos debe ser oportuna para garantizar unas oficinas
en estado de limpieza, por cuanto al no ser suministrados con oportunidad pueden
ocasionar dificultades o restricciones en el cumplimiento de las funciones de quienes
laboran en servicios generales, ocasionando refrasos en sus cronogramas y
generando mal aspecto de las dependencias de la Administracién municipal CAM
y los demds edificios que se encuentran a cargo del municipio de Caicedonia.

Que las cantidades requeridas y los elementos, segun los estdndares de consumo
Predefinidos, fueron incorporadas en el Plan de Compras de la Enfidad para la
presente vigencia fiscal.

Que la Ley 734 de 2002 en su artficulo 34 determina los deberes de todo servidor
publico:

“21. Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados

y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los
fines a que han sido destinados”.

2. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES TECNICAS.
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OBJETO | Suministro de elementos de aseo y cafeteria para la Administraciéon
Municipal de Caicedonia.

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

La necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion del presente objeto
se fundamenta en que la Administracion Municipal de Caicedonia debe atender
en su fotalidad todos sus edificios a cargo, en cuanto a lo referente con el
cuidado y aseo de sus instalaciones, por o que requiere contratar el Suministro
de elementos de aseo necesarios para el normal funcionamiento y desarrollo de
las actividades diarias en cada una de las dependencias, asi como el suministro
de elementos de Cafeteria para atender las diferentes actividades y reuniones
programadas por el despacho de la Alcaldia Municipal.

Que el suministro de los elementos debe ser oportuna para garantizar unas
oficinas en estado de limpieza, por cuanto al no ser suministrados con
oportunidad pueden ocasionar dificultades o restricciones en el cumplimiento de
las funciones de quienes laboran en servicios generales, ocasionando retrasos en
suUs cronogramas y generando mal aspecto de las dependencias de la
Administracion municipal: Edificio Municipal - CAM y los demds edificios que se
encuentran a cargo del municipio de Caicedonia.

CODIGO UNSPCS NOMBRE
47131700 Suministros para aseo
50201700 Caféyte
CODIGO ClIU NOMBRE
4631 Comercio al por mayor de productos alimenticios
4711 comercio al por menor en establecimientos no
especializados

Ficha técnica

Componentes Und cant

Actividad principal
Suministro de elementos de aseo y cafeteria para la

Numero

Administracién Municipal de Caicedonia. 1,00

Actividades secundarias

Toalla de manos desechables por paquete Paquete 5
Carrerale #7 -52 CAM —
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Aceite para bebe presentacion por 300 ml, a base Unidad 2
de aceite mineral alcohol etilico, agua y fragancia.
Aromdaticas surtidas Cajax 20
. 30
unidades
Ambientador general 1000 cc Litro 20
AzUcar x kilo Kilo 15
Blanqueador en botella presentacion por 3700cc Galdn 20
Café x libra Libra 29
Detergente en polvo 500 grs. Libra 30
Detergente liquido x 1 litro Litro 20
Dulce abrigo x metros Metro 10
Escoba- mango alargado. Unidades 10
Esponja abrasiva. Unidades 199
Guantes Idtex 100 % natural, diferentes tallas Pares 20
Jabdén en barra azul, cuadros Unidades 20
Jaboén lavaplatos presentaciéon en crema x 500 Unidad 10
Limpia vidrio 1000 cc Litro 10
Paca de papel higiénico, triple hoja- mega rollo
elaborado en papel tissue con mezclas de fibras Paca x 24 2
virgenes y recicladas de celulosa - rollo x 65 metros
Paquete bolsa de basura por 10 unidades Paquete 30
Trapero fabricado en pabilo de libra y cuarto, Unidades 10
Vasos de cartdn para café de 6 onzas Paquete 10
ANEXO TECNICO
ITEM 1. TOALLA DE MANOS DESECHABLES POR PAQUETE
DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
Toalla de manos desechables Paquete por 150 tipo Z doble | Este compuesto, derivado
hoja de 21 x 23,5cm peso | de la pulpa de madera,
neto 246g, 5 paquetes ofrece multiples
beneficios que lo hacen
muy apreciado en
diversas industrias.
El producto debe cumplir
con la norma técnica
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Colombiana NTC 6019,
que establece la

utilizacion de la pulpa,
papel y carton

ITEM 2: ACEITE PARA BEBE

DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
aceite para bebe Unidad por 200 ml, 2 A base de aceite mineral
unidades alcohol etilico, agua y
flagrancia.

El producto debe cumplir
con los requisitos
establecidos en el
presente documento de
condiciones especiales.
Norma Técnica
Colombiana NTC-1497.
Aceite mineral liviano y
aceite mineral pesado.
Norma Técnica
Colombiana NTC-4833.
Métodos de ensayo

microbiolégicos para
productos  cosmeéticos.
Norma Técnica

Colombiana NTC-5218.
Requisitos para el
rotulado de productos

cosmeéticos
ITEM 3: AROMATICAS
DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
AROMATICAS Caja X 30 unidades, 30 cajas
surtidas

El producto debe cumplir
con los requisitos
establecidos en el
presente documento de
condiciones especiales.
Norma Técnica

Carrerale #7 -52 CAM
Caicedonia, Valle del Cauca
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Colombiana NTC 3288, la
cual provee una lista de
los nombres botanicos y
comunes de plantas
aromaticas usadas para

infusiones.
ITEM 4: AMBIENTADOR PARA PISOS
DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL

AMBIENTADOR PARA PISOS Unidad botella por 1000 cc
El ambientador para

pisos, un producto que
ofrece una variedad de
fragancias, como
lavanda, limén y floral,
para eliminar olores no
deseados y crear un
ambiente acogedor.

Norma Técnica
Colombiana NTC 5131
etiquetas ambientales tipo

i. sello ambiental
colombiano. criterios para
productos limpiadores

institucionales,
industriales y para uso

doméstico
ITEM 5: AZUCAR REFINADO
DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL

AZUCAR REFINADO Azucar por kilo
El azdcares un cuerpo
sélido, cristalizado y de
color blanco, que forma
parte de los hidratos de
carbonoy se caracteriza
por su sabor dulce.

Norma Técnica
Colombiana NTC
778 que establece los

Carrerale #7 -52 CAM
Caicedonia, Valle del Cauca
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requisitos que  debe
cumplir el azlcar
refinado. Incluye

definiciones,  requisitos
generales y especificos,
métodos de ensayo,
empague y rotulado.

ITEM 6: BLANQUEADOR

DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
BLANQUEADOR Blanqueador en botella

presentacion por 3700cc | El blanqueador es un
producto que limpia,
blanqueay desinfecta con
el hipoclorito de sodio
como ingrediente activo.
Aprende cémo funciona,
cédmo usarlo y qué
beneficios tiene para tu
hogar y tu ropa.

Norma Técnica
Colombiana NTC 5131
etiquetas ambientales
tipo i. sello ambiental
colombiano. criterios para
productos limpiadores
institucionales,

industriales y para uso

doméstico.
ITEM 7: CAFE
DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
CAFE Café x libra

El café es una bebida que
se obtiene mediante el
percolado de agua
caliente a través de los
granos tostados y
molidos de los frutos de la
planta del café.

Carrerale #7 -52 CAM
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Norma Técnica
Colombiana NTC 5181
Este documento

establece las directrices
para asegurar que los
productos de café se
procesen y comercialicen
con altos estandares de
calidad e inocuidad.

ITEM 8: DETERGENTE EN POLVO

DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
DETERGENTE EN POLVO Detergente en polvo 500 grs | Es una sustancia

quimica formulada para
disolver 'y  eliminar
suciedad e impurezas
de diversas superficies
y tejidos sin necesidad
de frotar. Su composicién
permite que se disuelva
rapidamente en agua, lo
que facilita la remocion de
manchas y residuos

La norma técnica
colombiana establece

los requisitos y métodos
de ensayo aplicables a los
detergentes _en__ polvo
limpiadores abrasivos de

uso domeéstico
(Resolucién 1974 de 2008
Ministerio de

salud). Ademas, se ha
adoptado _un_reglamento
técnico para establecer
los limites maximos de
fésforo y la
biodegradabilidad de los
tensoactivos presentes en
detergentes vy jabones de
uso industrial

ITEM 9: DETERGENTE LIQUIDO
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DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
DETERGENTE LIQUIDO Detergente liquido x 1 litro
Es una sustancia

guimica formulada para
disolver 'y  eliminar
suciedad e impurezas
de diversas superficies
y tejidos sin necesidad

de frotar. Su
composicion permite
que se disuelva

rapidamente en agua, lo
que facilita la remocion de
manchas y residuos

La norma técnica
colombiana establece

los requisitos y métodos
de ensayo aplicables a los
detergentes _en _ polvo
limpiadores abrasivos de

uso domeéstico
(Resolucién 1974 de 2008
Ministerio de

salud). Ademas, se ha
adoptado _un_reglamento
técnico para establecer
los limites maximos de
fésforo y la
biodegradabilidad de los
tensoactivos presentes en
detergentes v jabones de
uso industrial

ITEM 10: DULCEABRIGO

DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
DULCEABRIGO Dulceabrigo x metros

Tela es una lamina
flexible compuesta por
muchos hilos que se
entrecruzan de manera
regular y alternativa en
toda la longitud.
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la Norma Técnica
Colombiana NTC 5366, la
cual especifica los
requisitos para las telas
de algodoén, mezclas de
fibra sintética con algodoén
0 viscosa, o0 telas
sintéticas para  uso

hospitalario e
institucional. La norma
define términos

relevantes y establece
referencias a otras
normas nhacionales e
internacionales

relacionadas con
propiedades textiles
como resistencia al color,
transpiracion, frote vy

lavado
ITEM 11: ESCOBA + MANGO ALARGADO.
DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
ESCOBA +MANGO ALARGADO. Escoba + mango alargado.
Escoba es
un instrumento de

limpieza que se utiliza
para barrer y limpiar una
superficie arrastrando la
suciedad. Las escobas
disponen de un palo
alargado que funciona a
modo de mango, en cuyo
extremo inferior hay fibras
0 ramas.

la Norma Técnica
Colombiana NTC 2640, la
cual establece los
requisitos que deben
cumplir los
monofilamentos sintéticos
utilizados en la

Carrerale #7 -52 CAM
Caicedonia, Valle del Cauca
Telefono: (602) 2164537 Fax: (602) 2164615 icontec
alcaldia@caicedonia-valle.gov.co
www.caicedonia-valle.gov.co

1SO 9001




x E‘f‘“‘"‘“‘ voneplde, | SUBPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: 101-02.2.2

g_:m PROCEDIMIENTO: APOYO ACCIONES CONTRACTUALES ze“iér.“ oot
Gy R Lo emindes e echa: 17.05.2018

EE Acadens 200207 ESTUDIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
Pdgina 10 de 31
fabricacion de escobas y
cepillos. Incluye la

clasificacion de los
monofilamentos en tipos y
clases, las condiciones
generales, los requisitos
dimensionales y de
propiedades fisicas, la
toma de muestras y los
ensayos a realizar.

ITEM 12: ESPONJA ABRASIVA.

DENOMINACION TECNICA UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION GENERAL
DEL BIEN

ESPONJA ABRASIVA. Esponja abrasiva. e —
Mineral Qxide de Alumnio
Reveshmiento Cerrado
Soporte Tsguma de aba densidad
Colores Gris
Tipo de Grano | G0, 680, G, G120

La esponja abrasiva es un
producto efectivo y seguro
para procesos de abrasién y
ljado manual en superficies
metélicas y de madera. Esta
disponible en varios tamafios
de grano y colores gris. Se
debe usar el equipo de
proteccion  adecuado Yy
seguir las instrucciones de
uso y almacenamiento

indicadas.
ITEM 13: GUANTES LATEX 100 % NATURAL
DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
GUANTES LATEX 100 % Guantes latex 100 % natural,
NATURAL diferentes tallas Los guantes de latex son
un implemento de

proteccién de gran utilidad
en el area de la hosteleria,
en fabricas, saneamientos
y en empresas de
alimentos
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la Norma Técnica
Colombiana NTC 2190
Guantes de proteccion.
Requisitos generales y
métodos de ensayo.

La Norma

Técnica para guantes de
|atex_establece

los requisitos de
calidad para garantizar la
proteccion de la salud
humana en intervenciones
quirdrgicas y trabajos de
exploracion. Define los
requisitos generales,
como_material, acabado,
forma y empaque, y los
métodos de ensayo para
evaluar la resistencia y
eficacia de los guantes

ITEM 14: JABON EN BARRA AZUL

DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
JABON EN BARRA AZUL, Jabén en barra azul, cuadros | Es una sustancia quimica
CUADROS formulada para disolver y

eliminar  suciedad e
impurezas de diversas
superficies y tejidos sin
necesidad de frotar. Su
composicion permite
que se disuelva
rapidamente en agua, lo
que facilita la remocion de
manchas y residuos

La norma técnica
colombiana establece

los requisitos vy métodos
de ensayo aplicables a los
detergentes _en __ polvo
limpiadores abrasivos de

uso domeéstico
(Resolucién 1974 de 2008
Ministerio de
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salud). Ademas, se ha
adoptado un reglamento
técnico para establecer
los limites maximos de
foésforo y la
biodegradabilidad de los
tensoactivos presentes en
detergentes v jabones de
uso industrial

ITEM 15: JABON LAVAPLATOS

DENOMINACION TECNICA DEL
BIEN

UNIDAD DE MEDIDA

DESCRIPCION
GENERAL

JABON LAVAPLATOS

Jabon lavaplatos en crema
crema x 500

Es una sustancia quimica
formulada para disolver y

Cbdigo: 101-02.2.2

Fecha: 17.05.2018

eliminar  suciedad e
impurezas de diversas
superficies y tejidos sin

necesidad de frotar. Su
composicion permite
que se disuelva

rdpidamente en agua, lo
que facilita la remocion de
manchas y residuos

La norma técnica
colombiana establece

los requisitos vy métodos
de ensayo aplicables a los
detergentes _en__ polvo
limpiadores abrasivos de
uso domeéstico
(Resolucién 1974 de 2008
Ministerio de
salud). Ademas, se ha
adoptado _un_reglamento
técnico para establecer
los limites maximos de
fosforo Y la
biodegradabilidad de los
tensoactivos presentes en
detergentes v jabones de
uso industrial
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ITEM 16: LIMPIA VIDRIO
DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
LIMPIA VIDRIO 1000 CC Limpia vidrio 1000 cc Es un producto que se
utiliza para limpiar vy

desengrasar los cristales
de ventanasy espejos,
dejandolos  limpios vy
transparentes. Este
producto esta compuesto
por varios componentes
que trabajan juntos para
lograr su eficacia.

La norma técnica
colombiana establece

los requisitos y métodos
de ensayo aplicables a los
detergentes _en__ polvo
limpiadores abrasivos de

uso domeéstico
(Resolucién 1974 de 2008
Ministerio de

salud). Ademas, se ha
adoptado un reglamento
técnico para establecer
los limites maximos de
foésforo y la
biodegradabilidad de los
tensoactivos presentes en
detergentes v jabones de
uso industrial

ITEM 17: PAPEL HIGIENICO

DENOMINACION TECNICA DEL
BIEN

UNIDAD DE MEDIDA

DESCRIPCION
GENERAL

PAPEL HIGIENICO

Paca de papel higiénico,
triple hoja- mega rollo
elaborado en papel tissue
con mezclas de fibras
virgenes y recicladas de
celulosa - rollo x 65 metros

Este compuesto, derivado
de la pulpa de madera,
ofrece multiples
beneficios que lo hacen
muy apreciado en
diversas industrias.

El producto debe cumplir
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con la norma técnica
Colombiana NTC 6019,
que establece la
utilizacion de la pulpa,
papel y carton

ITEM 18: BOLSA DE BASURA

DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
BOLSA DE BASURA Paquete bolsa de basura por
10 unidades La bolsa de basura esta
compuesta bésicamente
por los siguientes
productos: plasticos,

metales, papel y cartén,
tetrabriks, vidrios, materia
organica.

Resolucion 2184 de
2019Por la cual se
modifica la resoluciéon 668
de 2016 sobre uso
racional de bolsas
plasticas y se adoptan
otras disposiciones

ITEM 19: TRAPERO FABRICADO EN PABILO

DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
TRAPERO FABRICADO EN | Trapero fabricado en pabilo
PABILO trapeadores  fabricados

con la mas alta
tecnologia, con hilos de
algodoén. Suaves, ligeros
y muy resistentes. Alta
durabilidad, ligeros  que
evitan el cansancio del
usuario ayudando a hacer
més rapida y eficaz la
limpieza. Gran capacidad
de absorcion, logrando un

Carrerale #7 -52 CAM
Caicedonia, Valle del Cauca
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secado mas rapido de los
pisos, facilmente

lavables.

la Norma Técnica
Colombiana NTC 2640, la

cual establece los
requisitos que deben
cumplir los
monofilamentos sintéticos
utilizados en la
fabricacion de escobas y
cepillos. Incluye la

clasificacion de los
monofilamentos en tipos y
clases, las condiciones
generales, los requisitos
dimensionales y de
propiedades fisicas, la
toma de muestras y los
ensayos a realizar.

ITEM 20: VASOS DE CARTON

DENOMINACION TECNICA DEL UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION
BIEN GENERAL
VASOS DE CARTON vasos de cartdn para café de
6 onzas Este compuesto, derivado
de la pulpa de madera,
ofrece multiples

beneficios que lo hacen
muy apreciado en
diversas industrias.

El producto debe cumplir
con la norma técnica
Colombiana NTC 6019,
que establece la
utilizacion de la pulpa,
papel y carton

3. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
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De acuerdo a los lineamientos del Manual de o Modalidad de Seleccidon de Minima
Cuantia - M-MSMC-02 — Colombia Compra Eficiente:

“La modalidad de seleccién de minima cuantia es un procedimiento sencillo y
rdpido para escoger al contratista en la adquisicion de los bienes, obras y servicios
cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las
Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccién tiene menos formalidades que
las demds y tiene caracteristicas especiales. La modalidad de seleccion de
minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el
presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la
Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. Las reglas aplicables a la
modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos, procedimientos o
formalidades adicionales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de una Entidad Estatal. El procedimiento para establecer la menor
cuantia estd descrito en el literal (b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que sirve
de guia para determinar la menor y la minima cuantia de una Entidad Estatal.

Presupuesto anual de la Entidad Estatal Menor cuantia Minima cuantia
(SMLMV) (SMLMV) (SMLMV)
Igual o mayor a 1.200.000 1.000 100
Entre 850.000 y 1.200.000 850 85
Entre 400.000 y 850.000 650 65
Entre 120.000 y 400.000 450 45
Menos de 120.000 280 28

Las Entidades Estatales deben adelantar los Procesos de Contratacion cuyo presupuesto oficial no exceda
el valor de su minima cuantia por la modalidad de seleccion de minima cuantia.

Dado que esta modalidad de seleccion estd disehada para obras, bienes y
servicios de cuantias pequenas frente al presupuesto de cada Entidad Estatal, la
Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 han previsto unas caracteristicas
especiales para este procedimiento.

El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe
adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las
condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso
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(estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay
lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente”.

En consideracion a lo anterior, el proceso de seleccidon de minima cuantia y el futuro
contrato que se suscriba como consecuencia del mismo, se regird en lo pertinente por
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y
demds normas que la modifiquen, adicionen o complementen y se desarrollard con
arreglo a los principios consagrados en el articulo 209 de la Constitucién Politica, en el
Cdbdigo Contencioso Administrativo, las disposiciones del Codigo Civil y el Cbédigo de
Comercio en lo pertinente.

Por tratarse de un proceso de seleccidn minima cuantia, es necesario aplicar el
procedimiep’ro establecido en el Decreto 1082 de 2015, conforme a sus lineamientos del
articulo ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1.

Asi como lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, que a su
tenor, establece:

5. Contrataciéon minima cuantia. <Numeral modificado por el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020. El nuevo texto es el siguiente:> La confratacion cuyo valor no
excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente
de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia hdbil, en
la cual se senalard el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal
fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrd ser
inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la
oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las
condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para
todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard
el respectivo registro presupuestal.
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En concordancia, se fiene en cuenta que este proceso no supera el 10% de la menor
cuantia establecido por Decreto Municipal N° 001 enero 4 de 2025 “Por medio del cual
se establecen las cuantias para contratacion para la vigencia del ano 2025 del municipio
de Caicedonia, Valle del Cauca”, como lo ilustra la imagen:

MINIMA CUANTIA: DE $1 HASTA $39.858.000
MENOR CUANTIA: DE: $39.858.001 HASTA $398.580.000
LICITACION PUBLICA: DE $398.580.001 EN ADELANTE

Fuente: Decreto Municipal N° 001 de enero 04 de 2025

Atendiendo al objeto y a la cuantia del proceso, la cual no supera el 10% de la menor
cuantia de esta entidad, se adelantard la seleccion del contratista haciendo uso del
procedimiento establecido para la Minima Cuantia, conforme a lo estipulado en el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

4. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y L A IDENTIFICACION DEL CONTRATO

A CELEBRAR.
4.1. OBJETO DEL CONTRATO Suministro de elementos de aseo y cafeteria para
la Administracion Municipal de Caicedonia.
4.2 PLAZO El contrato de Suministro resultante del presente

proceso de seleccidon tendrd una duracidén de
treinta (30) dias a partir de la suscripcion del acta

de inicio.
4.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
4.3.1 OBLIGACIONES pDeL | 1- El contrafista se compromete a cumplir de
CONTRATISTA conformidad con la propuesta presentada y

de acuerdo a las especificaciones técnicas
contenidas en los puntos 2. OBJETO y 2.1
ESPECIFICACIONES TECNICAS del presente
estudio previo.

2. El contratista debe obligarse a realizar Ia
enfrega en los diferentes edificios de la
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Administracion Municipal: Casa campesing,
Casa de la Cultura, Ludoteca y Edificio de la
Administracion Municipal CAM; en la cantidad,
el dia y el tiempo que le sea solicitado.

3. El contratista se obliga con el Municipio de
Caicedonia a entregar productos de aseo y
Cafeteria que gocen de excelente calidad en
el mercado y que por sus cuadlidades y
caracteristicas tengan amplio reconocimiento
en el mercado y que cumplan con las
caracteristicas técnicas antes mencionadas en
numeral 2.1 del presente estudio.

4. Elconfratista se obliga para con el municipio de
Caicedonia a que se encuenfra en la
capacidad de readlizar la entrega en las
canfidades y en el momento que sean
solicitados, realizar cambios y solucionar
discrepancias que se presenten durante el
proceso de confratacion, sin que ello
repercuta en un costo adicional para el mismo
o la Entidad.

5. El contrafista asumird de manera inmediata
cualquier cambio de los bienes, debe ser igual
o con caracteristicas superiores, y que el
fiempo de respuesta no sea superior a freinta
(30) minutos, todo esto para racionalizar el
consumo Yy evitar el deterioro de los productos
ya que la Administracion Municipal no cuenta
con espacio fisico (bodega) y condiciones
adecuadas de almacenamiento para los
productos de aseo y cafeteria lo cual nos
imposibilita el almacenaje de los productos.

6. El contratista se compromete a que no se
reagjusten los precios unitarios ni el valor del
confrato por motivos ajenos a la naturaleza del
mismo o las partes.

7. Cumplir cabalmente con sus obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social Integral,
por lo cual el incumplimiento de esta
obligacién serd causal para la terminacion del
confrato de suministro que se suscriba, previa
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verificacién de la mora mediante liquidacion
efectuada por la entidad administradora.

NOTA: El oferente debe presentar certificacion
bancaria para el correspondiente pago, en lo
posible el dia de la firma del contrato ante la
Tesoreria  Municipal de Caicedonia Valle del
Cauca.

1. Cancelar el valor del contrato de acuerdo a lo

43.2 OBLIGACIONES DEL pactado en la forma de pago.

MUNICIPIO DE CAICEDONIA 2. Realizar las observaciones y/o consideraciones
qgue sean pertinentes.

3. Facilitar el acceso a la informacidén que sea
necesaria de manera oportuna, para la debida
ejecucion del contrato.

4, Redlizar la supervisidbn del contrato.

4.4. LUGAR DE EJECUCION Municipio de Caicedonia Valle del Cauca

4.5. FORMA DE PAGO El Municipio de Caicedonia Valle del Cauca
cancelard al Contratista el valor contratado, en
un Unico pago con el recibido del suministro
solicitado a entera satisfaccidon por el supervisor
del contfrato y presentacion de la factura en el
SECOP Il y que el contratista presente copia de
pago de la Seguridad Social en salud y pension.
4.5.1 DESCUENTOS MUNICIPALES LA ALCALDIA DE CAICEDONIA efectuara al
CONTRATISTA las retenciones que, en materia
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligaciéon efectuar la retencién.
En los demdas casos, el contratista deberd cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o
confribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

TRIBUTO PORCENTAIJE
Estampilla Pro-Univalle (si aplica) 2.0%
Estampilla Pro-Hospital (si aplica) 1.0%
Estampilla Pro-Cultura (si aplica) 1,0%
quo Ero Deporte 2 5%
(si aplica)
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Estampilla Pro Bienestar Adulto
Mayor 4,0%
(si aplica)
Estampilla  para la Justicia
Familiar 2,0%
(si aplica)
Estampilla Pro Universidad del
Pacifico Omar Barona Murillo (si 0.5%
aplica) Ordenanza 549 de 2020

Retencidn por Prestacion de Servicios, asi:

Declarantes: 4% antes de IVA
No Declarantes: 6% antes de IVA.

RETENCION EN LA FUENTE PARA COMPRAS, si es
declarante el 2.5% sobre el valor de la compra, si
no es declarante el 3.5% del valor de la compra,
PARA SERVICIOS si es declarante el 4 % sobre el
valor del servicio, si no es declarante el 6 % sobre
el valor del servicio. (si aplica)

- RETEICA: someter el pago a la tarifa articulo 72
acverdo 019 de 2023, teniendo en cuenta que
para servicios la base son 50 UVT para servicios y
27 UVT para suministros estos valores son antes del
IVA. (si aplica)

Tener en cuenta en la Estampilla para la Justicia
Familiar del 2,0% las disposiciones contenidas en la
Ley 2126 de 2021 y Acuerdo 008 de 2023. A
continuacidn, se muestra el enlace del acuerdo
en mencidn https://www.caicedonia-
valle.gov.co/normatividad/acuerdo-n-008--023-
del-25-de-julio-de-2023

4.6. TIPO DE CONTRATO El objeto que se requiere, corresponde a un
contrato de suministro.
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, La presente contfratacion se circunscribe con el fin
5. i ANALISIS TECNICO de apoyar Efectuar la presente contratacion se
ECONOMICO QUE SOPORTA EL | circunscribe en la necesidad que tiene la
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO | Administracién Municipal de contratar el Suministro
de elementos de aseo y cafeteria, para brindar
una atencion éptima en los diferentes edificios que
se encuenfran a cargo de la administracion
Municipal de Caicedonia.

Se estimo el valor total del contrato, enla suma de
TRES MILLONES PESOS MCTE ($3.000.000),
contemplados en la disponibilidad Presupuestal N°
0000156 del 05 de febrero de 2025.
2.1.2.02.02.00662165 materiales y suministros
5.1. RUBRO-PRESUPUESTAL: (admén.). Fuente 001 ICDL. Por valor de TRES
MILLONES DE PESOS ($3.000.000)

p El Municipio de Caicedonia, previo andlisis
6'FACTORE,S DE SELECCION DE LA comparativo de las ofertas econdmicas
OFERTA MAS FAVORABLE procederd a verificar que la de menor precio
cumpla con las condiciones de la Invitacion.

Si esta no cumple con las condiciones definidas en
la Invitacién Publica, se debe verificar el
cumplimiento de los requisitos de la oferta con el
segundo mejor precio y asi sucesivamente.

La escogencia recaerd en la oferta que reporte el
precio mds bajo ofertado, una vez verificados los
requisitos habilitantes, senalados en el presente
estudio previo.

De conformidad con el Decreto 1860 de 20217,
ARTICULO 2. Modificacién de la Subseccién 5 de la
Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese
la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del
Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de

1 Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo

relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras dlsp05|C|ones
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2015 (...)

El ARTICULO 5. Modiificacién de la Subseccion 2 de
la Seccidén 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense
los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.42.3.
y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccidén 2 de la Seccion 4
del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2
del Decreto 1082 de 2015., lo establecido en los
articulos 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la
confratacién de minima cuantia, 2.2.1.2.1.5.2.
Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia

(2. Se le hayan recibido solicitudes de por lo

menos dos (2) Mipyme Colombianas, para
limitar la convocatoria de Mipyme
Colombiana, las enfidades estatales
independientemente de su régimen de
confratacioén, los patrimonios auténomos,
constituidos por enfidades estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos
un ( 1) dia habil antes de la expedicion del
acto administrativo de apertura, del que
haga sus veces de aqcuerdo con la
normatividad aplicable a cada proceso de
contratacion.

Tratdndose de personas juridicas las
solicitudes, solo las podrdn realizar Mipyme
cuyo objeto les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual”.

De conformidad con el Articulo 5 ordinal 2 del
Decreto 1860 de 2021 (2. Se le hayan recibido
solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
Colombianas, para limitar la convocatoria de
Mipyme Colombiana, las entidades estatales
independientemente de su régimen de
confratacién, los  patrimonios  autdbnomos,
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constituidos  por entidades estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos,
debenrecibir estas solicitudes porlo menosun (1)
dia hdbil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, del que haga sus veces
de acuerdo con la normatividad aplicable a cada
proceso de contratacion.

Tratdndose de personas juridicas las solicitudes,
solo las podrdn realizar Mipyme cuyo objeto les
permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual.

Si el municipio ha recibido solicitudes de por lo
menos dos (2) Mipyme colombiana, limitara la
convocatoria a Mipyme Colombia.

Lo anterior en concordancia con el Articulo
2.2.1.1.4.2.3 Limitaciones territoriales, contenido en
el pardgrafo del Articulo 2. Modificacion de la
subsecciéon 5 de la seccion 1 del capitulo 2 del
titulo 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1082 de
2015.

De igual manera, se debe realizar convocatoria
limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en el Departamento o Municipio, donde
se ejecutard el contrato, por lo cual cada Mipyme
deberd acreditar su domicilio de acuerdo con
documentos que se refiere al articulo 2.2.1.1.4.2.3
Limitaciones territoriales contenido en el Articulo 5
del Decreto 1860 de 2021.

El municipio debe verificar directamente la
7. REQUISITOS HABILITANTES capacidad juridica, la experiencia y la capacidad
financiera, en consecuencia:

El oferente deberd cumplir con las condiciones
técnicas requeridas por la Alcaldia de
Caicedonia, en la invitacion publica y en los
presentes estudios previos, de su verificacién se
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determinard si se cuenta con la capacidad
técnica y es habilitado.

Para el cumplimiento del presente objeto el
oferente que se postule deberd tener como
minimo, lo siguiente:

EXPERIENCIA:

El proponente deberd acreditar la experiencia
con minimo seis (6) certificaciones de contratos
ejecutados, cuyo objeto sea igual o similar al de
esta invitaciéon y que sumadas den un monto
superior al del presupuestado en los presentes
estudios.

Las certificaciones deberdn reunir los siguientes
requisitos:

Nombre o razdn social del contfratante

Nombre o razdn social del contratista

Objeto del contrato

Conftrato ejecutado (debe tener como minimo
fecha de inicio y fecha de terminacion).

e La certificacién debe estar suscrita por quien la
expide.

e Si la certificaciéon es de un consorcio o uniéon
temporal, en la misma debe identificarse el
porcentaje de participacion de cada uno de
sus infegrantes.

e Si la certificaciéon incluye varios contratos, se
debe precisar si son contratos adicionales al
principal o son contratos nuevos, indicando en
cada uno de ellos sus plazos y valor
individualmente.

IMPORTANTE:
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e En cada caso, la experiencia minima serd la
sumatoria en meses de tiempos de trabajo que
completen lo especificado.

e La experiencia se contabilizard hasta la fecha
de cierre del presente proceso.

Si el certificado requiere complementarse sera
vdlido cualquier documento inherente al
confrato donde se evidencie la informacién
complementaria (Acta de liguidacion, acta final
y otros), siempre y cuando sean firmados por la
enfidad competente. (Lo anterior, no sustituye el
certificado).

Documentos complementarios:

1. E proponente deberd presentar
certificado de Cdmara de Comercio en la
cual acredite fecha de matricula del
establecimiento de comercio con una
antigbedad mayor a 4 anos y la actividad
principal sea: 4631 comercio al por mayor
de productos alimenticios y como
actividad secundaria 4711 comercio al por
menor en establecimientos no
especializados

2. Ademds, el proponente deberd acreditar
establecimiento comercial ubicado en el
Municipio de Caicedonia, Valle del
Cauca; debidamente matriculado en
Cadmara de Comercio, que le facilite
cumplir al contratista con las obligaciones
pactadas en el confrato que se derive del
presente proceso.

> Aportar los siguientes documentos, segun el
Caso:

PERSONA NATURAL
1. Fotocopia libreta militar del proponente,
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cuando se trate de hombre menor de 50
anos.

2. Fotocopia legible de Ila cédula de

ciudadania / extranjeria.

RUT.

Certificado de Responsabilidad  Fiscal

expedido por la Contraloria General de la

Republica. Ultimo boletin.  Expedicién

maximo 30 dias.

5. Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la
Nacién. Ultimo boletin. Expedicién mdximo
30 dias.

6. Certificado de Antecedentes judiciales
expedido por la Policia Nacional de
Colombia. Expedicidon mdaximo 30 dias.

7. Certificado de RNMC - Registro Nacional de
Medidas Correctivas, expedido por la
Policia Nacional de Colombia. vigente.

8. Certificado REDAM (Registro de Deudores
Alimentarios Morosos).

9. Certificado de antecedente de conflicto
de intereses. SIGEP.

10. Certificado de antecedente de delitos
sexuales.

11. Certificado de Deudores Morosos del
Estado.

12. Hoja de Vida en formato DAFP.

13. Declaracién juramentada de bienes vy
rentas en formato DAFP

14. Acreditacion cumplimiento obligaciones
con el Sistema Integral de Seguridad Social
(Persona Natural).

15. Certificado de inhabilidad e
incompatibilidades.

o

PERSONA JURIDICA

1. Fotocopia libreta militar del proponente,
cuando se frate de hombre menor de 50
anos. Representante legal
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2. Fotocopia legible de Ila cédula de
ciudadania / extranjeria. Representante
legal
3. RUT. Representante legal y empresa
4. Certificado de Responsabilidad Fiscal

expedido por la Contraloria General de la
Republica. Ultimo boletin.  Expedicion
maximo 30 dias. Representante legal vy
empresa

5. Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la
Nacién. Ultimo boletin. Expedicién mdximo
30 dias. Representante legal y empresa

6. Certificado de Antecedentes judiciales
expedido por la Policia Nacional de
Colombia. Expedicion mdximo 30 dias.
Representante legal

7. Certificado de RNMC - Registro Nacional de
Medidas Correctivas, expedido por la
Policia Nacional de Colombia. vigente.
Representante legal y empresa

8. .Certificado REDAM (Registro de Deudores
Alimentarios Morosos) Representante legal

9. Cerfificado de antecedente de conflicto
de intereses. Representante legaly empresa
SIGEP

10. Certificado de antecedente de delitos
sexuales. Representante legal

11. Certificado de Deudores Morosos del
Estado. Representante legal y empresa

12.Hoja de Vida en formato DAFP.
Representante legal y empresa

13. Declaraciéon juramentada de bienes vy
rentas en formato DAFP Representante
legal y empresa

14. Acreditacion cumplimiento obligaciones
con el Sistema Integral de Seguridad Social
(Persona Juridica).

15. Cdmara de comercio relacionado con el
objeto contractual.

16. Certificado de inhabilidad e
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| | incompatibilidades |

El municipio de Caicedonia, no exigird la
8. ANA|;|5|S QUE  SUSTENTA LA | presentacion de garantias, de conformidad con lo
GARANTIA preceptuado en el Arficulo 2.2.1.2.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015, el cual establece que la
Entidad Estatal es libre de exigir o no las garantias
en el proceso de seleccion de minima cuantiay en
la adquisicion de Grandes Superficies.

Para el caso especifico, se establece la no
obligatoriedad de presentar garantias,
atendiendo la naturaleza del objeto del contrato y
la forma de pago.

El hecho de la no constitucidn de amparos no
exonera al confratfista de las responsabilidades
legales en relacion con los riesgos asegurados.

9. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
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Durante la vigencia del contrato, el Municipio de
10. SUPERVISOR Caicedonia Valle del Cauca evaluard en
cualquier tiempo y bajo cualquier circunstancia la
calidad, continuidad, suficiencia, integridad,
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ética, racionalidad de los servicios prestados por el
confratista y las normas técnicas sobre la materia.
Los resultados de las evaluaciones serdn tenidos en
cuenta para la imposicion de sanciones y otras
determinaciones en materia confractual. La
vigilancia para el cumplimiento de este Contrato
serd ejercida por EL CONTRATANTE a través de la
Secretaria de Servicios Administrativos y las demas
gue correspondan segun las normas que regulan
la materia.

Caicedonia Valle del Cauca, once (11) de febrero
FECHA de 2025.

PAULA FERNANDA CARVAJAL RAMIREZ
Secretaria de Servicios Administrativos.

Elabord: Leidy Lorena Martinez Jaramillo - Contratista
Revisd Xiomara Andrea Ledn Iddrraga -Jefe de Asuntos Juridicos y Control Interno Disciplinario
Aprobé: Paula Fernanda Carvajal Ramirez - secretaria De Servicios Administrativos
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