
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO  DE CONTRATO U ORDEN DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS (OPS) PARA PROCESO DE PAGO POR 

TESORERIA 

Versión 3

Fecha de 
aprobación

2/15/2018

Código: 04-02-FO-0002

INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DANIELA MUTIS MARTINEZ

TIPO DE DOCUMENTO: C.C X C.E No. 1143366849

CORREO ELECTRONICO: daniela.mutis@gmail.com CELULAR: 3135870326

UNIDAD DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD: SUBRED

UBICACIÓN DEL SERVICIO:
ADM DIRECCION ADMINISTRATIVA SEDE 

ADMINISTRATIVA ASDINGO
SEDE: SUBRED

CENTRO DE 
COSTOS:  

Centro de 
costo

%

SU37R01 100

ENTIDAD 
FINANCIERA:

BANCO DAVIVIENDA S.A TIPO DE CUENTA: AHORRO

NUMERO DE CUENTA BANCARIA 57300144417 PENSIONADO NO

INFORMACIÓN PARA EL PAGO DEL CONTRATO U ORDEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

NÚMERO DE CONTRATO 287 VIGENCIA 2024

NÚMERO DE CDP 162 FECHA
2025-01-20 
17:23:42.000

NÚMERO DE CRP 10373 FECHA
2025-01-20 
18:10:00.000

OBJETO DEL CONTRATO: PROFESIONAL ESPECIALIZADO I

PERIODO CERTIFICADO: DESDE
FECHA INICIAL

HASTA
FECHA FINAL

2025-01-01 2025-01-31

VALOR HONORARIOS MENSUALES: $5,037,946

TIPO DE SERVICIOS Administrativo RESERVA DE GLOSA 0% N/A

OBSERVACIONES: (Descuentos, incapacidades, licencias de maternidad y pagos por porcentaje. O cualquier otra novedad que repercuta en el pago de honorarios, alivios 
tributarios) es de anotar que para los alivios tributarios se debe allegar los soportes.

CONTROL DE  EJECUCIÓN DEL CONTRATO

CONCEPTO VALORES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO MAS ADICIONES: $60,455,352

VALOR EJECUTADO $60,455,352

VALOR A PAGAR AL CONTRATISTA $5,037,946

VALOR A LIBERAR $0

SALDO POR EJECUTAR $0

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 100%

El interventor o supervisor del contrato CERTIFICA QUE:

Se verifica  el cumplimiento del mínimo valor de  los aportes al sistema de seguridad social en salud y pensiones pagado en el mes. Los honorarios inferiores a $2.194,507 el 
valor para IBC debe ser sobre un salario mínimo legal vigente.

Número de Planilla IBC DE COTIZACION APORTE A SALUD 12.5% IBC
APORTE PENSION 

16% IBC
NIVEL 

ARL
APORTE 

ARL
TOTAL APORTES

82970794 $2,015,178 $251,897 $322,429 3 $49,090 $623,416

Dado en Bogotá a los treinta y un(31) días del mes de Enero de 2025. Lo anterior para que surta el pago pertinente. 

GABRIEL RICARDO CAMACHO ARCILA 
1018406656 
Supervisor

Constancia virtual de la cuenta de cobro aprobada por la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur Occidente E.S.E. 

Todos los derechos reservados de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. 
Copyright © 2021



CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS

OBLIGACIÓN ACTIVIDADES PRODUCTOS

Apoyar y orientar el desarrollo de las actividades asociadas al subproceso 
precontractual de bienes y servicios de la Dirección de Contratación, para garantizar 
oportunidad, cumplimiento de cronogramas y eficiencia, de acuerdo a las necesidades 
de la Subred, los procedimientos establecidos y las instrucciones dadas por el 
supervisor del contrato.

Se realizó seguimiento de los procesos 
precontractuales asignados dos veces por 
semana durante el mes de Enero.

Se apoyó y orientó el desarrollo de las 
actividades asociadas a los siguientes 
procesos precontractuales asignados: Para 
el proceso EM-I-009-2025, inclusión de 
repuestos para camas y camillas al contrato 
5790-2024, se realizó estudio de mercado, 
se solicitó verificación técnica y se envió 
resultado para los fines pertinentes el día 
15/01/2025. Para el EM-010-2025 
Adquisición de equipos biomédicos, se 
realizó ampliación del cronograma 
teniendo en cuenta la solicitud realizada 
por el área técnica y debido a la baja 
cantidad de cotizaciones. Para el EM-I-011-
2025 inclusión de items al cto 4802-2023, 
se realizó estudio mercado, se solicitó 
verificación técnica. Se requirió 
subsanación por parte de proveedor para 
culminar con el proceso, se entregó para 
los fines pertinentes el día 21/01/2025.

Apoyar la distribución, verificación y seguimiento oportuno del reparto de todas las 
actuaciones precontractuales que sean radicados y estén a cargo de la Dirección de 
Contratación.

Seguimiento de los procesos asignados a 
los integrantes del proceso precontractual 
en los que fueron requeridos

"Se apoyó y orientó el desarrollo de las 
actividades asociadas a los siguientes 
procesos precontractuales asignados: Para 
el EM-010-2025 Adquisición de equipos 
biomédicos, se realizó ampliación del 
cronograma teniendo en cuenta la solicitud 
realizada por el área técnica y debido a la 
baja cantidad de cotizaciones. Para el EM-
013-2025 productos de pasteurización del 
leche materna, se ha ampliado en dos 
oportunidades por falta de cotizaciones. 
Para el proceso EM-014-2025 de insumos 
ancestrales, se remitieron observaciones 
allegadas por los interesados. Para el EM-
020-2025 Mantenimiento de muebles, se 
ha ampliado en varias oportunidades por la 
falta de cotizaciones. Para el proceso EM-
022-2025 Huertas, se amplió en varias 
oportunidades por falta de cotizaciones. 
Para el proceso EM-036-2025 Dispositivos 
MQ, se enviaron observaciones allegadas 
al estudio de mercado para respuesta del 
área técnica. Para el proceso EM-043-2025 
Paño de limpieza, solo cuenta con una 
cotización, por lo que se amplia 
nuevamente el proceso. "

Elaborar y/o apoyar la revisión de los estudios previos, análisis del sector, estudios de 
mercado, invitaciones, convocatorias y demás documentos precontractuales que sean 
radicados y estén a cargo de la Dirección de Contratación para satisfacer oportunamente 
las necesidades de la subred.

Revisión de los estudios de mercado y 
estudios previos de los procesos de 
apertura a presentar en el comité de 
contratación y los procesos asignados

Se elaboraron los estudios de mercado EM-
021-2025 Nutriciones enterales y 
parenterales, EM-025-2025 Material 
lúdico pedagógico, EM-029-2024 Huertas 
escolares, EM-032-2025 Suministro de 
componentes sanguineos y EM-033-2025 
Suministro de insumos de laboratorio, los 
cuales se enviaron para la aprobación del 
presupuesto estimado por parte de la 
Subgerencia Corporativa.

Publicar oportunamente las actuaciones derivadas del proceso precontractual, tanto en 
la página web de la entidad como en el SECOP II, TVEC y demás Plataformas que se 
requiera en cumplimiento de las directrices institucionales y a la normativa vigente.

Publicación de los procesos de apertura y 
adjudicación aprobados en los comités de 
contratación.

Se realizaron las ampliaciones del 
cronograma respectivas en los procesos 
asignados teniendo en cuenta las 
solicitudes realizadas por el área técnica y 
la falta de cotizaciones en varios de los 
procesos.

Identificar dificultades en el desarrollo de cualquiera de las etapas del proceso 
precontractual y proponer oportunidades de mejora para superarlas

Se cumple a cabalidad

Se realizan las aclaraciones a los 
profesionales del subproceso 
precontractual cuando se ha requerido para 
dar continuidad a los procesos asignados.

Preparar, revisar y presentar los insumos necesarios para llevar a cabo el Comité de 
Contratación, entre otros, presentaciones e informes

Se prepararon y verificaron los procesos a 
presentar en los comités del mes de enero

Se revisó la presentación del comité asesor 
de contratación en la sesión llevada a cabo 
el día 22/01/2025 de manera virtual, solo 
se presentó el proceso para adjudicación 
OC-02-2025 de termohigometros de APH.



Proyectar documentos para revisión y/o firma de la Directora de Contratación y 
asegurarse de que se surta su proceso de aprobación

Se proyectaron los estudios previos de los 
procesos asignados

Procesos precontractuales: Se 
desarrollaron los estudios previos de los 
procesos OC-025-2025 Material Lúdico, 
CD-032-2025 Suministro de componentes 
sanguinos.

Hacer seguimiento a las solicitudes radicadas y a las actividades a cargo de cada uno de 
los colaboradores que apoyan el subproceso precontractual, para garantizar la 
satisfacción oportuna de las necesidades de la subred.

Seguimiento de los procesos asignados a 
los integrantes del proceso precontractual 
en los que fueron requeridos

Se realizó apoyo y seguimientos a los 
procesos asignados a los integrantes en los 
casos en los que fueron requeridos para 
verificación Sarlaft: Se revisó la 
verificación sarlaft del proceso IC-378-
2024 Dotación

Apoyar la verificación de la publicación oportuna y correctamente, las publicaciones de 
las actuaciones derivadas del subproceso precontractual en la página web del Secop 1, 
Secop II, TVEC y demás plataformas que se requieran, por parte de los colaboradores 
que participan en el subproceso precontractual.

Publicación y ampliación de los procesos 
asignados y en los que corresponde.

Se realizaron las ampliaciones del 
cronograma respectivas en los procesos 
asignados teniendo en cuenta las 
solicitudes realizadas por el área técnica y 
la falta de cotizaciones en varios de los 
procesos.

Diligenciar correctamente y mantenga actualizada las bases de datos a cargo del 
subproceso precontractual y verificar que los colaboradores que apoyan el subproceso 
precontractual.

Dentro del seguimiento se realizó la 
actualización de los estados de cada uno de 
los procesos precontractuales

Dentro del seguimiento se realizó la 
actualización de los estados de cada uno de 
los procesos precontractuales con 
seguimientos dos veces por semana 
durante el mes de enero.

Asistir y participar en los espacios de reunión que le sean Indicados por la Dirección de 
contratación.

Comités de Contratación del mes de enero

"Se participó en las siguientes reuniones: 
Precomité para revisión del comité 
principal el día 21/01/2025 Sesión del 
Comité de Contratación el día 
22/01/2025."

Realizar el análisis económico de las evaluaciones, actas de recomendación y demás 
documentos que en el marco del contrato interadministrativo que sea asignado.

No hubo requerimientos para esta 
actividad

No hubo requerimientos para esta 
actividad teniendo en cuenta que los 
procesos se encuentran en fase de estudio 
de mercado inicialmente y una vez se 
apruebe el presupuesto estimada, se 
publicaran las respectivas invitaciones a 
cotizar.

Realizar análisis, trámites, proyección y contestación oportuna de Derechos de Petición, 
solicitudes y requerimientos de información allegados a a Dirección de Contratación, 
garantizando su notificación, según previa designación

No hubo requerimientos para esta 
actividad

No hubo requerimientos para esta 
actividad.

Apoyar las contingencias que se requieran en los subprocesos de la Dirección de 
contratación.

Se realizaron las contigencias OPS enero
Se realizaron las contigencias de los 
contratos OPS en enero

Garantizar la adherencia y cumplimiento de los procedimientos establecidos en cada 
uno de los Procesos de la Subred

Se cumple a cabalidad

Se cumple a cabalidad la implemetación de 
los procesos de la dirección de 
contratación con sus respectivos formatos 
como lo son, los de Estudio de Mercado, 
Estudios Previos para la realización de los 
proceso precontractuales a cargo, así como 
también el manual de contratación y 
estatuto general de la Subred Sur 
Occidente. Se tienen en cuenta las guias 
establecidas por colombia compra eficiente 
para los procesos precontractuales que se 
desarrollan bajo los lineamientos de los 
acuerdos marco de precios y procesos 
precontractuales en general.

Garantizar la confidencialidad de la información recibida y producida en la Dirección 
de Contratación

Se da aplicación al código de ética 
establecido por la entidad

Se da aplicación al código de ética 
establecido por la entidad para el manejo 
de la información en cada etapa del 
proceso precontractual para el desarrollo 
de los procesos precontractuales asignados.

Responder por el uso adecuado de los recursos y bienes asignados al servicio de su 
actividad

Se hace uso adecuado de los recursos 
otorgados

Se hace uso adecuado de los recursos 
otorgados para el desarrollo de los 
procesos precontractuales asignados como 
lo son los formatos, guías, procedimientos 
y demás documentos e insumos para el 
desarrollo de las actividades.

Dirigir sus acciones al logro de la misión, visión, principios, valores y objetivos 
corporativos institucionales.

Se cumple a cabalidad

Se cumple a cabalidad con el fin de prestar 
un servicio adecuado y oportuno a los 
clientes internos y externos de la entidad 
priorizando el derecho a la salud.

Presentar los informes que sean requeridos por el supervisor del contrato, de acuerdo a 
la oportunidad determinada por este

Se cumple a cabalidad

Se dio información y presentaron informes 
de acuerdo con las solicitudes realizadas 
por el Supervisor en los seguimientos 
realizados dos veces por semana durante el 
mes de enero:



Las demás que le sean asignadas por el supervisor del contrato y sean inherentes a la 
naturaleza del objeto contractual

Se realizaron las tareas asignadas por el 
supervisor del contrato

Modificación de ordenes de compra 
130825 de suministro combustible del 
parque automotor, realizada por la tienda 
virtual del estado colombiano. Se enviaron 
los listados de aprobación de presupuesto 
de los procesos a los que se realizó el 
estudio de mercado.

Realizar las acciones pertinentes para asegurar la correcta conformación de los 
expedientes contractuales, teniendo en cuenta la normatividad vigente

Se organiza el expediente precontractual

Se entregaron los expedientes de los 
procesos adjudicados de acuerdo con la 
hoja de expedientes hibridos establecida 
por la entidad.

GABRIEL RICARDO CAMACHO ARCILA 
1018406656 
Supervisor 
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Todos los derechos reservados de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. 
Copyright © 2021



DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA 

LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E 

NIT No. 900.959.048-4 

 

 

 

 

 

 

 

 

DEBE A: 
 
 
 
 

 
DANIELA MUTIS MARTÍNEZ 

 
C.C No. 1.143.366.849 de Cartagena., Bolívar. 

 
 

 
La suma de CINCO MILLONES TREINTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE. 

($5.037.946), por concepto de prestar servicios especializados a la gestión administrativa y/o asistencial en el 

área de Contratación dentro de los diferentes procesos y procedimientos de la SUBRED INTEGRADA DE 

SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. de acuerdo al requerimiento institucional durante el periodo 

de 01 hasta el 31 de enero de 2025, de conformidad con lo establecido en el contrato de prestación de 

servicios No. 287-2024. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
DANIELA MUTIS MARTÍNEZ 

 
C.C No. 1.143.366.849 de Cartagena, Bolívar. 

 
CUENTA DE AHORROS BANCO DAVIVIENDA 

NUMERO: 0573 0014 4417 






