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RECOMENDACIONES GENERALES

Esta Invitacion Publica ha sido elaborada siguiendo los postulados consagrados en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 201, ley 1882 de 2018 y en especial articulo
2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015 y demas normas que la complementan, adicionan y
reglamentan. Se solicita seguir en la elaboracion de la propuesta, la metodologia
sefialada en este documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la
misma indole que permitan una seleccidn objetiva y eviten la declaratoria de desierta de
este proceso.

En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en esta
invitacion publica. En caso de hacerlo, se tendrdn por no escritas y, por lo tanto,
prevaleceran las disposiciones respectivas contenidas en este documento.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudio la invitacién publica
y todos los documentos; que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos o servicios, su
costo y su tiempo de ejecucién, que formulé su oferta de manera libre, seria, precisa y
coherente, y que, ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011 y sus normas complementarias.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta
Invitacion Puablica seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la personeria
de Arauca no sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas,
suposiciones, mala interpretacibn u otros hechos desfavorables en que incurra el
proponente y que puedan incidir en la elaboracion de su oferta.

El hecho que los proponentes no se informen o documenten debidamente sobre los
detalles y condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto del presente
proceso, no se considerara como excusa valida para la futura formulacion de eventuales
reclamaciones.

» Este proceso de seleccion se tramitara a través de la plataforma SECOP II, cuyo
funcionamiento y administracién se encuentra a cargo de la Agencia Nacional de
Contrataciéon — Colombia Compra Eficiente (ANCCCE). La presentacion de toda la
documentacion por parte de los oferentes se realizara a través de dicha
plataforma, de forma electrénica. tenga en cuenta esta informacién para la
elaboracion y presentacion de su oferta.

» EI SECOP Il es la nueva version del Sistema Electronico de Contratacion Publica
(SECOP), creado para pasar de la simple publicidad a una plataforma
transaccional que permite a compradores y proveedores realizar el proceso de
contratacion en linea. si quiere conoce dicha version ingrese al siguiente link
https://community.secop.gov.co/sts/users/login/index

» Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

» Verifiqgue que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.
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Cerciorese de que cumple con las condiciones y reune los requisitos aqui
sefialados.

Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de
aquélla que lo requiera.

Siga las instrucciones de la Invitacibn Publica, disposicibn que conserva las
instrucciones que debe implementar para la elaboracion de su propuesta.
Identifique su propuesta, en la forma indicada en este documento.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso

Las propuestas recibidas extemporaneamente serdn devueltas sin abrir.

Toda observacion debera formularse por escrito, no se atenderan observaciones
telefénicas ni personales.

Ningun convenio verbal con el personal de la entidad antes, durante o después de
la firma del contrato, podr4 afectar o modificar la Invitacibn Publica y las
obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes, con la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA
ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA INFORMACION QUE EN ELLA
SUMINISTREN.

Los interesados podran consultar permanentemente los documentos del presente
proceso de seleccion en la pagina web del SECOP |l
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index.

La propuesta sera presentada de forma electrénica a través de la plataforma del
SECORP I, para lo cual el oferente deberé estar registrado como se establece en la
guia que para el efecto que publico la agencia nacional de contratacion Colombia
Compra eficiente en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/201704
07 guia_reqistro_proveedor.pdf

RECUERDE, todos los documentos como observaciones a la Invitacién Publica,
documentos de subsanacién, aclaraciones y observaciones al informe de
evaluacién deberan ser presentados a través del SECOP I, para efectos de que
sean resueltos dentro del término establecido en el cronograma, so pena de que
las mismas no sean tenidas en cuenta dentro del proceso y se les dé el tramite
segun lo establecido en la Ley 1755 de 2015.

Teniendo en cuenta que toda comunicacién entre los interesados y la Entidad
debera efectuarse a través de la plataforma del SECOP Il, cualquier referencia a
otro medio o procedimiento de comunicacién que subsista en el presente
documento se entendera como no escrita.

Al diligenciar la oferta econ6mica, atienda las siguientes recomendaciones, para
evitar que se genere el rechazo de la propuesta o la afectacion de la calificacion
de este factor de escogencia:

No adicione actividades y/o componentes que no son requeridos por la Entidad
para la comparacion de las ofertas.

No modifique, altere o elimine las descripciones, unidades de medida ni las
cantidades de cada una de las actividades requeridas.

Ajuste al peso todos los valores solicitados.

Verifique todas las operaciones que estan descritas para la presentaciéon de la
oferta en el titulo de las preguntas o en la descripcion de la seccion y el valor de

la oferta presentada. CONOCE TUS DERECHOS
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Lo anterior en aras de garantizar el cumplimiento irrestricto de los términos que establece
la entidad en el cronograma so pena de perder competencia para seguir desarrollando la
presente convocatoria publica.

RECOMENDACIONES ESPECIALES

El presente documento ha sido elaborado de acuerdo a la normatividad que rige la
contratacion estatal, para el caso lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012 en lo que aplique y que no sea contradictorio
con la presente invitacion publica; Ley 1882 de 2018, y en especial articulo 2.2.1.2.1.5.2
Decreto 1082 de 2015, adicionalmente, la entidad ha teniendo en cuenta, lo establecidos
en el Manual de Contratacion de la Entidad.

Asi las cosas, los oferentes interesados en participar en los diversos procesos de
seleccion que adelanta la Entidad, deberdn previo a su participacion tener pleno
conocimiento de las condiciones plasmadas en el Manual de Contratacion expedido por la
Entidad, y acogerse a los postulados alli sefialados.

Por lo anterior, debera entre otros tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. La Entidad concibe la experiencia general como aquella que Unicamente relaciona
con la tipologia contractual de acuerdo al proceso de seleccion.

2. La Entidad concibe la experiencia especifica como aquella que se relaciona
directamente con las actividades de acuerdo al proceso de seleccion.

Los preceptos alli establecidos seran aplicados por la Entidad sin excepcién alguna, por lo

tal se hace indispensable que los interesados previos a su participacién se acojan a estos
postulados.
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CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

La presente convocatoria es susceptible de ser limitada a MIPYMES siempre que se
cumplan los requisitos establecidos en el Decreto 1068 de 2021 que en su ARTICULO
2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. establece: “Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por o menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar _la _convocatoria _a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por o menos un (1) dia habil antes de la expedicion del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Asi mismo y atendiendo el lugar donde se va a desarrollar el objeto contractual, la
convocatoria podra ser limitada territorialmente a Mipymes con Domicilio en el
MUNICIPIO DE ARAUCA en aplicacién de lo dispuesto en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3.
Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los
documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Las MIPYMES interesadas en participar deberan manifestar su interés dentro del término
indicado en el proyecto de pliego para tal fin, para la acreditacion de las condiciones de
mipyme debe dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 5 del Decreto 1068 que en
su Articulo 2.2.1.2.4.2.4 establece:

CONOCE TUS DERECHOS

Arauca— Arauca (Colombia).Centro Administrativo Municipal CAMTORRE C PISO 1
Carrera 24 entre calles 18 y 20 Cddigo postal 810001 — PBX: (037) 8855804
E-MAIL: personeria@arauca-arauca.gov.co


mailto:personería@arauca-arauca.gov.co
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12

B i

&

PERSONERIA MUNICIPAL DE ARAUCA
Unidas por Ia Defensa y Garantia de los Darechos Humanos

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3.En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Gnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de
este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

Para el cumplimiento de lo anterior, las MIPYMES interesadas deberan presentar por lo
menos dos (2) solicitudes en tal sentido, con el fin de lograr la limitacion de la
convocatoria, para lo cual deberan enviar una comunicacion por escrito y debidamente
suscrita por el oferente (si es persona juridica debera suscribirla el representante legal), a
través de la plataforma del Secop Il establecida para tal caso o por la seccién de
observaciones de la misma.
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Se permitirhd asi mismo la participacion de uniones temporales o consorcios, los cuales
deberan estar integrados Unicamente por MIPYMES o promesas de sociedad futura
suscritas por Mipyme. En tal caso, para efectos de la limitacion de la convocatoria, cada
consorcio 0 unién temporal o promesa de sociedad futura se contara por si mismo, y no
por el numero de MIPYMES que los integren; que deberan cumplir de manera individual
los requisitos.

Verificados los requisitos anteriores, la entidad expedird el acto de apertura, indicando

gue en el proceso sé6lo podran presentar ofertas quienes ostenten la calidad de MIPYMES
y las uniones temporales o consorcios integrados Unicamente por MIPYMES.
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INVITACION PUBLICA
1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA.
1.1. OBJETO.
La Personeria Municipal de Arauca requiere contratar con una persona natural o juridica
para que realice el proyecto relacionado con la “ADQUISION DE SOAT Y SEGUROS
PARA AMPARAR LAS PERDIDAS O DANOS MATERIALES QUE SUFRAN LOS
BIENES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ARAUCA”.
1.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DEL OBJETO A CONTRATAR.

El servicio a Contratar esta Codificado en el clasificador de bienes y servicios, como se
indica a continuacion:

CODIGO UNPSPSC NOMBRE
84130000 Servicios de seguros y posesiones
84131500 Servicios de seguros para estructuras propiedades y posesiones
84131512 Seguros de Equipos electronicos
84131503 Seguros de automéviles o camiones

2. CONDICIONES TECNICAS.

El alcance del contrato que ha de celebrarse en desarrollo de este proceso
contempla los siguientes items:

No. DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
Seguro que ampare las pérdidas o dafios
materiales de los bienes de la personerig ;

1 o . : Unidad 1
municipal de Arauca por una vigencia de un (1)
ano.

Seguro obligatorio de Accidentes de Transito
2 |SOAT para el vehiculo automotor de la personeria| Unidad 1
Municipal de Arauca

En consecuencia, la poliza debera contener las siguientes especificaciones:

El oferente debera ofrecer un SEGURO QUE AMPARE LOS DANOS DE LOS BIENES
DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE ARAUCA con vigencia de un (1) afio, que ampare
entre otro los siguientes riesgos:

CONOCE TUS DERECHOS
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AMPAROQOS:

Ramo de incendio y/o rayo

Incendio y/o rayo

Explosion

Dafios por agua

Dafios por anegacion

Extended coverage (huracan, granizo, caida de aeronaves, vehiculos y humo)
Asonada, motin, conmocion civil o popular, huelga y amit (actos terroristas) al
50% del valor asegurado

Terremoto, temblor y/o erupcion volcanica al 100%

Ramo de Sustraccién

Sustraccidn con violencia (hurto calificado)

Ramo De Sequro Corriente Débil

SOAT

Bésico

Hurto calificado

Asonada, motin, conmocion civil o popular y huelga amit (terrorismo) sublimite
al 100% de los bienes asegurados

Terremoto, temblor y/o erupcién volcanica 100%

Equipos maviles y portétiles (excluye hurto simple)

Este seguro ampara los dafios corporales causados a la empresa en accidentes de
transito ocurridos dentro del territorio nacional por los vehiculos asegurados, deberan
contener las siguientes coberturas minimas:

Gastos médicos, quirurgicos, farmacéuticos y hospitalarios
Incapacidad permanente

Muerte y Gastos funerarios

Gastos de transporte de las victimas

El valor a asegurar, corresponde a UN MILLON SETECIENTOS CUARENTA Y OCHO
MIL TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS CON NOVENTA CENTAVOS
($1.748.350,90) M/CTE.

Asi mismo, la pdliza deberd contener las especificaciones de amparo y/o clausulas
adicionales, exclusion del amparo y condiciones particulares de los bienes que hacen
parte del inventario anexo al presente.
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3. CONDICIONES PARA LA ADQUISICION DE LOS SEGUROS
En este sentido el contratista debera:

a) Garantizar que los elementos objeto de suministro cumplan estrictamente con las
caracteristicas de acuerdo con las referencias.

b) Garantizar la vigencia del costo unitario definido por el proponente seleccionado,
durante la vigencia del contrato.

c) Las especificaciones minimas son las mismas en la descripcion del bien y las
especificaciones técnicas ya referidas.

4. PRESUPUESTO OFICIAL.

El valor del presente proyecto es de UN MILLON SETECIENTOS CUARENTA Y OCHO
MIL TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS CON NOVENTA CENTAVOS
($1.748.350,90) M/CTE provenientes del rubro presupuestal No 2.1.2.02.02.007.02
Denominado Transferencias Nivel Municipal, segun Disponibilidad Presupuestal No 0017
del veintinueve (29) de enero de 2025.

Por la naturaleza del mercado, el objeto del contrato y aplicando los principios de
transparencia y economia, se realizo el correspondiente estudio de mercado con el fin de
determinar el valor estimado del presupuesto oficial y el promedio unitario de cada uno de
los elementos objeto del presente proceso, para lo cual se solicitaron cotizaciones sobre
los valores unitarios de cada uno de los items a adquirir, con las especificaciones técnicas
requeridas.

5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo estimado para la realizacion del contrato sera de CINCO (05) DIAS
CALENDARIO, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

6. FORMA DE PAGO.

La forma de pago del contrato sera de un cien por ciento (100%), una vez cumplido el
objeto contractual, previa Certificacion de cumplimiento expedida por parte del Supervisor
designado, Informe del Contratista, acta final, acta de liquidacion suscrita por las partes, y
demas documentos solicitados por la Personeria Municipal.

El pago se efectuara, previa presentacion de la factura, y certificado de pago de los
aportes al sistema integral de seguridad social y aportes parafiscales por parte del
contratista.

7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:
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a) Cuando se evidencie que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

b) Cuando se evidencie confabulacién entre los proponentes que altere la aplicacion
del principio de seleccion objetiva.

c¢) Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés y prohibiciones fijadas por la constitucién y la

ley.

d)Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan
datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la personeria
municipal de Arauca

e) Cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de informacion
o0 alguno de los documentos necesarios para la comparacién objetiva de las
propuestas, o solicitada su aclaracion, éstos no cumplan los requisitos
establecidos en la presente invitacién publica, salvo cuando el evaluador pueda
inferir o deducir la informacién necesaria para la comparacién de los demas
documentos que conforman la propuesta.

f) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion
y/o liquidacién de sociedades.

g)Cuando no presente o presente en forma incompleta, extemporanea o insuficiente
las aclaraciones solicitadas dentro del término establecido por la personeria
municipal de Arauca, en el respectivo requerimiento.

h)Cuando la propuesta economica supere el presupuesto oficial y/o efectuado la
correccion aritmética por el comité evaluador lo supere.

i) Cuando el proponente no cumpla con los requerimientos minimos exigidos en las
especificaciones técnicas solicitadas en la presente Invitacién Publica.

j) Cuando el proponente no cumpla con la experiencia acreditada e idoneidad técnica
exigida en la invitacion Publica.

k) Cuando no se presente al momento del cierre del proceso, junto con la oferta la
propuesta econémica.

[) Cuando el proponente presente inhabilidad por incumplimiento reiterado en los
términos del articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

m) Cuando el proponente y/o su representante legal se encuentre reportado en el
boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica
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n)Cuando el proponente y/o su representante legal se encuentre reportado en el
boletin de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion.

0)Cuando el proponente persona hatural o representante legal registre antecedentes
judiciales en el certificado expedido por la Policia Nacional, segun lo establecido
en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 literal d) al habérsele dictado sentencia
judicial y ser condenado a la pena accesoria de interdiccibn de derechos y
funciones publicas.

p) Cuando el proponente haya sido sancionado disciplinariamente con destitucion.
g)Cuando las cantidades ofrecidas sean inferiores a las minimas exigidas.
8. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO:

La personeria Municipal de Arauca, declarara desierto el presente proceso de seleccién
dentro del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se
logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplen
con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por
cualquier causa que impida la seleccion objetiva.

» Cuando no se presente propuesta alguna.

» Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste a las exigencias de la
presente Invitacién Publica.

» Cuando se hubiere omitido dentro del proceso de seleccion alguno de los
requisitos exigidos por la Ley.

9. CRONOGRAMA DEL PROCESQO:

Sera tenido en cuenta el cronograma establecido en la plataforma del Secop |l.

Cualquier modificaciébn a las fechas contenidas en esta cronologia se efectuara y
comunicara a los oferentes, mediante adendas suscritos por la Personeria Municipal de
Arauca, Adenda que se publicara en el Portal anico de
Contratacionwww.colombiacompra.gov.co.

Las adendas se publicaran en dias habiles entre las 8:00 a.m. a las 7:00 p.m., con lo que
se entienden comunicadas y se presume su conocimiento por parte de los interesados. En
consecuencia, sera responsabilidad del oferente la consulta permanente de la péagina,
dado que deberan tenerse en cuenta para la elaboracion de la propuesta.

10. PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

Los interesados en participar en el presente, deberan estar registrados en la plataforma
Secop Il, medio por el cual deberan allegar las respectivas propuestas.
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La propuesta debe presentarse diferenciando los documentos de caracter juridico, y
técnico; y el correspondiente a la propuesta econdmica, y deberan ser enviadas dentro
del plazo de cierre de cierre del proceso de seleccion.

Los documentos deberan indicar la siguiente informacion:

PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. PMA — MCO001 - 2025

OBJETO: “ADQUISION DE SOAT Y SEGUROS PARA AMPARAR LAS PERDIDAS O
DANOS MATERIALES QUE SUFRAN LOS BIENES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE ARAUCA”

NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION:

TELEFONO:

CIUDAD:

Cualquier enmendadura en la propuesta o en los documentos que la acompafan
debera ser confirmada o validada con la firma del proponente.

No se aceptan propuestas enviadas por fax o cualquier otro medio telematico,
distinto al ya referenciado, ni las que sean presentadas con posterioridad a la hora
exacta de la fecha de cierre.

Cerrado el proceso de contratacién no se admitira modificacion de la propuesta.

Cierre: En el efecto en que el representante o representante legal no pueda asistir,
debera autorizar por escrito a una persona para que lo represente en la audiencia de
cierre y suscriba el acta de la misma.

Los proponentes asistentes podran dejar las respectivas observaciones en relacion con la
lectura de los citados documentos. La personeria Municipal no sera responsable por no
abrir, o abrir prematuramente los sobres incorrectamente dirigidos o sin la identificacion
adecuada. A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de
seleccidn los proponentes no podran retirar, adicionar o corregir sus propuestas.

11. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS OBJETO DE VERIFICACION:

Los requisitos habilitantes seran verificados al proponente con el precio mas bajo. En
caso de faltar alguno de los documentos relacionados en el presente numeral, el oferente
tendra un plazo de un (01) dia habil para su presentacion contados a partir del traslado de
la evaluacién de los documentos habilitantes. De no lograrse la habilitacion se declarara
desierto el proceso. El oferente debe presentar junto con su oferta los siguientes
documentos:

11.1. CAPACIDAD JURIDICA:
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1. Carta de presentacion de la propuesta: La carta de presentacion de la propuesta
se diligenciara conforme al modelo contenido en el anexo No. 1 “carta de presentacion de
la propuesta” y seré firmada por el proponente.

2.  Certificacidén de existencia y representacion legal: El oferente debera acreditar
su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio
principal, y las personas naturales deberan presentar el certificado de matricula como
persona natural expedido por la respectiva CAmara de Comercio, siempre y cuando estén
obligadas por ley, y en ambos casos, con fecha de expedicion igual o inferior a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.

Debe Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la presentacion
de la propuesta y para la suscripcién del contrato ofrecido. Cuando el representante legal
tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del acta en la
que conste la decision del érgano social correspondiente que autorice al representante
legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcién del contrato, y para actuar en los
demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

Debe Acreditar dentro de sus actividades que el de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la
celebracidn y ejecucién del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

3. Documento Constitutivo de Consorcio o Union Temporal, si a ello hubiere lugar

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio y/o
union temporal, requiere autorizacién de sus 6rganos de direccion para presentar oferta y
para suscribir el contrato, anexaran los documentos que acrediten dicha autorizacion, la
cual sera previa a la presentacion de la oferta. En caso que el valor de la propuesta
supere el monto de la autorizacién prevista en los estatutos para que el representante
legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo documento donde
previamente a la presentacién de la propuesta se le faculte contratar, minimo, por el valor
propuesto.

NOTA: En el evento que la propuesta no sea presentada por el representante legal, sino
por el suplente, se debera allegar justificacion escrita de las razones por las cuales el
represente legal o titular no suscribe la propuesta.

4. Documento de Identidad de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica: El oferente deberd presentar con su propuesta copia de la cédula de
ciudadania nacional o de extranjeria.

5. Registro Unico Tributario RUT: El proponente debera presentar fotocopia de este
documento, en el que indique a que régimen pertenece.
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6. Certificado de antecedentes disciplinarios: De la persona natural y/o juridica y
del representante legal de la persona juridica:

La Entidad verificarAd en linea, si cada uno de los proponentes a evaluar aparece
relacionado con Antecedentes Disciplinarios en los archivos que maneja la Procuraduria
General de la Nacion. Se imprime el resultado de la consulta correspondiente, que seré el
documento soporte de que la verificacion se realizd, el cual deberd adjuntarse al informe
de evaluacion. La fecha de dicho documento sera la del dia de la consulta.

7. Certificado de antecedentes fiscales: De la persona natural y/o juridica y del
representante legal de la persona juridica:

La entidad verificard en linea, el Boletin de Responsables fiscales de cada uno de los
proponentes a evaluar, se imprime el resultado de la consulta correspondiente, que sera
el documento soporte de que la verificacidn se realiz6, el cual deberd adjuntarse al
informe de evaluacion. La fecha de dicho documento sera la del dia de la consulta.

8. Verificacion antecedentes judiciales: De la persona natural y del representante
legal de la persona juridica

9. Constancia de cumplimiento de seguridad social integral y aportes
parafiscales para personas juridicas y naturales nacionales: Toda persona que
suscriba un contrato con el Estado, esté obligada durante la vigencia del mismo a realizar
aportes al sistema de seguridad social, independientemente de la naturaleza o tipo de
contrato.

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificé el inciso
segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, el oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion
Familiar, Sena e ICBF) cuando a ello haya lugar dentro de un término no inferior a 6
meses.

Asimismo, para dar cumplimiento al Decreto 723 de 2013, todas las personas que
suscriban contratos de prestacion de servicios con entidades publicas deberan afiliarse al
Sistema General de Riesgos Laborales, y se probara de la siguiente manera:

a) Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal
o representante legal, segun corresponda.

b) Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida por
el oferente bajo la gravedad del juramento.

Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. (Planilla de afiliacion Seguridad social,
Salud y Riesgos Laborales), segun corresponda.
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Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de Seguridad
Social Integral y Aportes Parafiscales o cualquier otro documento que lo acredite, segun
corresponda, o si presentandola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley o
en la presente Solicitud de Oferta, la personeria de Arauca requerira al proponente a fin
de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le sefiale para el efecto. La
informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo
la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. Este requisito también
seré exigible ademas para la firma del contrato y para los pagos.

11.2. CAPACIDAD TECNICA:

La Personeria Municipal de Arauca verificara el cumplimiento de las especificaciones
técnicas solicitadas, de acuerdo a lo requerido en la Invitacién Publica.

11.2.1. EXPERIENCIA MINIMA:

Para el presente proceso contractual el oferente debera presentar copia de los contratos,
actas de entrega y liquidacion de los negocios juridicos suscritos con entidades publicas o
privadas, cuyo objeto y actividades estén relacionados con el servicio requerido en la
presente convocatoria, en la cual sea posible verificar: el objeto, valor, plazo, fecha de
inicio, fecha de terminacién y fecha de liquidacion del contrato.

Para el presente proceso contractual el oferente debera anexar un (01) contrato liquidado
dentro de los ultimos cinco (5) afios cuyo objeto esté relacionado con el objeto que se
pretende, y su sumatoria sea superior a dos (2) vez el valor del presupuesto oficial.

Adicional

El contrato aportado, debera tener dentro de sus actividades, la expedicion de pdlizas que
amparen las pérdidas o dafios materiales de bienes.

12.  PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 2)

El Oferente debera presentar en el anexo No. 2, la Propuesta econémica incluido el IVA.
Una vez la entidad reciba la propuesta esta no podra ser modificada por el oferente.

13. FACTORES DE SELECCION:
OFERTA MAS FAVORABLE (Anexo No. 2)

La personeria municipal de Arauca adjudicara el contrato al proponente cuya propuesta
economica tenga el menor precio, siempre y cuando cumpla con la totalidad de las
condiciones exigidas, de acuerdo con lo establecido en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de
2007 y Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y demas normas que las adicionen
modifiquen o complementen.
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Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y
asi sucesivamente (Art. 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4. Decreto 1082 de 2015).

14. CRITERIO DE DESEMPATE

En caso de empate a menor precio, la personeria municipal de Arauca adjudicara a quien
haya entregado primero la Oferta entre los empatados, segun el orden de entrega en el
tiempo de las mismas (Decreto 1082 de 2015).

15. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Por parte del contratista: Ademas de las establecidas en los articulos 4y 5 de la Ley 80
de 1993, el contratista deberé:

a) Entregar los bienes y/o servicios en los plazos pactados y sitios convenidos

b) Dar cumplimiento a todas las especificaciones y caracteristicas técnicas sefialas
en la invitacion publica, estudios previos, y adendas (en caso que se hubieran
expedido)

c) Capacitar al funcionario, que La personeria determine (Cuando se requiera para
el cabal cumplimiento del objeto contractual)

d) Indicar las recomendaciones necesarias.

e) Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

f) El Contratista favorecido con la adjudicacién no podra ceder o subcontratar el
contrato resultante de la presente invitacion.

g) Realizar los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato o de la invitacion publica.

h) El contratista conforme a su propuesta asumira todos los gastos de
personal, administrativos, transporte y demas para el cumplimiento del objeto de
contrato.

i) Las demas que se requieran para el correcto cumplimiento del objeto contractual.

Por parte de la Personeria Municipal de Arauca: En virtud del contrato La personeria
DE CONTADERO, se obliga a:

a) Pagar en forma oportuna el valor del contrato.

b) Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales

c) Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto del contrato,
acorde con la clausula de forma de pago, previo recibo a satisfaccion del
interventor del contrato.

d) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

e) Exigir la calidad de los bienes objeto del contrato y el cumplimiento de las
Fichas Técnicas.

f) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién que sufra la
Personeria en desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.
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g) A corregir los desajustes que pudieran presentarse y acordar los mecanismos y
procedimientos pertinentes y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas
gue llegaren a presentarse.

h) Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el proponente
elegido de conformidad con el contenido de la invitacion publica.

i) Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos
consagrados por la Ley.

i) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

k) Ejercer la supervision general del contrato

16. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del articulo 66 de la ley 80 de 1993 y con fundamento en el Decreto
1082 de 2015, se convoca a las veedurias para que realicen el control social al presente
proceso de convocatoria publica, buscando la eficiencia institucional y probidad en la
actuacion de los funcionarios publicos, se les invita a que participen en todas las
actuaciones que se realicen durante el presente proceso.

17. GARANTIAS

En atencion a lo establecido en el Articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.5.4
del Decreto 1082 de 2015, (no obligatoriedad de garantias), por las caracteristicas y
naturaleza del objeto contractual y por cuanto la forma de pago sera contra entrega, es
decir se pagara el 100% del precio una vez se haya recibido el 100% del objeto del
contrato, el contratista no debera constituir a favor de la Personeria Municipal de Arauca
ninguna garantia.

18. INDEMNIDAD

El futuro contratista se obliga a mantener indemne a la Personeria Municipal de Arauca de
toda reclamacion, demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de
terceros que tengan como causa toda accion u omision del contratista, subcontratista o
dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios a
terceros durante la ejecucion del contrato.

19. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisiéon del contrato que se suscriba, estara a cargo del personero municipal de
Arauca, 0 a quien se designe mediante acto administrativo. El objeto de la labor de la
supervision sera controlar en forma eficaz y oportuna, la accién del contratista en las
diferentes etapas del proceso contratado, para hacer cumplir las especificaciones
técnicas, las actividades administrativas, legales, contables, financieras y presupuestales
establecidas en el respectivo contrato
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El supervisor tendrd la responsabilidad de garantizar la optimizacion de los recursos y la
calidad en la ejecucién del contrato.

- =
ALEXANDER RIVERA ANDRADE
PERSONERO MUNICIPAL DE ARAUCA
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