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Manizales, 18 de febrero de 2025
PARA: Juan Carlos Martinez Gomez, Profesional Universitario Oficina Gestian
Documental
DE: Presidente

ASUNTO: Designacién Supervisidn

Por medio del presente me permito comunicarle que ha sido designado como supervisor
del contrato ADCCD21-2025 suscrite con JUAN DAVID RAMIREZ CASTILLO CC.
1053783817, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y
14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 ¥ demas normas
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las
entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de
vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento téecnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual
y obligaciones a cargo del (Ia) contratista.

For tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo
establecido en el Estatuto de Contratacion ¥ en especial lo previsto en la Resolucion No.
(0306 del 30 de diciernbre de 2024 de esta entidad “"Por medio de |a cual se adopta el Manual
de Contratacién de la Asamblea Departamental de Caldas ¥ la guia para el ejercicio de |a
SUpEervision e interventorfa de la ANCP - CCE

| OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA |
SOPORTE EN LAS ACTIVIDADES DE GESTION ADMINISTRATIVA EN
LA OFICINA DE GESTION DOCUMNETAL DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE CALDAS

CLAUSULA SEGUNDA: Actividades especificas del Contrato -
Conforme las necesidades de la Asamblea Departamental de Caldas, la
Contratista desarrollara las siguientes actividades especificas, sin perjuicio
de las demas que resulten necesarias para la proteccion de los intereses
de la Asamblea:

7 Apoyar la elaboracién y consolidacion de inventarios documentales
en el archivo central y los archivos de gestion en el formato regulado
por &l Archivo general de la Nacion.

2. Apoyar los procesos de transferencias documentales primarias.

3. Apoyar procesos de clasificacion ordenacién, descripcion v follacion
de expedientes en e| archivo central y en los archivos de gestién.

4. Apoyar la elaboracion de hojas de control de expedientes del archivo
central y brindar apoyo para el diligenciamiento de hojas de control en
los expedientes de los archivos de gestion.

5. Apoyar la correcta clasificacion, ordenacién y descripcion de los

| documentos resultantes en el proceso
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6.  Apoyar la valoracion de les documentos de caracter contable y
administrativo que se conservan en el archivo central con el proposito
de ser integrados a |a tabla de valoracién documental

7. Apaoyar la proyeccion de documentos que la dependencia requiera

8. Informar al supervisor, schre las irregularidades que detecte en el
desarrollo de las actividades encomendades.

VALOR | NUEVE MILLONES DDSCIENTOS MIL DE PESOS ($9.200.000)
PLAZO cuatro (4) meses contados desde la suscripcian del acta de inicio previo el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. |
CDP 13 del 28 de enero de 2025. Rubro 21010298 “Otros servicios personales
. indirectos” |
RP 35 del 12 de febrero de 2025, Rubro 21010298 "Otros servicios personales

| indirectos"

HERNAN
Fresidents

BERTO BEDOYA CADAVID

Proyects; Alzjandra Maria Beravides 5, Auxiiar Admimst

Ravisg Eduardo Ardrés Grisales Ldpez Prafesional Eapﬂzﬂu Oficina Juridica ‘Fjl::‘ﬁq
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